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PODER EXECUTIVO

TERMO DE ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO

Concorrência Nº 12/2023

Objeto: Execução de obras para construção de escola municipal de Ensino Fundamental no 
Jardim Nova Iguaçu

HOMOLOGO e ADJUDICO o procedimento licitatório acima descrito, conforme o parecer da Comis-
são Permanente de Abertura e Julgamento de Licitações, a favor do(s) seguinte(s) participante(s):

EMPRESA VALOR ARREMATADO

DWJ ENGENHERIA E CONSTRUÇÃO LTDA R$ 6.859.226,97

Piracicaba, 07 de novembro de 2023.

LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA
PREFEITO

DECRETO Nº 19.766, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2023.
Transfere dotações orçamentárias da ordem de R$ 365.000,00.

 
LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA, Prefeito do Município de Piracicaba, Estado de São 
Paulo, no uso de suas atribuições, e

CONSIDERANDO o disposto no art. 6º da Lei nº 9.865, de 16 de dezembro de 2022 e no art. 16 da 
Lei nº 9.801, de 22 de setembro de 2022, que autoriza o Poder Executivo a realizar, por decreto, 
a transposição, o remanejamento ou a transferência de recursos de uma categoria de progra-
mação para outra ou de um órgão para outro, até o limite de 10% (dez por cento) do total das 
receitas previstas, nos termos do que dispõe o art. 167, inciso VI, da Constituição da República 
Federativa do Brasil, desde que obedeça aos dispositivos da Lei Complementar nº 101, de 04 de 
maio de 2000 – Lei de Responsabilidade na Gestão Fiscal,

D E C R E T A

Art. 1º Fica transferida a importância de R$ 365.000,00 (trezentos e sessenta e cinco mil reais), 
constante do Orçamento-Programa para 2023, assim discriminadas:

Das dotações:

1) 12 12011-Semac 1339100221108 339039 Outros Serv. de Terceiros – P. J.: R$ 50.000,00
2) 12 12011- Semac 1339100221108 449051 Obras e Instalações: R$ 315.000,00

Para as dotações:

1) 12 12011- Semac 1339200212122 339039 Outros Serv. de Terceiros – P. J.: R$ 65.000,00
2) 12 12011- Semac 1339100222124 449052 Equipam. e Mat. Permanente: R$ 50.000,00
3) 12 12011- Semac 2369500352149 339039 Outros Serv. de Terceiros – P. J.: R$ 250.000,00

Art. 2º Este Decreto entra em vigor na data de sua publicação

Prefeitura do Município de Piracicaba, em 06 de novembro de 2023.
  

LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA
Prefeito Municipal

TELMA TRIMER DE OLIVEIRA PEREIRA
Secretária Municipal de Finanças

CARLOS ALBERTO LORDELLO BELTRAME
Secretário Municipal da Ação Cultural

GUILHERME MÔNACO DE MELLO
Procurador Geral do Município

Publicado no Diário Oficial do Município de Piracicaba

MARCEL VARELLA PIRES
Chefe da Procuradoria Jurídico-Administrativa

DECRETO Nº 19.768, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2023.
Substitui membro da Comissão Municipal dos Parklets de Piracicaba - COMUPAP, nomeado pelo 
Decreto nº 19.542/2023.

LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA, Prefeito do Município de Piracicaba, Estado de São 
Paulo, no uso de suas atribuições, e

CONSIDERANDO que a Comissão Municipal dos Parklets de Piracicaba – COMUPAP, foi nomeada 
através do Decreto nº 19.542, de 08 de maio de 2023,
  

D E C R E T A

Art. 1º Fica nomeada Cleidelice Baltieri Borges, titular, em substituição a Victor Marques Regitano, 
representante da Secretaria Municipal de Obras e Zeladoria, para compor a Comissão Municipal 
dos Parklets de Piracicaba - COMUPAP.

Parágrafo único. Aplicam-se ao presente Decreto as demais disposições constantes no Decreto 
nº 19.542, de 08 de maio de 2023.

Art. 2º Este Decreto entra em vigor na data de sua publicação.

Prefeitura do Município de Piracicaba, em 07 de novembro de 2023.

LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA
Prefeito Municipal

ANDREA RIBEIRO GOMES
Secretária Municipal de Habitação e Gestão Territorial

GUILHERME MÔNACO DE MELLO
Procurador Geral do Município

Publicado no Diário Oficial do Município de Piracicaba.

MARCEL VARELLA PIRES
Chefe da Procuradoria Jurídico-Administrativa

DECRETO Nº 19.769, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2023.
Substitui membro do Poder Público junto ao Conselho Municipal de Políticas Públicas para LGBT, 
instituído pela Lei nº 7.364/12, alterada pela de nº 8.652/17, nomeado pelo Decreto nº 19.733/2023.

LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA, Prefeito do Município de Piracicaba, Estado de São 
Paulo, no uso das suas atribuições, e

CONSIDERANDO que o Conselho Municipal de Políticas Públicas para LGBT foi nomeado através 
do Decreto nº 19.733, de 02 de outubro de 2023,

D E C R E T A

Art. 1º Fica nomeada Ana Paula Penati, titular, em substituição a Nilze Meire Itepan, represen-
tante da Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Atividades Motoras, para compor o Conselho 
Municipal de Políticas Públicas para LGBT.

Parágrafo único. Aplicam-se ao presente Decreto as demais disposições constantes do Decreto 
nº 19.733, de 02 de outubro de 2023.

Art. 2º Este Decreto entra em vigor na data de sua publicação.
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Prefeitura do Município de Piracicaba, em 07 de novembro de 2023.

LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA
Prefeito Municipal

LUIS FERNANDO DAGNONE CASSINELLI
Secretário Municipal de Governo

GUILHERME MÔNACO DE MELLO
Procurador Geral do Município

Publicado no Diário Oficial do Município de Piracicaba.

MARCEL VARELLA PIRES
Chefe da Procuradoria Jurídico-administrativa

DECRETO Nº 19.770, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2023.
Substitui membro do Conselho Gestor do Fundo Municipal de Habitação de Interesse Social - 
FUMHIS, nomeado pelo Decreto nº 19.608/2023.

LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA, Prefeito do Município de Piracicaba, Estado de São 
Paulo, no uso de suas atribuições, e

CONSIDERANDO que o Conselho Gestor do Fundo Municipal de Habitação de Interesse Social - 
FUMHIS foi nomeado através do Decreto nº 19.608, de 07 de julho de 2023,
  

D E C R E T A

Art. 1º Fica nomeado André Luiz Bertato, suplente, em substituição a Victor Marques Regitano, 
representante da Secretaria Municipal de Obras e Zeladoria, para compor o Conselho Gestor 
do Fundo Municipal de Habitação de Interesse Social - FUMHIS.

Parágrafo único. Aplicam-se ao presente Decreto as demais disposições constantes no Decreto 
nº 19.608, de 07 de julho de 2023.

Art. 2º No Decreto nº 19.608, de 07 de julho de 2023, onde se lê: 

“Maria Aparecida Tobaldini Camolesi” 

Leia-se: 

“Marli Aparecida Tobaldini Camolesi.”

Art. 3º Este Decreto entra em vigor na data de sua publicação.

Prefeitura do Município de Piracicaba, em 07 de novembro de 2023.

LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA
Prefeito Municipal

ANDREA RIBEIRO GOMES
Secretária Municipal de Habitação e Gestão Territorial

GUILHERME MÔNACO DE MELLO
Procurador Geral do Município

Publicado no Diário Oficial do Município de Piracicaba.

MARCEL VARELLA PIRES
Chefe da Procuradoria Jurídico-Administrativa

DECRETO Nº 19.771, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2023.
Substitui membros do Conselho Municipal de Expansão e Desenvolvimento Industrial e Co-
mercial – COMEDIC, instituído pela Lei nº 4.020/95 e suas alterações, nomeado pelo Decreto nº 
18.652/2021, alterado pelos de nº 18.826/2021, nº 19.213/2022, nº 19.549/2023 e nº 19.657/2023.

LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA, Prefeito do Município de Piracicaba, Estado de São 
Paulo, no uso das suas atribuições, e

CONSIDERANDO que o Conselho Municipal de Expansão e Desenvolvimento Industrial e Comer-
cial - COMEDIC foi nomeado pelo Decreto nº 18.652, de 22 de março de 2021, alterado pelos de 
nº 18.826, de 22 de julho de 2021, nº 19.213, de 27 de julho de 2022, nº 19.549, de 11 de maio 
de 2023 e nº 19.657, de 14 de agosto de 2023,

D E C R E T A

Art. 1º Ficam nomeados Michael Francisco Adorno e José Luiz Rampazo Filho, titular e suplente, 
respectivamente, em substituição a Lucinéia Fernanda Barbosa Belluca e Felix Eliecer Fonseca 
Felfli, representantes da Universidade Metodista de Piracicaba - UNIMEP, para compor o Conselho 
Municipal de Expansão e Desenvolvimento Industrial e Comercial.

Parágrafo único. Aplicam-se ao presente Decreto as demais disposições constantes do Decreto 
nº 18.652, de 22 de março de 2021.

Art. 2º Este Decreto entra em vigor na data de sua publicação.

Prefeitura do Município de Piracicaba, em 07 de novembro de 2023.

LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA
Prefeito Municipal

JOSÉ LUIZ RIBEIRO
Secretário Municipal de Desenvolvimento Econômico, Trabalho e Turismo

GUILHERME MÔNACO DE MELLO
Procurador Geral do Município

Publicado no Diário Oficial do Município de Piracicaba.

MARCEL VARELLA PIRES
Chefe da Procuradoria Jurídico-administrativa

DECRETO Nº 19.772, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2023.
Substitui membro do Grupo Interdisciplinar de Análise de Impacto de Vizinhança, instituído pela 
Lei Complementar nº 421/2020, nomeado pelo Decreto nº 19.529/2023.

LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA, Prefeito do Município de Piracicaba, Estado de São 
Paulo, no uso de suas atribuições, e

CONSIDERANDO que o Grupo Interdisciplinar de Análise de Impacto de Vizinhança foi nomeado 
através do Decreto nº 19.529, de 26 de abril de 2023,

D E C R E T A

Art. 1º Fica nomeado Elizeu Antônio Palauro Júnior, titular, em substituição a Victor Marques 
Regitano, representante da Secretaria Municipal de Obras e Zeladoria, para compor o Grupo 
Interdisciplinar de Análise de Impacto de Vizinhança.

Parágrafo único. Aplicam-se ao presente Decreto as demais disposições constantes no Decreto 
nº 19.529, de 26 de abril de 2023.

Art. 2º Este Decreto entra em vigor na data de sua publicação.

Prefeitura do Município de Piracicaba, em 07 de novembro de 2023.

LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA
Prefeito Municipal

ANDREA RIBEIRO GOMES
Secretária Municipal de Habitação e Gestão Territorial

GUILHERME MÔNACO DE MELLO
Procurador Geral do Município

Publicado no Diário Oficial do Município de Piracicaba.

MARCEL VARELLA PIRES
Chefe da Procuradoria Jurídico-Administrativa

http://www.diariooficial.piracicaba.sp.gov.br
mailto:diariooficial%40piracicaba.sp.gov.br?subject=


Diário Oficial Eletrônico de Piracicaba. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Pública Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no endereço eletrônico http://www.piracicaba.sp.gov.br

Diário Oficial do Município de Piracicaba, SP • quinta-feira, 09 de novembro de 2023 página 3

SECRETARIA MUNICIPAL
DA AÇÃO CULTURAL

TERMO DE HOMOLOGAÇÃO

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 556/2023
Prestação de Serviços Especializados para Organização, Produção e Execução do 18º FENTEPI-
RA – Festival Nacional de Teatro de Piracicaba e 28ª Mostra de Teatro Estudantil de Piracicaba

HOMOLOGO o procedimento licitatório acima descrito, a favor das seguintes empresas:

ITEM EMPRESA VALOR UNITÁRIO

01 WJ Siviero ME R$ 159.892,00

Piracicaba, 07 de novembro de 2023.
 

CARLOS ALBERTO LORDELLO BELTRAME
Secretário Municipal de Ação Cultural

SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRAÇÃO

TERMO DE HOMOLOGAÇÃO

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 539/2023
Aquisição de cola epóxi bisnaga.

HOMOLOGO o procedimento licitatório acima descrito, a favor das seguintes empresas:

ITEM EMPRESA VALOR UNITARIO 
ARREMATADO

1 MARFEX LOPES COMERCIO DE MATERIAIS PARA CONSTRUÇÃO LTDA  R$        17,00 

Piracicaba, 06 de novembro de 2023.
 

EUGENIO CONTADOR SALCH STIPP
Secretário Municipal de Administração

Divisão de Compras

AVISO DE LICITAÇÃO

Comunicamos que está aberta a Licitação relacionada abaixo:

Modalidade: Concorrência nº 52/2023
Objeto: Execução de obras de pavimentação, sendo recapeamento asfáltico em trechos de vias 
do município, com fornecimento de materiais, mão de obra e equipamentos – Etapa II. Data 
final de recebimento de propostas: 20/12/2023 às 08:00 horas. Início da disputa de lances: 
20/12/2023 às 09:00 horas. 
 
O Edital encontra-se publicado nos endereços eletrônicos: www.piracicaba.sp.gov.br e bnccom-
pras.com. Contato Divisão de Compras - Fone (19) 3403-1020. 

Piracicaba, 08 de novembro de 2023

Leonardo Vicentim Brancalion
Chefe do Setor de Licitações

Pregão Eletrônico nº 473/2023
Aquisição de tela tátil com suporte.

Comunicamos que, conforme manifestação da Unidade Requisitante e parecer jurídico nº 
589/2023, homologado pelo Ordenador de Despesas, foi julgada PARCIALMENTE PROCEDENTE 
a impugnação interposta ao edital pela empresa SIEG APOIO ADMINISTRATIVO LTDA  ME. 
Diante do exposto, houve alteração no edital. Sendo assim, informamos que fica marcada a data 
e horário da ABERTURA DAS PROPOSTAS para o dia 24/11/2023, às 08h, e a data e horário do 
INÍCIO DA DISPUTA DE PREÇOS para o dia 24/11/2023, às 09h.
A NOVA VERSÃO do Edital poderá ser obtida pelo endereço eletrônico https://licitapira.piracicaba.
sp.gov.br. Dúvidas: Fone (19) 3403-1020.

Piracicaba, 08 de novembro de 2023.

Maíra Martins de Oliveira Pessini
Chefe da Divisão de Compras

COMUNICADO

Pregão Eletrônico nº 476/2023 – NOVA VERSÃO
Contratação de empresa especializada em manutenção de fogão, forno e rede de gás, com 
fornecimento de mão de obra e materiais

Comunicamos que, conforme parecer da Procuradoria Jurídica Municipal nº 657/2023 de fls. 
97 e 98, foi julgado a Procedência Parcial da impugnação apresentada pela empresa LUCAS 
FRANCISCO DA SILVA ME. 
A NOVA VERSÃO do edital já está disponível para download no site http://www.licitapira.piraci-
caba.sp.gov.br.
Diante do exposto, informamos que fica marcada a data de abertura e disputa do presente 
Pregão para o dia 27/11/2023 às 08h e 09h, respectivamente.

Piracicaba, 08 de novembro de 2023.

Maíra Martins de Oliveira Pessini
Chefe da Divisão de Compras

COMUNICADO

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 570/2023

OBJETO: Contratação de empresa, operadora ou cooperativa, com registro na ANS – Agência 
Nacional de Saúde Suplementar, especializada na prestação de serviços regulares e continuados 
na área de assistência médica.

Comunicamos que a pedido da Unidade Requisitante houve alterações no Edital. A NOVA VERSÃO 
do edital já está disponível para download no site http://www.licitapira.piracicaba.sp.gov.br.

Diante do exposto, informamos que fica marcada a data de abertura e disputa do presente 
Pregão para o dia 28/11/2023 às 08h e 09h, respectivamente. 

Piracicaba, 08 de novembro de 2023.

Leonardo Vicentim Brancalion
Chefe do Setor de Licitações

PREGÃO ELETRÔNICO nº 572/2023

OBJETO: Aquisição de lâmpadas.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: 24/11/2023, às 08h00.
INÍCIO DA SESSÃO DE DISPUTA DE PREÇOS: 24/11/2023, às 09h00.

O Edital completo poderá ser obtido pelo endereço eletrônico http://www.licitapira.piracicaba.
sp.gov.br. Dúvidas: Fone (19) 3403-1020. 

Piracicaba, 08 de novembro de 2023.

Maíra Martins de Oliveira Pessini
Chefe da Divisão de Compras

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 573/2023

OBJETO:  Confecção de Roteiros Turísticos
ABERTURA DAS PROPOSTAS: 28/11/2023, às 08h.
INÍCIO DA SESSÃO DE DISPUTA DE PREÇOS: 28/11/2023, às 9h.

O Edital completo poderá ser obtido pelo endereço eletrônico http:/www.licitapira.piracicaba.
sp.gov.br. Fone (19) 3403-1020. 

 Piracicaba, 08 de novembro  de 2023.

Maíra Martins de Oliveira Pessini
Divisão de Compras

Chefe 

Departamento de Recursos Humanos

EXPEDIENTE DO DIA 09 DE NOVEMBRO DE 2023

RETIFICAÇÃO de DOM de 11/07/2023

Onde–se Lê: DOAÇÃO DE SANGUE
Deferido nos termos do artigo 3º, §, IV, c/c decreto municipal16618/2016, da Lei Municipal 5619/2005

ELISANGELA ANDIA ANHOLETO, nº funcional 204463, PROFESSOR DE EDUCAÇÃO INFANTIL - CLT, 
junto à SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO a partir de 01/11/2023, Protocolo nº 545838/2023.

Leia–se: DOAÇÃO DE SANGUE
Deferido nos termos do artigo 3º, §, IV, c/cdecreto municipal16618/2016, da Lei Municipal 5619/2005

ELISANGELA ANDIA ANHOLETO, nº funcional 204463, , PROFESSOR DE EDUCAÇÃO INFANTIL - CLT, 
junto à SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, a partir de 31/10/2023, Protocolo nº 545838/2023.

Piracicaba, 09 de Novembro de 2023

Eugenio Contador Salch Stipp
Secretaria Municipal de Administração.

EXPEDIENTE DO DIA 08 de Novembro de 2023

PORTARIAS ASSINADAS por LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA, Prefeito do Município de 
Piracicaba, assinou as seguintes Portarias:

EXONERANDO a pedido e com fundamento no artigo 43 da Lei Municipal nº 1972/72 o (a) Sr (a).  
ELIANE PESSOTTO DE ARRUDA, RG 406071251, em 06/11/2023, do cargo que exerce em caráter efetivo 
de PSICÓLOGO-ESTATUTARIO, junto à SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA E DESENV. SOCIAL.

EXONERANDO a pedido e com fundamento no artigo 43 da Lei Municipal nº 1972/72 o (a) Sr (a).  
JULIA LATARO RODRIGUES, RG 53989171X, em 01/11/2023, do cargo que exerce em comissão 
de ASSESSOR ESPECIAL EM GESTÃO PÚBLICA - COMISSÃO, junto à SECRETARIA MUNICIPAL DE 
MOBILIDADE URBANA, TRÂNSITO E TRANSPORTES.

EXONERANDO com fundamento no artigo 43 da Lei Municipal nº 1972/72 o (a) Sr (a).  PAULO RO-
BERTO BORGES, RG 188689321, em 08/11/2023, do cargo que exerce em comissão de SECRETARIO 
MUNICIPAL DE OBRAS E ZELADORIA, junto à SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E ZELADORIA.

NOMEANDO com fundamento no artigo 13, inciso II, da Lei Municipal nº 1972/72, o (a)  MARCIO 
LUIS DE BARROS MARINO, RG 09905825X, para exercer em comissão o cargo de SECRETARIO 
MUNICIPAL DE OBRAS E ZELADORIA, referência 99-97, cargo criado pela(s) Lei(s) Municipal(is) nº 
9877/2022, junto à SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E ZELADORIA.
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ANEXO II

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA
Rua Anténio Correa Barbosa, n° 2233 — Chacara Nazareth

Piracicaba — Sao Paulo

DECLARAGAO DE BENS

Eu iweb  Bdwigusa ;

residente a Rua_Sog Sou"
n_sp comperiento apie Sa na cidade de

Pinasrcob 15? , contratado(a)/nomeado(a)/exonerado para o

cargo/emprego
de__Pimmmm Gayeuul Outs Pisdura, , junto & Pre-
feitura de Piracicaba, venho por méio deste declarar que:

(><) NAO POSSUO BENS DE QUALQUER ESPECIE

(_) POSSUO OS BENS DECLARADOS ABAIXO

Estou ciente do disposto no artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro e
Lei organica do Municipio promulgada em 1° de agosto de 1990, revisada em
1996 — seco II da Administragéo Municipal — artigo 32, inciso Ill, emenda n° 26
de 03/02/2021- artigo 32, inciso Ill e Lei Federal n° 8429 de 02/06/1992 respon-
sabilizando-me, pois, pela presente afirmagao

Piracicaba,06 de_ swab de_%13

Sultic dotins Realm,
Assinatlra

Peça do processo/documento PMP 2023/546831, materializada por: C.T.M em 08/11/2023 15:55 CPF: 349.xxx.xxx-16

Pa
ra

 c
on

fe
rê

nc
ia

, a
ce

ss
e 

o 
si

te
 h

ttp
s:

//s
em

pa
pe

l.p
ira

ci
ca

ba
.s

p.
go

v.
br

/a
te

nd
im

en
to

/c
on

fe
re

nc
ia

D
oc

um
en

to
s 

e 
in

fo
rm

e 
o 

pr
oc

es
so

 P
M

P 
20

23
/5

46
83

1 
e 

o 
có

di
go

 II
IN

08
5O

.
Pá

g.
 2

 d
e 

2 
- D

oc
um

en
to

 a
ss

in
ad

o 
di

gi
ta

lm
en

te
 p

or
 J

AN
E 

FR
AN

C
O

 O
LI

VE
IR

A 
e 

R
EN

AT
A 

BU
ZE

LL
I S

IL
VA

.

Peça do processo/documento PMP 2023/546831, materializada por: C.T.M em 08/11/2023 15:55 CPF: 349.xxx.xxx-16

Página: 3

 

PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE PIRACICABA 
Estado de São Paulo 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
 

CONCURSO PÚBLICO 
 

EDITAL DE PRORROGAÇÃO 
 

  Conforme disposto no capítulo XII – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS – item 
12.3, do edital nº 05/2022, homologado em 17.11.2022, destinado ao preenchimento 
de vagas do cargo público de SOLDADOR em Regime Estatutário, regido pelo Estatuto 
dos Funcionários Públicos, levamos ao conhecimento público a prorrogação do 
prazo de validade do referido Concurso Público por mais 01 (um) ano. 
 
 

Piracicaba, 07 de Novembro de 2023. 
 
 
 

Luciano Santos Tavares de Almeida 
Prefeito 

 

LUCIANO SANTOS 
TAVARES DE 
ALMEIDA:10293008876

Assinado de forma digital por 
LUCIANO SANTOS TAVARES DE 
ALMEIDA:10293008876 
Dados: 2023.11.07 17:55:52 -03'00'

Concursos Públicos
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GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO
PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE PIRACICABA

FOLHA LÍDER

NÚMERO DO PROCESSO: PMP 2023/540452

INTERESSADO: ASSESSORIA DE GABINETE

CLASSIFICAÇÃO: 1119 - [SEMAD]Tabela De Temporalidade De Documentos

DESCRIÇÃO DO ASSUNTO: Conclusão do estudo da Tabela de Temporalidade da Secretaria Municipal de
Administração.
Para ratificação e assinatura dos Diretores de Departamento SEMAD.
Para conhecimento, apreciação e deliberação do Sr Secretário.

DATA: 20/10/2023 às 15:33

UNIDADE ORIGEM: SEMAD/DCSA/SA - SETOR DE ARQUIVO

RESTRIÇÃO DE ACESSO: Sigilo - Entre Setores

VALERIA DIAS DA SILVA
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*obs.: Desse estudo surgiu a ideia da publicação de um livro e, hoje (20/10/2023), o Arquivo Estadual lançou o livro 
“Plano de classificação e ttd para a Administração Pública Municipal” no evento VI ENCONTRO COM AS 
COMISSÕES DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS E ACESSO

link do Evento: https://www.youtube.com/watch?v=cdQGd5kB1Co

link do livro:  
file:///C:/Users/vdsilva/Downloads/plano_de_classificacao_e_ttd_para_administraca_publica_municipal_da_atividade_
meioefim_c.pdf

Prefeitura do Município de Piracicaba
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO

 Departamento de Comunicação e Serviços Auxiliares
-- - Arquivo Municipal -

MEMO Nº 14/2023/SEMAD/ARQUIVO

Piracicaba, 20 de outubro de 2023

Ao Secretário de Administração

Sr. Eugênio Stipp

Baseado no Decreto 19628/23, publicado no DOM de 10 de agosto, que 

regulamenta as atividades e responsabilidades do Arquivo Municipal na gestão dos 

documentos públicos municipais, apresentamos a Tabela de Temporalidade da 

Secretaria Municipal de Administração para apreciação e assinatura.

Esta Tabela foi extraída do estudo* realizado em 2022 pelo Arquivo Público do 

Estado de São Paulo (Apesp) em conjunto com várias Prefeituras Municipais que, a 

partir desse estudo, publicou uma Classificação Geral para ser utilizada pelas 

Prefeituras do Estado de São Paulo. Com esta publicação em mãos, os Departamentos 

da Secretaria de Administração estudaram seus documentos e o Arquivo Municipal 

validou, sendo esta a relação que se apresenta em anexo.

Necessário salientar que não foi acrescentado nenhum dado/documento a esta 

Tabela, mesmo porque toda classificação de documento deve ser realizada com base 

nos estudos da Comissão de Avaliação de Documentos. Sendo assim, foi validado o 

estudo já realizado pelo Arquivo do Estado e excluído apenas o que não se aplica a 

nossa Prefeitura.

Os demais documentos (não classificados nessa Tabela), farão parte da segunda 

edição da Tabela de Temporalidade da Secretaria de Administração, seguindo os 

trâmites de classificação da Comissão de Avaliação de Documentos. 

O estudo proposto visa a avaliação da Massa Documental Acumulada (MDA), 

com a premissa de identificar e estabelecer os prazos de guarda e destinação final de 

documentos sem registro e acumulados ao longo dos anos. 

Peça do processo/documento PMP 2023/540452, materializada por: J.G.B em 06/11/2023 08:56 CPF: 367.xxx.xxx-90
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*obs.: Desse estudo surgiu a ideia da publicação de um livro e, hoje (20/10/2023), o Arquivo Estadual lançou o livro 
“Plano de classificação e ttd para a Administração Pública Municipal” no evento VI ENCONTRO COM AS 
COMISSÕES DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS E ACESSO

link do Evento: https://www.youtube.com/watch?v=cdQGd5kB1Co

link do livro:  
file:///C:/Users/vdsilva/Downloads/plano_de_classificacao_e_ttd_para_administraca_publica_municipal_da_atividade_
meioefim_c.pdf

O uso da ferramenta de gestão documental nos dá o subsídio necessário para 

determinar o ciclo de vida desses documentos acumulados (ainda passíveis de 

identificação) e aplicar a Tabela de Temporalidade para a guarda permanente ou 

descarte adequado aos documentos sem valor histórico ou comprobatório.

Saliento também que nenhum descarte poderá feito fora dos parâmetros contidos 

nas regras do Decreto e sem o consentimento e aprovação do Arquivo Municipal.

Sem mais, agradeço antecipadamente e me coloco a disposição. 

Atenciosamente,

VALÉRIA DIAS DA SILVA
Chefe de Setor

   Arquivo Municipal

Peça do processo/documento PMP 2023/540452, materializada por: J.G.B em 06/11/2023 08:56 CPF: 367.xxx.xxx-90

Pa
ra

 c
on

fe
rê

nc
ia

, a
ce

ss
e 

o 
si

te
 h

ttp
s:

//s
em

pa
pe

l.p
ira

ci
ca

ba
.s

p.
go

v.
br

/a
te

nd
im

en
to

/c
on

fe
re

nc
ia

D
oc

um
en

to
s 

e 
in

fo
rm

e 
o 

pr
oc

es
so

 P
M

P 
20

23
/5

40
45

2 
e 

o 
có

di
go

 Z
20

U
8P

N
Q

.
Pá

g.
 2

 d
e 

2 
- D

oc
um

en
to

 a
ss

in
ad

o 
di

gi
ta

lm
en

te
 p

or
 E

U
G

EN
IO

 C
O

N
TA

D
O

R
 S

AL
C

H
 S

TI
PP

 e
 V

AL
ER

IA
 D

IA
S 

D
A 

SI
LV

A.

Peça do processo/documento PMP 2023/540452, materializada por: J.G.B em 06/11/2023 08:56 CPF: 367.xxx.xxx-90

Página: 3



Diário Oficial Eletrônico de Piracicaba. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Pública Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no endereço eletrônico http://www.piracicaba.sp.gov.br 

Diário Oficial do Município de Piracicaba, SP • quinta-feira, 09 de novembro de 2023 página 8

Assinaturas do documento

"memo 14_23 - tabela semad"

Esta página foi gerada automaticamente pelo sistema para detalhamento das assinaturas e
não é contabilizada na numeração de páginas de processo.

Código para verificação: Z20U8PNQ

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários:

EUGENIO CONTADOR SALCH STIPP (CPF: 061.XXX.558-XX)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 05/07/2023 - 16:31:39 e válido até 05/07/2123 - 16:31:39.
(Assinatura do sistema)

VALERIA DIAS DA SILVA (CPF: 248.XXX.888-XX)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 07/07/2023 - 09:47:06 e válido até 07/07/2123 - 09:47:06.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link
https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2023/540452
e o código Z20U8PNQ ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE  ADMINISTRAÇÃO 

004 DCSA (FUNÇÃO)
004.01 Setor de Serviços Auxiliares (SUBFUNÇÃO)

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES
Eliminação

004.01.01.001 vigência 0 ✓ Vigência até a publicação da matéria.

004.01.01.002 vigência 0 ✓ Vigência até a publicação da matéria.

004.01.01.003 Carta - resposta 2 0 ✓

004.01.01.004 1 6 ✓

004.01.01.005 Convocatórias 1 1 ✓ Até a realização do evento

004.01.01.006 Memorando / Comunicação Interna 1 2 ✓

004.01.01.007 Telegrama, Telex, Telefax, E-mail 1 2 ✓

004.01.01.008 Livro de Protocolo, Guia , Formulário 1 1 ✓ Ano de exercício

004.01.01.009 Requerimento 1 2 ✓

004.01.01.010 Requisições de Cópias de Xerox 1 0 ✓

004.01.01.011 2 0 ✓

004.01.01.012 1 0 ✓

         PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA          
Secretaria Municipal de Administração

DCSA – Arquivo Municipal

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

arquivo

Guarda 
permanente

004.01.01 Serviços 
de comunicação/ 

informação 

Formulário de encaminhamento de 
matéria para publicação no Diário 
Oficial

Matéria para publicação no Diário 
Oficial

Trata-se de segunda via, pois a primeira via foi 
encaminhado ao interessado.

Oficio (emitido e recebido relativos à 
atividade – fim)

Após o conhecimento do documento principal ou vigência 
do documento que constituiu

Controle de correspondência enviada 
pelo correio (carta simples – âmbito 
municipal e nacional – com AR)

Controle de ligações telefônicas (locais, 
interurbanas e celulares)

Versão / revisão

1 / 2 
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004 DCSA (FUNÇÃO)

004.02 Junta Militar (SUBFUNÇÃO)

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES
Eliminação

004.02.01.001 vigência 1 ✓ Vigência até atualização

004.02.01.002 vigência 1 ✓ Vigência até atualização

004 DCSA (FUNÇÃO) 

004.03 Setor de Protocolo (SUBFUNÇÃO)

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES
Eliminação

004.05.01.001 5 0 ✓

004.05.01.002 Requisição de Processo 1 0 ✓ Arquivado no Processo

004.05.01.003 Etiqueta de Identificação de Processo 1 0 ✓ Arquivado no Processo

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

arquivo

Guarda 
permanente

004.02.01 
Alistamento de 
serviço militar

Relação de alistamento militar (Tiro de 
Guerra)
Relação de indivíduos aptos/inaptos 
para o serviço militar

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

arquivo

Guarda 
permanente

 004.03.01 Autuação, 
protocolo, 

distribuição e 
acompanhamento de 

trâmite

Relação de remessa de documentos 
(guia de remessa)
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004  DCSA – Departamento de Comunicações e Serviços Auxiliares (FUNÇÃO) 

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES
Eliminação

004.04.01.001 vigência 12 ✓

004.04.01.002 4 0 ✓

004.04.01.003 Plano de classificação de documentos vigência 5 ✓ Vigência até a elaboração de novo Plano de classificação.

004.04.01.004 vigência 5 ✓

004.04.01.005 Processo de eliminação de documentos vigência 5 ✓

004.04.01.006 vigência 5 ✓

004.04.01.007 Relação de eliminação de documentos 4 0 ✓

004.04.01.008 4 0 ✓

004.04.01.009 vigência 0 ✓ Vigência até a oficialização de nova Tabela.

004.04.01.010 Termo de eliminação de documentos 4 0 ✓

04.04 Setor de Arquivo Municipal (SUBFUNÇÃO)
PRAZOS DE GUARDA

(em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

arquivo

Guarda 
permanente

 004.04.01 Avaliação 
e destinação de 

documentos

Dossiê relativo aos trabalhos das 
Comissões Permanentes de Avaliação 
de Documentos - CPAD

Constam do Dossiê cópia do ato de criação da comissão, 
atas, ofícios, relatórios e demais documentos produzidos 
e recebidos pela Comissões Permanentes de Avaliação 
de Documentos - CPAD. Vigência até a extinção, 
dissolução, fusão, cisão, incorporação, transformação ou 
privatização do orgão/entidade.

Edital de ciência de eliminação de 
documentos

O Edital de ciência de eliminação de documentos visa dar 
publicidade à eliminação de documentos públicos.

Processo de elaboração ou atualização 
de Plano de classificação e de Tabela 
de temporalidade de documentos 

Vigência até a publicação do Plano de classificação e da 
Tabela de temporalidade de documentos no Diário Oficial. 
 

Vigência até a assinatura do Termo de eliminação de 
documentos. Integram o Processo de eliminação de 
documentos a Relação de eliminação de documentos, a 
cópia do Edital de ciência de eliminação de documentos, 
e o Termo de eliminação de documentos. 

Processo de recolhimento de 
documentos

Vigência até a assinatura do Termo de recolhimento de 
documentos. Integram o Processo de recolhimento de 
documentos, o Termo de recolhimento de documentos e 
seus instrumentos de controle e pesquisa. 

Relação de recolhimento de 
documentos
Tabela de temporalidade de 
documentos
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004.04.01.011 Termo de recolhimento de documentos 4 0 ✓

004.04.01.012 4 0 ✓

004.04.01.013 vigência 0 ✓

004.04.02.001 1 1 ✓

004.04.02.002 vigência 5 ✓

004.04.02.003 vigência 0 ✓

004.04.02.004 vigência 0 ✓

004.04.02.005 vigência 0 ✓ Vigência até as obras sofrerem baixa patrimonial.

004.04.02.006 5 0 ✓

004.04.02.007 vigência 1 ✓

004.04.03.001 Ficha matriz vigência 0 ✓ Vigência até ocorrer a baixa patrimonial.

004.04.03.002 Ficha ou registro catalográfico vigência 0 ✓

004.04.03.003 Guia, inventário, catálogo, índice vigência 0 ✓ Vigência até a atualização.

004.04.03.004 vigência 1 ✓ Vigência até atualização.

004.04.03.005 vigência 0 ✓

 004.04.01 Avaliação 
e destinação de 

documentos

Atos Normativos para a Gestão de 
Documentos (inclusive Eletrônicos – 
GED) e sistemas de informação 

Manuais de normalização de 
procedimentos arquivisticos

Tempo de guarda , até a nova atualização das normas 
arquivísticas

   004.04.02 Controle 
do acervo 

arquivístico

Formulário de solicitação de consulta 
de livros ou documentos

Processo de empréstimo de acervo 
arquivístico

Vigência até a devolução do acervo arquivístico, 
bibliográfico, museológico ou artistíco.

Livro de Registro de abertura de 
processos externos e internos
Registro de presença do arquivo 
municipal

Vigência até o encerramento do livro, ou, caso o registro 
seja feito em planilha, ao final de cada ano.

Relação de obras bibliográficas 
submetidas à doação
Relatório de monitoramento das 
condições ambientais na área do 
acervo

Minutas de leis, Decretos, Portarias 
para a Gestão de Documentos 
(inclusive documentos eletrônicos – 
GED) e sistemas de informação

  004.04.03      
Descrição de acervo 

arquivístico

Lei Federal n. 10.753/2003. Vigência até elaboração de 
nova ficha ou registro, ou quando ocorrer a baixa 
patrimonial.

Inventário de instrumentos de pesquisa 
em arquivo

Relação de documentos e códigos de 
assuntos

Vigência até a elaboração de instrumentos técnicos de 
busca e acesso.

Peça do processo/documento PMP 2023/540452, materializada por: J.G.B em 06/11/2023 08:56 CPF: 367.xxx.xxx-90

Pa
ra

 c
on

fe
rê

nc
ia

, a
ce

ss
e 

o 
si

te
 h

ttp
s:

//s
em

pa
pe

l.p
ira

ci
ca

ba
.s

p.
go

v.
br

/a
te

nd
im

en
to

/c
on

fe
re

nc
ia

D
oc

um
en

to
s 

e 
in

fo
rm

e 
o 

pr
oc

es
so

 P
M

P 
20

23
/5

40
45

2 
e 

o 
có

di
go

 E
AT

FN
H

5O
.

Pá
g.

 4
 d

e 
4 

- D
oc

um
en

to
 a

ss
in

ad
o 

di
gi

ta
lm

en
te

 p
or

 A
D

R
IA

N
A 

C
R

IS
TI

N
A 

AL
C

AR
D

E 
e 

VA
LE

R
IA

 D
IA

S 
D

A 
SI

LV
A.

Peça do processo/documento PMP 2023/540452, materializada por: J.G.B em 06/11/2023 08:56 CPF: 367.xxx.xxx-90

Página: 7



Diário Oficial Eletrônico de Piracicaba. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Pública Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no endereço eletrônico http://www.piracicaba.sp.gov.br

Diário Oficial do Município de Piracicaba, SP • quinta-feira, 09 de novembro de 2023 página 13

Assinaturas do documento

"revisada D.C.S.A"
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE  ADMINISTRAÇÃO

006 DEPARTAMENTO DE COMPRAS (FUNÇÃO)

006.01 Divisão de Compras – licitação / pregão (SUBFUNÇÃO)

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES

Eliminação

006.01.01.001 12 ✓

006.01.01.002 12 ✓

006.01.01.003 12 ✓

006.01.01.004 12 ✓

006.01.02.001 vigência 5 ✓ Vigência até a atualização do cadastro.

006.01.02.002 1 5 ✓

006.01.02.003 vigência 1 ✓

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA
Secretaria Municipal de Administração

DCSA – Arquivo Municipal

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

arquivo

Guarda 
permanente

006.01.01          
Aquisição de bens 

materiais e patrimoniais

Processo de aquisição de 
material permanente

Até a 
aprovação 
das contas

Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Código Penal), art. 109; Lei 
Federal n. 8.666/1993,arts. 14 ao 16 e 89 ao 98; Lei Federal n. 
10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H; Lei Complementar Estadual 
n. 709/1993, art. 41, § 1º. A Unidade Requisitante cria a 
Requisição e, após o procedimento licitatório (UR), mantém a 
guarda do processo para gestão e fiscalização de contrato.

Processo de aquisição de 
material de consumo

Até a 
aprovação 
das contas

Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Código Penal), art. 109; Lei 
Federal n. 8.666/1993,arts. 14 ao 16 e 89 ao 98; Lei Federal n. 
10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H; Lei Complementar Estadual 
n. 709/1993, art. 41, § 1º. A Unidade Requisitante cria a 
Requisição e, após o procedimento licitatório (UR), mantém a 
guarda do processo para gestão e fiscalização de contrato.

Processo de aquisição de bens 
de informática e automação

Até a 
aprovação 
das contas

Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Código Penal), art. 109; Lei 
Federal n. 8.666/1993,arts. 14 ao 16 e 89 ao 98; Lei Federal n. 
10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H; Lei Complementar Estadual 
n. 709/1993, art. 41, § 1º. A Unidade Requisitante cria a 
Requisição e, após o procedimento licitatório (UR), mantém a 
guarda do processo para gestão e fiscalização de contrato.

Processos relativos à compra 
direta

Até a 
aprovação 
das contas

Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Código Penal), art. 109; Lei 
Federal n. 8.666/1993,arts. 14 ao 16 e 89 ao 98; Lei Federal n. 
10.028/2000, arts. 359-A ao 359-H; Lei Complementar Estadual 
n. 709/1993, art. 41, § 1º. A Unidade Requisitante cria a 
Requisição e, após o procedimento licitatório (UR), mantém a 
guarda do processo para gestão e fiscalização de contrato.

         006.01.02           
Licitação e administração 

de contratos

Cadastro de fornecedores e 
prestadores de serviços

Certificado de registro cadastral 
de fornecedores

Livro de registro de atas de leilão, 
tomada de preço, concorrência 
pública,  convite , pregão 
presencial e pregão eletrônico

Vigência até o encerramento do livro ou, caso o registro seja feito 
em planilha, ao final de cada ano. 
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006.01.02.004 5 ✓

006.01.02.005 5 ✓

006.01.02.006 1 4 ✓ Após a atualização do cadastro.

006.01.02.007 1 2 ✓

006.01.02.008 1 4 ✓

006.01.02.009 vigência 12 ✓

006.01.02.010 vigência 12 ✓

006.01.02.011 vigência 5 ✓

006.01.02.012 vigência 5 ✓

006.01.02.013 vigência 5 ✓

006.01.02.014 vigência 5 ✓

006.01.02.015 vigência 5 ✓

006.01.02.016 vigência 5 ✓

         006.01.02           
Licitação e administração 

de contratos

Pedido de inclusão no cadastro 
de impedimentos

Até a 
aprovação 
das contas

Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1º; Instr. 
TCESP n. 1/2002, arts. 36, 37, 78, 79, 119, 120, 157, 158, 199, 
200, 223 e 224,

Pedido de reabilitação no 
cadastro de impedimentos

Até a 
aprovação 
das contas

Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art. 41, § 1º; Instr. 
TCESP n. 1/2002, arts. 36, 37, 78, 79, 119, 120, 157, 158, 199, 
200, 223 e 224,

Processo de registro cadastral de 
fornecedores

Processos relativos à Atestado 
de Capacitação Técnica

Cada Secretaria emite o atestado diretamente à empresa 
solicitante.

Processos relativos à dispensa 
de licitação

A Unidade Requisitante cria a Requisição e, após o procedimento 
licitatório (UR), mantém a guarda do processo para gestão e 
fiscalização de contrato.

Processos relativos à licitação – 
Concorrência Pública – 
medicamentos

A Unidade Requisitante cria a Requisição e, após o procedimento 
licitatório (UR), mantém a guarda do processo para gestão e 
fiscalização de contrato.

Processos relativos à licitação – 
Concorrência Pública – Obras

A Unidade Requisitante cria a Requisição e, após o procedimento 
licitatório (UR), mantém a guarda do processo para gestão e 
fiscalização de contrato.

Processos relativos à licitação – 
Convite

Vigência da aceitação do produto até o termino do pagamento 
(definido no contrato, convênio, acordo ou ajuste). A Unidade 
Requisitante cria a Requisição e, após o procedimento licitatório 
(UR), mantém a guarda do processo para gestão e fiscalização 
de contrato.

Processos relativos a licitação – 
Tomada de Preços

Vigência da aceitação do produto até o termino do pagamento 
(definido no contrato, convênio, acordo ou ajuste)

Processos relativos à licitação – 
Tomada de Preços – 
Medicamentos

A Unidade Requisitante cria a Requisição e, após o procedimento 
licitatório (UR), mantém a guarda do processo para gestão e 
fiscalização de contrato.

Processos relativos à licitação – 
Tomada de Preços – Obras

A Unidade Requisitante cria a Requisição e, após o procedimento 
licitatório (UR), mantém a guarda do processo para gestão e 
fiscalização de contrato.

Processos relativos a 
inexigibilidade de licitação

O processo de Inexigibilidade de licitação fica sob 
responsabilidade da Procuradoria e a Secretaria inicia o 
procedimento e mantém o processo para gestão e fiscalização

Processos relativos à licitação 
Convite -  Aquisição de produtos

A Unidade Requisitante cria a Requisição e, após o procedimento 
licitatório (UR), mantém a guarda do processo para gestão e 
fiscalização de contrato.
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006.01.02.017 vigência 5 ✓

006.01.02.018 vigência 5 ✓

006.01.02.019 vigência 5 ✓

006.01.01.020 1 5 ✓ Sob responsabilidade da Unidade Requisitante para controle.

006.01.02.021 Contrato de Prestação de Serviço 1 10 ✓ Sob responsabilidade da Unidade Requisitante para controle.

006.01.02.022 Processo relativos à Convênios 1 5 ✓ Sob responsabilidade da Unidade Requisitante para controle.

006.01.02.023 1 10 ✓ Sob responsabilidade da Unidade Requisitante para controle.

006.01.02.024 Controle de Consumo de Material 1 5 ✓

006.01.02.025 Contratos de permissão de uso 1 5 ✓ Sob responsabilidade da Unidade Requisitante para controle.

006.01.02.026 Processos de permissão de uso 1 5 ✓

006.01.02.027 Requisição de compras 1 4 ✓ Cada requisição compõe o seu processo específico.

006.01.03.001 Cadastro de registro de preços vigência 1 ✓

006.01.03.002 Processo de registro de preços 1 5 ✓

         006.01.02           
Licitação e administração 

de contratos

Processos relativos à licitação – 
Convite de Obras

Vigência da aceitação do produto até o termino do pagamento 
(definido no contrato, convênio, acordo ou ajuste). A Unidade 
Requisitante cria a Requisição e, após o procedimento licitatório 
(UR), mantém a guarda do processo para gestão e fiscalização 
de contrato.

Processos relativos à licitação – 
Convite de Medicamentos

Vigência da aceitação do produto até o termino do pagamento 
(definido no contrato, convênio, acordo ou ajuste). A Unidade 
Requisitante cria a Requisição e, após o procedimento licitatório 
(UR), mantém a guarda do processo para gestão e fiscalização 
de contrato.

Processos relativos pregão 
presencial, pregão eletrônico

Vigência da aceitação do produto até o termino do pagamento 
(definido no contrato, convênio, acordo ou ajuste). A Unidade 
Requisitante cria a Requisição e, após o procedimento licitatório 
(UR), mantém a guarda do processo para gestão e fiscalização 
de contrato.

Controle de contratos (serviços, 
obras, fornecimento, aluguel)

Acordos, Ajustes, Contratos, 
Convênios, Aditamentos

Definido em contrato e sob responsabilidade da Unidade 
Requisitante para controle.

Definido em contrato e sob responsabilidade da Unidade 
Requisitante para controle.

             006.01.03            
 Registro de preços

Vigência até o encerramento do livro ou, caso o registro seja feito 
em planilha, ao final de cada ano.

Lei Federal n. 8.666/1993, art. 15, § 3º, III; Decreto Federal n. 
7.892/2013. A Unidade Requisitante cria a Requisição e, após o 
procedimento licitatório (UR), mantém a guarda do processo para 
gestão e fiscalização de contrato.
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006  DEPARTAMENTO DE COMPRAS (FUNÇÃO)

006.02 Divisão de Patrimônio (SUBFUNÇÃO)

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES
Eliminação

006.02.01.001 vigência ✓ Vigência até atualização.

006.02.01.002 vigência 1 ✓ Vigência até atualização.

006.02.01.003 vigência 2 ✓

006.02.01.004 5 ✓

006.02.01.005 1 2 ✓

006.02.01.006 vigência 2 ✓

006.02.01.007 12 ✓

006.02.01.008 5 ✓ Lei Complementar Estadual n. 709/1993.

006.02.01.009 vigência 1 ✓ Vigência até a devolução do bem.

006.02.01.010 vigência 10 ✓

006.02.01.011 1 5 ✓

006.02.01.012 Recibo de entrega de materiais 2 3 ✓

006.02.01.013 vigência 2 ✓

006.02.01.014 5 _ ✓

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

arquivo

Guarda 
permanente

           006.02.01              
Registro, controle e 

movimentação de bens 
patrimoniais

Ficha cadastral de bem 
patrimonial
Ficha cadastral de funcionário 
responsável por bens 
patrimoniais

Formulário de solicitação de 
transferência de patrimônio físico

Inventário físico de bens 
patrimoniais (entradas e baixas)

Até 
aprovação 
das contas

Planilha controle de entrada e 
saída de material permanente

Planilha de devolução de 
materiais

Processo de alienação de bens 
patrimoniais

Até a 
aprovação 
das contas

Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Código Penal), art. 109; Lei 
Federal n. 8.666/1993, arts.17, II e 89 ao 98; Lei Complementar 
Estadual n. 709/1993, art. 41, §1º.

Processo de arrolamento e baixa 
de bens patrimoniais

Até a 
aprovação 
das contas

Processo de empréstimo, cessão 
de equipamentos e materiais do 
patrimônio físico 

Processo de permuta de bens 
patrimoniais

Lei Federal n. 10.406/2002 (Código Civil), art. 205. Vigência até a 
conclusão da ação.

Processo de transferência de 
bens patrimoniais

As informações estão contidas no Inventário Físico de bens 
patrimoniais.

Registro de baixa de bens 
patrimoniais

Registro de controle de chapa 
patrimonial

A produção do documento está em desuso. Os exemplares ainda 
existentes possuem valor histórico.
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006.02.01.015 vigência 5 ✓

006.02.01.016 vigência 2 ✓ Vigência até atualização.

006.02.01.017 vigência ✓ Vigência até a devolução do bem.

006.02.01.018 1 5 ✓

006  DEPARTAMENTO DE COMPRAS (FUNÇÃO)

006.03 Divisão de Almoxarifado (SUBFUNÇÃO)

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES

Eliminação

006.03.01.001 1 5 ✓

006.03.01.002 Controle de entrega de materiais 1 5 ✓

006.03.01.003 1 5 ✓

006.03.01.004 1 5 ✓

006.03.01.005 Requisição de compras 1 5 ✓

006.03.01.006 Notas Fiscais 1 5 ✓ Código Tributário Nacional – CTN -  Art.173

006.03.01.007 1 5 ✓

006.03.02.001 vigência 5 ✓ Vigência até o efetivo pagamento.

006.03.02.002 vigência 2 ✓ Vigência até preenchimento.

006.03.02.003 1 ✓

006.03.02.004 1 1 ✓

006.03.02.005 1 5 ✓

006.03.02.006 1 1 ✓

           006.02.01              
Registro, controle e 

movimentação de bens 
patrimoniais

Registro de controle do 
patrimônio físico

Vigência até o encerramento do livro, ou, caso o registro seja 
feito em planilha, ao final de cada ano.

Relatório anual de bens 
patrimoniais

Termo de responsabilidade pelo 
uso de bens patrimoniais

Termo de transferência de bens 
patrimoniais

Caso venha a integrar um processo de transferência de bens 
patrimoniais, seguirá os prazos e a destinação deste.

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

arquivo

Guarda 
permanente

  006.03.01 
Administração de itens 

adquiridos

Controle de recebimento de 
material

Controle de estoque do 
almoxarifado

Requisição de material em 
estoque

Controle de Entrada e Saída de  
Material

      006.03.02      
Verificação e controle de 

estoque

Boletim de recebimento de 
material

Formulário de controle de 
estoque do almoxarifado

Formulário de requisição de 
material de estoque

Planilha de consumo mensal de 
material geral

Quadro estatístico de gasto de 
materiais

Requisição de compra de 
material
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

005 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS (FUNÇÃO)
005.01  Setor de Controle de frequência (SUBFUNÇÃO)

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES

Eliminação

005.01.01.001 Atestado de Frequência 1 5 ✓

005.01.01.002 Banco de Horas 1 1 ✓

005.01.01.003 Comunicado de ocorrência 1 0 ✓

005.01.01.004 Escala de serviço vigência 10 ✓

005.01.01.005 Ficha de frequência 1 1 ✓

005.01.01.006 1 5 ✓ Constituição Federal, art. 7º, XXIX.

005.01.01.007 Pedido de abono de falta 1 5 ✓

005.01.01.008 Planilha de frequência de servidor / anual vigência 60 ✓

005.01.01.009 Planilha de horas extras realizadas 1 5 ✓

005.01.01.010 Planilha de previsão de horas extras 1 0 ✓

005.01.01.011 vigência 2 ✓

005.01.01.012 vigência 5 ✓

005.01.01.013 Registro de ocorrência de servidores 1 0 ✓

         PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA          
Secretaria Municipal de Administração

DCSA – Arquivo Municipal

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

Arquivo

Guarda 
Permanente

      005.01.01        
Registro de frequência

Lei Federal n. 9.601/1998; Decreto Lei Federal n. 
5.452/1943 (CLT), art. 59, § 2º.

Decreto Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 67,Parágrafo 
Único. Vigência até a elaboração de nova escala.

Formulário de justificativa relativo à 
frequência do servidor

Constituição Federal, art.7º. O documento integra 
prontuário funcional. Vigência até o rompimento do vínculo 
jurídico com a Prefeitura. 

Constituição Federal, art. 7º, XXIX; Decreto Lei Federal n. 
5.452/1943 (CLT) arts. 7º e 11.

Constituição Federal, art. 7º, XXIX, Decreto Lei Federal n. 
5.452/1943 (CLT) arts.7º e 11.

Processo de convocação de prestação de 
serviço extraordinário e horas extras

 Lei Federal n. 9.601/1998; Decreto Lei Federal n. 
5.452/1943 (CLT), art. 59. Vigência até o término da 
realização do serviço alvo da convocação.

Registro de atas de ocorrências com 
funcionários

Vigência até o encerramento do livro, ou, caso o registro 
seja feito em planilha, ao final de cada ano.

Versão / revisão

1 / 2 
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005.01.01.014 Registro de ponto 1 5 ✓

005.01.01.015 Termo de fixação de horários 1 10 ✓ Decreto-Lei Federal n.  5.452/1943, art. 67, parágrafo único.

005.01.01.016 Justificativa de cartão de ponto – J.A. 2 0 ✓

005.01.01.017 Agendamento de férias 1 0 ✓

005.01.02.001 Processo  de contagem de tempo serviço vigência 60 ✓

005.01.02.002 1 5 ✓ Instr. TCESP n. 02/2016, art. 56.

005.01.02.003 1 5 ✓ Instr. TCESP n. 02/2016, art. 56.

005.01.02.004 1 5 ✓ Instr. TCESP n. 02/2016, art. 56.

005.01.02.005 1 5 ✓ Instr. TCESP n. 02/2016, art. 56.

005.01.02.006 1 5 ✓ Instr. TCESP n. 02/2016, art. 56.

005 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS (FUNÇÃO)
005.02 Expediente de pessoal (SUBFUNÇÃO)

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES

Eliminação

005.02.01.001 vigência 5 ✓ Vigência até o fim do afastamento.

005.02.01.002 3 10 ✓ Constituição Federal, art.41, §4º. 

005.02.01.003 vigência 2 ✓ Vigência até a homologação da pensão.

005.02.01.004 3 10 ✓

005.02.01.005 vigência 6 ✓ Vigência  até o relatório final conclusivo do processo.

      005.01.01        
Registro de frequência

Constituição Federal, arts. 7º, XXIX e 74; Decreto-Lei 
Federal n. 5.452/1943 (CLT), arts. 11 e 74. Portaria MTPS 
n. 3626/1991; Portaria MTE n. 41/2007. As informações 
constam da Ficha de registro de frequência (modelo 100).

    005.01.02        
Registro de atos de 

aposentadoria, 
reforma, pensão e 

disponibilidade

Vigência até o rompimento do vínculo jurídico com a 
Prefeitura.

Relação de apostilas retificatórias de 
vantagens decorrentes de decisão judicial

Relação de atos concessórios de 
aposentadoria 

Relação de atos concessórios de 
complementação de proventos de 
aposentadoria

Relação de atos concessórios de 
complementação do valor da pensão

Relação de atos concessórios de pensão 
dos servidores

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

Arquivo

Guarda 
Permanente

     005.02.01  
Avaliação de 

desempenho e 
incentivo funcional

Comunicado de resultado da perícia 
médica ao órgão previdenciário do 
servidor afastado por auxilio doença ou 
acidentário

Edital de conhecimento da comissão de 
avaliação especial de desempenho

Ficha de controle de baixa de 
aposentadoria e pensão

Processo administrativo de avaliação de 
desempenho e estágio probatório

Constituição Federal, art. 81, § 4º. A cópia do ato integra o 
Prontuário funcional.

Processo de avaliação de concessão de 
abono desempenho
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005.02.01.006 Processo de readaptação funcional vigência 60 ✓

005.02.02.001 Aviso de férias 1 0 ✓ Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.135.

005.02.02.002 vigência 5 ✓

005.02.02.003 Comprovante de doação de sangue 1 5 ✓ As informações constam no registro de frequência. 

005.02.02.004 vigência 5 ✓ Vigência até o fim do ano de exercício.

005.02.02.005 Cópias de Certidão de Óbito vigência 5 ✓

005.02.02.006 vigência 1 ✓ Vigência até a efetivação da pensão.

005.02.02.007 Escala de Férias 1 0 ✓

005.02.02.008 Escala de Licença Prêmio 1 0 ✓

005.02.02.009 vigência 2 ✓ Vigência até o pagamento das horas extras.

005.02.02.010 vigência 5 ✓ Vigência até o parecer final.

005.02.02.011 vigência 5 ✓ Vigência até o rompimento do vínculo com a Prefeitura.

005.02.02.012 Processo de afastamentos ou licenças vigência 5 ✓ Vigência até o rompimento de vínculo com a Prefeitura. 

005.02.02.013 Processo de aposentadoria vigência 60 ✓

005.02.02.014 Processo de auxílio acidente de trabalho vigência 5 ✓ Vigência até o parecer final.

005.02.02.015 Processo de auxílio doença vigência 5 ✓ Vigência até o fim de afastamento do servidor.

005.02.02.016 vigência 60 ✓

005.02.02.017 vigência 60 ✓

005.02.02.018 vigência 5 ✓ Vigência até o fim de afastamento do servidor.

005.02.02.019 vigência 5 ✓

005.02.02.020 vigência 5 ✓

     005.02.01  
Avaliação de 

desempenho e 
incentivo funcional

Vigência até o término das providências. Integra o 
prontuário funcional e prontuário médico.

   005.02.02 Concessão 
de direitos, vantagens 

e benefícios

Comprovante de convocação eleitoral e 
judicial para fins de abono de falta

As informações constam no registro de frequência. Vigência 
até o rompimento de vínculo com a Prefeitura.

Comunicado de alteração em data do 
gozo de férias

Vigência até o rompimento de vínculo com a Prefeitura. 
Informações constam na ficha de frequência

Dossiê de pagamento de pensão 
alimentícia do servidor e do beneficiário

Formulário de solicitação de pagamento 
de horas extras

Planilha de controle de pagamento de 
adicional noturno

Planilha de controle de pagamento de 
insalubridade e periculosidade

Intr.TCESP n. 02/2016. Vigência até o falecimento do 
aposentado, ou se houver beneficiário, quando o direito 
deste à pensão extinguir-se.

Processo de complementação de 
proventos de aposentadoria

Intr.TCESP n. 02/2016. Vigência até o rompimento do 
vínculo com a Prefeitura.

Processo de complementação do valor da 
pensão

Intr.TCESP n. 02/2016. Vigência até o rompimento do 
vínculo com a Prefeitura. 

Processo de comunicado de acidente do 
trabalho

Processo de concessão e incorporação de 
vantagens pecuniárias

Vigência até a aposentadoria ou com o rompimento do 
vínculo jurídico com a Prefeitura.

Processo de concessão de direitos e 
benefícios

Lei Federal n. 5.172/1966 (Código Tributário Nacional), arts. 
173 e 174; Lei Federal n. 8.213/1991. O ato administrativo 
que concede o direito ou o benefício integra o prontuário 
funcional. Vigência até a concessão ou sua negativa.
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Página 4

005.02.02.021 vigência 5 ✓ Vigência até o término das providências.

005.02.02.022 vigência 10 ✓

005.02.02.023 Processo de salário maternidade vigência 5 ✓ Vigência até o parecer final.

005.02.02.024 vigência 5 ✓ Vigência até elaboração de novo relatório.

005.02.02.025 vigência 5 ✓ Vigência até parecer final.

005.02.02.026 Processo relativo à petição funcional vigência 1 ✓ Vigência até parecer final.

005.02.02.027 vigência 5 ✓ Vigência até a elaboração da folha de pagamento.

005.02.02.028 Programação Anual de Férias 1 0 ✓

005.02.02.029 1 0 ✓

005.02.02.030 Recibo de 1/3 de férias 1 5 ✓ Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.145.

005.02.02.031 Recibo de 13º salário 1 5 ✓ Lei Federal n. 4.749/1965; Decreto Federal 57.155/1965. 

005.02.02.032 Recibo de adiantamento de 13º salário 1 5 ✓ Lei Federal n. 4.749/1965; Decreto Federal 57.155/1965. 

005.02.02.033 1 5 ✓

005.02.02.034 Recibo de gozo de férias 5 0 ✓ Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.135.

005.02.02.035 Recibo de pagamento de férias 5 0 ✓ Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.143 e 145.

005.02.02.036 Relação de Funcionários afastados 1 5 ✓ Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.143 e 145.

005.02.02.037 Relatório de autorização de cesta básica vigência 0 ✓ Vigência até incorporação integral da gratificação.

005.02.02.038 Relatório de auxílio-alimentação 2 0 ✓

005.02.02.039 Requerimento de Adiantamento 13º Salário 1 5 ✓ Lei Federal n. 4.749/1965, art.2º §2º

005.02.02.040 vigência 5 ✓ Vigência até quando o dependente completar 24 anos.

005.02.02.041 2 0 ✓

005.02.02.042 Solicitação da 1ª parcela do 13º salário 1 5 ✓ Lei Federal n. 4.749/1965, art.2º §2º

005.02.02.043 Solicitação de 1/3 de férias 1 5 ✓ Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.143, §1º.

005.02.02.044 vigência 1 ✓ Vigência anual.

   005.02.02 Concessão 
de direitos, vantagens 

e benefícios

Processo de indeferimento de férias por 
absoluta necessidade do serviço

Processo de pensão mensal ao 
beneficiário do servidor público 

Instr. TCESP 02/2016. Vigência até a extinção da pensão 
mensal, que ocorre com a morte, casamento, cessação da 
incapacidade ou invalidez, ou com o implemento da idade 
do pensionista.

Processo relativo à incorporação de 
gratificação
Processo relativo à licença sem 
vencimentos

Processo relativo à reversão de 
aposentadoria

Quadro demonstrativo de pagamento de 
férias

Controle e recibo de entrega de vale-
transporte

Constituição Federal, art.7º, XXIX; Decreto-Lei Federal n. 
5.452/1943 (CLT), art.11. 

Requerimento de continuidade de 
benefício
Requerimento para gozo de férias 
indeferidas

Recadastramento obrigatório de 
funcionários/ servidores
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Página 5

005.02.02.045 1 0 ✓ Vigência anual.

005.02.02.046 Processos relativos a férias prêmios vigência 0 ✓ Integra o prontuário funcional.

005.02.02.047 Opção / cancelamento de vale transporte 1 0 ✓

005.02.02.048 Recadastramento de vale transporte 2 0 ✓

005.02.02.049 6 0 ✓ Integra o prontuário funcional.

005.02.02.050 Declaração de tempo de serviço 1 0 ✓

005.02.03.001 Contrato individual do trabalho – CLT vigência 5 ✓

005.02.03.002 Livro de registro de empregados vigência 5 ✓

005.02.03.003 Pedido de demissão vigência 5 ✓

005.02.03.004 5 ✓ Lei Complementar Estadual 709/1993, art.41 §1º.

005.02.03.005 vigência 60 ✓

005.02.03.006 5 0 ✓

005.02.03.007 vigência 5 ✓

005.02.03.008 1 2 ✓

005.02.04.001 Declaração de bens 5 0 ✓

005.02.04.002 5 ✓

005.02.04.003 Livro de posse de servidores vigência 2 ✓

005.02.04.004 1 0 ✓

005.02.04.005 1 0 ✓

   005.02.02 Concessão 
de direitos, vantagens 

e benefícios

Controle de concessão de cesta básica 
para servidor na ativa

Processos relativos à licença sem 
Vencimentos

   005.02.03 
Elaboração de contrato 

de trabalho e atos 
relativos à sua 

alteração, suspensão e 
rescisão

CF art.7º, XXIX; Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), 
art.11 e 442. Vigência até o rompimento de vínculo com a 
Prefeitura.

Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.41. Vigência 
até o encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito 
em planilha, ao final de cada ano.
CF art.7º, XXIX; Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), 
art.11 e 500. Vigência até a homologação do pedido.

Processo de admissão para a prestação 
voluntária de serviços

Até a 
aprovação 
das contas 

Processo de rescisão de contrato 
individual de trabalho

O documento integra prontuário funcional. Vigência até o 
término das providências.

Recibo de entrega de requerimento de 
seguro-desemprego

Resolução n. 393/2004 do Conselho Deliberativo do Fundo 
de Amparo ao Trabalhador - CODEFAT. O documento 
integra o prontuário funcional.

Termo aditivo ao contrato individual de 
trabalho

CF art.7º, XXIX; Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), 
art.11. O documento integra prontuário funcional. Vigência 
até o término das providências.

Termo de Rescisão Individual de Contrato 
de Trabalho

CF art.7º, XXIX, Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 art.11. 
O documento integra Prontuário funcional.

   005.02.04 
Elaboração de 

expediente para a 
posse, preenchimento 
de função/atividade, 
provimento de cargo, 

vacância e substituição

A declaração entregue para tomar posse e entrar em 
exercício deve ser mantida no prontuário funcional, 
anualmente deve-se apresentar a declaração atualizada.

Declaração negativa de admissão de 
pessoal

Até a 
aprovação 
das contas 

Lei Complementar Estadual 709/1993, art.41, §1º; Instr. 
TCESP 02/2016.

Vigência até o encerramento do livro, ou, caso o registro 
seja feito em planilha, ao final de cada ano.

Pedido de prorrogação de prazo para o 
exercício do cargo

Pedido de prorrogação de prazo para 
posse
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Página 6

005.02.04.006 Processo de exoneração do cargo vigência 10 ✓

005.02.04.007 5 ✓

005.02.04.008 Processo para provimento de cargo 5 ✓ Lei Complementar Estadual 709/1993; TCESP 02/2016.

005.02.05.001 Atestado de óbito vigência 60 ✓ Vigência até o encerramento das providências.

005.02.05.002 1 5 ✓

005.02.05.003 vigência 1 ✓ Vigência até atualização.

005.02.05.004 Ficha cadastral do servidor vigência 40 ✓ Vigência até o término do vínculo com a Prefeitura.

005.02.05.005 1 5 ✓

005.02.05.006 vigência 7 ✓ Vigência até atualização.

005.02.05.007 Planilha de progressão funcional vigência 5 ✓ Vigência até a elaboração de nova planilha. 

005.02.05.008 vigência 5 ✓

005.02.05.009 Processo de relotação funcional vigência 5 ✓

005.02.05.010 Prontuário funcional vigência 60 ✓

005.02.05.011 vigência 5 ✓ Vigência até formalização do ato.

005.02.05.012 vigência 1 ✓ Vigência até atualização.

005.02.05.013 vigência 5 ✓ Vigência até a elaboração de um novo crachá.

005.02.05.014 vigência 5 ✓ Vigência até a elaboração de um novo crachá.

005.02.05.015 vigência 3 ✓ Vigência até atualização.

005.02.06.001 5 0 ✓

   005.02.04 
Elaboração de 

expediente para a 
posse, preenchimento 
de função/atividade, 
provimento de cargo, 

vacância e substituição O ato de exoneração integra o prontuário funcional. 
Vigência até o encerramento dos procedimentos 
administrativos.

Processo para preenchimento de 
função/atividade

Até a 
aprovação 
das contas 

Lei Federal n. 601/1998; Lei Complementar Estadual 
709/1993, art. 41 §1º; Instr. TCESP 02/2016.

Até a 
aprovação 
das contas 

   005.02.05 
Elaboração e registro 

de atos relativos à vida 
funcional

Declaração de Imposto de Renda Retido 
na Fonte - DIRF
Extrato bancário de saldo do FGTS de 
trabalhador para fins rescisórios

Formulário de Cadastro Geral de 
Empregados e Demitidos - CAGED

Portaria MTE n. 561/2001, art. 1º, § 2º, do Ministério do 
Trabalho e Emprego.

Formulário de descrição de cargos e 
salários do plano de cargos e salários

Processo de acumulação de cargo ou 
função/atividade

Vigência até o encerramento dos procedimentos 
administrativos e o arquivamento do processo. O ato que 
autoriza a acumulação integra o prontuário funcional.
Vigência até o encerramento dos procedimentos 
administrativos e o arquivamento do processo. O ato que 
autoriza a acumulação integra o prontuário funcional.
Vigência até o rompimento do vínculo jurídico com a 
Prefeitura.

Registro de controle de admissões e 
demissões
Relação de servidores/funcionários 
municipais e respectivos cargos
Requerimentos de segunda de via de 
crachá
Termo de compromisso de recebimento de 
crachá

Controle/ solicitação de transferência de 
servidores

005.02.06 
Recolhimento de 

encargos sociais e 
contribuições

Base de dados de controle do 
recolhimento de FGTS ou INSS

Os dados guardados na Base de dados poderão ser 
eliminados após o prazo de guarda, mantendo-se a 
integridade do Sistema até a eliminação de toda a base. 
Por tratar-se de informações digitais de guarda temporária, 
os dados deverão ser eliminados de forma irreversível e 
permanente, utilizando-se de ferramentas que 
sobrescrevam o espaço digital utilizado pelo arquivo.
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Página 7

005.02.06.002 Formulário de mapa financeiro 1 5 ✓

005.02.06.003 vigência 5 ✓ Vigência até a elaboração da folha de pagamento.

005.02.06.004 vigência 5 ✓ Vigência até a elaboração da folha de pagamento.

005.02.06.005 1 10 ✓

005.02.06.006 1 5 ✓ Decreto Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.578 e 610.

005.02.06.007 1 5 ✓ CF art.7º, XXIX.

005.02.06.008 Processo de recolhimento do PIS / PASEP 1 10 ✓ Decreto-Lei Federal n. 2.052/1983, art. 3º e 10.

005.02.06.009 1 10 ✓

005.02.06.010 1 10 ✓

005.02.06.011 1 5 ✓

005.02.06.012 1 10 ✓ Lei 8212/91 – Custeio da Previdência Social

005.02.06.013 1 10 ✓

005.02.06.015 1 5 ✓

005 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS (FUNÇÃO)
005.03 Pagamento de pessoal – RH (SUBFUNÇÃO)

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES

Eliminação

005.03.01.001 5 ✓

005.03.01.002 2 5 ✓ Instrução Normativa RFB n. 1.500/2014

005.02.06 
Recolhimento de 

encargos sociais e 
contribuições

Planilha de controle de desconto de 
pagamento de sindicatos, associações de 
classe, cooperativas e planos de saúde e 
empréstimos
Planilha de controle de estornos de 
pagamentos de servidores

Processo de recolhimento de contribuição 
para o plano de seguridade social

Lei federal n. 5.172/1966 (Código Tributário) art. 150 §4º, 
156  parágrafo único, 165, 168, 173, 174, parágrafo único. 
Lei Federal n. 8.213/1991.

Processo de recolhimento de contribuição 
sindical 
Processo de recolhimento de fundo de 
garantia por tempo de serviço - FGTS

Recibo de envio da Relação Anual de 
Informações Sociais - RAIS

Decreto Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.360; Decreto 
Federal n. 76.900/1975

Relação Anual de Informações Sociais - 
RAIS

Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 360; Decreto 
Federal n. 76.900/1975.

Relação de contribuição sindical, 
assistencial e confederativa

Guia de recolhimento para o Instituto 
Nacional de Seguro Social -  INSS e 
Instituto de Previdência do Servidor 
Público Municipal – IPASP

Registro magnético de base para 
recolhimento de FGTS / INSS / IPASP

guias de recolhimento de Imposto de 
Renda Retido na Fonte – IRRF

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

Arquivo

Guarda 
Permanente

   005.03.01 
Elaboração de folha de 

pagamento

Comprovante de reembolso de valores 
previdenciários dos servidores cedidos a 
outros órgãos ou entidades

Até a 
aprovação 
das contas

Declaração de encargos de dependentes 
para fim de Imposto de Renda 
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Página 8

005.03.01.003 2 0 ✓ Resolução SF n. 73/2011; Resolução SF n. 74/2012.

005.03.01.005 Ficha financeira individual 1 40 ✓ Integra o prontuário funcional.

005.03.01.007 1 30 ✓

005.03.01.008 Ordem de crédito complementar individual vigência 0 ✓

005.03.01.009 Ordem de crédito das folhas de pagamento 1 0 ✓

005.03.01.010 1 0 ✓

005.03.01.011 vigência 5 ✓ Vigência até a elaboração da folha de pagamento.

005.03.01.012 vigência 5 ✓ Vigência até a efetivação do pagamento.

005.03.01.014 5 0 ✓

005.03.01.015 Relação de crédito bancário   1 0 ✓

005.03.01.016 1 5 ✓

005.03.01.017 Relatório anual da folha de pagamento 1 5 ✓

005.03.01.018 1 0 ✓

005.03.01.019 vigência 10 ✓ Vigência até o término das providências.

005.03.01.020 Relatório de histórico funcional 1 0 ✓

005.03.01.021 1 0 ✓

005.03.01.022 1 0 ✓

005.03.01.023 Relatório de pagamentos não efetuados 1 0 ✓

005.03.01.024 1 5 ✓

005.03.01.025 Relatório de vencimentos e descontos 1 5 ✓ Lei Federal n. 8.213/1991, art.115 

005.03.01.026 vigência 0 ✓ Vigência até a efetivação do pagamento.

005.03.01.027 Relatório mensal de 13º salário 1 0 ✓

005.03.01.028 1 5 ✓

   005.03.01 
Elaboração de folha de 

pagamento

Extrato do INSS para fins de 
complementação de aposentadoria

Folha de pagamento (via arquivada nas 
Unidades de Recursos Humanos)

Trata-se de 2ª via do documento. Vigência até a realização 
do pagamento.

Planilha de controle de contra cheque e 
holerite
Planilha de controle de pagamento de 
servidores 

Planilha de reembolso dos servidores 
cedidos a outros órgãos ou entidades

Quadro demonstrativo da Folha de 
Pagamento de Autarquias e Fundações

Relação de pagamento de “jeton” e de 
pró-labore 

Relatório com o total de consignação por 
entidade

Trata-se de relatórios com os totais de consignações por 
entidade financeira e por espécie e valor.

Relatório de auditoria da folha de 
pagamento

Relatório de liberação financeira de 
autarquias e tribunais 

Relatórios de liberações financeiras às Autarquias, 
Tribunais, Entidades consignadas e Secretarias.

Relatório de ordens de crédito 
complementar emitidas mensalmente

Relatório de recolhimento de encargos 
sociais

Relatório do valor líquido da folha de 
pagamento mensal

Requerimento de isenção de contribuição 
previdenciária para abono de permanência
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005.03.02.001 vigência 5 ✓ Vigência até o cancelamento da autorização.

005.03.02.002 vigência 0 ✓ Vigência até a efetivação do pagamento.

005.03.02.003 vigência 5 ✓ Vigência até o lançamento em folha.

005.03.02.004 vigência 0 ✓ Vigência até a efetivação do pagamento.

005.03.02.005 vigência 5 ✓

005.03.02.006 vigência 5 ✓

005.03.02.007 Informação Judicial 1 5 ✓

005.03.02.008 vigência 2 ✓

005.03.02.009 vigência 10 ✓ Vigência até a conclusão da auditoria.

005.03.02.010 vigência 10 ✓

005.03.02.011 vigência 5 ✓ Vigência até a quitação do precatório.

005.03.02.012 Processo de compensação previdenciária vigência 5 ✓

005.03.02.013 Processo de diferença de vencimentos 1 5 ✓

005.03.02.014 Processo de pagamento a quem de direito vigência 5 ✓

005.03.02.015 vigência 10 ✓ Vigência até a efetivação do pagamento.

005.03.02.016 vigência 10 ✓

005.03.02.017 vigência 5 ✓ Vigência até o término das providências. 

005.03.02.018 Processo de renúncia de proventos vigência 60 ✓

   005.03.02  
Elaboração de 

expedientes para a 
folha de pagamento

Autorização para descontos não previstos 
em lei
Boletim informativo para elaboração da 
Folha de pagamento
Comunicado para retificação de frequência 
ou evento de pagamento
Formulário de atualização de dados 
pessoais e funcionais para elaboração de 
folha de pagamento (via arquivada na 
Secretaria da fazenda)

Formulário de atualização de dados 
pessoais e funcionais para elaboração de 
folha de pagamento (via arquivada na 
unidade de Recursos Humanos)

Vigência até a efetivação do pagamento. Documento 
encaminhado pela Unidade de Recursos Humanos à 
Secretaria da Fazenda para pagamento e atualização de 
dados.

Formulário de autorização de desconto em 
folha de pagamento

Lei Federal n.10.820/2003. Vigência até a efetivação do 
pagamento.

Trata-se de cópia das informações judiciais fornecidas ao 
Poder Judiciário ou outros órgãos.

Planilha de desconto referente à Pensão 
Alimentícia 

Lei Federal n.10.406/2002 - Código Civil art. 206 §2º. 
Instrução Normativa INSS/DC n. 78/2002, art. 463, I, II, III e 
parágrafo único. Vigência até óbito do titular da pensão, do 
titular do benefício de origem ou por determinação judicial.

Processo de auditoria de contratos de 
consignatárias
Processo de cálculo de incorporação de 
vantagens pecuniárias

Vigência até o rompimento do vínculo jurídico com a 
Prefeitura. 

Processo de cálculo para pagamento de 
precatório

Lei Federal n. 9.796/1999. Vigência até o término das 
providências. 
O documento é encaminhado pelo Departamento de 
Gestão de Pessoas para a Secretaria da Fazenda para 
pagamento e atualização de dados. 
Vigência até a efetivação do pagamento. Trata-se de 
requerimento de pagamento de benefício não usufruído por 
servidor falecido.

Processo de pagamento de férias e 
licença-prêmio em pecúnia
Processo de pagamento de salário-
maternidade

Decreto Federal n. 3.048/1999, art.94, §2º e art. 225, §7º. 
Vigência até o pagamento do salário-maternidade. 

Processo de pedido de ressarcimento de 
PIS/PASEP

Constituição Federal, Atos das Disposições Constitucionais 
Transitórios - ADCT, art. 17. Vigência até o rompimento do 
vínculo jurídico com a Prefeitura.
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005.03.02.019 vigência 5 ✓

005.03.02.020 vigência 60 ✓

005.03.02.021 vigência 60 ✓

005.03.02.022 vigência 60 ✓

005.03.02.023 vigência 60 ✓

005.03.02.024 2 5 ✓

005.03.02.025 vigência 5 ✓ Vigência até a efetivação do pagamento.

005.03.02.026 vigência 5 ✓ Vigência até a efetivação do pagamento.

005.03.02.027 vigência 5 ✓

005.03.02.028 vigência 5 ✓

005.03.02.029 Requerimento de revisão de pagamento vigência 5 ✓ Vigência até o término das providências.

005.03.02.030 Requerimento inclusão de Vale Transporte vigência 5 ✓

005 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS (FUNÇÃO)
005.04 Seleção e desenvolvimento de recursos humanos (SUBFUNÇÃO)

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES

Eliminação

005.04.01.001 vigência 5 ✓

005.04.01.002 Ficha de inscrição de candidato vigência 5 ✓

005.04.01.003 Formulário de Contratação de Servidor vigência 5 ✓

005.04.01.005 5 0 ✓ Constituição Federal, art. 37, III. 

   005.03.02  
Elaboração de 

expedientes para a 
folha de pagamento

Processo de unificação de
critérios de pagamento

Trata-se de relatório final com o resumo e a conclusão do 
trabalho realizado. Vigência até a conclusão.

Processo para pagamento de benefício da 
Lei de Guerra

Constituição Federal, art.53. Lei Federal n. 5.698/1971. 
Vigência até o óbito do titular do benefício. 

Processo para pagamento de pensão 
auxílio-acidente

Lei federal n. 8.213/1991, art. 86. Vigência até o a cessação 
do pagamento. 

Processo para pagamento de pensão 
especial

Resolução SF n. 73/2011; Resolução SF n. 74/2012. 
Vigência até o falecimento dos beneficiários. 

Processo para pagamento de pensão 
parlamentar

Resolução SF n. 73/2011. Vigência até o falecimento dos 
beneficiários. 

Recibo de envio da Declaração do 
Imposto Sobre  a  Renda Retido na Fonte 
- DIRF

Instrução normativa RFB n. 493/2005, alterada pelas 
Instruções Normativas RFB n. 511/2005 e 537/2005. 
Instrução Normativa RFB n. 1500/2014, alterada pelas 
Instruções Normativas RFB n. 1558/2015; 1756/2017 e 
1869/2019.

Relatório de carga suplementar de 
trabalho para pagamento
Relatório de hora/aula de Professor 
Eventual para pagamento
Relatório de retenção de taxa dos 
empréstimos consignados

Lei Federal n. 10.820/2003. Vigência até a efetivação do 
pagamento. 

Requerimento de exclusão de Vale 
Transporte

Lei Federal n. 7.418/1985. Vigência até a efetivação da 
exclusão do pagamento.

Lei Federal n. 7.418/1985. Vigência até a efetivação da 
exclusão do pagamento.

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

Arquivo

Guarda 
Permanente

005.04.01 
Recrutamento e 

seleção

Edital de convocação de aprovado em 
concurso público ou processo seletivo

Constituição Federal, art. 37, III. Vigência até homologação 
do concurso.

Constituição Federal, art. 37, III. Vigência até homologação 
do concurso.

Vigência até o término do processo de recrutamento ou 
com seu indeferimento.

Processo de abertura de concurso público 
para provimento de cargo mediante 
nomeação
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005.04.01.006 5 0 ✓

005.04.01.007 5 0 ✓ Constituição Federal, art. 37, III. 

005.04.01.008 5 0 ✓ Constituição Federal, art. 37, III. 

005.04.01.009 Processo de concurso público vigência 5 ✓ Vigência até a homologação do concurso.

005.04.01.010 Processo de convocação de concursados vigência 5 ✓ Vigência até a homologação do concurso.

005.04.01.011 vigência 5 ✓ Vigência até parecer final do recurso.

005.04.01.012 vigência 5 ✓ Vigência até o término das providências

005.04.01.013 4 10 ✓ Constituição Federal, art. 37, III. Lei Federal n. 10.406/2002.

005.04.01.014 5 ✓

005.04.01.015 5 ✓

005.04.01.016 5 ✓

005.04.01.017 vigência 5 ✓ Vigência até o fim da fase recursal.

005.04.01.019 vigência 5 ✓

005.04.01.020 vigência 10 ✓

005.04.01.021 Processo de sindicância disciplinar vigência 60 ✓

005.04.01 
Recrutamento e 

seleção

Processo de abertura de processo seletivo 
especial ou concurso interno

Processo de abertura de processo seletivo 
para preenchimento de função/atividade 
mediante admissão

Processo de aproveitamento de 
remanescentes de concurso público

Processo de recurso de revisão de provas 
e notas em concurso público
Processo referente aos programas de 
recrutamento e seleção
Provas e gabaritos de concurso público ou 
processo seletivo

Relação das admissões por concurso 
público ou processo seletivo

Até a 
aprovação 
das contas 

Lei Complementar Estadual n. 709/1993; art. 41, §1º; Instr. 
TCESP n. 02/2016.

Relação das contratações por tempo 
determinado

Até a 
aprovação 
das contas 

Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art.443; Lei 
Federal n. 9.601/1998; Lei Complementar Estadual n. 
709/1993, art.41, §1º; Instr.TCESP n. 02/2016.

Relação de servidores e funcionários 
cedidos à organização social

Até a 
aprovação 
das contas 

Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art.41, §1º; 
Instr.TCESP n. 02/2016.

Pedido de reconsideração de decisão em 
processo administrativo

Processo de apuração preliminar de falta 
disciplinar

Será realizada apuração preliminar, de natureza 
simplesmente investigativa, quando a infração não estiver 
suficientemente caracterizada ou definida a autoria. 
Vigência até o arquivamento ou com a instauração de 
processo de sindicância ou de processo administrativo. A 
decisão deverá ser averbada no Prontuário funcional.

Processo de revisão de processo 
administrativo ou de processo de 
sindicância

O processo de revisão deverá ser apensado ao processo 
administrativo ou ao processo de sindicância até o término 
da apuração. Vigência até a conclusão da revisão.  A 
decisão deverá ser averbada no prontuário funcional.

Lei Federal n. 10.406/2002 (Código Civil), art. 205. Será 
instaurada sindicância quando a falta disciplinar, por sua 
natureza, possa determinar as penas de repreensão, 
suspensão ou multa. Vigência até a aplicação da pena 
disciplinar. A decisão deverá ser averbada no Prontuário 
funcional.
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005.04.01.022 vigência 10 ✓

005.04.01.023 Processo de inquérito administrativo vigência 6 ✓ Vigência até o relatório final conclusivo do processo.

005.04.01.024 Processo de procedimento sumário vigência 6 ✓ Vigência até o relatório final conclusivo do processo.

005.04.01.025 vigência 4 ✓ Vigência até a homologação do concurso / processo seletivo

005.04.01 
Recrutamento e 

seleção

Processo para apuração de abandono de 
cargo/função ou inassiduidade 

Lei Federal n. 10.406/2002 (Código Civil) art. 205. Vigência 
até o pedido de exoneração ou com a aplicação de pena 
disciplinar. A decisão deverá ser averbada no prontuário 
funcional.

Processos relativos a concursos públicos/ 
processo seletivo
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Página 1

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE  ADMINISTRAÇÃO 

0007 DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA  (FUNÇÃO) 

007.01 CI – Centro de Informática (SUBFUNÇÃO)

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES

Eliminação

007.01.01.001 vigência 0

007.01.01.002 Formulário para criação de usuário da rede 10 0 ✓

007.01.01.003 10 0 ✓

007.01.01.004 vigência 1 ✓
Vigência até elaboração do edital.

007.01.01.005 Plano diretor de Informática vigência 5 ✓ Vigência até a atualização do Plano.

007.01.01.006 Projeto de atualização tecnológica vigência 2 ✓ Vigência até a implantação do Projeto.

007.01.01.007 vigência 12 ✓
Vigência até a atualização.

007.01.01.008 Projeto de implantação de rede vigência 2 ✓ Vigência até a implantação do Projeto.

007.01.01.009 Projeto de informatização vigência 2 ✓ Vigência até conclusão do projeto.

007.01.01.010 vigência 2 ✓
Vigência até o término da implantação do projeto.

         PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA          
Secretaria Municipal de Administração

DCSA -  Arquivo Municipal

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

arquivo

Guarda 
permanente

007.01.01 
Desenvolvimento, 
implementação e 

controle de 
sistemas de 
informática

Base de dados relativa a funções e 
atividades governamentais

Lei Federal n. 9.610/1998, art. 87; e-ARQ Brasil: Modelo 
de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestão 
Arquivística de Documentos / Câmara Técnica de 
Documentos Eletrônicos. 1.1. versão. - Rio de Janeiro : 
Arquivo Nacional, 2011. Resoluções CONARQ n. 20/2004, 
n. 24/2006 e n. 25/2007. A destinação das bases de dados 
está condicionada ao valor de suas informações para a 
Administração Municipal e para o público em geral. 
Somente deverão ser providenciadas cópias anuais para 
guarda permanente as bases de dados consideradas de 
valor histórico, informativo ou probatório. Vigência até a 
descontinuidade da base de dados ou sua substituição.

O documento qualifica a autorização de acesso à rede de 
informática da Prefeitura.

Formulário para criação de usuário do 
sistema de controle de processos

O documento qualifica a autorização de acesso ao sistema 
de informática da Prefeitura.

Minuta de edital para execução de projeto 
de informática

Projeto de desenvolvimento de programa 
de computador

Relatório de acompanhamento de projeto 
de informática

Versão / revisão

1 / 2 
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007.01.01.011 vigência 2 ✓
Vigência até elaboração de novo relatório.

007.01.01.012 Relatório de estatística de acesso vigência 2 ✓
Vigência até elaboração de novo relatório.

007.01.01.013 Relatório de resumo de dados vigência 2 ✓
Vigência até elaboração de novo relatório.

007.01.01.014 Programas e Planos Anuais de Informática vigência 5 ✓
Vigência até a atualização do Plano.

007.01.01.015 vigência 2 ✓
Vigência até a implantação do Projeto.

007.01.01.016 vigência 2 ✓

007.01.01.017 vigência 2 ✓

007.01.02.001 vigência 5 ✓
Vigência até a execução dos serviços.

007.01.02.002 vigência 0 ✓
Vigência durante utilização do programa.

007.01.02.003 vigência 0 ✓
Vigência até o fim do contrato.

007.01.02.004 Expediente de manutenção de sistemas vigência 2 ✓ Vigência até o atendimento do usuário.

007.01.02.005 Formulário eletrônico para serviços vigência 5 ✓ Vigência até a execução dos serviços.

007.01.02.006 vigência 4 ✓
Vigência até a elaboração de um novo Inventário.

007.01.02.007 Inventário de programa de computador vigência 4 ✓
Vigência até a elaboração de um novo Inventário.

007.01.02.008 Laudo técnico de hardware ou software 1 5 ✓

007.01.02.009 vigência 5 ✓

007.01.02.010 Registro de programa de computador vigência 5 ✓

007.01.02.011 Relatório de revisão técnica 1 5 ✓

007.01.02.012 Relatório geral de equipamento 1 5 ✓

007.01.02.013 Relatório técnico de serviços 5 0 ✓

007.01.02.014 Requisição de serviços técnicos vigência 5 ✓ Vigência até a execução dos serviços.

007.01.02.015 1 5 ✓

007.01.01 
Desenvolvimento, 
implementação e 

controle de 
sistemas de 
informática

Relatório de desenvolvimento de programa 
de computador

Projeto para implantação do programa 
Intranet

Projeto de atualização ou modernização 
tecnológica

Relatório de editais para execução de 
projetos de informática

007.01.02 
Manutenção de 
equipamentos e 

instalação de 
programas

Cadastro de requisição de serviços técnicos 
especializados

Certificado de autenticidade de programa 
de computador 

Contrato de licença de uso de programa de 
computador

Inventário de equipamentos, redes e 
serviços de telecomunicações

Trata-se de cópia, pois o documento integra processo de 
baixa de patrimônio.

Prospectos e catálogos de equipamentos e 
de programas de computador

Vigência durante utilização dos equipamentos e do 
programa.

Lei federal n. 9.279/1996; Lei federal n. 9.609/1998; Lei 
federal n. 9.610/1998. Vigência durante utilização dos 
equipamentos e do programa.

Proposta de especificações técnicas de 
equipamentos e programas
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007.01.02.016 Relatório de inobservância de contrato vigência 5 ✓ Vigência até a execução dos serviços.

007.01.03.001 Dicionário de dados 1 10 ✓

007.01.03.002 5 0 ✓

007.01.03.003 Registro de conexão à Internet 5 0 ✓

007.01.03.004 Relatório técnico de vistoria vigência 2 ✓
Vigência até elaboração de nova vistoria.

007.01.03.005 vigência 12 ✓

007.01.03.006 vigência 1 ✓
Vigência até o vencimento da senha.

007 DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA (FUNÇÃO) 

007.02 Promoção do acesso à informação (SUBFUNÇÃO)

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES

Eliminação

007.02.01.001 vigência 0 ✓

007.02.01.002 vigência 2 ✓

007.01.02 
Manutenção de 
equipamentos e 

instalação de 
programas

007.01.03   
Vistoria e controle 
da integridade de 

sistemas de 
informática

Registro de acesso e alterações na 
infraestrutura de TI

Lei Federal n. 12.965/2014. Registro de acesso  e 
alteração em sistema de infraestrutura do ambiente de 
Tecnologia da Informação.

Lei Federal n. 12.965/2014. Registro com os acessos dos 
usuários à Internet a partir da rede fornecida pelo orgão ou 
entidade. 

Termo de concessão de controle de senha 
de acesso

Decreto-Lei Federal n. 2.848/1940 (Código Penal) , 
arts.109, V, e 325. Vigência até o fim da concessão.

Termo de responsabilidade de senha de 
acesso

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

arquivo

Guarda 
permanente

  007.02.01   
Busca e 

fornecimento de 
informações

Base de dados dos pedidos de acesso a 
informação

Lei Federal n. 9.610/1998, art. 87; e-ARQ Brasil: Modelo 
de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestão 
Arquivística de Documentos / Câmara Técnica de 
Documentos Eletrônicos. 1.1. versão. - Rio de Janeiro : 
Arquivo Nacional, 2011. Resoluções CONARQ n. 20/2004, 
n. 24/2006 e n. 25/2007. A destinação das bases de dados 
está condicionada ao valor de suas informações para a 
Administração Municipal e para o público em geral. 
Somente deverão ser providenciadas cópias anuais para 
guarda permanente as bases de dados consideradas de 
valor histórico, informativo ou probatório. Vigência até a 
descontinuidade da base de dados ou sua substituição.

Expediente de atendimento de pedido de 
informações

Vigência até o atendimento ou com o indeferimento da 
solicitação. Caso a solicitação seja indeferida e havendo 
recurso do solicitante o documento poderá ser autuado 
como Processo de recurso relativo ao indeferimento de 
pedido de informações, devendo seguir sua temporalidade 
e destinação.
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007.02.01.003 1 5 ✓

007.02.01.004 1 0 ✓

007.02.02.001 vigência 2 ✓
Vigência até o término das fases recursais.

007.02.02.002 1 5 ✓

007.02.02.003 1 5 ✓

007.02.02.004 1 5 ✓

007.02.02.005 Termo de Classificação da Informação - TCI 1 5 ✓
Lei Federal n. 12.527/2011

007.02.02.006 Termo de Reavaliação de Informação - TRI 1 5 ✓ Lei Federal n. 12.527/2011

  007.02.01   
Busca e 

fornecimento de 
informações

Relatório estatístico anual de pedido de 
informações, recursos ou perfil de usuários

Requerimento de pedido de vista de 
documento

007.02.02 
Controle de 
restrição de 

acesso

Processo de recurso relativo ao 
indeferimento de pedido de informações

Relatório estatístico anual de documentos, 
dados e informações classificadas e 
desclassificadas

Rol anual de documentos, dados e 
informações classificadas

Trata-se de relação anual, a ser publicada pelas 
autoridades máximas de órgãos e entidades, de 
documentos  dados e informações classificadas ou 
reclassificadas no período, como sigilosas ou pessoais, 
com identificação para referência futura.

Rol anual de documentos, dados e 
informações desclassificadas

Trata-se de relação anual, a ser publicada pelas 
autoridades máximas de órgãos e entidades, de 
documentos, dados e informações desclassificadas no 
período, como sigilosas ou pessoais, com identificação 
para referência futura.
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008  DEPARTAMENTO  SESMT / SEMPEM – (FUNÇÃO)

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE  ADMINISTRAÇÃO

008  DEPARTAMENTO  SESMT / SEMPEM - (FUNÇÃO)

008.01 Sempem – Assistência Social (SUBFUNÇÃO)

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES

Eliminação

008.01.01.001 Ficha de avaliação socioeconômica 5 0 ✓
O documento integra prontuário social.

008.01.01.002 Prontuário Social vigência 0 ✓

008.01.01.003 Relatório de visita domiciliar 5 0 ✓ O documento integra prontuário social.

008  DEPARTAMENTO  SESMT / SEMPEM - (FUNÇÃO)

008.02 Sempem – Perícias Médicas (SUBFUNÇÃO)

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES

Eliminação

008.02.01.001 Laudo de Perícia Médica vigência 30 ✓

PRAZOS DE GUARDA
 (em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

Arquivo

Guarda 
Permanente

        008.01.01        Serviço 
Social

Vigência até o rompimento do vínculo jurídico com a 
Prefeitura.

PRAZOS DE GUARDA
 (em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

Arquivo

Guarda 
Permanente

        008.02.01       Perícias 
Médicas

Vigência até a elaboração de novo laudo. O 
documento possui relevante valor de prova e 
pesquisa. Integra o prontuário médico.

Versão / revisão

1 / 2 
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008  DEPARTAMENTO  SESMT / SEMPEM - (FUNÇÃO)

008.03 Segurança do trabalho (SUBFUNÇÃO)

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES

Eliminação

008.03.01.001 vigência 10 ✓

008.03.01.002 vigência 20 ✓

008.03.01.003 vigência 20 ✓
Vigência até a atualização do programa.

008.03.01.004 vigência 20 ✓
Vigência até a atualização do programa.

008.03.01.005 Registro de inspeção do trabalho vigência 2 ✓

008.03.01.006 vigência 0 ✓

008.03.01.007 vigência 20 ✓

008.03.01.008 vigência 0 ✓

PRAZOS DE GUARDA
 (em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

Arquivo

Guarda 
Permanente

Comunicado de Acidente de 
Trabalho – CAT

Lei Federal n. 8.213/1991, art. 22; Decreto-Lei Federal 
n. 5.452/1943 (CLT); Portaria MT n. 3.214/1978, NR-7, 
7.4.8, a; Instrução Normativa do INSS n. 78/2002, 
arts.189, VII, 227 e 228. Se o documento integrar o 
Prontuário funcional acompanhará a temporalidade do 
documento principal. Vigência até o atendimento do 
servidor e recebimento do documento pelo INSS. 

Laudo Técnico das Condições 
Ambientais de Trabalho - LTCAT

 Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 68, §§ 
2º, 3º, 4º e 5º; Portaria MT n. 3.214/1978, NR 7, 7.4.5, 
7.4.5.1; Instrução Normativa INSS/PRES n. 45/2010. 
Vigência até a elaboração de novo laudo.

Programa de Gerenciamento de 
Riscos – PGR

Programa de Prevenção de Riscos 
Ambientais – PPRA

Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), art. 628, §§ 
1º e 2º; Portaria MTPS n. 3.158/1971, art. 1º. Vigência 
até o encerramento do livro ou, caso o registro seja 
feito em planilha, ao final de cada ano.

Relatório de análise de Posto de 
Trabalho 

Lei Federal n. 6.514/1977, art.160, §1º. Vigência até a 
realização de novo Relatório de análise de posto de 
trabalho, sempre que houver modificações 
substanciais nas instalações ou nos equipamentos dos 
locais de trabalho.

Relatório de avaliação de 
segurança do trabalho

Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943 (CLT), Título II, 
Cap.5; Portaria MT n. 3.214/1978; NR-7,7.4.5,7.4.5.1 e 
NR 15, 15.1.4. Vigência até a realização de novo 
Relatório de avaliação, sempre que houver 
modificações substanciais nas instalações ou nos 
equipamentos dos locais de trabalho.

Certificado de registro no serviço 
especializado em engenharia de 
segurança e em medicina do 
trabalho

Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943, Título II, Cap.5 
(CLT); Portaria MT n. 3.214/1978; NR - 4, 4.17 e 
4.17.1. Vigência até a atualização do certificado. 
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008.03.01.009 vigência 3 ✓

008.03.01.010 Mapa de riscos 3 0 ✓

008.03.01.011 vigência 20 ✓

008.03.01.012 1 25 ✓

008.03.01.013 vigência 2 ✓

008.03.01.014 vigência 20 ✓
Vigência até a realização de um novo relatório. 

008.03.01.015 vigência 5 ✓

008  DEPARTAMENTO  SESMT / SEMPEM - (FUNÇÃO)
008.04 Sesmt – Medicina do Trabalho

ATIVIDADES DOCUMENTOS

DESTINAÇÃO

OBSERVAÇÕES
Eliminação

008.04.01.001 vigência 0 ✓

vigência 20 ✓

vigência 20 ✓
Vigência até a atualização do programa.

Prontuário médico de servidor vigência 60 ✓

vigência 0 ✓

             008.03.01              
Sesmt – Segurança do 

trabalho

Dossiê da CIPA por mandato da 
comissão

Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943, Título II, Cap.5 
(CLT); Portaria MT n. 3.214/1978; NR - 5, 5.7 e 5.8; 
Portaria SSST n. 8/1999. Vigência até o término do 
mandato da comissão.

Portaria SSST n. 25/1994, art. 2º, 5.16, o; Portaria MT 
n. 3.214/1978, NR-5, 5.16, a.

Ordem de  Serviço de Segurança e 
Medicina do Trabalho - OSSMT

 NR 1, 1.7 Alterada pela Portaria n.º 84, de 04/03/09)
 Ministério do Trabalho e Emprego. Vigência até a 
elaboração de nova Ordem de Serviço.

Ficha de registro de acidentes de 
trabalho

Ficha de entrega de equipamentos 
de proteção individual EPI

Relatório de inspeção de obras 
terceirizadas

Registro de Controle de 
Treinamentos

Vigência até o encerramento do livro, ou, caso o 
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.

PRAZOS DE GUARDA
 (em anos)

Unidade 
Produtora

Unidade com 
atribuições de 

Arquivo

Guarda 
Permanente

            008.04.01                 
Sesmt – Medicina do 

Trabalho

Ficha de atendimento do setor de 
Medicina do Trabalho

Documento usado para elaboração de estatísticas de 
atendimento. Vigência até a elaboração de Relatório 
Estatístico de Atendimento.

Perfil Profissiográfico 
Previdenciário - PPP

Lei Federal n. 9.528/1997, art.58, § 4º; Decreto-Lei 
Federal n. 5.452/1943 (CLT), Título II, Capítulo V;  
Portaria MT n. 3.214/1978, NR 7, 7.4.5, 7.4.5.1; 
Instrução Normativa INSS/PRES n. 45/2010. Vigência 
até o fim das providências.

Programa de Controle Médico de 
Saúde Ocupacional - PCMSO

Vigência até o rompimento de vínculo jurídico com a 
Prefeitura.

Certificado de registro no serviço 
especializado em engenharia de 
segurança e em medicina do 
trabalho

Decreto-Lei Federal n. 5.452/1943, Título II, Cap.5 
(CLT); Portaria MT n. 3.214/1978; NR - 4, 4.17 e 
4.17.1. Vigência até a atualização do certificado. 
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Assinaturas do documento

"revisada SESMT-SEMPEM"

Esta página foi gerada automaticamente pelo sistema para detalhamento das assinaturas e
não é contabilizada na numeração de páginas de processo.

Código para verificação: HNMEKJZA

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários:

BRUNA CRISTINA GIANONI (CPF: 353.XXX.568-XX)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 04/07/2023 - 14:39:29 e válido até 04/07/2123 - 14:39:29.
(Assinatura do sistema)

VALERIA DIAS DA SILVA (CPF: 248.XXX.888-XX)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 07/07/2023 - 09:47:06 e válido até 07/07/2123 - 09:47:06.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link
https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2023/540452
e o código HNMEKJZA ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.
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Prefeitura Municipal de Piracicaba
Sistema de Gestão de Processos Digitais
Encaminhamento

Processo PMP 2023/540452 Vol.: 1

Origem

Órgão: PMP - PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE PIRACICABA
Unidade: SEMAD/DCSA/SA - SETOR DE ARQUIVO

Responsável: VALERIA DIAS DA SILVA
Data encam.: 27/10/2023 às 14:41

Destino

Órgão: PMP - PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE PIRACICABA
Unidade: SEMAD/AG - ASSESSORIA DE GABINETE

Encaminhamento

Encaminhamento: Encaminho para ciência, assinatura e providências do Sr Secretário.
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SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCAÇÃO

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 706/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 355/2023

PROCESSO Nº 31.759/2023
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO PARCELADO DE ALMOFADAS PARA CARIMBO, CANETA ESFEROGRÁFICA, CORRETIVO, POST IT E MARCADOR DE PÁGINA.

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

09 200 Pacote Marcador de pagina auto adesivo em formato de seta. R$ 2,75 R$ 550,00

TOTAL DA ATA: R$ 550,00

Item 09 – INFOTRIZ COMERCIAL EIRELI.

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 712/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 349/2023

PROCESSO Nº 34.668/2023
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO PARCELADO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE.

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

01 3.000 FL Lixa de madeira para artesanato fina. R$ 0,63 R$ 1.890,00

02 3.000 FL Lixa de madeira para artesanato média. R$ 0,52 R$ 1.560,00

04 5.000 Pacote Palito de sorvete colorido com 100 unidades. R$ 5,31  R$ 26.550,00

05 5.000 Pacote Palito de sorvete ponta redonda com 100 unidades. R$ 3,20 R$ 16.000,00

07 1.000 Pacote Vareta de bambu para pipa. R$ 18,00 R$ 18.000,00

TOTAL DA ATA: R$ 64.000,00

Itens 01, 02, 04, 05 e 07 – GILBERTO DOS SANTOS TOSTA - ME.

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS N° 533/2023
PREGÃO ELETRÔNICO N° 289/2023

PROCESSO N° 74.684/2023
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO PARCELADO DE BOBINA COM FILME PLÁSTICO “STRETCH”.

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

01 750 Rolo Bobina de Strech filme R$ 49,10 R$ 36.825,00

02 250 Rolo Bobina de Strech filme R$ 49,10 R$ 12.275,00

TOTAL DA
ATA: R$ 49.100,00

Itens 01 e 02 - ASTRALE COMERCIAL E DISTRIBUIDORA LTD A.

TERMO DE HOMOLOGAÇÃO

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 284/2023
Registro de Preços para fornecimento de Kit estúdio

HOMOLOGO o procedimento licitatório acima descrito, a favor da seguinte empresa:

ITEM EMPRESA VALOR UNITÁRIO ARREMATADO

1 ATELIE QUERO QUERO LTDA R$ 10.830,00

2 ATELIE QUERO QUERO LTDA R$ 10.830,00

Piracicaba, 31 de outubro  de 2023.

BRUNO CESAR ROZA
SECRETÁRIO MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
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SECRETARIA MUNICIPAL
DE SAÚDE

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 694/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 438/2023

PROCESSO Nº 56.051/2023
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO PARCELADO DE MATERIAIS HIDRÁULICOS.

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

03 4.000 UND. ASSENTO PARA VASO SANITÁRIO BRANCO COMUM R$ 14,60 R$ 58.400,00

04 200 UND. ASSENTO PARA VASO SANITÁRIO BRANCO COMUM PARA DEFICIENTE R$ 28,98 R$ 5.796,00

14 4 UND. CAIXA D’ AGUA 1.000L COM TAMPA R$ 359,80 R$ 1.439,20

32 2.000 UND. Grelha inox 100MM quadrada R$ 3,37 R$ 6.740,00

33 2.000 UND. GRELHA AÇO INOX QUADRADA 150MM R$ 7,00 R$ 14.000,00

34 2.000 UND. GRELHA AÇO INOX 100MM REDONDA R$ 3,37 R$ 6.740,00

35 2.000 UND. GRELHA AÇO INOX REDONDA 150MM R$ 7,85 R$ 15.700,00

36 2.000 UND. GRELHA DE PVC 150MM QUADRADA COM FECHO R$ 9,60 R$ 19.200,00

38 2.000 UND. GRELHA DE PVC 100MM QUADRADA COM FECHO R$ 3,73 R$ 7.460,00

42 20 UND. KIT COMPLETO DE VAVULA DE DESCARGA ASTRA COM ACABAMENTO INCLUSO R$ 126,17 R$ 2.523,40

43 300 UND. KIT COMPLETO DE VAVULA DE DESCARGA DECA COM ACABAMENTO INCLUSO R$ 150,00 R$ 45.000,00

44 300 UND. KIT COMPLETO DE VAVULA DE DESCARGA  DOCOL COM ACABAMENTO INCLUSO R$ 95,00 R$ 28.500,00

45 300 UND. KIT COMPLETO DE VAVULA DE DESCARGA HIDRA MAX COM ACABAMENTO INCLUSO R$ 95,00 R$ 28.500,00

61 300 UND. RODO PARA PORTA DE 70CM R$ 13,85 R$ 4.155,00

62 300 UND. RODO PARA PORTA DE 80CM R$ 7,80 R$ 2.340,00

63 200 UND. RODO PARA PORTA DE 90CM R$ 10,30 R$ 2.060,00

64 300 UND. SIFÃO PVC SANFONADO UNIVERSAL  BRANCO R$ 3,05 R$ 915,00

69 1.000 UND. TORNEIRA BICA MÓVEL METAL DE MESA 1/4 MODELO ALAVANCA R$ 47,94 R$ 47.940,00

72 1.000 UND. TORNEIRA DE MESA PARA LAVATÓRIO ACIONAMENTO AUTOMATICO R$ 49,90 R$ 49.900,00

73 200 UND. TORNEIRA DE PIA TIPO LONGA METAL CRUZETA R$ 30,98 R$ 6.196,00

75 100 UND. TORNEIRA PIA TIPO LONGA METAL R$ 31,80 R$ 3.180,00

76 300 UND. TUBO DE LIGAÇÃO AJUSTÁVEL PARA VASO SANITÁRIO SANFONADO BRANCO R$ 4,60 R$ 1.380,00

84 150 UND. SELANTE DE POLIURETANO ADESIVO MONOCOMPONENTE À BASE DE POLIURETANO NA COR CINZA DE ALTA RESISTÊNCIA 
MECÂNICA E PERMANENTE FLEXIBILIDADE. EMBALAGEM DE 400G R$ 18,00 R$ 2.700,00

TOTAL DA ATA: R$ 360.764,60

Itens 03, 04, 14, 32 a 36, 38, 42 a 45, 61 a 64, 69, 72, 73, 75, 76 e 84 – MARFEX LOPES COMÉRCIO DE MATERIAIS PARA CONSTRUÇÃO LTDA ME.

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 95/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 684/2022

PROCESSO Nº 162.213/2022
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO PARCELADO DE MEDICAMENTOS

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

01 400 AMP BIPERIDENO 5MG/ML (LACTATO), SOLUÇÃO INJETÁVEL, AMPOLA COM 1ML. R$ 2,2000 R$ 800,00

02 1.000 AMP CLORPROMAZINA 5MG/ML, SOLUÇÃO INJETÁVEL, AMPOLA COM 5ML. R$ 2,0800 R$ 2.080,00

04 3.750 AMP FENITOÍNA 5% (50MG/ML), SOLUÇÃO INJETÁVEL, AMPOLA COM 5ML. R$ 2,3000 R$ 8.625,0000

05 1.000 AMP FENOBARBITAL 100MG/ML, SOLUÇÃO INJETÁVEL, AMPOLA COM 2ML. R$ 2,2300 R$ 2.230,0000

06 100 AMP FLUMAZENIL 0,1MG/ML, SOLUÇÃO INJETÁVEL, AMPOLA COM 5ML. R$ 13,2000 R$ 1.320,0000

08 1.500 AMP HEPARINA 5.000U/I, USO SUBCUTÂNEO, AMPOLA COM 0,25ML. R$ 8,0000 R$ 12.000,0000

11 150 FRA LIDOCAINA SPRAY 10% (100 MG/ML), FRASCO COM 50ML. R$ 40,0000 R$ 6.000,0000

12 20 AMP NALOXONA 0,4MG/ML (CLORIDRATO), SOLUÇÃO INJETÁVEL, AMPOLA COM 1ML. R$ 6,5000 R$ 130,0000

Itens 01, 02, 04, 05, 06, 08, 11 e 12 - CRISTÁLIA PRODUTOS QUÍMICOS FARMACÊUTICOS LTDA

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 96/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 684/2022

PROCESSO Nº 162.213/2022
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO PARCELADO DE MEDICAMENTOS

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

03 3.000 AMP DIAZEPAM 5MG/ML, SOLUÇÃO INJETÁVEL, AMPOLA COM 2ML. R$ 1,1790 R$ 3.537,0000

ITEM 03 – VALINPHARMA COMÉRCIO E REPRESENTAÇÕES LTDA.
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ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 98/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 684/2022

PROCESSO Nº 162.213/2022
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO PARCELADO DE MEDICAMENTOS

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

09 13.000 AMP LIDOCAÍNA 2% (20MG/ML) (CLORIDRATO), SOLUÇÃO INJETÁVEL, SEM VASOCONSTRITOR, AMPOLA COM 5ML. R$ 1,5000 R$ 19.500,0000

Item 09 – COMERCIAL CIRÚRGICA RIOCLARENSE LTDA.

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 99/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 684/2022

PROCESSO Nº 162.213/2022
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO PARCELADO DE MEDICAMENTOS

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

10 1.500 BIS LIDOCAINA GEL 2%, BISNAGA COM 30G. R$ 2,7599 R$ 4.139,8500

Item 10 – INOVAMED HOSPITALAR LTDA

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 100/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 684/2022

PROCESSO Nº 162.213/2022
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO PARCELADO DE MEDICAMENTOS

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

13 1.250 AMP FENITOÍNA 5% (50MG/ML), SOLUÇÃO INJETÁVEL, AMPOLA COM 5ML. R$ 4,3900 R$ 5.487,5000

Item 13 – MEDSI DISTRIBUIDORA DE MEDICAMENTOS LTDA.

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 101/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 684/2022

PROCESSO Nº 162.213/2022
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO PARCELADO DE MEDICAMENTOS

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

15 1.500 BIS LIDOCAINA GEL 2%, BISNAGA COM 30G. R$ 3,2000 R$ 4.800,0000

Item 15 - RHODES DISTRIBUIDORA DE MATERIAIS HOSPITALARES LTDA.

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 80/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 713/2022

PROCESSO Nº 165.667/2022
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA CONFECÇÃO E INSTALAÇÃO DE CORTINAS E PERSIANAS NAS UNIDADES DE SAÚDE

LOTE 01

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

01 650 M2

PERSIANA VERTICAL EM TECIDO BLACKOUT, COM LÂMINAS DE 9,0 CM DE LARGURA, TRILHO PERFIL SÓLIDO DE ALUMÍNIO 
ANODIZADO, COMANDO DE GIRO ACIONADO POR CORRENTE PLÁSTICA (TIPO ROSÁRIO), COMANDO DE RECOLHIMENTO 
ACIONADO POR CORDÃO DE POLIÉSTER, COM PINGENTE EM POLIPROPILENO, EM CORES COORDENADAS COM A PERSIANA, 
COM PESOS NAS BASES DAS LÂMINAS REVESTIDOS COM CAPA DE POLIPROPILENO, E CORRENTES PLÁSTICAS QUE FAZEM 
A UNIÃO DAS LÂMINAS. COR: BEGE

R$ 74,59 R$ 48.483,50

02 650 M2 CORTINA EM TECIDO BLACKOUT LISO 100% POLIÉSTER, COM ILHÓS REDONDO DE PVC NAS CORES COORDENADAS COM 
A CORTINA. COR: BEGE R$ 73,10 R$ 47.515,00

Itens 01 e 02 - CELSO BERTOLUCI LTDA.

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 81/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 713/2022

PROCESSO Nº 165.667/2022
 VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA CONFECÇÃO E INSTALAÇÃO DE CORTINAS E PERSIANAS NAS UNIDADES DE SAÚDE

LOTE 02

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

03 400 M2
CONFECÇÃO E INSTALAÇÃO DE CORTINA HOSPITALAR TIPO ISOLAMENTO, CONFECCIONADA EM TECIDO PVC, COM TRA-
TAMENTO DE REPELÊNCIA A ÁGUA E ÓLEO, ANTIFUNGO E ANTIMICROBIANO, COM TELA NA PARTE SUPERIOR E TRILHOS 
CURVOS INCLUSOS.

R$ 99,75 R$ 39.900,00

Item 03 - SIMONI VANTINI SANTANA.
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ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 272/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 691/2022

PROCESSO Nº 154.154/2022
 VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO PARCELADO DE MEDICAMENTOS

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

07 1.350.000 COM LORATADINA 10MG, comprimido. R$ 0,1000 R$ 135.000,00

TOTAL DA ATA: R$ 135.000,00

Item 07 – CIMED INDÚSTRIA S.A.

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 320/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 701/2022

PROCESSO Nº 166.008/2022
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO PARCELADO DE MEDICAMENTOS

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

01 6.000 Unid.

SOLUÇÃO INJETÁVEL DE RINGER COM LACTATO: em bolsa plástica flexível de 500ml, sistema fechado, estéril, apirogênica, 
atóxica, transparente, com graduação impressa na bolsa e não no rótulo, que permite aproximadamente 35% de adição 
de medicamentos, com dois pontos, um para adição de medicamentos (tubo de látex autovedável) e outro para conexão 
de equipo com membrana interna (tipo diafragma) de resistência adequada, com volume de 500ml.

R$ 5,0800 R$ 30.480,00

04 70.000 Bolsa

SOLUÇÃO INJETÁVEL DE CLORETO DE SÓDIO A 0,9%: (solução fisiológica), estéril, apirogênica, atóxica, acondicionada em 
bolsa flexível transparente sistema fechado, graduação impressa na bolsa e não no rótulo, que permite aproximadamente 
35% de adição de medicamentos, com dois pontos, um para adição de medicamentos que permita perfuração por agulha 
com calibre mínimo de 0,8mm (tubo de látex autovedável) e outro para conexão de equipo com membrana interna (tipo 
diafragma) de resistência adequada, com volume de 500ml.

R$ 5,5100 R$ 385.700,00

TOTAL DA ATA: R$ 416.180,00

Itens 01 e 04 – FARMA 2 PRODUTOS PARA SAÚDE LTDA.

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 321/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 701/2022

PROCESSO Nº 166.008/2022
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO PARCELADO DE MEDICAMENTOS

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

02 101.400 Bolsa

SOLUÇÃO INJETÁVEL DE CLORETO DE SÓDIO a 0,9% (solução fisiológica): estéril, apirogênica, atóxica, sistema fechado, 
acondicionada em bolsa flexível transparente, graduação impressa na bolsa e não no rótulo, que permite aproximadamente 
35% de adição de medicamentos, com dois pontos, um para adição de medicamentos (tubo de látex autovedável) e outro 
para conexão de equipo com membrana interna (tipo diafragma) de resistência adequada, com volume de 100ml.

R$ 3,7800 R$ 383.292,00

05 12.000 Bolsa

SOLUÇÃO INJETÁVEL DE DEXTROSE OU GLICOSE Glicose A 5%: (solução glicosada), estéril, apirogênica, atóxica, sistema 
fechado, acondicionada em bolsa flexível, transparente, graduação impressa na bolsa e não no rótulo, que permite aproxima-
damente 35% de adição de medicamentos, com dois pontos, um para adição de medicamentos (tubo de látex autovedável) 
e outro para conexão de equipo com membrana interna (tipo diafragma) de resistência adequada, com volume de 500ml.

R$ 5,6900 R$ 68.280,00

06 7.500 Bolsa

SOLUÇÃO INJETÁVEL DE CLORETO DE SÓDIO A 0,9%: (solução fisiológica), estéril, apirogênica, atóxica, acondicionada em 
bolsa flexível transparente sistema fechado, graduação impressa na bolsa e não no rótulo, que permite aproximadamente 
35% de adição de medicamentos, com dois pontos, um para adição de medicamentos que permita perfuração por agulha 
com calibre mínimo de 0,8mm (tubo de látex autovedável) e outro para conexão de equipo com membrana interna (tipo 
diafragma) de resistência adequada, com volume de 1000 ml.

R$ 8,4700 R$ 63.525,00

TOTAL DA ATA: R$ 515.097,00

Itens 02, 05 e 06 – DIMEBRÁS COMERCIAL HOSPITALAR LTDA.

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 322/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 701/2022

PROCESSO Nº 166.008/2022
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO PARCELADO DE MEDICAMENTOS

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

03 70.000 Bolsa

SOLUÇÃO INJETÁVEL DE CLORETO DE SÓDIO A 0,9%: (solução fisiológica), estéril, apirogênica, atóxica, acondicionada em 
bolsa flexível transparente de sistema fechado, isenta de PVC e látex, graduação impressa na bolsa e não no rótulo, com 
dois pontos, um para adição de medicamentos que permita perfuração por agulha e outro para conexão de equipo com 
membrana interna (tipo diafragma) de resistência adequada, com volume de 250ml.

R$ 6,2350 R$ 436.450,00

TOTAL DA ATA: R$ 436.450,00

Item 03 – COMERCIAL CIRÚRGICA RIOCLARENSE LTDA.

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 406/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 689/2022

PROCESSO Nº 161.369/2022
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO PARCELADO DE MEDICAMENTOS

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

07 110.000 CAP LEVODOPA 100MG + BENSERAZIDA 25MG, cápsula de liberação prolongada HBS. R$ 1,7030 R$ 187.330,00

08 300.000 COM LEVODOPA 100MG + BENSERAZIDA 25MG, comprimido birranhurado convencional. R$ 1,0000 R$ 300.000,00

09 210.000 COM LEVODOPA 200MG + BENSERAZIDA 50MG, comprimido. R$ 1,9000 R$ 399.000,00

TOTAL DA ATA: R$ 886.330,00

Itens 07 a 09 - CIAMED DISTRIBUIDORA DE MEDICAMENTOS LTDA.
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ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 408/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 689/2022

PROCESSO Nº 161.369/2022
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO PARCELADO DE MEDICAMENTOS

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

11 700.000 COM LEVOTIROXINA SÓDICA 100MCG, comprimido. R$ 0,1400 R$ 98.000,00

12 800.000 COM LEVOTIROXINA SÓDICA 25MCG, comprimido. R$ 0,1550 R$ 124.000,00

13 1.000.000 COM LEVOTIROXINA SÓDICA 50MCG, comprimido. R$ 0,1800 R$ 180.000,00

TOTAL DA ATA: R$ 402.000,00

Itens 11 a 13 - MERCK S.A.

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 254/2023
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 564/2022

PROCESSO Nº 144.701/2022
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PREÇOS PARA FORNECIMENTO DE MATERIAL ODONTOLÓGICO

Item Quant. Unid. Descrição Preço Unitário Preço Total

03 5.000 Tubo

CREME DENTAL com ingrediente ativo fluoreto ou monofluorfosfato de sódio (entre 1250 a 1450 ppm de flúor). Deve apre-
sentar pelo menos 1000ppm de flúor solúvel quando fabricado (amostra fresca) e que mantenha no mínimo 800ppm de 
flúor solúvel pelo prazo de 3 anos da fabricação. Ingredientes mínimos: água,sílica, sorbitol, lauril sulfato de sódio, goma de 
celulose, aroma (menta ou hortelã), sacarina sódica, carbonato de cálcio, fosfato trissódico. Fluidez total que não escorra 
para fora da embalagem e não sofra endurecimento ou ressecamento na ponta do tubo. Tubo contendo 90g.

R$ 1,4700 R$ 7.350,0000

TOTAL DA ATA: R$ 7.350,0000

Item 03 – D&D PRODUTOS DE HIGIENE E LIMPEZA LTDA.

TERMO DE HOMOLOGAÇÃO

PREGÃO ELETRONICO Nº 397/2023
Aquisição de material odontológico

HOMOLOGO o procedimento licitatório acima descrito, a favor da(s) seguinte(s) empresa(s):

ITENS EMPRESAS VALOR UNITÁRIO R$

1 DENTAL PREMIUM LTDA. 12,00

2 DENTAL PREMIUM LTDA. 30,00

3 DENTAL PREMIUM LTDA. 90,00

4 DENTAL PREMIUM LTDA. 32,00

5 DENTAL MARIA LTDA. 34,48

6 DENTAL PREMIUM LTDA. 32,00

7 DENTAL MARIA LTDA. 34,48

8 DENTAL MARIA LTDA. 33,82

9 DENTAL MARIA LTDA. 33,82

10 DENTAL MARIA LTDA. 33,82

11 DENTAL MARIA LTDA. 33,82

12 DENTAL MARIA LTDA. 33,82

13 DENTAL PREMIUM LTDA. 31,00

14 DENTAL PREMIUM LTDA. 31,00

15 DENTAL PREMIUM LTDA. 13,50

16 DENTAL MARIA LTDA. 16,33

17 DENTAL PREMIUM LTDA. 79,30

18 DENTAL PREMIUM LTDA. 79,00

19 DENTAL MARIA LTDA. 94,49

20 DENTAL PREMIUM LTDA. 79,00

21 FRACASSADO -

22 DENTAL PREMIUM LTDA. 42,50

Piracicaba, 07 de novembro de 2023.

DOUGLAS YUGI KOGA
Secretário Municipal de Saúde
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SECRETARIA MUNICIPAL
DE FINANÇAS

EXPEDIENTE – 08/11/2023

Despacho Assunto Interessado Protocolo

Deferido Desconto de  IPTU – APP Geraldo Jorge Diehl 184.295/2018

Indeferido Isenção de IPTU Esporte Clube Piracicabano de Automobilismo 56.836/2021

Indeferido Remissão Imobiliária Elisabete Maria Ferraz 60.522/2023

Deferido Restituição de Importância Rogério Zambon Canale 528.615/2023

Deferido Restituição de Importância Ivone Angelina Pizzol Nastaro 530.690/2023

Deferido Transferência de Débito Paulo Lúcio Ribeiro 123.999/2022

Departamento de Administração Fazendária
Divisão de Fiscalização de Atividades Industriais Comerciais e Serviços

EDITAL DE CONVOCAÇÃO E  LANÇAMENTO Nº  09/2023

Pelo presente Edital, ficam convocados o titular, sócio ou Representante legal, do(s) 
estabelecimento(s) abaixo relacionados(s) para que no prazo de 30 (trinta) dias, compareçam 
na Divisão de Fiscalização de Atividades Industriais Comerciais e Serviços do Departamento de 
Administração Fazendária, para tratar de assuntos relacionados a sua Inscrição no Cadastro 
Mobiliário de Contribuintes - C.M.C. e outros assuntos pertinentes.

O não comparecimento do presente Edital, implicará: a) No cancelamento da Inscrição Munici-
pal, pela forma EX-OFÍCIO, nos termos do Artigo 21, Parágrafo 3º do Decreto nº 5.354/90 - SEM 
PREJUÍZO DOS DÉBITOS EXISTENTES; b) Arquivamento do pedido.

Piracicaba, 07 de novembro de 2023.

CONTRIBUINTE PROCESSO Nº

EDINILSON CARLOS DOS SANTOS ME  13419/2005
ADRIANA CRISTINA RAMACIOTTI ME 121782/2008
E.A.M. DA CRUZ BAR E LANCHONETE ME 72590/2012
H.P. SILVA BAR ME  57377/2013
MARUT’S PADARAI E ROTISSERIE LTDA ME 199695/2014
SARAH BRIEDA SETEM ME 149051/2015

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO FAZENDÁRIA
 DIVISÃO DE FISCALIZAÇÃO

EDITAL DE CONVOCAÇÃO E LANÇAMENTO N° 224/2023

Pelo presente Edital, ficam convocados o titular, sócio ou Representante legal, da empresa abaixo 
relacionada, para que no prazo de 30 (trinta) dias, compareçam na Divisão de Fiscalização do 
Departamento de Administração Fazendária, para tratar de assuntos relacionados ao levanta-
mento fiscal específico, quitação de débitos de Imposto Sobre Serviços – ISS e outros assuntos 
pertinentes, relacionados ao Processo Administrativo N° 16788/2013, de todos os procedimentos 
adotados no presente processo, todos aplicados na data de 01/11/2023: Auto de Infração N° 
81313 (fl. 50); Auto de Infração N° 81314 (fl. 52)

O não comparecimento do presente Edital, implicará no lançamento dos referidos débitos em 
Dívida Ativa, nos termos do Artigo 44, Parágrafo Único da Lei Complementar nº 224, de 13 de 
Novembro de 2008 (Código Tributário Municipal). O contribuinte poderá impugnar a presente 
exigência fiscal, independente de prévio depósito, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da 
publicação do edital, mediante defesa escrita e juntando os documentos comprobatórios das 
razões apresentadas, nos termos do Artigo 446 Lei Complementar Nº 224, de 13 de Novembro 
de 2008 (Código Tributário Municipal).

Piracicaba, 01/11/2023

CONTRIBUINTE:
AMANCIO PEREIRA NETO ME
RUA/AVN ARMANDO DE SALLES OLIVEIRA, 2111 - BAIRRO CENTRO - PIRACICABA - SP CEP 13400-
010 -CNPJ 17.495.923/0001-64 - CPD 627068 - OS 3414/2023

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO FAZENDÁRIA
 DIVISÃO DE FISCALIZAÇÃO

EDITAL DE CONVOCAÇÃO E LANÇAMENTO N° 225/2023

Pelo presente Edital, ficam convocados o titular, sócio ou Representante legal, da empresa abaixo 
relacionada, para que no prazo de 30 (trinta) dias, compareçam na Divisão de Fiscalização do De-
partamento de Administração Fazendária, para tratar de assuntos relacionados ao levantamento 
fiscal específico, quitação de débitos de Imposto Sobre Serviços – ISS e outros assuntos pertinentes, 
relacionados ao Processo Administrativo N° 55084/2012, de todos os procedimentos adotados 
no presente processo, todos aplicados na data de 01/11/2023: Auto de Infração N° 81315 (fl. 99).

O não comparecimento do presente Edital, implicará no lançamento dos referidos débitos em 
Dívida Ativa, nos termos do Artigo 44, Parágrafo Único da Lei Complementar nº 224, de 13 de 
Novembro de 2008 (Código Tributário Municipal). O contribuinte poderá impugnar a presente 
exigência fiscal, independente de prévio depósito, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da 
publicação do edital, mediante defesa escrita e juntando os documentos comprobatórios das 
razões apresentadas, nos termos do Artigo 446 Lei Complementar Nº 224, de 13 de Novembro 
de 2008 (Código Tributário Municipal).

Piracicaba, 01/11/2023

CONTRIBUINTE:
FARAH NEGOCIOS IMOBILIARIOS LTDA EPP
RUA/AVN AVN DONA LÍDIA, 609 - BAIRRO VILA REZENDE - PIRACICABA - SP CEP 13405-235 -CNPJ 
14.926.379/0001-70 - CPD 624412 - OS 3415/2023

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO FAZENDÁRIA 
DIVISÃO DE FISCALIZAÇÃO

EDITAL DE CONVOCAÇÃO E LANÇAMENTO N° 226/ 2023

elo presente Edital, ficam convocados o titular, sócio ou Representante legal, da empresa abaixo 
relacionada, para que  no  prazo  de  30  (trinta)  dias,  compareçam  na  Divisão  de  Fiscaliza-
ção  do  Departamento  de Administração Fazendária, para tratar de assuntos relacionados ao 
levantamento fiscal especifico, quitação de débitos de Imposto Sobre  Serviços  –  ISS  e  outros  
assuntos  pertinentes,  relacionado  ao  Processo  Administrativo  de  Levantamento Específico 
N° 45373/2022, de todos os procedimentos adotados nos presente processos, todos aplicados 
na data de 01/11/2023: Notificação de Lançamento N° 90106,  Auto de Infração N° 90122.

O não comparecimento do presente Edital, implicará no lançamento dos referidos débitos em Divida 
Ativa, nos termos do Artigo 44, Parágrafo Único da Lei Complementar nº 224, de 13 de Novembro de 2008 
(Código Tributário Municipal). O contribuinte poderá impugnar a presente exigência fiscal, independente 
de prévio deposito, no prazo de  30  (trinta)  dias,  contados  da  publicação  do  edital,  mediante  defesa  
escrita  e  juntando  os  documentos comprobatórios das razoes apresentadas, nos termos do Artigo 
446 Lei Complementar Nº 224, de 13 de Novembro de 2008 (Código Tributário Municipal).

Piracicaba, 06/11/2023

CONTRIBUINTE:
SOLUCOES SERVIÇOS TERCEIRIZADOS EIRELI
RUA/AVN VIRGULINO DE OLIVEIRA, 99 - BAIRRO CATUMBI - SÃO PAULO - SP CEP 13405-067 -CNPJ 
09.445.502/0001-09 - CPD 306050 - OS 1064/2023
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Departamento de Administração Fazendária
Divisão de Fiscalização

EDITAL DE CONVOCAÇÃO E  LANÇAMENTO Nº 227/2023

Pelo presente Edital fica(m) CIENTIFICADO(S) do lançamento do Imposto Sobre Serviços – ISS 
incidente sobre a construção, reforma, ampliação ou demolição de imóveis conforme Visto de 
Conclusão (Habite-se) ou Certidão de Regularização expedida pelo Departamento de Engenha-
ria, efetuado conforme determina o Artigo 269 e Parágrafos da Lei Complementar No. 224, de 
13 de Novembro de 2008 (Código Tributário Municipal), os contribuintes abaixo relacionados, 
ficando os mesmos convocados a comparecer na Divisão de Fiscalização do Departamento de 
Administração Tributária, sito a Rua Antônio Corrêa Barbosa nº, 2233 – Térreo 02 – Guichê 01, 
nos termos do Artigo 3o, da Instrução Normativa No. 08/2021, de 16/04/2021, a fim de retirar(em) 
a(s) respectiva(s) guia(s) de recolhimento, sem prejuízo dos acréscimos relativos à correção 
monetária, multa de mora e juros moratórios, e providenciar(em) a sua quitação.

O não atendimento do presente Edital de Lançamento  no prazo de 15 (quinze) dias acarretará na 
inscrição do débito respectivo junto a Dívida ativa do Município, conforme determina o Artigo 44, Pará-
grafo Único da Lei Complementar No. 224, de 13 de Novembro de 2008 (Código Tributário Municipal).

Piracicaba, 06 de novembro de 2023.

PROTOCOLO CONTRIBUINTE ASSUNTO
2987/2023 ALESSANDRO RODRIGUES DE SOUSA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
6908/2023 FABIO MARCELO MIGUEL EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
6912/2023 JOSEFA ANGELITA DA CONCEIÇÃO EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
29172/2023 TIAGO MESSIAS DA SILVA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
18337/2022 VANESSA CHILIANO TEIXEIRA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
207878/2022 BRUNO GRISOTTO VELLO EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
82778/2021 RANGEL ANTONIO MARTINS EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
1164/2020 PAULA GABRIELA DE MELO GOMES EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
4326/2020 RAFAEL CORDEIRO ARAUJO EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
6323/2020 MISLEINE FELICIANO EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
21081/2020 JULIANO GIORGIO MACEDO RAIZZA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
21086/2020 CHARLES HENRIQUE GARCIA DA SILVA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
111836/2020 ANDRÉ MACHUCA PEREIRA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
111849/2020 ALESSANDRA DA SILVA ALVES EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
113374/2020 JOSE ADAO DA SILVA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
115738/2020 EDIVALDO ALVES BARBOSA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
115822/2020 GISELE CRISTINA MESSIAS EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
116651/2020 MICHELE DA SILVA E SILVA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
116655/2020 GLAIDSON J. FIGUEIREDO DA FONSECA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
117721/2020 RICARDO HORTEGA SIMON EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
119011/2020 FABIO HENRIQUE AUGUSTO EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
119439/2020 REGINALDO SILVA GOMES DE OLIVEIRA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
119441/2020 ZAQUEU MARQUES DE OLIVEIRA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
121888/2020 SARA SILVA RODRIGUES EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
122737/2020 NAISA PEIXOTO DE ANDRADE EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
134388/2020 DJANIRA MARIA VICENTE EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
151513/2020 LARISSA RODRIGUES OLIVEIRA FALCÃO EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
152587/2020 JOÃO PAULO MARTINS GANHOLO EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
3140/2019 MARIA ANGELICA DOS SANTOS EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
110630/2019 JORGE LUIS RIBEIRO DE MELLO EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
158035/2019 TATIANE CRISTINA VITAL KIM EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
106658/2017 WINDSOR ROSALEM RODRIGUES EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
175638/2017 KARINE APARECIDA MONTEIRO EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
180270/2017 WAGNER DE SOUZA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
181067/2014 CEZAR AUGUSTO DE PAULA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
62055/2023 MARCELO DE ARAUJO LOPES EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
148882/2022 THAIS GOMES MOURA FONTES CAMPOS EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
189242/2022 PAULO ODAIR CORRER EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
200446/2022 SILVANA JOSE PENATTI FERRI EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
20778/2021 JOSÉ ROSARIO LOSSO NETO EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
78801/2021 ANGELO EDUARDO SONSINO E OUTRA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
82267/2021 LEONARDO GUEDES MUNHOZ EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
83894/2021 RAFAEL RANIERO NAVAL EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
171395/2021 VALQUIRIA DA SILVA DE MOURA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
144298/2020 MARCOS PAULO FROTA DE ANDRADE EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
68614/2014 MANOEL JOÃO COSTA DE SOUZA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
80076/2013 NELSON FERREIRA DE SOUZA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
122257/2007 ODENIR VIEIRA DA COSTA EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO
1782/1996 DARCI MATEUS EDIFICAÇÃO-CONSTRUÇÃO

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO FAZENDÁRIA
DIVISÃO DE FISCALIZAÇÃO

EDITAL DE CONVOCAÇÃO E LANÇAMENTO N° 228 / 2023

Pelo presente Edital, ficam convocados o titular, sócio ou Representante legal, da empresa abaixo 
relacionada, para que no prazo de 30 (trinta) dias, compareçam na Divisão de Fiscalização do 
Departamento de Administração Fazendária, para tratar de assuntos relacionados ao levanta-
mento fiscal especifico, quitação de débitos de Imposto Sobre Serviços – ISS e outros assuntos 
pertinentes, relacionado ao Processo Administrativo de Levantamento Específico N° 79054/2022, 
de todos os procedimentos adotados nos presente processos, todos aplicados na data de 07 e
08 de novembro de 2023: Notificação de Lançamento N° 90.128, fls. 38 a 39, Auto de Infração 
Ns° 81.332 e 90.128, fls. 37 e 40 e Termo de Encerramento de Ação Fiscal nº 15.110, fls. 41

O não comparecimento do presente Edital, implicará no lançamento dos referidos débitos em Divida 
Ativa, nos termos do Artigo 44, Parágrafo Único da Lei Complementar nº 224, de 13 de Novembro de 
2008 (Código Tributário Municipal). O contribuinte poderá impugnar a presente exigência fiscal, indepen-
dente de prévio deposito, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da publicação do edital, mediante defesa 
escrita e juntando os documentos comprobatórios das razoes apresentadas, nos termos do Artigo 446 
Lei Complementar Nº 224, de 13 de Novembro de 2008 (Código Tributário Municipal).

Piracicaba, 08/11/2023

CONTRIBUINTE:
VICTOR MARTINS MONTEIRO DA COSTA MESQUITA - ME
RUA/AVN INDEPENDENCIA, 350 - BAIRRO ALTO - PIRACICABA - SP
CEP 13419-160 -CNPJ 19.669.218/0001-61 - CPD 637900 - OS 940/2023

SECRETARIA MUNICIPAL
DE OBRAS E ZELADORIA

A Prefeitura Municipal de Piracicaba vem por meio deste notificar a empresa Projecon Projetos 
e Construções Civil Piracicaba Ltda, de que contra ela, está sendo instaurado procedimento para 
apurar infração contratual, referente ao processo 137.207/18 – Concorrência 31/18.

Piracicaba, 07 de novembro de 2023.

Paulo Roberto Borges
Secretário Municipal de Obras e Zeladoria

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONÔMICO, TRABALHO E TURISMO

TERMO DE HOMOLOGAÇÃO

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 538/2023
Fornecimento e instalação de banco namoradeira com plantas artificiais e placa de madeira entalhada

HOMOLOGO o procedimento licitatório acima descrito, a favor das seguintes empresas:

LOTE EMPRESA VALOR TOTAL

01 M.F COMERCIO GERENCIAMENTO E SERVIÇOS EIRELI-ME R$ 16.289,00

Piracicaba, 07 de novembro de 2023.
 

JOSÉ LUIZ RIBEIRO
Secretário Municipal de Desenvolvimento Econômico, Trabalho e Turismo

GUARDA CIVIL

TERMO DE ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO

Concorrência Nº 33/2023

Objeto: Reforma do telhado da sede da Guarda Municipal de Piracicaba

HOMOLOGO e ADJUDICO o procedimento licitatório acima descrito, conforme o parecer da Comis-
são Permanente de Abertura e Julgamento de Licitações, a favor do(s) seguinte(s) participante(s):

EMPRESA VALOR ARREMATADO

SANROSS CONSTRUTORA LTDA R$ 157.795,14

Piracicaba, 27 de outubro de 2023.

SIDNEY MIGUEL DA SILVA NUNES
COMANDANTE DA GUARDA CIVIL MUNICIPAL

PROCURADORIA GERAL

Aditamento ao Contrato - Contratada: MARCELO DE OLIVEIRA SANTOS ME. – CNPJ nº 
15.328.223/0001-50 (SEMAC)
Código Licitação nº 2021.000.001.366
Código Ajuste nº 2021.000.001.181
Contrato nº 1300/2021.
Proc. Admin.: nº 59.706/2021.
Licitação: Pregão Eletrônico n° 211/2021.
Objeto: Prestação de serviços de manutenção preventiva e corretiva do sistema de som do 
Teatro Erotides de Campos.
Valor: R$ 33.566,00 (Trinta e três mil, quinhentos e sessenta e seis reais).
Prazo: 12 (doze) meses.
Data: 21/10/2021.

DO ADITIVO – PRAZO E VALOR
Código Aditivo nº 2023.000.000.351
Aditivo n° 1.300/2021 - 3.
Valor: R$ 28.649,70 (Vinte e oito mil, seiscentos e quarenta e nove reais e setenta centavos).
Prazo: 12 (doze) meses.
Data: 07/11/2023.

Aditamento ao Contrato - Contratada: ECOTERRA SERVIÇOS DE LIMPEZA LTDA – CNPJ nº 
07.291.854/0001-13 (SEDEMA)
Código Licitação nº 2022.000.002.071
Código Ajuste nº 2022.000.000.239
Contrato nº 0275/2022.
Proc. Admin.: nº 49.966/2021.
Licitação: Pregão Eletrônico nº 287/2021.
Objeto: Locação de tratores e caminhões, com fornecimento de mão de obra (motoristas, ope-
radores e tratoristas), incluindo sistema de gestão online via APP.
Valor: R$ 6.840.780,40 (Seis milhões, oitocentos e quarenta mil, setecentos e oitenta reais e 
quarenta centavos).
Prazo: 12 (doze) meses.
Data: 07/03/2022.
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DO ADITIVO – VALOR
Aditivo nº 275/2022 – 2.
Valor acrescido: R$ 1.800.212,40 (Um milhão, oitocentos mil, duzentos e doze reais e quarenta centavos).
Data: 07/11/2023.

Aditamento ao Contrato - Contratada: MARCELO DE OLIVEIRA SANTOS ME. – CNPJ nº 
15.328.223/0001-50 (SEMAC)
Código Licitação nº 2021.000.001.358
Código Ajuste nº 2021.000.001.184
Contrato nº 1298/2021.
Proc. Admin.: nº 29.779/2021.
Licitação: Pregão Eletrônico n° 187/2021.
Objeto: Prestação de serviços de manutenção preventiva e corretiva dos sistemas de iluminação 
do Teatro Erotides de Campos e Teatro Losso Neto.
Valor: R$ 33.790,00 (Trinta e três mil, setecentos e noventa reais).
Prazo: 12 (doze) meses.
Data: 21/10/2021.

DO ADITIVO – PRAZO 
Código Aditivo nº 2023.000.000.350
Aditivo nº 1.298/2021 – 2.
Valor: R$ 36.743,08 (Trinta e seis mil, setecentos e quarenta e três reais e oito centavos).
Prazo: 12 (doze) meses.
Data: 07/11/2023.

Contratada: ONCO PROD DISTRIBUIDORA DE PRODUTOS HOSPITALARES E ONCOLÓGICOS 
LTDA. – CNPJ nº 04.307.650/0012-98 (SAÚDE)
Código Licitação nº 2022.000.002.583
Código Ajuste nº 2023.000.001.412
Contrato nº 1756/2023.
Proc. Admin.: nº 113.272/2022.
Licitação: Pregão Eletrônico n° 489/2022 – Ata de Registro de Preços nº 630/2022 (válida até 20/12/2023).
Objeto: Fornecimento parcelado de medicamentos – Mandado Judicial.
Valor: R$ 11.188,80 (Onze mil, cento e oitenta e oito reais e oitenta centavos).
Prazo: 31/12/2023.
Data: 07/11/2023.

Contratada: RJ DAS NEVES OBRAS LTDA. – CNPJ nº 14.858.434/0001-31 (SEMOZEL)
Código Licitação nº 2023.000.000.348
Código Ajuste nº 2023.000.001.413
Contrato nº 1757/2023.
Proc. Admin.: nº 99.215/2023.
Licitação: Concorrência n° 41/2023.
Objeto: Execução de obras de infraestrutura de pavimentação e drenagem na ligação das Ruas 
Vaticano e João Paulo II.
Valor: R$ 1.119.828,61 (Um milhão, cento e dezenove mil, oitocentos e vinte e oito reais e ses-
senta e um centavos).
Prazo: 180 (cento e oitenta) dias.
Data: 07/11/2023.

Contratada: NOVA OPÇÃO LOCADORA DE VEÍCULOS LTDA. – CNPJ nº 30.083.123/0001-02 
(SAÚDE)
Código Licitação nº 2023.000.002.957
Código Ajuste nº 2023.000.001.414
Contrato nº 1758/2023.
Proc. Admin.: nº 163.700/2023.
Licitação: Pregão Eletrônico n° 386/2023.
Objeto: Locação de veículos.
Valor: R$ 275.300,00 (Duzentos e setenta e cinco mil e trezentos reais).
Prazo: 12 (doze) meses.
Data: 07/11/2023.

Contratada: VIP7IT COMÉRCIO E SERVIÇOS EM INFORMÁTICA LTDA EPP. – CNPJ nº 
20.827.027/0001-60 (SAÚDE)
Código Licitação nº 2023.000.002.952
Código Ajuste nº 2023.000.001.415
Contrato nº 1759/2023.
Proc. Admin.: nº 92.676/2023.
Licitação: Pregão Eletrônico n° 520/2023.
Objeto: Prestação de serviços de solução integrada de infraestrutura TI e Software de Controle 
e Gestão em Saúde.
Valor: R$ 322.000,00 (Trezentos e vinte e dois mil reais).
Prazo: 12 (doze) meses.
Data: 07/11/2023.

Contratada: ODAIR JOSÉ DA SILVA COMÉRCIO E SERVIÇOS ME. – CNPJ nº 08.982.540/0001-20 
(SAÚDE)
Código Licitação nº 2023.000.002.950
Código Ajuste nº 2023.000.001.416
Contrato nº 1760/2023.
Proc. Admin.: nº 56.581/2023.
Licitação: Pregão Eletrônico n° 399/2023.
Objeto: Prestação de serviços de manutenção corretiva e preventiva na rede e centrais de oxi-
gênio, compressores de ar comprimido e bombas de ar a vácuo com fornecimento de peças.
Valor: R$ 244.500,00 (duzentos e quarenta e quatro mil e quinhentos reais).
Prazo: 12 (doze) meses.
Data: 08/11/2023.

Contratada: J REZENDE SERVIÇOS E CONSTRUÇÕES LTDA. – CNPJ nº 30.396.328/0001-30 
(SEMOZEL/SEMAD)
Código Licitação nº 2023.000.000.329
Código Ajuste nº 2023.000.001.417
Contrato nº 1761/2023.
Proc. Admin.: nº 197.207/2022.
Licitação: Edital de Concorrência n° 11/2023.
Objeto: Reforma e adequação da praça de atendimento ao cidadão (lado leste – PROCON e dívida ativa).
Valor: R$ 405.458,83 (quatrocentos e cinco mil, quatrocentos e cinquenta e oito reais e oitenta 
e três centavos)
Prazo: 180 (cento e oitenta) dias.
Data: 08/11/2023.

Aditamento ao Contrato de Locação – Locador: J. RIGHETO ADMINISTRAÇÃO DE BENS LTDA 
– CNPJ nº 05.355.910/0001-00 (SEMAD)
Proc. Admin.: nº 933/2002.
Licitação: Dispensa de Licitação – Artigo 24, inciso X, da Lei Federal n.º 8.666/93.
Objeto: locação de imóvel localizado na Rua Antônio Corrêa Barbosa, nº 721, Bairro Chácara 
Nazareth, onde funciona o Setor de Arquivo Municipal.
Valor: R$ 3.500,00 (três mil e quinhentos reais) mensais.
Prazo: 05 (cinco) anos.
Data: 22/11/2002.

DO ADITIVO – PRAZO
Código Aditivo nº 2023.000.000.353
Aditamento nº 933/2002 - 23.
Valor: R$ 11.944,26 (onze mil, novecentos e quarenta e quatro reais e vinte e seis centavos).
Prazo: 12 (doze) meses.

CORREGEDORIA GERAL

HOMOLOGAÇÃO – Renata Helena da Silva Bueno, Corregedora Geral do Município de Piracicaba, 
no uso de suas atribuições, homologa a conclusão da Primeira Câmara Correicional no seguinte 
Processo:

Processo nº: 89.357/2023.

Assunto:  Sindicância visando apurar possíveis irregularidades e responsabilidades em atendimen-
to à usuária no Centro de Especialidades Odontológicas I, conforme relato anexo ao Memorando 
nº 649/2023-SMS, objeto do processo com protocolo nº 89.357/2023.

Conclusão: A CÂMARA, CONCLUI, por unanimidade, pelo Arquivamento do presente procedimento.

MARCELO MAGRO MAROUN
Presidente da Primeira Câmara Correicional

SERVIÇO MUNICIPAL DE ÁGUA E ESGOTO

EDITAL DE CONVOCAÇÃO – CONCURSO Nº. 01/2019

Cumprindo determinação do Senhor Presidente do SEMAE, diante da necessidade de reposição 
do quadro, e, ante a DESISTÊNCIA do (a) Sr. (a) MARIANA DA CRUZ SAMPAIO FERREIRA, vimos 
pela presente, convocar os (as) candidatos (as), abaixo relacionados, aprovados(as) no Concurso 
Público n.º  001/2019, a comparecer na Divisão de Recursos Humanos do SEMAE, sito à Rua XV 
de Novembro n.º 2.200, nesta, no prazo de 03 (três) dias úteis, a contar da publicação no horário 
das 08h00 às 13h00 e das 14h00 às 16h00, munido de documentos, para preenchimento do 
cargo a seguir:

OPERADOR DE MESA TELEFONICA

Classificação original nome
53º GERAL  LIDIA TAINA DE CARVALHO OLIVEIRA
 
O não atendimento dentro do prazo estipulado acima, será considerado como desistência do(a) 
candidato(a) convocado(a). 

Piracicaba, 08 de novembro de 2023

DIVISÃO DE RECURSOS HUMANOS

PROCESSO LICITATÓRIO: Nº 2023/504448
MODALIDADE:  Pregão Presencial 000083/2023
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE PÃO TIPO FRANCÊS - REGISTRO 
DE PREÇOS

Artur Costa Santos, Presidente do SEMAE, nomeado através da Portaria n.º 21.324, de 03 de 
janeiro de 2023, cujos poderes foram conferidos pelo § 4º do artigo 3º da Lei Municipal n.º 1.657 
de 30 de abril de 1.969, baseado na documentação contida nos autos e consoante deliberação 
do Pregoeiro CLAYTON LUIS RAMOS DA SILVA, HOMOLOGA o Procedimento Licitatório n.º 
2023/504448, Pregão Presencial n.º 000083/2023, à empresa conforme segue abaixo:

LOTES EMPRESA VALOR 

1 PÃO QUENTE EXPRESS EIRELI EPP R$ 176.280,00

2 PÃO QUENTE EXPRESS EIRELI EPP R$ 58.760,00

VALOR TOTAL DA COMPRA R$ 235.040,00

Publique-se na Imprensa Oficial do Município de Piracicaba para os devidos efeitos legais.

Piracicaba, 06 de novembro 2023.

Artur Costa Santos
Presidente do SEMAE
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PODER LEGISLATIVO

PAUTA DA ORDEM DO DIA DA SEXAGÉSIMA QUARTA REUNIÃO ORDINÁRIA DA TERCEIRA SES-
SÃO LEGISLATIVA DA DÉCIMA OITAVA LEGISLATURA DA CÂMARA MUNICIPAL DE PIRACICABA, 
QUE SE REALIZA AOS NOVE DIAS DO MÊS DE NOVEMBRO DO ANO DE DOIS MIL E VINTE E TRÊS.

PRIMEIRO EXPEDIENTE

1) Chamada regimental para verificação de presença
2) Entrada de matérias e leitura de documentos de quaisquer origens 
3) Tribuna Popular 

Oradora: Natália Maria Benoti
Tema: Movimento “Salve a Boyes” por completo.

Orador: José Osmir Bertazzoni
Tema: 35 anos do Sindicato dos Trabalhadores Municipais. Benefícios associados.

Orador: José Valdir Sgrigneiro
Tema: 35 anos do Sindicato dos Trabalhadores Municipais. Lutas e conquistas.

4) Não há entrega de Moção

ORDEM DO DIA

Discussão e deliberação das matérias constantes da Pauta

E M   R E G I M E   D E   U R G Ê N C I A

EM SEGUNDA DISCUSSÃO

Projeto de Lei Nº 199/2023
Autoria: Executivo 
Aprova a concessão da última parcela da revisão geral anual de vencimentos e salários dos 
servidores públicos da Administração Direta, Indireta e da Câmara Municipal de Piracicaba, 
aprovada na assembleia geral de 12 de julho de 2022, de acordo com as competências fixadas 
no inciso I, parágrafo 2º, do art. 117, da LOMP.

EM PRIMEIRA DISCUSSÃO

Projeto de Lei Nº 172/2023
Autoria: Executivo
Institui no Município de Piracicaba “Programa de Bem-estar Animal”, fixa tabela de serviços para 
credenciamento de clínicas e hospitais veterinários e dá outras providências, com:
Emenda Nº 1, da ver. Alessandra Bellucci (com Parecer Contrário da C.L.J.R.);
Emenda Nº 2, do ver. Laércio Trevisan Júnior (com Parecer Contrário da C.L.J.R.);
Emenda Nº 3, do ver. José Antonio Pereira (com Parecer Contrário da C.L.J.R.)

Projeto de Lei Nº 177/2023
Autoria: Executivo
Autoriza o Poder Executivo a contratar empresa, operadora ou cooperativa, com registro na ANS 
- Agência Nacional de Saúde Suplementar, especializada na prestação de serviços continuados 
na área de assistência médica, para os servidores públicos ativos, efetivos ou comissionados do 
Poder Executivo do Município de Piracicaba e seus dependentes e dá outras providências, com:
Emenda Nº 1, do ver. Laércio Trevisan Júnior (com Parecer Contrário da C.L.J.R) 
Emenda Nº 2, do ver. José Antonio Pereira (com Parecer Contrário da C.L.J.R)
Emenda Nº 3, do ver. José Antonio Pereira (com Parecer Contrário da C.L.J.R)

E M   D I S C U S S Ã O   Ú N I C A

Projeto de Decreto Legislativo Nº 49/2023
Autoria: Wagner Alexandre de Oliveira
Concede Título de Cidadão Piracicabano ao Subtenente Felipe Silva de Carvalho.

Moção Nº 203/2023
Autoria: André Gustavo Bandeira
De Aplausos à Isabelli Lima Hellmeister pela conquista do título de Miss Mirim (4 a 6 anos) Pira-
cicaba 2023/2024 pela empresa Produção Brasil.

Moção Nº 205/2023
Autoria: André Gustavo Bandeira
De Aplausos à Antonella Pereira Soares de Almeida pela conquista do título de Miss Infantil (7 a 
10 anos) Piracicaba 2023/2024 pela empresa Produção Brasil.

Requerimento Nº 990/2023
Autoria: Pedro Motoitiro Kawai
Solicita informações ao Chefe do Executivo sobre criação de vaga e instalação de placa indicativa 
de “embarque e desembarque” na Rua Gomes Carneiro, em frente ao número 1.260, no Bairro 
Centro, objeto da Indicação nº 3219/22.

Requerimento Nº 992/2023
Autoria: Antonio Sérgio Rosa de Oliveira
Voto de Congratulações à “Mentali”, pela promoção de ações em prol da conscientização sobre 
a prevenção ao suicídio, por meio do evento “Setembro Amarelo – Ouvir é o novo abraço!”.

Requerimento Nº 995/2023
Autoria: André Gustavo Bandeira
Solicita informações ao Chefe do Executivo sobre a confecção da carteira de identificação das 
pessoas com Transtorno do Espectro Autista, com base na resposta do Requerimento nº 498/23.

Requerimento Nº 996/2023
Autoria: André Gustavo Bandeira
Solicita informações ao Chefe do Executivo sobre a instalação de uma Residência Inclusiva, 
conforme Indicação nº 3254/22.

Requerimento Nº 997/2023
Autoria: José Everaldo Borges
Voto de Congratulações a Estação PS2F - TG 02.028, Tiro de Guerra de Piracicaba, pela partici-
pação na 64ª edição do Concurso Verde Amarelo-CVA.

Requerimento Nº 998/2023
Autoria: José Antonio Pereira
Convoca o Secretário Municipal de Educação, o Secretário Municipal de Finanças, o Secretário 
Municipal de Obras, o Procurador Geral do Município, diretores das escolas municipais e convi-
da o Senhor Prefeito Municipal, representante do Ministério Público do Estado de São Paulo e 
representante do GAECO e demais autoridades para participarem da Audiência Pública no dia 
7 de dezembro de 2023 as 14h, no Plenário desta Casa de Leis para discussão e esclarecimento 
quanto às reformas das escolas municipais.

Requerimento Nº 999/2023
Autoria: André Gustavo Bandeira
Solicita informações ao Chefe do Executivo a respeito do aditivo – prazo excepcional e alteração 
de gestor fiscal – contrato nº 422/18.

E M   S E G U N D A   D I S C U S S Ã O

Projeto de Lei Complementar Nº 9/2023
Autoria: Executivo 
Introduz alterações à Lei Complementar nº 224/2008 - consolidação das leis que disciplinam o 
sistema tributário municipal, a fim de revogar hipótese de incidência do ITBI sobre a aquisição 
de imóveis por usucapião.

E M   P R I M E I R A   D I S C U S S Ã O

Projeto de Lei Complementar Nº 10/2023
Autoria: Executivo 
Introduz alterações à Lei Complementar nº 224/08 - consolidação das leis que disciplinam o 
sistema tributário municipal, a fim de instituir, nos termos da Lei Complementar Federal nº 
183/21, nova hipótese de incidência do ISSQN.

Projeto de Lei Nº 69/2023
Autoria: Ex-vereador Antônio Moacyr Francetto Jr.
Dispõe sobre o atendimento preferencial em estabelecimentos comerciais, de serviços e similares 
no Município de Piracicaba e revoga a Lei nº 3.860/94, com:
Substitutivo Nº 1, da C.L.J.R.;
Emenda Nº 1 ao Substitutivo Nº 1 ao Projeto de Lei Nº 69/2023, da Comissão de Defesa dos 
Direitos Humanos e Cidadania;
Emenda Nº 2 ao Substitutivo Nº 1 ao Projeto de Lei Nº 69/2023, do ver. Pedro Motoitiro Kawai;
Emenda Nº 3 ao Substitutivo Nº 1 ao Projeto de Lei Nº 69/2023, do ver. André Gustavo Bandeira, 
Com Parecer Contrário, da C.L.J.R.

Projeto de Lei Nº 157/2023
Autoria: Executivo
Institui no Município de Piracicaba “Programa de Zeladoria Comunitária” para atendimento aos 
Núcleos Urbanos Isolados, nos termos em que especifica.

SEGUNDO EXPEDIENTE

Uso da Tribuna pelos vereadores
Primeiro Orador: Ver. Thiago Augusto Ribeiro

Obs: Após esta Reunião Ordinária foram convocadas 4 (quatro) Reuniões Extraordinárias para conti-
nuidade de deliberação dos seguintes Projetos: PLC nº 10/23; PL nº 157/23, PL nº 172/23 e PL nº 177/23.

- Fim -

“Um pouco de você pode ser o tudo para alguém! Doe sangue, órgãos, tecidos e medula óssea”. 
(Resolução nº 05/07)

AVISO DE LICITAÇÃO

Comunicamos aos interessados que se encontram abertas nesta Câmara, as Licitações abaixo 
relacionadas:

Modalidade: Pregão Eletrônico Nº 40/2023
Objeto: Contratação de empresa para fornecimento de produtos de higiene pessoal, bem como 
respectivos dispensers mediante comodato
Tipo: Menor Preço Global
Início da Sessão Pública: dia 24/11/2023, às 09h

Modalidade: Pregão Eletrônico Nº 41/2023
Objeto: Contratação de empresa para locação de veículos.
Tipo: Menor Valor Unitário
Início da Sessão Pública: dia 28/11/2023, às 09h

Plataforma ComprasNET: https://www.gov.br/compras/pt-br
Informações e Edital completo à disposição no Setor de Compras e Contratos da Câmara Mu-
nicipal de Piracicaba, situada na Rua Alferes José Caetano n.º 834, subsolo, no horário das 08h 
às 11h e das 12h às 17h, telefones: (19) 3403-6561 e (19) 3403-6529 ou através do site: www.
camarapiracicaba.sp.gov.br .

Piracicaba, 08 de novembro de 2023.

Victor Henrique da Rocha Silva
Pregoeiro
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CONSELHOS MUNICIPAIS

Conselho Municipal de Turismo de Piracicaba

Ata da nona Reunião Ordinária do 
Conselho Municipal de Turismo de Piracicaba – Ano 2023

Aos vinte dias do mês de setembro de dois mil e vinte e três, às quatorze horas, reuniu-se o 
Conselho Municipal de Turismo de Piracicaba de forma remota conforme convocação feita 
para esta respectiva data, com a presença dos constantes na lista de presença anexa, e para 
a seguinte pauta: a) Renovação dos membros do COMTURPI - Sociedade Civil; b) Andamento 
do Projeto SEBRAE; c) Início do Curso SENAC – “Agente de informações Turísticas”; d) Festival 
Delícias da Serra; e) Caminhada Circuito Serra do Itaqueri – Piracicaba; f) Seleção de Artesãos 
– Casa do Artesão; g) Programação “Dia do Idoso”; h) Concurso fotográfico – Dia do Turismo; i) 
Ranqueamento MIT; j) Assuntos gerais. Aberta a palavra, Alessandra informa que a conforme 
enviada por e-mail a ata da oitava reunião ordinária foi aprovada. Alessandra esclareceu so-
bre as indicações para os conselheiros do COMTURPI da sociedade civil para assumir a partir 
de outubro de dois mil e vinte e três. Alessandra explanou sobre o ranqueamento do MIT e 
informou sobre andamento da licitação da revisão do Plano Diretor de Turismo. Alessandra 
esclareceu sobre o projeto contratado pela Semdettur do Sebrae que contemplou cinco regiões 
e os conselheiros que participaram registraram que o curso foi proveitoso e a abordagem 
quanto a divulgação foi assertiva. Alessandra informou também sobre o curso de “Agente 
de Informações Turísticas” que já iniciou e que foi contratado devido ao sucesso do projeto 
60+. Alessandra informou que Piracicaba está participando do Festival Delícias da Serra com 
quatro restaurantes. Alessandra explicou como vai acontecer a etapa do Circuito da Serra em 
Piracicaba, no dia trinta de setembro de dois mil e vinte e três, que finalizará a caminhada 
em Santa Olímpia com um evento com feira gastronômica, artesanato e show. Alessandra 
esclarece sobre a Casa do Artesão e a Feira de Artesanato da Rua do Porto e informa que 
estamos em fase de seleção de novos artesãos para a Casa do Artesão e que a representante 
do Comturpi para a comissão é a Patrícia Delgado. Alessandra apresentou o projeto voltado 
para idosos de baixa renda, que proporcionará diversos passeios para esse público. Alessan-
dra falou sobre o concurso de fotografia que serão utilizadas as imagens para o calendário 
de 2024. Patrícia solicitou que o Comturpi entregue uma carta solicitando ao Padre de Santa 
Olímpia que retire a placa que proíbe atividades recreativas na praça do local e ficou acordado 
que a carta será enviada para os conselheiros para aprovação. Sem mais assuntos a serem 
tratados, não havendo manifestação, foram declarados encerrados os trabalhos. Do que eu 
Jéssica Fernanda Hellmeister, lavrei e dei fé a presente ata, que após lida e aprovada segue 
devidamente assinada pelo Presidente.

Odaléia Telles Marcondes Machado Queiroz
Presidente do Conselho

Ata da nona Reunião Ordinária do 
Conselho Municipal de Turismo de Piracicaba – Ano 2023

Aos dezenove dias do mês de outubro de dois mil e vinte e três, às quatorze horas, reuniu-se o 
Conselho Municipal de Turismo de Piracicaba de forma presencial conforme convocação feita 
para esta respectiva data, na Câmara Municipal de Vereadores com a presença dos constantes 
na lista de presença anexa, e para a seguinte pauta: a) Nomeação COMTURPI biênio 2023 - 2025  
b) Ajustes Regimento COMTURPI c) Revisão do Plano Municipal de Turismo; d) Pesquisa de 
Demanda ; e) Reforma Rua do Porto ; f) Assuntos Gerais.Aberta a palavra, Alessandra informa 
que conforme enviada a ata da nona reunião ordinária foi aprovada. Os vereadores Raí de 
Almeida e Pedro Kawai deram as boas-vindas para o grupo. Além dos conselheiros participa-
ram da reunião os alunos do curso de “Agentes de Informações Turísticas” contratado pela 
SEMDETTUR. Alessandra comunica sobre a renovação dos membros da sociedade civil para o 
biênio 2023 - 2025. Foi enviado ofícios para as instituições, porém alguns ainda não enviaram 
a indicação. Declara que a renovação do COMTURPI será oficializada somente após publicação 
do decreto de nomeação. Alessandra relata que é preciso revisar o regimento interno e fazer 
alguns ajustes. Alessandra relata que foi licitado a Revisão do Plano Municipal de Turismo no 
valor de R$69.000. A fonte de recurso será do Fundo Municipal de Turismo e teve aprovação do 
Conselho. Alessandra apresentou as etapas previstas e destacou a importância da participação 
do Conselho em todas as etapas. Sugeriu a criação de um comitê de acompanhamento. Foi 
formado o grupo com quatro representantes. Alessandra relatou que a Pesquisa de Demanda 
também já foi licitada. Mencionou a importância da realização de várias pesquisas, pois este 
é um dos itens avaliados no ranqueamento dos Municípios de Interesse Turístico – MIT. Foi 
mencionado que os hotéis realizam pesquisas e que estas também podem ser utilizadas como 
fonte. Alessandra informou que teve início a reforma da Rua do Porto com recurso da emenda 
parlamentar do Deputado Melão e a reforma da Casa do Artesão. Sem mais assuntos a serem 
tratados, não havendo manifestação, foram declarados encerrados os trabalhos. Do que eu 
Jéssica Fernanda Hellmeister, lavrei e dei fé a presente ata, que após lida e aprovada segue 
devidamente assinada pelo Presidente.

Odaléia Telles Marcondes Machado Queiroz
Presidente do Conselho

Conselho de Defesa do Patrimônio Cultural de Piracicaba

Oficio CODEPAC nº 204/2023

Piracicaba, 19 de maio de 2023.

Protocolo nº 140.611/2016
Requerente: Codepac
Assunto: Processo de Tombamento
Localização: Rua XV de Novembro, n° 720 esquina com a Rua Boa Morte, n° 1083 e 1099

O Conselho de Defesa do Patrimônio Cultural de Piracicaba - Codepac, decidiu em sua 09ª Reunião 
Ordinária de 2016 pela reabertura do processo de tombamento do imóvel à Rua XV de Novembro, 
n° 720 esquina com a Rua Boa Morte, n° 1083 e 1099, e, em sua 12ª Reunião Ordinária de 2022 
pelo tombamento do imóvel, conforme cópia das atas anexadas neste processo.

Solicitamos a retomada das cores da data de abertura do processo de tombamento.

Esta decisão foi tomada visando à preservação do patrimônio histórico e cultural do município.
O objeto de tombamento não poderá ser alterado, demolido, destruído ou mutilado, sem pré-
via autorização deste Conselho, sob as penas cominadas no Parágrafo 1º do artigo 19, da Lei 
Complementar nº 171 de 13 de abril de 2005.

Servimo-nos da oportunidade para apresentar a Vossa Senhoria protesto de distinta conside-
ração e apreço.

Atenciosamente,

ESIO ANTONIO PEZZATO
- Presidente -

À Senhora Proprietária
MARIA JOSÉ ROSTON NEVES
Rua Floriano Peixoto, n° 513
Piracicaba/SP
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