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PODER EXECUTIVO

TERMO DE ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
Concorréncia N° 03/2021
Objeto: Prestagéo de servigo de publicidade para realizagéo de atividades integradas que possibilite o
estudo, o planejamento, a conceituacéo, a concepgéo, a criagéo, a execucao interna, a intermediacdo e a
supervisdo da execugao externa e na distribuicao de publicidade aos veiculos e demais meios de divulgagao

HOMOLOGO e ADJUDICO o procedimento licitatério acima descrito, conforme o parecer da Comis-
sdo Permanente de Abertura e Julgamento de Licitagdes, a favor do(s) seguinte(s) participante(s):

E3 Comunicacéo Integrada LTDA

Piracicaba, 16 de fevereiro de 2022
LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA
Prefeito Municipal
TERMO DE ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
Concorréncia N° 08/2021
Objeto: Execugéo de obras para drenagem de aguas pluviais e pavimentacao rigida em trecho interno

a Comunidade Portelinha

HOMOLOGO e ADJUDICO o procedimento licitatorio acima descrito, conforme o parecer da Comis-
sdo Permanente de Abertura e Julgamento de Licitagdes, a favor do(s) seguinte(s) participante(s):

PONTUALI CONSTRUTORA E ENGENHARIA EIRELI

Piracicaba, 22 de fevereiro de 2022

LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA
Prefeito Municipal

SECRETARIA MUNICIPAL

DE ADMINISTRACAO

Divisdo de Compras

COMUNICADO

Pregao Eletrénico n° 649/2021
Fornecimento parcelado de bolos e lanches, durante o exercicio de 2022

Comunicamo_s que, a pedido da Unidade Requisitante, houve alteragdo no Termo de Referencia. A
NOVA VERSAO do edital ja esta disponivel para download no site http://www.piracicaba.sp.gov.br.

Diante do exposto, informamos que fica alterada a data de abertura e disputa do presente Pregao
para o dia 22/03/2022 as 08h e 09h, respectivamente.

Piracicaba, 02 de margo de 2022.

Maira Martins de Oliveira Pessini
Chefe da Divisdo de Compras

COMUNICADO

PREGAO ELETRONICO N° 686/2021
Contratagéo de empresa especializada na realizagao de cursos semipresenciais de educomunicacao
sobre consumo consciente e residuos solidos no municipio de Piracicaba — SP

Comunicamos que foi julgada IMPROCEDENTE a impugnacgéo ao edital interposta pela empresa
INSTITUTO DE ENSINO POLIS CIVITAS LTDA.

Diante do exposto, ndo houve alteragéo no edital. Sendo assim, informamos que fica marcada a data
de ABERTURA DAS PROPOSTAS para o dia 16/03/2022, as 08h, e a data de INICIO DA SESSAO
DE DISPUTA DE PRECOS para o dia 16/03/2022, as 09h.

Piracicaba, 02 de margo de 2022.

Maira Martins de Oliveira Pessini
Chefe da Divisdo de Compras

Departamento de Recursos Humanos

EXPEDIENTE DO DIA 02 DE MARGO DE 2022

PORTARIAS ASSINADAS - Luciano Santos Tavares de Almeida, Prefeito do Municipio de Piracicaba,
assinou as seguintes Portarias:

EXONERANDO com fundamento no artigo 43 da Lei Municipal n® 1972/72 o (a) Sr (a). ELAINE
DENISE PALMA DA CRUZ, RG 244272682, em 02/03/2022, do cargo que exerce em cOomissao
de ASSESSOR DE POLITICAS PUBLICAS , junto & SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE
URBANA, TRANSITO E TRANSPORTES.

EXONERANDO com fundamento no artigo 43 da Lei Municipal n® 1972/72 o (a) Sr (a). GUILHERME
AUGUSTO MILANEZ, RG 48140594X, em 02/03/2022, do cargo que exerce em comissdo de AS-
SESSOR ESPECIAL EM GESTAO PUBLICA, junto & SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE
URBANA, TRANSITO E TRANSPORTES.

EXONERANDO com fundamento no artigo 43 da Lei Municipal n® 1972/72 o (a) Sr (a). JULIANA
DAMIAMES BACCARIN, RG 33761023-X, em 02/03/2022, do cargo que exerce em comissao de
ASSESSOR DE GABINETE, junto 8 SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO.

EXONERANDO o(a) servidor(a) Publico(a) Municipal Sr(a). LORENA VALIM REIS DE SANTIS, RG
46385972-8, em 01/03/2022, das atribuigbes inerentes a Fungéo Gratificada de COORDENADOR
DE CENTRO DE REFERENCIA DE ASSISTENCIA SOCIAL - CRAS 7-FG, referéncia 14-A, junto a
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENV. SOCIAL.

EXONERANDO com fundamento no artigo 43 da Lei Municipal n® 1972/72 o (a) Sr (a). THALITASCHIA-
BEL TARARAM, RG 434655181, em 02/03/2022, do cargo que exerce em comissdo de ASSESSOR
DE POLITICAS PUBLICAS , junto & SECRETARIA MUNICIPAL DE DEFESA DO MEIO AMBIENTE.

DESIGNANDO o(a) servidor(a) Publico(a) Municipal Sr(a). CASSIANO GAIANI REIS DE SANTIS,
RG 474543055, para responder pela Fungao Gratificada de COORDENADOR DE CENTRO DE RE-
FERENCIADE ASSISTENCIA SOCIAL - CRAS 7-FG ,fungéo criada pela Lei Municipal n°® 6197/2008,
nos termos do artigo 3°, da Lei Municipal 3966 de 15 de setembro de 1995., junto a SECRETARIA
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENV. SOCIAL.

DESIGNANDO o(a) servidor(a) Publico(a) Municipal Sr(a). VANDER GABRIEL SILVA, RG 191378380,
para responder pela Fungdo Gratificada de CHEFE DE SETOR DE MANUTENGAO PREDIAL ,fun-
¢ao criada pela Lei Municipal n® 9115/2018, nos termos do artigo 3°, da Lei Municipal 3966 de 15 de
setembro de 1995, junto & SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

NOMEANDO com fundamento no artigo 13, inciso Il, da Lei Municipal n® 1972/72, o (a) ELAINE DENI-
SE PALMADA CRUZ, RG 244272682, para exercer em comissao o cargo de ASSESSOR ESPECIAL
EM GESTAO PUBLICA, referéncia 11-A ,cargo criado pela(s) Lei(s) Municipal(is) n° 9356/2019, junto
& SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE URBANA, TRANSITO E TRANSPORTES.

NOMEANDO com fundamento no artigo 13, inciso ll, da Lei Municipal n® 1972/72, o (a) GUILHERME
AUGUSTO MILANEZ, RG 48140594 X, para exercer em comissao o cargo de ASSESSOR ESPECIAL
DE PROJETOS, referéncia 15-A ,cargo criado pela(s) Lei(s) Municipal(is) n® 9356/2019 e 9398/2020,
junto & SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE URBANA, TRANSITO E TRANSPORTES.

NOMEANDO com fundamento no artigo 13, inciso Il, da Lei Municipal n® 1972/72, o (a) JULIANA DA-
MIAMES BACCARIN, RG 33761023-X, para exercer em comissao o cargo de CHEFE DE GABINETE,
cargo criado pela(s) Lei(s) Municipal(is) n° 2934/1988, junto a SECRETARIAMUNICIPAL DE GOVERNO.

NOMEANDO com fundamento no artigo 13, inciso Il, da Lei Municipal n® 1972/72, o (a) THALITA
SCHIABEL TARARAM, RG 434655181, para exercer em comissao o cargo de SUPERVISOR DE
PROJETOS, referéncia 13-A ,cargo criado pela(s) Lei(s) Municipal(is) n® 9398/2020, junto a SECRE-
TARIA MUNICIPAL DE DEFESA DO MEIO AMBIENTE.
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ANEXO Il

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA
Rua Anténio Correa Barbosa, n® 2233 — Chacara Nazareth
Piracicaba — Sao Paulo

DECLARAGAO DE BENS
Eu, Elaine Denise Palma da Cruz, residente a Avenida Edne Rontani
Bassete, n® 480, complemento Bairro Serra Verde, na cidade de Piracicaba, con-
tratado(a)/nomeado(a)/exonerado para o cargo/emprego de Assessor de Politicas
Publicas, junto a Prefeitura de Piracicaba, venho por meio deste declarar que:
() NAO POSSUO BENS DE QUALQUER ESPECIE

(X ) POSSUO OS BENS DECLARADOS ABAIXO

- 01 (uma) casa localizada na Av. Edne Rontani Bassete — Bairro Serra Verde, na
cidade de Piracicaba/SP.

Estou ciente do disposto no artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro e
Lei organica do Municipio promulgada em 1° de agosto de 1990, revisada em
1996 - segéo Il da Administragcdo Municipal — artigo 32, inciso lll, emenda n° 26
de 03/02/2021- artigo 32, inciso Il e Lei Federal n® 8429 de 02/06/1992 respon-
sabilizando-me, pois, pela presente afirmagéo

Piracicaba, 22 de fevereiro de 2022.
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Assinatura

ANEXO Il

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA
Rua Anténio Correa Barbosa, n° 2233 — Chacara Nazareth
Piracicaba — S&o Paulo

DECLARAGAO DE BENS

Eu, Elaine Denise Palma da Cruz, residente a Avenida Edne Rontani
Bassete, n° 480, complemento Bairro Serra Verde, na cidade de Piracicaba, con-
tratado(a)/nomeado(a)/exonerado para o cargo/emprego de Assessor Especial de
Gestdo Publica, junto a Prefeitura de Piracicaba, venho por meio deste declarar
que:

() NAO POSSUO BENS DE QUALQUER ESPECIE
(X ) POSSUO OS BENS DECLARADOS ABAIXO

- 01 (uma) casa localizada na Av. Edne Rontani Bassete — Bairro Serra Verde, na
cidade de Piracicaba/SP.

Estou ciente do disposto no artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro e
Lei organica do Municipio promulgada em 1° de agosto de 1990, revisada em
1996 — segdo Il da Administragéo Municipal — artigo 32, inciso Ill, emenda n° 26
de 03/02/2021- artigo 32, inciso |l e Lei Federal n° 8429 de 02/06/1992 respon-
sabilizando-me, pois, pela presente afirmagéo

Piracicaba, 22 de fevereiro de 2022.

//?Z’ e

Assinatura
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ANEXO Il

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA
Rua Anténio Correa Barbosa, n° 2233 — Chacara Nazareth
Piracicaba — Sao Paulo

DECLARAGAO DE BENS

o il i, s |

residente a / Rua i .
n° : complemento__ . 37 7 4 na cidade de
/M% /J_ , contratado(a)/nomeado(a)/exonerado para o

gzrgo/empregoi-;aﬁ p& Vi t /,é/ W , junto & Pre-

feitura de Piracicaba, venho for meio deste declarar que:

() NAO POSSUO BENS DE QUALQUER ESPECIE
() POSSUO OS BENS DECLARADOS ABAIXO

ek ot o il plan £ YF9350

Estou ciente do disposto no artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro e
Lei organica do Municipio promulgada em 1° de agosto de 1990, revisada em
1996 — segéo Il da Administragdo Municipal — artigo 32, inciso Ill, emenda n° 26
de 03/02/2021- artigo 32, inciso Il e Lei Federal n°® 8429 de 02/06/1992 respon-
sabilizando-me, pois, pela presente afirmagao

Piracicaba,ﬂde W de 2092

Assinatura

ANEXO Il

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA
Rua Anténio Correa Barbosa, n°® 2233 — Chacara Nazareth
Piracicaba — Sao Paulo

DECLARAGAO DE BENS

Eu, W@m‘wﬂ Boecwtp

residente Vé RGa b1 Z7 T G, Gr-itice

n°_4¢ X complemento & J3F 7. : na cidade  de
Pve. bl (X , contratado(a)/nomeado(a)/exonerado para o

cargo/emprego §

de N NS Tear ,,94, W , junto a Pre-

feitura de Piracicaba, venhd’por meio deste declarar que:
() NAO POSSUO BENS DE QUALQUER ESPECIE
(><) POSSUO OS BENS DECLARADOS ABAIXO

_ Uiol Sede e M;y/m E¥F9s43

Estou ciente do disposto no artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro e
Lei organica do Municipio promulgada em 1° de agosto de 1990, revisada em
1996 — sec¢éo Il da Administragdo Municipal — artigo 32, inciso Ill, emenda n° 26
de 03/02/2021- artigo 32, inciso lll e Lei Federal n°® 8429 de 02/06/1992 respon-
sabilizando-me, pois, pela presente afirmacéo

Piracicaba,&de ,,/,)ﬂmu’é/ de \DOQQ

Assinatura

ANEXO Il

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA
Rua Anténio Correa Barbosa, n® 2233 — Chécara Nazareth
Piracicaba — Sao Paulo

DECLARAGAO DE BENS

Eu, j\ap\ﬁo\ Vedhwad  Jancnewmny !
residente a Rua_Quwtpuada oo ndoh — =
n° 4555 complementow%_ na  cidade
~P wa - S|P contratado(a)/nomeado(a)/exonerado  para 0

cargolemprego  de__ Dbl e, O -
jun?o & Prefeitura de Piracicaba, venho por meib deste declarar que:

() NAO POSSUO BENS DE QUALQUER ESPECIE
(' X) POSSUO OS BENS DECLARADOS ABAIXO

- Ol apadlairie oo MRV, e . O deor
\

- Ordas, 1€ 4555 - Yoo 05 - aigto HOL.

._/E}\/mmicuw o DOoX.

i i i odi | Brasileiro e
Estou ciente do disposto no artigo 299 do Cédigo Penal
Lei organica do Municipio promulgada em 1° de ggosto qe 1990, revisada ezn26
1996 — segao |l da Administragéo Municipal — artigo 32, inciso Ill, emenda n
de 03/02/2021- artigo 32, inciso lll e Lei Federal n° 8429 de 02/06/1992 respon-
sabilizando-me, pois, pela presente afirmacgéo

Piracicaba, de de

Assinatura

ANEXO Il

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA
Rua Antdnio Correa Barbosa, n°® 2233 — Chacara Nazareth
Piracicaba — S&o Paulo

DECLARAGAO DE BENS

Eu, Zﬁé\am Scbwarl  Jonanarr ,
residente F) Rua_Qut-wdon  dar Orndrs )
ne 4555 comgl mento_lecer O5 opliol. na cidade de

Prac Calbo. - TP , contratado(a)/nomeado(a)/expnerado para o
cargo/emprego de__amsihibepr dL Aetdiear hpuliticad )
junto a Prefeitura de Piracicaba, venho por meio deste declarar que:

() NAO POSSUO BENS DE QUALQUER ESPECIE
(X ) POSSUO OS BENS DECLARADOS ABAIXO

- Ol cupasia mule do WV, e o Qur. dans
- Ovaan, W2 US55 - tiee 05 - auge 4oL
- JE’A,WW o SOX .

Estou ciente do disposto no artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro e
Lei organica do Municipio promulgada em 1° de agosto de 1990, revisada em
1996 — segdo Il da Administragdo Municipal — artigo 32, inciso Ill, emenda n° 26
de 03/02/2021- artigo 32, inciso lll e Lei Federal n® 8429 de 02/06/1992 respon-
sabilizando-me, pois, pela presente afirmagao

Piracicaba, de de

Thawda ) A

Assinatura

Diario Oficial Eletronico de Piracicaba. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Publica Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no endereco eletronico http://www.piracicaba.sp.gov.br
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ANEXO Il

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA
Rua Anténio Correa Barbosa, n° 2233 — Chacara Nazareth
Piracicaba — S&o Paulo

DECLARAGAO DE BENS

Eu, Guilherme Augusto Milanez, residente & Rua XV de Novembro, n®
660, apartamento 43, na cidade de Piracicaba, contrata-
do(a)/nomeado(a)/exonerado para o cargo/emprego de Assessor Especial em
Gestéo Publica, junto a Prefeitura de Piracicaba, venho por meio deste declarar

que:
() NAO POSSUO BENS DE QUALQUER ESPECIE
(X) POSSUO OS BENS DECLARADOS ABAIXO

- Scooter Honda ADV 2021

Estou ciente do disposto no artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro e
Lei organica do Municipio promulgada em 1° de agosto de 1990, revisada em
1996 — secdo |l da Administragdo Municipal — artigo 32, inciso Ill, emenda n°® 26
de 03/02/2021- artigo 32, inciso lll e Lei Federal n® 8429 de 02/06/1992 respon-
sabilizando-me, pois, pela presente afirmagéo.

Piracicaba, 22 de fevereiro de 2022.

:
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/ Assinatura

ANEXO Il

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA
Rua Anténio Correa Barbosa, n° 2233 — Chacara Nazareth
Piracicaba — Sao Paulo

DECLARAGAO DE BENS

Eu, Guilherme Augusto Milanez, residente & Rua XV de Novembro, n®
660, apartamento 43, na cidade de Piracicaba, contrata-
do(a)/nomeado(a)/exonerado para o cargo/emprego de Assessor Especial em
Projetos, junto a Prefeitura de Piracicaba, venho por meio deste declarar que:

( ) NAO POSSUO BENS DE QUALQUER ESPECIE
(X) POSSUO OS BENS DECLARADOS ABAIXO

- Scooter Honda ADV 2021

Estou ciente do disposto no artigo 299 do Codigo Penal Brasileiro e
Lei organica do Municipio promulgada em 1° de agosto de 1990, revisada em
1996 - secéo Il da Administragdo Municipal — artigo 32, inciso lll, emenda n°® 26
de 03/02/2021- artigo 32, inciso Ill e Lei Federal n® 8429 de 02/06/1992 respon-
sabilizando-me, pois, pela presente afirmagéo

Piracicaba, 22 de Fevereiro de 2022.
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SECRETARIA MUNICIPAL

DE EDUCACAO

DISPENSA DE LICITAGAO
UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria de Educagéo

ENQUADRAMENTO LEGAL: Artigo 24, inciso |l da Lei Federal n° 8.666/93

o
ArCD Objeto Empresa Fornecedora Valor vElEl CL
Processo Empenho

Aquisicao de solucéo oftalmo-
3.999/22  logica, xampu, soro fisiologico
e lengo descartavel

Aquisicdo de placa de latdo Fundiart - Fundagao Artistica

Silver Distr. Comércio De Mat.

P/ Seguranca Ltda. Epp e [

926222 = Lidn. 30,00  17/2/2022

3.798/22 Auisicdo de conjunto de lixei- o o1 cses Corporativas 1.350,36  23/2/2022
ras para coleta seletiva - 60l

11.332/02 AQuisicdo de calgado ocupa- ;. i; Regina Foltran Spada 144,00 24/2/2022

cional branco

SECRETARIA MUNICIPAL

DE SAUDE

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 121/2022
PREGAO ELETRONICO N° 693/2021
PROCESSO N° 117.825/2021
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

Objeto: REGISTRO DE PRECOS para confecgédo e instalacdo de coberturas e telhas trapezoidal
termoacusticas com isolamento

Lote 01:

RETIRADA DE ESTRUTURA DE MA-
01 1500 M2  DEIRA EM TESOURA PARA TELHA R$ 40,00 R$ 60.000,00
DE FIBRO-CIM SOBRE VAO LIVRE
RETIRADA DE TELHAS E CUMMEI-
RAS OND. DE FIBRO-CIM. PLASTICO
OU ALUMINIO PLANA PRE LAB-
-SREAPROV.

CONFECGCAO E INSTALAGCAO DE
COBERTURA EM ESTRUTURA ME-
TALICA EM VIGA “U” DE 4" E CAN-
TONEIRADE 1' X 1/8’

TELHA TRAPEZOIDAL DE 40mm x
980mm TERMOACUSTICA COM
ISOLAMENTO EM EPS DE 30mm

04 1500 M2 <OnORY COM PINTURA NA COR RS 180.00 R$ 270.000,00
CERAMICA (NA AREA EXTERNA) E

COR BRANCA (NA AREA INTERNA)
ESMALTE EM ESTRUTURA METALI-

02 1500 M2 R$ 10,00 R$ 15.000,00

03 1500 M2 R$ 220,00 R$ 330.000,00

05 1500 M2 CA NA COR AZUL FRANCA R$ 44,50 R$ 66.750,00

06 1500 M2 LIMPEZA DE OBRA R$ 5,00 R$ 7.500,00
REMOGAO DE RESIDUOS (PODA/

07 250 M2 ENTULHO), PARA AREA DE TRANS- R$ 5,20 R$ 1.300,00

BORDO E TRIAGEM.
Itens 01 ao 07 — Patricia Lino de Souza - ME
A Secretaria Municipal de Saude de Piracicaba, torna publico o EDITAL DE DEFERIMENTO DAS
INSCRICOES da Selegédo do Programa de Residéncia Médica — Vagas Remanescentes de Urologia

- Edital n°® 01/2022, conforme segue.

INSCRIGOES DEFERIDAS

ESPECIALIDADE UROLOGIA

INSC NOME DO CANDIDATO RG

1 Rodrigo Duarte Berdun Silva 19379323
2 Rafael de Godoi 435116010
3 Ricardo Nunes Inserra 415775954
4 Raphe Massad Neto 417523919
5 Rafael Lorca Biondo 470838383
6 Danilo Jonas Silva Friaga 4724526

N&o houve qualquer solicitagéo de inscrigdo como pessoa com deficiéncia ou solicitagdo de condigéo
especial para realizagao da prova.

Piracicaba, 03 de margo de 2022.

Diario Oficial Eletronico de Piracicaba. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Publica Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no enderego eletronico http://www.piracicaba.sp.gov.br
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SECRETARIA MUNICIPAL

DE FINANCAS

PROCURADORIA GERAL

Divisao de Tributos Diversos
EXPEDIENTE DO DIA 03/01/2022 a 28/02/2022

CANCELAMENTO DE AUTO DE INFRAGAO:
Autorizado: Rosemary Aparecida Ometto Silva — Proc: 18755/2019; Igreja Batista Nova Vida — Proc::
20195/2012.

RESTITUICAO DE IMPORTANCIA
Autorizado: Felipe Orsini Rossi Prot. 173449/2021; Leonardo Brandini Sanches/Brandini Servigos
Médicos Eireli Prot. 173277/2021; Drogal Farmacéutica Ltda - Proc: 144938/2021.

Divisdo de Fiscalizacdo

Departamento de Administragdao Fazendaria
Divisado de Fiscalizagao

EDITAL DE CONVOCAGAO E LANGAMENTO N° 35/ 2022

Pelo presente Edital, ficam convocados o titular, sécio ou Representante legal, da empresa rela-
cionada abaixo, para que no prazo de 30 (trinta) dias, comparegam na Divisdo de Fiscalizagdo do
Departamento de Administragéo Tributaria, para tratar de assuntos relacionados a quitagao de débi-
tos de Imposto Sobre Servigos — ISSQN e outros assuntos pertinentes relacionados aos Processos
Administrativos: Levantamento Especifico No. 49575/2021 e de Inscrigdo Municipal n® 137041/2010,
de todos os procedimentos adotados nos referidos Processos, em especial T.I.A.F. — Termo de Inicio
de Acao Fiscal n® 12746 de 24/02/2022.

O nao comparecimento do presente Edital, implicara no lancamento dos referidos débitos em Divida
Ativa, nos termos do Artigo 44, Paragrafo Unico da Lei Complementar n® 224, de 13 de Novembro
de 2008 (Codigo Tributario Municipal). O contribuinte podera impugnar a presente exigéncia fiscal,
independente de prévio depdsito, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da publicagéo do edital, me-
diante defesa escrita e juntando os documentos comprobatérios das razdes apresentadas, nos termos
do Artigo 446 Lei Complementar n°® 224, de 13 de Novembro de 2008 (Codigo Tributario Municipal).

Piracicaba, 25 de fevereiro de 2022.
CONTRIBUINTE:
W.J.B. INSTALAGAO ELETRICA E AUTOMAGAO INDUSTRIAL LTDA ME

RUA LUIZ DE QUEIROZ, 791 — CENTRO - PIRACICABA/SP
CEP 13400-780 - CNPJ 12.800.708/0001-06 — INSCRIGAO MUNICIPAL CPD 619722.

SECRETARIA MUNICIPAL

DE GOVERNO

RESOLUGAO DE PRORROGAGAO

O Secretario Municipal de Governo, no uso de suas atribui¢cdes que Ihe sdo conferidas pela Secretaria,
comunica que por néo ter atingido o numero de candidatos da sociedade civil e das entidades, sufi-
cientes para eleicdo e composigdo do CONSELHO MUNICIPAL DE PARTICIPACAO E DESENVOL-
VIMENTO DA COMUNIDADE NEGRA DE PIRACICABA — CMPDCN e com fundamento na clausula
82 § 6° “Caso o numero de candidatos (as) seja inferior a 28 (vinte e oito), o prazo para inscrigoes e
demais fases desse pleito poderao ser alteradas pela Comissao Eleitoral, que encaminhara a devida
publicagéo no Diario Oficial do Municipio”, fica reaberto as inscrigdes por mais 15 dias, passando o
prazo de inscrigao para 11 de margo de 2022.

Consequentemente a data da eleigdo também sera alterada de 16 de margo de 2022 para 23 de
margo de 2022, as 19h.

Ficam ratificados os demais termos constantes do Edital 001/2022
Piracicaba, 25 de fevereiro de 2022

Carlos Albero Lordello Beltrame
Secretario Municipal de Governo

SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE URBANA,

TRANSITO E TRANSPORTES

DISPENSA DE LICITAGAO

UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Transito e Transportes
ENQUADRAMENTO LEGAL: Artigo 24, inciso |l da Lei Federal n° 8.666/93

N° DO PROCESSO: 14.644/2022
COMPRA DIRETA: 26/2022
OBJETO: Manutengao nas grades de seguranga do Terminal do Vila Sénia

m Empresa Fornecedor Valor (R$) ggtgmpenho

2022NE00028
T.S. Oliveira Publicidade EPP R$ 5.849,00 25/02/2022

Piracicaba, 25 de fevereiro de 2022

JANE FRANCO OLIVEIRA
Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana, Transito e Transportes

DISPENSA DE LICITACAO

Inteligéncia do art. 24, inciso IV, c/c art. 26, da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes. (conforme
Parecer Juridico n°® 93/2022).

Orgéo Interessado: Secretaria Municipal de Administragéo.

Objeto: Fornecimento de carga de gas GLP (botijao de 13kg).

Contratada: DJ Comércio e Distribuicdo de Gas e Agua Mineral Ltda. — CNPJ n® 13.511.486/0001-74.
Expediente Avulso — Protocolo n° 24.148/2022.

Valor estimado: R$ 17.640,00 (Dezessete mil e seiscentos e quarenta reais).

Prazo Contratual: 03 (trés) meses OU até a conclusdo do processo n° 22.897/22.

1 - Tendo em vista o disposto no Estatuto das Licitagdes e o valor da proposta de menor valor aceita
esta compativel com os valores praticados no mercado e considerando o Parecer Juridico emitido,
dispenso de licitagéo a presente contratacao.

2 - Atribuicdo e competéncia conferida nos termos do Decreto Municipal n° 18.583, de 04 de janeiro de 2021.
3 - Encaminhe-se ao Sr. Prefeito Municipal para que se digne ratificar a presente dispensa de licitagéo.

DORIVAL JOSE MAISTRO
Secretario Municipal de Administracéo

Ratifico a presente dispensa de licitacdo de acordo com a solicitagdo da Secretaria Municipal de
Administragao e conforme Parecer Juridico emitido.

A Procuradoria Geral para dar publicidade ao ato.

LUCIANO SANTOS TAVARES DE ALMEIDA
Prefeito Municipal

Contratada: MANZATOS FARMA LTDA - ME. — CNPJ n° 17.756.574/0001-97 (SAUDE)

Cadigo Licitagao n° 2021.000.001.045

Cadigo Ajuste n° 2022.000.000.213

Contrato n°® 245/2022.

Proc. Admin.: n® 139.698/2020.

Licitagcédo: Pregao Eletronico n° 601/2020 —Ata de Registro de Precos n° 183/2021 (valida até 17/03/2022).
Objeto: Fornecimento parcelado de medicamentos.

Valor: R$ 113.130,00 (Cento e treze mil, cento e trinta reais).

Prazo: 31/12/2022.

Data: 25/02/2022.

Contratada: PROMEFARMA REPRESENTACOES COMERCIAIS LTDA. — CNPJ n° 81.706.251/0001-
98 (SAUDE)

Contrato n® 0246/2022.

Proc. Admin.: n°® 138.210/2020.

Licitagdo: Pregdo Eletronico n° 568/2020 —Ata de Registro de Precos n® 177/2021 (valida até 17/03/2022).
Objeto: Fornecimento parcelado de medicamentos.

Valor: R$ 2.567,00 (Dois mil, quinhentos e sessenta e sete reais).

Prazo: 31/12/2022.

Data: 25/02/2022.

Contratada: CIMED INDUSTRIA DE MEDICAMENTOS LTDA. — CNPJ n°® 02.814.497/0007-00
(SAUDE)

Cadigo Licitagdo n° 2021.000.000.069

Codigo Ajuste n° 2022.000.000.214

Contrato n® 0247/2022.

Proc. Admin.: n° 138.210/2020.

Licitagédo: Pregéo Eletronico n° 568/2020 —Ata de Registro de Precos n°® 172/2021 (valida até 17/03/2022).
Objeto: Fornecimento parcelado de medicamentos.

Valor: R$ 54.000,00 (Cinquenta e quatro mil reais).

Prazo: 31/12/2022.

Data: 25/02/2022.

Contratada: R&C DISTRIBUIDORA DE PRODUTOS FARMACEUTICOS EIRELI —
25.101.524/0001-08 (SAUDE)

Cadigo Licitagdo n° 2021.000.000.069

Codigo Ajuste n° 2022.000.000.215

Contrato n® 0248/2022.

Proc. Admin.: n° 138.210/2020.

Licitagédo: Pregdo Eletronico n° 568/2020 —Ata de Registro de Precos n® 176/2021 (valida até 17/03/2022).
Objeto: Fornecimento parcelado de medicamentos.

Valor: R$ 8.517,26 (Oito mil, quinhentos e dezessete reais e vinte e seis centavos).

Prazo: 31/12/2022.

Data: 25/02/2022.

ME - CNPJ n°

Contratada: SOMA/SP PRODUTOS HOSPITALARES LTDA. — CNPJ n° 05.847.630/0001-10 (SAUDE)
Codigo Licitagdo n° 2021.000.000.069

Codigo Ajuste n° 2022.000.000.216

Contrato n® 0249/2022.

Proc. Admin.: n° 138.210/2020.

Licitagdo: Pregao Eletronico n® 568/2020 - Ata de Registro de Precos n® 174/2021 (valida até 17/03/2022).
Objeto: Fornecimento parcelado de medicamentos.

Valor: R$ 42.640,00 (Quarenta e dois mil, seiscentos e quarenta reais).

Prazo: 31/12/2022.

Data: 25/02/2022.

Contratada: RODRIGO TONELOTTO. — CNPJ n° 02.514.617/0001-50 (EDUCAGAO)

Cadigo Licitagao n° 2021.000.001.540

Cadigo Ajuste n° 2022.000.000.217

Contrato n® 0250/2022.

Proc. Admin.: n® 68.352/2021.

Licitacao: Pregao Eletrénico n® 280/2021 - Ata de Registro de Precos n°® 11/2022 (valida até 03/01/2023).
Objeto: Fornecimento parcelado de colas e fitas.

Valor: R$ 41.370,00 (Quarenta e um mil, trezentos e setenta reais).

Prazo: 31/12/2022.

Data: 25/02/2022.
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Contratada: INFOTRIZ COMERCIAL EIRELI. — CNPJ n° 04.586.694/0001-41 (EDUCACAOQ) 002234/2022 VANDERLEI APARECIDO GALVAO

Cadigo Licitagao n° 2021.000.001.540 002235/2022 RAFAEL SALVAIANETO

Codigo Ajuste n° 2022.000.000.218 002236/2022 GABRIEL JORGE DE OLIVEIRA

Contrato n°® 0251/2022. 002237/2022 GISELE DELABIO AUER

Proc. Admin.: n® 68.352/2021. 002238/2022 TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO

Licitagao: Pregao Eletronico n® 280/2021 - Ata de Registro de Pregos n° 09/2022 (valida até 03/01/2023). 002239/2022 EE BAIRRO SANTA ROSA

Objeto: Fornecimento parcelado de colas e fitas. 002240/2022 MATHEUS DE ALMEIDA PONTES

Valor: R$ 34.675,00 (Trinta e quatro mil, seiscentos e setenta e cinco reais). 002241/2022 JONATAS MARTINS DE OLIVEIRA

Prazo: 31/12/2022. 002242/2022 TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO

Data: 25/02/2022. 002243/2022 CONDOMINIO EDIFICIO FLORIDA
002244/2022 ASSOCIACAO VIVA VIDA

Contratada: ANA VALERIA TONELOTTO - ME. — CNPJ n° 13.331.317/0001-52 (EDUCACAOQ)

Contrato n°® 0252/2022. Despachos

Proc. Admin.: n® 46.607/2021.

Licitagao: Pregao Eletronico n° 225/2021 — Ata de Registro de Pregos n° 36/2022 (valida até 07/01/2023). Protocolos Processo Interessado

Objeto: Fornecimento parcelado de material escolar. 000747/2021 004394/2020 INSERTEC REFRATARIOS DO BRASIL LTDA: "Indeferido".

Valor: R$ 4.400,00 (Quatro mil e quatrocentos reais). 001188/2022 000858/2021 SANDRO FERNANDO CAMOSSI: "Deferido".

Prazo: 31/12/2022. 001560/2022 001279/2022 VERA LUCIA DE SOUZA: "Indeferido".

Data: 25/02/2022. 001708/2022 001401/2022 LUCINEIA GOMES DE SOUSA OLIVEIRA: "Concluido".
001834/2022 001509/2022 SECRETARIA DA EDUCACAOQ: "Deferido".

Contratada: R&C DISTRIBUIDORA DE PRODUTOS FARMACEUTICOS EIRELI - ME. — CNPJ n°®  002080/2022 001705/2022 OSWALDO VITTI FILHO: "Indeferido".

25.101.524/0001-08 (SAUDE) 002238/2022 TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO:

Contrato n° 0253/2022. "Concluido".

Proc. Admin.: n® 35.361/2021. 004428/2021 003055/2021 LARISSA CORREA ACRANI: "Deferido em Parte".

Licitagdo: Pregao Eletrénico n® 148/2021 — Ata de Registro de Precos n° 332/2021 (valida até 26/05/2022). 004671/2021 004402/2020 ODENIR VIEIRA DA COSTA: "Indeferido".

Objeto: Fornecimento parcelado de medicamentos. 005196/2021 003644/2021 REGINALDO DOS SANTOS: "Deferido".

Valor: R$ 2.342,80 (Dois mil, trezentos e quarenta e dois reais e oitenta centavos). 005204/2021 003649/2021 IVONE RAMALHO FERREIRA: "Deferido".

Prazo: 31/12/2022. 005219/2021 003661/2021 ESEQUIEL MENEGUSSE: "Deferido".

Data: 25/02/2022. 005221/2021 003663/2021 MARINA CORREA ROBERTO: "Deferido".
005228/2021 003669/2021 MINEIA APARECIDA RODRIGUES RIBEIRO: "Deferido".

Contratada: VOLTS MATERIAIS ELETRICOS LTDA. — CNPJ n° 32.707.925/0001-63 (SEMUTTRAN)  005349/2021 003774/2021 EDILIOAPARECIDO TADEU ROLIM DE MORAES: "Deferido".

Contrato n°® 0254/2022. 005351/2021 003775/2021 JOSE TARCISIO DA SILVA: "Deferido".

Proc. Admin.: n® 151.942/2021. 005589/2020 004033/2020 ROSELI GARCIA DE SOUZA GOMES: "Indeferido".

Licitacdo: Pregdo Eletronico n® 599/2021. 005595/2020 004038/2020 FRANCISCO ALVES: "Indeferido".

Objeto: Aquisicdo de materiais elétricos. 005634/2020 004070/2020 MESSIAS SEVERINO RIBEIRO: "Indeferido".

Valor: R$ 5.244,00 (Cinco mil, duzentos e quarenta e quatro reais). 005876/2020 004243/2020 CARLOS ROBERTO R. CLAUDINO: "Indeferido".

Prazo: até a entrega definitiva. 005878/2020 004245/2020 NANCY FERRUZZI THAME: "Indeferido".

Data: 25/02/2022. 005939/2020 004283/2020 FRANCISCO DE SALES HENRIQUES: "Indeferido".
006008/2020 004335/2020 LARISSA SANTOS FELICIANO: "Indeferido".
006025/2020 004348/2020 NONATO LUIZ DE LACERDA: "Indeferido".

4 006062/2020 004372/2020 GRIMALDO DE OLIVEIRA: "Indeferido".
SERVICO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO 006090/2020  004393/2020  SILVANO CHRISTOFOLETTI JUNIOR: “Indeferido”.

006095/2020 004394/2020 INSERTEC REFRATARIOS DO BRASIL LTDA: "Indeferido".
006103/2020 004402/2020 ODENIR VIEIRA DA COSTA: "Indeferido".
006638/2021 004692/2021 UNIAO TAQUARAL FUTEBOL CLUBE: "Deferido".

SETOR DE PROTOCOLO, ARQUIVO E DIVULGAGAO

Expediente do dia 25 Fevereiro 2.022 006715/2021 004759/2021 MAGIACESSORIOS INDUSTRIAIS EIRELI - ME: "Concluido".
’ 006823/2021 004823/2021 RITA ESTEVES DUARTE: "Deferido".
Protocolados e Encaminhados 006845/2021 004839/2021 MARCELO TAVARES AMAT: "Deferido".
006981/2021 004938/2021 ORIVALDO SCHNOR: "Deferido".
Protocolos Interessados 007289/2020 004070/2020 MESSIAS SEVERINO RIBEIRO: “Indeferidol:'. o
002186/2022 AMANDA BERNARDINI PIACENTINI 39932185825 007693/2021 005318/2021 PATRICIA FERNANDA. I?ARBO§A PUTRA. Deferido".
: 007986/2021 005473/2021 MARIA FATIMA GAZZI: "Concluido".
002187/2022 PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA 008551/2021 005656/2021 ILDA RAMOS DA CRUZ: "Concluido”
002188/2022 EMPRESAMUNICIPAL DE DESENV. HABITACIONAL DE PIRACICABA - EMDHAP ' ’
002189/2022 EMPRESAMUNICIPAL DE DESENV. HABITACIONAL DE PIRACICABA - EMDHAP
002190/2022 UNIMED PIRACICABA SOC COOP SERV MED . . )
O SEMAE torna publico que nos autos do processo em epigrafe, firmou contrato nos termos do § 4°,
002191/2022 NILZETE DE SOUZA BATISTA % art. 62, da Lei n.° 8.666/93, cujas condigbes, em resumo, s&o:
002192/2022 ACQUASERVICE TECNOLOGIA DA INFORMACAO EIRELI T T »eu goes, ’ '
W SERSTIOCCATES PREGAON 332z PROCESSO NS d51925Z1
Objeto: PRESTACAO DE SERVICOS DE METALIZACAO EM PECAS E COMPONENTES DE
002195/2022 MARILENE LUIZA COELHO
002196/2022 SPL ENGENHARIA gOTJL:,\LTOSIQASQFTSﬁgMgé%M DE PECAS INDUSTRIAS LTDA-EPP
002197/2022 IGREJA EV. CASA DE ORACAO BAIRRO ALTO Ermeaso: 9910212022 ' ¢ -
002198/2022 JOSE ALVES SOBRINHO Valor: R$’ 1976 50
002199/2022 CAMARA DE VEREADORES DE PIRACICABA Empénho n'o 40‘2/2022
88338?@8% EQMQEQ BE xEEEﬁggsgg BE ﬁ:sﬁg:gﬁgﬁ Dotagéo 58 — Cédigo Orgcamentario 33903900 e Programa de Trabalho 323190.1751200232.424
002202/2022 CAMARA DE VEREADORES DE PIRACICABA A
002203/2022 RITEC COMERCIAL E IMPORTADORA LTDA. a
002204/2022 FUNDACAO MUNICIPAL DE ENSINO DE PIRACICABA 1 CAMARA DO COI,\ISELHO DE CONTRIBUINTES
002205/2022 42 SP PIRAANTONIO DE TOLEDO INCORPORADORA SPE LTDA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA
002206/2022 PAULO EDUARDO CARRARO
002207/2022 ANTONIO CELSO VICENTINI
002208/2022 REINALDO ALVES DA SILVA Prezado(a) Senhor(a),
002209/2022 GEREMIAS DE OLIVEIRA
002210/2022 JOSE CARLOS MARIANO Comunicamos V. S?. da decisao proferida pelo Conselho de Contribuintes do Municipio de Piracicaba,
002211/2022 AURICELIA RODRIGUES SANTOS em 3922 sessao realizada na data de 18/10/2021, conforme consta do extrato de julgamento, a saber:
002212/2022 WALTER FORNAZIER
002213/2022 ANA LUCIA GARCIA Processo n°® 133.433/2020
002214/2022 MARIA HELENA MARTINI Recorrente: Prefeitura Municipal de Piracicaba
002215/2022 JOAO BATISTAALFERES DO AMARAL Recorrido: Ribeiro e Furriel Empreendimentos Imobiliarios
002216/2022 JORGE LUIZ BERALDO Assunto: IPTU
002217/2022 JESSICAAPARECIDA DE SOUZA Conselheiro Relator: Tatiane Aparecida Narciso Gasparotti
002218/2022 RICARDO SILVEIRA
002219/2022 MARIA NOVOLETO Conselheiros Presentes: Fabiano Ravelli, Guilherme Gorga Mello, Helena Maria Gama de Aquino,
002220/2022 ROMEU LOPES DE OLIVEIRA Ivanjo Cristiano Spadote, José Coral, Marcos Rogério Teixeira, Reginaldo Antonio Cirelli, Rosana
002221/2022 EDUARDO CARLOS ANDRIOTTA Aparecida Geraldo Pires e Tatiane Aparecida Narciso Gasparotti (Titulares); Alexandre José de Brito,
002222/2022 JOTACEFER DIST. DE PRODUTOS SIDERURGICOS Gedson Luis de Camargo, Mauro César Stolf e Ricardo Maganhato (Suplentes).
002223/2022 AUTO POSTO DEGASPARI
002224/2022 ADRIANA RENATA PENTEADO DA SILVA DECISAO: NPU — NEGADO PROVIMENTO POR UNANIMIDADE.
002225/2022 JEAN CARLOS RODRIGUES
002226/2022 ARLINDO L DA SILVA Vota: Trata o presente procedimento administrativo de Recurso de Oficio interposto pela Municipali-
002227/2022 VALTER FLORENCIO DE SOUZA JUNIOR dade em face de decisédo que optou por cancelar o Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial
002228/2022 ANGELICA PRISCILA OLIVEIRA BERTOLINO Urbana (IPTU) do exercicio de 2021 do imével localizado na Estrada Municipal — Usina Costa Pinto,
002229/2022 CONDOMINIO PIAZZA NAVONA s/n. °, bairro Santa Terezinha, nesta cidade e Estado (Matricula n. ° 82.125 do 1.° Cartério de Re-
002230/2022 CONDOMINIO PIAZZA NAVONA gistro de Iméveis e Anexos de Piracicaba [fls. 03/04]/Distrito 02, Setor 47, Quadra 511, Lote 278 e
002231/2022 CIRCEO ALVES DE RAMOS CPD n. © 158.909-5 [fl. 23]) nos termos do art. 455 da Lei Complementar Municipal (LCM) n.° 224,
002232/2022 BILENILSA DOS SANTOS SOUZA de 13/11/2008 que “Dispde sobre a consolidagao das leis que disciplinam o sistema tributario muni-
002233/2022 RODRIGO MARIO DOS SANTOS cipal” (fl. 26). Pois bem, de acordo com as informacdes prestadas pelo SEMAE e pela SEMOB que
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declaram as fls. 17/19 e 20, verso e 21/22, respectivamente, que ndo ha rede de abastecimento de
agua ou sistema coletor de esgoto sanitario para servir o imovel dos autos e, ainda, que ndo existem
meio-fio ou calgamento com canalizagéo de aguas pluviais ou redes de iluminagéo publica ou energia
elétrica no local, é inviavel dizer que esta area estaria sujeita ao langamento do tributo em debate.
Ademais, ndo ha nenhum destes melhoramentos instalados no imoével em questdo, destacando,
apenas, a existéncia de Escola Primaria e Posto de Saide em um raio de 3 km (fls. 14/15). Em suma
e sufficit, observa-se, que na cobranga dos tributos existe além dos aspectos formais, como a sua
previséo, a incidéncia do fato gerador da obrigacao tributaria, etc., a ocorréncia de fatos relaciona-
dos ao mundo fatico de cada caso, o que de fato foi analisado no presente voto, desta forma, ndo é
devido o IPTU, pois o imovel localizado Estrada Municipal — Usina Costa Pinto, s/n. °, bairro Santa
Terezinha, nesta cidade e Estado (Matricula n. © 82.125 do 1.° Cartério de Registro de Imoveis e
Anexos de Piracicaba [fls. 03/04]/Distrito 02, Setor 47, Quadra 511, Lote 278 e CPD n. ° 158.909-5
[fl. 23]), ndo possui dois dos melhoramentos exigidos em lei para ser considerado como fato gerador
do IPTU. Neste sentido, CONHECO do Recurso de Oficio apresentado as folhas e, no seu mérito,
NEGO-LHE PROVIMENTO para manter inalterada a decisdo de Primeira Instancia Administrativa
de fls. 26, com o fim de CANCELAR o IPTU do exercicio de 2021 do imd6vel em discusséo. Deciséo:
Negado provimento por unanimidade.

Apos o recebimento do AR enviado ao Contribuinte, ou ciéncia direta no processo notificando-o da
decis&o do julgamento, se unanime, encaminhe-se a Secretaria de Finangas para demais providén-
cias, se por maioria, aguardar o prazo de 15 (quinze) dias para apresentacao de contrarrazdes ou,
se cabivel, pedido de reconsideragdo e/ou revisédo pela parte interessada.

Ivanjo Cristiano Spadote
Conselho de Contribuintes
Presidente

Processo n° 133.433/2020

Ribeiro e Furriel Empreendimentos Imobiliarios
Endereco: Rua Alferes José Caetano, 720.
Centro — Piracicaba/SP

CEP: 13.400-120

Prezado(a) Senhor(a),

Comunicamos V. S?. da deciséo proferida pelo Conselho de Contribuintes do Municipio de Piracicaba,
em 3922 sessdo realizada na data de 18/10/2021, conforme consta do extrato de julgamento, a saber:

Processo N° 79.683/2015

Recorrente: Palermo Agricola Ltda

Recorrido: Prefeitura Municipal de Piracicaba
Assunto: IPTU

Conselheiro Relator: Fabiano Ravelli

Conselheiro 12 Vista: Helena Maria Gama de Aquino

Conselheiros Presentes: Fabiano Ravelli, Guilherme Gorga Mello, Helena Maria Gama de Aquino,
Ivanjo Cristiano Spadote, José Coral, Marcos Rogério Teixeira, Reginaldo Antonio Cirelli, Rosana
Aparecida Geraldo Pires e Tatiane Aparecida Narciso Gasparotti (Titulares); Alexandre José de Brito,
Gedson Luis de Camargo, Mauro César Stolf e Ricardo Maganhato (Suplentes).

DECISAOQ: DPE — DADO PROVIMENTO POR EMPATE.

Vota: Trata-se o presente pedido de isengéo de IPTU do exercicio de 2015 conforme pedidos de folhas
02 A 04 dos autos, ao imoével cadastrado e langado nesta Prefeitura sob setor 12, quadra 0080, lote
0718 e CPD 1580132, com area territorial de 149.172,46 m2, inscrito junto ao 1° Cartério de Registro
de Imdveis de Piracicaba. Ao analisar os documentos acostados nos autos pelo contribuinte, verifica-
-se que o imovel é efetivamente produtivo e destinado economicamente a atividade rural, quer seja
para o cultivo de soja e milho, com fundamento nos artigos 123 e 161 da Lei Complementar niumero
224/2008. Verifica-se que os documentos acostados aos autos pelo contribuinte atendem integral-
mente as exigéncias previstas na legislagéo, o que comprova a destinagédo agricola do imével e que
este é efetivamente produtivo. Pelo exposto, voto pelo conhecimento do recurso, para no mérito,
dar-lhe PROVIMENTO para conceder a isengéo de IPTU referente ao exercicio de 2015 para o imével
cujo CPD ¢ de numero 1580132, e assim, reformar a decisdo de primeira instancia administrativa.
Da Conselheira de 12 Vista HELENA MARIA GAMA DE AQUINO. Vota: Acompanho a 12 Instancia
administrativa quanto ao indeferimento do pedido de isen¢do de IPTU/2015 para o CPD 1580132.
Votaram com o Conselheiro Relator os Conselheiros: Guilherme, Ivanjo, Marcos, Reginaldo e José
Coral. Votaram com a Conselheira de 12 Vista os Conselheiros: Ricardo, Alexandre, Mauro, Rosana e
Tatiane. Decisdo: Dado Provimento ao Recurso ordinario por empate, conforme o artigo 27, paragrafo
4°, do Decreto n°® 14.147/2011 — Regimento Interno.

Apos o recebimento do AR enviado ao Contribuinte, ou ciéncia direta no processo notificando-o da
deciséo do julgamento, se unanime, encaminhe-se a Secretaria de Finangas para demais providén-
cias, se por maioria, aguardar o prazo de 15 (quinze) dias para apresentagao de contrarrazdes ou,
se cabivel, pedido de reconsideracdo e/ou reviséo pela parte interessada.

Ivanjo Cristiano Spadote
Conselho de Contribuintes
Presidente

Processo n° 79.683/2015

Palermo Agricola Ltda

Endereco: Avenida Cezira Giovanoni Moretti, 955 — 4° andar (Dpto. Juridico)
Santa Rosa — Piracicaba/SP

CEP: 13.414-157

Prezado(a) Senhor(a),

Comunicamos V. S?. da deciséo proferida pelo Conselho de Contribuintes do Municipio de Piracicaba,
em 3922 sessao realizada na data de 18/10/2021, conforme consta do extrato de julgamento, a saber:

Processo n° 154.178/2018

Recorrente: Prefeitura Municipal de Piracicaba
Recorrido: Concreserv Concreto Servigos Ltda
Assunto: ISS

Conselheiro Relator: Marcos Rogério Teixeira

Conselheiros Presentes: Fabiano Ravelli, Guilherme Gorga Mello, Helena Maria Gama de Aquino,
Ivanjo Cristiano Spadote, José Coral, Marcos Rogério Teixeira, Reginaldo Antonio Cirelli, Rosana
Aparecida Geraldo Pires e Tatiane Aparecida Narciso Gasparotti (Titulares); Alexandre José de Brito,
Gedson Luis de Camargo, Mauro César Stolf e Ricardo Maganhato (Suplentes).

DECISAO: NPU — NEGADO PROVIMENTO POR UNANIMIDADE.

Vota: Trata o presente processo sobre recurso ordinario para impugnacgéo de langamento referente
a cobrancga de ISS do periodo de 07/2017 a 01/2019. No caso, o contribuinte prestou servigos de
Concretagem no periodo de 07/2017 a 01/2019 nesta cidade de Piracicaba e ao invés de emitir
Notas Fiscais de Prestagéo de Servicos pela sua Filial em Piracicaba, emitiu Faturas de Locagéo de
Equipamentos tendo como emitente a sua Matriz sediada na cidade de Sao Paulo capital. Conforme a
Legislagéo do Municipio de Piracicaba, LC 224/2008, este tipo de servico de concretagem, classifica-
-se no item 7.02, onde além da respectiva retengdo do ISS em sua Nota Fiscal emitida, o Tomador
dos Servigos quando Pessoa Juridica tem a obrigagao de fazer a emissédo da Guia e o seu respectivo
pagamento e quando o Tomador dos Servigos for Pessoa Fisica, fica a obrigagdo do pagamento
do ISS a cargo da Empresa Prestadora dos Servigos. Apds analise da documentagdo acostada aos
autos, verificou-se que a atividade do contribuinte é de Prestacdo de Servicos de Concretagem
onde sua obrigagdo legal é de destacar na Nota Fiscal a retengao do ISS e receber o valor liquido
do respectivo Tomador dos Servigos. Além do Contribuinte ndo efetuar a retengdo e nem a emissao
de Notas Fiscais conforme determina a Legislagdo, em sua Impugnacao ele alega que s6 nao fez
isso porque ndo conseguiu o Alvara dos Bombeiros do local onde sua Filial de Piracicaba estaria
estabelecida, agravando ainda mais a situagdo no meu ponto de vista, pela ilegalidade dele estar
trabalhando neste municipio de Piracicaba sem a devida Licenga de Funcionamento (Alvara). Posto
isto, conheco o recurso ordinario e no mérito posiciono-me pelo seu ndo provimento, mantendo-se
a cobrancga levantada pelas Notificagdes de Langamento do ISS e A.lL1.M. do periodo de 07/2017
a 01/2019, cabendo ao contribuinte efetuar a regularizagao dos recolhimentos de ISS a Prefeitura
Municipal de Piracicaba. O Conselheiro José Coral esteve ausente no momento da votacéo. Decis&o:
Negado provimento por unanimidade.

Apo6s o recebimento do AR enviado ao Contribuinte, ou ciéncia direta no processo notificando-o da
decis&o do julgamento, se unanime, encaminhe-se a Secretaria de Finangas para demais providén-
cias, se por maioria, aguardar o prazo de 15 (quinze) dias para apresentagao de contrarrazdes ou,
se cabivel, pedido de reconsideracéo e/ou revisdo pela parte interessada.

Ivanjo Cristiano Spadote
Conselho de Contribuintes
Presidente

Processo n° 154.178/2018
Concreserv Concreto Servigos Ltda
Enderecgo: Rua Antdnio Guganis, 276.
Jardim Sao Paulo — Sdo Paulo/SP
CEP: 02044-110

Prezado(a) Senhor(a),

Comunicamos V. S?. da decisao proferida pelo Conselho de Contribuintes do Municipio de Piracicaba,
em 3922 sessao realizada na data de 18/10/2021, conforme consta do extrato de julgamento, a saber:

Processo n° 31.062/2020

Recorrente: Igreja Pentecostal Deus € Amor
Recorrido: Prefeitura Municipal de Piracicaba
Assunto: IPTU

Conselheiro Relator: Reginaldo Antonio Cirelli

Conselheiros Presentes: Fabiano Ravelli, Guilherme Gorga Mello, Helena Maria Gama de Aquino,
Ivanjo Cristiano Spadote, José Coral, Marcos Rogério Teixeira, Reginaldo Antonio Cirelli, Rosana
Aparecida Geraldo Pires e Tatiane Aparecida Narciso Gasparotti (Titulares); Alexandre José de Brito,
Gedson Luis de Camargo, Mauro César Stolf e Ricardo Maganhato (Suplentes).

DECISAO: DPU — DADO PROVIMENTO POR UNANIMIDADE.

Vota: Trata-se de Recurso Ordinario interposto em fls. 39 e 40 contra decisdo de 12 instancia, que
manteve os débitos de IPTU emitidos em face da Recorrente, nos termos do artigo 99-A da Lei Com-
plementar n° 272/11. Foi solicitada pela recorrente a isengdo de IPTU dos anos 2018, 2019 e 2020
em fl. 02 e conforme parecer emitido pela 12 instancia, em fl. 36, foi indeferida a isen¢do do IPTU
e relatado que “para o ano de 2018 e 2019 esta fora do prazo de solicitagcdo e para o ano de 2020
o requerente ndo apresentou matricula atualizada do imével”. Em Recurso Ordinario a Recorrente
ratificou os argumentos da solicitagdo e manteve somente o pedido para o ano de 2020, inclusive
anexando a matricula atualizada do imovel. Em primeiro lugar ha que se analisar sua estrutura juridica
onde conforme cadastro na receita federal conta como entidade religiosa. O estatuto social e as atas
comprovam esta atividade. Referente a Lei Complementar 224/2008 no seu artigo 36: “S&o imunes
dos impostos municipais: Il - os templos de qualquer culto; § 3° Aimunidade ndo abrange as taxas e
a contribuicdo de melhoria, e ndo dispensa o cumprimento das obriga¢des acessorias”. Ante todo o
exposto CONHECO do Recurso Ordinario apresentado e no mérito DOU INTEGRAL PROVIMENTO
mantendo a isengédo do IPTU referente ao ano 2020. O Conselheiro Mauro se declara impedido.
Decisao: Dado provimento por unanimidade.

Apo6s o recebimento do AR enviado ao Contribuinte, ou ciéncia direta no processo notificando-o da
decis&o do julgamento, se unanime, encaminhe-se a Secretaria de Finangas para demais providén-
cias, se por maioria, aguardar o prazo de 15 (quinze) dias para apresentagao de contrarrazdes ou,
se cabivel, pedido de reconsideracéo e/ou revisdo pela parte interessada.

Ivanjo Cristiano Spadote
Conselho de Contribuintes
Presidente

Processo n°® 31.062/2020

Igreja Pentecostal Deus é Amor
Endereco: Rua Santa Cruz, 1.573.
Centro — Piracicaba/SP

CEP: 13.419-035

reuse.

reduza.
recicle.

O meio ambiente precisa de vocé.
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Prezado(a) Senhor(a),

Comunicamos V. S?. da deciséo proferida pelo Conselho de Contribuintes do Municipio de Piracicaba,
em 393? sesséao realizada na data de 25/10/2021, conforme consta do extrato de julgamento, a saber:

Processo n° 66.036/2018

Recorrente: Chacara Anna Maria

Recorrido: Prefeitura Municipal de Piracicaba
Assunto: IPTU

Conselheiro Relator: Reginaldo Antonio Cirelli

Conselheiros Presentes: Carlos Alberto Casadei, Fabiano Ravelli, Guilherme Gorga Mello, Helena
Maria Gama de Aquino, lvanjo Cristiano Spadote, José Coral, Marcio Antonio Barbon, Marcos Rogério
Teixeira, Reginaldo Antonio Cirelli, Rosana Aparecida Geraldo Pires e Tatiane Aparecida Narciso
Gasparotti (Titulares); Ricardo Maganhato (Suplente).

DECISAO: DESISTENCIA DO PROCESSO

A Sustentagao Oral relativa ao processo foi realizada pelo senhor Waldomiro R. Zago, que desistiu
de prosseguir com o processo pelo fato de a divida ja estar quitada.

Processo n° 66.036/2018

Chacara Anna Maria

Endereco: Avenida Manoel Conceigao, 627
Vila Rezende — Piracicaba/SP

CEP: 13.405-230

Prezado(a) Senhor(a),

Comunicamos V. S?. da deciséo proferida pelo Conselho de Contribuintes do Municipio de Piracicaba,
em 3932 sessao realizada na data de 25/10/2021, conforme consta do extrato de julgamento, a saber:

Processo n° 64.922/2018

Recorrente: Trident Empreendimentos Imobiliarios e Participagdes Ltda
Recorrido: Prefeitura Municipal de Piracicaba

Assunto: IPTU

Conselheiro Relator: Rosana Aparecida Geraldo Pires

Conselheiro 12 Vista: Marcio Antonio Barbon

Conselheiros Presentes: Carlos Alberto Casadei, Fabiano Ravelli, Guilherme Gorga Mello, Helena
Maria Gama de Aquino, Ivanjo Cristiano Spadote, José Coral, Marcio Antonio Barbon, Marcos Rogério
Teixeira, Reginaldo Antonio Cirelli, Rosana Aparecida Geraldo Pires e Tatiane Aparecida Narciso
Gasparotti (Titulares); Ricardo Maganhato (Suplente).

DECISAO: DADO PROVIMENTO POR MAIORIA.

Vota: Trata o presente de recurso ordinario acostado aos autos as fls. n® 102/124 que pleiteia obter
a procedéncia de seu pedido de nao incidéncia do IPTU para o exercicio de 2018, relativo ao imoével
de CPD 1596732, Setor 12, Quadra 0233, Lote 1417, Sub-lote 0000, com area de 939.921,06 m2,
inscrito junto a matricula 82.935, do 1° C. R. |. de Piracicaba, visto alegar que a propriedade tem
sua area de utilizagéo destinada exclusivamente a exploragao extrativa agricola, quer seja, cultivo
de cana de agucar. No caso em comento, o contribuinte protocolizou em 25/04/2018 o presente
procedimento administrativo para pleitear o deferimento nos termos dos artigos 123 e 161 da LC n°
224/2008, cumulado com Decreto Municipal n°® 17.049/2017 a nao incidéncia do IPTU para o exer-
cicio de 2018, ao imével cadastrado no CPD 1596732 por alegar que a propriedade tem destinagéo
a exploracao agricola de cana-de-agucar. Feitas as necessarias analises e pertinentes solicitagbes
de documentos, em especial, apds manifestacao a fl. n° 97 da Divisao de Tributos Imobiliarios, a R.
primeira instancia a fl. n° 99 indeferiu o pedido visto o contribuinte ndo se enquadrar nos critérios da
legislagéo acima mencionada, deciséo esta atacada por recurso ordinario apresentado tempestiva-
mente as fls. n°® 102 a 124 que, ainda, a fl. n°® 126 foi convidado a sustentar oralmente sua pretenséo
em sesséo deste E. Conselho datada de 07/10/2019. Foi diligenciado a Secretaria Municipal de
Agricultura e Abastecimento (SEMA), fls. n® 130/132. Apds analise dos autos, com a devida vénia
somado ao imenso respeito e consideragdo ao Nobre Julgador de R. Primeira Instancia que proferiu
seu voto, digno-me preliminarmente em CONHECER do RECURSO ORDINARIO e, no mérito, voto
pelo seu PROVIMENTO, em prestigio aos principios do formalismo moderado e da verdade material.
A atividade rural da propriedade em apreco foi nitidamente comprovada por vasta documentagao
juntada aos autos embora em momentos processuais alternados, através dos quais se comprovam
que a area se destina a exploracédo canavieira. Assim, a prova nos autos € abundante a respeito da
destinagé@o do imovel objeto da lide a atividade rural no exercicio de 2018. Fica facil constatar nos
autos que prepondera em relagao ao imovel o exercicio da atividade rural, o que é reconhecidamente
assumido pela documentacgao, independentemente da localizagdo do imovel ou de caracteristicas
exdgenas a este que possam ser consideradas para fins de declara-lo como propriedade urbana,
como também pela propria Municipalidade. Temos ainda a fl. 132 parecer da SEMA que “em vistoria
para verificag&o in loco, realizada em 17 de agosto de 2021, foram avistados Area de Preservagao
Permanente e restos culturais em toda area aproveitavel do imével.”. (Grifo nosso). Do exposto, CO-
NHECO e DOU PROVIMENTO ao RECURSO ORDINARIO para que n&o haja a incidéncia do IPTU
do exercicio de 2018 referente ao imoével cadastrado e langado no CPD 1596732. Do Conselheiro
de 12 Vista MARCIO ANTONIO BARBON — Acompanha a decisdo da 12 Instancia. Votaram com a
Conselheira Relatora os Conselheiros: Tatiane, Guilherme, Ivanjo, Marcos, Reginaldo, Fabiano e José
Coral. Votaram com o Conselheiro de 1?2 Vista os Conselheiros: Ricardo, Helena e Carlos. Decis&o:
Dado provimento por maioria.

Apos o recebimento do AR enviado ao Contribuinte, ou ciéncia direta no processo notificando-o da
deciséo do julgamento, se unanime, encaminhe-se a Secretaria de Financas para demais providén-
cias, se por maioria, aguardar o prazo de 15 (quinze) dias para apresentagé@o de contrarrazdes ou,
se cabivel, pedido de reconsideracado e/ou reviséo pela parte interessada.

Ivanjo Cristiano Spadote
Conselho de Contribuintes
Presidente

Processo n° 64.922/2018

Trident Empreendimentos Imobiliarios e Participagdes Ltda
Endereco: Avenida Com. Leopoldo Dedini, 500 — Sala 4
Unileste — Piracicaba/SP

CEP: 13.422-902

Prezado(a) Senhor(a),

Comunicamos V. S?. da decisao proferida pelo Conselho de Contribuintes do Municipio de Piracicaba,
em 393? sessdo realizada na data de 25/10/2021, conforme consta do extrato de julgamento, a saber:

Processo n° 84.500/2020

Recorrente: Parte da Fazenda Sao Joao
Recorrido: Prefeitura Municipal de Piracicaba
Assunto: IPTU

Conselheiro Relator: Reginaldo Antonio Cirelli

Conselheiros Presentes: Carlos Alberto Casadei, Fabiano Ravelli, Guilherme Gorga Mello, Helena
Maria Gama de Aquino, Ivanjo Cristiano Spadote, José Coral, Marcio Antonio Barbon, Marcos Rogério
Teixeira, Reginaldo Antonio Cirelli, Rosana Aparecida Geraldo Pires e Tatiane Aparecida Narciso
Gasparotti (Titulares); Ricardo Maganhato (Suplente).

DECISAO: NPU - NEGADO PROVIMENTO POR UNANIMIDADE.

Vota: Trata-se de recurso de oficio contra decisdo que deferiu o pedido de isenc¢édo de IPTU para o
exercicio de 2020, relativo ao CPD 1568017 - Parte da Fazenda Sao Jodo — Myllos Filippini — In-
ventariante Flavia Bueloni Filippini, considerando a documentacéo apresentada e as informacgdes
acostadas nos autos e a informacéo da Secretaria Municipal de Abastecimento — SEMA, sendo o
imovel efetivamente produtivo e destinado economicamente a atividade rural. Apds analise, nego-lhe
provimento mantendo inalterada a decisdo de 12 instancia administrativa, a fim de conceder a isengéo
de IPTU de Imével Rural para o ano de 2020 do referido imével. O Conselheiro Ivanjo declara-se
impedido. Decisao: Negado provimento por unanimidade.

Apos o recebimento do AR enviado ao Contribuinte, ou ciéncia direta no processo notificando-o da
deciséo do julgamento, se unanime, encaminhe-se a Secretaria de Finangas para demais providén-
cias, se por maioria, aguardar o prazo de 15 (quinze) dias para apresentagéo de contrarrazées ou,
se cabivel, pedido de reconsideracéo e/ou revisédo pela parte interessada.

Ivanjo Cristiano Spadote
Conselho de Contribuintes
Presidente

Processo n° 84.500/2020

Parte da Fazenda Sao Joao
Endereco: Avenida Franca, 183.
Cidade Jardim — Piracicaba/SP
CEP: 13.416-520

Prezado(a) Senhor(a),

Comunicamos V. S?. da decisao proferida pelo Conselho de Contribuintes do Municipio de Piracicaba,
em 393? sessao realizada na data de 25/10/2021, conforme consta do extrato de julgamento, a saber:

Processo n°® 85.688/2020

Recorrente: Prefeitura Municipal de Piracicaba
Recorrido: Sitio Sdo Rafael | (Francisco Osvaldo Bellotto)
Assunto: IPTU

Conselheiro Relator: Marcos Rogério Teixeira

Conselheiros Presentes: Carlos Alberto Casadei, Fabiano Ravelli, Guilherme Gorga Mello, Helena
Maria Gama de Aquino, Ivanjo Cristiano Spadote, José Coral, Marcio Antonio Barbon, Marcos Rogério
Teixeira, Reginaldo Antonio Cirelli, Rosana Aparecida Geraldo Pires e Tatiane Aparecida Narciso
Gasparotti (Titulares); Ricardo Maganhato (Suplente).

DECISAO: NPU - NEGADO PROVIMENTO POR UNANIMIDADE.

Vota: Trata o presente processo sobre recurso de oficio nos termos do art. 455 da LC n°® 224/08. No
caso, o contribuinte protocolizou requerimento pleiteando a isengéo do IPTU do Exercicio de 2020,
devido ao cultivo de cana de agucar existente no local. Com base nas devidas diligéncias efetuadas
pela SEMA (fl. 33), ficou constatado que o imével tem a capacidade efetiva de produgéo correspon-
dente a 1,1 vezes da capacidade estimada de produgao para o Imével. Conforme se evidencia nos
autos, o imovel atinge a capacidade efetiva de producéo exigida pela Lei. Posto isto, posiciono-me
pelo conhecimento do recurso de oficio e no mérito pelo seu ndo provimento a fim de conceder a
Isencdo do IPTU do Exercicio de 2020. Decisdo: Negado provimento por unanimidade.

Apos o recebimento do AR enviado ao Contribuinte, ou ciéncia direta no processo notificando-o da
decisao do julgamento, se unanime, encaminhe-se a Secretaria de Financas para demais providén-
cias, se por maioria, aguardar o prazo de 15 (quinze) dias para apresentagao de contrarrazdes ou,
se cabivel, pedido de reconsideragéo e/ou revisdo pela parte interessada.

Ivanjo Cristiano Spadote
Conselho de Contribuintes
Presidente

Processo n° 85.688/2020

Sitio Sdo Rafael | (Francisco Osvaldo Bellotto)
Endereco: Avenida das Ondas, 4.441.

Ondas — Piracicaba/SP

CEP: 13.403-600

Prezado(a) Senhor(a),

Comunicamos V. S?. da decisao proferida pelo Conselho de Contribuintes do Municipio de Piracicaba,
em 393? sessao realizada na data de 25/10/2021, conforme consta do extrato de julgamento, a saber:

Processo n°® 133.435/2020

Recorrente: Prefeitura Municipal de Piracicaba

Recorrido: Ribeiro e Furriel Empreendimentos Imobiliarios
Assunto: IPTU

Conselheiro Relator: Ricardo Maganhato

Conselheiros Presentes: Carlos Alberto Casadei, Fabiano Ravelli, Guilherme Gorga Mello, Helena
Maria Gama de Aquino, lvanjo Cristiano Spadote, José Coral, Marcio Antonio Barbon, Marcos Rogério
Teixeira, Reginaldo Antonio Cirelli, Rosana Aparecida Geraldo Pires e Tatiane Aparecida Narciso
Gasparotti (Titulares); Ricardo Maganhato (Suplente).
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DECISAO: NPU - NEGADO PROVIMENTO POR UNANIMIDADE.

Vota: Em despacho de fls. 25 a 28 destes autos, a Divisao de Tributos Imobiliarios do Fisco muni-
cipal de Piracicaba e o Conselho de Contribuinte, submete-nos o recurso de oficio para referendar
decisdo administrativa de Primeiro Grau pela nao incidéncia do IPTU sobre o imével de 7.621,23
m2, cadastrado sob o CPD 1589097, propriedade de Ribeiro e Furriel Empreendimentos Imobilia-
rios LTDA, conforme certiddo da matricula n® 82.126/1° CRI (fls. 03 e 04). Essa decisao
acha-se amparada na comprovagao fatica da inexisténcia de benfeitorias publicas uteis ao gozo do
imével, consoante previsao dos arts. 121 e 124 do citado Cédigo Tributario Municipal (CTM). A tarefa
envolveu a colaboragédo do Servigo Municipal de Aguas e Esgoto (SEMAE), Instituto de Pesquisa e
Planejamento de Piracicaba (IPPLAP) e da Secretaria Municipal de Obras (SEMOB), conforme farta
documentacéo inserida nestes autos (fls. 06 a 15 e 16 a 19 e 20 a 22). A matéria analisada, trata-se
de recurso de oficio interposto pela Municipalidade em face da decisédo que optou por cancelar o
IPTU do exercicio de 2021 do imével em questéo, apds a analise do caso, bem como de todas as
informagdes e documentos acostados nos autos, posiciono-me pelo conhecimento do presente de
oficio, e no seu mérito, pelo INDEFERIMENTO, mantendo-se assim o acerto da deciséo administrativa
pela ndo incidéncia do IPTU exercicio de 2021, envolvendo area urbana destituida de infraestrutura
publica minima e indispensavel ao langamento fiscal. Diante disso, por falta de previsao legal, sou
pelo conhecimento do recurso de oficio apresentado e, no seu mérito, nego-lhe o provimento, para
manter inalterada a decisdo de Primeira Instancia. Pois, existe apenas um dos melhoramentos,
descritos no art. 124 da Lei Complementar 224/2008, ou seja, existe escola primaria a uma distancia
maxima de trés quildmetros do terreno considerado. Decisdo: Negado provimento por unanimidade.

Apos o recebimento do AR enviado ao Contribuinte, ou ciéncia direta no processo notificando-o da
deciséo do julgamento, se unanime, encaminhe-se a Secretaria de Finangas para demais providén-
cias, se por maioria, aguardar o prazo de 15 (quinze) dias para apresentagao de contrarrazdes ou,
se cabivel, pedido de reconsideragdo e/ou reviséo pela parte interessada.

Ivanjo Cristiano Spadote
Conselho de Contribuintes
Presidente

Processo n° 133.435/2020

Ribeiro e Furriel Empreendimentos Imobiliarios
Endereco: Rua Alferes José Caetano, 720.
Centro — Piracicaba/SP

CEP: 13.400-120

Prezado(a) Senhor(a),

Comunicamos V. S?. da deciséo proferida pelo Conselho de Contribuintes do Municipio de Piracicaba,
em 3932 sesséao realizada na data de 25/10/2021, conforme consta do extrato de julgamento, a saber:

Processo n° 189.248/2013

Recorrente: Ronaldo Gerdes

Recorrido: Prefeitura Municipal de Piracicaba
Assunto: IPTU

Conselheiro Relator: José Coral

Conselheiro 12 Vista: Marcio Antonio Barbon

Conselheiros Presentes: Carlos Alberto Casadei, Fabiano Ravelli, Guilherme Gorga Mello, Helena
Maria Gama de Aquino, lvanjo Cristiano Spadote, José Coral, Marcio Antonio Barbon, Marcos Rogério
Teixeira, Reginaldo Antonio Cirelli, Rosana Aparecida Geraldo Pires e Tatiane Aparecida Narciso
Gasparotti (Titulares); Ricardo Maganhato (Suplente).

DECISAO: DPM — DADO PROVIMENTO POR MAIORIA.

Vota: O processo em epigrafe trata-se de pedido de REDUCAO DE IPTU para o imével inscrito no
CPD 55.717.1, com area de 20.439.55 metros quadrados, por tratar-se de imével que contém Area
de Preservagédo Permanente. Desde 2013 o contribuinte em questdo vem conseguindo o referido
desconto, no importe de 75% (setenta e cinco por cento), com embasamento no artigo 93-A, §3°
da Lei Complementar do Municipio de Piracicaba n°. 314/2013. Entretanto, para fazer jus a referido
desconto, o contribuinte deve pleitea-lo até dia 31 de dezembro do ano anterior a ocorréncia do fato
gerador de IPTU, sob perda do beneficio fiscal para aquele ano. O contribuinte, referente ao beneficio
do exercicio de 2018, protocolou a solicitagéo de redugéo na data de 21 de marco de 2018. Portanto,
de forma intempestiva. Deveria ter protocolado no prazo maximo de 31/12/2017. Adecisao de primeira
instancia, em fls. 74, INDEFERIU o pedido de desconto, por ser intempestivo. Em fls. 77, 82 e 83 o
contribuinte dispde, em Recurso Ordinario, que ndo conseguiu comparecer protocolar o pedido de
reducgéo de IPTU pois havia passado por intervengdo médica que o impossibilitou de comparecer a
prefeitura. Para comprovacgéo desta situagéo, foi solicitado ao contribuinte que trouxesse aos autos
provas que atestem que este havia passado por procedimento cirdrgico, que o impossibilitou de plei-
tear o referido beneficio no prazo descrito em lei. Assim este o fez em fls. 96 e 97, e houve juntada
de relatério médico nos autos. Este € o relatorio. O Contribuinte pleiteou devidamente desde 2013 o
beneficio em analise, de redugao de IPTU, e teve sempre neste periodo o seu direito deferido. Para
o ano de 2018, este pleiteou o beneficio intempestivamente, entretanto, comprovou as razbes de
tal motivo, que eram questdes de saude (muito embora o atestado anexado traga a data de 2018,
quando provavelmente o médico quis se referir a 2017). Por obvio que devera ser buscado pela
Administracéo Publica a correta aplicacao da lei. Entretanto, devera também ser balizado com este
principio da legalidade, o principio do formalismo moderado. Nao se busca a ndo aplicacédo da lei de
forma indiscriminada. Entretanto, o contribuinte, idoso, protocolou devidamente o seu pedido desde
2013, e em todos os anos o pleito foi deferido. Assim, este faz jus a andlise do pedido redugéo do
IPTU também em 2018. Desta forma, entendo cabivel que o pedido do Contribuinte seja analisado,
e que o referido processo seja encaminhado a SEDEMA. Entretanto, tendo em vista a necessidade
de eficiéncia da Administragdo Publica, encaminho primeiramente este processo para analise do
Conselho, para que estes deliberem quanto ao seu seguimento, tendo em vista a intempestividade,
e posteriormente, caso seja do interesse destes Membros, 0 processo seguira para analise da Se-
cretaria. Do Conselheiro de 1?2 Vista MARCIO ANTONIO BARBON — Acompanha a decisao da 12
Instancia. Votaram com o Conselheiro Relator os Conselheiros: Rosana, Guilherme, lvanjo, Marcos,
Reginaldo e Fabiano. Votaram com o Conselheiro de 12 Vista os Conselheiros: Ricardo, Helena,
Carlos e Tatiane. Decis&o: Dado provimento por maioria.

Apos o recebimento do AR enviado ao Contribuinte, ou ciéncia direta no processo notificando-o da
deciséo do julgamento, se unanime, encaminhe-se a Secretaria de Finangas para demais providén-
cias, se por maioria, aguardar o prazo de 15 (quinze) dias para apresentagédo de contrarrazdes ou,
se cabivel, pedido de reconsideragdo e/ou revisédo pela parte interessada.

Ivanjo Cristiano Spadote
Conselho de Contribuintes

Presidente
Processo n° 189.248/2013
Ronaldo Gerdes
Endereco: Rua Alferes José Caetano, 1.086 — Apto 502
Centro — Piracicaba/SP
CEP: 13.400-123

Prezado(a) Senhor(a),

Comunicamos V. S?. da decisao proferida pelo Conselho de Contribuintes do Municipio de Piracicaba,
em 3932 sessédo realizada na data de 25/10/2021, conforme consta do extrato de julgamento, a saber:

Processo n°® 128.777/2017

Recorrente: Chacara Santo Antonio
Recorrido: Prefeitura Municipal de Piracicaba
Assunto: IPTU

Conselheiro Relator: José Coral

Conselheiro 12 Vista: Marcio Antonio Barbon

Conselheiros Presentes: Carlos Alberto Casadei, Fabiano Ravelli, Guilherme Gorga Mello, Helena
Maria Gama de Aquino, Ivanjo Cristiano Spadote, José Coral, Marcio Antonio Barbon, Marcos Rogério
Teixeira, Reginaldo Antonio Cirelli, Rosana Aparecida Geraldo Pires e Tatiane Aparecida Narciso
Gasparotti (Titulares); Ricardo Maganhato (Suplente).

DECISAO: DPM — DADO PROVIMENTO POR MAIORIA.

Vota: processo em epigrafe trata-se de pedido de Isengéo de IPTU do imével inscrito no CPD sob o
n°. 158.7164 denominado Chacara Santo Antbnio, para o exercicio de 2017. O imével é destinado ao
processamento e produgéo de rapadura e aguardente a partir da cana-de-agucar, conforme artigo 2°,
§1°do Decreto n®. 17.049/2017. O processo foi julgado improcedente em primeira instancia, conforme
fls. 24 dos autos, por haver divergéncia entre as notas fiscais que comprovariam a producao rural e
o CADESP, além de outros documentos faltantes, motivo pelo qual, apés o protocolo do recurso em
fls. 28 e seguintes, foi direcionado a mim para relatério e voto. Em analise dos documentos juntados
pela parte em seu Recurso Ordinario, nota-se que todos os documentos exigidos pela lei foram tra-
zidos ao processo (Cadesp, notas fiscais, ITR DIAC e DIAT, solicitagdo de transcricdo em matricula
do imével, CCIR valido e vigente e CAR). Tendo em vista que a documentacéo faltante ja foi trazida
aos autos, cabe discutir a existéncia ou ndo de efetiva atividade rural no local. As notas fiscais de
fls. 39, 40 e 41 dos autos trazem CNPJ (51.330.389/0001-74) e Inscricdo Estadual (535143345119)
divergentes do CNPJ (10.225.372/0001-12) e Inscri¢éo Estadual (535.445.857.115) do Cadesp apre-
sentado em fls. 20 e 21 dos autos. Por tal fato, ndo houve analise in loco pela SEMA no local, que
comprovaria a sua destinagao rural. Foi solicitado ao Contribuinte explicagdes sobre a divergéncia
acima, entretanto, ndo foi possivel notifica-lo. Porém, de toda forma, entendo que o processo ja se
encontra apto a ser julgado, tendo em vista as explicagdes dadas pelo Contribuinte quando de sua
sustentacao oral. Como pode ser analisado em fls. 13 dos autos, e conforme explicacéo feita em
sustentacao oral, a Contribuinte é proprietaria da empresa ACUAL, que transforma a matéria prima da
cana de agucar, plantada na propriedade, em aguardente e rapadura. Desta forma, a cana plantada
na propriedade é destinada para estes fins, motivo pelo qual, os produtos da propriedade, ou seja, a
atividade econdmica desta, ndo é comprovada por meio de nota fiscal do local, e sim da empresa da
Contribuinte. Isto, pois, a matéria prima e o processamento desta sao feitas pelas mesmas pessoas.
Como ja exposto, deve ser considerado por este llustre Conselho que os Produtores Rurais, até ha
pouco tempo, ndo estavam acostumados com toda a burocracia exigida para comprovacao de suas
atividades rurais. Desta forma, devera ser levada em consideracao a peculiaridade desta classe, que
de um momento para o outro teve que regularizar documentacdes antigas, mas que realmente tem
em suas propriedades a destinagao rural, pois esta ¢ a atividade destes para sobrevivéncia. Deve a
Contribuinte regularizar esta situagéo das notas fiscais futuramente, nas préximas vendas, entretanto,
entendo que ndo devera ser obstado seu direito a isengao de 2017. Assim sendo, conhego o recurso
ordinario interposto pela recorrente para, no mérito, dar provimento, determinando-se a isencao da
cobranca de IPTU 2017 para o imoével inscrito sobre CPD 158.7164. Do Conselheiro de 12 Vista
MARCIO ANTONIO BARBON. Vota: Trata o presente de recurso ordinario interposto pela contribuinte
IVETE LUIZAPAULINO DELGADO, CPF 071.486.408-06, nos termos do Artigo 456 da LCM 224/2008,
contra decisdo administrativa que INDEFERIU em 12. Instancia a ISENCAO do IPTU de 2017 do
imoével cadastrados no CPD 1587164, conforme deciséo de folhas 24. Em relatorio e voto as fls. 48
destes autos, o ilustre relator Sr. Jose Coral manifesta-se PELO CONHECIMENTO DO RECURSO
ORDINARIO, votando pelo DEFERIMENTO do pedido de isencéo do IPTU 2017 incidente sobre o
imovel, mesmo sem a analise do parecer do SEMA, embasando seu voto somente nas explicagdes
do contribuinte. Ouso divergir do posicionamento do relator. Dai o pedido de vista dos autos. Em
16/08/2019, folhas 49, nos termos do Artigo 458 da LCM 224/2008, foi convertido o presente pro-
cesso em diligéncia para que a SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO
proceda verificagao na propriedade em questdo. Conforme foto do geoprocessamento da Prefeitura
de Piracicaba, bem como o laudo de folhas 57 do SEMA, entendemos tratar-se de sitio de recreio,
pois as construgdes existentes em nada atendem a produgéo agricola. O proprio laudo atesta que a
produgéo encontrada, se € que podemos chamar de produgéo, atesta somente 2 toneladas de cana,
correspondente a uma efetiva producédo de 1,9% da capacidade estimada para o imével. Aempresa
citada pelo relator, identificada como “ACUAL TECNOLOGIA DA CANA DE ACUCAR LTDA”, CNPJ
51.330.389/0001-74, IE 535.143.345.119, que teria recebido a producdo plantada na propriedade
e transformado em aguardente e rapadura, sequer apresenta movimentagéo econdémico-financeira,
conforme extratos do EDIPAM de 2016, 2017 e 2018, evidenciando simulacro para obter a isengéo
tributaria. Trata-se de um imével com 39.600,00m2, que sequer encontra-se regularizado em suas
areas construidas, que deveria recolher IPTU como os demais contribuintes, deixando a iseng¢do do
IPTU para os efetivos produtores rurais. Nao basta a prova da exploragao extrativa vegetal, agricola,
pecuéria ou agroindustrial do imével para conceder-se a isengéo proposta. E indispensavel que reste
configurada a sua destinagdo econdémica, ou seja, que a atividade propicie resultado econémico
capaz de justificar o interesse social da exploragéo. Voto pelo IMPROVIMENTO deste recurso, para
negar a recorrente o beneficio da ISENCAO do IPTU 2017, mantendo-se assim a decis&o proferida
em 12 Instancia Administrativa. Votaram com o Conselheiro Relator os Conselheiros: Rosana, Ta-
tiane, Guilherme, lvanjo, Marcos, Reginaldo e Fabiano. Votaram com o Conselheiro de 12 Vista os
Conselheiros: Ricardo, Helena e Carlos. Decisédo: Dado provimento por maioria.

Apos o recebimento do AR enviado ao Contribuinte, ou ciéncia direta no processo notificando-o da
decisdo do julgamento, se unanime, encaminhe-se a Secretaria de Finangas para demais providén-
cias, se por maioria, aguardar o prazo de 15 (quinze) dias para apresentagao de contrarrazdes ou,
se cabivel, pedido de reconsideracéo e/ou revisédo pela parte interessada.

Ilvanjo Cristiano Spadote
Conselho de Contribuintes
Presidente

Processo n°® 128.777/2017

Chacara Santo Antonio

Endereco: Rua Prof. Antonia Sansao Roncatto, 100
Bairro das Ondas — Piracicaba/SP

CEP: 13.403-763

Diario Oficial Eletronico de Piracicaba. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Publica Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no endereco eletronico http://www.piracicaba.sp.gov.br
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Prezado(a) Senhor(a),
Comunicamos V. S2. da decisao proferida pelo Conselho de Contribuintes do Municipio de Piracicaba, em 3932 sessao realizada na data de 25/10/2021, conforme consta do extrato de julgamento, a saber:

Processo n° 176.357/2017

Recorrente: Prefeitura Municipal de Piracicaba
Recorrido: Soloproprio Vendas de Iméveis Proprios Ltda
Assunto: Melhoramentos

Conselheira Relatora: Helena Maria Gama de Aquino
Conselheiro 12 Vista: Marcos Rogério Teixeira

Conselheiros Presentes: Carlos Alberto Casadei, Fabiano Ravelli, Guilherme Gorga Mello, Helena Maria Gama de Aquino, lvanjo Cristiano Spadote, José Coral, Marcio Antonio Barbon, Marcos Rogério
Teixeira, Reginaldo Antonio Cirelli, Rosana Aparecida Geraldo Pires e Tatiane Aparecida Narciso Gasparotti (Titulares); Ricardo Maganhato (Suplente).

DECISAO: NEGADO PROVIMENTO AO PEDIDO DE REVISAO POR EMPATE

Vota: Trata o presente de PEDIDO DE REVISAQ, tendo em vista a decis&o proferida pelo Conselho de Contribuintes do Municipio de Piracicaba, em 3752 sessdo realizada na data de 07/12/2020, conforme
extrato de julgamento as fls. 92. Em 27/05/2021, fls. 102, requerer através de seu advogado, Dr. Rafael Coriatti D'Ornellas, Pedido de Revisado, e que seja oportunizada Sustentagao Oral. A Sustentagéo
Oral foi realizada em 30/08/2021. O proprietario do imével alega que o imével da matricula n® 81.251 do 2° Cartério de Registro de Imoéveis, inscrito no Cadastro Imobiliario Municipal sob Setor 15, Quadra
0052, Lote 1457, Sub/lote 0000, CPD 1593699, ndo possui no minimo dois dos melhoramentos necessarios para langamento do IPTU. Considerando informagdes as fls. 22, o imével em questao foi in-
serido no perimetro urbano do Municipio de Piracicaba pela Lei Complementar n® 1.670 de 04 de junho de 1969, e considerado como tal pela Lei Complementar n° 186, de 10 de outubro de 2006 e suas
alteragdes, em vigor. E 0 mesmo é contemplado com o melhoramento escola primaria, descrito no inciso V do Art. 124 da Lei Complementar n° 224/2008. Em conforme informagéo do SEMAE as fls. 11
e 20, existem rede de abastecimentos de agua e nado existe rede coletora de esgoto, instalada nas proximidades do local, confrontante com a matricula acima citada. E informa ainda que, na condigéo
que se encontra, ndo pode atender parcelamento do imével para varias unidades, existem redes nos limitrofes e nao existe possibilidade de interligagdo na area do imdvel, visto ndo existir via publica que
interligue a mesma. Portanto, o imével em questao trata-se de imével encravado, sujeito ao langamento do IPTU, conforme brilhante parecer n® 892/2019 da Procuradoria Juridica, as fls. 38/43. E decisao
do Tribunal de Justiga do Estado de Sao Paulo, Voto n° 13.634, Apelacdo com revisdo n° 9000529-56.2007.8.26.0506, fls. 31 a 33 dos autos: Ementa: IPTU — EXISTENCIA DOS MELHORAMENTOS DO
ART. 32, § 1°, DO CTN — EXIGIBILIDADE — ENCRAVAMENTO DO IMOVEL — SITUACAO QUE NAO E SUFICIENTE PARA DETERMINAR A INEXIGIBILIDADE DO TRIBUTO — COBRANGCA — POSSIBI-
LIDADE. Ressalvadas as hipoteses de incidéncia do ITR (art. 15 do Decreto-Lei n° 57/66), a exigibilidade do IPTU depende do preenchimento dos requisitos do art. 32, § 1°, do CTN. O encravamento do
terreno, por si s, ndo acarreta a inexigibilidade do IPTU, na medida em que é possivel sujeitar o vizinho a conceder, compulsoriamente, serviddo de passagem — art. 1.285 do CC - viabilizando, desta
forma, a destinagdo econémica do imoével. O Pedido de Reviséo é tempestivo, e considerando informacéo da primeira instancia administrativa que “muito embora o encravamento ocasione depreciacao
da area em discusséo, nao é fator suficiente para tornar inexigivel o IPTU, aliado a foto da area as fls. 09, 10 e 36, que demonstra claramente que os dois melhoramentos estdo disponiveis, bastando
apenas que resolva a questao da serviddo de passagem (encravamento). Além disto, a limitacdo existente ndo inviabiliza por completo a sua exploragdo econémica”. E embora tenha sido concedido pela
Administragéo Publica a ndo incidéncia do IPTU para aos exercicios de 2016 a 2018, tal fato nao afasta o langamento do IPTU, para o exercicio de 2019. Considerando o que consta dos autos, Voto pelo
NAO PROVIMENTO DO PEDIDO DE REVISAO, tendo em vista tratar-se de imével encravado, com os melhoramentos previstos, em seu limitrofe, para langamento do IPTU, de acordo com o Art. 124 e
125 da Lei Complementar n® 224/2008, que traz idéntica disposicdo ao Art. 32 do CTN — Cédigo Tributario Nacional. Do Conselheiro de 12 Vista MARCOS ROGERIO TEIXEIRA — Vota: Acompanho voto
do recurso ordinario proferido pelo Conselheiro Reginaldo Antonio Cirelli: “Ante todo o exposto CONHECO do Recurso Ordinario apresentado € no mérito DOU INTEGRAL PROVIMENTO para aplicar ao
contribuinte a isencdo do IPTU, do ano de 2019.” Votaram com a Conselheira Relatora os Conselheiros: Ricardo, Marcio, Carlos, Rosana e Tatiane. Votaram com o Conselheiro de 12 Vista os Conselheiros:
Guilherme, lvanjo, Reginaldo, Fabiano e José Coral. Decisdo: Negado provimento ao pedido de revisdo por empate, conforme o artigo 27, paragrafo 5°, do Decreto n° 14.147/2011 — Regimento Interno.

Apos o recebimento do AR enviado ao Contribuinte, ou ciéncia direta no processo notificando-o da deciséo do julgamento, se unanime, encaminhe-se a Secretaria de Finangas para demais providéncias,
se por maioria, aguardar o prazo de 15 (quinze) dias para apresentagao de contrarrazdes ou, se cabivel, pedido de reconsideracdo e/ou revisédo pela parte interessada.

Ivanjo Cristiano Spadote
Conselho de Contribuintes
Presidente
Processo n° 176.357/2017
Soloproprio Vendas de Iméveis Proprios Ltda
Corlatti Dornelas Advocacia e Consultoria
Endereco: Avenida dos Operarios, 479.

Cidade Jardim — Piracicaba/SP
CEP: 13.419-160

sinalabertopravida.com.br

QUEM RESPEITA A FAIXA
DA PREFERENCIA A VIDA.

Pedestre, faca sua parte: aguarde o melhor momento e atravesse
na faixa com atencao.
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PODER LEGISLATIVO

ATO DA MESA N° 03, 17 DE FEVEREIRO DE 2022
Dispde os documentos de arquivo e sua gestéo, o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporali-
dade de Documentos da Camara Municipal de Piracicaba, define normas para a avaliacédo, guarda
e eliminacdo de documentos de arquivo.

AMesa Diretora da Camara Municipal de Piracicaba, nos termos da legislagdo em vigor, promulga o seguinte:

ATO DA MESA N° 03/2022
Secéo |
Da Gestédo de Documentos de Arquivo

Art. 1° Fica aprovado o Plano de Classificagdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade de
Documentos da Camara Municipal de Piracicaba, constantes dos Anexos Il e IV deste Ato, como
instrumentos fundamentais da gestédo documental.

§ 1° Considera-se gestdo documental o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes
a sua producéo, classificagao, avaliagéo, tramitagdo, uso, arquivamento e reproducéo, que assegura
a racionalizagao e a eficiéncia dos arquivos.

§ 2° E dever da Camara Municipal a gestdo de documentos como instrumento de apoio a adminis-
tracdo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico.

Secéo Il
Dos Documentos de Arquivo

Art. 2° Sdo documentos de arquivo todos os registros de informagédo, em qualquer suporte, inclusive
0 magnético ou 6ptico, produzidos, recebidos ou acumulados pela Camara Municipal de Piracicaba
no exercicio de suas fungdes e atividades administrativas e legislativas.

Paragrafo unico. A Camara Municipal de Piracicaba, garantira o acesso aos documentos de arquivo,
nos termos da legislacao vigente.

Art. 3° Os documentos de arquivo sdo identificados como correntes, intermediarios e permanentes,
na seguinte conformidade:

| - consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que se conservam junto as unidades
produtoras em razdo de sua vigéncia e da frequéncia com que sdo por elas consultados;

Il - consideram-se documentos intermediarios aqueles com uso pouco frequente que aguardam
prazos de prescrigao e precaugao nas unidades que os tenham produzido, recebido ou acumulado;

Il - consideram-se documentos permanentes aqueles com valor histérico, probatério e informativo
que devem ser definitivamente preservados.

Art 4° Os documentos de arquivo, em razéo de seus valores, podem ter guarda temporaria ou guarda
permanente, observados os seguintes critérios:

| - sdo documentos de guarda temporaria aqueles que, esgotados os prazos de guarda na unidade
produtora podem ser eliminados sem prejuizo para a coletividade ou memaéria da Camara Municipal
de Piracicaba;

Il - sdo documentos de guarda permanente aqueles que, esgotados os prazos de guarda previstos
no inciso | deste artigo, devem ser preservados, por forca das informagdes neles contidas, para a
eficacia da agdo legislativa e administrativa, como prova, garantia de direitos ou fonte de pesquisa.

Secao lll
Do Plano de Classificagdo de Documentos

Art. 5° O Plano de Classificagdo de Documentos € o instrumento utilizado para classificar todo e
qualquer documento de arquivo.

Paragrafo Unico. Entende-se por classificacdo de documentos a sequéncia das operacdes técnicas
e légicas que visam a agrupar os documentos de arquivo relacionando-os a fungéo, subfungéo e
atividade responsavel por sua produgéao, recebimento ou acumulagéo.

Art. 6° O Plano de Classificagdo de Documentos atribui para cada série documental um cédigo
numérico de classificagao.

§ 1° Série documental é o conjunto de documentos do mesmo tipo documental produzido por um
mesmo 6rgéo, em decorréncia do exercicio da mesma fungéo, subfungéo e atividade e que resultam
de idéntica forma de produgéo e tramitacdo e obedecem a mesma temporalidade e destinagao.

§ 2° O cédigo de classificagdo da série documental é a referéncia numérica que a associa ao seu
contexto de produgdo, e é composto das seguintes unidades de informacéao:

| - fungao;

II - subfuncgéo;

Il - atividade;

IV - série documental.

§ 3° O Descritivo das Fungées, Subfungdes e Atividades € um instrumento complementar ao Plano
de Classificagdo de Documentos, constante do Anexo | deste Ato, no qual estdo dispostas ementas
das fungdes, subfungdes e atividades.

§ 4° O indice é um instrumento complementar ao Plano de Classificagdo de Documentos, constante
do Anexo Il deste Ato, no qual estéo relacionados alfabeticamente e de forma permutada, todos os
tipos documentais, fungdes, subfungdes e atividades, bem como os termos e expressdes utilizados

de maior frequéncia para a recuperacdo dos documentos, a partir das variantes do seu conteudo e
das modalidades de sua produgéo.

Secéo IV
Da Tabela de Temporalidade de Documentos

Art. 7° A Tabela de Temporalidade de Documentos € o instrumento resultante da avaliagdo docu-
mental, aprovado por autoridade competente, que define prazos de guarda e a destinacédo de cada
série documental.

Paragrafo unico. Entende-se por avaliagao documental o processo de analise que permite a identifica-
¢ao dos valores dos documentos, para fins da definicdo de seus prazos de guarda e de sua destinagao.

Art. 8° A Tabela de Temporalidade de Documentos da Camara Municipal deve indicar para cada
série documental que compde o Plano de Classificagdo, os prazos de guarda e a destinagéo dos
documentos.

§ 1° Entende-se por destinacdo a decisdo decorrente da avaliagdo documental, que determina o
seu encaminhamento.

§ 2° Sera destinado para eliminagéo, apés o cumprimento dos respectivos prazos de guarda, o
documento que nao apresentar valor que justifique sua guarda permanente.

§ 3° Sera destinado para guarda permanente o documento que for considerado de valor historico,
probatério e informativo.

§ 4° Para cada série documental deverdo ser registrados, a titulo de observagdes, os atos legais
e as razOes de natureza legislativa ou administrativa que fundamentaram a indicagéo dos prazos
propostos ou ainda informagdes relevantes sobre a produgéo, guarda ou conteido do documento.

Art. 9° Para cada série documental devera ser indicado o correspondente prazo de guarda, ou seja,
o tempo de permanéncia de cada conjunto documental nos lugares indicados, a saber:

| - unidade produtora: deve ser indicado o nimero de anos em que o documento devera permanecer
no arquivo corrente, cumprindo a finalidade para a qual foi produzido;

Il - unidade com atribui¢cdes de arquivo: deve ser indicado o numero de anos em que o documento
devera permanecer na unidade com atribuigcées de arquivo da Camara Municipal cumprindo prazos
prescricionais ou precaucionais.

Paragrafo Unico. Esgotada a vigéncia do documento, fica autorizada a sua eliminagédo, desde que
cumprido o prazo de guarda previsto na unidade produtora e na unidade com atribuicdes de arquivo
da Camara Municipal de Piracicaba.

Art. 10 Os prazos considerados para a definicdo do tempo de guarda na unidade produtora ou na
unidade com atribui¢cdes de arquivo da Camara Municipal sdo os seguintes:

| - prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos administrativos
e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram sua produgéo.

Il - prazo de prescrigéo: intervalo de tempo durante o qual pode-se invocar a tutela do Poder Judi-
ciario para fazer valer direitos eventualmente violados. O tempo de guarda dos documentos sera
dilatado sempre que ocorrer a interrupgdo ou suspensdo da prescricdo, em conformidade com a
legislacao vigente.

Il - prazo de precaugao: intervalo de tempo durante o qual guarda-se o documento por precaugao,
antes de elimina-lo ou encaminha-lo para guarda permanente.

Secao V
Da Eliminagéo de Documentos de Guarda Temporaria

Art. 11. A eliminagdo de documentos da Camara Municipal é decorrente do trabalho de avaliacdo
documental conduzido pela Comisséo Permanente de Avaliagdo de Documentos e devera ser exe-
cutada de acordo com os procedimentos estabelecidos neste Ato.

Art. 12. Toda e qualquer eliminacdo de documentos publicos que ndo constem da Tabela de Tem-
poralidade de Documentos da Camara Municipal, sera realizada mediante avaliagdo da Comissao
Permanente de Avaliagdo de Documentos e mediante autorizagdo do departamento ou setor com
competéncias e atribuigdes de Arquivo Publico da Camara.

Art. 13. O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio de “Relacédo
de Eliminacdo de Documentos”, conforme modelo constante do Anexo V, que faz parte integrante
deste Ato.

Art. 14. A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos, em decorréncia da aplicagéo das
Tabelas de Temporalidade de Documentos, fardo publicar no Diario Oficial do Municipio o “Edital
de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos”, conforme modelo constante do Anexo VI, que faz parte
integrante deste Ato.

§ 1° O “Edital de Ciéncia de Eliminagcdo de Documentos” tem por objetivo dar publicidade ao ato de
eliminacdo de documentos, devendo conter informagdes sobre os documentos a serem eliminados.

§ 2° O “Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos” devera consignar um prazo de 30 (trinta) dias
para possiveis manifestagdes ou, quando for o caso, possibilitar as partes interessadas requererem
o desentranhamento de documentos ou copias de pegas de processos ou expedientes.

Art. 15. O registro das informagdes relativas a execugéo da eliminagéo devera ser efetuado por meio
do “Termo de Eliminagdo de Documentos”, preenchido conforme modelo constante do Anexo VII,
que faz parte integrante deste Ato.

Paragrafo unico. O “Termo de Eliminagdo de Documentos” sera arquivado para a consolidagéo de
dados e a realizagéo de estudos técnicos na area de gestdo de documentos.

Art. 16. Dos documentos destinados a eliminacéo poderédo ser selecionadas amostragens para
guarda permanente.

Paragrafo unico. Considera-se amostragem documental o fragmento representativo de um conjunto
de documentos destinado a eliminagéo, selecionado por meio de critérios qualitativos e quantitativos.
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Secao VI
Da Guarda Permanente de Documentos

Art. 18. Sao considerados documentos de guarda permanente:
§ 1° os indicados na Tabela de Temporalidade de Documentos, que serao definitivamente preservados;

§ 2° todos os processos, expedientes e demais documentos produzidos, recebidos ou acumulados
pela Camara Municipal até o ano de 1948.

Art. 19. Os documentos de guarda permanente ndo poderao ser eliminados apds a microfilmagem, di-
gitalizagdo ou qualquer outra forma de reproducéo, devendo ser recolhidos para guarda e preservagao.

Paragrafo unico. Os documentos de guarda permanente, ao serem transferidos ou recolhidos, de-
verdo estar avaliados, organizados, higienizados e acondicionados, bem como acompanhados de
instrumento descritivo que permita sua identificacdo, acesso e controle.

Secao VIl
Da Comissao Permanente de Avalicdo de Documentos

Art. 20. A Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos € um grupo permanente e multi-
disciplinar instituido no ambito da Camara Municipal nos termos do Ato da Presidéncia n°16/2021,
responsavel pela elaboragéo e orientacdo quando a aplicagdo do Plano de Classificagéo e da Tabela
de Temporalidade de Documentos.

Paragrafo unico. A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos devera propor critérios para
orientar a selegdo de amostragens dos documentos destinados a eliminagéo, conforme o disposto
no artigo 16, paragrafo unico deste Ato.

Art. 21. AComissado Permanente de Avaliagdo de Documentos cabera consultar, em caso de duvida, o
juridico da Camara Municipal acerca das a¢des judiciais encerradas ou em curso nas quais a Camara
Municipal figure como autora ou ré, para que se possa dar cumprimento aos prazos prescricionais e
precaucionais de guarda previstos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos.

Art. 22. A Comissdo Permanente de Avaliagido de Documentos cabe a atualizagdo do Plano de Clas-
sificagdo de Documentos e da Tabela de Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio
das fungbes e atividades da Camara Municipal.

§ 1° As propostas de revisao ou atualizagéo do Plano de Classificagao e da Tabela de Temporalida-
de de Documentos da Camara Municipal deverdo ser encaminhadas a Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos para aprovagao e posteriormente oficializadas.

Art. 23 Para garantir a efetiva aplicacdo do Plano de Classificagédo e da Tabela de Temporalidade de
Documentos, a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos devera solicitar as providéncias
necessarias para sua inclusdo nos sistemas informatizados utilizados nos protocolos e arquivos de
seus respectivos departamentos e setores.

Art. 24 Ao departamento ou setor com competéncias e atribuigdes de Arquivo Publico da Camara
Municipal de Piracicaba compete, sempre que solicitado, dar orientagdo técnica na area arquivistica
aos Departamentos e Setores e aos membros da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos
para elaboragao e aplicagédo do Plano de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos.

Art. 25. As disposicdes deste Ato aplicam-se também aos documentos arquivisticos eletrénicos, nos
termos da lei.

Art. 26. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagéo.
Camara Municipal de Piracicaba, 17 de fevereiro de 2022.

Gilmar Rotta
Presidente

Ana Lucia Batista Pavao Pedro Motoitiro Kawai
1° Secretaria 2° Secretario

ANEXO |

DESCRITIVO DAS FUNGCOES, SUBFUNGOES E ATIVIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE PIRACICABA

DESCRIGAO DAS FUNGOES E ATIVIDADES-FIM

01 INSTALACAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURAGAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS
COLEGIADOS (FUNGAO)

Esta funcdo compreende as atividades de instalagcdo do governo do local, dicotomizado nos Poderes
Executivo e Legislativo; o registro da perda do mandato e licenciamento do Prefeito, Vice-Prefeito
e Vereadores, além da supléncia de parlamentares; a estruturagéo e o funcionamento dos 6rgaos
colegiados (Mesa Diretora, Liderangas Partidarias, Bancadas, Comissdes Permanentes e Conselho
de Etica e Decoro Parlamentar).

01.00.01 Instalagéo do governo local (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da instalagcdo dos poderes locais (Executivo e Legis-
lativo); abrange os registros da solenidade de diplomagao e posse dos eleitos ao cargo de Prefeito,
Vice-Prefeito e Vereadores, bem como do adiamento e alteragdo da posse e os registros de dados
e informagdes relacionados ao titular do mandato.

01.00.02 Registro da perda do mandato e Licenciamento do Prefeito ou Vice-prefeito (Atividade)
Esta atividade redne documentos decorrentes da perda ou afastamento dos mandatos ou dos cargos
do Prefeito ou Vice-Prefeito nos casos de falecimento, rentncia e extingao durante o exercicio do
mandato; abrange os registros da concessao de licengas ao Prefeito e Vice-prefeito.

01.00.03 Registro da perda do mandato, supléncia e licenga do Vereador (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da perda ou afastamento do mandato ou do cargo
do Vereador nos casos de falecimento, renincia e extingdo do mandato; abrange os registros da
supléncia e a concesséo de licenga ao Vereador.

01.00.04 Eleigao, composicao e alteragdo da Mesa Diretora (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes da eleigdo de Vereadores aos cargos da Mesa Diretora;
da composicao, posse e as alteragdes provocadas por extingdo do mandato, concesséo de licenga
e renuncia do cargo da Mesa Diretora.

01.00.05 Indicagao e substituicao de liderangas partidarias e de Governo (Atividade)
Esta atividade reine documentos decorrentes da indicagéo, composigao e alteragdes das liderancas
partidarias e da lideranga de governo.

01.00.06 Composicéo e alteragdo das Comissdes Permanentes (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da nomeagéo, indicagdo, eleigdo, alteragcdo e com-
posicdo das ComissGes Permanentes; abrange os registros da destituigdo, licenga e renuncia de
seus membros.

01.00.07 Composicao e alteragdo do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da nomeagao, indicacéo, eleigéo e alteracdo dos
membros do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar.

01.00.08 Realizagao das sessoes (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da realizagdo e acompanhamento das Sessdes Or-
dinarias e Extraordinarias; abrange os registros da convocagéo, realizacado, gravacéo audiovisual e
transcrigdo das Atas; controle de inscricdo de Vereadores na fase das Explicagdes Pessoais € 0 uso
da tribuna por cidadaos; organizagdo das matérias na pauta da Ordem do Dia e o programa para a
realizagédo da Sesséao.

01.00.09 Registros e acompanhamento dos trabalhos da Mesa Diretora (Atividade)
Esta atividade reine documentos decorrentes dos trabalhos durante as reunides da Mesa Diretora.

01.00.10 Registros e acompanhamento dos trabalhos das Comissdes Permanentes (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes das reunides das Comissdes Permanentes na ela-
boragéo de pareceres aos Projetos, abrange os registros de protocolo de recebimento de copias de
proposituras.

02 CONSTITUINTE (FUNCAO)

Esta fungdo compreende as atividades de instalagdo, regulamentagdo e funcionamento do Poder
Constituinte Municipal; os registros da composigéo e dos trabalhos das Comissdes Constituintes; da
elaboragéo e aprovagao da Lei Organica do Municipio e das propostas de emendas a Lei Organica
do Municipio; da elaboragéo e alteragdes do Regimento Interno da Camara Municipal.

02.00.01 Instalagéo e regulamentacao do funcionamento do Poder Constituinte Municipal (Atividade)
Esta atividade reiine documentos decorrentes dos trabalhos prévios para elaboragao da Lei Organica
do Municipio, abrange os registros da constituicdo das Comissdes Constituintes e o funcionamento
do Poder Constituinte Municipal.

02.00.02 Elaboragéao, aprovagao ou alteragédo de Lei Organica do Municipio (Atividade)

Esta atividade reuine documentos decorrentes da apresentagao do anteprojeto da Lei Organica do Muni-
cipio, recebimento de emendas ao anteprojeto, dos trabalhos e reunides das Comissdes Constituintes,
da elaboracéo, da apresentagao, instru¢do e deliberacdo do projeto da Lei Organica do Municipio,
incluindo registros da tramitagdo, apresentacdo de emendas ao projeto, deliberagéo e publicagdo da
Lei Orgéanica do Municipio; abrange registros das sessdes da Assembleia Constituinte Municipal e a
promulgacao da Lei Organica do Municipio e das propostas de emendas a Lei Organica do Municipio.

02.00.03 Aprovagao e alteragdo no Regimento Interno da Camara Municipal (Atividade)
Esta atividade reiine documentos decorrentes da tramitagao dos Projetos de resolu¢éo que aprova ou
altera o Regimento Interno da Camara Municipal e abrange os registros dos precedentes regimentais.

03 LEGISLATIVA (FUNCAO)

Esta fungdo compreende as atividades que expressam as fases de tramitagéo do projeto de lei, o
processamento legislativo voltado a deliberagéo de projetos de lei sobre os interesses do municipio;
abrange a apresentacao, recebimento do projeto e documentos acessorios que consubstanciam o
projeto de lei, a apresentagao, recebimento de proposi¢des que implicam em decisdo do Plenario,
a instrucéo e deliberagdo do Projeto de lei, as agdes decorrentes da sangéo, veto e o registro da
promulgacao e publicagao da lei.

03.00.01 Apresentagéao e recebimento das proposicdes (Atividade)
Esta atividade reiine documentos decorrentes da apresentagao e recebimento das proposigdes, dos
documentos acessorios que consubstanciam o projeto de lei.

03.00.02 Instrucéo e deliberagéo de Projetos de lei (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes da instru¢éo e deliberagéo de Projeto de lei e a incor-
poragéo das alteragdes aprovadas em plenario, abrange o registro de solicitagdes que resultam em
alteragao na tramitagao do Projeto de lei.

03.00.03 Sangéo e veto (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da sangao do projeto de lei aprovado, o registro do
envio ao Prefeito e do exercicio do direito de veto ao Projeto de lei.

03.00.04 Promulgagao e publicagéo (Atividade)
Esta atividade reliine documentos decorrentes da promulgacéo da lei pelo Prefeito ou Presidente da
Camara Municipal e do registro da publicidade legal.

04 FISCALIZACAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO (FUNCAO)

Esta fungdo compreende as atividades de fiscalizagdo e acompanhamento da execugéo orgamentaria,
incluindo o julgamento das contas com o auxilio do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo; o
controle politico-administrativo do Poder Executivo por meio da publicidade e prestagdo de contas
publicas; a fiscalizagédo dos atos do Poder Executivo, dos érgaos colegiados e Vereadores que ensejam
sangdes; o controle sobre as agdes do Vereador em fungéo do exercicio do mandato, incluindo os
trabalhos de apuragéo durante a atuagdo do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar; o controle da
ordem interna e o controle da remuneragao dos agentes politicos (Prefeito, Vice-prefeito,Secretarios
e Vereadores).

04.00.01 Fiscalizagdo e Acompanhamento da Execugédo Orgamentaria (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da fiscalizagdo e do acompanhamento da execugao
orgamentaria por meio de audiéncias publicas em consonancia a legislagao aplicavel e publicidade
da prestagao de contas (balango geral) da Prefeitura.

04.00.02 Julgamento das Contas (Atividade)
Esta atividade reine documentos decorrentes do processo do julgamento das contas.
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04.00.03 Fiscalizagédo dos Atos do Poder Executivo, dos 6rgaos colegiados e Vereadores (Atividade)
Esta atividade reine documentos decorrentes da fiscalizagdo dos Atos do Poder Executivo, dos érgaos
colegiados (Bancadas, Mesa Diretora, Comissdes) e vereadores; da apresentagao de representa-
¢Oes e denuncias; da constituigdo de Comissao Processante ou Comissao Parlamentar de Inquérito
com fins de destituicdo de cargo, cassagao, suspensio ou outra san¢ado; abrange os registros dos
trabalhos de apuragéo e conclusdo das Comissoes.

04.00.04 Controle sobre o Vereador (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes do controle sobre as agdes do Vereador em fungdo do
exercicio do mandato, abrange os registros da participagao nas Sessoes e nos 6rgaos colegiados da qual
& membro e os trabalhos de apuragéo durante a atuagéo do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar.

04.00.05 Controle da ordem interna (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes do controle da ordem interna e o poder de policia atri-
buido ao Presidente da Camara Municipal e o apoio de corporagdes civis ou militares na manutengéo
da normalidade das atividades da Camara Municipal.

04.00.06 Fixacéo de subsidios (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes do controle sobre a fixagdo da remuneragao dos agentes
politicos (Prefeito, Vice-prefeito, Secretarios e Vereadores) e a fixagdo de verbas de representagédo
aos agentes publicos e de gabinete.

04.00.07 Realizagédo da Sessao de Julgamento (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da realizagdo da Sessao de Julgamento, abrange os
registros da convocagéo, gravagao audiovisual e transcricdo das Atas; controle de inscrigdo para
uso da tribuna; organizagao das matérias na pauta da Ordem do Dia e o programa para a realizagao
da Sesséo.

05 ASSESSORAMENTO AO PODER EXECUTIVO (FUNCAO)

Esta fungdo compreende as atividades de sugestdo de medidas de interesse publico, de registro das
respostas oficializadas pelos érgdos competentes e de constituicdo de Comisséo para a elaboragao
de estudos e apreciacdo de assuntos de relevancia para o municipio.

05.00.01 Sugestao de medidas de interesse publico (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da indicagado de sugestdes de medidas de interesse
publico ao Poder Executivo, incluindo requerimentos com matéria de assessoramento e dos registros
das respostas oficializadas pelos 6rgdos competentes.

05.00.02 Elaboragéao de estudos e apreciagdo de assuntos de relevancia para o municipio (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da constituicdo de Comissao de Assuntos Relevan-
tes para elaboragao e apreciagdo de assuntos de relevancia para o municipio e dos registros dos
trabalhos da comissao.

06 INTEGRATIVA (FUNCAO)

Esta fungdo compreende as atividades de representacao e participagdo em eventos, congressos ou
atos de interesse do municipio; de concessao de titulos honorificos e honrarias; de registro e acom-
panhamento das Sessdes Solenes com finalidade de homenagem; de manifestagdo simbdlica do
Plenario; abrange os registros da realizagado de audiéncias publicas, das manifestacdes memoriais
e civicas, da participagao dos parlamentares nas a¢des de articulagéo e da instituicdo e execugéo
das atividades de programa integrativo.

06.00.01 Representagéo em atos externos (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da instituicdo ou criagdo de programas e projetos que
visam a integragado da Camara Municipal com a sociedade.

06.00.02 Concessao de titulos honorificos (Atividade)
Esta atividade reine documentos decorrentes da concesséao de titulos honorificos e honrarias.

06.00.03 Realizagédo de Sessao Solene (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagcdo de sessdes solenes destinadas as
solenidades civicas ou oficiais.

06.00.04 Manifestacédo simbolico do plenario (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da proposigéo da Camara Municipal a favor ou contra
determinado assunto ou pessoa, de pesar por falecimento e abrange os registros da representacéo
de outras edilidades que solicitam manifestagao de apoio.

06.00.05 Audiéncia publica (Atividade)
Esta atividade reine documentos decorrentes da realizagdo de audiéncias publicas.

06.00.06 Registro de manifestagdes memoriais e civicas (Atividade)
Esta atividade reiine documentos decorrentes das manifestagbes memoriais e civicas, que contemplam
a denominacao de plenario, salas ou dependéncias da Camara Municipal ou instalagao de galerias.

06.00.07 Registro de agdes de articulagao parlamentar (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes da participagado dos vereadores nas agdes de articu-
lagao parlamentar como frentes ou grupos de reivindicagdes, consércio de Camaras Municipais em
defesa de interesses do municipio.

06.00.08 Instituicao e registro das atividades de Programa Integrativo (Atividade)
Esta atividade reuine documentos decorrentes da instituicdo, criagdo e funcionamento de programas
ou projetos que visam a integragéo da Camara Municipal com a sociedade.

07 REGULAMENTAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS (FUNCAO)
Esta fungéo compreende as atividades de organizagao interna da Camara Municipal, regulamentacéo
de seu funcionamento e autorizagéo de acordos com outras instituigoes.

07.00.01 Reestruturagdo administrativa (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da reestruturagcéo administrativa da Camara Municipal.

07.00.02 Autorizagao de acordos bilaterais (Atividade)
Esta atividade reiine documentos decorrentes da autorizagéo e formalizagado de acordos bilaterais,
incluindo os registros da celebragédo de convénios, parcerias e cooperagdes técnicas.

07.00.03 Oficializagao de normas, procedimentos, servigos e Comissdes Internas (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da regulamentacao ou oficializagdo de normas, proce-
dimentos e atos que regulamentam e institui servicos, incluindo os registros da criagdo de Comissdes
Internas da Camara Municipal.

DESCRIGCAO DAS FUNGOES E SUBFUNGOES ATIVIDADE-MEIO

11. ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA (FUNCAOQ)

Esta fungdo compreende as diretrizes e regulamentagéo interna, o funcionamento, a criagéo e as
agoes de planejamento e controle que possibilitam o andamento das rotinas administrativas internas,
definindo as regras juridico-administrativas da organizagéo do poder legislativo; a gestao de sistema
normativo de qualidade, responsabilidade social e meio ambiente e estratégias para assegurar a
defesa dos direitos dos usuarios dos servigos publicos.

11.01 Ordenamento juridico (SUBFUNCAO)

Esta subfuncgao refere-se ao cumprimento das determinagdes de carater de direito administrativo
organizatério que estabelecem as relagdes internas, as fungdes e os agentes que irdo desempenha-
-las. Abrange as atividades de elaboracéo de atos administrativos, formalizagao de acordos bilaterais,
habilitagéo juridica e regulamentagéo fiscal da Camara Municipal, acompanhamento de ag¢des judi-
ciais e administrativas, elaboragéo de pareceres, e uniformizagéo da jurisprudéncia administrativa.

11.02 Planejamento das agdes e controle dos servigos (SUBFUNCAOQ)

Esta subfungao refere-se a elaboragéo, com bases técnicas, de estudos, pesquisas e projetos, permi-
tindo o desenvolvimento de ag¢des, planos ou programas com fins especificos, abrangendo também o
acompanhamento sistematico e o controle da sua execugao, bem como agdes que assegurem a qua-
lidade e a produtividade na prestagéo dos servigos publicos e a defesa dos direitos de seus usuarios.

11.03 Apoio a compromissos e publicidade de atos oficiais (SUBFUNCAOQ)
Esta subfungéo refere-se ao agendamento e acompanhamento de compromissos oficiais, assim
como ao controle da publicidade de atos oficiais.

11.04 Gestao de sistemas normativos (SUBFUNCAO)

Esta subfuncgéo refere-se a emissao, revisdo, implantagdo de procedimentos normativos e o controle
da sua distribuicao; a implementagao de politicas e controle dos registros de sistemas normativos;
a analise critica, auditorias internas e externas, monitoramento e melhoria de resultados. Abrange
os registros da gestédo da qualidade, meio ambiente e dos requisitos de responsabilidade social.

12. COMUNICACAO INSTITUCIONAL (FUNCAO)

Esta fungdo compreende o conjunto de procedimentos destinados a difundir informagdes sobre as
politicas e sobre o funcionamento da Camara Municipal, de modo a torna-las claras e compreensiveis
para diferentes publicos, internos e externos.

12.01 Assessoria de imprensa (SUBFUNCAOQ)

Esta subfungao refere-se ao acompanhamento das relagdes entre os 6rgdos governamentais e a
imprensa escrita, falada e televisiva, por meio da redagéo, selecao e distribuicao de press releases e
de noticias, organizacao de entrevistas, elaboragéo de declaragdes a serem divulgadas, bem como
da cobertura dos eventos ou solenidades oficiais.

12.02 Cerimonial e relagdes publicas e institucionais (SUBFUNCAO)
Esta subfuncéo refere-se ao conjunto de formalidades que devem ser obedecidas nas ceriménias
oficiais, incluindo o apoio operacional e pessoal a ser convocado.

12.03 Promog&o de eventos, cerimdnias ou agdes de conscientizagao (SUBFUNCAO)

Esta subfungado refere-se a organizagéo de eventos tais como congressos, cursos, seminarios,
simposios, encontros, feiras e exposigoes, bem como solenidades e recepgdes oficiais, abrangendo
as atividades festivas, confraternizagdes internas, as agdes de conscientizagdo e apoio a eventos
externos.

12.04 Publicidade institucional (SUBFUNCAO)
Esta subfungéo refere-se a elaboragéo do projeto de identidade visual da Camara Municipal e das
diretrizes para seu uso e o planejamento e controle de atividades de publicidade institucional.

12.05 Produgao editorial (SUBFUNCAOQ)
Esta subfungao refere-se a edi¢cdo de publicagdes oficiais ou de publicagdes editadas pela Camara
Municipal em parceria com outras entidades.

13. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNCAOQ)

Esta fungao corresponde a coordenagéo das agdes de recrutamento, selecdo, desenvolvimento e
capacitagéo, avaliacdo e acompanhamento da vida funcional dos servidores encarregados da exe-
cugao de servigos publicos ou de natureza publica, dentro das hierarquias funcionais e dos regimes
juridicos aos quais se submetem.

13.01 Planejamento e formulagdo de politicas de recursos humanos (SUBFUNCAQ)

Esta subfuncao refere-se a elaboragdo de manuais de procedimentos, realizacdo de estudos e
pesquisas relativos aos padroes de lotacdo, de adequagéo dos quadros de pessoal, de planos de
salarios e programas de regimes de trabalho e da classificagdo e cadastro de cargos e fungdes.

13.02 Selegao e desenvolvimento de recursos humanos (SUBFUNCAOQ)
Esta subfungao refere-se a coordenagao dos processos seletivos, concursos publicos, capacitagao e quali-
ficag&o dos funcionarios e servidores publicos ou dos candidatos a cargos e fungdes na Camara Municipal.

13.03 Expediente de pessoal (SUBFUNCAO)

Esta subfungéo refere-se a elaboragéo de atos administrativos relativos a vida funcional, as atividades
de avaliagdo de desempenho, incentivo e acompanhamento da evolugéo funcional, de elaboragéo
de expedientes para concessdo de vantagens e beneficios e aos procedimentos para apuragéo e
aplicagao de punigao disciplinar.

13.04 Controle de frequéncia (SUBFUNCAO)

Esta subfungéo refere-se ao registro da frequéncia, a concessao de horario de estudante e horario
especial, a apuragdo do tempo de servigco para aposentadoria e expedi¢do de certiddes para com-
provacao de direitos.

13.05 Pagamento de pessoal (SUBFUNCAOQ)
Esta subfungao refere-se a elaboragéo dos expedientes necessarios ao processamento da folha de
pagamento e ao controle efetivo do pagamento.

13.06 Seguranca e medicina do trabalho (SUBFUNCAO)
Esta subfuncao refere-se as atividades relativas a avaliagdo da saude do servidor, registro de ocor-
réncias médicas, medicina do trabalho e prevencao de acidentes do trabalho.

13.07 Promog&o do desenvolvimento biopsicossocial de funcionarios e servidores (SUBFUNCAO)
Esta subfungao refere-se as atividades de promogéo da qualidade de vida dos servidores, abrange
o planejamento e execugédo de agdes de desenvolvimento biopsicossocial.
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14. GESTAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVICOS (FUNCAO)
Esta fungéo corresponde a administragdo de materiais de consumo e bens patrimoniais, servigos e obras, compreendendo sua aquisi¢ado, controle, uso, alienagao e inutilizagdo, assim como a contratagdo
e administracédo de servicos, nas mais diversas modalidades, previstas em legislacéo especifica.

14.01 Controle de compras, servigos e obras (SUBFUNCAO)

Esta subfungéo refere-se a administragéo das diferentes modalidades de aquisicdo de bens e materiais de consumo, seja por compra direta, adiantamento, licitacdo (concorréncia, convite, tomada de
prego), seja por doagdo, empréstimo, leasing ou permuta. Fica compreendida também a administragcdo das contratacdes de servigos e obras, no ambito da Camara Municipal, e as relagdes com os pres-
tadores de servigos e fornecedores.

14.02 Controle de bens patrimoniais (Subfungéao)
Esta subfuncéo refere-se as agdes de registro, defesa, acompanhamento da utilizagdo e arrolamento das baixas para inutilizagdo ou alienagéo de bens patrimoniais da Camara Municipal.

14.03 Controle de almoxarifado (SUBFUNCAO)
Esta subfuncao refere-se as a¢des de recebimento, formagao, distribuigéo e controle de estoque de materiais de consumo da Camara Municipal, abrangendo a previséo de utilizagéo, a defesa, o arrola-
mento e a baixa desses bens.

14.04 Controle de transportes internos (SUBFUNGCAO)
Esta subfuncéo refere-se as agoes relativas a fixagao da frota, registro, regularizagéo, manutencao, abastecimento, controle do uso, da movimentagado e da guarda de veiculos oficiais.

15. GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNCAO)
Esta fungcdo compreende o cumprimento das diretrizes da politica orgamentaria e financeira por meio do planejamento orcamentario e da execugao orgamentaria e financeira no que se refere ao controle
da execucao, distribuicdo de recursos e alteragdes orgcamentarias, até o pagamento de despesas e a prestacédo de contas.

15.01 Planejamento orgamentario (SUBFUNCAO)
Esta subfungéo refere-se a fixagao das diretrizes por meio da elaboragéo, consolidagao e formalizacdo de ato que dispde sobre o orgamento anual da Camara Municipal.

15.02 Execugado orgamentaria e financeira (SUBFUNCAO)
Esta subfuncao refere-se as atividades de acompanhamento, reserva de recursos, adiantamento de despesas, prestagao de contas, controle interno e pagamento de despesas, abrangendo todo o con-
trole da contabilidade da Camara Municipal.

16. GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNGCAO)

Esta fungéao refere-se as politicas arquivisticas da Camara Municipal e aos procedimentos relativos a comunicagao externa e interna, aos servigos de protocolo, arquivo e acesso aos documentos e informagoes,
bem como ao controle de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico, e as agdes de incorporacgao e utilizagcdo de tecnologias da informagéo. Abrange, ainda, a promogéao do acesso, a busca,
o fornecimento e o controle de documentos e informagdes no ambito da Camara Municipal.

16.01 Comunicagéo administrativa (SUBFUNCAO)
Esta subfungéo refere-se as atividades relativas ao recebimento, registro, classificagao, arquivamento, avaliagéo e descricdo de documentos, assim como ao controle dos acervos arquivistico, bibliografico,
museoldgico ou artistico. Abrange, ainda, a expedi¢ao de certidao, transcricdo de documentos e o controle da correspondéncia administrativa.

16.02 Gest&o de tecnologia da informagdo (SUBFUNCAO)
Esta subfuncao refere-se ao controle da implantacéo, funcionamento e manutencéo dos sistemas informatizados e dos equipamentos eletrénicos, bem como as atividades de desenvolvimento de programas
de computador e de vistoria e protecéo a integridade dos documentos eletronicos.

16.03 Promog&o do acesso a informagéo (SUBFUNCAOQ)
Esta subfungéo refere-se as atividades relativas a busca, fornecimento e controle de documentos e informag¢des no ambito da Camara Municipal.

17. GESTAO DE ATIVIDADES DE APOIO (FUNCAO)
Esta fungdo compreende os servigos de conservagao, manutengao e vigilancia das instalagdes e equipamentos, recepcéo e controle de portaria, incluindo a entrada e saida de veiculos, materiais e bens
patrimoniais, execugao de servigos de copa e cozinha, reprografia e telecomunicagdes.

17.01 Conservagéo, manutencéo e vigilancia das instalagées e equipamentos (SUBFUNCAO)
Esta subfuncéo refere-se as atividades de recepgao e controle de entrada de visitantes, registro de achados e perdidos e controle de portaria, vigilancia do edificio, das instalagbes e equipamentos. Abrange,
ainda, as atividades de manutencao e conservagao do edificio, das instalagdes e equipamentos.

17.02 Servigos de copa e cozinha, reprografia e telecomunicagées (SUBFUNCAO)
Esta subfuncéo refere-se as atividades de execugao e controle dos servigos de copa e cozinha, reprografia e telecomunicagoes

'i DISQUE 153

o=/ Patrultha Mana da Penha

i
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ATIVIDADE FIM

Fungéo
Subfuncéo
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

01

01.00
01.00.01
01.00.01.01
01.00.01.02
01.00.01.03
01.00.01.04
01.00.01.05
01.00.01.06
01.00.01.07
01.00.01.08
01.00.01.09
01.00.01.10
01.00.01.11
01.00.01.12
01.00.01.13
01.00.01.14
01.00.01.15
01.00.01.16
01.00.01.17
01.00.01.18
01.00.01.19
01.00.01.20
01.00.01.21
01.00.01.22
01.00.01.23
01.00.01.24
01.00.02
01.00.02.01
01.00.02.02
01.00.02.03
01.00.02.04
01.00.02.05
01.00.02.06
01.00.02.07
01.00.02.08
01.00.02.09
01.00.02.10
01.00.03
01.00.03.01
01.00.03.02
01.00.03.03
01.00.03.04
01.00.03.05
01.00.04
01.00.04.01
01.00.04.02
01.00.04.03
01.00.04.04

ANEXO II

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DA
CAMARA MUNICIPAL DE PIRACICABA

INSTALAGAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS

N&o ha

Instalacéo do governo local

Ata da diplomacéo dos candidatos eleitos

Ata de Sessao solene de posse

Ato de declaragao de vacancia de cargo do Prefeito

Ato de declaragao de vacancia de cargo do Vereador

Ato de declaragao de vacancia de cargo do Vice-prefeito

Certidao de votagéo de candidato

Comprovante de desincompatibilizacéo

Declaragéo de Imposto de Renda

Declaragao de recusa de posse de Prefeito eleito

Declaragao de recusa de posse de Vereador eleito

Declaragao de recusa de posse de Vice-prefeito eleito

Declaragao Publica de Bens

Diploma de Prefeito

Diploma de Suplente

Diploma de Vereador

Diploma de Vice-prefeito

Documento de convocacgao de suplente de Vereador

Dossié de titular de mandato

Oficio de solicitagéo de certidao de votagao

Programa de Sessao Solene de Posse

Registro audiovisual da Sesséo de Posse

Registro de Declaragéo Publica de Bens

Solicitagao de justificativa de adiamento de posse

Termo de posse do Prefeito, do Vice-prefeito e de Vereadores

Registro da perda do mandato e Licencimanto do Prefeito ou Vice Prefeito
Atestado de 6bito de Prefeito ou Vice-prefeito

Ato de declaragao de extingdo de mandato de Prefeito

Decreto legislativo de concesséo de licenca ao Prefeito ou Vice-prefeito
Oficio de encaminhamento de atestado de ébito

Oficio de renuncia do Prefeito

Oficio de solicitagdo de afastamento temporario do Prefeito ou Vice-prefeito
Oficio de solicitagéo de autorizagéo para ausentar-se do pais

Oficio de solicitagéo de licenga do Prefeito ou Vice-prefeito

Processo de Projeto de decreto legislativo de concessao de licenga ao Prefeito ou Vice-prefeito
Projeto de decreto legislativo de concesséo de licenga ao Prefeito ou Vice- prefeito
Registro da perda do mandato, supléncia e licenga do Vereador

Ato de declaragao de extingdo do mandato de Vereador

Ato do Presidente de concesséao de licenga ao Vereador

Oficio de renuncia do Vereador

Requerimento de licenga de Vereador

Resolugado de concessao de licenga ao Vereador

Eleicao, composigao e alteragao da Mesa Diretora

Ata de Sessao Especial de eleigdo da Mesa Diretora

Ato de extingdo de mandato do cargo de membro da Mesa Diretora

Ato de constituicdo da Mesa Diretora

Ato de declaracao de cargo vago na Mesa Diretora

Diario Oficial Eletronico de Piracicaba. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Publica Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no endereco eletronico http://www.piracicaba.sp.gov.br



Diario Oficial do Municipio de Piracicaba, SP - quinta-feira, 03 de marg¢o de 2022

pagina 16

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Funcgéo
Subfungéo
Atividade

01.00.04.05
01.00.04.06
01.00.04.07
01.00.04.08
01.00.04.09
01.00.04.10
01.00.05
01.00.05.01
01.00.05.02
01.00.05.03
01.00.05.04
01.00.05.05
01.00.06
01.00.06.01
01.00.06.02
01.00.06.03
01.00.06.04
01.00.06.05
01.00.06.06
01.00.06.07
01.00.06.08
01.00.07
01.00.07.01
01.00.07.02
01.00.07.03
01.00.07.04
01.00.08
01.00.08.01
01.00.08.02
01.00.08.03
01.00.08.04
01.00.08.05
01.00.08.06
01.00.08.07
01.00.08.08
01.00.08.09
01.00.08.10
01.00.08.11
01.00.08.12
01.00.09
01.00.09.01
01.00.09.02
01.00.09.03
01.00.09.04
01.00.09.05
01.00.10
01.00.10.01
01.00.10.02
01.00.10.03
01.00.10.04
01.00.10.05
01.00.10.06
02

02.00
02.00.01

Cédula nominada para eleicao da Mesa Diretora

Oficio de renuncia ao cargo da Mesa Diretora

Programa da Sesséo Especial

Relacao de candidatos a Mesa Diretora e respectivos cargos

Solicitagado de candidatura a Mesa Diretora

Termos de posse da Mesa Diretora

Indicagdo e substituicdo de liderangas partidarias e de Governo

Ato de composigao de liderangas partidarias e de Governo

Oficio de alteracao de lider de Governo a Mesa Diretora

Oficio de comunicacao de alteragéo de lideres e vice-lideres de bancada
Oficio de indicagao de lider de Governo a Mesa Diretora

Oficio de indicagado de lideres de bancadas a Mesa Diretora
Composicao e alteragdo das Comissdes Permanentes

Ato de declaragao de cargo vago na Comissdo Permanente

Ato de declaragao de destituicdo de Membro de Comissdo Permanente
Ato de nomeacédo de membros das Comissdes Permanentes

Cédula de votagéo para eleicdo de membro da Comissdo Permanente
Indicagéo da Bancada de membro para Comissdo Permanente

Oficio de solicitagédo de substituicido de membro da Comissado Permanente
Requerimento de licenga de membro da Comissao Permanente
Requerimento de renuncia de membro da Comissdo Permanente
Composigao e alteracdo do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar (Comiss&o de Etica)
Ato de composicdo do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar

Cédula de votagéo para eleigdo de membro do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar

Oficio da lideranga partidaria com indicagdo de membro para o Conselho de Etica e Decoro Parlamentar

Quadro de representatividade partidaia

Realizagéo das sessotes

Ata de Sessao

Ato de designagao de outro local para realizagédo de Sesséao
Convocacao de Sessao

Oficio de autorizacéo e designagéo de local para realizagdo de Sessao
Oficio de convocagéo de Vereador para Sessao

Oficio de solicitagéo de convocagéo de Sessao

Oficio de solicitagéo ao Juiz de Direito para verificagdo de ocorréncia para realizagdo da Sessao em outro local

Pauta da ordem do dia

Programa de Sesséo

Registro audiovisual da Sesséo

Registro de inscrigao de cidadao para uso da tribuna

Requerimento de impugnacao ou retificacdo de ata de Sessao

Registro e acompanhamento dos trabalhos da Mesa Diretora, Comisséo Executiva e Presidente
Ata de reunido da Mesa Diretora

Ato da Comissdo Executiva

Ato da Mesa Diretora

Ato do Presidente

Oficio de convocagéo da Mesa Diretora

Registro e acompanhamento dos trabalhos das Comissdes Permanentes
Ata de reunido da Comisséo Permanente

Livro de protocolo da Comissao Permanente

Oficio-convite para prestagédo de esclarecimentos sobre projeto

Parecer com voto em separado de membro de Comissdo Permanente
Parecer da Comiss@o Permanente

Solicitagdo de assessoramento técnico

CONSTITUINTE

N&o ha

Instalagéo e regulamentacao do funcionamento do Poder Constituinte Municipal
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Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Funcéo
Subfungéo
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

02.00.01.01
02.00.01.02
02.00.01.03
02.00.01.04
02.00.01.05
02.00.01.06
02.00.01.07
02.00.01.08
02.00.01.09
02.00.01.10
02.00.02
02.00.02.01
02.00.02.02
02.00.02.03
02.00.02.04
02.00.02.05
02.00.02.06
02.00.02.07
02.00.02.08
02.00.02.09
02.00.02.10
02.00.02.11
02.00.02.12
02.00.02.13
02.00.02.14
02.00.03
02.00.03.01
02.00.03.02
02.00.03.03
02.00.03.04
02.00.03.05
02.00.03.06
02.00.03.07
03

03.00
03.00.01
03.00.01.01
03.00.01.02
03.00.01.03
03.00.01.04
03.00.01.05
03.00.01.06
03.00.01.07
03.00.01.08
03.00.01.09
03.00.01.10
03.00.02
03.00.02.01
03.00.02.02
03.00.02.03
03.00.02.04
03.00.02.05
03.00.02.06
03.00.02.07
03.00.02.08

Ato de constituicdo das Comissdes Constituintes
Processo de Projeto de resolugéo de constituicdo das Comissdes Constituintes

Processo de Projeto de resolugéo de instalagdo do Poder Constituinte

Processo de Projeto de resolucdo de Regimento para elaboragédo da Lei Organica do Municipio

Projeto de resolugéo de constituicdo das Comissdes Constituintes

Projeto de resolugéo de instalagdo do Poder Constituinte

Projeto de resolugéo de Regimento para elaboragao da Lei Orgénica do Municipio
Resolucao de constituicdo das Comissdes Constituintes

Resolugao de instalagao do Poder Constituinte

Resolugdo de Regimento para elaboragéo da Lei Organica do Municipio
Elaboracgéo, aprovacao ou alteracao de Lei Organica do Municipio
Anteprojeto de lei Organica do Municipio

Ata de reunido das Comissdes Constituintes

Ata de Sessao da Assembleia Constituinte

Ato de constituicdo do Grupo de Trabalho

Edital de Publicagéo da Lei Organica do Municipio

Emenda ao Anteprojeto da Lei Organica do Municipio

Emenda ao Projeto da Lei Organica do Municipio

Formulario de sugestdes ao Anteprojeto da Lei Organica

Lei Orgéanica do Municipio

Parecer das Comissdes Constituintes

Processo de Anteprojeto da Lei Organica do Municipio

Processo de Proposta de Emenda a Lei Organica do Municipio

Projeto de Lei Organica do Municipio

Proposta de emenda a Lei Organica do Municipio

Aprovagéo e alteragcao no Regimento Interno da Camara Municipal

Livro de precedentes regimentais

Processo de Projeto de resolucéo que altera o Regimento Interno da Camara Municipal
Processo de Projeto de resolucdo que aprova o Regimento Interno da Camara Municipal
Projeto de resolugéo que altera o Regimento Interno da Camara Municipal
Projeto de resolugéo que aprova o Regimento Interno da Camara Municipal
Resolugado que altera o Regimento Interno da Camara Municipal
Resolucdo que aprova o Regimento Interno da Camara Municipal
LEGISLATIVA

N&o ha

Apresentacao e rebecimento de proposi¢cdes

Abaixo-assinado para Projeto de lei de iniciativa popular

Certiddo do Cartdrio Eleitoral com numero de eleitores

Certidao sobre requisito para a concretizagéo do objeto do Projeto de lei
Mensagem

Mocéao articulada para Projeto de lei de iniciativa popular

Oficio de comunicagao de resultado de Consulta Publica, Referendo ou Plebiscito
Oficio de encaminhamento da Mensagem

Oficio de solicitagéo de desarquivamento de Projeto de lei

Projeto de lei

Requerimento de recurso para recebimento de Projeto de lei

Instrucéo e deliberagéo de Projetos de Lei

Emenda ao Projeto de lei

Folha de votacao do Projeto de lei

Oficio de devolugao do Projeto de lei

Oficio de solicitagéo de devolucédo do Projeto de lei

Oficio de solicitagéo de inclusdo na ordem do dia

Oficio de retirada de tramitagéo

Pedido de vistas ao processo de Projeto de lei

Processo de Projeto de lei
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Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Funcgéo
Subfungao
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

03.00.02.09
03.00.02.10
03.00.03
03.00.03.01
03.00.03.02
03.00.03.03
03.00.04
03.00.04.01
03.00.04.02
04

04.00
04.00.01
04.00.01.01
04.00.01.02
04.00.01.03
04.00.01.04
04.00.01.05
04.00.01.06
04.00.01.07
04.00.01.08
04.00.01.09
04.00.02
04.00.02.01

04.00.02.02

04.00.02.03
04.00.02.04
04.00.02.05
04.00.02.06
04.00.02.07
04.00.02.08
04.00.03

04.00.03.01
04.00.03.02
04.00.03.03
04.00.03.04
04.00.03.05
04.00.03.06
04.00.03.07
04.00.03.08
04.00.03.09
04.00.03.10
04.00.03.11
04.00.03.12
04.00.03.13
04.00.03.14
04.00.03.15
04.00.03.16
04.00.03.17
04.00.03.18
04.00.03.19
04.00.03.20
04.00.03.21
04.00.03.22
04.00.03.23
04.00.03.24

Redacéo final ao Projeto de lei

Substitutivo ao Projeto de lei

Sangéo e veto

Autografo de Lei

Mensagem veto

Oficio de comunicacéo de rejeigdo ou manutengao de veto

Promulgacéo e publicagao

Lei

Publicacéo de lei

FISCALIZACAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO ADMINISTRATIVO

N&o ha

Fiscalizagdo e Acompanhamento da Execugdo Orgamentaria

Ata de audiéncia publica em cumprimento a Lei de Responsabilidade Fiscal
Balancete da receita e despesa mensal do Executivo

Balango geral da Prefeitura

Oficio de encaminhamento de informagdes sobre a execugao orgcamentaria

Oficio de encaminhamento do Balancete da Receita e Despesa Mensal do Executivo
Processo do Tribunal de Contas do Estado de Sédo Paulo de Prestacao de Contas da Camara
Processo do Tribunal de Contas do Estado de Sédo Paulo de prestagdo de contas da Prefeitura
Relatério das metas fiscais em cumprimento a Lei de Responsabilidade Fiscal
Requerimento de informagdes da execugdo orgamentaria

Julgamento das Contas

Decreto legislativo de julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

Oficio de encaminhamento do Decreto legislativo de julgamento do parecer do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo aos 6rgdos competentes

Parecer da Comissao de Finangas e Orgcamento relativo ao julgamento das contas
Parecer do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

Processo de julgamento das contas

Projeto de decreto legislativo de julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
Relatério da Comisséo de Finangas e Orgamento relativo ao julgamento das contas
Relatério do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

Fiscalizagdo dos Atos do Poder Executivo, dos érgaos colegiados e Vereadores

Ato de destituicdo de membro de Comissao

Decreto legislativo de cassagdo do mandato

Decreto legislativo que cessa a executoriedade de lei declarada inconstitucional

Oficio de convocagédo de Secretario

Oficio de solicitagédo de interpelagéo judicial por descumprimento de prazo correspondente ao duodécimo
Oficio de solicitagéo de intervencdo no Municipio

Oficio de solicitagéo /informagao de servidor para secretariar os trabalhos de Comisséo
Processo de apuracéo de Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI)

Processo de apuragao de Comisséo Processante

Processo de Projeto de resolugéo de cassacdo de mandato, suspensao ou outra sangéo
Processo de Projeto de resolucédo de constituicdo de Comissédo Processante

Processo de Projeto de resolugéo de destituigdo do denunciado

Processo de Projeto de resolugéo de julgamento de recurso

Processo de representacdo sobre a inconstitucionalidade de lei ou ato municipal

Projeto de resolugéo de cassagao de mandato, suspensao ou outra sangao

Projeto de resolugéo de constituicdo de Comisséo Processante

Projeto de resolugéo de destituigdo do denunciado

Projeto de resolugéo de julgamento de recurso

Recurso

Registro de denuncia de ato de improbidade

Registro de denuncia de infragéo

Relatério final da Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI)

Relatério final da Comissao Processante

Representacao contra o Prefeito
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Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Funcéo
Subfuncéo
Atividade

Documentos

04.00.03.25
04.00.03.26
04.00.03.27
04.00.03.28
04.00.03.29
04.00.03.30
04.00.03.31
04.00.03.32
04.00.03.33
04.00.04
04.00.04.01
04.00.04.02
04.00.04.03
04.00.04.04
04.00.04.05
04.00.04.06
04.00.04.07
04.00.04.08
04.00.04.09
04.00.04.10
04.00.04.11
04.00.04.12
04.00.04.13
04.00.05
04.00.05.01
04.00.05.02
04.00.05.03
04.00.06
04.00.06.01
04.00.06.02
04.00.06.03
04.00.06.04
04.00.06.05
04.00.06.06
04.00.06.07
04.00.06.08
04.00.06.09
04.00.06.10
04.00.06.11
04.00.06.12
04.00.07
04.00.07.01
04.00.07.02
04.00.07.03
04.00.07.04
04.00.07.05
04.00.07.06
04.00.07.07
04.00.07.08
04.00.07.09
05

05.00
05.00.01
05.00.01.01
05.00.01.02

Representagao contra o Vice-prefeito

Representagéo de destituicdo de membro de Comisséao

Requerimento de constituicdo de Comissdo Parlamentar de Inquérito (CPI)
Requerimento de constituigdo de Comissao Processante

Requerimento de informagdes ao Executivo

Resolugao de cassacao de mandato, suspenséo ou outra sangéao

Resolucao de constituicdo de Comissao Processante

Resolugao de destituigdo de cargo do denunciado

Resolugao de julgamento de recurso

Controle sobre o Vereador

Ata de reunido do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar

Livro de protocolo do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar

Oficio de convocagao para reunido do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar
Parecer do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar

Processo de apuracgao de representagdo contra Vereador ao Conselho de Etica e Decoro Parlamentar
Processo de Projeto de resolugéo de instituigdo de Cédigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar
Projeto de resolugéo de instituigdo de Codigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar
Registro de Presenca na ordem do dia da Sesséo ordinaria ou extraordinaria
Registro de presenga na reunido da Comissao Permanente

Registro de presenga na Sesséo ordinaria ou extraordinaria

Relatério do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar

Representagdo contra Vereador ao Conselho de Etica e Decoro Parlamentar
Resolugao de instituicdo de Codigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar
Controle da ordem interna

Ato de restricao de acesso a Camara ou Plenario

Oficio de comunicacao de infragdo penal a autoridade competente

Oficio de solicitagdo de presenca de contingente de corporagdes civis ou militares
Fixacao de subsidios

Lei de fixagdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios

Processo de Projeto de lei de fixacdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios
Processo de Projeto de resolugéo de fixagao de subsidio dos Vereadores
Processo de Projeto de resolucéo de fixagao de verba de gabinete

Processo de Projeto de resolucéo de fixacao de verba de representacéo
Projeto de lei de fixagdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios
Projeto de resolugdo de fixacdo de subsidio dos Vereadores

Projeto de resolugéo de fixacdo de verba de gabinete

Projeto de resolugéo de fixagdo de verba de representagéo

Resolugao de fixagéo de subsidio dos Vereadores

Resolucao de fixagéo de verba de gabinete

Resolugao de fixagéo de verba de representacao

Realizacéo de Sesséo de Julgamento

Ata de Sessao de Julgamento

Edital de convocacéo de Sesséo de Julgamento

Nota taquigrafica de Sessao de Julgamento

Oficio de convocagéo de Vereador para Sessao de Julgamento

Pauta da ordem do dia de Sesséo de Julgamento

Programa de Sesséo de Julgamento

Registro audiovisual da Sessao de Julgamento

Registro de inscricao para uso da palavra na tribuna

Requerimento de convocagéo de Sesséo de Julgamento

ASSESSORAMENTO AO PODER EXECUTIVO

Nao ha

Sugestdes de medidas de interesse publico

Indicagéo

Oficio com resposta ao Oficio do Gabinete com matéria de indicagéo
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Atividade

Documentos

Funcéo
Subfuncéo
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

05.00.01.03
05.00.01.04
05.00.01.05
05.00.01.06
05.00.01.07
05.00.02
05.00.02.01
05.00.02.02
05.00.02.03
05.00.02.04
05.00.02.05
05.00.02.06
06

06.00
06.00.01
06.00.01.01
06.00.01.02
06.00.01.03
06.00.01.04
06.00.01.05
06.00.01.06
06.00.02
06.00.02.01
06.00.02.02
06.00.02.03
06.00.03
06.00.03.01
06.00.03.02
06.00.03.03
06.00.03.04
06.00.03.05
06.00.04
06.00.04.01
06.00.04.02
06.00.04.03
06.00.04.04
06.00.04.05
06.00.05
06.00.05.01
06.00.05.02
06.00.05.03
06.00.06
06.00.06.01
06.00.06.02
06.00.06.03
06.00.06.04
06.00.06.05
06.00.06.06
06.00.07
06.00.07.01
06.00.07.02
06.00.07.03
06.00.07.04
06.00.07.05
06.00.08

Oficio de cancelamento de indicagao

Oficio de encaminhamento de Indicagbes ao Poder Executivo

Oficio do Gabinete do Vereador para Prefeitura, Secretaria ou outro 6rgdo com matéria de indicacéo
Oficio recebido com resposta a Indicagao

Requerimentos com matéria de Indicacao

Elaboragao de estudos e apreciagdo de assuntos de relevancia para o municipio

Ato de composi¢do da Comissao de Assuntos Relevantes

Processo de estudos e apreciagcdo da Comissao de Assuntos Relevantes

Processo de Projeto de resolugéo de constituicdo de Comisséo de Assuntos Relevantes
Projeto de resolugéo de constituicdo de Comisséo de Assuntos Relevantes

Relatério final da Comissao de Assuntos Relevantes

Resolucdo de constituicdo de Comissdo de Assuntos Relevantes

INTEGRATIVA

N&o ha

Representagéo em atos externos

Ato de nomeacédo de membros para composi¢do da Comissao de Representagao
Processo de constituicdo de Comissao de Representagéo

Projeto de resolugéo para constituicdo de Comisséo de Representagcéo

Relatério das atividades desenvolvidas durante a representacéo

Requerimento para constituicdo de Comissdo de Representagéo

Resolucao para constituigdo de Comissao de Representagéo

Concessao de titulos honorificos

Decreto legislativo de concesséao de titulos honorificos

Processo de Projeto de decreto legislativo de concessao de titulos honorificos

Projeto de decreto legislativo de concesséo de titulos honorificos

Realizacao de Sessao Solene

Ata de Sesséo solene

Oficio de convocagéo de Sesséo solene

Programa de Sesséo Solene

Registro audiovisual da Sessédo Solene

Solicitagéo para realizagado de Sessao Solene

Manifestagao simbdlica do plenario

Declaragéo de Persona Non Grata

Mocao

Representacdo de outra Edilidade solicitando manifestagdo da Camara

Requerimento de Congratulagoes

Requerimento de Votos de Pesar

Audiéncia Publica

Ata de audiéncia publica

Relatorio da audiéncia publica

Requerimento de audiéncia publica

Registro de manifestagdo memoriais e civicas

Processo de Projeto de resolucéo de denominagéo de Plenario, salas ou dependéncias da Camara
Processo de Projeto de resolucdo de implantagéo de galerias na Camara Municipal
Projeto de resolugdo de denominagao de Plenario, salas ou dependéncias da Camara
Projeto de resolugéo de implantacdo de galerias na Camara Municipal

Resolugdo de denominagéo de Plenario, salas ou dependéncias da Camara
Resolucao de implantacéo de galerias na Camara Municipal

Registro de acdes de articulacdo parlamentar

Ato do Presidente de indicagdo de representantes na agao de articulagéo parlamentar

Dossié de agao de articulagdo parlamentar

Processo de Projeto de resolugéo para autorizagédo de participagdo em agao de articulagao parlamentar

Projeto de resolugéo para autorizagdo de participagdo em agéo de articulagao parlamentar
Resolugao para autorizagao de participagdo em agao de articulagéo parlamentar

Instituicao e registro das atividades de Programa Integrativo
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Documentos

Funcéo
Subfungéo
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

ATIVIDADE MEIO

Fungéo
Subfungéo
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

06.00.08.01
06.00.08.02
06.00.08.03
06.00.08.04
06.00.08.05
06.00.08.06
06.00.08.07
06.00.08.08
06.00.08.09
06.00.08.10
07

07.00
07.00.01
07.00.01.01
07.00.01.02
07.00.01.03
07.00.02
07.00.02.01
07.00.02.02
07.00.02.03
07.00.03
07.00.03.01
07.00.03.02
07.00.03.03
07.00.03.04
07.00.03.05
07.00.03.06
07.00.03.07

1

11.01
11.01.01
11.01.01.01
11.01.01.02
11.01.01.03
11.01.01.04
11.01.02
11.01.02.01
11.01.02.02
11.01.02.03
11.01.02.04
11.01.02.05
11.01.02.06
11.01.03
11.01.03.01
11.01.03.02
11.01.04
11.01.04.01
11.01.04.02
11.01.04.03
11.01.04.04
11.01.05
11.01.05.01

Decreto legislativo que institui Programa Integrativo

Dossié do Programa Integrativo

Processo de Projeto de decreto legislatico que institui Programa Integrativ
Processo de Projeto de resolugédo que aprova regulamento do Programa Integrativo
Processo de Projeto de resolugéo que institui Programa Integrativo
Projeto de decreto legislativo que institui Programa Integrativo

Projeto de resolugéo que aprova regulamento do Programa Integrativo
Projeto de resolugéo que institui Programa Integrativo

Resolugdo que aprova regulamento do Programa Integrativo

Resolucao que institui Programa Integrativo

REGULAMENTACAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Nao ha

Reestruturagéo administrativa

Processo de Projeto de resolucéo de reestruturagdo administrativa da Camara
Projeto de resolugéo de reestruturagdo administrativa da Camara
Resolucao de reestruturagao administrativa da Camara

Autorizagao de acoros bilaterais

Processo de Projeto de resolugéo para autorizagéo de acordo bilateral
Projeto de Resolugéo para autorizacdo de acordo bilateral

Resolugao para autorizagéo de acordo bilateral

Oficializagdo de normas, procedimentos, servigos e Comissdes Internas
Ato de regulamentagéo administrativa

Processo de Projeto de resolugéo de criagdo de Comissao Interna
Processo de Projeto de resolugéo de regulamentagao administrativa
Projeto de resolugéo de criagdo de Comisséo Interna

Projeto de resolugéo de regulamentagcao administrativa

Resolucao de criagdo de Comissao Interna

Resolucado de regulamentagéo administrativa

ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
Ordenamento Juridico

Elaboragéo de atos normativos

Expediente de elaboragéo de ato normativo
Instrugéo normativa

Portaria

Regulamento

Habilitagao juridica e regularizagao fiscal
Alvara de funcionamento

Auto de vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB)

Comprovante de inscricao e de situagdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ

Ficha de Procedimentos em Vigilancia Sanitaria

Licenca de funcionamento da vigilancia sanitaria

Processo de cadastramento no Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS
Formalizagdo de acordos bilaterais

Processo de acordo coletivo de trabalho

Processo de formalizagéo de acordo bilateral

Acompanhamento e instru¢éo de ag¢des judiciais e administrativas
Expediente de acompanhamento de agéo judicial

Expediente de atendimento de requisicao, ordem judicial ou administrativa
Ficha de acompanhamento de acao judicial

Peticao inicial

Elaboragéo de pareceres e uniformizagéo da jurisprudéncia administrativa

Despacho normativo
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Subfuncéo
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Subfungéo
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Subfuncéo
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade
Documentos
Atividade

Documentos

11.01.05.02
11.01.05.02
11.02
11.02.01
11.02.01.01
11.02.01.02
11.02.02
11.02.02.01
11.02.02.02
11.02.02.03
11.02.02.04
11.02.02.05
11.02.02.06
11.02.02.07
11.02.02.08
11.02.02.09
11.02.02.10
11.02.02.11
11.02.03
11.02.03.01
11.02.03.02
11.02.03.03
11.02.03.04
11.02.03.05
11.02.03.06
11.02.03.07
11.02.03.08
11.02.03.09
11.02.03.10
11.03
11.03.01
11.03.01.01
11.03.01.02
11.03.01.03
11.03.01.04
11.03.01.05
11.03.01.06
11.03.01.08
11.03.01.09
11.03.01.10
11.03.01.11 (interna)
11.03.02
11.03.02.01
11.03.02.02
11.04
11.04.01
11.04.01.01
11.04.01.02
11.04.02
11.04.02.01
11.04.02.02
11.04.03
11.04.03.01
11.04.04
11.04.04.01

Parecer juridico

Parecer juridico

Planejamento das agdes e controle de servicos
Formulagao de diretrizes e metas de agéo

Dossié de estudos e pesquisas

Projeto

Execugéo, acompanhamento e avaliagdo de atividades
Cronograma de atividades

Dossié de execucgao de projeto

Expediente de constituicao de comissao, conselho ou grupo de trabalho
Instrugéo de trabalho

Manual de orientagéo

Manual de procedimentos

Relatério anual de atividades

Relatério de acompanhamento de acordo bilateral
Relatério de acompanhamento de contrato

Relatério de atividades

Relatério de final de mandato

Defesa dos direitos de usuarios dos servigos publicos
Carta de servigos ao usuario

Carta-resposta

Expediente de acompanhamento de manifestagao de usuario de servigo publico

Ficha de acompanhamento de manifestacdo de usuario de servigo publico em ordem cronolégica

Formulario de manifestagéo de usuario de servigo publico

Oficio de encaminhamento de reclamagées ou sugestdes a autoridade competente
Parecer da Ouvidoria

Processo para apuragao de denuncias

Relatério de avaliacao de servicos integrativos ou de relacionamento com o cidadao
Relatorio estatistico de manifestagdes de usuarios de servigo publico

Apoio a compromissos e publicidade de atos oficiais

Controle e registro de compromissos oficiais

Agenda de compromissos oficiais

Ata de reunido

Convite recebido

Lista de presenca de reuniéo

Memorando de autorizagéo para funcionario ou servidor conceder entrevista a imprensa
Memorando de autorizagéo para funcionario ou servidor participar de compromisso oficial
Pauta de compromissos

Pauta de reuniao

Relatério de reunido

Requisicao de reserva de sala, auditério ou espaco para reuniao

Publicidade de atos oficiais

Comprovante de encaminhamento de ato oficial para publicagdo em Diario Oficial
Protocolado de ato oficial enviado para publicagdo em Diario Oficial

Gestéao de sistemas normativos

Emissao, revisdo e implantacéo de procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestéao
Dossié de Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestao

indice geral de Procedimentos normativos do Sistema Integrado de Gestéo

Controle da distribuicdo de procedimento normativo de sistema integrado de gestao

Protocolo de distribuicdo de Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestao

Relagao de distribuicao de Procedimento normativo do Sistema Integrado
de Gestao

Implementagéo da politica de sistema integrado de gestao
Quadro de operacionalizagao da Politica do Sistema Integrado de Gestao
Controle de registros do sistema integrado de gestéo

Tabela de controle de registros do Sistema Integrado de Gestao
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Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

11.04.05

11.04.05.01
11.04.05.02
11.04.05.03
11.04.05.04
11.04.05.05
11.04.05.06
11.04.05.07
11.04.06

11.04.06.01
11.04.06.02
11.04.07

11.04.07.01
11.04.07.02
11.04.07.03
11.04.08

11.04.08.01
11.04.08.02
11.04.08.03
11.04.08.04
11.04.08.05
11.04.08.06
11.04.08.07
11.04.08.08
11.04.08.09
11.04.09

11.04.09.01
11.04.09.02
11.04.09.03
11.04.09.04
11.04.09.05
11.04.09.06
11.04.09.07
11.04.09.08
11.04.09.09
11.04.09.10
11.04.09.11
11.04.09.12
11.04.09.13
11.04.09.14
11.04.09.15
11.04.09.16
11.04.09.17
11.04.09.18
11.04.09.19
11.04.09.20
11.04.09.21
11.04.09.22
11.04.09.23
11.04.09.24
11.04.09.25
11.04.10

11.04.10.01
11.04.10.02

11.04.11

Registros de gestédo socioambiental

Formulario de identificagcéo de aspectos e impactos socioambientais

Programa de objetivos e metas ambientais

Quadro de identificagcdo de aspectos e impactos socioambientais

Quadro de identificagdo de aspectos e impactos socioambientais por setor
Quadro de identificacdo e tratamento de residuos gerados pela Camara Municipal
Quadro de residuos gerados pela Camara Municipal

Tabela de controle e avaliagéo da legislagdo ambiental e outros requisitos aplicaveis
Andlise critica do sistema integrado de gestao

Ata de reuniao do Conselho do Sistema Integrado de Gestao para analise critica
Pauta de Reunido do Conselho do Sistema Integrado de Gestao

Auditoria externa do sistema integrado de gestao

Certificado do Sistema Integrado de Gestéo

Plano de auditoria externa do Sistema Integrado de Gestao

Relatorio de auditoria externa do Sistema Integrado de Gestao

Auditoria interna do sistema integrado de gestao

Lista de presenca na reunido de abertura da auditoria interna

Lista de verificagéo de auditoria interna

Plano de auditoria interna de acompanhamento do Sistema Integrado de Gestao
Plano de auditoria interna do Sistema Integrado de Gestéo

Programa de auditoria interna do Sistema Integrado de Gestéao

Relatério de auditoria interna do Sistema Integrado de Gestéo

Relatério de ndo conformidade

Relatério geral de ndo conformidade

Resumo dos resultados apurados pelas auditorias

Monitoramento, analise e melhoria de resultados

Ata da reunido do Grupo de Trabalho SA 8000

Formulario de pesquisa do desempenho dos servigos de limpeza e higienizacao
Formulario de sugestéo, critica ou reclamagao de Servidor

Instrugéo para validagao de pesquisa de satisfagéo

Lista de verificagao do relégio de protocolo

Livro de registro de preocupagdes dos Servidores e/ou outras partes interessadas
Plano de acdo para cumprimento de metas do Sistema Integrado de Gestao
Quadro de indicadores do Sistema Integrado de Gestéo

Quadro de objetivos e metas do Sistema Integrado de Gestao

Quadro de oportunidades de melhorias

Quadro de status dos Formularios de sugestéo, critica ou reclamacao de servidor
Questionario de analise de clima organizacional

Questionario de avaliagéo da satisfagéo

Relatorio de analise dos indicadores do Sistema Integrado de Gestéo por setor
Relatorio de atributos do Sistema Integrado de Gestéo

Relatorio de avaliacdo do clima organizacional

Relatério de desempenho da Gestao de Responsabilidade Social

Relatério de desempenho do Sistema de Gestao Ambiental

Relatorio de desempenho dos processos do Sistema Integrado de Gestao
Relatorio de pesquisa de satisfacdo com comentarios gerais

Relatorio de proposituras devolvidas

Relatorio de resultado de pesquisa de satisfagcao por setor

Relatério de resultados dos indicadores

Relatérios das agbes de melhorias implementadas pelas areas

Relatérios dos formularios de sugestao, critica ou reclamacéo de servidor
Registro da destinagéo de residuos

Declaragao de destinagao de residuos

Quadro de disposicao e descartes de residuos

Registro de agdes decorrentes da nao conformidade com os requisitos de
responsabilidade social
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Documentos

Funcéo
Subfungao
Atividade
Documentos
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Subfungéo
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Subfuncéo
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Subfungéo
Atividade

11.04.11.01
11.04.11.02
12

12.01
12.01.01
12.01.01.01
12.01.02
12.01.02.01
12.01.02.02
12.01.02.03
12.01.02.04
12.01.02.05
12.01.02.06
12.01.02.07
12.01.03
12.01.03.01
12.01.03.02
12.01.03.03
12.01.03.04
12.02
12.02.01
12.02.01.01
12.02.01.02
12.02.01.03
12.02.02
12.02.02.01
12.02.02.02
12.02.02.03
12.03
12.03.01
12.03.01.01
12.03.01.02
12.03.01.03
12.03.01.04
12.03.01.05
12.03.01.06
12.03.01.07
12.03.01.08
12.03.01.09
12.03.01.10
12.03.01.11
12.03.01.12

12.03.01.13

12.03.01.14
12.03.01.15
12.03.02
12.03.02.01
12.03.02.02
12.03.02.03
12.03.02.04
12.03.03
12.03.03.01
12.03.03.02
12.04
12.04.01

Processo de agéo de reparacao do trabalho infantil
Processo de apuragao de transgressao aos requisitos de responsabilidade social
COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

Assessoria de imprensa

Compilagao de noticias sobre a Camara e Vereadores
Clipping

Divulgacgéao das agdes institucionais

Credencial de imprensa

Formulario de credenciamento de imprensa

Mala direta

Noticia

Pauta para a imprensa

Release

Site institucional

Producgéo de registros de imagem e som

Registro audiovisual

Registro fotografico

Registro sonoro

Termo de autorizagéo de uso de imagem

Cerimonial e relagdes publicas e unstitucionais

Apoio operacional

Comunicado de instrugdo de servigo

Memorando de solicitagado de contingente de pessoal
Oficio de solicitagéo de contingente de pessoal
Redagéo de correspondéncias e comunicados
Comunicado de luto oficial

Nota oficial

Oficio de agradecimento, cumprimento, despedida ou pésames
Promogao de eventos, cerimdnias ou a¢des de conscientizagao
Organizagao de eventos ou cerimdnias oficiais

Agenda de eventos ou cerimonias oficiais

Cadastro de autoridades

Certificado de participagdo em evento ou ceriménia oficial
Convite de evento ou cerimoénia oficial

Discurso

Dossié de evento ou ceriménia oficial

Ficha de avaliagdo de evento ou cerimoénia oficial

Lista de presengas em evento ou ceriménia oficial

Lista de presentes oferecidos e recebidos

Lista de verificagéo de teste de sistema de som e video
Livro de assinaturas de autoridades e visitantes ilustres

Oficio de encaminhamento de convite

Programa de evento ou ceriménia oficial

Relagao de convidados para evento ou ceriménia oficial

Relatoério final de evento ou ceriménia oficial

Organizacao de eventos festivos, confraternizagdes ou agdes de conscientizagéo
Convite de evento festivo, confraternizagéo ou acdo de conscientizagdo
Dossié de evento festivo, confraternizagéo ou acao de conscientizagao
Programa de evento festivo, confraternizagdo ou acéo de conscientizagéo
Relatoério final de evento festivo, confraternizagdo ou agéo de conscientizagédo
Apoio a eventos externos

Oficio de autorizagéo para uso de espago da Camara

Oficio de solicitagéo de uso de espaco da Camara

Publicidade institucional

Elaboracao da identidade visual
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Documentos

Atividade

Documentos

Subfuncéo
Atividade

Documentos

Funcéo
Subfungéo
Atividade

Atividade

Documentos

Subfuncéo
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Subfungéo
Atividade

Documentos

Atividade

12.04.01.01
12.04.01.02
12.04.02
12.04.02.01
12.04.02.02
12.04.02.03
12.05
12.05.01
12.05.01.01
12.05.01.02
12.05.01.03
12.05.01.04
12.05.01.05
13

13.01
13.01.01
13.01.01.10
13.01.02
13.01.02.01
13.01.02.02
13.02
13.02.01
13.02.01.01
13.02.01.02
13.02.01.03
13.02.01.04
13.02.01.05
13.02.01.06
13.02.01.07
13.02.01.08
13.02.01.09
13.02.01.10
13.02.01.11
13.02.01.12
13.02.02
13.02.02.01
13.02.02.02
13.02.02.03
13.02.02.04
13.02.02.05
13.02.02.06
13.02.02.07
13.02.02.08
13.02.02.09
13.03
13.03.01
13.03.01.01
13.03.01.02
13.03.01.03
13.03.01.04
13.03.01.05
13.03.01.06
13.03.01.07
13.03.01.08
13.03.02

Manual de identidade visual

Projeto executivo de identidade visual

Planejamento e controle de atividades de publicidade

Arte final de peca de campanha publicitaria

Peca de campanha publicitaria

Video de campanha publicitaria

Produgéo editorial

Publicagéo oficial e coedigao

Livro

Periédico

Folheto

Projeto grafico

Prova do projeto grafico

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Planejamento e formulagao de politicas de recursos humanos
Elaboragao de estudos e pesquisas

Requisi¢ao de pessoal

Classificagcao e cadastramento de cargos e fungbes

Quadro de classificagédo de cargos e fungdes

Quadro de pessoal e de cargos criados, providos e vagos
Selecao e desenvolvimento de recursos humanos

Recrutamento e selegéo

Ficha de inscrigao de candidato em concurso publico

Livro de registro de concurso publico

Processo de abertura de processo seletivo para prestagao voluntaria de servigos
Processo de aproveitamento de remanescentes de concurso publico
Processo de concurso publico para provimento de cargo efetivo
Processo seletivo para a prestagéo voluntaria de servigos na Camara
Processo seletivo para concurso interno

Provas e gabaritos de concurso publico

Relagao das admissdes por concurso publico

Relacao das contratagdes por tempo determinado

Relacao de servidores e funcionarios cedidos para a Camara Municipal
Relagao de servidores e funcionarios cedidos para outros 6rgaos
Capacitacao e aperfeicoamento funcional

Atestado de frequéncia em curso

Cadastro de capacitagao ou treinamento de servidor

Dossié de curso de capacitagao ou treinamento

Prontuario de capacitagéo ou treinamento do servidor

Quadro matriz de capacitagé@o ou treinamento

Relatorio de capacitagéo ou treinamento interno

Relatorio geral de atividades de capacitacao ou treinamento
Solicitagado de autorizagéo para participagdo em capacitagdo
Solicitagado de capacitagdo ou treinamento

Expediente de pessoal

Elaboragéo e registro de atos relativos a vida funcional

Extrato da movimentagao processada do Cadastro Geral de Empregados e Desempregados - CAGED

Formulario de solicitagédo de documentos relativos a vida funcional

Formulario para o Cadastro Geral de Empregados e Desempregados - CAGED
Processo de evolugdo funcional

Prontuario de estagiario

Prontuario funcional

Recibo de entrega de formulario para o Cadastro Geral de Empregados e Desempregados - CAGED

Termo de compromisso de recebimento de cracha de identificacdo funcional

Elaboragéo de expedientes para posse, preenchimento de fungéo, provimento de cargo, vacancia e substituicéao
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Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

13.03.02.01
13.03.02.02
13.03.02.03
13.03.02.04
13.03.02.05
13.03.02.06
13.03.02.07
13.03.03

13.03.03.01
13.03.03.02
13.03.04

13.03.04.01
13.03.04.02
13.03.04.03
13.03.04.04
13.03.04.05
13.03.04.06
13.03.04.07
13.03.04.08
13.03.04.09
13.03.04.10
13.03.04.11
13.03.04.12
13.03.04.13
13.03.04.14
13.03.04.15
13.03.04.16
13.03.04.17
13.03.04.18
13.03.04.19
13.03.04.20
13.03.04.21
13.03.04.22
13.03.04.23
13.03.04.24
13.03.04.25
13.03.04.26
13.03.04.27
13.03.04.28
13.03.04.29
13.03.05

13.03.05.01
13.03.05.02
13.03.05.03
13.03.05.04
13.03.05.05
13.03.05.06
13.03.05.07
13.03.06

13.03.06.01
13.03.06.02
13.03.06.03
13.03.06.04
13.03.06.05
13.03.06.06

Declaragéo negativa de admissao de pessoal
Formulario de indicagéo e designagao de pessoal

Livro de termos de posse de servidores

Pedido de prorrogacéo de prazo para exercicio do cargo
Pedido de prorrogacado de prazo para posse

Processo para provimento de cargo

Termo de recebimento de lista de documentos para posse

Elaboragao de contratos de trabalho e atos relativos a sua alteragéo, suspensao e rescisdo

Livro de registro de empregados

Termo de Adesao ao Voluntariado

Concessao de direitos, vantagens e beneficios

Aviso de férias

Escala de férias

Escala de licenga-prémio por assiduidade

Processo de aposentadoria

Processo de complementagéo de proventos de aposentadoria
Processo de complementagéo do valor de penséo

Processo de concesséao de direitos e beneficios

Processo de concesséo e incorporacao de vantagens pecuniarias
Processo de indeferimento de férias por absoluta necessidade
Processo de inscricdo no IPESP

Processo de pensdo mensal a beneficiario de servidor publico
Quadro demonstrativo de pagamento de férias

Recibo de adiantamento da 12 parcela do 13° salario

Recibo de entrega de auxilio-alimentagéo

Recibo de entrega de vale-brinquedo

Recibo de entrega de vale-cesta-basica

Recibo de entrega de vale-transporte

Recibo de gozo de férias

Recibo de pagamento de 13° salario

Recibo de pagamento de 14° salario

Recibo de pagamento de férias

Recibo de pagamento de férias em pecunia

Relacao de funcionarios afastados

Relatério de auxilio-alimentagéo

Requerimento de alteragéo de data de gozo da licenga-prémio por assiduidade

Solicitagéo da 12 parcela do 13° salario
Solicitagao de alteragéo de periodo de férias
Solicitagéo de férias

Vale-cesta-basica

Avaliagdo de desempenho, incentivo e acompanhamento da evolucao funcional

Ata de reunido da comissao de avaliagdo de desempenho
Dossié de avaliagao de funcionarios demitidos

Plano de desempenho das unidades da Camara

Processo de avaliagdo de desempenho

Processo de avaliagdo de desempenho em estagio probatdrio
Recibo de entrega do formulario de avaliagédo de desempenho de servidor
Relatorio dos processos avaliatérios

Contecioso disciplinar

Processo administrativo disciplinar

Processo administrativo para apuragéo de abandono de cargo
Processo de apuragao preliminar de falta disciplinar

Processo de revisdo de Processo administrativo disciplinar

Processo de reviséo de Processo administrativo para apuragéo de abandono de cargo

Processo de reviséo de Processo de sindicancia para apuracao de falta disciplinar
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Atividade

Documentos

Subfungéo
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Subfungao
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

13.03.06.07
13.03.07
13.03.07.01
13.03.07.02
13.03.07.03
13.03.07.04
13.03.07.05
13.03.07.06
13.03.07.07
13.03.07.08
13.03.07.09
13.03.07.10
13.03.07.11
13.03.07.12
13.03.07.13
13.04
13.04.01
13.04.01.01
13.04.01.02
13.04.01.03
13.04.01.04
13.04.01.05
13.04.01.06
13.04.01.07
13.04.01.08
13.04.01.09
13.04.01.10
13.04.02
13.04.02.01
13.04.02.02
13.04.02.03
13.04.02.04
13.04.02.05
13.05
13.05.01
13.05.01.01
13.05.01.02
13.05.01.03
13.05.01.04
13.05.01.05
13.05.01.06
13.05.01.07
13.05.01.08
13.05.01.09
13.05.01.10
13.05.01.11
13.05.01.12
13.05.01.13
13.05.01.14
13.05.02
13.05.02.01
13.05.02.02
13.05.02.03
13.05.02.04
13.05.02.05

Processo de sindicancia para apuragao de falta disciplinar
Recolhimento de encargos sociais e contribuicbes

Pedido de fusdo de contas de FGTS

Processo de recolhimento ao IPESP

Processo de recolhimento de contribuicdo para o Plano de Seguridade Social

Processo de recolhimento de contribuicdo para o regime proprio de previdéncia social do municipio

Processo de recolhimento de contribuigcdo sindical

Processo de recolhimento do FGTS

Processo de recolhimento do PIS/PASEP

Recibo de entrega da Relacdo Anual de Informacdes Sociais - RAIS

Recibo de entrega de arquivos Conectividade Social

Relagao Anual de Informagdes Sociais - RAIS

Relagao de contribuigéo sindical, assistencial e confederativa

Relagdo de dados cadastrais para o FGTS

Relagao de empregados para o FGTS

Controle de frequéncia

Registro de frequéncia

Comunicado de ocorréncias

Escala de servigo

Mapa de frequéncia

Memorando de convocagao de prestagao de servigo extraordinario e horas extras
Planilha com banco de horas

Planilha de controle de horas-extras

Quadro demonstrativo de registro de frequéncia

Relatorio de frequéncia de vereadores

Registro de ponto

Relacao de servidores com ocorréncias

Registro de atos de aposentadoria, penséo e disponibilidade

Relagao de apostilas retificatérias de vantagens decorrentes de deciséo judicial
Relagao de atos concessorios de aposentadoria

Relagao de atos concessérios de complementagéo de proventos de aposentadoria
Relagao de atos concessérios de complementagéo do valor de penséo
Relagao de atos concessérios de pensao dos servidores

Pagamento de Pessoal

Elaboragao de expedientes para a folha de pagamento

Comprovante de declaragéo das contribuigdes a recolher a Previdéncia Social
Expediente de célculo de incorporagao de vantagens pecuniarias

Expediente de recadastramento de inativos e pensionistas

Formulario de atualizagéo de dados pessoais e funcionais para a elaboracédo da folha de pagamento

Formulario de autorizagéo de descontos em folha de pagamento
Guia de autorizagéo para consignagéo em folha de pagamento

Guia de cancelamento de desconto consignado em folha de pagamento
Processo de compensacgao previdenciaria

Processo de diferenga de vencimentos

Processo de estorno ou reposigao

Processo de inscricdo para consignagéo em folha de pagamento
Processo de pagamento a quem de direito

Processo de pedido de ressarcimento do PIS/PASEP

Processo para pagamento de pensé&o parlamentar

Elaboragao de folha de pagamento

Extrato do INSS para fins de complementagéo de aposentadoria
Ficha financeira de pagamento de servidores, inativos e pensionistas
Folha de pagamento

Oficio de solicitagéo de crédito bancario

Ordem de crédito complementar individual
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Subfungéo
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Subfungéo
Atividade

Documentos

Funcéo
Subfungéo
Atividade

Documentos

13.05.02.06
13.05.02.07
13.05.02.08
13.05.02.09
13.05.02.10
13.05.02.11
13.05.02.12
13.05.02.13
13.05.02.14
13.05.02.15
13.05.02.16
13.05.02.17
13.06
13.06.01
13.06.01.01
13.06.01.02
13.06.01.03
13.06.01.04
13.06.01.05
13.06.01.06
13.06.01.07
13.06.01.08
13.06.01.09
13.06.01.10
13.06.01.11
13.06.01.12
13.06.01.13
13.06.01.14
13.06.01.15
13.06.01.16
13.06.02
13.06.02.01
13.06.02.02
13.06.02.03
13.06.02.04
13.06.02.05
13.06.02.06
13.06.02.07
13.06.02.08
13.06.02.09
13.06.02.10
13.06.02.11
13.07
13.07.01
13.07.01.01
13.07.01.02
13.07.01.03
13.07.01.04
14

14.01
14.01.01
14.01.01.01
14.01.01.02
14.01.01.03
14.01.01.04

Ordem de crédito das folhas de pagamento

Relagao de crédito bancario

Relacao mensal de férias para elaboracao de folha de pagamento
Relatério anual de 14° salario

Relatorio com o total de consignacao por entidade

Relatério consolidado de ocorréncias de ponto

Relatorio de consolidagéo de despesa da folha de pagamento
Relatorio de custeio por entidade consignataria

Relatério de ordens de crédito complementar emitidas mensalmente
Relatorio de recolhimento de encargos sociais

Relatério de vencimentos e descontos

Relatério mensal de 13° salario

Seguranca e medicina do trabalho

Controle ambiental e preservacéo da saude

Certificado de Aprovagéo de Equipamento de Protegao Individual - CAEPI
Certificado de Aprovagéo de Instalagdes - CAl

Comunicado de Acidente de Trabalho - CAT

Declaracgéao das instalagbes

Dossié de campanha de prevengéao

Laudo ergonémico

Laudo Técnico das Condigdes Ambientais de Trabalho - LTCAT
Laudo técnico pericial de riscos ambientais

Livro de registro de atendimento médico

Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP

Processo de sindicancia de acidente de trabalho

Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO
Programa de Prevengéo de Riscos Ambientais - PPRA

Prontuario médico

Relatério do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO
Relatorio do Programa de Prevencéo de Riscos Ambientais - PPRA
Prevengéo de acidentes de trabalho

Ata de reuniao da CIPA

Dossié da Comisséo Interna de Prevencgéao de Acidentes - CIPA
Ficha de analise de acidentes

Ficha de informagdes para o Ministério do Trabalho - SSMT
Formulario de entrega de equipamento de protegéo individual - EPI
Livro de inspegao do trabalho

Mapa anual de acidentes de trabalho

Mapa de riscos

Planta de ambientes de trabalho e localizagéo de extintores

Processo de constituicdo de Comissao Interna de Prevengao de Acidentes - CIPA

Processo de elei¢cdo da CIPA

Promogao do desenvolvimento biopsicossocial de funcionarios e servidores
Planejamento e execucgéo de agdes de desenvolvimento biopsicossocial
Dossié de programa anual de desenvolvimento biopsicossocial

Dossié de programa anual de qualidade de vida

Proposta anual de a¢des de desenvolvimento biopsicossocial

Relatorio anual de avaliagdo das atividades biopsicossociais

GESTAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVICOS
Controle de compras, servigos e obras

Licitacdo e administracéo de contratos

Contrato

Dossié relativo aos trabalhos da Comissdo Permanente de Licitagao
Expediente de acompanhamento e execucgéo de contrato

indice de ntimero de edital de licitagao
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Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Subfuncéo
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Subfungéo
Atividade

Documentos

Atividade
Documentos
Atividade

Documentos

14.01.01.05
14.01.01.06
14.01.01.07
14.01.01.08
14.01.01.09
14.01.01.10
14.01.01.11
14.01.01.12
14.01.02
14.01.02.01
14.01.02.02
14.01.03
14.01.03.01
14.01.03.02
14.01.03.03
14.01.03.04
14.01.04
14.01.04.01
14.01.04.02
14.01.04.03
14.02
14.02.01
14.02.01.01
14.02.01.02
14.02.01.03
14.02.01.04
14.02.02
14.02.02.01
14.02.02.02
14.02.03
14.02.03.01
14.02.03.02
14.02.04
14.02.04.01
14.02.04.02
14.02.04.03
14.02.04.04
14.02.04.05
14.03
14.03.01
14.03.01.01
14.03.01.02
14.03.01.03
14.03.01.04
14.03.01.05
14.03.01.06
14.03.01.07
14.03.01.08
14.03.01.09
14.03.01.10
14.03.01.11
14.03.02
14.03.02.01
14.03.03
14.03.03.01

Pedido de inclusao no cadastro de impedimentos

Pedido de reabilitagédo no cadastro de impedimentos
Relagao de aditamentos de contratos

Relagéo de contratos

Relacao de contratos e os respectivos gestores e substitutos
Relacdo de despesas com dispensa de licitagao

Relagao de despesas com inexigibilidade de licitagéo
Relagao de licitagdes por modalidade

Registro de pregos

Ata de registro de pregos

Processo de registro de precos

Cadastramento de fornecedores e prestadores de servigos
Cadastro de fornecedores e prestadores de servigos
Formulario de verificagéo de fornecedor

Formulario de monitoramento adicional de fornecedores
Formulario de registro de posicionamento de fornecedor

Aquisicao de bens materiais, patrimoniais, servigos e obras

Memorando/Oficio de autorizacdo de servidor a assinar solicitacdo de aquisicao

Processo de aquisi¢ao

Solicitagado de aquisi¢do

Controle de bens patrimoniais

Cadastro e chapeamento de bens patrimoniais
Cadastro/Registro de bens patrimoniais

Ficha de bem patrimonial

Inventario fisico de bens patrimoniais

Inventario fisico-financeiro de bens patrimoniais

Defesa de bens patrimoniais

Certificado de garantia de bens patrimoniais

Processo de sindicancia relativa a defesa de bens patrimoniais
Registro da movimentagéo de bens patrimoniais

Termo de compromisso de devolugéo de bem patrimonial (empréstimo)
Termo de transferéncia/responsabilidade de bem patrimonial
Arrolamento e baixa de bens patrimoniais

Comprovante de entrega a prefeitura

Expediente de encaminhamento de bens excedentes, inserviveis ou em desuso para Prefeitura

Termo de alienagéo

Termo de baixa

Termo de inservibilidade

Controle de almoxarifado

Verificagéo de estoque e distribuicéo

Balancete de material de almoxarifado

Balango de material de almoxarifado

Cadastro de material de almoxarifado

Formulario provisoério de requisicdo de material

Inventario fisico-financeiro de material de almoxarifado
Lista de materiais de almoxarifado

Nota de saida de material de almoxarifado

Planilha de controle de fornecimento de material por contrato
Relatério de controle de saida de material de almoxarifado
Relatério financeiro de entradas

Requisigdo de material de almoxarifado

Recebimento e conferéncia

Nota fiscal (via)

Defesa de materiais de consumo

Certificado de garantia de material de consumo
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14.03.03.02 Processo de sindicancia relativa a defesa de material de consumo
Atividade 14.03.04 Registro da movimentagéo de materiais de consumo
Documentos 14.03.04.01 Termo de compromisso de devolugéo de material de consumo
14.03.04.02 Termo de responsabilidade pelo uso de material de consumo
14.03.04.03 Termo de responsabilidade por material de consumo
14.03.04.04 Termo de transferéncia de materiais de consumo
Atividade 14.03.05 Arrolamento e baixa de materiais de consumo
Documentos 14.03.05.01 Expediente de encaminhamento de materiais de consumo excedentes, inserviveis ou em desuso para Prefeitura
Subfungao 14.04 Controle de transportes internos
Atividade 14.04.01 Fixacéo da frota
Documentos 14.04.01.01 Ato de fixagao da frota
Atividade 14.04.02 Classificagao e cadastramento de veiculos
Documentos 14.04.02.01 Ato de classificagdo e enquadramento de veiculos oficiais
14.04.02.02 Cadastro de veiculo oficial
14.04.02.03 Quadro demonstrativo da frota
Atividade 14.04.03 Controle da guarda e do uso de veiculos
Documentos 14.04.03.01 Ato de regulamentagéo de uso de veiculos oficiais
14.04.03.02 Boletim de ocorréncia com veiculo oficial
14.04.03.03 Certidao de pontuagéo na CNH
14.04.03.04 Certificado de inspegéo do cronotacdégrafo
14.04.03.05 Certificado de registro e licenciamento de veiculo - CRLV
14.04.03.06 Circular com escala de uso de veiculo oficial
14.04.03.07 Comunicado de desconto de valor no pagamento do servidor por avaria em veiculo oficial
14.04.03.08 Comunicado de resultado de defesa da autuagdo com Notificagdo da imposi¢ao da penalidade de multa
14.04.03.09 Laudo de inspegao de opacidade do gas carbdnico
14.04.03.10 Laudo de inspegao de ruido em veiculo oficial
14.04.03.11 Memorando de autorizagao de retirada de veiculo oficial
14.04.03.12 Memorando de solicitagdo de providéncias por uso indevido de veiculo oficial
14.04.03.13 Notificagdo de autuacao por infragéo a legislacao de transito
14.04.03.14 Ordem de servigo externo com controle de trafego de veiculo oficial
14.04.03.15 Processo de sindicancia de ocorréncia com veiculo oficial
14.04.03.16 Prontuario de veiculo oficial
14.04.03.17 Recibo de entrega de Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo - CRLV
14.04.03.18 Recibo de entrega de Notificagdo de autuagao por infragdo a legislacéo de transito
14.04.03.19 Relatério de controle do uso de veiculo oficial
14.04.03.20 Relatério tacografico
14.04.03.21 Requisicao de autorizagéo para servidor dirigir veiculo oficial
14.04.03.22 Requisigao para uso de veiculo oficial
Atividade 14.04.04 Controle do consumo de combustivel
Documentos 14.04.04.01 Comprovante fiscal de abastecimento
14.04.04.02 Protocolo de recebimento de vales-abastecimento
14.04.04.03 Relatério de consumo de combustivel
14.04.04.04 Relatdrio de quilometragem e consumo de combustivel
14.04.04.05 Vale-combustivel
Atividade 14.04.05 Manutengao de veiculos
Documentos 14.04.05.01 Certificado de Inspecao Veicular - CIV
14.04.05.02 Certificado de Seguranga Veicular - CSV
14.04.05.03 Protocolo de recebimento de vales-lavagem de veiculo oficial
14.04.05.04 Relatério de lavagem de veiculos oficiais
14.04.05.05 Vale-lavagem de veiculo oficial
Funcédo 15 GESTAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfungao 15.01 Planejamento orgamentario
Atividade 15.01.01 Fixacao de diretrizes da politica orgamentaria e financeira
Documentos 15.01.01.01 Ato da Mesa Diretora que dispde sobre orcamento anual
15.01.01.02 Oficio de encaminhamento de Ato da Mesa Diretora que dispde sobre orgamento anual
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Subfungéo

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

15.02

15.02.01

15.02.01.01
15.02.01.02
15.02.01.03

15.02.02

15.02.02.01
15.02.02.02
15.02.02.03
15.02.03

15.02.03.01
15.02.03.02
15.02.03.03
15.02.03.04
15.02.03.05
15.02.04

15.02.04.01
15.02.04.02
15.02.04.03
15.02.04.04
15.02.05

15.02.05.01
15.02.05.02
15.02.05.03
15.02.05.04
15.02.05.05
15.02.05.06
15.02.05.07
15.02.05.08
15.02.05.09
15.02.05.10
15.02.05.11
15.02.05.12
15.02.05.13
15.02.06

15.02.06.01
15.02.06.02
15.02.06.03
15.02.06.04
15.02.06.05
15.02.06.06
15.02.06.07
15.02.06.08
15.02.06.09
15.02.06.10
15.02.06.11
15.02.06.12
15.02.06.13
15.02.06.14
15.02.06.15
15.02.06.16
15.02.06.17
15.02.07

15.02.07.01

Execugdo orgamentaria e financeira

Elaboragao de alteragdes orcamentarias
Ato da Mesa Diretora que dispde sobre alteracdo de orgamento anual
Dossié de alteragao de orgamento anual

Oficio de solicitagédo de alteragdo orgamentaria

Acompanhamento da execugéo orcamentaria e financeira

Programacéo da despesa orgcamentaria

Programacéo e alteracao financeira de desembolso

Tabela de reprogramacao financeira

Reserva de recurso, empenho e liquidagéo da despesa

Nota de empenho

Nota de langamento de liquidagéo da despesa

Nota de reserva

Ordem bancaria

Ordem de pagamento

Adiantamento de despesas

Balancete de despesas com adiantamento

Memorando de solicitagdo de adiantamento para despesas

Processo de adiantamento

Relagado de adiantamentos concedidos

Prestagéo de contas e controle interno

Expediente para elaboracéo do Relatério de controle interno

Memorando de solicitagao de informagdes para elaboragao do relatério de controle interno
Parecer relativo a auditoria e controle interno para o Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
Plano operativo anual de controle interno

Processo de prestagéo de contas

Processo de prestacdo de contas de adiantamento

Processo de relatério de auditoria do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo nas contas da Camara
Recibo de encaminhamento de dados contabeis para o Sistema do Tesouro Nacional - SISTN
Recibo de envio de informagbes mensais para o sistema AUDESP

Relatério de controle interno

Relatorio de gestéo fiscal

Relatorio relativo a auditoria e controle interno para o Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
Relatério resumido da execugao orgamentaria

Pagamento de despesas especificas

Expediente de empenho para pagamento de pessoal e reflexos

Expediente de pagamento ao IPESP

Expediente de pagamento ao PASEP

Expediente de pagamento ao regime proprio de previdéncia social do municipio
Expediente de pagamento de anuidade de 6rgéaos ou entidades de classe

Expediente de pagamento de condominio

Expediente de pagamento de contas de utilidade publica

Expediente de pagamento de despesas inscritas em restos a pagar

Expediente de pagamento de FGTS

Expediente de pagamento de honorarios

Expediente de pagamento de impostos e taxas

Expediente de pagamento de indenizagao

Expediente de pagamento de INSS

Expediente de pagamento de restituicao

Processo de pagamento de compra direta

Processo de pagamento de diarias e ajuda de custo

Processo de pagamento de pessoal

Controle de receita

Processo de aplicagao financeira
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Atividade

Documentos

Funcéo
Subfungéo
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade
Documentos
Atividade

Documentos

15.02.08
15.02.08.01
15.02.08.02
15.02.08.03
15.02.08.04
15.02.08.05
15.02.08.06
15.02.08.07
15.02.08.08
15.02.08.09
15.02.08.10
15.02.08.11
15.02.08.12
15.02.08.13
15.02.08.14
15.02.08.15
15.02.08.16
15.02.08.17
15.02.08.18
15.02.08.19
15.02.08.20
15.02.08.21
15.02.08.22
15.02.08.23
15.02.08.24
16

16.01
16.01.01
16.01.01.01
16.01.01.02
16.01.02
16.01.02.01
16.01.02.02
16.01.02.03
16.01.03
16.01.03.01
16.01.03.02
16.01.04
16.01.04.01
16.01.04.02
16.01.04.03
16.01.05
16.01.05.01
16.01.05.02
16.01.05.03
16.01.06
16.01.06.01
16.01.06.02
16.01.06.03
16.01.07
16.01.07.01
16.01.08
16.01.08.01
16.01.08.02
16.01.08.03

Controle da contabilidade

Balancete analitico

Balanco financeiro

Balango orgcamentario

Balango patrimonial

Boletim de caixa e de bancos

Extrato bancario

Guia de recolhimento ao IPESP

Guia de recolhimento ao regime proéprio de previdéncia social do municipio
Guia de recolhimento de contribui¢éo sindical

Guia de recolhimento de FGTS

Guia de recolhimento de Imposto de Renda

Guia de recolhimento de INSS

Guia de recolhimento do PIS/PASEP

Livro diario

Livro razéo

Nota fiscal

Oficio de informagéo do valor da devolugéo de saldo de verbas do exercicio
Relatério contabil

Relatério das atividades desenvolvidas com exposigcéo sobre as demonstragdes contabeis e seus resultados
Relatério de conciliagdo bancaria

Relatério de conciliagéo contabil

Relatério do ativo imobilizado

Relatério em ordem cronolégica de pagamentos

Talonario

GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES

Comunicagao administrativa

Normalizagéo das atividades de arquivo

Instrugéo normativa sobre arquivos e documentos

Regulamento das atividades de arquivo

Autuacéo e protocolo

Despacho de devolugéo a origem

Livro de controle interno de documentos

Livro de registro de entrada de documentos

Classificagdo de documentos

indice remissivo do Plano de classificagdo de documentos

Plano de classificagdo de documentos

Distribuicdo e acompanhamento do tramite

Ficha de controle de tramitagao

Relacao de remessa de documentos

Requisicao de processo

Avaliacao e destinagao de documentos

Dossié relativo aos trabalhos da Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso
Processo de elaboragao ou atualizagdo de Plano de classificagéo e Tabela de temporalidade de documentos
Tabela de temporalidade de documentos

Arquivamento de documentos

Cadastro de ingresso de documento

Expediente de recolhimento de documentos

Expediente de transferéncia de documentos

Eliminagdo de documentos

Expediente de eliminagdo de documentos

Descrigao de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico
Catalogo de acervo

Ficha catalografica

Ficha matriz
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Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Subfuncao
Atividade

Documentos

16.01.08.04

16.01.08.05

16.01.08.06

16.01.09

16.01.09.01

16.01.09.02

16.01.09.03

16.01.09.04

16.01.09.05

16.01.09.06

16.01.09.07

16.01.09.08

16.01.09.09

16.01.09.10

16.01.09.11

16.01.09.12

16.01.09.13

16.01.09.14

16.01.09.15

16.01.09.16

16.01.09.17

16.01.09.18

16.01.09.19

16.01.09.20

16.01.09.21

16.01.09.22

16.01.09.23

16.01.09.24

16.01
16.01
16.01
16.01
16.01
16.01
16.01
16.01
16.01
16.01
16.01
16.01
16.01
16.01
16.01
16.01
16.01
16.01
16.01

16.02

10

.10.01
.10.02
.10.03
al

11.01
.11.02
.11.03
.11.04
A2

.12.01
.12.02
.12.03
12.04
.12.05
.12.06
12.07
.12.08
.12.09

16.02.01

16.02.01.01

16.02.01.02

16.02.01.03

16.02.01.04

16.02.01.05

16.02.01.06

Guia do acervo

indice de acervo

Inventario de acervo

Controle de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico
Cadastro de usuarios

Comunicado de pendéncia junto a biblioteca
Declaragao de situagéo de servidor junto a biblioteca
Dossié de conservagao ou restauragao de acervo
Dossié de diagndstico de acervo

Ficha de empréstimo de livro

Ficha de tombo

Formulario de consulta ao acervo

Formulario de empréstimo de documento

Formulario de reprodugéo de documento

Livro de registro de consulentes

Livro de tombo

Mapa topografico

Processo de doacao de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico
Processo de empréstimo de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico

Processo de transferéncia de acervos arquivistico, bibliografico, museolégico ou artistico

Relagao de obras bibliograficas submetidas a doagao

Relagao de tombo

Relatério de monitoramento das condigdes ambientais na area do acervo
Relatorio técnico referente as condigdes do acervo

Termo de compromisso de manutencao de sigilo de documentos

Termo de doagao

Termo de empréstimo de livro por prazo indeterminado

Termo de responsabilidade para uso e reprodugao de documento
Exposicédo de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico
Dossié de exposigao

Livro de registro de visitantes de exposicao

Projeto expografico

Expedicéo de certidao e transcricdo de documentos

Cadastro de certidoes expedidas

Certidao

Cépia certificada

Declaragao

Controle de correspondéncia

Aviso

Carta

Circular

Comunicado

Convite

Expediente de atendimento

Memorando

Oficio

Telegrama

Gestéo de tecnologia da informagéo

Desenvolvimento, implementagao e controle de sistemas de informatica
Base de dados

Folha de codificagéo de programa de computador

Manual de instalagéo e configuragdo de programa de computador desenvolvido pela Camara

Manual de usuario de programa de computador desenvolvido pela Camara
Plano Diretor de Tecnologia da Informagcéo e Comunicacao

Projeto de atualizacdo ou modernizagao tecnoldgica
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Atividade

Documentos

Atividade

Subfungéo
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Funcéo
Subfuncao
Atividade

Documentos

Atividade

Documentos

Atividade

16.02.01.07
16.02.01.08
16.02.01.09
16.02.01.10
16.02.01.11
16.02.02

16.02.02.01
16.02.02.02
16.02.02.03

16.02.02.04

16.02.02.05
16.02.02.06
16.02.02.07
16.02.03
16.02.03.01
16.02.03.03
16.02.03.03
16.02.03.04
16.02.03.05
16.02.03.06
16.02.03.07
16.02.03.08
16.02.03.09
16.03
16.03.01
16.03.01.01
16.03.01.02
16.03.01.03
16.03.02
16.03.02.01
16.03.02.02
16.03.02.03
16.03.02.04
16.03.02.05
16.03.02.06
17

17.01
17.01.01
17.01.01.01
17.01.01.02
17.01.01.03
17.01.01.04
17.01.01.056
17.01.01.06
17.01.01.07
17.01.01.08

17.01.02

17.01.02.01
17.01.02.02
17.01.02.03
17.01.02.04
17.01.02.05
17.01.02.06
17.01.03

Projeto de desenvolvimento de programa de computador
Projeto de implantacdo ou alteracéo de rede

Projeto de Tecnologia da Informagao e Comunicagao
Relatorio de desenvolvimento de programa de computador
Relatério de estatistica de acesso

Vistoria e controle da integridade de sistemas de informatica
Dicionario de dados

Mapa de arquitetura de rede

Pedido de autorizagéo de acesso a rede, arquivos e bases de dados

Registro de acesso e alteragdo em sistema de infraestrutura do ambiente de
Tecnologia da Informacéo

Registro de conexao a internet

Relacao de IP de rede, computador e usuario

Relatério técnico de vistoria

Manutencao de equipamentos e instalacdo de programas

Certificado de garantia de equipamentos e de programas de computador

Contrato de licenga de uso de programa de computador

Formulario de requisi¢éo de servigos técnicos

Parecer técnico de equipamentos e de programas de informatica

Registro de programa de computador

Relatério de reviséo técnica

Relatério geral do equipamento

Relatério técnico de servigos

Requisicao de servigos técnicos

Promocgao do acesso a informacao

Busca e fornecimento de informagdes

Expediente de atendimento de pedido de informacdes

Relatoério estatistico anual de pedido de informagdes, recursos ou perfil de usuarios
Requerimento de pedido de vista de documento

Controle de restricdo de acesso

Relatorio estatistico anual de documentos, dados e informagdes classificadas e desclassificados
Rol anual de documentos, dados e informagdes classificadas

Rol anual de documentos, dados e informagées desclassificadas

Termo de Classificagao de Informagéo - TCI

Termo de Reavaliagdo de Informagéo - TRI

Termo de Responsabilidade pela obtengéo de acesso a documentos, dados e informagdes pessoais de terceiros - TR
GESTAO DE ATIVIDADES DE APOIO

Conservagao, manutengao e vigilancia das instalagbes e equipamentos

Recepgéao e controle de portaria

Autorizagao para entrada de funcionario ou servidor fora do horario de expediente
Formulario de controle de entrada e saida de funcionarios, servidores ou prestadores de servigo
Formulario de controle de entrada e saida de veiculos

Guia de saida e entrada de material

Registro de achado ou perdido

Registro de entrada e saida de visitantes

Relagao de achados e perdidos

Relatério de visitas aos setores e gabinetes

Vigilancia do edificio, das instalacdes e equipamentos

Livro de registro de ocorréncias relacionadas a seguranca
Planilha de controle de chaves

Planilha de controle de identificagdo de tomadas elétricas
Planilha de vistoria de equipamento de seguranga

Registro audiovisual de sistema de monitoramento por cameras
Relatério de ronda

Manutencao e conservagéo do edificio, das instalagbes e dos equipamentos
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Documentos 17.01.03.01 Atestado de realizacéo de servigo
17.01.03.02 Laudo técnico da andlise da agua encanada
17.01.03.03 Laudo técnico da analise de caixas e reservatorios de agua
17.01.03.04 Memorando de solicitagéo de servicos de limpeza e higienizagcao
17.01.03.05 Memorando de solicitagéo de servigos de manutencao e conserto
17.01.03.06 Memorando de solicitacdo de servigos de vigilancia e seguranca
17.01.03.07 Ordem de servigo de manutengéo e conservagao
17.01.03.08 Registro de controle de manutencao predial e patrimonial
Subfungéo 17.02 Servigos de copa e cozinha, reprografia e telecomunicagdes
Atividade 17.02.01 Execugéo de servicos de copa e cozinha
Documentos 17.02.01.01 Formulario de controle de entrega de gas
17.02.01.02 Planilha de controle da copa e cozinha
17.02.01.03 Planilha de controle da temperatura no recebimento de produtos congelados ou resfriados
17.02.01.04 Planilha de controle de amostras das refeigbes
17.02.01.05 Planilha de controle de resto-ingesta
17.02.01.06 Planilha de controle de sobras das refeigdes
17.02.01.07 Planilha de controle de temperatura de equipamento
17.02.01.08 Registro de entrega de vales-refeicéo
17.02.01.09 Registro de entrega do cardapio do més
Atividade 17.02.02 Execugéo de servicos de reprografia
Documentos 17.02.02.01 Memorando de autorizagéo de funcionario ou servidor a assinar requisigéo de copia
17.02.02.02 Relatério de quantidade de copias
17.02.02.03 Requisigcao de copia reprografica
Atividade 17.02.03 Controle de servigos de telecomunicagdes
Documentos 17.02.03.01 Ficha de autorizagéo de ligagdes telefonicas
17.02.03.02 Lista de ramais internos
17.02.03.03 Registro de controle de ligacdes

ANEXO 1ll
iNDICE DE DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE PIRACICABA

As FUNCOES, SUBFUNCOES e ATIVIDADES sao apresentadas em letras mailsculas. O indice apresenta também , de forma permuta, os tipos documentais, bem como os termos e expressées variantes
do conteudo dos documentos de uso corrente da Camara Municipal

ENTRADAS cODIGO

13° salario, Recibo de pagamento de 13.03.04.19
13° salario, Relatério mensal de 13.05.02.17
13° salario, Solicitacdo da 12 parcela do 13.03.04.26
13° salario. Recibo de adiantamento da 12 parcela do 13.03.04.13
14° salario, Recibo de pagamento de 13.03.04.20
14° salario, Relatério anual de 13.05.02.09
12 parcela do 13° salario, Recibo de adiantamento da 13.03.04.13
12 parcela do 13° salario, Solicitagdo da 13.03.04.26
A

Abaixo-assinado para Projeto de lei de iniciativa popular 03.00.01.01
Abandono de cargo, Processo administrativo para apuragéo de 13.03.06.02
Abandono de cargo, Processo de revisdo de Processo administrativo para 13.03.06.05
Abastecimento, Comprovante fiscal de 14.04.04.01
Abertura da auditoria interna, lista de presencas na reunidao de 11.04.08.01
Abertura de chamado técnico de contratado USE Requisicéo de servigos técnicos 16.02.03.09
Abertura de processo seletivo para prestagéo voluntaria de servigos, Processo de 13.02.01.03
Acéo de articulagao parlamentar, Ato do Presidente de indicagao de representates na 06.00.07.01
Acgéo de articulagao parlamentar, Dossié de 06.00.07.02
Acao de articulagéo parlamentar, Processo de Projeto de resolugéo para autorizagéo de participagdo em 06.00.07.03
Agéo de articulagaéo parlamentar, Projeto de resolugéo para autorizagéo de participagdo em 06.00.07.04
Acao de articulagéo parlamentar, Resolugéo para autorizacdo de participagédo em 06.00.07.05
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Acgéo de conscientizagédo, Convite de evento festivo, confraternizagao ou 12.03.02.01
Acao de conscientizacdo, Dossié de evento festivo, confraternizagdo ou 12.03.02.02
Acéao de conscientizacao, Relatorio final de evento festivo, confraternizagao ou 12.03.02.04
Acgéo de reparagao do trabalho infantil, Processo de 11.04.11.01
Acéo judicial, Expediente de acompanhamento de 11.01.04.01
Agéo judicial, Ficha de acompanhamento de 11.01.04.03
Acervo, Catalogo de 16.01.08.01
Acervo, Dossié de diagndstico de 16.01.09.05
Acervo, Formulério de consulta ao 16.01.09.08
Acervo, Guia do 16.01.08.04
Acervo, indice de 16.01.08.05
Acervo, Inventario de 16.01.08.06
Acervo, Relatério de monitoramento das condigbes ambientais na area do 16.01.09.19
ACERVOS ARQUIVISTICO, BIBLIOGRAFICO, MUSEOLOGICO OU ARTISTICO, CONTROLE DE 16.01.09
ACERVOS ARQUIVISTICO, BIBLIOGRAFICO, MUSEOLOGICO OU ARTISTICO, DESCRICAO DE 16.01.08
ACERVOS ARQUIVISTICO, BIBLIOGRAFICO, MUSEOLOGICO OU ARTISTICO, EXPOSICAO DE 16.01.10
Acervos arquivistico, bibliografico, museologico ou artistico, Processo de doagao de 16.01.09.14
Acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico, Processo de empréstimo de 16.01.09.15
Acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico, Processo de transferéncia de 16.01.09.16
Acesso a Camara ou Plenario, Ato de restrigdo de 04.00.05.01
Acesso a documentos, dados e informacgdes pessoais de terceiros - TR, Termo de Responsabilidade pela obtengéo de 16.03.02.06
ACESSO A INFORMACAO, PROMOGAO DO 16.03
Acesso a rede, arquivos e bases de dados, Pedido de autorizagdo de 16.02.02.03
Acesso e alteragdo em sistema de infraestrutura do ambiente de Tecnologia da Informagao, Registro de 16.02.02.04
ACESSO, CONTROLE DE RESTRICAO DE 16.03.02
Acesso, Dossié relativo aos trabalhos da Comissao de Avaliagédo de Documentos e 16.01.05.01
Achado ou perdido, Registro de 17.01.01.05
Achados e perdidos, Relagéo de 17.01.01.07
Acidente de Trabalho - CAT, Comunicado de 13.06.01.03
Acidente de trabalho, Processo de sindicancia de 13.06.01.11
Acidentes de trabalho, Mapa anual de 13.06.02.07
ACIDENTES DE TRABALHO, PREVENGCAO DE 13.06.02
Acidentes, Ficha de analise de 13.06.02.03
AGOES DE ARTICULAGCAO PARLAMENTAR, REGISTRO DE 06.00.07
AGOES DE CONSCIENTIZAGAO, ORGANIZACAO DE EVENTOS FESTIVOS, CONFRATERNIZACOES OU 12.03.02
AGOES DE CONSCIENTIZAGAO, PROMOGAO DE EVENTOS, CERIMONIAS OU 12.03
Acgdes de desenvolvimento biopsicossocial, Proposta anual de 13.07.01.03
Acgdes de melhorias implementadas pelas areas, Relatérios das 11.04.09.24
ACOES DECORRENTES DA NAO CONFORMIDADE COM OS REQUISITOS DE RESPONSABILIDADE SOCIAL, REGISTRO DE 11.04.11
ACOES INSTITUCIONAIS, DIVULGAGAO DAS 12.01.02
AGOES JUDICIAIS E ADMINISTRATIVAS, ACOMPANHAMENTO E INSTRUGCAO DE 11.01.04
Acompanhamento do Sistema Integrado de Gestao, Plano de auditoria interna de 11.04.08.03
ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA 15.02.02
ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO ORGCAMENTARIA, FISCALIZAGAO E 04.00.01
Acompanhamento de acéo judicial, Expediente de 11.01.04.01
Acompanhamento de acao judicial, Ficha de 11.01.04.03
Acompanhamento de acordo bilateral USE Processo de formalizagao de acordo bilateral 11.01.03.02
Acompanhamento de acordo bilateral, Relatério de 11.02.02.08
Acompanhamento de contrato, Relatério de 11.02.02.09
Acompanhamento de manifestagéo de usuario de servigo publico em ordem cronolégica, Ficha de 11.02.03.04
Acompanhamento de manifestagédo de usuario de servigo publico, Expediente de 11.02.03.03
ACOMPANHAMENTO DO TRAMITE, DISTRIBUICAO E 16.01.04
ACOMPANHAMENTO DOS TRABALHOS DA MESA DIRETORA, COMISSAO EXECUTIVA E DO PRESIDENTE, REGISTRO E 01.00.09
ACOMPANHAMENTO DOS TRABALHOS DAS COMISSOES PERMANENTES, REGISTRO E 01.00.10
ACOMPANHAMENTO E AVALIAGCAO DE ATIVIDADES, EXECUGAO, 11.02.02
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Acompanhamento e execugéo de contrato, Expediente de 14.01.01.03
ACOMPANHAMENTO E INSTRUCAO DE ACOES JUDICIAIS E ADMINISTRATIVAS 11.01.04
Acordo bilateral INTEGRA Processo de formalizagéo de acordo bilateral 11.01.03.02
Acordo bilateral, Processo de formalizagdo de 11.01.03.02
Acordo bilateral, Processo de Projeto de resolucdo para autorizacao de 07.00.02.01
Acordo bilateral, Projeto de Resolucao para autorizagéo de 07.00.02.02
Acordo bilateral, Relatério de acompanhamento de 11.02.02.08
Acordo bilateral, Resolugéo para autorizagdo de 07.00.02.03
Acordo coletivo de trabalho, Processo de 11.01.03.01
ACORDOS BILATERAIS, AUTORIZAGAO DE 07.00.02
ACORDOS BILATERAIS, FORMALIZAGAO DE 11.01.03
Adeséo ao Voluntariado, Termo de 13.03.03.02
Adiamento de posse, Solicitagédo de justificativa de 01.00.01.23
Adiantamento da 12 parcela do 13° salario, Recibo de 13.03.04.13
ADIANTAMENTO DE DESPESAS 15.02.04
Adiantamento para despesas, Memorando de solicitagdo de 15.02.04.02
Adiantamento, Balancete de despesas com 15.02.04.01
Adiantamento, Processo de 15.02.04.03
Adiantamento, Processo de prestagéo de contas de 15.02.05.06
Adiantamentos concedidos, Relagdo de 15.02.04.04
Aditamento do contrato INTEGRA Processo de aquisigao 14.01.04.04
Aditamentos de contratos, Relacédo de 14.01.01.07
Aditiva, Mensagem 03.00.01.05
ADMINISTRAGCAO DE CONTRATOS, LICITACAO E 14.01.01
Administrativa da Camara, Processo de Projeto de resolugao de reestruturacao 07.00.01.01
Administrativa da Camara, Projeto de resolucédo de reestruturacao 07.00.01.02
Administrativa da Camara, Resolugdo de reestruturagéo 07.00.01.03
Administrativa, Ato de regulamentacao 07.00.03.01
Administrativa, Processo de Projeto de resolucéo de regulamentagéao 07.00.03.03
Administrativa, Projeto de resolugéo de regulamentagao 07.00.03.05
Administrativa, Resolu¢do de regulamentagao 07.00.03.07
Admissao de pessoal, Declaragdo negativa de 13.03.02.01
Admisséao para prestacéo voluntaria de servico USE Termo de Adesao ao Voluntariado 13.03.03.02
Admissbes por concurso publico, Relagao das 13.02.01.09
Afastamento temporario do Prefeito ou Vice-prefeito, Oficio de solicitagao de 01.00.02.06
Agenda de compromissos oficiais 11.03.01.01
Agenda de eventos ou cerimonias oficiais 12.03.01.01
Agradecimento, cumprimento, despedida ou pésames, Oficio de 12.02.02.03
Agua encanada, Laudo técnico da analise da 17.01.03.02
Agua, Laudo técnico da analise de caixas e reservatorios de 17.01.03.03
Ajuda de custo, Processo de pagamento de diarias e 15.02.06.16
Almoxarifado, Balancete de material de 14.03.01.01
Almoxarifado, Balango de material de 14.03.01.02
Almoxarifado, Cadastro de material de 14.03.01.03
ALMOXARIFADO, CONTROLE DE 14.03
Almoxarifado, Inventario fisico-financeiro de material de 14.03.01.05
Almoxarifado, Lista de materiais de 14.03.01.06
Almoxarifado, Nota de saida de material de 14.03.01.07
Almoxarifado, Relatério de controle de saida de material de 14.03.01.09
Almoxarifado, Requisi¢cdo de material de 14.03.01.11
ALTERAGAO DA MESA DIRETORA, ELEICAO, COMPOSIGAO E 01.00.04
ALTERACAO DAS COMISSOES PERMANENTES, COMPOSICAO E 01.00.06
Alteragéo de data de gozo da licenga-prémio por assiduidade, Requerimento de 13.03.04.25
ALTERACAO DE LEI ORGANICA DO MUNICIPIO, ELABORACAO, APROVACAO OU 02.00.02
Alteracao de lider de Governo a Mesa Diretora, Oficio de 01.00.05.02
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Alteragéo de lideres e vice-lideres de bancada, Oficio de comunicacéo de 01.00.05.03
Alteracdo de orgamento anual, Ato da Mesa Diretora que dispde sobre 15.02.01.01
Alteracéo de orgamento anual, Dossié de 15.02.01.02
Alteragéo de periodo de férias, Solicitacdo de 13.03.04.27
Alteracéo de rede, Projeto de implantagéo ou 16.02.01.08
ALTERAGAO DO CONSELHO DE ETICA E DECORO PARLAMENTAR, COMPOSICAO E 01.00.07
Alteragdo em sistema de infraestrutura do ambiente de Tecnologia da Informagao, Registro de acesso e 16.02.02.04
Alteragéao financeira de desembolso, Programagéo e 15.02.02.02
ALTERACAO NO REGIMENTO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL, APROVACAO E 02.00.03
Alteracdo orcamentaria, Oficio de solicitacdo de 15.02.01.03
ALTERACOES ORCAMENTARIAS, ELABORAGAO DE 15.02.01
Alvara de funcionamento 11.01.02.01
Ambientes de trabalho e localizagao de extintores, Planta de 13.06.02.09
Amostras das refeigdes, Planilha de controle de 17.02.01.04
ANALISE CRITICA DO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO 11.04.06
Analise da agua encanada, Laudo técnico da 17.01.03.02
Analise de acidentes, Ficha de 13.06.02.03
Analise de caixas e reservatorios de agua, Laudo técnico da 17.01.03.03
Andlise de clima organizacional, Questionario de 11.04.09.12
Analise dos indicadores do Sistema Integrado de Gestéo por setor, Relatério de 11.04.09.14
ANALISE E MELHORIA DE RESULTADOS, MONITORAMENTO, 11.04.09
Analitico, Balancete 15.02.08.01
Anexo ao Projeto de lei complementar INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Anexo ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Anteprojeto da Lei Organica do Municipio, Processo de 02.00.02.11
Anteprojeto da Lei Organica, Formulario de Sugestbes ao 02.00.02.08
Anteprojeto de lei Organica do Municipio 02.00.02.01
Anteprojeto de lei Organica do Municipio INTEGRA Processo de Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.11
Anuidade de drgaos ou entidades de classe, Expediente de pagamento de 15.02.06.05
APERFEICOAMENTO FUNCIONAL, CAPACITACAO E 13.02.02
Aplicacéo financeira, Processo de 15.02.07.01
APOIO A COMPROMISSOS E PUBLICIDADE DE ATOS OFICIAIS 11.03
APOIO A EVENTOS EXTERNOS 12.03.03
APOIO OPERACIONAL 12.02.01
APOIO, GESTAO DE ATIVIDADES DE 17

Apdlice de seguro para veiculo INTEGRA Processo de aquisicdo 14.01.04.04
Aposentadoria, Extrato do INSS para fins de complementacao de 13.05.02.01
Aposentadoria, Processo de 13.03.04.04
Aposentadoria, Relagédo de atos concessorios de 13.04.02.02
Aposentadoria, Relacdo de atos concessorios de complementagéo de proventos de 13.04.02.03
Apostila de avaliacao de desempenho INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Apostilas retificatorias de vantagens decorrentes de deciséo judicial, Relagdo de 13.04.02.01
Apreciagdo da Comissao de Assuntos Relevantes, Processo de estudos e 05.00.02.02
APRECIAGAO DE ASSUNTOS DE RELEVANCIA PARA O MUNICIPIO, ELABORAGAO DE ESTUDOS E 05.00.02
APRESENTACAO E RECEBIMENTO DAS PROPOSICOES 03.00.01
Aprovacao de Instalagoes - CAl, Certificado de 13.06.01.02
APROVACAO E ALTERACAO NO REGIMENTO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL 02.00.03
APROVAGCAO OU ALTERACAO DE LEI ORGANICA DO MUNICIPIO, ELABORACAO, 02.00.02
Aproveitamento de remanescentes de concurso publico, Processo de 13.02.01.04
Apuracao de abandono de cargo, Processo administrativo para 13.03.06.02
Apuracgao de Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI), Processo de 04.00.03.08
Apuracgao de Comisséo Processante, Processo de 04.00.03.10
Apuragao de denuncias, Processo para 11.02.03.08
Apuracgéo de transgressao aos requisitos de responsabilidade social, Processo de 11.04.11.02
Apuracéo preliminar de falta disciplinar, Processo de 13.03.06.03
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AQUISICAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS, SERVICOS E OBRAS 14.01.04
Aquisi¢cdo, Memorando/Oficio de autorizacdo de servidor a assinar solicitagdo de 14.01.04.01
Aquisicao, Processo de 14.01.04.04
Aquisicéo, Solicitagdo de 14.01.04.03
Arquitetura de rede, Mapa de 16.02.02.02
ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS 16.01.06
ARQUIVO, NORMALIZACAO DAS ATIVIDADES DE 16.01.01
Arquivos Conectividade Social, Recibo de entrega de 13.03.07.09
Arquivos e documentos, Instrucdo normativa sobre 16.01.01.01
ARROLAMENTO E BAIXA DE BENS PATRIMONIAIS 14.02.04
ARROLAMENTO E BAIXA DE MATERIAIS DE CONSUMO 14.03.05
Arte final de peca de campanha publicitaria 12.04.02.01
Articulacao parlamentar, Ato do Presidente de indicagéo de representantes na agéo de 06.00.07.01
Articulagdo parlamentar, Dossié de agéo de 06.00.07.02
Articulacdo parlamentar, Processo de Projeto de resolugéo para autorizagdo de participagdo em agéo de 06.00.07.03
Articulagdo parlamentar, Projeto de resolugéo para autorizagao de participagéo em agéo de 06.00.07.04
ARTICULAGAO PARLAMENTAR, REGISTRO DE ACOES DE 06.00.07
Articulacao parlamentar, Resolugéo para autorizagéo de participagdo em agao de 06.00.07.05
Artigo USE Noticia 12.01.02.04
Aspectos e impactos socioambientais por setor, Quadro de identificagdo de 11.04.05.04
Aspectos e impactos socioambientais, Formulario de identificagcdo de 11.04.05.01
Aspectos e impactos socioambientais, Quadro de identificagéo de 11.04.05.03
Assembleia Constituinte, Ata de Sesséo da 02.00.02.03
ASSESSORAMENTO AO PODER EXECUTIVO 05
Assessoramento técnico, Solicitagéo de 01.00.10.06
ASSESSORIA DE IMPRENSA 12.01
Assiduidade, Escala de licenga-prémio por 13.03.04.03
Assiduidade, Requerimento de alteragéo de data de gozo da licenga-prémio por 13.03.04.25
Assinaturas de autoridades e visitantes ilustres, Livro de 12.03.01.11
ASSUNTOS DE RELEVANCIA PARA O MUNICIPIO, ELABORAGCAO DE ESTUDOS E APRECIAGAO DE 05.00.02
Assuntos Relevantes, Ato de composi¢cdo da Comissao de 05.00.02.01
Assuntos Relevantes, Processo de estudos e apreciagéo da Comisséo de 05.00.02.02
Assuntos Relevantes, Processo de Projeto de resolucéo de constituicdo de Comisséao de 05.00.02.03
Assuntos Relevantes, Projeto de resolucéo de constituigdo de Comissao de 05.00.02.04
Assuntos Relevantes, Relatério final da Comisséo de 05.00.02.05
Assuntos Relevantes, Resolugéo de constituicdo de Comisséo de 05.00.02.06
Ata da Comissao Permanente de Licitagdo - CPL INTEGRA Processo de aquisigao 14.01.04.04
Ata da diplomagao dos candidatos eleitos 01.00.01.01
Ata da reuniao do Grupo de Trabalho SA 8000 11.04.09.01
Ata de abertura de propostas INTEGRA Processo de aquisicao 14.01.04.04
Ata de audiéncia publica 06.00.05.01
Ata de audiéncia publica em cumprimento a Lei de Responsabilidade Fiscal 04.00.01.01
Ata de registro de pregos 14.01.02.01
Ata de reuniao 11.03.01.02
Ata de reunigo da CIPA 13.06.02.01
Ata de reunido da comissao de avaliagdo de desempenho 13.03.05.01
Ata de Reunigo da Comissao de Avaliagao de Documentos e Acesso INTEGRA Dossié relativo aos trabalhos da Comissao de Avaliagédo de Documentos e Acesso 16.01.05.01
Ata de reunido da Comisséo Permanente 01.00.10.01
Ata de reunido da Mesa Diretora 01.00.09.01
Ata de reunido das Comissdes Constituintes 02.00.02.02
Ata de reunido de abertura da licitagdo INTEGRA Processo de aquisigao 14.01.04.04
Ata de reunido do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar 04.00.04.01
Ata de reunido do Conselho do Sistema Integrado de Gestéo para analise critica 11.04.06.01
Ata de reunido dos responsaveis pela avaliacdo de desempenho USE Ata de reunido da comisséo de avaliagao de desempenho 13.03.05.01
Ata de Sessao 01.00.08.01
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Ata de Sessdo da Assembleia Constituinte 02.00.02.03
Ata de Sessao de Julgamento 04.00.07.01
Ata de Sessao Especial de eleigdo da Mesa Diretora 01.00.04.01
Ata de Sessao Extraordinaria USE Ata de Sessao 01.00.08.01
Ata de Sessao Ordinaria USE Ata de Sesséao 01.00.08.01
Ata de Sessdo Requerimento de impugnacéo ou retificagéo de 01.00.08.12
Ata de Sessao solene 06.00.03.01
Ata de Sessao solene de posse 01.00.01.02
Atendimento de pedido de informagdes, Expediente de 16.03.01.01
Atendimento de requisicdo, ordem judicial ou administrativa, Expediente de 11.01.04.02
Atendimento médico, Livro de registro de 13.06.01.09
Atendimento, Expediente de 16.01.12.06
Atestado da qualidade do conversor de Gas Natural Veicular - GNV USE Certificado de Seguranca Veicular - CSV 14.04.05.02
Atestado de frequéncia em capacitagao ou treinamento USE Atestado de frequéncia em curso 13.02.02.01
Atestado de frequéncia em curso 13.02.02.01
Atestado de 6bito 01.00.02.01
Atestado de 6bito (copia) INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Atestado de 6bito de Vereador (copia) INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Atestado de 6bito para subsidiar denominagéo de logradouro INTEGRA Processo de projeto de lei 03.00.02.08
Atestado de 6bito, Oficio de encaminhamento de 01.00.02.04
Atestado de participagdo em curso USE Atestado de frequéncia em curso 13.02.02.01
Atestado de realizagéo de servico 17.01.03.01
Atestado de recebimento de material INTEGRA Processo de aquisi¢cao 14.01.04.04
Atestado de Saude Ocupacional (ASO) INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Atestado de saude ocupacional demissional INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS, REGULAMENTAGCAO DAS 07
Atividades biopsicossociais, Relatério anual de avaliagao das 13.07.01.04
ATIVIDADES DE APOIO, GESTAO DE 17
ATIVIDADES DE ARQUIVO, NORMALIZAGAO DAS 16.01.01
Atividades de arquivo, Regulamento das 16.01.01.02
Atividades de capacitagéo ou treinamento, Relatério geral de 13.02.02.07
ATIVIDADES DE PROGRAMA INTEGRATIVO, INSTITUICAO E REGISTRO DAS 06.00.08
ATIVIDADES DE PUBLICIDADE, PLANEJAMENTO E CONTROLE DE 12.04.02
Atividades desenvolvidas com exposicao sobre as demonstragdes contabeis e seus resultados, Relatério das 15.02.08.19
Atividades desenvolvidas durante a representagéo, Relatério das 06.00.01.04
Atividades, Cronograma de 11.02.02.01
Atividades, Relatério anual de 11.02.02.07
Atividades, Relatério de 11.02.02.10
Ativo imobilizado, Relatério do 15.02.08.22
Ato da Comissao Executiva 01.00.09.02
Ato da Mesa Diretora 01.00.09.03
Ato da Mesa Diretora designando o Conselho do Sistema Integrado de Gestdo USE Ato da Mesa Diretora 01.00.09.03
Ato da Mesa Diretora designando o Conselho do Sistema Integrado de Gestdo USE Ato de regulamentagdo administrativa 07.00.03.01
Ato da Mesa Diretora que dispde sobre alteragéo de orgamento anual 15.02.01.01
Ato da Mesa Diretora que dispde sobre orgamento anual 15.01.01.01
Ato da Mesa Diretora que dispde sobre orgamento anual, Oficio de encaminhamento de 15.01.01.02
Ato de classificagao e enquadramento de veiculos oficiais 14.04.02.01
Ato de composicdo da Comissao de Assuntos Relevantes 05.00.02.01
Ato de composigdo da Comissdo de Assuntos Relevantes INTEGRA Processo de Projeto de resolugdo de constituicdo de Comissdo de Assuntos Relevantes 05.00.02.03
Ato de composigao de liderancas partidarias e de Governo 01.00.05.01
Ato de composigao do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar 01.00.07.01
Ato de constituicdo da Mesa Diretora 01.00.04.03
Ato de constituicdo das Comissdes Constituintes 02.00.01.01
Ato de constituicdo de Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) INTEGRA Processo de apuragéo de Comissédo Parlamentar de Inquérito (CPI) 04.00.03.08
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Ato de constituicdo de Comissdo Processante INTEGRA Processo de apuragédo de Comissao Processante

04.00.03.09
Ato de constituicdo do Grupo de Trabalho 02.00.02.04
Ato de declaragao de cargo vago na Comissdo Permanente 01.00.06.01
Ato de declaracao de cargo vago na Mesa Diretora 01.00.04.04
Ato de declaracao de destituicdo de Membro de Comissdo Permanente 01.00.06.02
Ato de declaracédo de extingdo de mandato de Prefeito 01.00.02.02
Ato de declaracao de extingdo do mandato de Vereador 01.00.03.01
Ato de declaracédo de vacancia de cargo do Prefeito 01.00.01.03
Ato de declaracéo de vacancia de cargo do Vereador 01.00.01.04
Ato de declaragao de vacancia de cargo do Vice-prefeito 01.00.01.05
Ato de designacao de outro local para realizagéo de Sesséao 01.00.08.02
Ato de designacgao de outro local para realizagdo de Sessao Extraordinaria USE Ato de designagéo de outro local para realizagdo de Sesséo 01.00.08.02
Ato de designacgao de outro local para realizagdo de Sesséao Ordinaria USE Ato de designagao de outro local para realizagéo de Sessao 01.00.08.02
Ato de destituicido de membro de Comissao 04.00.03.01
Ato de extingdo de mandato do cargo de membro da Mesa Diretora 01.00.04.02
Ato de fixacéo da frota 14.04.01.01
Ato de improbidade, Registro de denuncia de 04.00.03.20
Ato de nomeacado de membros das Comissées Permanentes 01.00.06.03
Ato de nomeacao de membros para composi¢cdo da Comisséo de Representacao 06.00.01.01
Ato de nomeagédo de membros para composigdo da Comissao de Representagdo INTEGRA Processo de constituicdo de Comissdo de Representacéo 06.00.01.02
Ato de regulamentacéo administrativa 07.00.03.01
Ato de regulamentagao de uso de veiculos oficiais 14.04.03.01
Ato de restricdo de acesso a Camara ou Plenario 04.00.05.01
Ato declaratério de disponibilidade INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Ato do Presidente 01.00.09.03
Ato do Presidente de concesséao de licenga ao Vereador 01.00.03.02
Ato do Presidente de fixagao de cota de combustivel USE Ato de fixagédo da frota 14.04.01.01
Ato do Presidente de indicagédo de representantes na agao de articulagéo parlamentar 06.00.07.01
Ato municipal, Processo de representacédo sobre a inconstitucionalidade de lei ou 04.00.03.14
Ato oficial enviado para publicagdo em Diario Oficial, Protocolado de 11.03.02.02
Ato oficial para publicagdo em Diario Oficial, Comprovante de encaminhamento de 11.03.02.01
Atos concessorios de aposentadoria, Relagao de 13.04.02.02
Atos concessorios de complementacéo de proventos de aposentadoria, Relagéo de 13.04.02.03
Atos concessorios de complementacao do valor de pensao, Relagéo de 13.04.02.04
Atos concessorios de penséo dos servidores, Relagéo de 13.04.02.05
ATOS DE APOSENTADORIA, PENSAO E DISPONIBILIDADE, REGISTRO DE 13.04.02
ATOS DO PODER EXECUTIVO, DOS ORGAOS COLEGIADOS E VEREADORES, FISCALIZACAO DOS 04.00.03
ATOS EXTERNOS, REPRESENTACAO EM 06.00.01
ATOS NORMATIVOS, ELABORAGCAO DE 11.01.01
ATOS OFICIAIS, APOIO A COMPROMISSOS E PUBLICIDADE DE 11.03
ATOS OFICIAIS, PUBLICIDADE DE 11.03.02
Atributos do Sistema Integrado de Gestéo, Relatério de 11.04.09.15
Atualizagao de dados pessoais e funcionais para a elaboragéo da folha de pagamento, Formulario de 13.05.01.04
Atualizagcdo ou modernizagéo tecnolégica, Projeto de 16.02.01.06
AUDESP, Recibo de envio de informagdes mensais para o sistema 15.02.05.09
AUDIENCIA PUBLICA 06.00.05
Audiéncia publica em cumprimento a Lei de Responsabilidade Fiscal, Ata de 04.00.01.01
Audiéncia publica, Ata de 06.00.05.01
Audiéncia publica, Requerimento de 06.00.05.03
Audiéncia publica, Relatério da 06.00.05.02
Audiovisual da Sesséo de Posse, Registro 01.00.01.21
Audiovisual da Sessao Solene, Registro 06.00.03.04
Audiovisual da Sessao, Registro 01.00.08.10
Audiovisual, Registro 12.01.03.01
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Auditoria do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo nas contas da Camara, Processo de relatério de
Auditoria e controle interno para o Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, Parecer relativo a
Auditoria e controle interno para o Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, Relatério relativo a
AUDITORIA EXTERNA DO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO

Auditoria externa do Sistema Integrado de Gestéo, Plano de

Auditoria externa do Sistema Integrado de Gestéo, Relatorio de
Auditoria interna de acompanhamento do Sistema Integrado de Gestéo, Plano de

AUDITORIA INTERNA DO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO
Auditoria interna do Sistema Integrado de Gestéo, Plano de

Auditoria interna do Sistema Integrado de Gestéo, Programa de
Auditoria interna do Sistema Integrado de Gestéo, Relatério de
Auditoria interna, lista de presencgas na reunido de abertura da
Auditoria interna, Lista de verificagédo de

Auditorias, Resumo dos resultados apurados pelas

Ausentar-se do pais, Oficio de solicitagdo de autorizagédo para

Auto de vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB)

Autégrafo de Lei

Autografo de lei complementar USE Autdgrafo de lei

Autografo de Lei INTEGRA Processo de Projeto de lei

Autoridades e visitantes ilustres, Livro de assinaturas de
Autoridades, Cadastro de

Autorizagao de acesso a rede, arquivos e bases de dados, Pedido de
Autorizagao de acordo bilateral, Processo de Projeto de resolugdo para
Autorizagao de acordo bilateral, Projeto de Resolugao para
Autorizagéo de acordo bilateral, Resolugao para

AUTORIZAGAO DE ACORDOS BILATERAIS

Autorizagao de Desconto em Folha de Pagamento por Avaria em Veiculo USE Formulério de autorizagdo de descontos em folha de pagamento

Autorizagao de desconto por falta de vereador INTEGRA Prontuario funcional

Autorizagao de descontos em folha de pagamento, Formulario de

Autorizagao de fornecimento INTEGRA Processo de aquisigao

Autorizagao de funcionario ou servidor a assinar requisigao de copia, Memorando de

Autorizagao de ligagdes telefonicas, Ficha de

Autorizagéo de pagamento de salario-maternidade USE Processo de concesséao de direitos e beneficios
Autorizagéo de participacao em acao de articulacao parlamentar, Processo de Projeto de resolugéo para
Autorizagéo de participacdo em acao de articulagdo parlamentar, Projeto de resolugéo para

Autorizagao de retirada de veiculo oficial, Memorando de

Autorizagao de servidor a assinar solicitagdo de aquisicdo, Memorando/Oficio de

Autorizagao de uso de imagem, Termo de

Autorizagao e designacgao de local para realizagéo de Sesséao, Oficio de

Autorizagao para ausentar-se do pais, Oficio de solicitagao de

Autorizagao para consignacao em folha de pagamento. Guia de

Autorizagao para entrada funcionario ou servidor fora do horario de expediente

Autorizagao para funcionario ou servidor conceder entrevista a imprensa, Memorando de

Autorizagao para funcionario ou servidor participar de compromisso oficial, Memorando de

Autorizagao para participagcdo em capacitagéo ou treinamento, Solicitagao de

Autorizagao para servidor dirigir veiculo oficial, Requisicao de

Autorizagao para troca de filtro e 6leo de motor INTEGRA Processo de aquisi¢cao

Autorizagéo para uso de espaco da Camara, Oficio de

Autorizagao para uso de veiculo oficial USE Requisicao de autorizagéo para servidor dirigir veiculo oficial
AUTUACAO E PROTOCOLO

Autuacédo por infragdo a legislacéo de transito, Notificagéo de

Auxilio-alimentagéo, Recibo de entrega de

Auxilio-alimentagéo, Relatério de

Avaliacado da legislagao ambiental e outros requisitos aplicaveis, Tabela de controle e

Avaliacado da satisfagéo, Questionario de

15.02.05.07
15.02.05.03
15.02.05.12
11.04.07

11.04.07.02
11.04.07.03

11.04.08.03
11.04.08

11.04.08.04
11.04.08.05
11.04.08.06
11.04.08.01
11.04.08.02
11.04.08.09
01.00.02.07
11.01.02.02
03.00.03.01
03.00.03.01
03.00.02.08
12.03.01.11
12.03.01.02
16.02.02.03
07.00.02.01
07.00.02.02
07.00.02.03
07.00.02

13.05.01.05
13.03.01.06
13.05.01.05
14.01.04.04
17.02.02.01
17.02.03.01
13.03.04.07
06.00.07.03
06.00.07.04
14.04.03.11
14.01.04.01
12.01.03.04
01.00.08.04
01.00.02.07
13.05.01.06
17.01.01.01
11.03.01.05
11.03.01.06
13.02.02.08
14.04.03.21
14.01.04.04
12.03.03.01
14.04.03.21
16.01.02

14.04.03.13
13.03.04.14
13.03.04.24
11.04.05.07
11.04.09.13
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Avaliagéo das atividades biopsicossociais, Relatério anual de 13.07.01.04
AVALIACAO DE ATIVIDADES, EXECUCAO, ACOMPANHAMENTO E 11.02.02
Avaliacdo de capacitagao ou treinamento INTEGRA Dossié de curso de capacitagao ou treinamento 13.02.02.02
Avaliagéo de desempenho de servidor, Recibo de entrega do formulario de 13.03.05.06
Avaliagéo de desempenho em estagio probatorio, Processo de 13.03.05.05
Avaliagéo de desempenho, Ata de reunido da comisséo de 13.03.05.01
AVALIACAO DE DESEMPENHO, INCENTIVO E ACOMPANHAMENTO DA EVOLUGCAO FUNCIONAL 13.03.05
Avaliagéo de desempenho, Processo de 13.03.05.04
Avaliagdo de Documentos e Acesso, Dossié relativo aos trabalhos da Comisséo de 16.01.05.01
Avaliacdo de evento ou cerimdnia oficial, Ficha de 12.03.01.07
Avaliagao de funcionarios demitidos, Dossié de 13.03.05.02
Avaliagéo de servicos integrativos ou de relacionamento com o cidad&o, Relatério de 11.02.03.09
Avaliagéo do clima organizacional, Relatério de 11.04.09.16
AVALIAGAO E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS 16.01.05
Avaria em veiculo, Comunicado de desconto de valor no pagamento do servidor por 14.04.03.07
Aviso 16.01.12.01
Aviso de férias 13.03.04.01
Aviso prévio INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
B

BAIXA DE BENS PATRIMONIAIS, ARROLAMENTO E 14.02.04
BAIXA DE MATERIAIS DE CONSUMO, ARROLAMENTO E 14.03.05
Balancete analitico 15.02.08.01
Balancete da receita e despesa mensal do Executivo 04.00.01.02
Balancete da Receita e Despesa Mensal do Executivo, Oficio de encaminhamento do 04.00.01.05
Balancete de despesas com adiantamento 15.02.04.01
Balancete de material de almoxarifado 14.03.01.01
Balango de material de almoxarifado 14.03.01.02
Balango financeiro 15.02.08.02
Balancgo geral da Prefeitura 04.00.01.03
Balango orgamentario 15.02.08.03
Balango patrimonial 15.02.08.04
Bancada de membro para Comissdo Permanente, Indicagéo da 01.00.06.05
Bancada, Oficio de comunicacao de alteragéo de lideres e vice-lideres de 01.00.05.03
Bancadas a Mesa Diretora, Oficio de indicagdo de lideres de 01.00.05.05
Bancaria, Ordem 15.02.03.04
Bancario, Extrato 15.02.08.06
Banco de horas, Planilha com 13.04.01.05
Banco de imagem USE Registro fotografico 12.01.03.02
Bancos, Boletim de caixa e de 15.02.08.05
Base de dados 16.02.01.01
Bases de dados, Pedido de autorizacdo de acesso a rede, arquivos e 16.02.02.03
Bem patrimonial, Ficha de 14.02.01.02
Bem patrimonial (empréstimo), Termo de compromisso de devolugao de 14.02.03.01
Bem patrimonial, Termo de transferéncia/responsabilidade de 14.02.03.02
BENEFICIOS, CONCESSAO DE DIREITOS, VANTAGENS E 13.03.04
Beneficios, Processo de concesséo de direitos e 13.03.04.07
BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVICOS, GESTAO DE 14

BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS, SERVICOS E OBRAS, AQUISIGAO DE 14.01.04
BENS PATRIMONIAIS, ARROLAMENTO E BAIXA DE 14.02.04
BENS PATRIMONIAIS, CADASTRO E CHAPEAMENTO DE 14.02.01
Bens patrimoniais, Certificado de garantia de 14.02.02.01
BENS PATRIMONIAIS, CONTROLE DE 14.02
BENS PATRIMONIAIS, DEFESA DE 14.02.02
Bens patrimoniais, Inventario fisico de 14.02.01.03
Bens patrimoniais, Inventario fisico-financeiro de 14.02.01.04
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Bens patrimoniais, Processo de sindicancia relativa a defesa de 14.02.02.02
BENS PATRIMONIAIS, REGISTRO DA MOVIMENTAGAO DE 14.02.03
Bens, Declaragéo Publica de 01.00.01.12
Bens, Registro de Declaracdo Publica de 01.00.01.22
Biblioteca, Comunicado de pendéncia junto a 16.01.09.02
Biblioteca, Declaragao de situagdo de servidor junto a 16.01.09.03
Biografia de homenageado com titulo honorifico INTEGRA Processo de projeto de decreto legislativo de concessao de titulos honorificos 06.00.02.02
Biografia para subsidiar denominagéo de logradouro INTEGRA Processo de projeto de lei 03.00.02.08
Biografia para subsidiar denominacéo de préprios publicos INTEGRA Processo de projeto de lei 03.00.02.08
Boletim de caixa e de bancos 15.02.08.05
Boletim de desempenho para readaptagéo funcional INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Boletim de ocorréncia com veiculo oficial 14.04.03.02
Bombeiros (AVCB), Auto de vistoria do Corpo de 11.01.02.02
BUSCA E FORNECIMENTO DE INFORMAGOES 16.03.01

C

CADASTRAMENTO DE CARGOS E FUNCOES, CLASSIFICACAO E 13.01.02
CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES E PRESTADORES DE SERVICOS 14.01.03
CADASTRAMENTO DE VEICULOS, CLASSIFICACAO E 14.04.02
Cadastramento no Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, Processo de 11.01.02.06
Cadastro de autoridades 12.03.01.02
Cadastro/Registro de bens patrimoniais 14.02.01.01
Cadastro de capacitagéo ou treinamento de servidor 13.02.02.02
Cadastro de certiddes expedidas 16.01.11.01
Cadastro de fornecedores e prestadores de servigos 14.01.03.01
Cadastro de impedimentos, Pedido de inclusdo no 14.01.01.05
Cadastro de impedimentos, Pedido de reabilitagdo no 14.01.01.06
Cadastro de ingresso de documento 16.01.06.01
Cadastro de instrutores, instituicdes de ensino, capacitagéo e treinamento USE Cadastro de fornecedores e prestadores de servigos 14.01.03.01
Cadastro de material de almoxarifado 14.03.01.03
Cadastro de usuarios 16.01.09.01
Cadastro de veiculo oficial 14.04.02.02
Cadastro dos meios de comunicagao (Mailing) USE Mala direta 12.01.02.03
CADASTRO E CHAPEAMENTO DE BENS PATRIMONIAIS 14.02.01
Cadastro Geral de Empregados e Desempregados - CAGED, Extrato da movimentagao processada do 13.03.01.01
Cadastro Geral de Empregados e Desempregados - CAGED, Formulario para o 13.03.01.03
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, Comprovante de inscricdo e de situagdo cadastral no 11.01.02.03
CAEPI, Certificado de aprovagao de equipamento de protecéo individual 13.06.01.01
CAGED, Extrato da movimentagao processada do Cadastro Geral de Empregados e Desempregados 13.03.01.01
CAGED, Formulario para o Cadastro Geral de Empregados e Desempregados 13.03.01.03
CAGED, Recibo de entrega de formulario para o Cadastro Geral de Empregados e Desempregados 13.03.01.07
CAl, Certificado de Aprovacéo de Instalagcdes 13.06.01.02
Caixa e de bancos, Boletim de 15.02.08.05
Caixas e reservatorios de agua, Laudo técnico da analise de 17.01.03.03
Calculo de incorporacao de vantagens pecuniarias, Expediente de 13.05.01.02
CAMARA E VEREADORES, COMPILAGAO DE NOTICIAS SOBRE A 12.01.01
Camara Mirim USE Dossié do programa integrativo 06.00.08.02
Camara ou Plenario, Ato de restricdo de acesso a 04.00.05.01
Camara, Representagéo de outra Edilidade solicitando a manifestacdo da 06.00.04.03
Campanha de prevengao, Dossié de 13.06.01.05
Campanha publicitaria, Arte final de pega de 12.04.02.01
Campanha publicitaria, Pega de 12.04.02.02
Campanha publicitaria, Video de 12.04.02.03
Cancelamento de desconto consignado em folha de pagamento, Guia de 13.05.01.07
Cancelamento de Indicagao, Oficio de 05.00.01.03
Candidato, Certidao de votacao de 01.00.01.06
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Candidatos a Mesa Diretora e respectivos cargos, Relacdo de 01.00.04.08
Candidatos eleitos, Ata da diplomagéo dos 01.00.01.01
Candidatura a Mesa Diretora, Solicitacdo de 01.00.04.09
Canhoto de cheques USE Talonario 15.02.08.24
CAPACITAGAO E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL 13.02.02
Capacitagdo ou treinamento de servidor, Cadastro de 13.02.02.02
Capacitagdo ou treinamento do servidor, Prontuario de 13.02.02.04
Capacitagado ou treinamento interno, Relatério de 13.02.02.06
Capacitagédo ou treinamento, Dossié de curso de 13.02.02.03
Capacitacédo ou treinamento, Quadro matriz de 13.02.02.05
Capacitacao ou treinamento, Relatoério geral de atividades de 13.02.02.07
Capacitacdo ou treinamento, Solicitagado de 13.02.02.09
Capacitagdo ou treinamento, Solicitagdo de autorizagédo para participagdo em 13.02.02.08
Cardapio do més, Registro de entrega do 17.02.01.09
Cargo da Mesa Diretora, Oficio de renuncia ao 01.00.04.06
Cargo do denunciado, Resolugao de destituicao de 04.00.03.32
Cargo vago na Comissédo Permanente, Ato de declaragdo de 01.00.06.01
Cargo vago na Mesa Diretora, Ato de declaragao de 01.00.04.04
Cargos criados, providos e vagos, Quadro de pessoal e de 13.01.02.02
CARGOS E FUNGCOES, CLASSIFICACAO E CADASTRAMENTO DE 13.01.02
Cargos e fungdes, Quadro de classificagéo de 13.01.02.01
Carta 16.01.12.02
Carta de denuncia contra servidor INTEGRA Processo de sindicancia para apuragao de falta disciplinar 13.03.06.07
Carta de servigos ao usuario 11.02.03.01
Cartéo de ponto USE Registro de ponto 13.04.01.09
Carta-resposta 11.02.03.02
Cartaz de divulgacao de evento INTEGRA Dossié de evento festivo, confraternizagéo ou acédo de conscientizagéo 12.03.02.02
Cartaz de divulgacado de evento INTEGRA Dossié de evento ou cerimoénia oficial 12.03.01.06
Cartdrio Eleitoral com nimero de eleitores, Certidao do 03.00.01.02
Cassagao de mandato, suspensao ou outra sangao, Processo de Projeto de resolugdo de 04.00.03.10
Cassagao de mandato, suspenséo ou outra sangao, Projeto de resolugao de 04.00.03.13
Cassagao de mandato, suspensao ou outra sangéo, Resolugao de 04.00.03.30
Cassagao do mandato, Decreto legislativo de 04.00.03.02
CAT, Comunicado de Acidente de Trabalho 13.06.01.03
Catalogo de acervo 16.01.08.01
Catalogo de divulgagéo de evento INTEGRA Dossié de evento festivo, confraternizagéo ou agéo de conscientizagéo 12.03.02.02
Catalogo de divulgagao de evento INTEGRA Dossié de evento ou ceriménia oficial 12.03.01.06
Catalografica, Ficha 16.01.08.02
Cédula de votagao para eleicado de membro da Comissdo Permanente 01.00.06.04
Cédula de votagao para eleigdo de membro do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar 01.00.07.02
Cédula nominada para eleicdo da Mesa Diretora 01.00.04.05
Celebragao de acordo bilateral USE Processo de formalizagédo de acordo bilateral 11.01.03.02
Cerimonia oficial, Certificado de participagdo em evento ou 12.03.01.03
Cerimbnia oficial, Convite de evento ou 12.03.01.04
Cerimonia oficial, Dossié de evento ou 12.03.01.06
Cerimonia oficial, Ficha de avaliagcdo de evento ou 12.03.01.07
Cerimonia oficial, Lista de presengas em evento ou 12.03.01.08
Cerimoénia oficial, Programa de evento ou 12.03.01.13
Cerimonia oficial, Relagdo de convidados para evento ou 12.03.01.14
Cerimbnia oficial, Relatério final de evento ou 12.03.01.15
CERIMONIAL E RELAGOES PUBLICAS E INSTITUCIONAIS 12.02
Cerimonias oficiais, Agenda de eventos ou 12.03.01.01
CERIMONIAS OFICIAIS, ORGANIZACAO DE EVENTOS OU 12.03.01
CERIMONIAS OU ACOES DE CONSCIENTIZAGAO, PROMOCAO DE EVENTOS, 12.03
Certidao 16.01.11.02
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Certiddo de contagem de tempo de servico INTEGRA Processo de aposentadoria 13.03.04.04
Certidao de pontuagéo na CNH 14.04.03.03
Certidao de tempo de contribui¢éo previdenciaria INTEGRA Processo de aposentadoria 13.03.04.04
Certidao de votagéo de candidato 01.00.01.06
Certidao de votagéao, Oficio de Solicitagdo de 01.00.01.19
Certidao do Cartorio Eleitoral com nimero de eleitores 03.00.01.02
CERTIDAO E TRANSCRICAO DE DOCUMENTOS, EXPEDICAO DE 16.01.11

Certidao sobre requisito para a concretizagéo do objeto do Projeto de lei 03.00.01.03
Certiddes expedidas, Cadastro de 16.01.11.01
Certificado de aprovacao de equipamento de protegéo individual - CAEPI 13.06.01.01
Certificado de Aprovagéo de Instalagdes - CAl 13.06.01.02
Certificado de formagao de brigada de incéndio INTEGRA Dossié da Comissao Interna de Prevencéo de Acidentes - CIPA 13.06.02.02
Certificado de garantia de bens patrimoniais 14.02.02.01
Certificado de garantia de equipamentos e de programas de computador 16.02.03.01
Certificado de garantia de material de consumo 14.03.03.01
Certificado de inspegao do cronotacdgrafo 14.04.03.04
Certificado de Inspecao Veicular - CIV 14.04.05.01
Certificado de participacdo em evento ou ceriménia oficial 12.03.01.03
Certificado de registro e licenciamento de veiculo - CRLV 14.04.03.05
Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo - CRLV, ecibo de entrega de 14.04.03.17
Certificado de Seguranga Veicular - CSV 14.04.05.02
Certificado de Sistema da Qualidade ISO 9000 USE Certificado do Sistema Integrado de Gestéao 11.04.07.01
Certificado de Sistema de Gestao Ambiental ISO 14001 USE Certificado do Sistema Integrado de Gestao 11.04.07.01
Certificado de Sistema de Gestao de Responsabilidade Social SA 8000 USE Certificado do Sistema Integrado de Gestéao 11.04.07.01
Certificado do Sistema Integrado de Gestao 11.04.07.01
Certificados de participagéo em capacitacao ou treinamento (copia) INTEGRA Prontuario de capacitagéo ou treinamento do servidor 13.02.02.04
CHAPEAMENTO DE BENS PATRIMONIAIS, CADASTRO E 14.02.01

Chaves, Planilha de controle de 17.01.02.02
Check list de Auditoria interna USE Lista de verificagdo de auditoria interna 11.04.08.02
Cidadao para uso da tribuna, Registro de inscrigdo de 01.00.08.11
CIPA, Ata de reuniao da 13.06.02.11
CIPA, Dossié da Comisséao Interna de Prevengao de Acidentes 13.06.02.02
CIPA, Processo de eleigcao da 13.06.02.11
Circuito Fechado de TV USE Registro audiovisual de sistema de monitoramento por cameras 13.02.02.02
ClV, Certificado de Inspegéao Veicular 14.04.05.01
Classificagao de cargos e fungdes, Quadro de 13.01.02.01
CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS 16.01.03

Classificagdo de documentos, indice remissivo do Plano de 16.01.03.01
Classificagéo de documentos, Plano de 16.01.03.02
Classificagcao de Informagéao - TCI, Termo de 16.03.02.04
CLASSIFICACAO E CADASTRAMENTO DE CARGOS E FUNGOES 13.01.02

CLASSIFICAGAO E CADASTRAMENTO DE VEICULOS 14.04.02

Classificagado e enquadramento de veiculos, Ato de 14.04.02.01
Classificagao e Tabela de temporalidade de documentos, Processo de elaboragao ou atualizagao de Plano de 16.01.05.02
Clima organizacional, Questionario de analise de 11.04.09.12
Clima organizacional, Relatorio de avaliagéo do 11.04.09.16
Clipping 12.01.01.01
CNH, Certidao de pontuagéo na 14.04.03.03
CNPJ, Comprovante de inscrigéo e de situagdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica 11.01.02.03
Caodificagao de programa de computador, Folha de 16.02.01.02
Cédigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Processo de Projeto de resolugdo de instituigéo de 04.00.04.06
Cédigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Projeto de resolugdo de instituicdo de 04.00.04.07
Cédigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Resolugéo de instituigao de 04.00.04.13
Cadigo fonte de sistema de terceiro USE Folha de codificagdo de programa de computador 16.02.01.02
Cadigo fonte de sistema USE Folha de codificagéo de programa de computador 16.02.01.02
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COEDICAO, PUBLICACAO OFICIAL E 12.05.01
COMBUSTIVEL, CONTROLE DO CONSUMO DE 14.04.04
Combustivel, Relatério de consumo de 14.04.04.03
Combustivel, Relatorio de quilometragem e consumo de 14.04.04.04
Comisséao de Assuntos Relevantes, Ato de composigéo da 05.00.02.01
Comissao de Assuntos Relevantes, Processo de estudos e apreciagédo da 05.00.02.02
Comissao de Assuntos Relevantes, Projeto de resolugdo de constituicdo de 05.00.02.04
Comissao de Assuntos Relevantes, Relatdrio final da 05.00.02.05
Comisséao de Assuntos Relevantes, Resolugéo de constituicao de 05.00.02.06
Comisséo de avaliacdo de desempenho, Ata de reunido da 13.03.05.01
Comisséao de Avaliagdo de Documentos e Acesso, Dossié relativo aos trabalhos da 16.01.05.01
Comissao de Finangas e Orgamento relativo ao julgamento das contas, Parecer da 04.00.02.03
Comissao de Finangas e Orcamento relativo ao julgamento das contas, Relatério da 04.00.02.07
Comissao de Representagdo, Ato de nomeagédo de membros para composigao da 06.00.01.01
Comissao de Representagao, Processo de constituicdo de 06.00.01.02
Comissao de Representagao, Projeto de resolugédo para constituicéo de 06.00.01.03
Comissao de Representagao, Requerimento para constituicéo de 06.00.01.05
Comisséao de Representacao, Resolucao para constituicéo de 06.00.01.06
Comissao Especial de Inquérito, Projeto de resolugédo de constituicdo de USE Requerimento de constituicido de Comissdo Parlamentar de Inquérito (CPI) 04.00.03.27
COMISSAO EXECUTIVA E DO PRESIDENTE, REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DOS TRABALHOS DA MESA DIRETORA, 01.00.09
Comisséo Executiva, Ato da 01.00.09.02
Comisséo Interna de Prevengao de Acidentes - CIPA, Dossié da 13.06.02.02
Comisséo Interna de Prevencgao de Acidentes - CIPA, Processo de constituicao de 13.06.02.10
Comisséo Interna, Processo de Projeto de resolugao de criagao de 07.00.03.02
Comisséo Interna, Projeto de resolucédo de criagao de 07.00.03.04
Comisséo Interna, Resolugéo de criagéo de 07.00.03.06
Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI), Processo de apuragao de 04.00.03.08
Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI), Relatdrio final da 04.00.03.22
Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI), Requerimento de constituicéo de 04.00.03.27
Comissao Permanente de Licitacdo, Dossié relativo aos trabalhos da 14.01.01.02
Comissao Permanente, Ata de reunido da 01.00.10.01
Comissao Permanente, Ato de declaragéo de cargo vago na 01.00.06.01
Comissao Permanente, Ato de declaragao de destituicdo de Membro de 01.00.06.02
Comissao Permanente, Cédula de votagdo para eleicdo de membro da 01.00.06.04
Comissao Permanente, Indicagdo da Bancada de membro para 01.00.06.05
Comissao Permanente, Livro de protocolo da 01.00.10.02
Comissao Permanente, Oficio de solicitagdo de substituicido de membro da 01.00.06.06
Comissao Permanente, Parecer com voto em separado de membro de 01.00.10.04
Comissao Permanente, Parecer da 01.00.10.05
Comissao Permanente, Registro de presenca na reunido da 04.00.04.09
Comissao Permanente, Requerimento de licenca de membro da 01.00.06.07
Comissdo Permanente, Requerimento de rendncia de membro da 01.00.06.08
Comisséao Processante, Processo de apuragéo de 04.00.03.08
Comissao Processante, Processo de Projeto de resolugéo de constituicao de 04.00.03.10
Comissao Processante, Projeto de resolugao de constituicao de 04.00.03.16
Comisséao Processante, Relatorio final da 04.00.03.23
Comissao Processante, Requerimento de constituicdo de 04.00.03.28
Comissao Processante, Resolugéo de constituigdo de 04.00.03.31
Comissao, Ato de destituicdo de membro de 04.00.03.01
comissao, conselho ou grupo de trabalho, Expediente de constituicdo de 11.02.02.03
Comisséao, Representacéo de destituicdo de membro de 04.00.03.26
Comissao, Oficio de solicitagdo /informagao de servidor para secretariar os trabalhos de 04.00.03.07
Comissdes Constituintes, Ata de reunido das 02.00.02.02
Comissodes Constituintes, Ato de constituicao das 02.00.01.01
Comissoes Constituintes, Parecer das 02.00.02.10
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Comissodes Constituintes, Processo de Projeto de resolugéo de constituicdo das 02.00.01.02
Comissodes Constituintes, Projeto de resolugéo de constituicdo das 02.00.01.05
Comissoes Constituintes, Resolucédo de constituicao das 02.00.01.08
COMISSOES INTERNAS, OFICIALIZACAO DE NORMAS, PROCEDIMENTOS, SERVIGOS E 07.00.03
Comissbes Permanentes, Ato de nomeagdo de membros das 01.00.06.03
COMISSOES PERMANENTES, COMPOSIGAO E ALTERAGAO DAS 01.00.06
COMISSOES PERMANENTES, REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DOS TRABALHOS DAS 01.00.10
Compensacao previdenciaria, Processo de 13.05.01.08
COMPILACAO DE NOTICIAS SOBRE A CAMARA E VEREADORES 12.01.01
Complementacao de aposentadoria, Extrato do INSS para fins de 13.05.02.01
Complementacéao de proventos de aposentadoria, Processo de 13.03.04.05
Complementagao de proventos de aposentadoria, Relagdo de atos concessorios de 13.04.02.03
Complementagao do valor de pensao, Processo de 13.03.04.06
Complementagao do valor de pensao, Relagéo de atos concessorios de 13.04.02.04
Composicao da Comissao de Assuntos Relevantes, Ato de 05.00.02.01
Composicao da Comissao de Representagao, Ato de nomeagédo de membros para 06.00.01.01
Composicao de liderangas partidarias e de Governo, Ato de 01.00.05.01
Composigao do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Ato de 01.00.07.01
COMPOSIGCAO E ALTERAGCAO DA MESA DIRETORA, ELEICAO, 01.00.04
COMPOSIGAO E ALTERACAO DAS COMISSOES PERMANENTES 01.00.06
COMPOSIGAO E ALTERAGAO DO CONSELHO DE ETICA E DECORO PARLAMENTAR 01.00.07
COMPRAS, SERVICOS E OBRAS, CONTROLE DE 14.01
Compromisso de devolugdo de bem patrimonial (empréstimo), Termo de 14.02.03.01
Compromisso de devolugao de material de consumo, Termo de 14.03.04.01
Compromisso de manutengéo de sigilo de documentos, Termo de 16.01.09.21
Compromisso de posse do Prefeito, do Vice-prefeito e de Vereadores, Termo de 01.00.01.24
Composicao de liderangas partidarias e de Governo, Ato de 01.00.05.01
Composigao do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Ato de 01.00.07.01
COMPOSIGAO E ALTERAGAO DA MESA DIRETORA, ELEICAO, 01.00.04
COMPOSICAO E ALTERACAO DAS COMISSOES PERMANENTES 01.00.06
COMPOSICAO E ALTERACAO DO CONSELHO DE ETICA E DECORO PARLAMENTAR 01.00.07
COMPRAS, SERVICOS E OBRAS, CONTROLE DE 14.01
Compromisso de devolugdo de bem patrimonial (empréstimo), Termo de 14.02.03.01
Compromisso de devolugdo de material de consumo, Termo de 14.03.04.01
Compromisso de manutengdo de sigilo de documentos, Termo de 16.01.09.21
Compromisso de posse do Prefeito, do Vice-prefeito e de Vereadores, Termo de 01.00.01.24
Compromisso oficial, Memorando de autorizagédo para funcionario ou servidor participar de 11.03.01.06
COMPROMISSOS E PUBLICIDADE DE ATOS OFICIAIS, APOIO A 11.03
Compromissos oficiais, Agenda de 11.03.01.01
COMPROMISSOS OFICIAIS, CONTROLE E REGISTRO DE 11.03.01
Compromissos, Pauta de 11.03.01.08
Comprovante de declaragédo das contribuigées a recolher a Previdéncia Social 13.05.01.01
Comprovante de desincompatibilizagao 01.00.01.07
Comprovante de encaminhamento de ato oficial para publicagdo em Diario Oficial 11.03.02.01
Comprovante de encaminhamento de matéria para publicagdo em jornal de circulagéo regional USE Comprovante de encaminhamento de matéria para publicagdo em Diario Oficial 11.03.02.01
ggmplrovante de encaminhamento de matéria para publicacdo em jornal de grande circulacdo USE Comprovante de encaminhamento de ato oficial para publicagédo em Diario 11.03.02.01
icia
Comprovante de envio de publicagado na IMESP USE Comprovante de encaminhamento de matéria para publicagéo no Diario Oficial do Estado 11.03.02.01
Comprovante de inscricao e de situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ 11.01.02.03
Comprovante de retirada do Edital (convite, tomada de prego e concorréncia) INTEGRA Processo de aquisicéo 14.01.04.04
Processo de aquisicao 14.01.04.04
Comprovante fiscal de abastecimento 14.04.04.01
COMUNICACAO ADMINISTRATIVA 16.01
Comunicagéao de infragao penal a autoridade competente, Oficio de 04.00.05.02
Comunicagéao de rejeigdo ou manutengao de veto, Oficio de 03.00.03.03
Comunicagéao de resultado de Consulta Publica, Referendo ou Plebiscito, Oficio de 03.00.01.06
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COMUNICACAO INSTITUCIONAL 12
Comunicagao, Plano Diretor de Tecnologia da Informagao e 16.02.01.05
Comunicagéao, Projeto de Tecnologia da Informacéo e 16.02.01.09
Comunicado 16.01.12.04
Comunicado de Acidente de Trabalho - CAT 13.06.01.03
Comunicado de avaria de equipamento de protecao individual - EPI INTEGRA Dossié da Comissao Interna de Prevencao de Acidentes - CIPA 13.06.02.02
Comunicado de avaria em veiculo oficial INTEGRA Processo de sindicancia de ocorréncia com veiculo oficial 14.04.03.15
Comunicado de desconto de valor no pagamento do servidor por avaria em veiculo oficial 14.04.03.07
Comunicado de dispensa ou desligamento INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Comunicado de falecimento INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Comunicado de fato observado para a Comisséao Interna de Prevengao de Acidentes - CIPA INTEGRA Dossié da Comisséo Interna de Prevengao de Acidentes - CIPA 13.06.02.02
Comunicado de instrugao de servigo 12.02.01.01
Comunicado de irregularidades no fornecimento de material INTEGRA Processo de aquisicdo 14.01.04.04
Comunicado de luto oficial 12.02.02.01
Comunicado de ocorréncias 13.04.01.01
Comunicado de pendéncia junto a biblioteca 16.01.09.02
Comunicado de resultado de defesa da autuagdo com Notificagdo da imposi¢cao da penalidade de multa 14.04.03.08
Comunicado interno USE Comunicado 16.01.12.04
Concessao de auxilio-acidente USE Processo de concesséo de direitos e beneficios 13.03.04.07
Concessao de direitos e beneficios, Processo de 13.03.04.07
CONCESSAO DE DIREITOS, VANTAGENS E BENEFICIOS 13.03.04
Concessao de licenca ao Prefeito ou Vice-prefeito, Processo de Projeto de decreto legislativo de 01.00.02.09
Concessao de licenca ao Prefeito ou Vice-prefeito, Projeto de decreto legislativo de 01.00.02.10
CONCESSAO DE TiTULOS HONORIFICOS 06.00.02
Concessao de titulos honorificos, Decreto legislativo de 06.00.02.01
Concessao de titulos honorificos, Processo de Projeto de decreto legislativo de 06.00.02.02
Concessao de titulos honorificos, Projeto de decreto legislativo de 06.00.02.03
Concessao e incorporagdo de vantagens pecuniarias, Processo de 13.03.04.08
Conciliagdo bancaria, Relatério de 15.02.08.20
Conciliagao contabil, Relatério de 15.02.08.21
Concurso interno, Processo seletivo para 13.02.01.07
Concurso publico para provimento de cargo efetivo, Processo de 13.02.01.05
Concurso publico, Ficha de inscricédo de candidato em 13.02.01.01
Concurso publico, Livro de registro de 13.02.01.02
Concurso publico, Processo de aproveitamento de remanescentes de 13.02.01.04
Concurso publico, Provas e gabaritos de 13.02.01.08
Concurso publico, Relagdo das admissdes por 13.02.01.09
Condigdes Ambientais de Trabalho - LTCAT, Laudo Técnico das 13.06.01.07
Condigdes ambientais na area do acervo, Relatério de monitoramento das 16.01.09.19
Condigdes do acervo, Relatdrio técnico referente as 16.01.09.20
Condominio, Expediente de pagamento de 15.02.06.06
Conectividade Social, Recibo de entrega de arquivos 13.03.07.09
Conexao a Internet, Registro de 16.02.02.05
Conferéncia USE Discurso 12.03.01.05
CONFERENCIA, RECEBIMENTO E 14.03.02
Configuracédo de programa de computador desenvolvido pela Camara, Manual de instalagédo e 16.02.01.03
Confraternizagao ou agéo de conscientizagaéo, Convite de evento festivo, 12.03.02.01
Confraternizagdo ou acao de conscientizagédo, Dossié de evento festivo, 12.03.02.02
Confraternizagao ou agéo de conscientizagédo, Programa de evento festivo, 12.03.02.03
Confraternizagdo ou agao de conscientizagdo, Relatério final de evento festivo, 12.03.02.04
CONFRATERNIZAGOES OU AGOES DE CONSCIENTIZAGAO, ORGANIZAGAO DE EVENTOS FESTIVOS, 12.03.02
Congratulagdes, Requerimento de 06.00.04.04
Conscientizagdo, Programa de evento festivo, confraternizagéo ou agdo de 12.03.02.03
Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Ata de reunido do 04.00.04.01
Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Ato de composigdo do 01.00.07.01
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Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Cédula de votagao para eleigdo de membro do 01.00.07.02
CONSELHO DE ETICA E DECORO PARLAMENTAR, COMPOSICAO E ALTERACAO DO 01.00.07
Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Livro de protocolo do 04.00.04.02
Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Oficio da lideranca partidaria com indicagdo de membro para o 01.00.07.03
Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Oficio de convocag&o para reunido do 04.00.04.03
Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Parecer do 04.00.04.04
Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Processo de apuracéo de representagao contra Vereador ao 04.00.04.05
Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Processo de Projeto de resolugao de instituicio de Codigo e 04.00.04.06
Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Projeto de resolugdo de instituicido de Codigo e 04.00.04.07
Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Relatério do 04.00.04.11
Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Representagao contra Vereador ao 04.00.04.12
Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Resolugéo de instituigdo de Cédigo e 04.00.04.13
Conselho do Sistema Integrado de Gestao para analise critica, Ata de reunido do 11.04.06.01
Conselho do Sistema Integrado de Gestao para analise critica, Ata de reunido do 11.04.06.01
Conselho do Sistema Integrado de Gestéo, Pauta de Reuniéo do 11.04.06.02
CONSERVACAO DO EDIFICIO, DAS INSTALAGOES E DOS EQUIPAMENTOS, MANUTENGCAO E 17.01.03
Conservagao, Ordem de servigo de manutengéo e 17.01.03.07
Consignacéao em folha de pagamento, Guia de autorizacdo para 13.05.01.06
Consignagao em folha de pagamento, Processo de inscri¢édo para 13.05.01.11
Consignagéo por entidade, Relatério com o total de 13.05.02.10
Consignado em folha de pagamento, Guia de cancelamento de desconto 13.05.01.07
Consignataria, Relatério de custeio por entidade 13.05.02.13
Consolidagao de despesa da folha de pagamento, Relatério de 13.05.02.12
Constituicdo da Mesa Diretora, Ato de 01.00.04.03
Constituicao das Comissdes Constituintes, Ato de 02.00.01.01
Constituicao das Comissdes Constituintes, Processo de Projeto de resolucdo de 02.00.01.02
Constituicdo das Comissdes Constituintes, Projeto de resolugdo de 02.00.01.05
Constituicdo das Comissdes Constituintes, Resolugéo de 02.00.01.08
Constituicdo de Comissao de Assuntos Relevantes, Processo de Projeto de resolugdo de 05.00.02.03
Constituicao de Comissao de Representacéo, Requerimento para 06.00.01.05
Constituicdo de Comissao de Representacéo, Resolucéo para 06.00.01.06
Constituicao de Comissao Interna de Prevencéo de Acidentes - CIPA, Processo de 13.06.02.10
Constituicao de Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI), Requerimento de 04.00.03.27
Constituicdo de Comissao Processante, Projeto de resolucéo de 04.00.03.16
Constituicdo de Comissao Processante, Requerimento de 04.00.03.28
Constituicdo de Comissao Processante, Resolugdo de 04.00.03.31
Constituicdo de comisséo, conselho ou grupo de trabalho, Expediente de 11.02.02.03
Constituicdo do Grupo de Trabalho, Ato de 02.00.02.04
CONSTITUINTE 02
CONSTITUINTE MUNICIPAL, INSTALAGAO E REGULAMENTAGCAO DO FUNCIONAMENTO DO PODER 02.00.01
Consulentes, Livro de registro de 16.01.09.11
Consulta ao acervo, Formulario de 16.01.09.08
Consulta Publica, Referendo ou Plebiscito, Oficio de comunicagéo de resultado de 03.00.01.06
CONSUMO DE COMBUSTIVEL, CONTROLE DO 14.04.04
Consumo de combustivel, Relatorio de 14.04.04.03
Consumo de combustivel, Relatério de quilometragem e 14.04.04.04
Contabil, Relatdrio 15.02.08.18
CONTABILIDADE, CONTROLE DA 15.02.08
Contas da Camara, Processo de relatério de auditoria do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo nas 15.02.05.07
Contas de FGTS, Pedido de fuséo de 13.03.07.01
Contas de utilidade publica, Expediente de pagamento de 15.02.06.07
CONTAS, JULGAMENTO DAS 04.00.02
Contas, Processo de julgamento das 04.00.02.05
Contas, Processo de Prestacao de 15.02.05.05
Contas, Relatério da Comisséo de Financas e Or¢camento relativo ao julgamento das 04.00.02.07
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CONTECIOSO DISCIPLINAR 13.03.06
Contingente de corporacgdes civis ou militares, Oficio de solicitacdo de presenga de 04.00.05.03
Contingente de pessoal, Memorando de solicitacao de 12.02.01.02
Contingente de pessoal, Oficio de solicitagao de 12.02.01.03
Contratagdes por tempo determinado, Relagdo das 13.02.01.10
Contrato 14.01.01.01
Contrato anexo ao Projeto de lei complementar INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Contrato anexo ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Contrato de estagiario INTEGRA Prontuério de estagiario 13.03.01.05
Contrato de licenca de uso de programa de computador 16.02.03.03
Contrato de trabalho a titulo de experiéncia INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Contrato individual de trabalho INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Contrato, Relatério de acompanhamento de 11.02.02.09
CONTRATOS DE TRABALHO E ATOS RELATIVOS A SUAALTERAGAO, SUSPENSAO E RESCISAO, ELABORAGAO DE 13.03.03
Contratos e os respectivos gestores e substitutos, Relagao de 14.01.01.09
CONTRATOS, LICITACAO E ADMINISTRACAO DE 14.01.01
Contratos, Relagao de 14.01.01.08
Contratos, Relagédo de aditamentos de 14.01.01.07
Contribuigao para o Plano de Seguridade Social, Processo de recolhimento de 13.03.07.03
Contribuigdo para o regime préprio de previdéncia social do municipio, Processo de recolhimento de 13.03.07.04
Contribuigao sindical, assistencial e confederativa, Relagéo de 13.03.07.11
Contribuigéo sindical, Guia de recolhimento de 15.02.08.09
Contribuigao sindical, Processo de recolhimento de 13.03.07.05
Contribuigbes a recolher a Previdéncia Social, Comprovante de declaragao das 13.05.01.01
CONTRIBUICOES, RECOLHIMENTO DE ENCARGOS SOCIAIS E 13.03.07
CONTROLE AMBIENTAL E PRESERVACAO DA SAUDE 13.06.01
CONTROLE DA CONTABILIDADE 15.02.08
Controle da copa e cozinha, Planilha de 17.02.01.02
CONTROLE DA DISTRIBUIGAO DE PROCEDIMENTO NORMATIVO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO 11.04.02
CONTROLE DA GUARDA E DO USO DE VEICULOS 14.04.03
CONTROLE DA INTEGRIDADE DE SISTEMAS DE INFORMATICA, VISTORIA E 16.02.02
CONTROLE DA ORDEM INTERNA 04.00.05
CONTROLE DA RECEITA 15.02.07
Controle da temperatura no recebimento de produtos congelados ou resfriados, Planilha de 17.02.01.03
CONTROLE DE ACERVOS ARQUIVISTICO, BIBLIOGRAFICO, MUSEOLOGICO OU ARTISTICO 16.01.09
CONTROLE DE ALMOXARIFADO 14.03
Controle de amostras das refei¢des, Planilha de 17.02.01.04
CONTROLE DE ATIVIDADES DE PUBLICIDADE, PLANEJAMENTO E 12.04.02
CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS 14.02
Controle de chaves, Planilha de 17.01.02.02
CONTROLE DE COMPRAS, SERVICOS E OBRAS 14.01
CONTROLE DE CORRESPONDENCIA 16.01.12
Controle de entrada e saida de funcionarios, servidores ou prestadores de servigco, Formulario de 17.01.01.02
Controle de entrada e saida de veiculos, Formulario de 17.01.01.03
Controle de entrada e saida de visitantes USE Registro de entrada e saida de visitantes 17.01.01.06
Controle de entrega de gas, Formulario de 17.02.01.01
Controle de fornecimento de material por contrato, Planilha de 14.03.01.08
CONTROLE DE FREQUENCIA 13.04
Controle de horas-extras, Planilha de 13.04.01.06
Controle de identificagcdo de tomadas elétricas, Planilha de 17.01.02.03
Controle de ligagdes, Registro de 17.02.03.03
Controle de manutengao predial e patrimonial, Registro de 17.01.03.08
CONTROLE DE PORTARIA, RECEPCAO E 17.01.01
CONTROLE DE REGISTROS DO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO 11.04.04
Controle de registros do Sistema Integrado de Gestéo, Tabela de 11.04.04.01
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Controle de resto-ingesta, Planilha de 17.02.01.05
CONTROLE DE RESTRIGCAO DE ACESSO 16.03.02
Controle de saida de material de almoxarifado, Relatério de 14.03.01.09
CONTROLE DE SERVIGOS DE TELECOMUNICAGOES 17.02.03
CONTROLE DE SISTEMAS DE INFORMATICA, DESENVOLVIMENTO, IMPLEMENTAGAO E 16.02.01
Controle de sobras das refeigdes, Planilha de 17.02.01.06
Controle de temperatura de equipamento, Planilha de 17.02.01.07
Controle de trafego de veiculo oficial, Ordem de servigo externo com 14.04.03.14
Controle de tramitagéo, Ficha de 16.01.04.01
CONTROLE DE TRANSPORTES INTERNOS 14.04
CONTROLE DO CONSUMO DE COMBUSTIVEL 14.04.04
Controle do uso de veiculo oficial, Relatério de 14.04.03.19
CONTROLE DOS SERVICOS, PLANEJAMENTO DAS ACOES E 11.02
Controle e avaliagao da legislagdo ambiental e outros requisitos aplicaveis, Tabela de 11.04.05.07
CONTROLE E REGISTRO DE COMPROMISSOS OFICIAIS 11.03.01
Controle interno de documentos, Livro de 16.01.02.02
Controle interno para o Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, Parecer relativo a auditoria e 15.02.05.03
Controle interno, Expediente para elaboracdo do Relatério de 15.02.05.01
Controle interno, Memorando de solicitagdo de informagdes para elaboragao do relatério de 15.02.05.02
Controle interno, Plano operativo anual de 15.02.05.04
CONTROLE INTERNO, PRESTACAO DE CONTAS E 15.02.05
Controle interno, Relatério de 15.02.05.10
Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO, Programa de 13.06.01.12
Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO, Relatério do Programa de 13.06.01.15
CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO, FISCALIZAGAO, JULGAMENTO E 04
CONTROLE SOBRE O VEREADOR 04.00.04
Convénio INTEGRA Processo de formalizagdo de acordo bilateral 11.01.03.02
Convidados para evento ou ceriménia oficial, Relagdo de 12.03.01.14
Convite 16.01.12.05
Convite de evento festivo, confraternizagéo ou acdo de conscientizagao 12.03.02.01
Convite de evento ou cerimoénia oficial 12.03.01.04
Convite para prestagéo de esclarecimentos sobre projeto, Oficio- 01.00.10.03
Convite recebido 11.03.01.03
Convite, Oficio de encaminhamento de 12.03.01.12
Convocacgao da Mesa Diretora, Oficio de 01.00.09.05
Convocacgao de prestacdo de servigo extraordinario e horas-extras, Memorando de 13.04.01.04
Convocacao de Secretario, Oficio de 04.00.03.04
Convocacao de Sessao de Julgamento, Edital de 04.00.07.02
Convocacgao de Sessao de Julgamento, Requerimento de 04.00.07.09
Convocacao de Sessao solene, Oficio de 06.00.03.02
Convocagao de Sessao 01.00.08.03
Convocacao de Sessao, Oficio de solicitagdo de 01.00.08.06
Convocacéao de suplente de Vereador, Oficio de 01.00.01.21
Convocacgéao de Vereador para Sesséo de Julgamento, Oficio de 04.00.07.04
Convocacao de Vereador para Sessao, Oficio de 01.00.08.05
Convocacgao para depoimentos em Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) INTEGRA Processo de apuragao de Comissdo Parlamentar de Inquérito (CPI) 04.00.03.08
Convocagéao para depoimentos em Comissao Processante INTEGRA Processo de apuragédo de Comisséo Processante 04.00.03.09
Convocacao para exame médico periodico USE Comunicado 16.01.12.04
Convocacao para reunido da Comissao Interna de Prevencao de Acidentes - CIPA INTEGRA Dossié da Comissao Interna de Prevencao de Acidentes - CIPA 13.06.02.02
Convocagao para reunido do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Oficio de 04.00.04.03
Convocacgao para reunido, Oficio de 11.03.01.07
COPA E COZINHA, EXECUCAO DE SERVICOS DE 17.02.01
Copa e cozinha, Planilha de controle da 17.02.01.02
COPA E COZINHA, REPROGRAFIA E TELECOMUNICACOES, SERVICOS DE 17.02
Copia certificada 16.01.11.03

Diario Oficial Eletronico de Piracicaba. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Publica Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no enderego eletronico http://www.piracicaba.sp.gov.br



Diario Oficial do Municipio de Piracicaba, SP - quinta-feira, 03 de marg¢o de 2022 pagina 53
Copia reprografica, Requisicéo de 17.02.02.03
Copia, Memorando de autorizagao de funcionario ou servidor a assinar requisicao de 17.02.02.01
Corpo de Bombeiros (AVCB), Auto de vistoria do 11.01.02.02
Corporagoes civis ou militares, Oficio de solicitagdo de presenca de contingente de 04.00.05.03
CORRESPONDENCIA, CONTROLE DE 16.01.12
CORRESPONDENCIAS E COMUNICADOS, REDAGAO DE 12.02.02
Cozinha, Planilha de controle da copa e 17.02.01.02
Cracha de identificagao funcional, Termo de compromisso de recebimento de 13.03.01.08
Credencial de imprensa 12.01.02.01
Credencial de jornalista USE Credencial de imprensa 12.01.02.01
Credenciamento de imprensa, Formulario de 12.01.02.02
Crédito bancario, Oficio de solicitagédo de 13.05.02.04
Crédito bancario, Relagao de 13.05.02.07
Crédito complementar emitidas mensalmente, Relatério de ordens de 13.05.02.14
Crédito complementar individual, Ordem de 13.05.02.05
Crédito das folhas de pagamento, Ordem de 13.05.02.06
Criacao de Comissao Interna, Processo de Projeto de resolugéo de 07.00.03.02
Criacao de Comissao Interna, Projeto de resolugéo de 07.00.03.04
Criacao de Comissao Interna, Resolugéo de 07.00.03.06
Critica ou reclamagao de Servidor, Formulario de sugestao, 11.04.09.03
CRLYV, Recibo de entrega de Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo 14.04.03.17
Cronograma de atividades 11.02.02.01
Cronograma de capacitagdes USE Cronograma de atividades 11.02.02.01
Cronograma de treinamentos USE Cronograma de atividades 11.02.02.01
Cronotacografo, Certificado de inspegéo do 14.04.03.04
Croqui anexo ao Projeto de lei INTEGRA Processo de projeto de lei 03.00.02.08
CSV, Certificado de Seguranca Veicular 14.04.05.02
Cumprimento de metas do Sistema Integrado de Gestéo, Plano de agdo para 11.04.09.07
Cupom fiscal de abastecimento USE Comprovante fiscal de abastecimento 14.04.04.01
Crédito das folhas de pagamento, Ordem de 13.05.02.06
Criacao de Comissao Interna, Processo de Projeto de resolugéo de 07.00.03.02
Criagéo de Comisséo Interna, Projeto de resolucéo de 07.00.03.04
Criacao de Comissao Interna, Resolugéo de 07.00.03.06
Critica ou reclamagao de Servidor, Formulario de sugestao, 11.04.09.03
CRLV, Recibo de entrega de Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo 14.04.03.17
Cronograma de atividades 11.02.02.01
Cronograma de capacitagdes USE Cronograma de atividades 11.02.02.01
Cronograma de treinamentos USE Cronograma de atividades 11.02.02.01
Cronotacografo, Certificado de inspegéo do 14.04.03.04
Croqui anexo ao Projeto de lei INTEGRA Processo de projeto de lei 03.00.02.08
CS8YV, Certificado de Seguranca Veicular 14.04.05.02
Cumprimento de metas do Sistema Integrado de Gestéo, Plano de agdo para 11.04.09.07
Cupom fiscal de abastecimento USE Comprovante fiscal de abastecimento 14.04.04.01
Curriculo da vida de homenageado com titulo honorifico INTEGRA Processo de projeto de decreto legislativo de concesséo de titulos honorificos 06.00.02.02
Curso de capacitagao ou treinamento, Dossié de 13.02.02.03
Curso de formagao de auditor interno USE Dossié de curso de capacitacdo ou treinamento 13.02.02.02
Curso promovido pela Camara USE Dossié de curso de capacitagdo ou treinamento 13.02.02.02
Curso, Atestado de frequéncia em 13.02.02.01
Custeio por entidade consignataria, Relatério de 13.05.02.13
D

Dados cadastrais para o FGTS, Relagao de 13.03.07.12
Dados e informagoes classificadas, Rol anual de documentos, 16.03.02.02
Dados e informagoes desclassificadas, Rol anual de documentos, 16.03.02.03
Dados e informagbes pessoais de terceiros - TR, Termo de Responsabilidade pela obtencdo de acesso a documentos 16.03.02.06
Dados, Base de 16.02.01.01

Diario Oficial Eletronico de Piracicaba. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Publica Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no endereco eletronico http://www.piracicaba.sp.gov.br



Diario Oficial do Municipio de Piracicaba, SP - quinta-feira, 03 de marg¢o de 2022 pagina 54
Dados, Dicionario de 16.02.02.01
Deciséo judicial, Relagao de apostilas retificatorias de vantagens decorrentes de 13.04.02.01
Declaragéo 16.01.11.04
Declaragéo das contribuigdes a recolher a Previdéncia Social, Comprovante de 13.05.01.01
Declaragéo das instalagdes 13.06.01.04
Declaragao de bens de agente publico (copia) INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Declaragéo de cargo vago na Comissao Permanente, Ato de DO
Declaragéo de cargo vago na Mesa Diretora, Ato de 01.00.04.04
Declaragéo de destinagao de 6leo de motor USE Declaragéo de destinagéo de residuos 11.04.10.01
Declaragéo de destinagao de residuos 11.04.10.01
Declaragéo de destituicdo de Membro de Comissao Permanente, Ato de 01.00.06.02
Declaragédo de empresa vencedora no certame licitatorio INTEGRA Processo de aquisigéo 14.01.04.04
Declaragao de encargos de dependentes para fins de Imposto de Renda INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Declaragéo de exclusividade de vinculo de trabalho INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Declaragao de grau de parentesco INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Declaragéo de Imposto de Renda 01.00.01.08
Declaragéo de pendéncia junto a biblioteca USE Declaragao de situacéo de servidor junto a biblioteca 16.01.09.03
Declaragéo de Persona Non Grata 06.00.04.01
Declaragao de recebimento de Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo — CRLV USE Recibo de entrega de Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo - CRLV 14.04.03.17
Declaragao de recebimento de Manual de integracdo da Camara Municipal INTEGRA Prontuario de capacitagdo ou treinamento do servidor 13.02.02.04
Declaragéo de recusa de posse de Prefeito eleito 01.00.01.09
Declaragéo de recusa de posse de Vereador eleito 01.00.01.10
Declaragéo de recusa de posse de Vice-prefeito eleito 01.00.01.11
Declaragéo de situagéo de servidor junto a biblioteca 16.01.09.03
Declaragéo de vacancia de cargo do Prefeito, Ato de 01.00.01.03
Declaragéo de vacancia de cargo do Vereador, Ato de 01.00.01.04
Declaragéo de vacancia de cargo do Vice-prefeito, Ato de 01.00.01.05
Declaragéo negativa de admissao de pessoal 13.03.02.01
Declaragéo Publica de Bens 01.00.01.12
Declaragéo Publica de Bens, Registro de 01.00.01.22
Decoro Parlamentar, Ata de reunido do Conselho de Etica e 04.00.04.01
Decoro Parlamentar, Ato de composigdo do Conselho de Etica e 01.00.07.01
Decoro Parlamentar, Cédula de votagao para eleigdo de membro do Conselho de Etica e 01.00.07.02
Decoro Parlamentar, Oficio da lideranga partidaria com indicagdo de membro para o Conselho de Etica e 01.00.07.03
Decoro Parlamentar, Oficio de convocag&o para reunido do Conselho de Etica e 04.00.04.03
Decoro Parlamentar, Parecer do Conselho de Etica e 04.00.04.04
Decoro Parlamentar, Processo de apuragao de representagéo contra Vereador ao Conselho de Etica e 04.00.04.05
Decoro Parlamentar, Processo de Projeto de resolugéo de instituicdo de Cddigo e Conselho de Etica e 04.00.04.06
Decoro Parlamentar, Projeto de resolugéo de instituicdo de Cddigo e Conselho de Etica e 04.00.04.07
Decoro Parlamentar, Relatério do Conselho de Etica e 04.00.04.11
Decoro Parlamentar, Representagéo contra Vereador ao Conselho de Etica e 04.00.04.12
Decoro Parlamentar, Resolugéo de instituigdo de Cédigo e Conselho de Etica e 04.00.04.13
Decreto do executivo de regulamentacao de lei INTEGRA Processo de projeto de lei 03.00.02.08
Decreto legislativo de cassagédo do mandato 04.00.03.02
Decreto legislativo de concesséo de licenga ao Prefeito ou Vice-prefeito 01.00.02.03
Decreto legislativo de concessao de licenga ao Prefeito ou Vice-prefeito INTEGRA Processo de Projeto de decreto legislativo de concessao de licenga de Prefeito ou Vice-prefeito 01.00.02.09
Decreto legislativo de concesséo de licenga ao Prefeito ou Viceprefeito, Processo de Projeto de 01.00.02.09
Decreto legislativo de concesséo de licenca ao Prefeito ou Viceprefeito, Projeto de 01.00.02.10
Decreto legislativo de concesséo de titulos honorificos 06.00.02.01
Decreto legislativo de concessao de titulos honorificos INTEGRA Processo de Projeto de decreto legislativo de concesséo de titulos honorificos 06.00.02.02
Decreto legislativo de concessao de titulos honorificos, Processo de Projeto de 06.00.02.02
Decreto legislativo de concessao de titulos honorificos, Projeto de 06.00.02.03
Decreto legislativo de julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo 04.00.02.01
Decreto legislativo de julgamento do parecer do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo aos 6érgdos competentes, Oficio de encaminhamento do 04.00.02.02
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Decreto legislativo de julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo INTEGRA Processo de julgamento das contas 04.00.02.05
Decreto legislativo de julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, Projeto de 04.00.02.06

Decreto legislativo que cessa a executoriedade de lei complementar declarada inconstitucional Decreto legislativo que cessa a executoriedade de lei declarada inconstitucional 04.00.03.03

Decreto legislativo que cessa a executoriedade de lei declarada inconstitucional 04.00.03.03
Decreto legislativo que institui Programa Integrativo 06.00.08.01
Decreto legislativo que institui Programa Integrativo INTEGRA Processo de Projeto de decreto legislativo que institui Programa Integrativo 06.00.08.03
Decreto legislativo que institui Programa Integrativo, Processo de Projeto de 06.00.08.03
Decreto legislativo que institui Programa Integrativo, Projeto de 06.00.08.06
DEFESA DE BENS PATRIMONIAIS 14.02.02

Defesa de bens patrimoniais, Processo de sindicancia relativa a 14.02.02.02
DEFESA DE MATERIAIS DE CONSUMO 14.03.03

Defesa de material de consumo, Processo de sindicancia relativa a 14.03.03.02

Defesa dos direitos de usuérios dos servigos integrativos ou de relacionamento com o cidaddo USE atividade DEFESA DOS DIREITOS DE USUARIOS DOS SERVICOS PUBLICOS 11.02.03

DEFESA DOS DIREITOS DE USUARIOS DOS SERVICOS PUBLICOS 11.02.03
DELIBERACAO DE PROJETOS DE LEI, INSTRUGCAO E 03.00.02
Demonstragdes contabeis e seus resultados, Relatério das atividades desenvolvidas com exposigéo sobre as 15.02.08.19
Demonstrativo da frota, Quadro 14.04.02.03
Demonstrativo de pagamento de férias, Quadro 13.03.04.12
Demonstrativo de registro de frequéncia, Quadro 13.04.01.07
Denominagédo de Plenario, salas ou dependéncias da Camara, Processo de Projeto de resolugéo de 06.00.06.01
Denominagéo de Plenario, salas ou dependéncias da Camara, Projeto de resolugéo de 06.00.06.03
Denominacao de Plenario, salas ou dependéncias da Camara, Resolucédo de 06.00.06.05
Denuncia de ato de improbidade, Registro de 04.00.03.20
Dendncia de infragéo, Registro de 04.00.03.21
Denunciado, Projeto de resolugao de destituicao do 04.00.03.17
Denunciado, Resolugéo de destituicdo de cargo do 04.00.03.32
Denuncias, Processo para apuragéo de 11.02.03.08
Dependéncias da Camara, Processo de Projeto de resolugdo de denominagéao de Plenario,salas ou 06.00.06.01
Dependéncias da Camara, Projeto de resolugédo de denominacao de Plenario, salas ou 06.00.06.03
Dependéncias da Camara, Resolugdo de denominagéo de Plenario, salas ou 06.00.06.05
Desarquivamento de Projeto de lei, Oficio de solicitagao de 03.00.01.08
Descartes de residuos, Quadro de disposicéo e 11.04.10.02
Desconto consignado em folha de pagamento, Guia de cancelamento de 13.05.01.07
Desconto de valor no pagamento do servidor por avaria em veiculo, Comunicado de 14.04.03.07
Descontos em folha de pagamento, Formulario de autorizagéo de 13.05.01.05
Descontos, Relatério de vencimentos e 13.05.02.16
DESCRIGAO DE ACERVOS ARQUIVISTICO, BIBLIOGRAFICO, MUSEOLOGICO OU ARTISTICO 16.01.08
Descumprimento de prazo correspondente ao duodécimo, Oficio de solicitagdo de interpelacéo judicial por 04.00.03.05
Desembolso, Programacéo e alteragéo financeira de 15.02.02.02
Desempenho da Gestédo de Responsabilidade Social, Relatério de 11.04.09.17
Desempenho das unidades da Camara, Plano de 13.03.05.03
Desempenho de servidor, Recibo de entrega do formulario de avaliagéo de 13.03.05.06
Desempenho do Sistema de Gestdo Ambiental, Relatério de 11.04.09.18
Desempenho dos processos do Sistema Integrado de Gestéo, Relatério de 11.04.09.19
Desempenho dos servigos de limpeza e higienizagao, Formulario de pesquisa do 11.04.09.02
Desempenho em estagio probatério, Processo de avaliagéo de 13.03.05.05
Desempenho, Ata de reunido da comissao de avaliagao de 13.03.05.01
DESEMPENHO, INCENTIVO E ACOMPANHAMENTO DA EVOLUGAO FUNCIONAL,AVALIACAO DE 13.03.05
Desempenho, Processo de avaliagéo de 13.03.05.04
DESENVOLVIMENTO BIOPSICOSSOCIAL DE FUNCIONARIOS E SERVIDORES, PROMOGAO DO 13.07
Desenvolvimento biopsicossocial, Dossié de programa anual de 13.07.01.01
DESENVOLVIMENTO BIOPSICOSSOCIAL, PLANEJAMENTO E EXECUGCAO DE ACOES DE 13.07.01
Desenvolvimento de programa de computador, Projeto de 16.02.01.07
Desenvolvimento de programa de computador, Relatério de 16.02.01.10
DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS, SELECAO E 13.02
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DESENVOLVIMENTO, IMPLEMENTAGAO E CONTROLE DE SISTEMAS DE INFORMATICA 16.02.01
Designagéao de local para realizagdo de Sessao, Oficio de autorizagado e 01.00.08.04
Designacéao de outro local para realizagao de Sessao, Ato de 01.00.08.02
Designacéo de pessoal, Formulario de indicacéo e 13.03.02.02
Desincompatibilizagdo, Comprovante de 01.00.01.07
Despacho de devolugéo a origem 16.01.02.01
Despacho normativo 11.01.05.01
Despesa da folha de pagamento, Relatério de consolidagéo de 13.05.02.12
Despesa mensal do Executivo, Balancete da receita e 04.00.01.02
Despesa Mensal do Executivo, Oficio de encaminhamento do Balancete da Receita e 04.00.01.05
Despesa orgamentaria, Programacao da 15.02.02.01
Despesa, Nota de langamento de liquidagdo da 15.02.03.02
DESPESA, RESERVA DE RECURSO, EMPENHO E LIQUIDAGAO DA 15.02.03
Despesas com adiantamento, Balancete de 15.02.04.01
Despesas com dispensa de licitagéo, Relacdo de 14.01.01.10
Despesas com inexigibilidade de licitagcdo, Relagao de 14.01.01.11
DESPESAS ESPECIFICAS, PAGAMENTO DE 15.02.06
Despesas inscritas em restos a pagar, Expediente de pagamento de 15.02.06.08
DESPESAS, ADIANTAMENTO DE 15.02.04
Despesas, Memorando de solicitagcdo de adiantamento para 15.02.04.02
DESTINAGAO DE DOCUMENTOS, AVALIAGAO E 16.01.05
Destinacao de residuos, Declaragdo de 11.04.10.01
DESTINACAO DE RESIDUOS, REGISTRO DA 11.04.10
Destituicdo de cargo do denunciado, Resolugéo de 04.00.03.32
Destituicao de Membro de Comissdo Permanente, Ato de declaragao de 01.00.06.02
Destituicdo de membro de Comissao, Ato de 04.00.03.01
Destituicdo de membro de Comisséo, Representacao de 04.00.03.26
Destituicdo do denunciado, Processo de Projeto de resolucao de 04.00.03.10
Destituicdo do denunciado, Projeto de resolucéo de 04.00.03.17
Determinacéo judicial de pagamento de penséo alimenticia INTEGRA Expediente de atendimento de requisi¢gdes, ordens judiciais ou administrativas 11.01.04.02
Determinacéo judicial de pagamento de pensao alimenticia USE Expediente de atendimento de requisi¢cdes, ordens judiciais ou administrativas 11.01.04.02
Devolugao a origem, Despacho de 16.01.02.01
Devolucdo de bem patrimonial (empréstimo), Termo de compromisso de 14.02.03.01
Devolugao de material de consumo, Termo de compromisso de 14.03.04.01
Devolugao de saldo de verbas do exercicio, Oficio de informagéo do valor da 15.02.08.17
Devolugao do Projeto de lei, Oficio de 03.00.02.03
Diagnéstico de acervo, Dossié de 16.01.09.05
Diagrama de arquitetura de rede de computadores USE Mapa de arquitetura de rede 16.02.02.02
Diarias e ajuda de custo, Processo de pagamento de 15.02.06.16
Diario Oficial, Comprovante de encaminhamento de ato oficial para publicagdo em 11.03.02.01
Diario Oficial, Protocolado de ato oficial enviado para publicagédo em 11.03.02.02
Diario, Livro 15.02.08.14
Dicionério de dados 16.02.02.01
Diferenga de vencimentos, Processo de 13.05.01.09
Diploma de Prefeito 01.00.01.13
Diploma de Suplente 01.00.01.14
Diploma de Vereador 01.00.01.15
Diploma de Vice-prefeito 01.00.01.16
Diplomagao dos candidatos eleitos, Ata da 01.00.01.01
DIREITOS DE USUARIOS DOS SERVICOS PUBLICOS, DEFESA DOS 11.02.03
Direitos e beneficios, Processo de concesséo de 13.03.04.07
DIREITOS, VANTAGENS E BENEFICIOS, CONCESSAO DE 13.03.04
Direta, Mala 12.01.02.03
DIRETRIZES DA POLITICA ORCAMENTARIA E FINANCEIRA, FIXACAO DE 15.01.01
DIRETRIZES E METAS DE AGAO, FORMULAGAO DE 11.02.01
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Disco cronotacografo USE Relatorio tacografico 14.04.03.20
Disco diagrama para tacografo USE Relatorio tacografico 14.04.03.20
Discurso 12.03.01.05
Dispensa de licitagdo, Relagéo de despesas com 14.01.01.10
Disposicéo e descartes de residuos, Quadro de 11.04.10.02
DISTRIBUICAO DE PROCEDIMENTO NORMATIVO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO, CONTROLE DA 11.04.02
Distribuigao de Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestao, Protocolo de 11.04.02.01
Distribuigao de Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestéo, Relagao de 11.04.02.02
DISTRIBUICAO E ACOMPANHAMENTO DO TRAMITE 16.01.04
DISTRIBUICAO, VERIFICACAO DE ESTOQUE E 14.03.01
DIVULGAGCAO DAS ACOES INSTITUCIONAIS 12.01.02
Doagao de acervos arquivistico, bibliografico, museolégico ou artistico, Processo de 16.01.09.14
Doacéo, Termo de 16.01.09.22
Documentagéao de arquitetura de rede de computadores USE Mapa de arquitetura de rede 16.02.02.02
Documento de desincompatibilizagéo durante o mandato INTEGRA Processo de apuragéo de Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) 04.00.03.08
Documento de desincompatibilizagéo durante o mandato INTEGRA Processo de apuracdo de Comissao Processante 04.00.03.09
Documento, Cadastro de ingresso de 16.01.06.01
Documento, Formulario de empréstimo de 16.01.09.09
Documento, Formulario de reprodugao de 16.01.09.10
Documento, Requerimento de pedido de vista de 16.03.01.03
Documento, Termo de responsabilidade para uso e reprodugao de 16.01.09.24
DOCUMENTOS E INFORMAGOES, GESTAO DE 16
Documentos para posse, Termo de recebimento de lista de 13.03.02.07
Documentos relativos a vida funcional, Formulario de solicitagao de 13.03.01.02
DOCUMENTOS, ARQUIVAMENTO DE 16.01.06
DOCUMENTOS, AVALIAGAO E DESTINACAO DE 16.01.05
DOCUMENTOS, CLASSIFICAGAO DE 16.01.03
Documentos, dados e informacgdes classificadas e desclassificadas, Relatorio estatistico anual de 16.03.02.01
Documentos, dados e informagdes classificadas, Rol anual de 16.03.02.02
Documentos, dados e informagdes desclassificadas, Rol anual de 16.03.02.03
Documentos, dados e informagdes pessoais de terceiros - TR, Termo de Responsabilidade pela obtengéo de acesso a 16.03.02.06
DOCUMENTOS, ELIMINAGAO DE 16.01.07
Documentos, Expediente de recolhimento de 16.01.06.02
Documentos, Expediente de transferéncia de 16.01.06.03
Documentos, Instrugéo normativa sobre arquivos e 16.01.01.01
Documentos, Livro de controle interno de 16.01.02.02
Documentos, Livro de registro de entrada de 16.01.02.03
Documentos, Plano de classificagéo de 16.01.03.02
Documentos, Processo de elaboragéo ou atualizagéo de Plano de classificagcao e Tabela de temporalidade de 16.01.05.02
Documentos, Relagéo de remessa de 16.01.04.02
Documentos, Tabela de temporalidade de 16.01.05.03
Documentos, Termo de compromisso de manutengao de sigilo de 16.01.09.21
Dossié da Comissédo Interna de Prevengéao de Acidentes - CIPA 13.06.02.02
Dossié da Comisséao Interna de Prevencgéo de Acidentes - CIPA por mandato USE Dossié da Comissao Interna de Prevencao de Acidentes - CIPA 13.06.02.02
Dossié de agao de articulagao parlamentar 06.00.07.02
Dossié de alteragcao de orgamento anual 15.02.01.02
Dossié de avaliagao de funcionarios demitidos 13.03.05.02
Dossié de campanha de prevencéao 13.06.01.05
Dossié de campanha interna USE Dossié de evento festivo, confraternizagdo ou agédo deconscientizagéo 12.03.02.02
Dossié de conservagao ou restauragao de acervo 16.01.09.04
Dossié de curso de capacitagdo ou treinamento 13.02.02.03
Dossié de diagnéstico de acervo 16.01.09.05
Dossié de estudos e pesquisas 11.02.01.01
Dossié de evento festivo, confraternizagéo ou agao de conscientizagao 12.03.02.02
Dossié de evento ou ceriménia oficial 12.03.01.06
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Dossié de execucao de projeto 11.02.02.02
Dossié de exposicao 16.01.10.01
Dossié de exposicao de acervo USE Dossié de exposicao 16.01.10.01
Dossié de Parlamentar USE Dossié de titular de mandato 01.00.01.18
Dossié de Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestao 11.04.01.01
Dossié de programa anual de desenvolvimento biopsicossocial 13.07.01.01
Dossié de programa anual de qualidade de vida 13.07.01.02
Dossié de programa de desenvolvimento social USE Dossié de programa anual de desenvolvimento biopsicossocial 13.07.01.01
Dossié de titular de mandato 01.00.01.18
Dossié de treinamento USE Dossié de curso de capacitagéo ou treinamento 13.02.02.02
Dossié de Vereador USE Dossié de titular de mandato 01.00.01.18
Dossié do Prefeito USE Dossié de titular de mandato 01.00.01.18
Dossié do Programa Integrativo 06.00.08.02
Dossié do veiculo USE Prontuario de veiculo oficial 14.04.03.16
Dossié do Vice-prefeito USE Dossié de titular de mandato 01.00.01.18
Dossié relativo aos trabalhos da Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso 16.01.05.01
Dossié relativo aos trabalhos da Comissao Permanente de Licitacao 14.01.01.02
Duodécimo, Oficio de solicitacdo de interpelacao judicial por descumprimento de prazo correspondente ao 04.00.03.05
E

Edilidade solicitando a manifestagdo da Camara, Representagao de outra 06.00.04.03
Edital de Carta convite INTEGRA Processo de aquisigéo 14.01.04.04
Edital de ciéncia de eliminagéo de documentos INTEGRA Expediente de eliminagdo de documentos 16.01.07.01
Edital de Concorréncia publica INTEGRA Processo de aquisigéo 14.01.04.04
Edital de convocagao de Sesséo VER Convocagao de sesséo 01.00.08.03
Edital de convocacao de Sesséo de Julgamento 04.00.07.02
Edital de Licitacdo INTEGRA Processo de aquisi¢céo 14.01.04.04
Edital de licitagdo, indice de nimero de 14.01.01.04
Edital de Publicagéo da Lei Organica do Municipio 02.00.02.05
Edital de Publicagéo da Lei Organica do Municipio INTEGRA Processo de Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.11
Publicacéo de lei 03.00.04.02
Edital de publicagao de lei complementar USE Publicagado de lei 03.00.04.02
Edital de publicagao de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Edital de Tomada de precos INTEGRA Processo de aquisicao 14.01.04.04
Elaboragao da folha de pagamento, Formulario de atualizagdo de dados pessoais e funcionais para a 13.05.01.04
ELABORACAO DA IDENTIDADE VISUAL 12.04.01
ELABORACAO DE ALTERAGOES ORGCAMENTARIAS 15.02.01
Elaboragao de ato normativo, Expediente de 11.01.01.01
ELABORACAO DE ATOS NORMATIVOS 11.01.01
ELABORAGCAO DE CONTRATOS DE TRABALHO E ATOS RELATIVOS A SUAALTERAGAO, SUSPENSAO E RESCISAO 13.03.03
ELABORACAO DE ESTUDOS E APRECIACAO DE ASSUNTOS DE RELEVANCIA PARA O MUNICIPIO 05.00.02
ELABORAGCAO DE ESTUDOS E PESQUISAS 13.01.01
ELABORAGCAO DE EXPEDIENTES PARA A FOLHA DE PAGAMENTO 13.05.01
ELABORACAO DE EXPEDIENTES PARA POSSE, PREENCHIMENTO DE FUNGAO, PROVIMENTO DE CARGO, VACANCIA E SUBSTITUIGAO 13.03.02
ELABORACAO DE FOLHA DE PAGAMENTO 13.05.02
Elaboragéo de folha de pagamento, Relagdo mensal de férias para 13.05.02.08
ELABORACAO DE ORCAMENTO ANUAL 15.01.02
ELABORACAO DE PARECERES E UNIFORMIZACAO DA JURISPRUDENCIA ADMINISTRATIVA 11.01.05
Elaboragéo do Relatério de controle interno, Expediente para 15.02.05.01
ELABORAGAO E REGISTRO DE ATOS RELATIVOS A VIDA FUNCIONAL 13.03.01
Elaboragdo ou atualizagéo de Plano de classificagdo e Tabela de temporalidade de documentos, Processo de 16.01.05.02
ELABORAGCAO, APROVAGAO OU ALTERAGAO DE LEI ORGANICA DO MUNICIPIO 02.00.02
Eleigao da CIPA, Processo de 13.06.02.11
Eleicdo da Mesa Diretora, Ata de Sessao Especial de 01.00.04.01
Eleicao da Mesa Diretora, Cédula nominada para 01.00.04.05
Eleicdo de membro da Comissdo Permanente, Cédula de votagao para 01.00.06.04
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Eleicido de membro do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Cédula de votagao para 01.00.07.02
ELEICAO, COMPOSIGAO E ALTERACAO DA MESA DIRETORA 01.00.04
Eleitores, Certidao do Cartorio Eleitoral com numero de 03.00.01.02
Eleitos, Ata da diplomagao dos candidatos 01.00.01.01
ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS 16.01.07
Eliminacdo de documentos, Expediente de 16.01.07.01
Emenda a Lei Organica do Municipio, Processo de Proposta de 02.00.02.12
Emenda a Lei Organica do Municipio, Proposta de 02.00.02.14
Emenda aditiva ao Anteprojeto da Lei Organica do Municipio USE Emenda ao Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.06
Emenda aditiva ao projeto da Lei Organica do Municipio USE Emenda ao projeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.07
Emenda aditiva ao Projeto de lei complementar INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Emenda aditiva ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Emenda aglutinativa ao Anteprojeto da Lei Organica do Municipio USE Emenda ao Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.06
Emenda aglutinativa ao projeto da Lei Organica do Municipio USE Emenda ao projeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.07
Emenda aglutinativa ao Projeto de lei complementar INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Emenda aglutinativa ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Emenda ao Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.06
Emenda ao Anteprojeto da Lei Organica do Municipio INTEGRA Processo de Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.11
Emenda ao Projeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.07
Emenda ao Projeto da Lei Organica do Municipio INTEGRA Processo de Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.11
Emenda ao Projeto de lei 03.00.02.01
Emenda ao Projeto de lei complementar USE Emenda ao projeto de lei 03.00.02.01
Emenda ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Emenda de redacado ao Anteprojeto da Lei Organica do Municipio USE Emenda ao Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.06
Emenda de redacéo ao projeto da Lei Organica do Municipio USE Emenda ao projeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.07
Emenda de redacao ao Projeto de lei complementar INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Emenda de redacéo ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Emenda modificativa ao Anteprojeto da Lei Organica do Municipio USE Emenda ao Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.06
Emenda modificativa ao projeto da Lei Organica do Municipio USE Emenda ao projeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.07
Emenda modificativa ao Projeto de lei complementar INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Emenda modificativa ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Emenda substitutiva ao Anteprojeto da Lei Organica do Municipio USE Emenda ao Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.06
Emenda substitutiva ao projeto da Lei Organica do Municipio USE Emenda ao projeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.07
Emenda substitutiva ao Projeto de lei complementar INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Emenda substitutiva ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Emenda supressiva ao Anteprojeto da Lei Organica do Municipio USE Emenda ao Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.06
Emenda supressiva ao projeto da Lei Organica do Municipio USE Emenda ao projeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.07
Emenda supressiva ao Projeto de lei complementar INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Emenda supressiva ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
EMISSAO, REVISAO E IMPLANTACAO DE PROCEDIMENTO NORMATIVO DO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO 11.04.01
EMPENHO E LIQUIDAGAO DA DESPESA, RESERVA DE RECURSO, 15.02.03
Empenho para pagamento de pessoal e reflexos, Expediente de 15.02.06.01
Empenho, Nota de 15.02.03.01
Empregados, Livro de registro de 13.03.03.01
Empréstimo de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico, Processo de 16.01.09.15
Empréstimo de documento, Formulario de 16.01.09.09
Empréstimo de livro por prazo indeterminado, Termo de 16.01.09.23
Empréstimo de livro, Ficha de 16.01.09.06
Encaminhamento da Mensagem, Oficio de 03.00.01.07
Encaminhamento de Ato da Mesa Diretora que dispde sobre orgamento anual, Oficio de 15.01.01.02
Encaminhamento de ato oficial para publicagdo em Diario Oficial, Comprovante de 11.03.02.01
Encaminhamento de bens excedentes, inserviveis ou em desuso para Prefeitura, Expediente de 14.02.04.02
Encaminhamento de convite, Oficio de 12.03.01.12
Encaminhamento de dados contabeis para o Sistema do Tesouro Nacional - SISTN, Recibo de 15.02.05.08
Encaminhamento de Indicagées ao Poder Executivo, Oficio de 05.00.01.04
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Encaminhamento de informagdes sobre a execugao orgamentaria, Oficio de 04.00.01.04
Encaminhamento de materiais de consumo excedentes, inserviveis ou em desuso para Prefeitura, Expediente de 14.03.05.01
Encaminhamento de reclamagbées ou sugestoes a autoridade competente, Oficio de 11.02.03.06
Encaminhamento do Balancete da Receita e Despesa Mensal do Executivo, Oficio de 04.00.01.05
Encaminhamento do Decreto legislativo de julgamento do parecer do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo aos 6rgdos competentes, Oficio de 04.00.02.02
ENCARGOS SOCIAIS E CONTRIBUIGCOES, RECOLHIMENTO DE 13.03.07
Encargos sociais, Relatério de recolhimento de 13.05.02.15
Enquadramento de veiculos, Ato de classificagao e 14.04.02.01
Entidades de classe, Expediente de pagamento de anuidade de érgéos ou 15.02.06.05
Entrada de documentos, Livro de registro de 16.01.02.03
Entrada de funcionario ou servidor fora do horario de expediente, Autorizagéo para 17.01.01.01
Entrada de material, Guia de saida e 17.01.01.04
Entrada e saida de visitantes, Registro de 17.01.01.06
Entrega da Relagdo Anual de Informacgdes Sociais - RAIS, Recibo de 13.03.07.08
Entrega de arquivos Conectividade Social, Recibo de 13.03.07.09
Entrega de auxilio-alimentacéo, Recibo de 13.03.04.14
Entrega de Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo - CRLV, Recibo de 14.04.03.17
Entrega de equipamento de protecéo individual - EPI, Formulario de 13.06.02.05
Entrega de formulario para o Cadastro Geral de Empregados e Desempregados - CAGED, Recibo de 13.03.01.07
Entrega de gas, Formulario de controle de 17.02.01.01
Entrega de Notificacdo de autuacéo por infragéo a legislacédo de transito, Recibo de 14.04.03.18
Entrega de vale-brinquedo, Recibo de 13.03.04.15
Entrega de vale-cesta-basica, Recibo de 13.03.04.16
Entrega de vales-refeicéo, Registro de 17.02.01.08
Entrega de vale-transporte, Recibo de 13.03.04.17
Entrega do cardapio do més, Registro de 17.02.01.09
Entrega do formulario de avaliacdo de desempenho de servidor, Recibo de 13.03.05.06
Entrevista a imprensa, Memorando de autorizagdo para funcionario ou servidor conceder 11.03.01.05
Envio de informagdes mensais para o sistema AUDESP, Recibo de 15.02.05.09
EPI, Formulario de entrega de equipamento de protecao individual - 13.06.02.05
Equipamento de protecao individual - CAEPI, Certificado de aprovagao de 13.06.01.01
Equipamento de protecgéo individual - EPI, Formulario de entrega de 13.06.02.05
Equipamento de seguranga, Planilha de vistoria de 17.01.02.04
Equipamento, Planilha de controle de temperatura de 17.02.01.07
Equipamento, Relatério geral do 16.02.03.07
Equipamentos e de programas de informatica, Parecer técnico de 16.02.03.04
EQUIPAMENTOS E INSTALACAO DE PROGRAMAS, MANUTENCAO DE 16.02.03
EQUIPAMENTOS, CONSERVACAO, MANUTENCAO E VIGILANCIA DAS INSTALAGOES E 17.01
Ergonémico, Laudo 13.06.01.06
Escala de férias 13.03.04.02
Escala de licenca por assiduidade USE Escala de licenca-prémio por assiduidade 13.03.04.03
Escala de licenga-prémio por assiduidade 13.03.04.03
Escala de participantes na Ginastica Laboral INTEGRA Dossié de programa anual de qualidade de vida 13.07.01.02
Escala de servigo 13.04.01.02
Escala de uso de veiculo oficial, Circular com 14.04.03.06
Esclarecimentos sobre projeto, Oficio-convite para prestagao de 01.00.10.03
Espaco da Camara, Oficio de solicitagéo de uso de 12.03.03.02
Estagiario, Prontuario de 13.03.01.05
Estagio probatério, Processo de avaliagéo de desempenho em 13.03.05.05
Estatistica de acesso, Relatério de 16.02.01.11
ESTOQUE E DISTRIBUIGAO, VERIFICAGAO DE 14.03.01
Estorno ou reposigéo, Processo de 13.05.01.10
ESTRUTURACAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS, INSTALACAO DO GOVERNO LOCAL, 01

Estudos e apreciagao da Comissédo de Assuntos Relevantes, Processo de 05.00.02.02
ESTUDOS E APRECIAGAO DE ASSUNTOS DE RELEVANCIA PARA O MUNICIPIO, ELABORAGCAO DE 05.00.02
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Estudos e pesquisas, Dossié de 11.02.01.01
ESTUDOS E PESQUISAS, ELABORAGCAO DE 13.01.01
Etica e Decoro Parlamentar, Ato de composigéo do Conselho de 01.00.07.01
Etica e Decoro Parlamentar, Cédula de votacdo para eleicdo de membro do Conselho de 01.00.07.02
Etica e Decoro Parlamentar, Livro de protocolo do Conselho de 04.00.04.02
Evento festivo, confraternizagéo ou agdo de conscientizagdo, Convite de 12.03.02.01
Evento festivo, confraternizagéo ou agdo de conscientizagdo, Dossié de 12.03.02.02
Evento festivo, confraternizagéo ou agdo de conscientizagdo, Programa de 12.03.02.03
Evento festivo, confraternizagao ou agéo de conscientizagao, Relatério final de 12.03.02.04
Evento ou ceriménia oficial, Certificado de participagdo em 12.03.01.03
Evento ou ceriménia oficial, Convite de 12.03.01.04
Evento ou ceriménia oficial, Dossié de 12.03.01.06
Evento ou ceriménia oficial, Ficha de avaliagédo de 12.03.01.07
Evento ou ceriménia oficial, Lista de presengas em 12.03.01.08
Evento ou ceriménia oficial, Relagéo de convidados para 12.03.01.14
Evento ou ceriménia oficial, Relatério final de 12.03.01.15
EVENTOS EXTERNOS, APOIO A 12.03.03
EVENTOS FESTIVOS, CONFRATERNIZAGOES OU ACOES DE CONSCIENTIZAGAO, ORGANIZAGCAO DE 12.03.02
Eventos ou ceriménias oficiais, Agenda de 12.03.01.01
EVENTOS OU CERIMONIAS OFICIAIS, ORGANIZACAO DE 12.03.01
EVENTOS, CERIMONIAS OU AGOES DE CONSCIENTIZAGAO, PROMOGAO DE 12.03
EVOLUCAO FUNCIONAL, AVALIACAO DE DESEMPENHO, INCENTIVO E ACOMPANHAMENTO DA 13.03.05
Evolucao funcional, Processo de 13.03.01.04
EXECUCAO DE ACOES DE DESENVOLVIMENTO BIOPSICOSSOCIAL, PLANEJAMENTO E 13.07.01
Execugéao de contrato, Expediente de acompanhamento e 14.01.01.03
Execugéao de projeto, Dossié de 11.02.02.02
EXECUGAO DE SERVIGCOS DE COPA E COZINHA 17.02.01
EXECUCAO DE SERVICOS DE REPROGRAFIA 17.02.02
EXECUGAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA 15.02
EXECUCAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA, ACOMPANHAMENTO DA 15.02.02
EXECUGCAO ORCAMENTARIA, FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA 04.00.01
Execugéo orgamentaria, Oficio de encaminhamento de informagdes sobre a 04.00.01.04
Execugéo orgamentaria, Relatério resumido da 15.02.05.13
Execugéo orgcamentaria, Requerimento de informagdes da 04.00.01.09
EXECUGAO, ACOMPANHAMENTO E AVALIAGCAO DE ATIVIDADES 11.02.02
Executivo, Balancete da receita e despesa mensal do 04.00.01.02
Executivo, Oficio de encaminhamento de Indicagées ao Poder 05.00.01.04
Executivo, Requerimento de informagdes ao 04.00.03.29
Executoriedade de lei declarada inconstitucional, Decreto legislativo que cessa a 04.00.03.03
Exercicio do cargo, Pedido de prorrogagéo de prazo para 13.03.02.04
EXPEDIGCAO DE CERTIDAO E TRANSCRICAO DE DOCUMENTOS 16.01.11
Expediente de acompanhamento de agéao judicial 11.01.04.01
Expediente de acompanhamento de acordo judicial USE Expediente de acompanhamento de agéo judicial 11.01.04.01
Expediente de acompanhamento de critica de usuario USE Expediente de acompanhamento de manifestagéo de usuario de servigo publico 11.02.03.03
Expediente de acompanhamento de denuncia de usuario USE Expediente de acompanhamento de manifestagcao de usuario de servigo publico 11.02.03.03
Expediente de acompanhamento de elogio de usuario USE Expediente de acompanhamento de manifestagéo de usuario de servigo publico 11.02.03.03
Expediente de acompanhamento de manifestagéo de usuario de servigo publico 11.02.03.03
Expediente de acompanhamento de reclamacao de usuario USE Expediente de acompanhamento de manifestacéo de usuario de servigo publico 11.02.03.03
Expediente de acompanhamento de sugestéo de usuario USE Expediente de acompanhamento de manifestagado de usuario de servigo publico 11.02.03.03
Expediente de acompanhamento e execugéo de contrato 14.01.01.03
Expediente de atendimento 16.01.12.06
Expediente de atendimento de pedido de informagdes 16.03.01.01
Expediente de atendimento de requisigao do Tribunal de Contas do Estado USE Expediente de atendimento de requisi¢cdo, ordem judicial ou administrativa 11.01.04.02
Expediente de atendimento de requisicéo, ordem judicial ou administrativa 11.01.04.02
Expediente de célculo de incorporagéo de vantagens pecuniarias 13.05.01.02
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Expediente de constituicdo de comissao, conselho ou grupo de trabalho 11.02.02.03
Expediente de elaboracédo de ato normativo 11.01.01.01
Expediente de eliminacdo de documentos 16.01.07.01
Expediente de empenho para pagamento de pessoal e reflexos 15.02.06.01
Expediente de encaminhamento de bens excedentes, inserviveis ou em desuso para Prefeitura 14.02.04.02
Expediente de encaminhamento de materiais de consumo excedentes, inserviveis ou em desuso para Prefeitura 14.03.05.01
Expediente de pagamento ao IPESP 15.02.06.02
Expediente de pagamento ao PASEP 15.02.06.03
Expediente de pagamento ao regime préprio de previdéncia social do municipio 15.02.06.04
Expediente de pagamento de anuidade de 6rgaos ou entidades de classe 15.02.06.05
Expediente de pagamento de condominio 15.02.06.06
Expediente de pagamento de contas de utilidade publica 15.02.06.07
Expediente de pagamento de despesas inscritas em restos a pagar 15.02.06.08
Expediente de pagamento de FGTS 15.02.06.09
Expediente de pagamento de honorarios 15.02.06.10
Expediente de pagamento de impostos e taxas 15.02.06.11
Expediente de pagamento de indenizagao 15.02.06.12
Expediente de pagamento de INSS 15.02.06.13
Expediente de pagamento de restituicao 15.02.06.14
EXPEDIENTE DE PESSOAL 13.03
Expediente de recadastramento de inativos e pensionistas 13.05.01.03
Expediente de recolhimento de documentos 16.01.06.02
Expediente de transferéncia de documentos 16.01.06.03
Expediente para elaboracdo do Relatério de controle interno 15.02.05.01
EXPEDIENTES PARA A FOLHA DE PAGAMENTO, ELABORAGCAO DE 13.05.01
Explicagdes pessoais, Registro de inscricao nas 01.00.08.13
EXPOSICAO DE ACERVOS ARQUIVISTICO, BIBLIOGRAFICO, MUSEOLOGICO OU ARTISTICO 16.01.10
Exposicao, Dossié de 16.01.10.01
Exposicao, Livro de registro de visitantes de 16.01.10.02
Extincdo de mandato de Prefeito, Ato de declaragao de 01.00.02.02
Extintores, Planta de ambientes de trabalho e localizagéo de 13.06.02.09
Extraordinaria, Registro de Presenga na ordem do dia da Sessé&o ordinaria ou 04.00.04.08
Extraordinaria, Registro de presenca na Sessao ordinaria ou 04.00.04.10
Extrato bancario 15.02.08.06
Extrato da movimentagao processada do Cadastro Geral de Empregados e Desempregados - CAGED 13.03.01.01
Extrato de movimentacdo de material de almoxarifado USE Relatério de controle de saida de material de almoxarifado 14.03.01.09
Extrato do INSS para fins de complementagéo de aposentadoria 13.05.02.01
E

Falta disciplinar, Processo de apuragéo preliminar de 13.03.06.03
Falta disciplinar, Processo de revisdao de Processo de sindicancia para apuragéo de 13.03.06.03
Falta disciplinar, Processo de sindicancia para apuragéo de 13.03.06.07
Férias em pecunia, Recibo de pagamento de 13.03.04.22
Férias por absoluta necessidade do servigo, Processo de indeferimento de 13.03.04.09
Férias, Aviso de 13.03.04.01
Férias, Escala de 13.03.04.02
Férias, Quadro demonstrativo de pagamento de 13.03.04.12
Férias, Recibo de gozo de 13.03.04.18
Férias, Recibo de pagamento de 13.03.04.21
Férias, Solicitagao de 13.03.04.28
Férias, Solicitagao de alteragédo de periodo de 13.03.04.27
FGTS, Expediente de pagamento de 15.02.06.09
FGTS, Guia de recolhimento de 15.02.08.10
FGTS, Pedido de fusdo de contas de 13.03.07.01
FGTS, Processo de cadastramento no Fundo de Garantia por Tempo de Servigo 11.01.02.06
FGTS, Processo de recolhimento do 13.03.07.06
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FGTS, Relagao de dados cadastrais para o 13.03.07.12
FGTS, Relagao de empregados para o 13.03.07.13
Ficha catalografica 16.01.08.02
Ficha de acompanhamento de acao judicial 11.01.04.03
Ficha de acompanhamento de manifestagcéo de usuario de servigo publico em ordem cronoldgica 11.02.03.04
Ficha de acorppanhamento de reclamagdes, criticas ou sugestdes em ordem cronoldgica USE Ficha de acompanhamento de manifestagéo de usuario de servigo publico em 11.02.03.04
ordem cronologica

Ficha de analise de acidentes 13.06.02.03
Ficha de autorizacéo de ligagdes telefonicas 17.02.03.01
Ficha de autorizagéo de ligagdes telefonicas interurbanas USE Ficha de autorizagao de ligagdes telefénicas 17.02.03.01
Ficha de autorizagéo de ligacdes telefénicas para celular USE Ficha de autorizagéo de ligacoes telefénicas 17.02.03.01
Ficha de avaliagao de evento ou ceriménia oficial 12.03.01.07
Ficha de bem patrimonial 14.02.01.02
Ficha de controle de trafego de veiculo oficial USE Ordem de servigo externo com controle de trafego de veiculo oficial 14.04.03.14
Ficha de controle de tramitagao 16.01.04.01
Ficha de desconto por servidor USE Relatério de vencimentos e descontos 13.05.02.16
Ficha de empréstimo de livros 16.01.09.06
Ficha de informagées para o Ministério do Trabalho - SSMT 13.06.02.04
Ficha de inscricao de candidato em concurso publico 13.02.01.01
Ficha de Procedimentos em Vigilancia Sanitaria 11.01.02.04
Ficha de registrp de entrada e saida de funcionarios, servidores ou prestadores de servico USE Formulario de controle de entrada e saida de funcionarios, servidores ou pres- 17.01.01.02
tadores de servico

Ficha de registro de entrada e saida de trafego de veiculos USE Formulario de controle de entrada e saida de veiculos 17.01.01.03
Ficha de registro de frequéncia INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Ficha de registro de visitantes de exposi¢cao INTEGRA Dossié de exposigao 16.01.10.01
Ficha de registro de visitantes de exposicao USE Livro de registro de visitantes de exposicéo 16.01.10.02
Ficha de registro do servidor INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Ficha de tombo 16.01.09.07
Ficha do livro USE Ficha de empréstimo de livro 16.01.09.06
Ficha financeira de pagamento de servidores, inativos e pensionistas 13.05.02.02
Ficha individual de alterages de horario de trabalho INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Ficha individual de bem patrimonial USE Ficha de bem patrimonial 14.02.01.02
Ficha matriz 16.01.08.03
Final de mandato, Relatério de 11.02.02.11
FINANCEIRA, ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO ORCAMENTARIA E 15.02.02
Financeiro, Balango 15.02.08.02
Fiscal, Nota 15.02.08.16
FISCALIZACAO DOS ATOS DO PODER EXECUTIVO, DOS ORGAOS COLEGIADOS E VEREADORES 04.00.03
FISCALIZACAO E ACOMPANHA-MENTO DA EXECUCAO ORGAMENTARIA 04.00.01
FISCALIZAGAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO 04
FIXACAO DA FROTA 14.04.01
Fixacéo da frota, Ato de 14.04.01.01
FIXACAO DE DIRETRIZES DA POLITICA ORCAMENTARIA E FINANCEIRA 15.01.01
Fixacéo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios, Lei de 04.00.06.01
Fixacédo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios, Processo de Projeto de lei de 04.00.06.02
Fixacédo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios, Projeto de lei de 04.00.06.06
Fixacéo de subsidio dos Vereadores, Processo de Projeto de resolugao de 04.00.06.03
Fixacéo de subsidio dos Vereadores, Projeto de resolugéo de 04.00.06.07
Fixagcéo de subsidio dos Vereadores, Resolugéo de 04.00.06.10
FIXACAO DE SUBSIDIOS 04.00.06
Fixacéo de verba de gabinete, Processo de Projeto de resolucao de 04.00.06.04
Fixacéo de verba de gabinete, Projeto de resolucéo de 04.00.06.08
Fixacéo de verba de gabinete, Resolucdo de 04.00.06.11
Fixacéo de verba de representacdo, Processo de Projeto de resolugéo de 04.00.06.05
Fixacéo de verba de representacao, Projeto de resolugéo de 04.00.06.09
Fixacéo de verba de representacdo, Resolugdo de 04.00.06.12
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Folder de divulgacéo de curso INTEGRA Dossié de curso de capacitagdo ou treinamento 13.02.02.02
Folder de divulgacéo de evento INTEGRA Dossié de evento festivo, confraternizagéo ou agao de conscientizagao 12.03.02.02
Folder de divulgacéo de evento INTEGRA Dossié de evento ou cerimdnia oficial 12.03.01.06
Folha de codificagéo de programa de computador 16.02.01.02
Folha de codificagéo de sistema USE Folha de codificagdo de programa de computador 16.02.01.02
Folha de pagamento, Formulario de atualizacdo de dados pessoais e funcionais para a elaboracéo da 13.05.01.04
Folha de pagamento, Formulario de autorizagéo de descontos em 13.05.01.05
Folha de pagamento, Guia de autorizagao para consignagao em 13.05.01.06
Folha de pagamento, Processo de inscrigdo para consignagéo em 13.05.01.11
Folha de pagamento, Relacdo mensal de férias para elaboracao de 13.05.02.08
Folha de pagamento, Relatério de consolidagéo de despesa da 13.05.02.12
Folha de votacéo do Projeto de lei 03.00.02.02
Folha de votagéo do projeto de lei complementar USE Folha de votagéo do projeto de lei 03.00.02.02
Folhas de pagamento, Ordem de crédito das 13.05.02.06
Folheto 12.05.01.03
Folheto de divulgacdo de evento INTEGRA Dossié de evento festivo, confraternizagcdo ou agao de conscientizagao 12.03.02.02
Folheto de divulgagéo de evento INTEGRA Dossié de evento ou cerimdnia oficial 12.03.01.06
Formacgéao de estoque ou reposicao de material USE Processo de aquisicao 14.01.04.04
Formalizagéo de acordo bilateral, Processo de 11.01.03.02
FORMALIZACAO DE ACORDOS BILATERAIS 11.01.03
FORMULAGAO DE DIRETRIZES E METAS DE ACAO 11.02.01
FORMULACAO DE POLITICAS DE RECURSOS HUMANOS, PLANEJAMENTO E 13.01
Formulario com lista do examinador de fornecedores USE Formulario de verificagdo de fornecedor 14.01.03.02
Formulario de agendamento para uso de veiculo oficial USE Requisicao para uso de veiculo oficial 14.04.03.22
Formulario de atualizagéo de dados pessoais e funcionais para a elaboracdo da folha de pagamento 13.05.01.04
Formulario de autorizagéo de descontos em folha de pagamento 13.05.01.05
Formulario de autorizagdo de descontos USE Formulario de autorizagdo de descontos em folha de pagamento 13.05.01.05
Formulario de autorizagdo para descontos nZo previstos em lei USE Formulario de autorizagéo de descontos em folha de pagamento 13.05.01.05
Formulario de avaliagdo de cursos de formagao e aperfeigoamento funcional INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Formulario de avaliagdo de desempenho de servidor INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Formulario de avaliagdo de desempenho de servidor, Recibo de entrega do 13.03.05.06
Formulario de Consenso de Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestao INTEGRA Dossié de Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestéao 11.04.01.01
Formulario de consulta ao acervo 16.01.09.08
Formulario de consulta de livros ou documentos USE Formulario de consulta ao acervo 16.01.09.08
Formulario de controle de entrada e saida de funcionarios, servidores ou prestadores de servigo 17.01.01.02
Formulario de controle de entrada e saida de veiculos 17.01.01.03
Formulario de controle de entrega de gas 17.02.01.01
Formulario de credenciamento de imprensa 12.01.02.02
Formulario de credenciamento de jornalista USE Formulario de credenciamento de imprensa 12.01.02.02
Formulario de empréstimo de documento 16.01.09.09
Formulario de entrega de equipamento de protecéo individual - EPI 13.06.02.05
Formulario de entrevista de avaliagéo de perfil do servidor INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Formulario de entrevista de desligamento INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Formulario de identificagcéo de aspectos e impactos socioambientais 11.04.05.01
Formulario de Implantagéo de Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestdo INTEGRA Dossié de Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestao 11.04.01.01
Formulario de indicacédo e designacéo de pessoal 13.03.02.02
Formulario de indicagéo e designacéo de pessoal INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Formulario de justificativa de falta INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Formulario de manifestagéo de usuario de servigo publico 11.02.03.05
Formulario de manifestagéo sobre o cumprimento de metas INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Formulario de monitoramento adicional de fornecedores 14.01.03.03
Formulario de Monitoramento Ambiental INTEGRA Processo de aquisigao 14.01.04.04
Formulario de ocorréncia de ndo conformidade de conduta de fornecedor INTEGRA Processo de aquisigéo 14.01.04.04
Formulario de ocorréncia de ndo conformidade de produto INTEGRA Processo de aquisicéo 14.01.04.04
Formulario de ocorréncia de ndo conformidade de servico INTEGRA Processo de aquisigao 14.01.04.04
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Formulario de pedido de acesso a informagao INTEGRA Expediente de atendimento de pedido de informagdes 16.03.01.01
Formulario de pesquisa do desempenho dos servigos de limpeza e higienizacdo 11.04.09.02
Formulario de recadastramento de servidor ativo USE Formulario de atualizagéo de dados pessoais e funcionais para a elaboracédo da folha de pagamento 13.05.01.04
Formulario de reclamacéo, critica ou sugestao de cidadao USE Formulario de manifestagao de usuario de servigo publico 11.02.03.05
Formulario de recurso para pedido de acesso a informagéo nédo atendido INTEGRA Expediente de atendimento de pedido de informagdes 16.03.01.01

Formulario de Registro das alterages na revisdo de um Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestao INTEGRA Dossié de Procedimento normativo do Sistema

Integrado de Gestao 11.04.01.01

Formulario de registro de fato observado para a Comisséo Interna de Prevencao de Acidentes - CIPA INTEGRA Dossié da Comisséao Interna de Prevengao de Acidentes - CIPA 13.06.02.02

Formulario de registro de posicionamento de fornecedor 14.01.03.04
Formulario de reprodugéo de documento 16.01.09.10
Formulario de requisi¢éo de servigos técnicos 16.02.03.03

Formulario de retificacdo de Boletim de vale-transporte e auxilio-transporte USE Formulario de atualizagéo de dados pessoais e funcionais para a elaboracédo da folha de pagamento 13.05.01.04

Formulario de solicitagdo de capacitagdo USE Solicitagdo de capacitagédo ou treinamento 13.02.02.09
Formulario de solicitagdo de documentos relativos a vida funcional 13.03.01.02
Formulario de solicitagédo de treinamento USE Solicitagdo de capacitagdo ou treinamento 13.02.02.09
Formulario de sugestao, critica ou reclamagéo de Servidor 11.04.09.03
Formulario de sugestdes ao Anteprojeto da Lei Organica 02.00.02.08
Formulario de sugestdes ao Anteprojeto da Lei Organica INTEGRA Processo de Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.11
Formulario de verificagéo de fornecedor 14.01.03.02
Formulario para cotagéo de precos INTEGRA Processo de aquisicao 14.01.04.04
Formulario para entrega de uniforme USE Termo de responsabilidade pelo uso de material de consumo 14.03.04.02
Formulario para o Cadastro Geral de Empregados e Desempregados - CAGED 13.03.01.03
Formulario para o Cadastro Geral de Empregados e Desempregados - CAGED, Recibo de entrega de 13.03.01.07
Formulario provisério de requisicdo de material 14.03.01.04
Formularios de sugestéo, critica ou reclamagéao de servidor, Quadro de status dos 11.04.09.05
Formularios de sugestéo, critica ou reclamagéao de servidor, Relatérios dos 11.04.09.25
Fornecedor, Formulario de registro de posicionamento de 14.01.03.04
Fornecedor, Formulario de verificagdo de 14.01.03.02
FORNECEDORES E PRESTADORES DE SERVICOS, CADASTRAMENTO DE 14.01.03
Fornecedores e prestadores de servigos, Cadastro de 14.01.03.01
Fornecedores, Formulario de monitoramento adicional de 14.01.03.03
FORNECIMENTO DE INFORMAGOES, BUSCAE 16.03.01
Fornecimento de material por contrato, Planilha de controle de 14.03.01.08
Fotografico, Registro 12.01.03.02
Frequéncia de vereadores, Relatério de 13.04.01.08
Frequéncia em curso, Atestado de 13.02.02.01
FREQUENCIA, CONTROLE DE 13.04
Frequéncia, Mapa de 13.04.01.03
Frequéncia, Quadro demonstrativo de registro de 13.04.01.07
FREQUENCIA, REGISTRO DE 13.04.01
Frota, Ato de fixacédo da 14.04.01.01
FROTA, FIXAGAO DA 14.04.01
Frota, Quadro demonstrativo da 14.04.02.03
Funcionamento da vigilancia sanitaria, Licenca de 11.01.02.05
FUNCIONAMENTO DO PODER CONSTITUINTE MUNICIPAL, INSTALAGAO E REGULAMENTAGAO DO 02.00.01
FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS, INSTALAGAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURAGAO E 01
Funcionamento, Alvara de 11.01.02.01
Funcionarios afastados, Relagdo de 13.03.04.23
Funcionarios demitidos, Dossié de avaliagéo de 13.03.05.02
Funcionarios, servidores ou prestadores de servi¢co, Formulario de controle de entrada e saida de 17.01.01.02
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, Processo de cadastramento no 11.01.02.06
Furto de veiculo oficial USE Processo de sindicancia de ocorréncia com veiculo oficial 14.04.03.15
Fusao de contas de FGTS, Pedido de 13.03.07.01
G

Gabaritos de concurso publico, Provas e 13.02.01.08
Gabinete com matéria de indicagao, Oficio com resposta ao Oficio do 05.00.01.02
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Gabinete do Vereador para Prefeitura, Secretaria ou outro 6rgao com matéria de indicagéo, Oficio do 05.00.01.05
Gabinete, Projeto de resolugéo de fixacao de verba de 04.00.06.08
Gabinete, Resolugéo de fixagcéo de verba de 04.00.06.11
Gabinetes, Relatorio de visitas aos setores e 17.01.01.08
Galerias na Camara Municipal, Processo de Projeto de resolugao de implantagédo de 06.00.06.02
Galerias na Camara Municipal, Projeto de resolucédo de implantagéo de 06.00.06.04
Galerias na Camara Municipal, Resolugdo de implantagéo de 06.00.06.06
Garantia de bens patrimoniais, Certificado de 14.02.02.01
Garantia de equipamentos e de programas de computador, Certificado de 16.02.03.01
Garantia de material de consumo, Certificado de 14.03.03.01
Gas, Formulario de controle de entrega de 17.02.01.01
GESTAO DE ATIVIDADES DE APOIO 17
GESTAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVICOS 14
GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES 16
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS 13

Gestao de Responsabilidade Social, Relatério de desempenho da 11.04.09.17
GESTAO DE SISTEMAS NORMATIVOS 11.04
GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO 16.02
Gestéo fiscal, Relatorio de 15.02.05.11
GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA 15
GESTAO SOCIOAMBIENTAL, REGISTROS DE 11.04.05
Governo a Mesa Diretora, Oficio de alteracéo de lider de 01.00.05.02
Governo a Mesa Diretora, Oficio de indicagao de lider de 01.00.05.04
GOVERNO LOCAL, ESTRUTURACAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS, INSTALACAO DO 01
GOVERNO LOCAL, INSTALACAO DO 01.00.01
Governo, Ato de composigéo de liderancas partidarias e de 01.00.05.01
GOVERNO, INDICACAO E SUBSTITUICAO DE LIDERANGAS PARTIDARIAS E DE 01.00.05
Gozo da licenga-prémio por assiduidade, Requerimento de alteracdo de data de 13.03.04.25
Gozo de férias, Recibo de 13.03.04.18
Grupo de Trabalho SA 8000, Ata da reunido do 11.04.09.01
Grupo de Trabalho, Ato de constituicao do 02.00.02.04
Grupo de trabalho, Expediente de constituicdo de comisséo, conselho ou 11.02.02.03
GUARDA E DO USO DE VEICULOS, CONTROLE DA 14.04.03
Guia de autorizagdo para consignagao em folha de pagamento 13.05.01.06
Guia de cancelamento de desconto consignado em folha de pagamento 13.05.01.07
Guia de Depésito Judicial (copia) INTEGRA Expediente de atendimento de requisigdes, ordens judiciais ou administrativas 11.01.04.02
Guia de Deposito Judicial USE Formulario de autorizagdo de descontos em folha de pagamento 13.05.01.05
Guia de recolhimento ao IPESP 15.02.08.07
Guia de recolhimento ao regime proéprio de previdéncia social do municipio 15.02.08.08
Guia de recolhimento de contribui¢éo sindical 15.02.08.09
Guia de recolhimento de FGTS 15.02.08.10
Guia de recolhimento de Imposto de Renda 15.02.08.11
Guia de recolhimento de INSS 15.02.08.12
Guia de recolhimento do PIS/PASEP 15.02.08.13
Guia de saida e entrada de material 17.01.01.04
Guia do acervo 16.01.08.04
H

HABILITACAO JURIDICA E REGULARIZAGCAO FISCAL 11.01.02
Higienizacdo, Memorando de solicitagéo de servicos de limpeza e 17.01.03.04
Honorarios, Expediente de pagamento de 15.02.06.10
Honorificos, Decreto legislativo de concesséo de titulos 06.00.02.01
Honorificos, Processo de Projeto de decreto legislativo de concessao de titulos 06.00.02.02
Honorificos, Projeto de decreto legislativo de concessao de titulos 06.00.02.03
Horario de expediente, Autorizagéo para entrada de funcionario ou servidor fora do 17.01.01.01
Horas-extras, Planilha de controle de 13.04.01.06
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IDENTIDADE VISUAL, ELABORACAO DA 12.04.01
Identidade visual, Manual de 12.04.01.01
Identidade visual, Projeto executivo de 12.04.01.02
Identificacdo de aspectos e impactos socioambientais por setor, Quadro de 11.04.05.04
Identificagdo de aspectos e impactos socioambientais, Formulario de 11.04.05.01
Identificagdo de aspectos e impactos socioambientais, Quadro de 11.04.05.03
Identificagdo de tomadas elétricas, Planilha de controle de 17.01.02.03
Identificagao e tratamento de residuos gerados pela Camara Municipal, Quadro de 11.04.05.05
Identificagao funcional, Termo de compromisso de recebimento de cracha de 13.03.01.08
Imagem, Termo de autorizagéo de uso de 12.01.03.04
Impactos socioambientais por setor, Quadro de identificacdo de aspectos e 11.04.05.04
Impactos socioambientais, Formulario de identificagdo de aspectos e 11.04.05.01
Impactos socioambientais, Quadro de identificagdo de aspectos e 11.04.05.03
Impeachment do Prefeito, Pedido de USE Processo de projeto de resolugéo de cassagao de mandato, suspenséo ou outra sangao 04.00.03.10
Implantagéo de galerias na Camara Municipal, Processo de Projeto de resolucédo de 06.00.06.02
Implantagéo de galerias na Camara Municipal, Projeto de resolugdo de 06.00.06.04
Implantagéo de galerias na Camara Municipal, Resolucao de 06.00.06.06
IMPLANTACAO DE PROCEDIMENTO NORMATIVO DO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO, EMISSAO, REVISAO E 11.04.01
Implantagéo ou alteragéo de rede, Projeto de 16.02.01.08
IMPLEMENTAGAO DA POLITICA DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO 11.04.03
Imposto de Renda, Declaragdo de 01.00.01.08
Imposto de Renda, Guia de recolhimento de 15.02.08.11
Impostos e taxas, Expediente de pagamento de 15.02.06.11
IMPRENSA, ASSESSORIA DE 12.01
Imprensa, Credencial de 12.01.02.01
Imprensa, Formulario de credenciamento de 12.01.02.02
Imprensa, Memorando de autorizagdo para funcionario ou servidor conceder entrevista a 11.03.01.05
Imprensa, Pauta para a 12.01.02.05
Improbidade, Registro de denuncia de ato de 04.00.03.20
Impugnacao ou retificacdo de ata de Sessao, Requerimento de 01.00.08.12
Inativos e pensionistas, Expediente de recadastramento de 13.05.01.03
Inativos e pensionistas, Ficha financeira de pagamento de servidores, 13.05.02.02
Inclusédo na ordem do dia, Oficio de solicitagdo de 03.00.02.05
Inclusdo no cadastro de impedimentos, Pedido de 14.01.01.05
Inconstitucional, Decreto legislativo que cessa a executoriedade de lei declarada 04.00.03.03
Inconstitucionalidade de lei ou ato municipal, Processo de representagéo sobre a 04.00.03.14
Incorporagéo de décimos USE Processo de concessao e incorporagao de vantagens pecuniarias 13.03.04.08
Incorporagéo de vantagens pecuniarias, Expediente de calculo de 13.05.01.02
Incorporagéo de vantagens pecuniarias, Processo de concesséo e 13.03.04.08
Indeferimento de férias por absoluta necessidade do servigco, Processo de 13.03.04.09
Indenizacéo, Expediente de pagamento de 15.02.06.12
Indicagéo 05.00.01.01
Indicagdo, Oficio de cancelamento 05.00.01.03
Indicagéo da Bancada de membro para Comissdo Permanente 01.00.06.05
Indicagéo de lider de Governo a Mesa Diretora, Oficio de 01.00.05.04
Indicagéo de lideres de bancadas a Mesa Diretora, Oficio de 01.00.05.05
Indicagéo de membro para o Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Oficio da lideranga partidaria com 01.00.07.03
Indicagao de representantes na agéo de articulagdo parlamentar, Ato do Presidente de 06.00.07.01
Indicagéo e designacao de pessoal, Formulario de 13.03.02.02
INDICAGAO E SUBSTITUIGAO DE LIDERANGAS PARTIDARIAS E DE GOVERNO 01.00.05
Indicagéo, Oficio com resposta ao Oficio do Gabinete com matéria de 05.00.01.02
Indicagéo, Oficio do Gabinete do Vereador para Prefeitura, Secretaria ou outro 6rgdo com matéria de 05.00.01.05
Indicagéo, Oficio recebido com resposta a 05.00.01.06
Indicagéo, Requerimentos com matéria de 05.00.01.07
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Indicagbes ao Poder Executivo, Oficio de encaminhamento de

Indicadores do Sistema Integrado de Gestao por setor, Relatério de analise dos

Indicadores do Sistema Integrado de Gestao, Quadro de

Indicadores, Relatério de resultados dos

indice de acervo

indice de numero de edital de licitagéo

Inconstitucional, Decreto legislativo que cessa a executoriedade de lei declarada
Inconstitucionalidade de lei ou ato municipal, Processo de representagéo sobre a

Incorporagéo de décimos USE Processo de concessao e incorporagao de vantagens pecuniarias
Incorporagéo de vantagens pecuniarias, Expediente de calculo de

Incorporagéo de vantagens pecuniarias, Processo de concesséo e

Indeferimento de férias por absoluta necessidade do servigo, Processo de

Indenizacdo, Expediente de pagamento de

Indicacéo

Indicagéo da Bancada de membro para Comissao Permanente

Indicagéo de lider de Governo a Mesa Diretora, Oficio de

Indicagéo de lideres de bancadas a Mesa Diretora, Oficio de

Indicagdo de membro para o Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Oficio da lideranga partidaria com
Indicagao de representantes na agéo de articulagdo parlamentar, Ato do Presidente de

Indicagéo e designacao de pessoal, Formulario de

INDICAGAO E SUBSTITUIGAO DE LIDERANGAS PARTIDARIAS E DE GOVERNO

Indicagéo, Oficio com resposta ao Oficio do Gabinete com matéria de

Indicagéo, Oficio do Gabinete do Vereador para Prefeitura, Secretaria ou outro 6rgdo com matéria de
Indicagao, Oficio recebido com resposta a

Indicagéo, Requerimentos com matéria de

Indicagbes ao Poder Executivo, Oficio de encaminhamento de

Indicadores do Sistema Integrado de Gestao por setor, Relatério de analise dos

Indicadores do Sistema Integrado de Gest&o, Quadro de

Indicadores, Relatério de resultados dos

indice de acervo

indice de nimero de edital de licitagao

indice do clipping INTEGRA Clipping

indice geral de Procedimentos normativos do Sistema Integrado de Gestao

indice remissivo do Plano de classificacdo de documentos

Inexigibilidade de licitagéo, Relacdo de despesas com

Informacéo - TCI, Termo de Classificagdo de

Informacéo - TRI, Termo de Reavaliagéo de

Informacéo do valor da devolugéo de saldo de verbas do exercicio, Oficio de

Informacédo e Comunicagao, Plano Diretor de Tecnologia da

Informacédo e Comunicagao, Projeto de Tecnologia da

Informacao judicial INTEGRA Expediente de atendimento de requisi¢bes, ordens judiciais ou administrativas
INFORMAGAO, PROMOGAO DO ACESSO A

Informacgdes ao Executivo, Requerimento de

Informacdes classificadas e desclassificadas, Relatorio estatistico anual de documentos, dados e
Informacdes classificadas, Rol anual de documentos, dados e

Informacdes da execugao orgamentaria, Requerimento de

Informacdes para elaboracgao do relatério de controle interno, Memorando de solicitagéo de

Informacdes para o Ministério do Trabalho - SSMT, Ficha de

Informacdes pessoais de terceiros - TR, Termo de Responsabilidade pela obtengao de Informagdes pessoais de terceiros - TR, Termo de Responsabilidade pela obtengéo de

acesso a documentos, dados e

Informacdes Sociais - RAIS, Recibo de entrega da Relagéo Anual de
Informacdes Sociais - RAIS, Relagdo Anual de

INFORMACOES, BUSCA E FORNECIMENTO DE

INFORMACOES, GESTAO DE DOCUMENTOS E

Informatica, Parecer técnico de equipamentos e de programas de

Infragéo a legislagéo de transito, Notificacdo de autuagao por

05.00.01.04
11.04.09.14
11.04.09.08
11.04.09.23
16.01.08.05
14.01.01.04
04.00.03.03
04.00.03.14
13.03.04.08
13.05.01.02
13.03.04.08
13.03.04.09
15.02.06.12
05.00.01.01
01.00.06.05
01.00.05.04
01.00.05.05
01.00.07.03
06.00.07.01
13.03.02.02
01.00.05
05.00.01.02
05.00.01.05
05.00.01.06
05.00.01.07
05.00.01.04
11.04.09.14
11.04.09.08
11.04.09.23
16.01.08.05
14.01.01.04
12.01.01.01
11.04.01.02
16.01.03.01
14.01.01.11
16.03.02.04
16.03.02.05
15.02.08.17
16.02.01.05
16.02.01.09
11.01.04.02
16.03
04.00.03.29
16.03.02.01
16.03.02.02
04.00.01.09
15.02.05.02
13.06.02.04

16.03.02.06

13.03.07.08
13.03.07.10
16.03.01

16
16.02.03.04
14.04.03.13
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Infragéo a legislagéo de transito, Recibo de entrega de Notificagcdo de autuagao por 14.04.03.018
Infracéo penal a autoridade competente, Oficio de comunicacéo de 04.00.05.02
Infragéo, Registro de denuncia de 04.00.03.21
Ingresso de documento, Cadastro de 16.01.06.01
Iniciativa popular, Abaixo-assinado para Projeto de lei de 03.00.01.01
Iniciativa popular, Mogé&o articulada para Projeto de lei de 03.00.01.05
Inscrigdo de candidato em concurso publico, Ficha de 13.02.01.01
Inscrigéo de cidadao para uso da tribuna, Registro de 01.00.08.11
Inscrigéo nas explicagbes pessoais, Registro de 01.00.08.13
Inscrigéo no IPESP, Processo de 13.03.04.10
Inscrigéo para consignagéo em folha de pagamento, Processo de 13.05.01.11
Inscrigéo para uso da palavra na tribuna, Registro de 04.00.07.08
Inspecao de opacidade do gas carbénico, Laudo de 14.04.03.09
Inspegao de ruido em veiculo oficial, Laudo de 14.04.03.10
Inspegao do cronotacografo, Certificado de 14.04.03.04
Inspegéo do trabalho, Livro de 13.06.02.06
Inspegéo Veicular - ClV, Certificado de 14.04.05.01
INSS, Expediente de pagamento de 15.02.06.13
INSS, Guia de recolhimento de 15.02.08.12
INSTALAGAO DE PROGRAMAS, MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS E 16.02.03
INSTALAGAO DO GOVERNO LOCAL 01.00.01
INSTALACAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURACAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS 01
Instalagédo do Poder Constituinte, Processo de Projeto de resolugéo de 02.00.01.03
Instalagédo do Poder Constituinte, Projeto de resolugéo de 02.00.01.06
Instalagéo do Poder Constituinte, Resolugao de 02.00.01.09
Instalacéo e configuragéo de programa de computador desenvolvido pela Camara, Manual de 16.02.01.03
INSTALAGAO E REGULAMENTAGAO DO FUNCIONAMENTO DO PODER CONSTITUINTE MUNICIPAL 02.00.01
Instalagdes - CAl, Certificado de Aprovagao de 13.06.01.02
INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS, CONSERVAGAO, MANUTENGAO E VIGILANCIA DAS 17.01
INSTALACOES E EQUIPAMENTOS, VIGILANCIA DO EDIFICIO, DAS 17.01.02
Instalagdes, Declaragéo das 13.06.01.04
Institucional, Site 12.01.02.07
Instituicdo de Codigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Processo de Projeto de resolugdo de 04.00.04.06
Instituicdo de Codigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Projeto de resolugdo de 04.00.04.07
Instituicdo de Cédigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Resolugéo de 04.00.04.13
INSTITUICAO E REGISTRO DAS ATIVIDADES DE PROGRAMA INTEGRATIVO 06.00.08
INSTRUCAO DE ACOES JUDICIAIS E ADMINISTRATIVAS, ACOMPANHAMENTO E 11.01.04
Instrucéo de servico, Comunicado de 12.02.01.01
Instrucéo de trabalho 11.02.02.04
INSTRUCAO E DELIBERACAO DE PROJETOS DE LEI 03.00.02
Instrugéo normativa 11.01.01.02
Instrugéo normativa sobre arquivos e documentos 16.01.01.01
Instrucéo para validagao de pesquisa de satisfagéo 11.04.09.04
Instrugdo USE Instrugdo normativa 11.01.01.02
INTEGRATIVA 06
Integrativo, Decreto legislativo que institui Programa 06.00.08.01
INTEGRIDADE DE SISTEMAS DE INFORMATICA, VISTORIA E CONTROLE DA 16.02.02
INTERESSE PUBLICO, SUGESTAO DE MEDIDAS DE 05.00.01
Internet, Registro de conexao a 16.02.02.05
Interpelacéo judicial por descumprimento de prazo correspondente ao duodécimo, Oficio de solicitacdo de 04.00.03.05
Intervengao no Municipio, Oficio de solicitagéo de 04.00.03.06
Inventario de acervo 16.01.08.06
Inventario fisico de bens patrimoniais 14.02.01.03
Inventario fisico-financeiro de bens patrimoniais 14.02.01.04
Inventario fisico-financeiro de material de almoxarifado 14.03.01.05
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IP de rede, computador e usuario, Relacdo de
IPESP, Expediente de pagamento ao

IPESP, Guia de recolhimento ao

IPESP, Processo de inscricdo no

IPESP, Processo de recolhimento ao

J

Jornal da Camara USE Periddico

Jornal interno da Camara USE Periédico

Juiz de Direito para verificagéo de ocorréncia para realizagdo da Sessédo em outro local, Oficio de solicitagdo ao

JULGAMENTO DAS CONTAS

Julgamento das contas, Parecer da Comissao de Financas e Orcamento relativo ao
Julgamento das contas, Processo de

Julgamento das contas, Relatério da Comisséo de Financas e Orgamento relativo ao
Julgamento de recurso, Processo de Projeto de resolucdo de

Julgamento de recurso, Projeto de resolugéo de

Julgamento de recurso, Resolucéo de

Julgamento do parecer do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo aos érgaos competentes, Oficio de encaminhamento do Decreto legislativo de
Julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo, Decreto legislativo de

Julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, Projeto de decreto legislativo de

JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO, FISCALIZACAO,
Julgamento, Ata de Sessao de

Julgamento, Edital de convocagéo de Sessao de

Julgamento, Nota taquigrafica de Sesséo de

Julgamento, Oficio de convocagéo de Vereador para Sessao de

Julgamento, Pauta da ordem do dia de Sessao de

Julgamento, Programa de Sessao de

JULGAMENTO, REALIZACAO DE SESSAO DE

Julgamento, Registro audiovisual da Sesséo de

Julgamento, Requerimento de convocagéo de Sesséo de

Juridico, Parecer

JURISPRUDENCIA ADMINISTRATIVA, ELABORAGAO DE PARECERES E UNIFORMIZAGAO DA

Justificativa de adiamento de posse, Solicitagcéo de

Justificativa de dispensa de vereador e servidor INTEGRA Prontuario funcional
Justificativa de falta INTEGRA Prontuario funcional

K

L

Langamento de liquidagao da despesa, Nota de

Laudo de inspecgao de opacidade do gas carbénico

Laudo de inspegéo de ruido em veiculo oficial

Laudo ergonémico

Laudo técnico da analise da agua encanada

Laudo técnico da analise de caixas e reservatorios de agua

Laudo Técnico das Condigdes Ambientais de Trabalho - LTCAT

Laudo técnico pericial de riscos ambientais

Lavagem de veiculos oficiais, Relatério de

Legislagdo ambiental e outros requisitos aplicaveis, Tabela de controle e avaliagéo da
LEGISLATIVA

Lei

Lei complementar USE Lei

Lei de conversdo de Medida Proviséria USE Lei

Lei de fixagdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios

Lei de fixacdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios INTEGRA Processo do Projeto de lei de fixagdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios

Lei de fixacdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios, Projeto de
Lei de iniciativa popular, Mogéo articulada para Projeto de

Lei de Responsabilidade Fiscal, Ata de audiéncia publica em cumprimento a

16.02.02.06
15.02.06.02
15.02.08.07
13.03.04.10
13.03.07.02

12.05.01.02
12.05.01.02
01.00.08.07
04.00.02
04.00.02.03
04.00.02.05
04.00.02.07
04.00.03.13
04.00.03.18
04.00.03.33
04.00.02.02
04.00.02.01
04.00.02.06
04
04.00.07.01
04.00.07.02
04.00.07.03
04.00.07.04
04.00.07.05
04.00.07.06
04.00.07
04.00.07.07
04.00.07.09
11.01.05.02
11.01.05
01.00.01.23
13.03.01.06
13.03.01.06

15.02.03.02
14.04.03.09
14.04.03.10
13.06.01.06
17.01.03.02
17.01.03.03
13.06.01.07
13.06.01.08
14.04.05.04
11.04.05.07
03

03.00.04.01
03.00.04.01
03.00.04.01
04.00.06.01
04.00.06.02
04.00.06.06
03.00.01.05
04.00.01.01
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Lei de Responsabilidade Fiscal, Relatério das metas fiscais em cumprimento a 04.00.01.08
Lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Lei Organica do Municipio 02.00.02.09
Lei Organica do Municipio INTEGRA Processo de Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.01
Lei Organica do Municipio, Anteprojeto de 02.00.02.01
Lei Orgéanica do Municipio, Edital de Publicagcdo da 02.00.02.05
LEI ORGANICA DO MUNICIPIO, ELABORACAO, APROVAGAO OU ALTERAGAO DE 02.00.02
Lei Organica do Municipio, Emenda ao Projeto da 02.00.02.07
Lei Organica do Municipio, Processo de Anteprojeto da 02.00.02.11
Lei Organica do Municipio, Processo de Projeto de resolugdo de Regimento paraelaboragao da 02.00.01.04
Lei Organica do Municipio, Processo de Proposta de Emenda a 02.00.02.12
Lei Organica do Municipio, Projeto de 02.00.02.13
Lei Organica do Municipio, Projeto de resolugédo de Regimento para elaboragéo da 02.00.01.07
Lei Organica do Municipio, Proposta de emenda a 02.00.02.14
Lei Organica do Municipio, Resolugdo de Regimento para elaboragao da 02.00.01.10
Lei Organica, Formulario de sugestdes ao Anteprojeto da 02.00.02.08
Lei ou ato municipal, Processo de representacdo sobre a inconstitucionalidade de 04.00.03.14
Lei, Autografo de 03.00.03.01
Lei, Publicagéo de 03.00.04.02
Lei, Projeto de 03.00.01.09
Licenca ao Prefeito ou Vice-prefeito, Decreto legislativo de concesséo de 01.00.02.03
Licenga ao Prefeito ou Vice-prefeito, Projeto de decreto legislativo de concesséo de 01.00.02.10
Licenga ao Vereador, Ato do Presidente de concessao de 01.00.03.02
Licenga ao Vereador, Resolugao de concesséo de 01.00.03.05
Licenga de funcionamento da vigilancia sanitaria 11.01.02.05
Licenga de funcionamento do refeitério USE Licenca de funcionamento da vigilancia sanitaria 11.01.02.05
Licenga de membro da Comissdo Permanente, Requerimento de 01.00.06.07
Licenca de uso de programa de computador, Contrato de 16.02.03.02
Licenga de Vereador, Requerimento de 01.00.03.04
Licenga do Prefeito ou Vice-prefeito, Oficio de solicitagado de 01.00.02.08
LICENCA DO VEREADOR, REGISTRO DA PERDA DO MANDATO, SUPLENCIA E 01.00.03
Licenca-prémio por assiduidade, Escala de 13.03.04.03
Licenga-prémio por assiduidade, Requerimento de alteracéo de data de gozo da 13.03.04.25
Licenciamento de veiculo, Certificado de registro e 14.04.03.05
LICENCIAMENTO DO PREFEITO OU VICE-PREFEITO, REGISTRO DA PERDA DO MANDATO E 01.00.02
LICITAGAO E ADMINISTRACAO DE CONTRATOS 14.01.01
Licitagdo, Dossié relativo aos trabalhos da Comissao Permanente de 14.01.01.02
Licitagdo, Dossié relativo aos trabalhos da Comissao Permanente de 14.01.01.02
Licitagdo, Relagéo de despesas com dispensa de 14.01.01.10
Licitagcao, Relagédo de despesas com inexigibilidade de 14.01.01.11
Licitacdes por modalidade, Relacao de 14.01.01.12
Lider de Governo a Mesa Diretora, Oficio de alteracdo de 01.00.05.02
Lider de Governo a Mesa Diretora, Oficio de indicagao de 01.00.05.04
Lideranga partidaria com indicagdo de membro para o Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Oficio da 01.00.07.03
Liderangas partidarias e de Governo, Ato de composi¢ao de 01.00.05.01
LIDERANCAS PARTIDARIAS E DE GOVERNO, INDICACAO E SUBSTITUICAO DE 01.00.05
Lideres de bancadas a Mesa Diretora, Oficio de indicagao de 01.00.05.05
Lideres e vice-lideres de bancada, Oficio de comunicagao de alteragéo de 01.00.05.03
Ligacdes telefonicas, Ficha de autorizacéo de 17.02.03.01
Limpeza e higienizagéo, Formulario de pesquisa do desempenho dos servigos de 11.04.09.02
Limpeza e higienizagdo, Memorando de solicitacdo de servigos de 17.01.03.04
Liquidagao da despesa, Nota de langamento de 15.02.03.02
Lista de conferéncia de produto INTEGRA Processo de aquisigao 14.01.04.04
Lista de conferéncia de servico INTEGRA Processo de aquisi¢cao 14.01.04.04
Lista de documentos para posse, Termo de recebimento de 13.03.02.07
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Lista de materiais de almoxarifado 14.03.01.06
Lista de material de almoxarifado USE Cadastro de material de almoxarifado 14.03.01.03
lista de presencas de reunido 11.03.01.04
Lista de presencas em evento ou ceriménia oficial 12.03.01.08
lista de presencas em reunides da CIPA INTEGRA Dossié da Comissao Interna de Prevencgao de Acidentes - CIPA 13.06.02.02
lista de presencgas INTEGRA Dossié de curso de capacitagéo ou treinamento 13.02.02.02
lista de presengas na Ginastica Laboral INTEGRA Dossié de programa anual de qualidade de vida 13.07.01.02
Lista de presengas na reunido de abertura da auditoria interna 11.04.08.01
Lista de presentes oferecidos e recebidos 12.03.01.09
Lista de ramais internos 17.02.03.02
Lista de suporte de manutencao predial e patrimonial USE Registro de controle de manutengéo predial e patrimonial 17.01.03.08
Lista de verificagdo de auditoria interna 11.04.08.02
Lista de verificagdo de teste de sistema de som e video 12.03.01.10
Lista de verificagao do relégio de protocolo 11.04.09.05
Lista do examinador de fornecedores USE Formulario de verificagdo de fornecedor 14.01.03.02
Listagem de postagem comercial INTEGRA Processo de aquisi¢cédo 14.01.04.04
Livro 12.05.01.01
Livro de assinaturas de autoridades e visitantes ilustres 12.03.01.11
Termo de posse do Prefeito, do Vice-prefeito e de Vereadores 01.00.01.24
Livro de controle interno de documentos 16.01.02.02
Livro de inspecéo do trabalho 13.06.02.06
Livro de Ouro da Camara Municipal USE Livro de assinatura de autoridades e visitantes ilustres 12.03.01.11
Livro de precedentes regimentais 02.00.03.01
Livro de protocolo da Comisséo Permanente 01.00.10.02
Livro de protocolo de atos oficiais a serem publicados no Diario Oficial USE Livro de controle interno de documentos 16.01.02.02
Livro de protocolo de entrega de jornais e revistas USE Livro de controle interno de documentos 16.01.02.02
Livro de protocolo de entrega de relatério de visitas aos gabinetes USE Livro de controle interno de documentos 16.01.02.02
Livro de protocolo do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar 04.00.04.02
Livro de protocolo geral USE Livro de registro de entrada de documentos 16.01.02.03
Livro de registro de atendimento médico 13.06.01.09
Livro de registro de Autdgrafos de Lei USE Autdgrafo de Lei 03.00.03.01
Livro de registro de concurso publico 13.02.01.02
Livro de registro de consulentes 16.01.09.11
Registro de Declaragéo Publica de Bens 01.00.01.22
Livro de registro de empregados 13.03.03.01
Livro de registro de entrada de documentos 16.01.02.03
Livro de registro de entrada de documentos avulsos USE Livro de registro de entrada de documentos 16.01.02.03
Livro de registro de entrada e saida de visitantes USE Registro de entrada e saida de visitantes 17.01.01.06
Livro de registro de Leis USE Lei 03.00.04.01
Livro de registro de ocorréncias relacionadas a seguranca 17.01.02.01
Livro de registro de Portarias USE Portaria 11.01.01.03
Livro de registro de posse USE Livro de termos de posse de servidores 13.03.02.03
Livro de registro de preocupacdes dos Servidores e/ou outras partes interessadas 11.04.09.06
Livro de registro de processos USE Livro de registro de entrada de documentos 16.01.02.03
Livro de registro de visitantes de exposigao 16.01.10.02
Termos de posse da Mesa Diretora 01.00.04.10
Livro de termos de posse de servidores 13.03.02.03
Livro de tombo 16.01.09.12
Livro de tombo USE Ficha de tombo 16.01.09.07
Livro de visita USE Livro de registro de consulentes 16.01.09.11
Livro diario 15.02.08.14
Livro por prazo indeterminado, Termo de empréstimo de 16.01.09.23
Livro razéo 15.02.08.15
Livro, Ficha de empréstimo de 16.01.09.06
Localizagéo de extintores, Planta de ambientes de trabalho e 13.06.02.09
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LTCAT, Laudo Técnico das Condi¢gdes Ambientais de Trabalho 13.06.01.07
Luto oficial, Comunicado de 12.02.02.01
M

Mala direta 12.01.02.03
Mandado de pagamento de penséo auxilio-acidente (copia) INTEGRA Expediente de atendimento de requisi¢des, ordens judiciais ou administrativas 11.01.04.02
Mandado de pagamento de penséo auxilio-acidente INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Mandado judicial de desconto de honorario advocaticio em folha de pagamento INTEGRA Expediente de atendimento de requisi¢des, ordens judiciais ou administrativas 11.01.04.02
Mandado judicial INTEGRA Expediente de atendimento de requisi¢des, ordens judiciais ou administrativas 11.01.04.02
Mandado judicial para pagamento de penséao alimenticia (cépia) INTEGRA Expediente de atendimento de requisigdes, ordens judiciais ou administrativas 11.01.04.02
Mandado judicial para pagamento de penséao alimenticia INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Mandado judicial para pagamento de pensao alimenticia USE Expediente de atendimento de requisicdes, ordens judiciais ou administrativas 11.01.04.02
Mandato de Prefeito, Ato de declaragéo de extingdo de 01.00.02.02
Mandato de Vereador, Ato de declaragao de extingdo do 01.00.03.01
Mandato do cargo de membro da Mesa Diretora, Ato de extingao de 01.00.04.02
MANDATO E LICENCIAMENTO DO PREFEITO OU VICE-PREFEITO, REGISTRO DA PERDA DO 01.00.02
Mandato, Decreto legislativo de cassagao do 04.00.03.02
Mandato, Relatdrio de final de 11.02.02.11
Mandato, suspenséao ou outra sangao, Processo de Projeto de resolu¢édo de cassacao de 04.00.03.10
Mandato, suspenséo ou outra sancao, Projeto de resolucdo de cassacéao de 04.00.03.13
Mandato, suspensao ou outra sangéo, Resolucdo de cassagao de 04.00.03.30
Manifestagdo da Camara, Representagéo de outra Edilidade solicitando a 06.00.04.03
Manifestagédo de usuario de servigo publico em ordem cronoldgica, Ficha de acompanhamento de 11.02.03.04
Manifestagéo de usuario de servigo publico, Expediente de acompanhamento de 11.02.03.03
Manifestagéo de usuario de servigo publico, Formulario de 11.02.03.05
MANIFESTACAO SIMBOLICA DO PLENARIO 06.00.04
Manifestagbes de usuarios de servigo publico, Relatério estatistico de 11.02.03.10
MANIFESTACOES MEMORIAIS E CiVICAS, REGISTRO DE 06.00.06
Manual de identidade visual 12.04.01.01
Manual de instalagéo e configuragéo de programa de computador desenvolvido pela Camara 16.02.01.03

Manual de instalagao e configuragao de sistema desenvolvido pela Camara USE Manual de instalagéo e configuragao de programa de computador desenvolvido pela Camara 16.02.01.03

Manual de orientagao 11.02.02.05
Manual de procedimentos 11.02.02.06
Manual de usuario de programa de computador desenvolvido pela Camara 16.02.01.04
Manual de usuério de sistema desenvolvido pela Camara USE Manual de usuario de programa de computador desenvolvido pela Camara 16.02.01.04
Manual do Sistema Integrado de Gestdo USE Dossié de Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestéo 11.04.01.01
MANUTENGCAO DE EQUIPAMENTOS E INSTALACAO DE PROGRAMAS 16.02.03
Manutengao de sigilo de documentos, Termo de compromisso de 16.01.09.21
MANUTENCAO DE VEICULOS 14.04.05
Manutencao de veto, Oficio de comunicagéo de rejeigéo ou 03.00.03.03
Manutencao e conserto, Memorando de solicitagao de servigos de 17.01.03.05
MANUTENCAO E CONSERVAGCAO DO EDIFICIO, DAS INSTALACOES E DOS EQUIPAMENTOS 17.01.03
Manutencao e conservagéo, Ordem de servigo de 17.01.03.07
MANUTENGCAO E VIGILANCIA DAS INSTALACOES E EQUIPAMENTOS, CONSERVAGAO, 17.01
Manutencéo predial e patrimonial, Registro de controle de 17.01.03.08
Mapa anexo ao Projeto de lei complementar INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Mapa anexo ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Mapa anual de acidentes de trabalho 13.06.02.07
Mapa de arquitetura de rede 16.02.02.02
Mapa de frequéncia 13.04.01.03
Mapa de riscos 13.06.02.08
Mapa topografico 16.01.09.13
Matéria de indicagao, Oficio do Gabinete do Vereador para Prefeitura, Secretaria ou outro 6rgdo com 05.00.01.05
Matéria de Indicacdo, Requerimentos com 05.00.01.07
Materiais de almoxarifado, Lista de 14.03.01.06
MATERIAIS DE CONSUMO, ARROLAMENTO E BAIXA DE 14.03.05
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MATERIAIS DE CONSUMO, DEFESA DE 14.03.03
MATERIAIS DE CONSUMO, REGISTRO DA MOVIMENTAGCAO DE 14.03.04
Materiais de consumo, Termo de responsabilidade por 14.03.04.03
Material de almoxarifado, Balancete de 14.03.01.01
Material de almoxarifado, Balango de 14.03.01.02
Material de almoxarifado, Cadastro de 14.03.01.03
Material de almoxarifado, Inventario fisico-financeiro de 14.03.01.05
Material de almoxarifado, Nota de saida de 14.03.01.07
Material de almoxarifado, Relatério de controle de saida de 14.03.01.09
Material de almoxarifado, Requisicao de 14.03.01.11
Material de apoio de curso INTEGRA Dossié de curso de capacitagéo ou treinamento 13.02.02.02
Material de consumo, Certificado de garantia de 14.03.03.01
Material de consumo, Processo de sindicancia relativa a defesa de 14.03.03.02
Material de consumo, Termo de compromisso de devolugéo de 14.03.04.01
Material de consumo, Termo de responsabilidade pelo uso de 14.03.04.02
Material de consumo, Termo de transferéncia de 14.03.04.04
Material didatico de curso INTEGRA Dossié de curso de capacitagdo ou treinamento 13.02.02.02
Material por contrato, Planilha de controle de fornecimento de 14.03.01.08
Material, Formulario provisério de requisi¢cao de 14.03.01.04
Material, Guia de saida e entrada de 17.01.01.04
Matriz de capacitagdo ou treinamento, Quadro 13.02.02.05
Matriz, Ficha 16.01.08.03
MEDICINA DO TRABALHO, SEGURANCA E 13.06
Medida proviséria USE Projeto de lei 03.00.01.09
MEDIDAS DE INTERESSE PUBLICO, SUGESTAO DE 05.00.01
MELHORIA DE RESULTADOS, MONITORAMENTO, ANALISE E 11.04.09
Melhorias implementadas pelas areas, Relatérios das agdes de 11.04.09.24
Melhorias, Quadro de oportunidades de 11.04.09.10
Memorando 16.01.12.07
Memorando de autorizagéo de funcionario ou servidor a assinar requisigao de copia 17.02.02.01
Memorando de autorizagéo de retirada de veiculo oficial 14.04.03.11
Memorando/Oficio de autorizagao de servidor a assinar solicitacdo de aquisicao 14.01.04.01
Memorando de autorizagéo para funcionario ou servidor conceder entrevista a imprensa 11.03.01.05
Memorando de autorizagéo para funcionario ou servidor participar de compromisso oficial 11.03.01.06
Memorando de convocagao de prestagao de servigo extraordinario e horas-extras 13.04.01.04
Memorando de convocagao para curso INTEGRA Dossié de curso de capacitagédo ou treinamento 13.02.02.02
Memorando de encaminhamento de Formulario de sugestao, critica ou reclamagao de Servidor USE Memorando 16.01.12.07
Memorando de encaminhamento de resposta aos Formulario de sugestao, critica ou reclamagéo de Servidor USE Memorando 16.01.12.07
Memorando de indeferimento de solicitagéo de aquisicdo INTEGRA Processo de aquisi¢cao 14.01.04.04
Memorando de indisponibilidade de recurso INTEGRA Processo de aquisicao 14.01.04.04
Memorando de informagao de abertura de ocorréncia de ndo conformidade INTEGRA Processo de aquisi¢céo 14.01.04.04
Memorando de solicitagdo de adiantamento para despesas 15.02.04.02
Memorando de solicitacao de contingente de pessoal 12.02.01.02
Memorando de solicitagado de informagdes para elaboragao do relatério de controle interno 15.02.05.02
Memorando de solicitagado de providéncias por uso indevido de veiculo oficial 14.04.03.12
Memorando de solicitagao de servigos de limpeza e higienizagdo 17.01.03.04
Memorando de solicitagéo de servigos de manutengéo e conserto 17.01.03.05
Memorando de solicitacao de servigos de vigilancia e seguranca 17.01.03.06
Memorial descritivo de area anexo ao Projeto de lei complementar INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Memorial descritivo de area anexo ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Mensagem 03.00.01.04
Mensagem aditiva 03.00.01.05
Mensagem aditiva INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Mensagem INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Mensagem veto 03.00.03.02
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Mensagem veto a lei complementar USE Mensagem veto 03.00.03.02
Mensagem veto INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Mensagem, Oficio de encaminhamento da 03.00.01.07
Mesa Diretora e respectivos cargos, Relacao de candidatos a 01.00.04.08
Mesa Diretora, Ata de reunido da 01.00.09.01
Mesa Diretora, Ata de Sesséo Especial de eleicdo da 01.00.04.01
Mesa Diretora, Ato da 01.00.09.03
Mesa Diretora, Ato de constituicdo da 01.00.04.03
Mesa Diretora, Ato de declaragédo de cargo vago na 01.00.04.04
Mesa Diretora, Ato de extingdo de mandato do cargo de membro da 01.00.04.02
Mesa Diretora, Cédula nominada para eleicao da 01.00.04.05
MESA DIRETORA, COMISSAO EXECUTIVA E DO PRESIDENTE, REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DOS TRABALHOS DA 01.00.09
MESA DIRETORA, ELEICAO, COMPOSIGAO E ALTERAGCAO DA 01.00.04
Mesa Diretora, Termos de posse da 01.00.04.10
Mesa Diretora, Oficio de alteragéo de lider de Governo a 01.00.05.02
Mesa Diretora, Oficio de convocagéao da 01.00.09.05
Mesa Diretora, Oficio de indicagao de lider de Governo a 01.00.05.04
Mesa Diretora, Oficio de indicacédo de lideres de bancadas a 01.00.05.05
Mesa Diretora, Oficio de renuncia ao cargo da 01.00.04.06
Mesa Diretora, Solicitagado de candidatura a 01.00.04.09
Metas ambientais, Programa de objetivos e 11.04.05.02
METAS DE ACAO, FORMULAGAO DE DIRETRIZES E 11.02.01
Metas do Sistema Integrado de Gestao, Plano de agao para cumprimento de 11.04.09.07
Metas do Sistema Integrado de Gestao, Quadro de objetivos e 11.04.09.09
Metas fiscais em cumprimento a Lei de Responsabilidade Fiscal, Relatério das 04.00.01.08
Militares, Oficio de solicitacdo de presenca de contingente de corporagdes civis ou 04.00.05.03
Ministério do Trabalho - SSMT, Ficha de informagdes para o 13.06.02.04
Mocéo 06.00.04.02
Mocéo articulada para Projeto de lei de iniciativa popular 03.00.01.05
Mocgao articulada para Projeto de lei de iniciativa popular INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Mogao de apelo USE Mogao 06.00.04.02
Mocéao de aplausos USE Mogao 06.00.04.02
Mocéo de apoio USE Mogao 06.00.04.02
Mocéao de congratulagbes USE Mogao 06.00.04.02
Mogao de louvor USE Mogao 06.00.04.02
Mogao de pesar por falecimento USE Mogéo 06.00.04.02
Mogao de protesto USE Mogao 06.00.04.02
Mogao de repudio USE Mogao 06.00.04.02
Modelo de diagramagéao para matérias de site institucional USE Manual de identidade visual 12.04.01.01
Modernizagao tecnoldgica, Projeto de atualizagdo ou 16.02.01.06
Monitoramento adicional de fornecedores, Formulario de 14.01.03.03
Monitoramento das condigbes ambientais na area do acervo, Relatério de 16.01.09.19
Monitoramento por cameras, Registro audiovisual de sistema de 17.01.02.05
MONITORAMENTO, ANALISE E MELHORIA DE RESULTADOS 11.04.09
MOVIMENTAGCAO DE BENS PATRIMONIAIS, REGISTRO DA 14.02.03
MOVIMENTAGCAO DE MATERIAIS DE CONSUMO, REGISTRO DA 14.03.04
Multa de transito USE Comunicado de resultado de defesa da autuagéo com Notificagdo da Imposi¢éo da penalidade de multa 14.04.03.08
Multa, Comunicado de resultado de defesa da autuagdo com Notificacdo da imposi¢éo da penalidade de 14.04.03.08
Municipio, Lei Organica do 02.00.02.09
Municipio, Oficio de solicitagdo de intervencdo no 04.00.03.06
Municipio, Processo de Anteprojeto da Lei Organica do 02.00.02.11
Municipio, Processo de Proposta de Emenda a Lei Organica do 02.00.02.12
Municipio, Projeto de Lei Orgéanica do 02.00.02.13
Municipio, Proposta de emenda a Lei Organica do 02.00.02.14
N
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NAO CONFORMIDADE COM OS REQUISITOS DE RESPONSABILIDADE SOCIAL, REGISTRO DE ACOES DECORRENTES DA 11.04.11
N&o conformidade, Relatorio de 11.04.08.07
N&o conformidade, Relatério geral de 11.04.08.08
Nomeacao de membros das Comissdes Permanentes, Ato de 01.00.06.03
Nomeagao de membros para composicdo da Comissédo de Representagdo, Ato de 06.00.01.01
NORMALIZAGAO DAS ATIVIDADES DE ARQUIVO 16.01.01
NORMAS, PROCEDIMENTOS, SERVICOS E COMISSOES INTERNAS, OFICIALIZACAO DE 07.00.03
Nota de empenho 15.02.03.01
Nota de langamento de liquidagéo da despesa 15.02.03.02
Nota de liqguidagédo USE Nota de langamento de liquidagéo da despesa 15.02.03.02
Nota de reserva 15.02.03.03
Nota de saida de material de almoxarifado 14.03.01.07
Nota fiscal 15.02.08.16
Nota fiscal (via) 14.03.02.01
Nota oficial 12.02.02.02
Nota taquigrafica de Sessao de Julgamento 04.00.07.03
Nota taquigrafica de Sesséo Especial 01.00.04.07
Nota USE Noticia 12.01.02.04
Noticia 12.01.02.04
NOTICIAS SOBRE A CAMARA E VEREADORES, COMPILAGAO DE 12.01.01
Notificagdo da Imposigao da penalidade de multa USE Comunicado de resultado de defesa da autuagdo com Notificagdo da Imposigao da penalidade de multa 14.04.03.08
Notifice‘{géo da imposicéo da penalidade de multa, Comunicado de resultado de defesa da 14.04.03.08
autuagao com

Notificagdo de autuagéo por infragéo a legislagéo de transito 14.04.03.13
Notificagdo de autuagéo por infragéo a legislagéo de transito, Recibo de entrega de 14.04.03.18
Numero de edital de licitagdo, indice de 14.01.01.04
Numero de eleitores, Certidao do Cartério Eleitoral com 03.00.01.02
e}

Obito, Atestado de 01.00.02.01
Obito, Oficio de encaminhamento de atestado de 01.00.02.04
Objetivos e metas ambientais, Programa de 11.04.05.02
Objetivos e metas do Sistema Integrado de Gestédo, Quadro de 11.04.09.09
Obras bibliograficas submetidas a doagéo, Relagao de 16.01.09.17
OBRAS, CONTROLE DE COMPRAS, SERVICOS E 14.01
Obtengéao de acesso a documentos, dados e informagdes pessoais de terceiros - TR, Termo de Responsabilidade pela 16.03.02.06
Ocorréncia com veiculo oficial, Processo de sindicancia de 14.04.03.15
Ocorréncia com veiculo, Boletim de 14.04.03.02
Ocorréncia para realizagdo da Sessao em outro local, Oficio de solicitagdo ao Juiz deDireito para verificagdo de 01.00.08.07
Ocorréncias de ponto, Relatério consolidado de 13.05.02.11
Ocorréncias relacionadas a seguranga, Livro de registro de 17.01.02.01
Ocorréncias, Comunicado de 13.04.01.01
Ocorréncias, Relagdo de servidores com 13.04.01.10
Oficial, Nota 12.02.02.02
OFICIALIZAGAO DE NORMAS, PROCEDIMENTOS, SERVICOS E COMISSOES INTERNAS 07.00.03
Oficio 16.01.12.08
Oficio de cancelamento de Indicacéo 05.00.01.03
Oficio com resposta ao Oficio do Gabinete com matéria de indicagéo 05.00.01.02
Oficio comunicando resultado de Consulta Publica, Referendo ou Plebiscito INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Oficio-convite para prestacao de esclarecimentos sobre projeto 01.00.10.03
Oficio da lideranca partidaria com indicacdo de membro para o Conselho de Etica e Decoro Parlamentar 01.00.07.03
Oficio de agradecimento, cumprimento, despedida ou pésames 12.02.02.03
Oficio de alteracado de lider de Governo a Mesa Diretora 01.00.05.02
Oficio de autorizacédo e designagéo de local para realizagcdo de Sessao 01.00.08.04
Oficio de autorizacéo e designagao de local para realizacdo de Sessao Extraordinaria USE Oficio de autorizagédo e designagéo de local para realizagéo de Sessao 01.00.08.04
Oficio de autorizagédo e designagao de local para realizacdo de Sessao Ordinaria USE Oficio de autorizacdo e designagao de local para realizacdo de Sessao 01.00.08.04
Oficio de autorizacéo para uso de espago da Camara 12.03.03.01
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Oficio de comunicagao de alteragéo de lideres e vice-lideres de bancada 01.00.05.03
Oficio de comunicacéo de infragdo penal a autoridade competente 04.00.05.02
Oficio de comunicacao de rejeicao ou manutengéo de veto 03.00.03.03
Oficio de comunicacéo de rejeigdo ou manutencao de veto INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Oficio de comunicagao de resultado de Consulta Publica, Referendo ou Plebiscito 03.00.01.06
Oficio de convocagéo da Mesa Diretora 01.00.09.05
Oficio de convocagéo de Sessao solene 06.00.03.02
Documento de convocacgao de suplente de Vereador 01.00.01.17
Oficio de convocagéo de Vereador para Sessao 01.00.08.05
Oficio de convocagéo de Vereador para Sessao de Julgamento 04.00.07.04
Oficio de convocagéo de Vereador para Sessao Extraordinaria USE Oficio de convocagéo de Vereador para Sessao 01.00.08.05
Oficio de convocagéo de Vereador para Sesséo Ordinaria USE Oficio de convocagao de Vereador para Sessao 01.00.08.05
Oficio de convocagéo para reunido 11.03.01.07
Oficio de convocagao para reunido do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar 04.00.04.03
Oficio de devolugao do Projeto de lei 03.00.02.03
Oficio de devolugao do projeto de lei complementar USE Oficio de devolugéo do projeto de lei 03.00.02.03
Oficio de devolugao do Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Oficio de encaminhamento da Mensagem 03.00.01.07
Oficio de encaminhamento da Mensagem INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Oficio de encaminhamento de atestado de ébito 01.00.02.04
Oficio de encaminhamento de Ato da Mesa Diretora que dispde sobre orgamento anual 15.01.01.02
Ofic@o de encaminhamento de b_ens patrimoniais excedentes, inserviveis ou em desuso para Prefeitura INTEGRA Expediente de encaminhamento de bens excedentes, inser- 14.02.04.02
viveis ou em desuso para Prefeitura

Oficio de encaminhamento de convite 12.03.01.12
Oficio de encaminhamento de Indicagbes ao Poder Executivo 05.00.01.04
Oficio de encaminhamento de informagdes sobre a execugao orgamentaria 04.00.01.04
Oficio de engaminh?rnento de materiais de consumo excedentes, inserviveis ou em desuso para Prefeitura INTEGRA Expediente de encaminhamento de materiais de consumo 14.03.05.01
excedentes, inserviveis ou em desuso para Prefeitura

Oficio de encaminhamento de reclamagdes ou sugestoes a autoridade competente 11.02.03.06
Oficio de encaminhamento de vales de abastecimento USE Protocolo de recebimento de vales-abastecimento 14.04.04.02
Oficio de encaminhamento do Balancete da Receita e Despesa Mensal do Executivo 04.00.01.05
Oficio de encaminhamento do Decreto legislativo de julgamento do parecer do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo aos 6érgdos competentes 04.00.02.02
Oficio de indicagao de lider de Governo a Mesa Diretora 01.00.05.04
Oficio de indicagao de lideres de bancadas a Mesa Diretora 01.00.05.05
Oficio de informagéo de ndo conformidade para fornecedor com quadro de registro de processo INTEGRA Processo de aquisicao 14.01.04.04
Oficio de informagao do valor da devolugéo de saldo de verbas do exercicio 15.02.08.17
Oficio de renuncia ao cargo da Mesa Diretora 01.00.04.06
Oficio de renuncia do Prefeito 01.00.02.05
Oficio de renuncia do Vereador 01.00.03.03
Oficio de requerimento de esclarecimentos sobre atos administrativos ou normativos USE Expediente de atendimento de requisigao, ordem judicial ou administrativa 11.01.04.02
Oficio de solicitagéo ao Juiz de Direito para verificagdo de ocorréncia para realizacdo da Sessao em outro local 01.00.08.07
Ofigi_o de~ solicitagéoAao_Juiz de Dir(_eito para verificaf;éo de ocorréncia para realizagédo da Sessao Extraordinaria em outro local USE Oficio de solicitagdo ao Juiz de Direito para 01.00.08.07
verificagdo de ocorréncia para realizagdo da Sessédo em outro local

Ofigio de~ solicitagéq ao Juiz de Di_reito~para verificjagéo de ocorréncia para realizagdo da Sesséo Ordinaria em outro local USE Oficio de solicitagdo ao Juiz de Direito para 01.00.08.07
verificagdo de ocorréncia para realizagdo da Sessédo em outro local

Oficio de solicitagdo de afastamento temporario do Prefeito ou Vice-prefeito 01.00.02.06
Oficio de solicitagéo de alteragdo orgamentaria 15.02.01.03
Requerimento de audiéncia publica 06.00.05.03
Oficio de solicitagéo de autorizagdo para ausentar-se do pais 01.00.02.07
Oficio de solicitagéo de autorizagédo para ausentar-se do pais INTEGRA Processo de Projeto de decreto legislativo de concessao de licenga ao Prefeito ou Vice-prefeito 01.00.02.09
Oficio de solicitagéo de certidao de votagao 01.00.01.19
Oficio de solicitagéo de contingente de pessoal 12.02.01.03
Oficio de solicitagdo de convocagéo de Sessao 01.00.08.06
Oficio de solicitagéo de convocagdo de Sessao Extraordinaria USE Oficio de solicitagdo de convocagado de Sessao 01.00.08.06
Oficio de solicitagédo de crédito bancario 13.05.02.04
Oficio de solicitagéo de devolucédo do Projeto de lei 03.00.02.04
Oficio de solicitagéo de devolugéo do projeto de lei complementar USE Oficio de solicitagéo de devolugéo do projeto de lei 03.00.02.04
Oficio de solicitagéo de devolugéo do Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
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Oficio de solicitagéo de inclusdo na ordem do dia 03.00.02.05
Oficio de solicitag@o de inclusdo na ordem do dia INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Oficio de solicitagéo de interpelagéo judicial por descumprimento de prazo correspondente ao duodécimo 04.00.03.05
Oficio de solicitagéo de intervengdo no Municipio 04.00.03.06
Oficio de solicitagéo de licenga do Prefeito ou Vice-prefeito 01.00.02.08
Oficio de solicitagédo de licenca do Prefeito ou Vice-prefeito INTEGRA Processo de Projeto de decreto legislativo de concesséo de licenga ao Prefeito ou Vice-prefeito 01.00.02.09
Oficio de solicitagéo de presenga de contingente de corporagdes civis ou militares 04.00.05.03
Oficio de solicitagéo de registro audiovisual USE Formulario de reproducédo de documento 16.01.09.10
Oficio de solicitagéo de substituicdo de membro da Comisséo Permanente 01.00.06.06
Oficio de solicitagéo de uso de espago da Camara 12.03.03.02

Oficio de transferéncia de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico INTEGRA Processo de transferéncia de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico

ou artistico 16.01.09.15
Oficio do Gabinete com matéria de indicagéo, Oficio com resposta ao 05.00.01.02
Oficio do Gabinete do Vereador para Prefeitura, Secretaria ou outro 6rgdo com matéria de indicagao 05.00.01.05
Oficio expedido USE Oficio 16.01.12.08
Oficio recebido com resposta a Indicagéo 05.00.01.06
Oficio recebido USE Oficio 16.01.12.08

Oficio relativo a doagéo de acervos arquivistico, bibliografico, museolégico ou artistico INTEGRA Processo de doagao de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico 16.01.09.13

Oficio requisitando duodécimo mensal INTEGRA Processo de prestacdo de contas 15.02.05.05
Oficio solicitando crédito adicional USE Oficio de solicitagéo de alteragdo orgamentaria 15.02.01.03
Oficio solicitando desarquivamento de projeto de lei INTEGRA Processo de projeto de lei 03.00.02.08
Oficio solicitando suplementagao orcamentaria USE Oficio de solicitagéo de alteragcdo orgamentaria 15.02.01.03
Operacionalizagdo da Politica do Sistema Integrado de Gestao, Quadro de 11.04.03.01
Oportunidades de melhorias, Quadro de 11.04.09.10
Orcamentario, Balango 15.02.08.03
Orcamento anual, Ato da Mesa Diretora que dispde sobre 15.01.01.01
Orcamento anual, Ato da Mesa Diretora que dispde sobre alteragao de 15.02.01.01
Orgamento anual, Dossié de alteracédo de 15.02.01.02
ORGCAMENTO ANUAL, ELABORAGAO DE 15.01.02
Orcamento anual, Oficio de encaminhamento de Ato da Mesa Diretora que dispde sobre 15.01.01.02
Ordem bancaria 15.02.03.04
Ordem cronoldgica de pagamentos, Relatério em 15.02.08.23
Ordem de crédito complementar individual 13.05.02.05
Ordem de crédito das folhas de pagamento 13.05.02.06
Ordem de pagamento 15.02.03.05
Ordem de servigo de manutengéo e conservagao 17.01.03.07
Ordem de servigo externo com controle de trafego de veiculo oficial 14.04.03.14
Ordem de servigo externo com registro de quilometragem e de consumo de combustivel USE Relatério de controle do uso de veiculo oficial 14.04.03.19
Ordem do dia da Sesséo ordinaria ou extraordinaria, Registro de Presenca na 04.00.04.08
Ordem do dia de Sesséo de Julgamento, Pauta da 04.00.07.05
Ordem do dia, Oficio de solicitagéo de inclusao na 03.00.02.05
Ordem do dia, Pauta da 01.00.08.08
ORDEM INTERNA, CONTROLE DA 04.00.05
Ordem judicial ou administrativa, Expediente de atendimento de requisicéo, 11.01.04.02
ORDENAMENTO JURIDICO 11.01
Ordens de crédito complementar emitidas mensalmente, Relatério de 13.05.02.14
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA 1
Organizacéo de campanha interna USE atividade ORGANIZ@QAO DE EVENTOS FESTIVOS, 12.03.02
CONFRATERNIZACOES OU ACOES DE CONSCIENTIZACAO

ORGANIZAGCAO DE EVENTOS FESTIVOS, CONFRATERNIZACOES OU ACOES DE CONSCIENTIZAGAO 12.03.02
ORGANIZACAO DE EVENTOS OU CERIMONIAS OFICIAIS 12.03.01
Organograma funcional INTEGRA Processo de projeto de resolugédo de reetruturagdo administrativa da Camara 07.00.01.01
Orgéo com matéria de indicagdo, Oficio do Gabinete do Vereador para Prefeitura, Secretaria ou outro 05.00.01.05
ORGAOS COLEGIADOS E VEREADORES, FISCALIZACAO DOS ATOS DO PODER EXECUTIVO, DOS 04.00.03
Orientagdo, Manual de 11.02.02.05
Outorga de titulo de cidadéo benemérito USE Projeto de decreto legislativo de concessao de titulos honorificos 06.00.02.03
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Ouvidoria, Parecer da 11.02.03.07
=

Pagamento a quem de direito, Processo de 13.05.01.12
Pagamento ao IPESP, Expediente de 15.02.06.02
Pagamento ao PASEP, Expediente de 15.02.06.03
Pagamento ao regime proprio de previdéncia social do municipio, Expediente de 15.02.06.04
Pagamento de 13° salario, Recibo de 13.03.04.19
Pagamento de 14° salario, Recibo de 13.03.04.20
Pagamento de anuidade de 6rgéos ou entidades de classe, Expediente de 15.02.06.05
Pagamento de condominio, Expediente de 15.02.06.06
Pagamento de contas de utilidade publica, Expediente de 15.02.06.07
PAGAMENTO DE DESPESAS ESPECIFICAS 15.02.06
Pagamento de despesas inscritas em restos a pagar, Expediente de 15.02.06.08
Pagamento de diarias e ajuda de custo USE Processo de adiantamento 15.02.04.03
Pagamento de diarias e ajuda de custo, Processo de 15.02.06.16
Pagamento de férias em pecunia, Recibo de 13.03.04.22
Pagamento de férias, Quadro demonstrativo de 13.03.04.12
Pagamento de férias, Recibo de 13.03.04.21
Pagamento de FGTS, Expediente de 15.02.06.09
Pagamento de honorarios, Expediente de 15.02.06.10
Pagamento de impostos e taxas, Expediente de 15.02.06.11
Pagamento de indenizacédo, Expediente de 15.02.06.12
Pagamento de INSS, Expediente de 15.02.06.13
Pagamento de penséo parlamentar, Processo para 13.05.01.14
PAGAMENTO DE PESSOAL 13.05
Pagamento de pessoal e reflexos, Expediente de empenho para 15.02.06.01
Pagamento de restituicdo, Expediente de 15.02.06.14
Pagamento de servidores, inativos e pensionistas, Ficha financeira de 13.05.02.02
PAGAMENTO, ELABORAGAO DE FOLHA DE 13.05.02
Pagamento, Folha de 13.05.02.03
Pagamento, Guia de autorizagéo para consignagao em Folha de 13.05.01.06
Pagamento, Guia de cancelamento de desconto consignado em folha de 13.05.01.07
Pagamento, Ordem de 15.02.03.05
Pagamento, Ordem de crédito das folhas de 13.05.02.06
Pagamentos, Relatério em ordem cronoldgica de 15.02.08.23
Palestra USE Discurso 12.03.01.05
Parecer a respeito de reclamagao, critica ou sugestao recebida USE Parecer da Ouvidoria 11.02.03.07
Parecer com voto em separado de membro de Comissao Permanente 01.00.10.04
Parecer da Comissao de Finangas e Orgamento relativo ao julgamento das contas 04.00.02.03
Parecer da Comissao de Finangas e Orgcamento relativo ao julgamento das contas INTEGRA Processo de julgamento das contas 04.00.02.05
Parecer da Comissao Permanente 01.00.10.05
Parecer da Ouvidoria 11.02.03.07
Parecer das Comissdes Constituintes 02.00.02.10
Parecer das Comissoes Constituintes INTEGRA Processo de Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.11
Parecer de Comissao Permanente ao Projeto de lei complementar INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Parecer de Comissao Permanente ao Projeto de lei complementar USE Parecer da Comissao Permanente 01.00.10.05
Parecer de Comissao Permanente ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Parecer de Comissao Permanente ao Projeto de lei USE Parecer da Comissao Permanente 01.00.10.05
Parecer do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar 04.00.04.04
Parecer do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo 04.00.02.04
Parecer do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo aos 6rgaos competentes, Oficio de encaminhamento do Decreto legislativo de julgamento do 04.00.02.02
Parecer do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo INTEGRA Processo de julgamento das contas 04.00.02.05
Parecer do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, Decreto legislativo de julgamento do 04.00.02.01
Parecer juridico 11.01.05.02
Parecer Juridico ao Projeto de Lei complementar INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
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Parecer Juridico ao Projeto de Lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Parecer juridico do estagio probatério USE Parecer juridico 11.01.05.02
Parecer Juridico sobre Processo de aquisicdo INTEGRA Processo de aquisi¢éo 14.01.04.04
Parecer para autorizagdo de acumulagéo de cargo INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Parecer relativo a auditoria e controle interno para o Tribunal de Contas do Estado de Sédo Paulo 15.02.05.03
Parecer sobre aquisigao de veiculo INTEGRA Processo de aquisi¢céo 14.01.04.04
Parecer sobre aquisigao de veiculo USE Parecer juridico 11.01.05.02
Parecer sobre prestacdo de contas de adiantamento INTEGRA Processo de prestagdo de contas de adiantamento 15.02.05.06
Parecer técnico 11.01.05.03
Parecer técnico de equipamentos e de programas de informatica 16.02.03.04
PARECERES E UNIFORMIZACAO DA JURISPRUDENCIA ADMINISTRATIVA, ELABORAGAO DE 11.01.05
Parlamentar, Dossié de agéo de articulagao 06.00.07.02
Parlamentar, Processo de Projeto de resolugéo para autorizacéo de participacdo em agéo de articulacao 06.00.07.03
Parlamentar, Projeto de resolucdo para autorizagéo de participacdo em acao de articulagéo 06.00.07.04
Parlamentar, Resolugdo para autorizagao de participagdo em acéo de articulagéo 06.00.07.05
Participagdo em agao de articulagdo parlamentar, Processo de Projeto de resolugédo para autorizacdo de 06.00.07.03
Participagdo em acgao de articulagcdo parlamentar, Projeto de resolugéo para autorizagdo de 06.00.07.04
Participacdo em acgao de articulagcdo parlamentar, Resolucao para autorizagcao de 06.00.07.05
Participagdo em capacitagéo ou treinamento, Solicitagdo de autorizagéo para 13.02.02.08
Participagdo em evento ou cerimonia oficial, Certificado de 12.03.01.03
Partidaria, Quadro de representatividade 01.00.07.04
PASEP, Expediente de pagamento ao 15.02.06.03
PASEP, Guia de recolhimento do PIS 15.02.08.13
Patrimonial, Balango 15.02.08.04
Pauta da ordem do dia 01.00.08.08
Pauta da ordem do dia de Sess&o de Julgamento 04.00.07.05
Pauta da ordem do dia de Sessao Extraordinaria USE Pauta da ordem do dia 01.00.08.08
Pauta da ordem do dia de Sessao Ordinaria USE Pauta da ordem do dia 01.00.08.08
Pauta de compromissos 11.03.01.08
Pauta de reunido 11.03.01.09
Pauta de Reunido do Conselho do Sistema Integrado de Gestéao 11.04.06.02
Pauta para a imprensa 12.01.02.05
PCMSO, Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional 13.06.01.12
PCMSO, Relatério do Programa de Controle Médico de Satde Ocupacional 13.06.01.15
Peca de campanha publicitaria 12.04.02.02
Peca de campanha publicitaria, Arte final de 12.04.02.01
Pedido de abono de faltas INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Pedido de acesso a informagao INTEGRA Expediente de atendimento de pedido de informagdes 16.03.01.01
Pedido de aquisicdo INTEGRA Processo de aquisi¢cao 14.01.04.04
Pedido de autorizagéo de acesso a rede, arquivos e bases de dados 16.02.02.03
Pedido de concesséo de horério de estudante INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Pedido de concesséao de horario especial INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Pedido de demissado INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Pedido de exoneragao INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Pedido de fornecimento de material INTEGRA Processo de aquisicéo 14.01.04.04
Pedido de fuséo de contas de FGTS 13.03.07.01
Pedido de Impeachment do Prefeito USE Processo de projeto de resolugéo de cassagao de mandato, suspenséo ou outra sangao 04.00.03.10
Pedido de incluséo no cadastro de impedimentos 14.01.01.05
Pedido de informagdes USE Requerimento de informagdes ao Executivo 04.00.03.29
Pedido de informagdes, Expediente de atendimento de 16.03.01.01
Pedido de informagdes, recursos ou perfil de usuarios, Relatorio estatistico anual de 16.03.01.02
Pedido de prorrogacéo de prazo para exercicio de cargo INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Pedido de prorrogacéo de prazo para exercicio do cargo 13.03.02.04
Pedido de prorrogacao de prazo para posse 13.03.02.05
Pedido de reabilitagdo no cadastro de impedimentos 14.01.01.06
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Pedido de reconsideracéo de avaliagdo de desempenho de estagio probatério INTEGRA Processo de avaliagdo de desempenho em estagio probatério 13.03.05.05
Pedido de reconsideragao de avaliacdo de desempenho INTEGRA Processo de avaliagédo de desempenho 13.03.05.04
Pedido de reconsideracéo de decisdo em processo administrativo disciplinar INTEGRA Processo administrativo disciplinar 13.03.06.01
Pedido de ressarcimento do PIS/PASEP, Processo de 13.05.01.13
Pedido de unificagdo de contas do FGTS USE Pedido de fusdo de contas de FGTS 13.03.07.01
Pedido de vista de documento, Requerimento de 16.03.01.03
Pedido de vistas ao processo de Projeto de lei 03.00.02.07
Pedido SIC INTEGRA Expediente de atendimento de pedido de informagdes 16.03.01.01
Penalidade de multa, Comunicado de resultado de defesa da autuagdo com Notificagdo da imposicao da 14.04.03.08
Pendéncia junto a biblioteca USE Declaragéo de situagdo de servidor junto a biblioteca 16.01.09.03
Pendéncia junto a biblioteca, Comunicado de 16.01.09.02
Pensao dos servidores, Relagdo de atos concessérios de 13.04.02.05
PENSAO E DISPONIBILIDADE, REGISTRO DE ATOS DE APOSENTADORIA, 13.04.02
Pensao mensal a beneficiario de servidor publico, Processo de 13.03.04.11
Pensao parlamentar, Processo para pagamento de 13.05.01.14
Penséo, Processo de complementagao do valor de 13.03.04.06
Pensao, Relagéo de atos concessorios de complementacao do valor de 13.04.02.04
Pensionistas, Expediente de recadastramento de inativos e 13.05.01.03
Pensionistas, Ficha financeira de pagamento de servidores, inativos e 13.05.02.02
PERDA DO MANDATO, SUPLENCIA E LICENCA DO VEREADOR, REGISTRO DA 01.00.03
Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP 13.06.01.10
Periddico 12.05.01.02
Periodo de férias, Solicitagdo de alteragéo de 13.03.04.27
Persona Non Grata, Declaragéo de 06.00.04.01
Pesquisa de satisfacdo com comentarios gerais, Relatério de 11.04.09.20
Pesquisa de satisfacao por setor, Relatério de resultado de 11.04.09.22
Pesquisa de satisfacdo, Instrugédo para validagao de 11.04.09.04
Pesquisa do desempenho dos servigos de limpeza e higienizacdo, Formulario de 11.04.09.02
Pesquisas, Dossié de estudos e 11.02.01.01
PESQUISAS, ELABORACAO DE ESTUDOS E 13.01.01
Pessoal e de cargos criados, providos e vagos, Quadro de 13.01.02.02
PESSOAL, EXPEDIENTE DE 13.03
PESSOAL, PAGAMENTO DE 13.05
Pessoal, Requisi¢éo de 13.01.01.01
Petic&o inicial 11.01.04.04
PIS/PASEP, Guia de recolhimento do 15.02.08.13
PIS/PASEP, Processo de pedido de ressarcimento do 13.05.01.13
PIS/PASEP, Processo de recolhimento do 13.03.07.07
PLANEJAMENTO DAS ACOES E CONTROLE DOS SERVICOS 11.02
Planejamento de férias USE Escala de férias 13.03.04.02
PLANEJAMENTO E CONTROLE DE ATIVIDADES DE PUBLICIDADE 12.04.02
PLANEJAMENTO E EXECUGCAO DE ACOES DE DESENVOLVIMENTO BIOPSICOSSOCIAL 13.07.01
PLANEJAMENTO E FORMULAGAO DE POLITICAS DE RECURSOS HUMANOS 13.01
Planejamento Estratégico de Tecnologia da Informacéo USE Plano Diretor de Tecnologia da Informagao e Comunicagéo 16.02.01.05
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO 15.01
Planilha com banco de horas 13.04.01.05
Planilha de Catalogagao de Documentos USE Cadastro de ingresso de documento 16.01.06.01
Planilha de controle da copa e cozinha 17.02.01.02
Planilha de controle da manutengdo USE Registro de controle de manutengao predial e patrimonial 17.01.03.08
Planilha de controle da temperatura no recebimento de produtos congelados ou resfriados 17.02.01.03
Planilha de controle de amostras das refeigbes 17.02.01.04
Planilha de controle de chaves 17.01.02.02
Planilha de controle de consumo de copos descartaveis USE Relatério de controle de saida de material de almoxarifado 14.03.01.09
Planilha de controle de consumo de materiais de limpeza e géneros alimenticios USE Relatério de controle de saida de material de almoxarifado 14.03.01.09
Planilha de controle de fornecimento de material por contrato 14.03.01.08
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Planilha de controle de horas-extras 13.04.01.06
Planilha de controle de identificagcdo de tomadas elétricas 17.01.02.03
Planilha de controle de resto-ingesta 17.02.01.05
Planilha de controle de sobras das refeigdes 17.02.01.06
Planilha de controle de temperatura de equipamento 17.02.01.07
Planilha de teste de alarme USE Planilha de vistoria de equipamento de seguranga 17.01.02.04
Planilha de vistoria de equipamento de seguranca 17.01.02.04
Planilha de vistoria de extintores USE Planilha de vistoria de equipamento de seguranca 17.01.02.04
Planilha de vistoria de hidrantes e mangueiras USE Planilha de vistoria de equipamento de seguranca 17.01.02.04
Planilha mensal de consumo de combustivel INTEGRA Processo de aquisicao 14.01.04.04
Plano de agao para cumprimento de metas do Sistema Integrado de Gestao 11.04.09.07
Plano de acéo USE Projeto 11.02.01.02
Plano de auditoria externa do Sistema Integrado de Gestao 11.04.07.02
Plano de auditoria interna de acompanhamento do Sistema Integrado de Gestao 11.04.08.03
Plano de auditoria interna do Sistema Integrado de Gestao 11.04.08.04
Plano de classificagdo de documentos 16.01.03.02
Plano de classificagdo de documentos, indice remissivo do 16.01.03.01
Plano de desempenho das unidades da Camara 13.03.05.03
Plano de Seguridade Social, Processo de recolhimento de contribui¢cdo para o 13.03.07.03
Plano de trabalho USE Projeto 11.02.01.02
Plano Diretor de Informatica USE Plano Diretor de Tecnologia da Informagéo e Comunicagao 16.02.01.05
Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao 16.02.01.05
Plano municipal anexo ao Projeto de lei complementar INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Plano municipal anexo ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Plano operativo anual de controle interno 15.02.05.04
Plano plurianual de investimentos USE Projeto de lei 03.00.01.09
Plano USE Projeto 11.02.01.02
Planta de ambientes de trabalho e localizagéo de extintores 13.06.02.09
Plebiscito, Oficio de comunicagéo de resultado de Consulta Publica, Referendo ou 03.00.01.06
Plenario, Ato de restricdo de acesso a Camara ou 04.00.05.01
PLENARIO, MANIFESTACAO SIMBOLICA DO 06.00.04
Plenario, salas ou dependéncias da Camara, Processo de Projeto de resolugdo de denominagéo de 06.00.06.01
Plenario, salas ou dependéncias da Camara, Projeto de resolugao de denominacéo de 06.00.06.03
Plenario, salas ou dependéncias da Camara, Resolugédo de denominagao de 06.00.06.05
PODER CONSTITUINTE MUNICIPAL, INSTALAGAO E REGULAMENTAGAO DO FUNCIONAMENTO DO 02.00.01
Poder Constituinte, Processo de Projeto de resolucéo de instalagéo do 02.00.01.03
Poder Constituinte, Projeto de resolugéo de instalagdo do 02.00.01.06
Poder Constituinte, Resolugao de instalagéo do 02.00.01.09
PODER EXECUTIVO, ASSESSORAMENTO AO 05

PODER EXECUTIVO, DOS ORGAOS COLEGIADOS E VEREADORES, FISCALIZACAO DOS ATOS DO 04.00.03
Poder Executivo, Oficio de encaminhamento de Indicagdes ao 05.00.01.04
POLITICA DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO, IMPLEMENTAGAO DA 11.04.03
Politica do Sistema Integrado de Gestdo USE Dossié de Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestéo 11.04.01.01
Politica do Sistema Integrado de Gestao, Quadro de operacionalizagéo da 11.04.03.01
POLITICA ORCAMENTARIA E FINANCEIRA, FIXACAO DE DIRETRIZES DA 15.01.01
Ponto, Registro de 13.04.01.09
Ponto, Relatério consolidado de ocorréncias de 13.05.02.11
Pontuagéo na CNH, Certidao de 14.04.03.03
Portaria 11.01.01.03
Portaria de abertura de Processo Licitatério INTEGRA Processo de aquisigdo 14.01.04.04
Portaria de abertura de Processo Licitatério USE Portaria 11.01.01.03
Portaria de afastamento de funcionario efetivo INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de concesséo de auxilio-funeral INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de concessao de auxilio-funeral USE Portaria 11.01.01.03
Portaria de concesséo de férias INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
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Portaria de concessao de horario de estudante INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de concessao de horario especial INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de concesséao de indenizagéo por férias acumuladas INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de concesséao de indenizagéo por férias acumuladas USE Portaria 11.01.01.03
Portaria de concessao e incorporagao de vantagens pecuniarias INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de constituicdo da Comisséao Interna de Prevencgao de Acidentes - CIPA INTEGRA Processo de constituigdo de Comissao Interna de Prevencao de Acidentes - CIPA  13.06.02.10
Portaria de designagao (cépia) INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de designagao de Comissdo Permanente de Licitagdo INTEGRA Processo de aquisi¢cao 14.01.04.04
Portaria de designacao de Comissdo Permanente de Licitacdo USE Portaria 11.01.01.03
Portaria de designacao de gestor de contrato INTEGRA Processo de aquisi¢éo 14.01.04.04
Portaria de designacao de gestor de contrato USE Portaria 11.01.01.03
Portaria de designacéo para fungao (cépia) INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de designacéo para fungdo USE Portaria 11.01.01.03
Portaria de designacéo USE Portaria 11.01.01.03
Portaria de Diretor USE Portaria 11.01.01.03
Portaria de dispensa de fungao (cépia) INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de dispensa de fungdo USE Portaria 11.01.01.03
Portaria de disponibilidade INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de exoneracéo (copia) INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de exoneragéo por abandono de cargo INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de exoneragdo USE Portaria 11.01.01.03
Portaria de férias INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de interrup¢ao de férias INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de interrupgéo de férias USE Portaria 11.01.01.03
Portaria de mobilidade funcional INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de nomeagéo (cépia) INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de nomeagéo USE Portaria 11.01.01.03
Portaria de pagamento de salario-maternidade INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de perda do direito a férias INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de perda do direito a férias USE Portaria 11.01.01.03
Portaria de provimento de cargo (copia) INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de substituigdo de ocupante de cargo ou fungéo (copia) INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria de substituicdo de ocupante de cargo ou fungcdo USE Portaria 11.01.01.03
Portaria do Presidente USE Portaria % 11.01.01.03
Portaria para autorizagdo de acumulagéo de cargo INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Portaria para provimento de fungées (cargo em comissao) USE Portaria 11.01.01.03
PORTARIA, RECEPCAO E CONTROLE DE 17.01.01
Posicionamento de fornecedor, Formulario de registro de 14.01.03.04
Posse da Mesa Diretora, Termos de 01.00.04.10
Posse de Prefeito eleito, Declaragéo de recusa de 01.00.01.09
Posse de servidores, Livro de termos de 13.03.02.03
Posse de Vereador eleito, Declaragao de recusa de 01.00.01.10
Posse de Vice-prefeito eleito, Declaragéo de recusa de 01.00.01.11
Posse do Prefeito, do Vice-prefeito e de Vereadores, Termo de 01.00.01.24
Posse, Ata de Sesséo solene de 01.00.01.02
Posse, Pedido de prorrogagao de prazo para 13.03.02.05
POSSE, PREENCHIMENTO DE FUNCAO, PROVIMENTO DE CARGO, VACANCIA E SUBSTITUICAO, ELABORACAO DE EXPEDIENTES PARA 13.03.02
Posse, Programa de Sessao Solene de 01.00.01.20
Posse, Solicitagéo de justificativa de Adiamento de 01.00.01.23
Posse, Termo de recebimento de lista de documentos para 13.03.02.07
PPP, Perfil Profissiografico Previdenciario 13.06.01.10
PPRA, Programa de Prevengéao de Riscos Ambientais 13.06.01.13
PPRA, Relatério do Programa de Prevengéo de Riscos Ambientais 13.06.01.16
Prazo para exercicio do cargo, Pedido de prorrogagao de 13.03.02.04
Prazo para posse, Pedido de prorrogacao de 13.03.02.05
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Precedentes regimentais, Livro de 02.00.03.01
Precos, Ata de registro de 14.01.02.01
Precos, Processo de registro de 14.01.02.02
PRECOS, REGISTRO DE 14.01.02
PREENCHIMENTO DE FUNGCAO, PROVIMENTO DE CARGO, VACANCIA E SUBSTITUICAO, ELABORAGAO DE EXPEDIENTES PARA POSSE, 13.03.02
Prefeito eleito, Declaragdo de recusa de posse de 01.00.01.09
Prefeito ou Vice-prefeito, Decreto legislativo de concessao de licenga ao 01.00.02.03
Prefeito ou Vice-prefeito, Oficio de solicitacdo de afastamento temporario do 01.00.02.06
Prefeito ou Vice-prefeito, Oficio de solicitacdo de licenga do 01.00.02.08
Prefeito ou Vice-prefeito, Processo de Projeto de decreto legislativo de concesséo de licenga 0.00.02.09
Prefeito ou Vice-prefeito, Projeto de decreto legislativo de concessao de licenca ao 01.00.02.10
PREFEITO OU VICE-PREFEITO, REGISTRO DA PERDA DO MANDATO E LICENCIAMENTO DO 01.00.02
Prefeito, Ato de declaragéo de extingdo de mandato de 01.00.02.02
Prefeito, Ato de declaragéo de extingdo de mandato de 01.00.02.02
Prefeito, Ato de declaragéo de vacancia de cargo do 01.00.01.03
Prefeito, Diploma de 01.00.01.13
Prefeito, Oficio de renuncia do 01.00.02.05
Prefeito, Representagao contra o 04.00.03.24
Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios, Lei de fixagdo de subsidio do 04.00.06.01
Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios, Processo de Projeto de lei de fixagdo de subsidio do 04.00.06.02
Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios, Projeto de lei de fixacdo de subsidio do 04.00.06.06
Prefeitura, Processo do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo de prestagao de contas da 04.00.01.07
Preocupacgdes de clientes enviadas por e-mail USE Formulario de manifestagao de usuario de servigo publico 11.02.03.05
Preocupacdes dos Servidores e/ou outras partes interessadas, Livro de registro de 11.04.09.06
Presenga de contingente de corporagdes civis ou militares, Oficio de solicitacdo de 04.00.05.03
Presenga de reunido, Lista de 11.03.01.04
Presenga na ordem do dia da Sesséo ordinaria ou extraordinaria, Registro de 04.00.04.08
Presencga na reunido da Comissédo Permanente, Registro de 04.00.04.09
Presenga na Sessao ordinaria ou extraordinaria, Registro de 04.00.04.10
Presengas em evento ou cerimonia oficial, Lista de 12.03.01.08
Presentes oferecidos e recebidos, Lista de 12.03.01.09
PRESERVACAO DA SAUDE, CONTROLE AMBIENTAL E 13.06.01
Presidente de concesséo de licenga ao Vereador, Ato do 01.00.03.02
Presidente, Ato do 01.00.09.04
PRESIDENTE, REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DOS TRABALHOS DA MESA DIRETORA, COMISSAO EXECUTIVA E DO 01.00.09
Prestacéo de Contas da Camara, Processo do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo de 04.00.01.06
Prestacéo de contas da Prefeitura, Processo do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo de 04.00.01.07
Prestacédo de contas de adiantamento, Processo de 15.02.05.06
PRESTACAO DE CONTAS E CONTROLE INTERNO 15.02.05
Prestacéo de contas, Processo de 15.02.05.05
Prestagao de servigo extraordinario e horas-extras, Memorando de convocagao de 13.04.01.04
Prestacéo voluntaria de servigos na Camara, Processo seletivo para a 13.02.01.06
Prestagao voluntaria de servigos, Processo de abertura de processo seletivo para 13.02.01.03
Prestadores de servigo, Formulario de controle de entrada e saida de funcionarios, servidores ou 17.01.01.02
PRESTADORES DE SERVIGOS, CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES E 14.01.03
Prestadores de servigos, Cadastro de fornecedores e 14.01.03.01
Prevengéo de Acidentes - CIPA, Dossié da Comisséo Interna de 13.06.02.02
Prevengéo de Acidentes - CIPA, Processo de constituicdo de Comissao Interna de 13.06.02.10
PREVENGAO DE ACIDENTES DE TRABALHO 13.06.02
Prevengéo de Riscos Ambientais - PPRA, Programa de 13.06.01.13
Prevengéo de Riscos Ambientais - PPRA, Relatério do Programa de 13.06.01.16
Prevengéo, Dossié de campanha de 13.06.01.05
Previdéncia social do municipio, Guia de recolhimento ao regime préprio de 15.02.08.08
Previdéncia social do municipio, Processo de recolhimento de contribuicdo para o regime préprio de 13.03.07.04
Previdéncia Social, Comprovante de declaragéo das contribui¢cdes a recolher a 13.05.01.01
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Previsado de recursos orgamentarios para o Sistema Integrado de Gestdo, Quadro de 11.04.06.03
PROCEDIMENTO NORMATIVO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO, CONTROLE DA DISTRIBUICAO DE 11.04.02
Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestao INTEGRA Dossié de Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestao 11.04.01.01
Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestao, Dossié de 11.04.01.01
PROCEDIMENTO NORMATIVO DO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO, EMISSAO, REVISAO E IMPLANTACAO DE 11.04.01
Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestéo, Protocolo de distribuicdo de 11.0.02.01
Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestéo, Relagéo de distribuicéo de 11.04.02.02
Procedimentos em Vigilancia Sanitaria, Ficha de 11.01.02.04
Procedimentos normativos do Sistema Integrado de Gestao, indice geral de 11.04.01.02
Procedimentos, Manual de 11.02.02.06
PROCEDIMENTOS, SERVICOS E COMISSOES INTERNAS, OFICIALIZAGAO DE NORMAS, 07.00.03
Processo administrativo disciplinar 13.03.06.01
Processo administrativo disciplinar, Processo de reviséo de 13.03.06.04
Processo administrativo para apuragédo de abandono de cargo 13.03.06.02
Processo administrativo para apuragéo de abandono de cargo, Processo de reviséo de 13.03.06.05
Processo de abertura de processo seletivo para prestagao voluntaria de servigos 13.02.01.03
Processo de acéo de reparagéo do trabalho infantil 11.0.11.01
Processo de acordo coletivo de trabalho 11.01.03.01
Processo de adiantamento 15.02.04.03
Processo de Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.11
Processo de aplicagéo financeira 15.02.07.01
Processo de aposentadoria 13.03.04.04
Processo de aproveitamento de remanescentes de concurso publico 13.02.01.04
Processo de apuragao de Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) 04.00.03.08
Processo de apuragao de Comissédo Processante 04.00.03.09
Processo de apuragao de irregularidade disciplinar USE Processo administrativo disciplinar 13.03.06.01
Processo de apuragao de representacéo contra Vereador ao Conselho de Etica e Decoro Parlamentar 04.00.04.05
Processo de apuracao de transgresséo aos requisitos de responsabilidade social 11.04.11.02
Processo de apuragao preliminar de falta disciplinar 13.03.06.03
Processo de aquisi¢ao 14.01.04.04
Processo de aquisi¢cdo de acervo arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico USE Processo de aquisigao 14.01.04.04
Processo de aquisigao de bens de informatica e automagdo USE Processo de aquisicéo 14.01.04.04
Processo de aquisi¢cdo de combustivel USE Processo de aquisigéo 14.01.04.04
Processo de aquisi¢cdo de material de consumo USE Processo de aquisi¢cdo 14.01.04.04
Processo de aquisicdo de material permanente USE Processo de aquisi¢gao 14.01.04.04
Processo de aquisi¢édo de veiculo USE Processo de aquisigao 14.01.04.04
Processo de avaliagcdo de desempenho 13.03.05.04
Processo de avaliagdo de desempenho em estagio probatério 13.03.05.05
Processo de avaliagdo de desempenho para fins de estagio probatério USE Processo de avaliagédo de desempenho em estagio probatério 13.03.05.05
Processo de avaliagédo especial de desempenho de servidor em estagio probatério USE Processo de avaliagdo de desempenho em estagio probatorio 13.03.05.05
Processo de cadastramento no Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS 11.01.02.06
Processo de compensagao previdenciaria 13.05.01.08
Processo de complementagao de proventos de aposentadoria 13.03.04.05
Processo de complementagéo do valor de penséo 13.03.04.06
Processo de concesséao de direitos e beneficios 13.03.04.07
Processo de concesséo e incorporagao de vantagens pecuniarias 13.03.04.08
Processo de concurso publico para provimento de cargo efetivo 13.02.01.05
Processo de constituicdo de Comissao de Representacao 06.00.01.02
Processo de constituicdo de Comissao Interna de Prevencao de Acidentes - CIPA 13.06.02.10
Processo de contratagdo de curso de capacitagdo ou treinamento USE Processo de aquisigdo 14.01.04.04
Processo de contratagdo de despachante USE Processo de aquisi¢cao 14.01.04.04
Processo de contratagdo de seguro para bens patrimoniais USE Processo de aquisigao 14.01.04.04
Processo de contratagdo de seguro para veiculo USE Processo de aquisigao 14.01.04.04
Processo de diferenga de vencimentos 13.05.01.09
Processo de doacao de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico 11.01.03.01
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Processo de doagao de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico 16.01.09.14
Processo de elaboragao ou atualizagao de Plano de classificagéo e Tabela de temporalidade de documentos 16.01.05.02
Processo de elei¢cdo da CIPA 13.06.02.11
Processo de empréstimo de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico 16.01.09.15
Processo de estorno ou reposicao 13.05.01.10
Processo de estudos e apreciacdo da Comisséo de Assuntos Relevantes 05.00.02.02
Processo de evolugao funcional 13.03.01.04
Processo de formalizagéo de acordo bilateral 11.01.03.02
Processo de indeferimento de férias por absoluta necessidade do servigo 13.03.04.09
Processo de informagao para pagamento de pensédo do Regime Préprio de Previdéncia USE Processo de pensdo mensal a beneficiario de servidor publico 13.03.04.11
Processo de inscrigdo no IPESP 13.03.04.10
Processo de inscrigéo para consignagao em folha de pagamento 13.05.01.11
Processo de julgamento das contas 04.00.02.05
Processo de licenciamento USE Expediente de pagamento de impostos e taxas 15.02.06.11
Processo de locagdo de maquinas e equipamentos USE Processo de aquisigao 14.01.04.04
Processo de locagéo de veiculo USE Processo de aquisicao 14.01.04.04
Processo de pagamento a quem de direito 13.05.01.12
Processo de pagamento de diarias e ajuda de custo 15.02.06.16
Processo de pagamento de IPVA USE Expediente de pagamento de impostos e taxas 15.02.06.11
Processo de pagamento do Seguro Obrigatério - DPVAT USE Processo de aquisi¢céo 14.01.04.04
Processo de pedido de ressarcimento do PIS/PASEP 13.05.01.13
Processo de pensao mensal a beneficiario de servidor publico 13.03.04.11
Processo de prestagédo de contas 15.02.05.05
Processo de prestagéo de contas de adiantamento 15.02.05.06
Processo de projeto da Lei Organica do Municipio USE Processo de anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.11
Processo de Projeto de decreto legislativo de concessao de licenca ao Prefeito ou Vice-prefeito 01.00.02.09
Processo de Projeto de decreto legislativo de concessao de titulos honorificos 06.00.02.02
Processo de Projeto de decreto legislativo que institui Programa Integrativo 06.00.08.03
Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Processo de projeto de lei complementar USE Processo de projeto de lei 03.00.02.08
Processo de Projeto de lei de fixagdo de subsidio do Prefeito, Vice- prefeito e Secretarios 04.00.06.02
Processo de Projeto de resolugéo de cassacdo de mandato, suspensédo ou outra sangéo 04.00.03.10
Processo de Projeto de resolugéo de constituicdo das Comissdes Constituintes 02.00.01.02
Processo de Projeto de resolucéo de constituigdo de Comissao de Assuntos Relevantes 05.00.02.03
Processo de Projeto de resolucédo de constituicdo de Comissédo Processante 04.00.03.10
Processo de Projeto de resolucédo de criacdo de Comissao Interna 07.00.03.02
Processo de Projeto de resolugéo de denominagao de Plenario, salas ou dependéncias da Camara 06.00.06.01
Processo de Projeto de resolugéo de destituigdo do denunciado 04.00.03.10
Processo de Projeto de resolugéo de fixagao de subsidio dos Vereadores 04.00.06.03
Processo de Projeto de resolugéo de fixagao de verba de gabinete 04.00.06.04
Processo de Projeto de resolugéo de fixacao de verba de representagéo 04.00.06.05
Processo de Projeto de resolugdo de implantagéo de galerias na Camara Municipal 06.00.06.02
Processo de Projeto de resolucéo de instalagdo do Poder Constituinte 02.00.01.03
Processo de Projeto de resolugéo de instituicdo de Cadigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar 04.00.04.06
Processo de Projeto de resolugéo de julgamento de recurso 04.00.03.13
Processo de Projeto de resolugéo de reestruturacdo administrativa da Camara 07.00.01.01
Processo de Projeto de resolugéo de Regimento para elaboragao da Lei Organica do Municipio 02.00.01.04
Processo de Projeto de resolugéo de regulamentacao administrativa 07.00.03.03
Processo de Projeto de resolugéo para autorizacéo de acordo bilateral 07.00.02.01
Processo de Projeto de resolugéo para autorizacéo de participacao em agéo de articulacao parlamentar 06.00.07.03
Processo de Projeto de resolucédo que altera o Regimento Interno da Camara Municipal 02.00.03.02
Processo de Projeto de resolugédo que aprova o Regimento Interno da Camara Municipal 02.00.03.03
Processo de Projeto de resolugédo que aprova regulamento do Programa Integrativo 06.00.08.04
Processo de Projeto de resolugéo que institui Programa Integrativo 06.00.08.05
Processo de Proposta de Emenda a Lei Organica do Municipio 02.00.02.12
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Processo de recolhimento ao IPESP 13.03.07.02
Processo de recolhimento de contribuicdo para o Plano de Seguridade Social 13.03.07.03
Processo de recolhimento de contribuicdo para o regime proprio de previdéncia social do municipio 13.03.07.04
Processo de recolhimento de contribuigéo sindical 13.03.07.05
Processo de recolhimento do FGTS 13.03.07.06
Processo de recolhimento do PIS/PASEP 13.03.07.07
Processo de registro de pregos 14.01.02.02
Processo de relatorio de auditoria do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo nas contas da Camara 15.02.05.07
Processo de representacao sobre a inconstitucionalidade de lei ou ato municipal 04.00.03.14
Processo de revisdo de Processo administrativo disciplinar 13.03.06.04
Processo de reviséo de Processo administrativo para apuracéo de abandono de cargo 13.03.06.05
Processo de revisdo de Processo de sindicancia para apuragao de falta disciplinar 13.03.06.06
Processo de sindicancia de acidente com veiculo oficial USE Processo de sindicancia de ocorréncia com veiculo oficial 14.04.03.15
Processo de sindicancia de acidente de trabalho 13.06.01.11
Processo de sindicancia de avaria em veiculo oficial USE Processo de sindicancia de ocorréncia com veiculo oficial Al
Processo de sindicancia de ocorréncia com veiculo oficial 14.04.03.15
Processo de sindicancia de uso irregular de veiculo oficial USE Processo de sindicancia de ocorréncia com veiculo oficial 14.04.03.15
Processo de sindicancia para apuracao de falta disciplinar 13.03.06.07
Processo de sindicancia para apuracao de falta disciplinar, Processo de revisao de 13.03.06.06
Processo de sindicancia por avaria em veiculo oficial USE Processo de sindicancia de ocorréncia com veiculo oficial 14.04.03.15
Processo de sindicancia relativa a defesa de bens patrimoniais 14.02.02.02
Processo de sindicancia relativa a defesa de material de consumo 14.03.03.02
Processo de transferéncia de acervos arquivistico, bibliografico, museolégico ou artistico 16.01.09.16
Processo do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo de Prestagao de Contas da Camara 04.00..01.06
Processo do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo de prestagao de contas da Prefeitura 04.00.01.07
Processo para apuragéo de denuncias 11.02.03.08
Processo para pagamento de penséo parlamentar 13.05.01.14
Processo para provimento de cargo 13.03.02.06
Processo seletivo para a prestacédo voluntaria de servigos na Camara 13.02.01.06
Processo seletivo para concurso interno 13.02.01.07
Processo, Requisi¢éo de 16.01.04.03
Processos avaliatérios, Relatorio dos 13.03.05.07
Processos do Sistema Integrado de Gestao, Relatério de desempenho dos 11.04.09.19
PRODUGAO DE REGISTROS DE IMAGEM E SOM 12.01.03
PRODUGAO EDITORIAL 12.05
Programa anual de desenvolvimento biopsicossocial, Dossié de 13.07.01.01
Programa anual de qualidade de vida, Dossié de 13.07.01.02
Programa da Sesséo Especial 01.00.04.07
Programa de auditoria interna do Sistema Integrado de Gestéao 11.04.08.05
Programa de computador desenvolvido pela Camara, Manual de instalagédo e configuracao de 16.02.01.03
Programa de computador desenvolvido pela Camara, Manual de usuario de 16.02.01.04
Programa de computador, Contrato de licenga de uso de 16.02.03.02
Programa de computador, Folha de codificagdo de 16.02.01.02
Programa de computador, Projeto de desenvolvimento de 16.02.01.07
Programa de computador, Registro de 16.02.03.05
Programa de computador, Relatério de desenvolvimento de 16.02.01.10
Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO 13.06.01.12
Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO, Relatério do 13.06.01.15
Programa de evento festivo, confraternizagdo ou agédo de conscientizagéo 12.03.02.03
Programa de evento ou ceriménia oficial 12.03.01.13
Programa de objetivos e metas ambientais 11.04.05.02
Programa de Prevengéo de Riscos Ambientais - PPRA 13.06.01.13
Programa de Prevencgéo de Riscos Ambientais - PPRA, Relatério do 13.06.01.16
Programa de Sessao 01.00.08.09
Programa de Sessao de Julgamento 04.00.07.06
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Programa de Sessao Extraordinaria USE Programa de Sessao 01.00.08.09
Programa de Sessao Ordinaria USE Programa de Sessao 01.00.08.09
Programa de Sessao Solene 06.00.03.03
Programa de Sesséo Solene de Posse 01.00.01.20
Programa Integrativo, Decreto legislativo que institui 06.00.08.01
Programa Integrativo, Dossié do 06.00.08.02
PROGRAMA INTEGRATIVO, INSTITUICAO E REGISTRO DAS ATIVIDADES DE 06.00.08
Programa Integrativo, Processo de Projeto de decreto legislativo que institui 06.00.08.03
Programa Integrativo, Processo de Projeto de resolugdo que aprova regulamento do 06.00.08.04
Programa Integrativo, Processo de Projeto de resolugao que institui 06.00.08.05
Programa Integrativo, Projeto de decreto legislativo que institui 06.00.08.06
Programa Integrativo, Projeto de resolugcao que aprova regulamento do 06.00.08.07
Programa Integrativo, Projeto de resolucao que institui 06.00.08.08
Programa Integrativo, Resolucdo que aprova regulamento do 06.00.08.09
Programa Integrativo, Resolugéo que institui 06.00.08.10
Programa USE Projeto 11.02.01.02
Programacéo da despesa orgamentaria 15.02.02.01
Programacao e alteragéo financeira de desembolso 15.02.02.02
Programas de computador, Certificado de garantia de equipamentos e de 16.02.03.01
Programas de informatica, Parecer técnico de equipamentos e de 16.02.03.04
Progresséao funcional USE Processo de evolugao funcional 13.03.01.04
Projeto 11.02.01.02
Projeto da Lei Organica do Municipio, Emenda ao 02.00.02.07
Projeto de atualizagdo ou modernizagao tecnoldgica 16.02.01.06
Projeto de decreto legislativo de concesséo de licenca ao Prefeito Vice-prefeito 01.00.02.10
Projgto de depreto legislativo de concesséao de licenca ao Prefeito ou Vice-prefeito INTEGRA Processo de Projeto de decreto legislativo de concesséo de licenca ao Prefeito 01.00.02.09
ou Vice-prefeito

Projeto de decreto legislativo de concesséo de licenga ao Prefeito ou Vice-prefeito, Processo de 01.00.02.09
Projeto de decreto legislativo de concesséo de titulos honorificos 06.00.02.03
Projeto de decreto legislativo de concesséo de titulos honorificos INTEGRA Processo de Projeto de decreto legislativo de concesséao de titulos honorificos 06.00.02.02
Projeto de decreto legislativo de julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo 04.00.02.06
Projeto de decreto legislativo de julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo INTEGRA Processo de julgamento das contas 04.00.02.05
Projeto de decreto legislativo que institui Programa Integrativo 06.00.08.06
Projeto de decreto legislativo que institui Programa Integrativo INTEGRA Processo de Projeto de decreto legislativo que institui Programa Integrativo, Processo de 06.00.08.03
Projeto de decreto legislativo que institui Programa Integrativo, Processo de 06.00.08.03
Projeto de desenvolvimento de programa de computador 16.02.01.07
Projeto de implantag&o ou alteragé@o de rede 16.02.01.08
Projeto de informatizacdo USE Projeto de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo 16.02.01.09
Projeto de lei 03.00.01.09
Projeto de lei complementar USE Projeto de lei 03.00.01.09
Projeto de lei de conversdo de Medida Proviséria USE Projeto de lei 03.00.01.09
Projeto de Lei de Diretrizes Orgcamentarias USE Projeto de lei 03.00.01.09
Projeto de lei de fixagédo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios 04.00.06.06
Projeto de lei de fixagédo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios INTEGRA Processo do Projeto de lei de fixagdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios 04.00.06.02
Projeto de lei de fixagéo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios, Processo de 04.00.06.02
Projeto de lei de iniciativa popular USE Projeto de lei 03.00.01.09
Projeto de lei de iniciativa popular, Abaixo-assinado para 03.00.01.01
Projeto de lei de iniciativa popular, Mogao articulada para 03.00.01.05
Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Projeto de lei orcamentaria USE Projeto de lei 03.00.01.09
Projeto de Lei Organica do Municipio 02.00.02.13
Projeto de Lei Organica do Municipio INTEGRA Processo de Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.11
Projeto de lei, Certidao sobre requisito para a concretizagdo do objeto do 03.00.01.03
Projeto de lei, Emenda ao 03.00.02.01
Projeto de lei, Folha de votacédo do 03.00.02.02
Projeto de lei, Oficio de devolugédo do 03.00.02.03
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Projeto de lei, Oficio de solicitagdo de devolucdo do 03.00.02.04
Projeto de lei, Processo de 03.00.02.08
Projeto de lei, Redacao final ao 03.00.02.09
Projeto de lei, Requerimento de pedido de vistas ao processo de 03.00.02.08
Projeto de lei, Recurso para recebimento de 03.00.01.10
Projeto de lei, Oficio de solicitagdo de desarquivamento de 03.00.01.08
Projeto de lei, Substitutivo ao 03.00.02.10
Projeto de resolugéo de cassagao de mandato, suspensao ou outra sangao 04.00.03.13
Projeto de resolugao de cassagao de mandato, suspenséo ou outra sangao INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de cassagéo de mandato, suspensao ou outra sangdo 04.00.03.10
Projeto de resolugéo de cassagao de mandato, suspensao ou outra sangao, Processo de 04.00.03.10
Projeto de resolugé@o de constituicdo das Comissdes Constituintes 02.00.01.05
Projeto de resolugéo de constituicdo das Comissdes Constituintes INTEGRA Processo de Projeto de resolugdo de constituicdo das Comissdes Constituintes 02.00.01.02
Projeto de resolugéo de constituicdo das Comissdes Constituintes, Processo de 02.00.01.02
Projeto de resolugéo de constituicdo de Comissao de Assuntos Relevantes 05.00.02.04
Projeto de resolugéo de constituicdo de Comissao de Assuntos Relevantes INTEGRA Processo de Projeto de resolugao de constituicdo de Comissao de Assuntos Relevantes 05.00.02.03
Projeto de resolugéo de constituicdo de Comisséo de Assuntos Relevantes, Processo de 05.00.02.03
Projeto de resolugéo de constituicdo de Comissao Especial de Inquérito USE Requerimento de constituicdo de Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) 04.00.03.27
Projeto de resolugéo de constituicdo de Comissédo Parlamentar de Inquérito (CPl) USE Requerimento de constituicdo de Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) 04.00.03.27
Projeto de resolugéo de constituicdo de Comissao Processante INTEGRA Processo de Projeto de resolugao de constituicdo de Comissédo Processante 04.00.03.11
Projeto de resolugéo de constituicdo de Comissao Processante, Processo de 04.00.03.11
Projeto de resolugéo de criagdo de Comisséao Interna 07.00.03.04
Projeto de resolugéo de criagdo de Comisséao Interna INTEGRA Processo de Projeto de resolucédo de criagdo de Comisséo Interna 07.00.03.02
Projeto de resolugéo de criacdo de Comisséao Interna, Processo de 07.00.03.02
Projeto de resolugéo de denominagéo de Plenario, salas ou dependéncias da Camara 06.00.06.03
Projeto fie _resolugéfn de denominacéo de Plenario, salas ou dependéncias da Camara INTEGRA Processo de Projeto de resolugdo de denominacéo de plenario, salas ou 06.00.06.01
dependéncias da Camara

Projeto de resolugéo de denominacéo de Plenario, salas ou dependéncias da Camara,Processo de 06.00.06.01
Projeto de resolugéo de destituicdo do denunciado 04.00.03.17
Projeto de resolugéo de destituicdo do denunciado INTEGRA Processo de Projeto de resolugédo de destituicdo do denunciado 04.00.03.12
Projeto de resolugéo de destituicdo do denunciado, Processo de 04.00.03.12
Projeto de resolugéo de fixagao de subsidio dos Vereadores 04.00.06.07
Projeto de resolugéo de fixagao de subsidio dos Vereadores INTEGRA Processo de Projeto de resolucao de fixagéo de subsidio dos Vereadores 04.00.06.03
Projeto de resolugéo de fixagao de subsidio dos Vereadores, Processo de 04.00.06.03
Projeto de resolugéo de fixacao de verba de gabinete 04.00.06.08
Projeto de resolugéo de fixacéo de verba de gabinete INTEGRA Processo de Projeto de resolucéao de fixacdo de verba de gabinete 04.00.06.04
Projeto de resolugéo de fixacdo de verba de gabinete, Processo de 04.00.06.04
Projeto de resolugéo de fixacdo de verba de representagao 04.00.06.09
Projeto de resolugéo de fixagao de verba de representacdo INTEGRA Processo de Projeto

de resolucao de fixagédo de verba de representacao 04.00.06.05
Projeto de resolugéo de fixagao de verba de representagéo, Processo de 04.00.06.05
Projeto de resolugéo de implantacao de galerias na Camara Municipal 06.00.06.04
Projeto de resolugéo de implantacdo de galerias na Camara Municipal INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de implantacéo de galerias na Camara Municipal 06.00.06.02
Projeto de resolugéo de implantagdo de galerias na Camara Municipal,Processo de 06.00.06.02
Projeto de resolugéo de instalagdo do Poder Constituinte 02.00.01.06
Projeto de resolugéo de instalagdo do Poder Constituinte INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de instalagdo do Poder Constituinte 02.00.01.03
Projeto de resolugéo de instalagdo do Poder Constituinte, Processo de 02.00.01.03
Projeto de resolugao de instituicdo de Cddigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar 04.00.04.07
I?r_ojeto de resolugéo de instituicdo de Cédigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de instituigdo de Cédigo e Conselho de 04.00.04.06
Etica e Decoro Parlamentar

Projeto de resolugéo de instituicdo de Cédigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar,Processo de 04.00.04.06
Projeto de resolugéo de julgamento de recurso 04.00.03.18
Projeto de resolugéo de julgamento de recurso INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de julgamento de recurso 04.00.03.13
Projeto de resolugéo de julgamento de recurso, Processo de 04.00.03.13
Projeto de resolugéo de reestruturacdo administrativa da Camara 07.00.01.02
Projeto de resolugéo de reestruturagcdo administrativa da Camara INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de reestruturagéo administrativa da Camara 07.00.01.01
Projeto de resolugéo de reestruturagcdo administrativa da Camara, Processo de 07.00.01.01
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Projeto de resolugéo de reestruturagcdo administrativa da Camara, Processo de 07.00.01.01
Projeto de resolugéo de Regimento para elaboragéo da Lei Organica do Municipio 02.00.01.07
Projeto de r_esolugéo de Regimento para elaboracéo da Lei Organica do Municipio INTEGRA Processo de Projeto de resolugdo de Regimento para elaboragéo da Lei Organica 02.00.01.04
do Municipio

Projeto de resolugéo de Regimento para elaboracéo da Lei Orgénica do Municipio,Processo de 02.00.01.04
Projeto de resolugéo de regulamentacao administrativa 07.00.03.05
Projeto de resolugéo de regulamentacao administrativa, Processo de 07.00.03.03
Projeto de Resolugéo para autorizagdo de acordo bilateral 07.00.02.02
Projeto de Resolugéo para autorizagéo de acordo bilateral INTEGRA Processo de Projeto de resolucédo para autorizagao de acordo bilateral 07.00.02.01
Projeto de resolugéo para autorizagdo de acordo bilateral, Processo de 07.00.02.01
Projeto de resolugéo para autorizagdo de participagédo em agéo de articulagéo parlamentar 06.00.07.04
Pr(gjeto de ljesolu?éo para autorizagao de participagdo em acao de articulagao parlamentar INTEGRA Processo de Projeto de resolugdo para autorizacdo de participagcdo em 06.00.07.03
acao de articulacéo parlamentar

Projeto de resolugéo para autorizacdo de participacdo em agéo de articulagcao parlamentar, Processo de 06.00.07.03
Projeto de resolugéo para constituicdo de Comissdo de Representagéo 06.00.01.03
Projeto de resolugéo para constituicdo de Comissdo de Representagdo INTEGRA Processo de constituicdo de Comisséo de Representagéo 06.00.01.02
Projeto de resolugéo que altera o Regimento Interno da Camara Municipal 02.00.03.04
Projeto de resolugéo que altera o Regimento Interno da Camara Municipal INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo que altera o Regimento Interno da Camara 02.00.03.02
Projeto de resolugéo que altera o Regimento Interno da Camara Municipal, Processo de 02.00.03.02
Projeto de Resolugéo que aprova o Regimento Interno da Camara Municipal 02.00.03.05
Projeto de Resolugéo que aprova o Regimento Interno da Camara Municipal INTEGRA Processo de Projeto de resolugcao que aprova o Regimento Interno da Camara 02.00.03.02
Projeto de resolugéo que aprova o Regimento Interno da Camara Municipal, Processo de 02.00.03.03
Projeto de resolugéo que aprova regulamento do Programa Integrativo 06.00.08.07
Projeto de resolugéo que aprova regulamento do Programa Integrativo INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo que aprova regulamento do Programa Integrativo 06.00.08.04
Projeto de resolugéo que aprova regulamento do Programa Integrativo, Processo de 06.00.08.04
Projeto de resolugéo que institui Programa Integrativo 06.00.08.08
Projeto de resolugéo que institui Programa Integrativo INTEGRA Processo de Projeto de resolucao que institui Programa Integrativo 06.00.08.05
Projeto de resolugé@o que institui Programa Integrativo, Processo de 06.00.08.05
Projeto de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo 16.02.01.09
Projeto e programa da Semana Interna de Prevencéo de Acidentes do Trabalho - SIPAT USE Dossié de campanha de prevencao 13.06.01.05
Projeto executivo de identidade visual 12.04.01.02
Projeto expografico 16.01.10.03
Projeto grafico 12.05.01.04
Projeto grafico, Prova do 12.05.01.05
Projeto, Dossié de execugao de 11.02.02.02
Projeto, Oficio-convite para prestacéo de esclarecimentos sobre 01.00.10.03
PROJETOS DE LEI, INSTRUGAO E DELIBERAGAO DE 03.00.02
PROMOGAO DE EVENTOS, CERIMONIAS OU ACOES DE CONSCIENTIZAGAO 12.03
PROMOCAO DO ACESSO A INFORMAGAO 16.03
PROMOGAO DO DESENVOLVIMENTO BIOPSICOSSOCIAL DE FUNCIONARIOS E SERVIDORES 13.07
Promogao funcional USE Processo de evolugéo funcional 13.03.01.04
PROMULGACAO E PUBLICACAO 03.00.04
Prontuario de capacitagéo ou treinamento do servidor 13.02.02.04
Prontuario de estagiario 13.03.01.05
Prontuario de servidor USE Prontuario funcional 13.03.01.06
Prontuario de veiculo oficial 14.04.03.16
Prontuario de vereador USE Prontuario funcional 13.03.01.06
Prontuario funcional 13.03.01.06
Prontuério funcional do vereador USE Prontuério funcional 13.03.01.06
Prontuario médico 13.06.01.14
Pronunciamento USE Discurso 12.03.01.05
PROPOSIGOES, APRESENTAGAO E RECEBIMENTO DAS 03.00.01
Proposituras devolvidas, Relatério de 11.04.09.21
Proposta anual de a¢des de desenvolvimento biopsicossocial 13.07.01.03
Proposta de emenda a Lei Organica do Municipio 02.00.02.14
Proposta de emenda a Lei Organica do Municipio INTEGRA Processo de Proposta de Emenda a Lei Organica do Municipio 02.00.02.12
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Proposta de Emenda a Lei Orgénica do Municipio, Processo de 02.00.02.12
Proposta de empresa licitante INTEGRA Processo de aquisigao 14.01.04.04
Proposta de lei orgamentaria USE Projeto de lei 03.00.01.09
Prorrogacao de prazo para exercicio do cargo, Pedido de 13.03.02.04
Prorrogacao de prazo para posse, Pedido de 13.03.02.05
Protegéo individual - CAEPI, Certificado de aprovagéo de equipamento de 13.06.01.01
Protocolado de ato oficial enviado para publicagcdo em Diario Oficial 11.03.02.02
Protocolado de ato oficial enviado para publicagdo em jornal de circulagao regional USE Protocolado de ato oficial enviado para publicagdo em Diario Oficial 11.03.02.02
Protocolado de ato oficial enviado para publicagdo em veiculo de comunicagao impressa USE Protocolado de ato oficial enviado para publicagdo em Diario Oficial 11.03.02.02
Protocolo da Comissdao Permanente, Livro de 01.00.10.02
Protocolo de distribuicdo de Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestéo 11.04.02.01
Protocolo de entrega de cépia de documento USE Livro de controle interno de documentos 16.01.02.02
Protocolo de entrega de guia de ruas USE Termo de responsabilidade pelo uso de material de consumo 14.03.04.02
Protocolo de entrega de vales-refeicdo USE Registro de entrega de vales-refeigéo 17.02.01.08
Protocolo de entrega do cardapio do més USE Registro de entrega do cardapio do més 17.02.01.09
Protocolo de intengdes INTEGRA Processo de formalizagéo de acordo bilateral 11.01.03.02
Protocolo de recebimento de cartao de beneficios USE Termo de responsabilidade pelo uso de material de consumo 14.03.04.02
Protocolo de recebimento de cartdo magnético de beneficios da seguradora USE Termo de responsabilidade pelo uso de material de consumo 14.03.04.02
Protocolo de recebimento de vales-abastecimento 14.04.04.02
Protocolo de recebimento de vales-lavagem de veiculo oficial 14.04.05.03
Protocolo de retirada de propositura USE Livro de controle interno de documentos 16.01.02.02
Protocolo do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Livro de 04.00.04.02
PROTOCOLO, AUTUACAO E 16.01.02
Protocolo, Lista de verificagéo do reldgio de 11.04.09.05
Prova do projeto grafico 12.05.01.05
Provas e gabaritos de concurso publico 13.02.01.08
Provas e gabaritos de processo seletivo USE Provas e gabaritos de concurso publico 13.02.01.08
Proventos de aposentadoria, Processo de complementagéo de 13.03.04.05
Proventos de aposentadoria, Relagao de atos concessoérios de complementagéo de 13.04.02.03
Providéncias por uso indevido de veiculo oficial, Memorando de solicitagéo de 14.04.03.12
Provimento de cargo efetivo, Processo de concurso publico para 13.02.01.05
Provimento de cargo, Processo para 13.03.02.06
Publica, Ata de audiéncia 06.00.05.01
Publica, Requerimento de audiéncia 06.00.05.03
Publica, Relatério da audiéncia 06.00.05.02
Publicacéo da Lei Organica do Municipio, Edital de 02.00.02.02
Publicacéo de extrato do contrato - IMESP INTEGRA Processo de aquisigao 14.01.04.04
Publicagéo de lei 03.00.04.02
Publicagdo em Diario Oficial, Comprovante de encaminhamento de ato oficial para 11.03.02.01
Publicagéo em Diario Oficial, Protocolado de ato oficial enviado para 11.03.02.02
PUBLICACAO OFICIAL E COEDICAO 12.05.01
Publicacéo seriada USE Livro 12.05.01.01
PUBLICACAO, PROMULGAGAO E 03.00.04
PUBLICIDADE DE ATOS OFICIAIS 11.03.02
PUBLICIDADE DE ATOS OFICIAIS, APOIO A COMPROMISSOS E 11.03
PUBLICIDADE INSTITUCIONAL 12.04

Q

Quadro de cargos e fungbes INTEGRA Processo de Projeto de Lei 03.00.02.08
Quadro de cargos e fungdes INTEGRA Processo de Projeto de Resolucéo de reestruturagdo administrativa da Camara 07.00.01.01
Quadro de classificacdo de cargos e fungdes 13.01.02.01
Quadro de disposigéo e descartes de residuos 11.04.10.02
Quadro de identificagao de aspectos e impactos socioambientais 11.04.05.03
Quadro de identificagao de aspectos e impactos socioambientais por setor 11.04.05.04
Quadro de identificagao e tratamento de residuos gerados pela Camara Municipa 11.04.05.05
Quadro de indicadores do Sistema Integrado de Gestao 11.04.09.08
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Quadro de objetivos e metas do Sistema Integrado de Gestéao 11.04.09.09
Quadro de operacionalizagdo da Politica do Sistema Integrado de Gestao 11.04.03.01
Quadro de oportunidades de melhorias 11.04.09.10
Quadro de pessoal e de cargos criados, providos e vagos 13.01.02.02
Quadro de previsao de recursos orgamentarios para o Sistema Integrado de Gestao 11.04.06.03
Quadro de representatividade partidaria 01.00.07.04
Quadro de residuos gerados pela Camara Municipal 11.04.05.06
Quadro de status dos Formularios de sugestéo, critica ou reclamacao de servidor 11.04.09.11
Quadro demonstrativo da frota 14.04.02.03
Quadro demonstrativo de pagamento de férias 13.03.04.12
Quadro demonstrativo de registro de frequéncia 13.04.01.07
Quadro geral de servicos integrativos ou de relacionamento com o cidaddo USE Carta de servigos ao usuario 11.02.03.01
Quadro matriz de capacitagédo ou treinamento 13.02.02.05
Qualidade de vida, Dossié de programa anual de 13.07.01.02
Quantidade de coépias, Relatério de 17.02.02.02
Questionario de analise de clima organizacional 11.04.09.12
Questionario de avaliagédo da satisfagéo 11.04.09.13
Questionario de avaliagéo da satisfagéo de Gabinetes USE Questionario de avaliagéo da satisfagao 11.04.09.13
Questionario de avaliagédo da satisfagdo de Municipe USE Questionario de avaliagdo da satisfagao 11.04.09.13
Questionario de avaliagéo da satisfagdo de Vereadores USE Questionario de avaliagcdo da satisfagéo 11.04.09.13
R

RAIS, Recibo de entrega da Relagdo Anual de Informagdes Sociais 13.03.07.08
RAIS, Relagéo Anual de Informagdes Sociais 13.03.07.10
Ramais internos, Lista de 17.02.03.02
Razéo, Livro 15.02.08.15
Reabilitacdo no cadastro de impedimentos, Pedido de 14.01.01.06
REALIZACAO DAS SESSOES 01.00.08
Realizagéo de servigo, Atestado de 17.01.03.01
REALIZAGAO DE SESSAO DE JULGAMENTO 04.00.07
REALIZACAO DE SESSAO SOLENE 06.00.03
Realizagao de Sesséao, Ato de designacéo de outro local para 01.00.08.02
Realizagcao de Sesséo, Oficio de autorizagao e designacao de local para 01.00.08.04
Reavaliagdo de Informacgéo - TRI, Termo de 16.03.02.05
Recadastramento de inativos e pensionistas, Expediente de 13.05.01.03
RECEBIMENTO DAS PROPOSICOES, APRESENTAGAO E 03.00.01
Recebimento de cracha de identificagdo funcional, Termo de compromisso de 13.03.01.08
Recebimento de lista de documentos para posse, Termo de 13.03.02.07
Recebimento de produtos congelados ou resfriados, Planilha de controle da temperatura no 17.02.01.03
Recebimento de vales-abastecimento, Protocolo de 14.04.04.02
Recebimento de vales-lavagem de veiculo oficial, Protocolo de 14.04.05.03
RECEBIMENTO E CONFERENCIA 14.03.02
Receita e despesa mensal do Executivo, Balancete da 04.00.01.02
Receita e Despesa Mensal do Executivo, Oficio de encaminhamento do Balancete da 04.00.01.05
RECEITA, CONTROLE DA 15.02.07
RECEPCAO E CONTROLE DE PORTARIA 17.01.01
RECEPCAO E CONTROLE DE PORTARIA, 17.01.01
Recibo de abono de férias USE Recibo de pagamento de férias 13.03.04.21
Recibo de adiantamento da 12 parcela do 13° salario 13.03.04.13
Recibo de adiantamento INTEGRA Processo de adiantamento 15.02.04.03
Recibo de encaminhamento de dados contabeis para o Sistema do Tesouro Nacional -SISTN 15.02.05.08
Recibo de entrega da Relacdo Anual de Informagdes Sociais - RAIS 13.03.07.08
Recibo de entrega da Relagao Anual de Informagdes Sociais - RAIS por meio magnético USE Recibo de entrega da Relagéo Anual de Informagdes Sociais - RAIS 13.03.07.08
Recibo de entrega da Relagao Anual de Informagdes Sociais - RAIS via Internet USE Recibo de entrega da Relagao Anual de Informagdes Sociais - RAIS 13.03.07.08
Recibo de entrega de arquivos Conectividade Social 13.03.07.09
Recibo de entrega de auxilio-alimentagéo 13.03.04.14
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Recibo de entrega de Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo -CRLV 14.04.03.17
Recibo de entrega de comunicado de dispensa INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Recibo de entrega de formulario para o Cadastro Geral de Empregados e Desempregados -CAGED 13.03.01.07
Recibo de entrega de Notificacdo de autuagéo por infragéo a legislagéo de transito 14.04.03.18
Recibo de entrega de requerimento de seguro-desemprego INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Recibo de entrega de vale-brinquedo 13.03.04.15
Recibo de entrega de vale-cesta-basica 13.03.04.16
Recibo de entrega de vale-transporte 13.03.04.17
Recibo de entrega do formulario de avaliagédo de desempenho de servidor 13.03.05.06
Recibo de envio de informag¢des mensais para o sistema AUDESP 15.02.05.09
Recibo de gozo de férias 13.03.04.18
Recibo de pagamento de 13° salario 13.03.04.19
Recibo de pagamento de 14° salario 13.03.04.20
Recibo de pagamento de férias 13.03.04.21
Recibo de pagamento de férias em pecunia 13.03.04.22
Recibo de retirada da cesta basica USE Recibo de entrega de vale-cesta-basica 13.03.04.16
Recibo de retirada do Edital (convite, tomada de preco e concorréncia) INTEGRA Processo de aquisigao 14.01.04.04
Reclamagéao de Servidor, Formulario de sugestao, critica ou 11.04.09.03
Reclamagao de servidor, Quadro de status dos Formularios de sugestao, critica ou 11.04.09.11
Reclamagodes ou sugestdes a autoridade competente, Oficio de encaminhamento de 11.02.03.06
Recolhimento ao IPESP, Guia de 15.02.08.07
Recolhimento ao IPESP, Processo de 13.03.07.02
Recolhimento ao regime proéprio de previdéncia social do municipio, Guia de 15.02.08.08
Recolhimento de contribui¢cdo para o Plano de Seguridade Social, Processo de 13.03.07.03
Recolhimento de contribuicdo para o regime proprio de previdéncia social do municipio,Processo de 13.03.07.04
Recolhimento de contribui¢do sindical, Guia de 15.02.08.09
Recolhimento de contribui¢cdo sindical, Processo de 13.03.07.05
Recolhimento de documentos, Expediente de 16.01.06.02
RECOLHIMENTO DE ENCARGOS SOCIAIS E CONTRIBUIGOES 13.03.07
Recolhimento de encargos sociais, Relatério de 13.05.02.15
Recolhimento de FGTS, Guia de 15.02.08.10
Recolhimento de Imposto de Renda, Guia de 15.02.08.11
Recolhimento de INSS, Guia de 15.02.08.12
Recolhimento do FGTS, Processo de 13.03.07.06
Recolhimento do PIS/PASEP, Guia de 15.02.08.13
Recolhimento do PIS/PASEP, Processo de 13.03.07.07
RECRUTAMENTO E SELEGAO 13.02.01
Recurso 04.00.03.19
Recurso contra ato da Mesa Diretora USE Recurso 04.00.03.19
Recurso contra ato do Presidente da Camara Municipal USE Recurso 04.00.03.19
Recurso contra ato do Presidente de Comissdo USE Recurso 04.00.03.19
Recurso de Pedido SIC INTEGRA Expediente de atendimento de pedido de informagdes 16.03.01.01
Recurso INTEGRA Processo de projeto de resolugéo de julgamento de recurso 04.00.03.13
Recurso para recebimento de Projeto de lei 03.00.01.10
Recurso referente a pedido de acesso a informagéao indeferido INTEGRA Expediente de atendimento de pedido de informagdes 16.03.01.01
Recurso referente ao processo de avaliagdo de desempenho de estagio probatério INTEGRA Processo de avaliagdo de desempenho em estagio probatorio 13.03.05.05
Recurso referente ao processo de avaliagdo de desempenho INTEGRA Processo de avaliagédo de desempenho 13.03.05.04
Recurso referente ao processo licitatorio INTEGRA Processo de aquisicao 14.01.04.04
RECURSO, EMPENHO E LIQUIDAGAO DA DESPESA, RESERVA DE 15.02.03
Recurso, Processo de Projeto de resolugéo de julgamento de 04.00.03.13
Recurso, Projeto de resolugéo de julgamento de 04.00.03.18
RECURSOS HUMANOS, GESTAO DE 13
RECURSOS HUMANOS, PLANEJAMENTO E FORMULAGAO DE POLITICAS DE 13.01
RECURSOS HUMANOS, SELECAO E DESENVOLVIMENTO DE 13.02
Recursos orgamentarios para o Sistema Integrado de Gestédo, Quadro de previséo de 11.04.06.03
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Recusa de posse de Prefeito eleito, Declaragao de 01.00.01.09
Recusa de posse de Vereador eleito, Declaragéo de 01.00.01.10
Recusa de posse de Vice-prefeito eleito, Declaragao de 01.00.01.11
REDACAO DE CORRESPONDENCIAS E COMUNICADOS 12.02.02
Redacéo final ao Projeto de lei 03.00.02.09
Redacéo final ao Projeto de lei complementar USE Redacéo final ao Projeto de lei 03.00.02.09
Redagéo final ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Rede, arquivos e bases de dados, Pedido de autorizagdo de acesso a 16.02.02.03
Rede, computador e usuario, Relagao de IP de 16.02.02.06
Rede, Mapa de arquitetura de 16.02.02.02
REESTRUTURAGCAO ADMINISTRATIVA 07.00.01
Reestruturagdo administrativa da Camara, Processo de Projeto de resolugéo de 07.00.01.01
Reestruturagdo administrativa da Camara, Projeto de resolugao de 07.00.01.02
Reestruturagéo administrativa da Camara, Resolugéo de 07.00.01.03
Refei¢des, Planilha de controle de amostras das 17.02.01.04
Refeicdes, Planilha de controle de sobras das 17.02.01.06
Referendo ou Plebiscito, Oficio de comunicagao de resultado de Consulta Publica, 03.00.01.06
Regime proéprio de previdéncia social do municipio, Guia de recolhimento ao 15.02.08.08
Regime proprio de previdéncia social do municipio, Processo de recolhimento de contribuicdo para o 13.03.07.04
Regimento Interno da Camara Municipal USE Resolugéo que aprova o Regimento Interno da Camara Municipal 02.00.03.07
REGIMENTO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL, APROVAGAO E ALTERAGAO NO 02.00.03
Regimento Interno da Camara Municipal, Processo de Projeto de resolugao que altera o 02.00.03.02
Regimento Interno da Camara Municipal, Processo de Projeto de resolugado que aprova o 02.00.03.03
Regimento Interno da Camara Municipal, Projeto de Resolugéo que altera o 02.00.03.04
Regimento Interno da Camara Municipal, Projeto de Resolugéo que aprova o 02.00.03.05
Regimento Interno da Camara Municipal, Resolu¢do que altera o 02.00.03.06
Regimento Interno da Camara Municipal, Resolugdo que aprova o 02.00.03.07
Regimento para elaboragao da Lei Organica do Municipio, Processo de Projeto de resolucéo de 02.00.01.04
Regimento para elaboragéo da Lei Organica do Municipio, Projeto de resolugéo de 02.00.01.07
Regimento para elaboragao da Lei Organica do Municipio, Resolugao de 02.00.01.10
Registro audiovisual 12.01.03.01
Registro audiovisual da Sessao 01.00.08.10
Registro audiovisual da Sessao de Julgamento 04.00.07.07
Registro audiovisual da Sessédo de Posse 01.00.01.21
Registro audiovisual da Sesséo Extraordinaria USE Registro audiovisual da Sesséao 01.00.08.10
Registro audiovisual da Sessédo Ordinaria USE Registro audiovisual da Sessao 01.00.08.10
Registro audiovisual da Sessao Solene 06.00.03.04
Registro audiovisual de sistema de monitoramento por cameras 17.01.02.05
REGISTRO DA DESTINACAO DE RESIDUOS 11.04.10
REGISTRO DA MOVIMENTAGAO DE BENS PATRIMONIAIS 14.02.03
REGISTRO DA MOVIMENTAGAO DE MATERIAIS DE CONSUMO 14.03.04
REGISTRO DA PERDA DO MANDATO E LICENCIAMENTO DO PREFEITO OU VICE-PREFEITO 01.00.02
REGISTRO DA PERDA DO MANDATO, SUPLENCIA E LICENGA DO VEREADOR 01.00.03
REGISTRO DAS ATIVIDADES DE PROGRAMA INTEGRATIVO, INSTITUIGAO E 06.00.08
Registro de acesso e alteragdo em sistema de infraestrutura do ambiente de Tecnologia da Informagéo 16.02.02.04
Registro de achado ou perdido 17.01.01.05
REGISTRO DE ACOES DE ARTICULACAO PARLAMENTAR 06.00.07
REGISTRO DE ACOES DECORRENTES DA NAO CONFORMIDADE COM OS REQUISITOS DE

RESPONSABILIDADE SOCIAL 11.04.11
Registro de atendimento médico, Livro de 13.06.01.09
REGISTRO DE ATOS DE APOSENTADORIA, PENSAO E DISPONIBILIDADE 13.04.02
REGISTRO DE ATOS RELATIVOS A VIDA FUNCIONAL, ELABORACAO E 13.03.01
Registro de audio e video integrante da grade da TV Camara USE Registro audiovisual 12.01.03.01
REGISTRO DE COMPROMISSOS OFICIAIS, CONTROLE E 11.03.01
Registro de concurso publico, Livro de 13.02.01.02
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Registro de conexao a Internet 16.02.02.05
Registro de consulentes, Livro de 16.01.09.11
Registro de controle de ligacdes 17.02.03.03
Registro de controle de ligacdes para celular USE Registro de controle de ligagdes 17.02.03.03
Registro de controle de ligagdes particulares USE Registro de controle de ligagdes 17.02.03.03
Registro de controle de manutencao predial e patrimonial 17.01.03.08
Registro de Declaragéo Publica de Bens, Livro de 01.00.01.22
Registro de denuncia de ato de improbidade 04.00.03.20
Registro de denuncia de ato de improbidade INTEGRA Processo de apuracdo de Comissédo Parlamentar de Inquérito (CPI) 04.00.03.08
Registro de denuncia de ato de improbidade INTEGRA Processo de apuragéo de Comisséo Processante 04.00.03.09
Registro de denuncia de infracao 04.00.03.21
Registro de denuncia de infragdo INTEGRA Processo de Projeto de resolugdo de destituicdo do denunciado 04.00.03.12
Registro de devolugéo de materiais USE Termo de compromisso de devolucéo de material de consumo 14.03.04.01
Registro de devolugéo de uniforme USE Termo de compromisso de devolugdo de material de consumo 14.03.04.01
Registro de devolugéo ou entrega de achado ou perdido USE Registro de achado ou perdido 17.01.01.05
Registro de empregados, Livro de 13.03.03.01
Registro de entrada de documentos, Livro de 16.01.02.03
Registr_o de entrada e saida de funcionarios, servidores ou prestadores de servigo USE Formulario de controle de entrada e saida de funcionarios, servidores ou prestadores 17.01.01.02
deservico

Registro de entrada e saida de trafego de veiculos USE Formulario de controle de entrada e saida de veiculos 17.01.01.03
Registro de entrada e saida de visitantes 17.01.01.06
Registro de entrega de vales-refeicéo 17.02.01.08
Registro de entrega do cardapio do més 17.02.01.09
REGISTRO DE FREQUENCIA 13.04.01
Registro de frequéncia, Quadro demonstrativo de 13.04.01.07
Registro de inscricdo de cidadao para uso da tribuna 01.00.08.11
Registro de inscricdo de cidadéo para uso da tribuna em Sesséo Ordinaria USE Registro de inscricéo de cidadao para uso da tribuna em Sesséo 01.00.08.11
Registro de inscricdo nas explicacdes pessoais 01.00.08.13
Registro de inscricdo nas explicacdes pessoais em Sessdo Ordinaria USE Registro de inscrigdo nas explicagdes pessoais 01.00.08.13
Registro de inscricdo para uso da palavra na tribuna 04.00.07.08
Registro de ligagdes interurbanas USE Registro de controle de ligagbes 17.02.03.03
REGISTRO DE MANIFESTACOES MEMORIAIS E CIVICAS 06.00.06
Registro de ocorréncia com veiculo oficial INTEGRA Processo de sindicancia de ocorréncia com veiculo oficial 14.04.03.15
Registro de ocorréncia com veiculo oficial sem sindicancia INTEGRA Prontuario de veiculo oficial 14.04.03.16
Registro de ocorréncias relacionadas a seguranca, Livro de 17.01.02.01
Registro de ponto 13.04.01.09
Registro de posicionamento de fornecedor, Formulario de 14.01.03.04
REGISTRO DE PRECOS 14.01.02
Registro de pregos, Ata de 14.01.02.01
Registro de pregos, Processo de 14.01.02.02
Registro de preocupagdes dos Servidores e/ou outras partes interessadas, Livro de 11.04.09.06
Registro de Presenca na ordem do dia da Sessé&o ordinaria ou extraordinaria 04.00.04.08
Registro de presenga na reunido da Comissdo Permanente 04.00.04.09
Registro de presenga na Sesséo ordinaria ou extraordinaria 04.00.04.10
Registro de programa de computador 16.02.03.05
Registro de protocolo geral USE Livro de registro de entrada de documentos 16.01.02.03
Registro de reclamacgdes ou sugestdes USE Formulario de manifestagéo de usuario de servigo publico 11.02.03.05
Registro de visitantes de exposicao, Livro de 16.01.10.02
Registro do Sistema de Circuito Fechado de TV - Monitoramento por Cameras — CFTV USE Registro audiovisual de sistema de monitoramento por cameras 17.01.02.05
REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DOS TRABALHOS DA MESA DIRETORA 01.00.09
REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DOS TRABALHOS DAS COMISSOES PERMANENTES 01.00.10
Registro e Licenciamento de Veiculo - CRLV, Recibo de entrega de Certificado de 14.04.03.17
Registro e licenciamento de veiculo, Certificado de 14.04.03.05
Registro fotografico 12.01.03.02
Registro sonoro 12.01.03.03
Registros de Frente Parlamentar USE Dossié de acao de articulagéo parlamentar 06.00.07.02

Diario Oficial Eletronico de Piracicaba. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Publica Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no endereco eletronico http://www.piracicaba.sp.gov.br



Diario Oficial do Municipio de Piracicaba, SP - quinta-feira, 03 de marg¢o de 2022 pagina 96
REGISTROS DE GESTAO SOCIOAMBIENTAL 11.04.05
REGISTROS DE IMAGEM E SOM, PRODUGAO DE 12.01.03
REGISTROS DO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO, CONTROLE DE 11.04.04
Registros do Sistema Integrado de Gestéo, Tabela de controle de 11.04.04.01
Regulamentacao administrativa, Ato de 07.00.03.01
Regulamentacao administrativa, Processo de Projeto de resolucédo de 07.00.03.03
Regulamentagao administrativa, Projeto de resolugédo de 07.00.03.05
Regulamentagao administrativa, Resolugéo de 07.00.03.07
REGULAMENTACAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS 07
Regulamentacgao de uso de veiculos oficiais, Ato de 14.04.03.01
REGULAMENTACAO DO FUNCIONAMENTO DO PODER CONSTITUINTE MUNICIPAL,INSTALACAO E 02.00.01
Regulamento 11.01.01.04
Regulamento das atividades de arquivo 16.01.01.02
Regulamento do Programa Integrativo, Processo de Projeto de resolugcdo que aprova 06.00.08.04
Regulamento do Programa Integrativo, Projeto de resolugao que aprova 06.00.08.07
Regulamento do Programa Integrativo, Resolugao que aprova 06.00.08.09
Regulamento Interno da Biblioteca USE Regulamento 11.01.01.04
REGULARIZACAO FISCAL, HABILITACAO JURIDICA E 11.01.02
Rejeicdo ou manutengao de veto, Oficio de comunicagao de 03.00.03.03
Relagao Anual de Informagdes Sociais - RAIS 13.03.07.10
Relagédo Anual de Informagdes Sociais - RAIS, Recibo de entrega da 13.03.07.08
Relagao bancaria USE Relacéo de crédito bancario 13.05.02.07
Relagao das admissdes por concurso publico 13.02.01.09
Relagao das admissdes por processo seletivo USE Relagéo das admissdes por concurso publico 13.02.01.09
Relacao das contratagdes por tempo determinado 13.02.01.10
Relacao de achados e perdidos 17.01.01.07
Relagao de adiantamentos concedidos 15.02.04.04
Relacao de aditamentos de contratos 14.01.01.07
Relagéo de apostilas retificatorias de vantagens decorrentes de deciséo judicial 13.04.02.01
Relagao de atos concessorios de aposentadoria 13.04.02.02
Relagao de atos concessorios de complementagéo de proventos de aposentadoria 13.04.02.03
Relagéo de atos concessorios de complementagao do valor de penséao 13.04.02.04
Relagao de atos concessoérios de pensao dos servidores 13.04.02.05
Relagdo de bens baixados INTEGRA Expediente de encaminhamento de bens excedentes, inserviveis ou em desuso para Prefeitura 14.02.04.02
Relagao de bens materiais por setor USE Termo de responsabilidade por materiais de consumo 14.03.04.03
Relagao de bens patrimoniais USE Inventario fisico-financeiro de bens patrimoniais 14.02.01.04
Relagao de candidatos a Mesa Diretora e respectivos cargos 01.00.04.08
Relagao de compras diretas e licitagdes realizadas no ano USE Relagao de licitagdes por modalidade 14.01.01.12
Relagéo de contratos 14.01.01.08
Relacgao de contratos e os respectivos gestores e substitutos 14.01.01.09
Relagao de contribuicdo sindical, assistencial e confederativa 13.03.07.11
Relagao de convidados para evento ou ceriménia oficial 12.03.01.14
Relagao de crédito bancario 13.05.02.07
Relagao de dados cadastrais para o FGTS 13.03.07.12
Relagao de despesas com dispensa de licitagéo 14.01.01.10
Relagao de despesas com inexigibilidade de licitagcdo 14.01.01.11
Relagao de distribuicdo de Procedimento normativo do Sistema Integrado de Gestao 11.04.02.02
Relagao de eliminacéo de documentos INTEGRA Expediente de eliminagédo de documentos 16.01.07.01
Relagédo de empregados para o FGTS 13.03.07.13
Relagao de encaminhamento de documentos para arquivamento - recolhimento INTEGRA Expediente de recolhimento de documentos 16.01.06.02
Relagao de encaminhamento de documentos para arquivamento - transferéncia INTEGRA Expediente de transferéncia de documentos 16.01.06.03
Relagao de entrega de vale-transporte USE Recibo de entrega de vale-transporte 13.03.04.17
Relagao de funcionarios afastados 13.03.04.23
Relagao de IP de rede, computador e usuario 16.02.02.06
Relagao de itens do acervo encaminhados a conservacao ou restauragao INTEGRA Dossié de conservagao ou restauracdo de acervo 16.01.09.04
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Relagao de licitagbes por modalidade 14.01.01.12
Relagéo de materiais de almoxarifado USE Lista de materiais de almoxarifado 14.03.01.06
Relacao de materi_ais de consumo excedentes, inserviveis ou em desuso INTEGRA Expediente de encaminhamento de materiais de consumo excedentes, inserviveis ou em 14.03.05.01
desuso para Prefeitura

Relagéo de materiais excedentes, inserviveis ou em desuso INTEGRA Expediente de encaminhamento de materiais de consumo excedentes, inserviveis ou em desuso para 14.03.05.01
Prefeitura

Relagéo de obras bibliograficas submetidas a doagao 16.01.09.17
Relagéo de postagem comercial INTEGRA Processo de aquisi¢céo 14.01.04.04
Relagéo de postagem comercial INTEGRA Processo de prestagéo de contas de adiantamento 15.02.05.06
Relagao de recolhimento de documentos INTEGRA Expediente de recolhimento de documentos 16.01.06.02
Relagao de remessa de documentos 16.01.04.02
Relagao de servidores aprovados em capacitagédo INTEGRA Dossié de curso de capacitagédo ou treinamento 13.02.02.02
Relacao de servidores aprovados em curso de formacgao de auditor interno INTEGRA Dossié de curso de capacitagao ou treinamento 13.02.02.02
Relagao de servidores aprovados em treinamento INTEGRA Dossié de curso de capacitagdo ou treinamento 13.02.02.02
Relacado de servidores com ocorréncias 13.04.01.10
Relagao de servidores e funcionarios cedidos para a Camara Municipal 13.02.01.11
Relagao de servidores e funcionarios cedidos para outros érgaos 13.02.01.12
Relagao de tombo 16.01.09.18
Relagao de tombo USE Ficha de tombo 16.01.09.07
Relacgao de transferéncia de documentos INTEGRA Expediente de transferéncia deocumentos 16.01.06.03
Relagao dos trabalhadores USE Relagéo de empregados para o FGTS 13.03.07.13
Relagdo mensal de férias para elaboracéo de folha de pagamento 13.05.02.08
Relacionamento com o cidadao, Relatorio de avaliacédo de servigos integrativos ou de 11.025.03.09
RELAGOES PUBLICAS E INSTITUCIONAIS, CERIMONIAL E 12.02
Relatério anual de 14° salario 13.05.02.09
Relatério anual de atividades 11.02.02.07
Relatério anual de avaliagdo das atividades biopsicossociais 13.07.01.04
Relatoério com o total de consignagéo por entidade 13.05.02.10
Relatoério com resultado da analise das avaliagdes de capacitagdo INTEGRA Dossié de curso de capacitagao ou treinamento 13.02.02.02
Relatério com resultado da analise das avaliagdes de treinamento INTEGRA Dossié de curso de capacitagédo ou treinamento 13.02.02.02
Relatério conclusivo do Processo Administrativo Disciplinar (cépia) INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Relatério conclusivo do Processo Administrativo Disciplinar INTEGRA Processo Administrativo Disciplinar 13.03.06.01
Relatorio conclusivo do Processo de sindicancia (copia) INTEGRA Prontuario Funcional 13.03.01.06
Prontuario funcional 13.03.01.06
Relatorio conclusivo do Processo sindicante para apuragao de falta disciplinar INTEGRA Processo de sindicancia para apuragéo de falta disciplinar 13.03.06.07
Relatorio consolidado de ocorréncias de frequéncia de vereador USE Relatorio consolidado de ocorréncias de ponto 13.05.02.11
Relatério consolidado de ocorréncias de ponto 13.05.02.11
Relatoério contabil 15.02.08.18
Relatério da audiéncia publica 06.00.05.02
Relatorio da audiéncia publica INTEGRA Ata de audiéncia publica 06.00.05.01
Relatério da Comissao de Finangas e Orgamento relativo ao julgamento das contas 04.00.02.07
Relatoério da Comisséo de Finangas e Orgamento relativo ao julgamento das contas INTEGRA Processo de julgamento das contas 04.00.02.05
Relatorio das atividades desenvolvidas com exposicao sobre as demonstragdes contabeis e seus resultados 15.02.08.19
Relatério das atividades desenvolvidas durante a representacao 06.00.01.04
Relatério das atividades desenvolvidas durante a representagdo INTEGRA Processo de constituicdo de Comissdo de Representagéo 06.00.01.02
Relatério das metas fiscais em cumprimento a Lei de Responsabilidade Fiscal 04.00.01.08
Relatério das metas fiscais em cumprimento a Lei de Responsabilidade Fiscal INTEGRA Ata de Audiéncia Publica em cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal 04.00.01.01
Relatério de acidente ocorrido com servidor USE Ficha de analise de acidentes 13.06.02.03
Relatério de acompanhamento de acordo bilateral 11.02.02.08
Relatério de acompanhamento de contrato 11.02.02.09
Relatério de acompanhamento de projeto INTEGRA Dossié de execugéao de projeto 11.02.02.02
Relatério de analise da agua mineral INTEGRA Processo de aquisi¢céo 14.01.04.04
Relatério de analise dos indicadores do Sistema Integrado de Gestéo por setor 11.04.09.14
Relatério de atividades 11.02.02.10
Relatério de atividades da Ginastica Laboral INTEGRA Dossié de programa anual de qualidade de vida 13.07.01.02
Relatorio de atributos do Sistema Integrado de Gestéao 11.04.09.15
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Relatério de auditoria de normas da ANVISA USE Ficha de Procedimentos em Vigilancia

Sanitaria

Relatério de auditoria do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo nas contas da Camara, Processo de
Relatorio de auditoria externa do Sistema Integrado de Gestéao

Relatério de auditoria interna do Sistema Integrado de Gestéao

Relatério de auxilio-alimentagao

Relatério de Avaliagéo da satisfagéo do cliente (com comentarios) USE Relatério de atributos do Sistema Integrado de Gestao
Relatorio de Avaliagéo da satisfagéo do cliente (geral) USE Relatério de atributos do Sistema Integrado de Gestéo
Relatorio de Avaliagéo da satisfagéo do cliente (média/final) USE Relatério de atributos do Sistema Integrado de Gestéao
Relatério de avaliagao de servigos integrativos ou de relacionamento com o cidadao

Relatorio de avaliagcao do clima organizacional

Relatério de capacitagao ou treinamento interno

Relatério de conciliagdo bancaria

Relatério de conciliagéo contabil

Relatério de consolidagéo de despesa da folha de pagamento

Relatdrio de consumo de combustivel

Relatdrio de controle de saida de material de almoxarifado

Relatério de controle do uso de veiculo oficial

Relatério de controle interno

Relatério de controle interno, Expediente para elaboragdo do

Relatério de controle interno, Memorando de solicitagdo de informagdes para elaboragédo do

Relatério de custeio por entidade consignataria

Relatério de dados do sistema de copiadoras INTEGRA Processo de aquisigao

Relatoério de desempenho da Gestao de Responsabilidade Social

Relatério de desempenho de participantes de curso INTEGRA Dossié de curso de capacitagéo ou treinamento
Relatorio de desempenho do Sistema de Gestdo Ambiental

Relatério de desempenho dos processos do Sistema Integrado de Gestao

Relatério de desenvolvimento de programa de computador

Relatério de diligéncia de Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) INTEGRA Processo de apuracdo de Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI)
Relatorio de diligéncia de Comissao Processante INTEGRA Processo de apuragéo de Comissao Processante
Relatorio de ensaio metrolégico INTEGRA Processo de aquisicao

Relatério de estatistica de acesso

Relatorio de execugéo de projeto INTEGRA Dossié de execugao de projeto

Relatério de final de mandato

Relatorio de frequéncia de vereadores

Relatério de gestao fiscal

Relatério de horas-extras por servidor USE Planilha de controle de horas-extras

Relatério de horas-extras USE Planilha de controle de horas-extras

Relatorio de inspecéo da Vigilancia Sanitaria USE Ficha de Procedimentos em Vigilancia Sanitaria

Relatorio de investigagédo de acidente USE Ficha de analise de acidentes

Relatorio de lavagem de veiculos oficiais

Relatério de monitoramento das condigées ambientais na area do acervo

Relatério de ndo conformidade

Relatério de ocorréncia de seguranca USE Livro de registro de ocorréncias relacionadas a seguranga
Relatério de ordens de crédito complementar emitidas mensalmente

Relatério de participagéo em capacitagao ou treinamento (copia) INTEGRA Prontuario de capacitagéo ou treinamento do servidor
Relatério de pensdes alimenticias USE Relatério de vencimentos e descontos

Relatorio de pesquisa de satisfacdo com comentarios gerais

Relatério de proposituras devolvidas

Relatério de quantidade de cépias

Relatério de quilometragem e consumo de combustivel

Relatorio de recolhimento de encargos sociais

Relatério de resultado de pesquisa de satisfagao por setor

Relatdrio de resultados dos indicadores

Relatério de reuniao

11.01.02.04
15.02.05.07
11.04.07.03
11.04.08.06
13.03.04.24
11.04.09.15
11.04.09.15
11.04.09.15
11.02.03.09
11.04.09.16
13.02.02.06
15.02.08.20
15.02.08.21
13.05.02.12
14.04.04.03
14.03.01.09
14.04.03.19
15.02.05.10
15.02.05.01
15.02.05.02
13.05.02.13
14.01.04.04
11.04.09.17
13.02.02.02
11.04.09.18
11.04.09.19
16.02.01.10
04.00.03.08
04.00.03.09
14.01.04.04
16.02.01.11

11.02.02.02
11.02.02.11

13.04.01.08
15.02.05.11

13.04.01.06
13.04.01.06
11.01.02.04
13.06.02.03
14.04.05.04
16.01.09.19
11.04.08.07
17.01.02.01
13.05.02.14
13.02.02.04
13.05.02.16
11.04.09.20
11.04.09.21

17.02.02.02
14.04.04.04
13.05.02.15
11.04.09.22
11.04.09.23
11.03.01.10
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Relatério de reviséo técnica 16.02.03.06
Relatério de ronda 17.01.02.06
Relatério de ronda externa USE Relatodrio de ronda 17.01.02.06
Relatério de ronda interna USE Relatério de ronda 17.01.02.06
Relatério de vencimentos e descontos 13.05.02.16
Relatério de verbas rescisérias INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Relatério de visitas aos setores e gabinetes 17.01.01.08
Relatério de vistoria de veiculo INTEGRA Prontuario de veiculo oficial 14.04.03.16
Relatério do ativo imobilizado 15.02.08.22
Relatério do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar 04.00.04.11
Relatorio do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO 13.06.01.15
Relatorio do Programa de Prevencao de Riscos Ambientais - PPRA 13.06.01.16
Relatério do setor de seguranga com os veiculos que permanecem no estacionamento nos finais de semana USE Relatério de controle do uso de veiculo oficial 14.04.03.19
Relatério do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo 04.00.02.08
Relatorio do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo INTEGRA Processo de julgamento das contas 04.00.02.05
Relatério dos processos avaliatorios 13.03.05.07
Relatério em ordem cronologica de pagamentos 15.02.08.23
Relatorio ergonémico USE Laudo ergonémico 13.06.01.06
Relatério estatistico anual de documentos, dados e informagdes classificadas e desclassificadas 16.03.02.01
Relatorio estatistico anual de pedido de informagdes, recursos ou perfil de usuarios 16.03.01.02
Relatério estatistico de manifestagdes de usuarios de servigo publico 11.02.03.10
Relatério estatistico de reclamacgdes, criticas ou sugestdes USE Relatério estatistico de manifestagcdes de usuarios de servigo publico 11.02.03.10
Relatério final da Comissao de Assuntos Relevantes 05.00.02.05
Relatoério final da Comissao de Assuntos Relevantes INTEGRA Processo de estudos e apreciacdo da Comissao de Assuntos Relevantes 05.00.02.02
Relatorio final da Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) 04.00.03.22
Relatorio final da Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) INTEGRA Processo de apuracdao de Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) 04.00.03.08
Relatdrio final da Comissao Processante 04.00.03.23
Relatoério final da Comissdo Processante INTEGRA Processo de apuragdo de Comissdo Processante 04.00.03.09
Relatério final de evento festivo, confraternizagdo ou agéo de conscientizagéo 12.03.02.04
Relatério final de evento ou ceriménia oficial 12.03.01.15
Relatdrio financeiro de entradas 14.03.01.10
Relatério geral de atividades de capacitagéo ou treinamento 13.02.02.07
Relatorio geral de néo conformidade 11.04.08.08
Relatorio geral do equipamento 16.02.03.07
Relatério mensal de 13° salario 13.05.02.17
Relatério mensal de crédito de Auxilio-alimentagdo USE Relatério de auxilio-alimentacédo 13.03.04.24
Relatério mensal de crédito de vale-refeicao USE Relatério de auxilio-alimentagéo 13.03.04.24
Relatério mensal de dados do sistema das copiadoras INTEGRA Processo de aquisigao 14.01.04.04
Relatorio relativo a auditoria e controle interno para o Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo 15.02.05.12
Relatorio relativo a auditoria e controle interno USE Relatério relativo a auditoria e controle interno para o Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo 15.02.05.11
Relatério resumido da execugao orgamentaria 15.02.05.13
Relatério tacografico 14.04.03.20
Relatério técnico de servigos 16.02.03.08
Relatdrio técnico de vistoria 16.02.02.07
Relatorio técnico de vistoria e controle da integridade de sistemas de informatica USE Relatério técnico de vistoria 16.02.02.07
Relatorio técnico de vistoria INTEGRA Processo de aquisicéo 14.01.04.04
Relatério técnico referente as condigbées do acervo 16.01.09.20
Relatorios das agdes de melhorias implementadas pelas areas 11.04.09.24
Relatérios dos formularios de sugestao, critica ou reclamacéo de servidor 11.04.09.25
Release 12.01.02.06
Reldgio de protocolo, Lista de verificagdo do 11.04.09.05
Remanescentes de concurso publico, Processo de aproveitamento de 13.02.01.04
Remessa de documentos, Relagdo de 16.01.04.02
Renuncia ao cargo da Mesa Diretora, Oficio de 01.00.04.06
Renudncia de membro da Comisséo Permanente, Requerimento de 01.00.06.08
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Renuncia do Prefeito, Oficio de 01.00.02.05
Rendncia do Vereador, Oficio de 01.00.03.03
Reparacgéo do trabalho infantil, Processo de acao de 11.04.11.01
Reposi¢ao, Processo de estorno ou 13.05.01.10
Representagao contra o Prefeito 04.00.03.24
Representagéo contra o Prefeito INTEGRA Processo de apuragédo de Comissédo Parlamentar de Inquérito (CPI) 04.00.03.08
Representagao contra o Vice-prefeito 04.00.03.25
Representagao contra o Vice-prefeito INTEGRA Processo de apuragéo de Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) 04.00.03.08
Representagao contra servidor INTEGRA Processo de sindicancia para apuragao de falta disciplinar 13.03.06.07
Representagéo contra Vereador ao Conselho de Etica e Decoro Parlamentar 04.00.04.12
Representagao contra Vereador ao Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Processo de apuragéo de 04.00.04.05
Representacao de destituicdo de membro de Comisséo 04.00.03.26
Representagao de outra Edilidade solicitando a manifestagdo da Camara 06.00.04.03
REPRESENTAGAO EM ATOS EXTERNOS 06.00.01
Representagao sobre a inconstitucionalidade de lei ou ato municipal, Processo de 04.00.03.14
Representagao, Processo de constituicdo de Comisséo de 06.00.01.02
Representagao, Processo de Projeto de resolucéo de fixagéo de verba de 04.00.06.05
Representacao, Projeto de resolucao de fixagéo de verba de 04.00.06.09
Representagéo, Projeto de resolugéo para constituicdo de Comissao de 06.00.01.03
Representagéo, Relatorio das atividades desenvolvidas durante a 06.00.01.04
Representagdo, Requerimento para constituigdo de Comissao de 06.00.01.05
Representagdo, Resolugao de fixagdo de verba de 04.00.06.12
Representagao, Resolugao para constituigdo de Comissao de 06.00.01.06
Representantes na agéo de articulagdo parlamentar, Ato do Presidente de indicagdo de 06.00.07.01
Representatividade partidaria, Quadro de 01.00.07.04
Reprodugéo de documento, Formulario de 16.01.09.10
Reprodugédo de documento, Termo de responsabilidade para uso e 16.01.09.24
REPROGRAFIA E TELECOMUNICAGOES, SERVICOS DE COPA E COZINHA, 17.02
REPROGRAFIA, EXECUGAO DE SERVIGCOS DE 17.02.02
Reprogramagcao financeira, Tabela de 15.02.02.03
Requerimento de abono de falta INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Requerimento de abono de permanéncia INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Requerimento de afastamento ou licenga INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Requerimento de alteracéo de data de gozo da licenga-prémio por assiduidade 13.03.04.25
Solicitagdo de assessoramento técnico 01.00.10.06
Solicitagéo de candidatura a Mesa Diretora 01.00.04.09
Requerimento de concessao e incorporacéo de vantagens pecuniarias INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Requerimento de constituicdo de Comissao Especial de Inquérito USE Requerimento de constituicdo de Comissdo Parlamentar de Inquérito (CPI) 04.00.03.27
Requerimento de constituicdo de Comissdo Parlamentar de Inquérito (CPI) 04.00.03.27
Requerimento de constituicdo de Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) INTEGRA Processo de apuracdo de Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) 04.00.03.08
Requerimento de constituicao de Comissdo Processante 04.00.03.28
Requerimento de constituicdo de Comissdo Processante INTEGRA Processo de apuragdo de Comissdo Processante 04.00.03.09
Oficio de convocagéo de Secretario 04.00.03.04
Requerimento de convocacéo de Sesséo de Julgamento 04.00.07.09
Requerimento de convocacéo de Sessao Extraordinaria USE Oficio de solicitagéo de convocagao de Sesséo 01.00.08.06
Solicitagéo para realizagédo de Sesséo Solene 06.00.03.05
Requerimento de direitos, vantagens e beneficios INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Requerimento de impugnacao ou retificacdo de ata de Sessao 01.00.08.12
Requerimento de impugnacéo ou retificagdo de ata de Sesséo Extraordinaria USE Requerimento de impugnacéo ou retificagdo de ata de Sesséo 01.00.08.12
Requerimento de impugnacéo ou retificagdo de ata de Sessédo Ordinaria USE Requerimento de impugnacéo ou retificacdo de ata de Sesséo 01.00.08.12
Requerimento de informagdes ao Executivo 04.00.03.29
Requerimento de informagdes da execugdo orgamentaria 04.00.01.09
Requerimento de isengéo de contribui¢cdo previdenciaria INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Requerimento de licenga de membro da Comissao Permanente 01.00.06.07
Requerimento de licenca de Vereador 01.00.03.04
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Requerimento de licenga para exercer atividade de representagdo USE Requerimento de licenca de vereador 01.00.03.04
Requerimento de pagamento de férias em pecunia INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Requerimento de pagamento de licenga-prémio por assiduidade em pecunia INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Requerimento de pedido de vista de documento 16.03.01.03
Pedido de vistas ao processo de Projeto de lei complementar USE Pedido de vistas ao processo de Projeto de lei complementar 03.00.02.07
Pedido de vistas ao processo de Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Requerimento de recurso para recebimento de Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Requerimento de renuncia de membro da Comissdo Permanente 01.00.06.08
Oficio de retirada de tramitagao 03.00.02.06
Requerimento de retirada de tramitacdo de Projeto de lei complementar USE Oficio de retirada de tramitagao 03.00.02.06
Requerimento de retirada de tramitacdo de Projeto de lei USE Oficio de retirada de tramitagéo 03.00.02.06
Oficio de retirada de tramitagdo INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Requerimento de revisdo de vencimento INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Oficio de solicitagéo de desarquivamento de Projeto de lei 03.00.01.08
Requerimento para constituicdo de Comissao de Representagéo 06.00.01.05
Requerimento para constituicdo de Comissao de Representacdo INTEGRA Processo de constituicdo de Comissao de Representacao 06.00.01.02
Requerimento para gozo de férias indeferidas INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Requerimento para pagamento de auxilio-funeral INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Requerimento que solicita servidor para secretariar os trabalhos da Comissao de Assuntos Relevantes INTEGRA Processo de estudos e apreciagdo da Comissao de Assuntos 05.00.02.02
Relevantes

Requerimento que sqlici_ta servidor para secretariar os trabalhos da Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) USE Oficio de solicitagéo /informagéo de servidor para secretariar 04.00.03.07
os trabalhos de Comissao

Rqueripwento que solicita servidor para secretariar os trabalhos da Comissao Processante USE Oficio de solicitagcdo /informagao de servidor para secretariar os trabalhos de 04.00.03.07
Comisséao

Oficio de solicitagéo /informagao de servidor para secretariar os trabalhos de Comisséo 04.00.03.07
Pedido de desarquivamento de Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.07
Requerimento solicitando informagdes ao fornecedor para agéo de reparacéo ao trabalho infantil INTEGRA Processo de agéo de reparagao ao trabalho infantil 11.04.11.01
Requerimento solicitando informagdes ao fornecedor para agéo de reparagao ao trabalho infantil INTEGRA Processo de aquisi¢cao 14.01.04.04
Requerimentos com matéria de Indicacéo 05.00.01.07
Requerimneto de Congratulagées 06.00.04.04
Requerimento de Votos de Pesar 06.00.04.05
Requisigao de aquisicdo USE Solicitagado de aquisicéo 14.01.04.03
Requisicao de autorizagéo para servidor dirigir veiculo oficial 14.04.03.21
Requisicao de copia de registro audiovisual USE Formulario de reprodugao de documento 16.01.09.10
Requisicao de copia de registro de imagem, video ou som USE Formulario de reprodugéo de documento 16.01.09.10
Requisicao de copia de registro fotografico USE Formulario de reprodugédo de documento 16.01.09.10
Requisicao de copia de registro sonoro USE Formulario de reproducao de documento 16.01.09.10
Requisicao de copia reprografica 17.02.02.03
Requisigao de copia, Memorando de autorizagéo de funcionario ou servidor a assinar 17.02.02.01
Requisigao de duodécimo mensal INTEGRA Processo de prestagdo de contas 15.02.05.05
Requisicdo de material de almoxarifado 14.03.01.11
Requisigdo de material, Formulario provisério de 14.03.01.04
Requisi¢ao de pecas para manutencgao de veiculo oficial INTEGRA Processo de aquisi¢cao 14.01.04.04
Requisicao de pessoal 13.01.01.01
Requisicéo de processo 16.01.04.03
Requisigao de servigo de manutengdo de veiculo oficial USE Solicitagdo de aquisi¢do 14.01.04.03
Requisicao de servigcos de manutengéo ou instalagdo de programa de computador USE Requisi¢éo de servigos técnicos 16.02.03.09
Requisicao de servigos técnicos 16.02.03.09
Requisicao de servigos técnicos, Formulario de 16.02.03.03
Requisicao para uso de veiculo oficial 14.04.03.22
Requisito para a concretizagéo do objeto do Projeto de lei, Certiddo sobre 03.00.01.03
Requisitos de responsabilidade social, Processo de apuragéo de transgressao aos 11.04.11.02
RESERVA DE RECURSO, EMPENHO E LIQUIDAGAO DA DESPESA 15.02.03
Reserva, Nota de 15.02.03.03
Reservatorios de agua, Laudo técnico da analise de caixas e 17.01.03.03
Residuos gerados pela Camara Municipal, Quadro de 11.04.05.06
Residuos gerados pela Camara Municipal, Quadro de identificagéo e tratamento de 11.04.05.05
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Residuos, Declaragéo de destinagdo de 11.04.10.01
Residuos, Quadro de disposigcéo e descartes de 11.04.10.02
RESIDUOS, REGISTRO DA DESTINAGCAO DE 11.04.10
Resolugdo de cassagao de mandato, suspenséo ou outra sangao 04.00.03.30
Resolugéo_de cassagao de mandat(_), suspensao ou c_)utra sancgao INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de cassagao de mandato,suspensao ou outra san¢do Resolugéo 04.00.03.09
de cassagao de mandato, suspensao ou outra sangao,

Resolucdo de cassagéo de mandato, suspenséo ou outra sancao, Projeto de 04.00.03.15
Resolugdo de concessao de licenga ao Vereador 01.00.03.05
Resolugado de constituigdo das Comissdes Constituintes 02.00.01.08
Resolugao de constituicdo das Comissdes Constituintes INTEGRA Processo de Projeto de resolugdo de constituicdo das Comissdes Constituintes 02.00.01.02
Resolugao de constituicado das Comissdes Constituintes, Processo de Projeto de 02.00.01.02
Resolucao de constituicdo das Comissdes Constituintes, Projeto de 02.00.01.05
Resolucado de constituicdo de Comissao de Assuntos Relevantes 05.00.02.06
Resolugéo de constituicdo de Comissédo de Assuntos Relevantes INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de constituicdo de Comissédo de Assuntos Relevantes 05.00.02.03
Resolucao de constituicdo de Comissédo de Assuntos Relevantes, Processo de Projeto de 05.00.02.03
Resolugado de constituigdo de Comissao de Assuntos Relevantes, Projeto de 05.00.02.04
Resolugado de constituicdo de Comissao Processante 04.00.03.31
Resolugao de constituicdo de Comissao Processante INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de constituicdo de Comissao Processante 04.00.03.11
Resolucao de constituicdo de Comissao Processante, Processo de Projeto de 04.00.03.11
Resolucao de constituicado de Comissao Processante, Projeto de 04.00.03.16
Resolugao de criagdo de Comissao Interna 07.00.03.06
Resolucéo de criacdo de Comissao Interna INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de criagdo de Comisséao Interna 07.00.03.02
Resolugado de criagdo de Comissao Interna, Processo de Projeto de 07.00.03.02
Resolugao de criagdo de Comissao Interna, Projeto de 07.00.03.04
Resolugdo de denominagéo de Plenario, salas ou dependéncias da Camara 06.00.06.05
Resolugéo de denominagao de Plenario, salas ou dependéncias da Camara INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de denominagéo de plenario, salas ou dependéncias 06.00.06.01
da Camara

Resolucdo de denominagéo de Plenario, salas ou dependéncias da Camara, Processo de Projeto de 06.00.06.01
Resolugdo de denominacéo de Plenario, salas ou dependéncias da Camara, Projeto de 06.00.06.03
Resolucao de destituicao de cargo do denunciado 04.00.03.32
Resolucao de destituigdo de cargo do denunciado INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de destituicdo do denunciado 04.00.03.12
Resolugao de destituicdo do denunciado, Processo de Projeto de 04.00.03.12
Resolugado de destituicdo do denunciado, Projeto de 04.00.03.17
Resolugao de fixagdo de subsidio dos Vereadores 04.00.06.10
Resolucao de fixagéo de subsidio dos Vereadores INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de fixagcao de subsidio dos Vereadores 04.00.06.03
Resolucao de fixagéo de subsidio dos Vereadores, Processo de Projeto de 04.00.06.03
Resolucéo de fixagao de subsidio dos Vereadores, Projeto de 04.00.06.07
Resolucéo de fixagédo de verba de gabinete 04.00.06.11
Resolugao de fixagdo de verba de gabinete INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de fixagdo de verba de gabinete 04.00.06.04
Resolugao de fixagdo de verba de gabinete, Processo de Projeto de 04.00.06.04
Resolugao de fixagdo de verba de gabinete, Projeto de 04.00.06.08
Resolugao de fixagéo de verba de representagao 04.00.06.12
Resolucao de fixagéo de verba de representacao INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de fixacéo de verba de representacéo 04.00.06.05
Resolucgéo de fixagado de verba de representacéo, Processo de Projeto de 04.00.06.05
Resolucéo de fixagado de verba de representacéo, Projeto de 04.00.06.09
Resolucdo de implantacéo de galerias na Camara Municipal 06.00.06.06
Resolugdo de implantagéo de galerias na Camara Municipal INTEGRA Processo de Projeto de resolucdo de implantagéo de galerias na Camara Municipal 06.00.06.02
Resolugdo de implantagéo de galerias na Camara Municipal, Processo de Projeto de 06.00.06.02
Resolugdo de implantagéo de galerias na Camara Municipal, Projeto de 06.00.06.04
Resolucao de instalacéo do Poder Constituinte 02.00.01.09
Resolucao de instalacéo do Poder Constituinte INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de instalacdo do Poder Constituinte 02.00.01.03
Resolucéo de instalagcéo do Poder Constituinte, Processo de Projeto de 02.00.01.03
Resolucéo de instalagéo do Poder Constituinte, Projeto de 02.00.01.06
Resolug&o de instituigdo de Cédigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar 04.00.04.13
Resolugéo de instituicdo de Cédigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de instituicdo de Codigo e Conselho de Etica e 04.00.04.06
Decoro Parlamentar

Resolugdo de instituigdo de Codigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Processo de Projeto de 04.00.04.06
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Resolugdo de instituicdo de Codigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Projeto de 04.00.04.07
Resolugado de julgamento de recurso 04.00.03.33
Resolugao de julgamento de recurso INTEGRA Processo de Projeto de resolucao de julgamento de recurso 04.00.03.13
Resolucao de julgamento de recurso, Processo de Projeto de 04.00.03.13
Resolucao de julgamento de recurso, Projeto de 04.00.03.18
Resolucdo de reestruturagdo administrativa da Camara 07.00.01.03
Resolugao de reestruturagdo administrativa da Camara INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de reestruturacdo administrativa da Camara 07.00.01.01
Resolugado de reestruturagdo administrativa da Camara, Processo de Projeto de 07.00.01.01
Resolugao de reestruturagdo administrativa da Camara, Projeto de 07.00.01.02
Resolugdo de Regimento para elaboragéo da Lei Organica do Municipio 02.00.01.10

Resolucéo de Regimento para elaboracéo da Lei Organica do Municipio INTEGRA Processo de Projeto de resolugéo de Regimento para elaboragéo da Lei Organica do Municipio 02.00.01.04

Resolugdo de Regimento para elaboragdo da Lei Organica do Municipio, Processo de Projeto de 02.00.01.04
Resolugdo de Regimento para elaboragdo da Lei Organica do Municipio, Projeto de 02.00.01.07
Resolucado de regulamentagéo administrativa 07.00.03.07
Resolugdo de regulamentagéo administrativa, Processo de Projeto de 07.00.03.03
Resolugdo que aprova regulamento do Programa Integrativo, Processo de Projeto de 06.00.08.04
Resolugdo que aprova regulamento do Programa Integrativo, Projeto de 06.00.08.07
Resolucado que institui Programa Integrativo 06.00.08.10
Resolucao que institui Programa Integrativo INTEGRA Processo de Projeto de resolucdo que institui Programa Integrativo 06.00.08.05
Resolucao que institui Programa Integrativo, Processo de Projeto de 06.00.08.05
Resolucado que institui Programa Integrativo, Projeto de 06.00.08.08
Responsabilidade para uso e reproducao de documento, Termo de 16.01.09.24
Responsabilidade pelo uso de material de consumo, Termo de 14.03.04.02
Responsabilidade por materiais de consumo, Termo de 14.03.04.03
Responsabilidade social, Processo de apuragéo de transgressao aos requisitos de 11.04.11.02
Resposta a Indicagéao, Oficio recebido com 05.00.01.06
Resposta ao pedido de acesso a informagéo INTEGRA Expediente de atendimento de pedido de informagdes 16.03.01.01
Resposta ao pedido SIC INTEGRA Expediente de atendimento de pedido de informagdes 16.03.01.01
Ressarcimento do PIS/PASEP, Processo de pedido de 13.05.01.13
Restauracéo de acervo, Dossié de conservagao ou 16.01.09.04
Restituicdo, Expediente de pagamento de 15.02.06.14
Resto-ingesta, Planilha de controle de 17.02.01.05
Restos a pagar, Expediente de pagamento de despesas inscritas em 15.02.06.08
Restricdo de acesso a Camara ou Plenario, Ato de 04.00.05.01
RESTRIGAO DE ACESSO, CONTROLE DE 16.03.02

Resultado de Consulta Publica, Referendo ou Plebiscito, Oficio de comunicagéo de 03.00.01.06
Resultado de defesa da autuagdo com Notificacdo da imposigcao da penalidade de multa,Comunicado de 14.04.03.08
Resultado de pesquisa de satisfagao por setor, Relatério de 11.04.09.22
Resultados apurados pelas auditorias, Resumo dos 11.04.08.09
Resultados dos indicadores, Relatério de 11.04.09.23
Resumo dos resultados apurados pelas auditorias 11.04.08.09
Retificagdo de ata de Sesséo, Requerimento de impugnagéao ou 01.00.08.12
Retirada de tramitagao, Oficio de 03.00.02.06
Retirada de veiculo oficial, Memorando de autorizagéo de 14.04.03.11
Reunido da CIPA, Ata de 13.06.02.01
Reunido da Comissdo Permanente, Ata de 01.00.10.01
Reunido da Comissao Permanente, Registro de presenca na 04.00.04.09
Reunido da Mesa Diretora, Ata de 01.00.09.01
Reunido das Comissdes Constituintes, Ata de 02.00.02.02
Reunido de abertura da auditoria interna, lista de presengas na 11.04.08.01
Reunido do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Ata de 04.00.04.01
Reunido do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Oficio de convocagao para 04.00.04.03
Reunido do Conselho do Sistema Integrado de Gestéo, Pauta de 11.04.06.02
Reunido, Ata de 11.03.01.02
Reunido, lista de presengas de 11.03.01.04
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Reuniéo, Oficio de convocagao para 11.03.01.07
Reunido, Pauta de 11.03.01.09
Reunido, Relatério de 11.03.01.10
Reviséo de Processo administrativo disciplinar, Processo de 13.03.06.04
Revisdo de Processo administrativo para apuragéo de abandono de cargo,Processo de 13.03.06.05
Revisédo de Processo de sindicancia para apuragao de falta disciplinar,Processo de 13.03.06.06
REVISAO E IMPLANTACAO DE PROCEDIMENTO NORMATIVO DO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO, EMISSAO, 11.04.01
Reviséo técnica, Relatério de 16.02.03.06
Riscos Ambientais - PPRA, Programa de Prevengéo de 13.06.01.13
Riscos Ambientais - PPRA, Relatério do Programa de Prevencgéo de 13.06.01.16
Riscos ambientais, Laudo técnico pericial de 13.06.01.08
Riscos, Mapa de 13.06.02.08
Rol anual de documentos, dados e informagdes classificadas 16.03.02.02
Rol anual de documentos, dados e informagdes desclassificadas 16.03.02.03
Ronda, Relatério de 17.01.02.06
Roteiro de Evento USE Programa de evento ou ceriménia oficial 12.03.01.13
Roubo de veiculo oficial USE Processo de sindicancia de ocorréncia com veiculo oficial 14.04.03.15
S

Saida de funcionarios, servidores ou prestadores de servigo, Formulario de controle de entrada e 17.01.01.02
Saida de material de almoxarifado, Nota de 14.03.01.07
Saida de material de almoxarifado, Relatério de controle de 14.03.01.09
Saida de visitantes, Registro de entrada e 17.01.01.06
Saida e entrada de material, Guia de 17.01.01.04
SANCAO E VETO 03.00.03
Sangéo, Processo de Projeto de resolucao de cassagéo de mandato,suspensao ou outra 04.00.03.09
Sangéo, Projeto de resolugéo de cassacdo de mandato, suspenséo ou outra 04.00.03.15
Sangéo, Resolugéo de cassagdo de mandato, suspensdo ou outra 04.00.03.30
Satisfacdo com comentarios gerais, Relatorio de pesquisa de 11.04.09.20
Satisfacéo, Questionario de avaliacdo da 11.04.09.13
Saude Ocupacional - PCMSO, Programa de Controle Médico de 13.06.01.12
Saude Ocupacional - PCMSO, Relatério do Programa de Controle Médico de 13.06.01.15
Secretaria ou outro 6rgdo com matéria de indicagao, Oficio do Gabinete do Vereador para Prefeitura 05.00.01.05
Secretario, Oficio de convocacao de 04.00.03.04
Secretarios, Lei de fixagdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e 04.00.06.01
Secretarios, Processo de Projeto de lei de fixagdo de subsidio do Prefeito, Vice- prefeito e 04.00.06.02
Secretarios, Projeto de lei de fixacdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e 04.00.06.06
SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO 13.06
Segurancga Veicular - CSV, Certificado de 14.04.05.02
Seguranga, Livro de registro de ocorréncias relacionadas a 17.01.02.01
Seguranca, Memorando de solicitacdo de servigos de vigilancia e 17.01.03.06
Seguranca, Planilha de vistoria de equipamento de 17.01.02.04
SELECAO E DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS 13.02
SELEGAO, RECRUTAMENTO E 13.02.01
Servico de manutengéo e conservagao, Ordem de 17.01.03.07
Servigo externo com controle de trafego de veiculo oficial, Ordem de 14.04.03.14
Servico extraordinario e horas-extras, Memorando de convocagao de prestagao de 13.04.01.04
Servigo publico em ordem cronologica, Ficha de acompanhamento de manifestagéo de usuario de 11.02.03.04
Servigo publico, Expediente de acompanhamento de manifestagéo de usuario de 11.02.03.03
Servigo publico, Formulario de manifestagao de usuario de 11.02.03.05
Servigo publico, Relatério estatistico de manifestagdes de usuarios de 11.02.03.10
Servico, Atestado de realizagéo de 17.01.03.01
Servico, Comunicado de instrugdo de 12.02.01.01
Servigo, Escala de 13.04.01.02
Servigos ao usuario, Carta de 11.02.03.01
SERVICOS DE COPA E COZINHA, EXECUGAO DE 17.02.01
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SERVICOS DE COPA E COZINHA, REPROGRAFIA E TELECOMUNICACOES 17.02
Servigos de limpeza e higienizagao, Formulario de pesquisa do desempenho dos 11.04.09.02
Servicos de limpeza e higienizagdo, Memorando de solicitagéo de 17.01.03.04
Servigos de manutengéo e conserto, Memorando de solicitagdo de 17.01.03.05
SERVICOS DE REPROGRAFIA, EXECUGAO DE 17.02.02
SERVICOS DE TELECOMUNICAGOES, CONTROLE DE 17.02.03
Servicos de vigilancia e seguranga, Memorando de solicitagdo de 17.01.03.06
SERVICOS E COMISSOES INTERNAS, OFICIALIZACAO DE NORMAS, PROCEDIMENTOS, 07.00.03
SERVICOS E OBRAS, CONTROLE DE COMPRAS, 14.01
Servigos integrativos ou de relacionamento com o cidadao, Relatério de avaliagéo de 11.02.03.09
SERVICOS PUBLICOS, DEFESA DOS DIREITOS DE USUARIOS DOS 11.02.03
Servigos técnicos, Formulario de requisicdo de 16.02.03.03
Servigos técnicos, Requisigcao de 16.02.03.09
Servicos, Relatorio técnico de 16.02.03.08
Servidor para secretariar os trabalhos de Comissao, Oficio de solicitagéo /informagao de 04.00.03.07
Servidor publico, Processo de pensdo mensal a beneficiario de 13.03.04.11
Servidor, Cadastro de capacitagéo ou treinamento de 13.02.02.02
Servidor, Formulario de sugestao, critica ou reclamacao de 11.04.09.03
Servidor, Prontuario de capacitagédo ou treinamento do 13.02.02.04
Servidor, Relatérios dos formularios de sugestéo, critica ou reclamagao de 11.04.09.25
Servidores com ocorréncias, Relagao de 13.04.01.10
Servidores e funcionarios cedidos para a Camara Municipal, Relagéo de 13.02.01.11
Servidores e funcionarios cedidos para outros 6rgaos, Relagao de 13.02.01.12
Servidores e/ou outras partes interessadas, Livro de registro de preocupagdes dos 11.04.09.06
Servidores, inativos e pensionistas, Ficha financeira de pagamento de 13.05.02.02
Servidores, Livro de termos de posse de 13.03.02.03
Sess&o da Assembleia Constituinte, Ata de 02.00.02.03
Sesséao de Julgamento, Ata de 04.00.07.01
Sesséao de Julgamento, Edital de convocagéo de 04.00.07.02
Sessao de Julgamento, Nota taquigrafica de 04.00.07.03
Sessao de Julgamento, Oficio de convocagao de Vereador para 04.00.07.04
Sessao de Julgamento, Pauta da ordem do dia de 04.00.07.05
Sessao de Julgamento, Programa de 04.00.07.06
SESSAO DE JULGAMENTO, REALIZAGAO DE 04.00.07
Sessao de Julgamento, Registro audiovisual da 04.00.07.07
Sesséao de Julgamento, Requerimento de convocagéo de 04.00.07.09
Sessao de Posse, Registro audiovisual da 01.00.01.21
Sessao em outro local, Oficio de solicitagdo ao Juiz de Direito para verificagdo de ocorréncia para realizagao da 01.00.08.07
Sessao Especial de eleicdo da Mesa Diretora, Ata de 01.00.04.01
Sessao Especial, Nota taquigrafica de 01.00.04.07
Sessao Especial, Programa da 01.00.04.07
Sessao ordinaria ou extraordinaria, Registro de presenca na 04.00.04.10
Sesséo ordinaria ou extraordinaria, Registro de Presencga na ordem do dia da 04.00.04.08
Sessao solene de posse, Ata de 01.00.01.02
Sessao Solene de Posse, Programa de 01.00.01.20
Sesséao solene, Ata de 06.00.03.01
Sessao solene, Oficio de convocagéo de 06.00.03.02
Sessao Solene, Programa de 06.00.03.03
SESSAO SOLENE, REALIZAGAO DE 06.00.03
Sessédo Solene, Registro audiovisual da 06.00.03.04
Sessao Solene, Solicitagao para realizagao de 06.00.03.05
Sesséo, Ata de 01.00.08.01
Sessao, Ato de designagao de outro local para realizagéo de 01.00.08.02
Sessao, Convocacao de 01.00.08.03
Sessao, Oficio de autorizagéo e designagéo de local para realizagéo de 01.00.08.04
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Sessao, Oficio de convocagéao de Vereador para 01.00.08.05
Sessao, Oficio de solicitagéo de convocagéo de 01.00.08.06
Sessao, Programa de 01.00.08.09
Sessao, Registro audiovisual da 01.00.08.10
SESSOES, REALIZACAO DAS 01.00.08
Sindical, Guia de recolhimento de contribuigdo 15.02.08.09
Sindicancia de acidente de trabalho, Processo de 13.06.01.11
Sindicancia de ocorréncia com veiculo oficial, Processo de 14.04.03.15
Sindicancia para apuragao de falta disciplinar, Processo de 13.03.06.07
Sindicancia para apuracgéo de falta disciplinar, Processo de reviséo de Processo de 13.03.06.06
Sindicancia relativa a defesa de bens patrimoniais, Processo de 14.02.02.02
Sindicancia relativa a defesa de material de consumo, Processo de 14.03.03.02
Sinopse USE Release 12.01.02.06
Sistema AUDESP, Recibo de envio de informagdes mensais para o 15.02.05.09
Sistema de Gestao Ambiental, Relatério de desempenho do 11.04.09.18
Sistema de infraestrutura do ambiente de Tecnologia da Informagao,Registro de acesso e alteragdo em 16.02.02.04
Sistema de monitoramento por cameras, Registro audiovisual de 17.01.02.05
Sistema do Tesouro Nacional - SISTN, Recibo de encaminhamento de dados contabeis para o 15.02.05.08
Sistema Integrado de Gestao para analise critica, Ata de reunido do Conselho do 11.04.06.01
Sistema Integrado de Gestao por setor, Relatério de anélise dos indicadores do 11.04.09.14
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO, ANALISE CRITICA DO 11.04.06
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO, AUDITORIA EXTERNA DO 11.04.07
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO, AUDITORIA INTERNA DO 11.04.08
Sistema Integrado de Gestéo, Certificado do 11.04.07.01
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO, CONTROLE DA DISTRIBUIGAO DE PROCEDIMENTO NORMATIVO DE 11.04.02
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO, CONTROLE DE REGISTROS DO 11.04.04
Sistema Integrado de Gestao, Dossié de Procedimento normativo do 11.04.01.01
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO, EMISSAO, REVISAO E IMPLANTAGCAO DE PROCEDIMENTO NORMATIVO DO 11.04.01
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO, IMPLEMENTAGAO DA POLITICA DE 11.04.03
Sistema Integrado de Gestao, indice geral de Procedimentos normativos do 11.04.01.02
Sistema Integrado de Gestéo, Pauta de Reuniao do Conselho do 11.04.06.02
Sistema Integrado de Gestao, Plano de agéo para cumprimento de metas do 11.04.09.07
Sistema Integrado de Gestao, Plano de auditoria externa do 11.04.07.02
Sistema Integrado de Gestao, Plano de auditoria interna de acompanhamento do 11.04.08.03
Sistema Integrado de Gestao, Plano de auditoria interna do 11.04.08.04
Sistema Integrado de Gestao, Programa de auditoria interna do 11.04.08.05
Sistema Integrado de Gestao, Protocolo de distribuicdo de Procedimento normativo do 11.04.02.01
Sistema Integrado de Gestao, Quadro de indicadores do 11.04.09.08
Sistema Integrado de Gestao, Quadro de objetivos e metas do 11.04.09.09
Sistema Integrado de Gestao, Quadro de operacionalizagéo da Politica do 11.04.03.01
Sistema Integrado de Gestao, Quadro de previsédo de recursos orgamentarios para o 11.04.06.03
Sistema Integrado de Gestao, Relagéo de distribuicdo de Procedimento normativo do 11.04.02.02
Sistema Integrado de Gestao, Relatério de atributos do 11.04.09.15
Sistema Integrado de Gestéo, Relatério de auditoria externa do 11.04.07.03
Sistema Integrado de Gestao, Relatério de auditoria interna do 11.04.08.06
Sistema Integrado de Gestéo, Relatério de desempenho dos processos do 11.04.09.19
Sistema Integrado de Gestao, Tabela de controle de registros do 11.04.04.01
SISTEMAS DE INFORMATICA, DESENVOLVIMENTO, IMPLEMENTACAO E CONTROLE DE 16.02.01
SISTEMAS DE INFORMATICA, VISTORIA E CONTROLE DA, INTEGRIDADE DE 16.02.02
SISTEMAS NORMATIVOS, GESTAO DE 11.04
SISTN, Recibo de encaminhamento de dados contabeis para o Sistema do Tesouro Nacional 15.02.05.08
Site institucional 12.01.02.07
Site oficial USE Site institucional 12.01.02.07
Sitio eletrénico institucional USE Site institucional 12.01.02.07
Sitio oficial USE Site institucional 12.01.02.07
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Situacéo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, Comprovante de inscrigéo e de 11.01.02.03
Situacao de servidor junto a biblioteca, Declaragéo de 16.01.09.03
Sobras das refei¢des, Planilha de controle de 17.02.01.06
Solene, Ata de Sesséo 06.00.03.01
Solene, Oficio de convocagao de Sessdo 06.00.03.02
Solene, Programa de Sesséo 06.00.03.03
Solene, Registro audiovisual da Sessao 06.00.03.04
Solene, Solictagédo para realizagéo de Sessao 06.00.03.05
Solicita servidor para secretariar os trabalhos de Comissao, Oficio de solicitagédo /informagao de 04.00.03.07
Solicitagéo ao Juiz de Direito para verificagcdo de ocorréncia para realizagdo da Sessao em outro local, Oficio de 01.00.08.07
Solicitagéo da 12 parcela do 13° salario 13.03.04.26
Solicitagdo de adiantamento para despesas, Memorando de 15.02.04.02
Solicitagéo de alteracédo de periodo de férias 13.03.04.27
Solicitagéo de alteragdo orgamentaria, Oficio de 15.02.01.03
Solicitagéo de aquisicao 14.01.04.03
Solicitagéo de aquisicdo de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico INTEGRA Processo de aquisigao 14.01.04.04
Solicitagéo de aquisicdo INTEGRA Processo de aquisi¢éo 14.01.04.04
Solicitagéo de aquisicdo, Memorando/Oficio de autorizacao de servidor a assinar 14.01.04.01
Solicitagédo de autorizagéo para participagdo em capacitagdo ou treinamento 13.02.02.08
Solicitagado de capacitagdo ou treinamento 13.02.02.09
Solicitagéo de certiddo de votagao, Oficio de 01.00.01.19
Solicitagdo de compra USE Solicitagdo de aquisigéo 14.01.04.03
Solicitagéo de contingente de pessoal, Memorando de 12.02.01.02
Solicitagéo de contingente de pessoal, Oficio de 12.02.01.03
Solicitagéo de convocacgéo de Sesséao, Oficio de 01.00.08.06
Solicitagéo de crédito bancario, Oficio de 13.05.02.04
Solicitagdo de desarquivamento de Projeto de lei, Oficio de 03.00.01.08
Solicitagado de devolugao de veiculo oficial INTEGRA Prontuario de veiculo oficial 14.04.03.16
Solicitagdo de devolugéo do Projeto de lei, Oficio de 03.00.02.04
Solicitagéo de documentos relativos a vida funcional, Formulario de 13.03.01.02
Solicitagéo de documentos USE Formulario de empréstimo de documento 16.01.09.09
Solicitagéo de exoneragao INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Solicitagéo de férias 13.03.04.28
Solicitagédo de inclusdo na ordem do dia, Oficio de 03.00.02.05
Solicitagédo de informagdes para elaboragéo do relatério de controle interno, Memorando de 15.02.05.02
Solicitagéo de interpelagéo judicial por descumprimento de prazo correspondente ao duodécimo, Oficio de 04.00.03.05
Solicitagéo de intervencdo no Municipio, Oficio de 04.00.03.06
Solicitagao de justificativa de adiamento de posse 01.00.01.23
Solicitagéo de presenga de contingente de corporagdes civis ou militares,Oficio de 04.00.05.03
Solicitagéo de providéncias por uso indevido de veiculo oficial, Memorando de 14.04.03.12
Solicitagéo de servicos de limpeza e higienizagao, Memorando de 17.01.03.04
Solicitagédo de servicos de manutengéo e conserto, Memorando de 17.01.03.05
Solicitagado de servigos de vigilancia e seguranca, Memorando de 17.01.03.06
Solicitagéo de substituicdo de material INTEGRA Processo de aquisigao 14.01.04.02
Solicitagéo de substituicido de membro da Comissao Permanente, Oficio de 01.00.06.06
Solicitagéo de uso de espago da Camara, Oficio de 12.03.03.02
Solicitagéo de uso de veiculo oficial USE Requisi¢ao para uso de veiculo oficial 14.04.03.22
Som e video, Lista de verificacdo de teste de sistema de 12.03.01.10
Sonoro, Registro 12.01.03.03
Status dos Formularios de sugestéo, critica ou reclamacgéo de servidor, Quadro de 11.04.09.11
Subemenda ao Projeto de lei complementar INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Subemenda ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios, Lei de fixagdo de 04.00.06.01
Subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios, Processo de Projeto de lei de fixagdo de 04.00.06.02
Subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios, Projeto de lei de fixacdo de 04.00.06.06

Diario Oficial Eletronico de Piracicaba. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Publica Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no endereco eletronico http://www.piracicaba.sp.gov.br



Diario Oficial do Municipio de Piracicaba, SP - quinta-feira, 03 de marg¢o de 2022 pagina 108
Subsidio dos Vereadores, Processo de Projeto de resolugao de fixagéo de 04.00.06.03
Subsidio dos Vereadores, Projeto de resolugao de fixacdo de 04.00.06.07
Subsidio dos Vereadores, Resolugéo de fixagcao de 04.00.06.10
SUBSIDIOS, FIXAGCAO DE 04.00.06
SUBSTITUIGAO DE LIDERANGCAS PARTIDARIAS E DE GOVERNO, INDICAGAO E 01.00.05
Substituicido de membro da Comissao Permanente, Oficio de solicitagédo de 01.00.06.06
Substitutivo ao Projeto de lei 03.00.02.10
Substitutivo ao Projeto de lei complementar USE Substitutivo ao Projeto de lei 03.00.02.10
Substitutivo ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Substitutivo ao Projeto de Lei Organica do Municipio INTEGRA Processo de anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.11
Sugestao de cidadao ao Anteprojeto de Lei Organica do Municipio INTEGRA Processo de Anteprojeto da Lei Organica do Municipio 02.00.02.11
Sugestao de cidaddo ao Anteprojeto de Lei Organica do Municipio USE Formulario de sugestées ao Anteprojeto da Lei Organica 02.00.02.08
SUGESTAO DE MEDIDAS DE INTERESSE PUBLICO 05.00.01
Sugestao, critica ou reclamacao de Servidor, Formulario de 11.04.09.03
Sugestao, critica ou reclamagao de servidor, Quadro de status dos Formularios de 11.04.09.11
Sugestao, critica ou reclamagao de servidor, Relatérios dos formularios de 11.04.09.25
Sugestdes a autoridade competente, Oficio de encaminhamento de reclamagdes ou 11.02.03.06
Suplementagao orgamentaria USE Oficio de solicitagéo de alteragéo orcamentaria 15.02.01.03
SUPLENCIA E LICENGA DO VEREADOR, REGISTRO DA PERDA DO MANDATO, 01.00.03
Suplente de Vereador, Oficio de Convocagao de 01.00.01.21
Suplente, Diploma de 01.00.01.14
Suspensao ou outra sangao, Processo de Projeto de resolugdo de cassagdo de mandato, 04.00.03.09
Suspensao ou outra sangao, Projeto de resolugéo de cassagdo de mandato 04.00.03.15
Suspensao ou outra sang¢éo, Resolugéo de Cassagdo de mandato 04.00.03.30
T

Tabela de controle de registros do Sistema Integrado de Gestao 11.04.04.01
Tabela de controle e avaliagdo da legislagado ambiental e outros requisitos aplicaveis 11.04.05.07
Tabela de reprogramagcéo financeira 15.02.02.03
Tabela de temporalidade de documentos 16.01.05.03
Tabela de temporalidade de documentos, Processo de elaboragéo ou atualizagéo de Plano de classificagéo e 16.01.05.02
Tacografico, Relatério 14.04.03.20
Talonario 15.02.08.24
Taquigrafica de Sessao de Julgamento, Nota 04.00.07.03
Taxas, Expediente de pagamento de impostos e 15.02.06.11
TCI, Termo de Classificagao de Informagéo 16.03.02.04
Tecnologia da Informacédo e Comunicacgéo, Plano Diretor de 16.02.01.05
Tecnologia da Informagéo e Comunicacao, Projeto de 16.02.01.09
TECNOLOGIA DA INFORMACAO, GESTAO DE 16.02
Tecnologia da Informagéo, Registro de acesso e alteragdo em sistema de infraestrutura do ambiente de 16.02.02.04
TELECOMUNICACOES, CONTROLE DE SERVIGCOS DE 17.02.03
TELECOMUNICAGCOES, SERVICOS DE COPA E COZINHA, REPROGRAFIA E 17.02
Telefénicas, Ficha de autorizacéo de ligagdes 17.02.03.01
Telegrama 16.01.12.09
Telegrama de convocacéo de candidato aprovado em concurso INTEGRA Processo de concurso publico para provimento de cargo efetivo 13.02.01.05
Temperatura de equipamento, Planilha de controle de 17.02.01.07
Tempo de Servigo - FGTS, Processo de cadastramento no Fundo de Garantia por 11.01.02.06
Temporalidade de documentos, Processo de elaboragéo ou atualizacéo de Plano de classificagéo e Tabela de 16.01.05.02
Temporalidade de documentos, Tabela de 16.01.05.03
Termo aditivo ao contrato individual de trabalho INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Termo de Ades&o ao Voluntariado 13.03.03.02
Termo de Adjudicacéo e Homologagéo do Processo de aquisicdo INTEGRA Processo de aquisicdo 14.01.04.02
Termo de Arquivamento de documentos de guarda intermediaria INTEGRA Expediente de transferéncia de documentos 16.01.06.03
Termo de Arquivamento de documentos de guarda permanente INTEGRA Expediente de recolhimento de documentos 16.01.06.02
Termo de autorizagédo de débitos USE Formulario de autorizagdo de descontos em folha de pagamento 13.05.01.05
Termo de autorizagédo de uso de imagem 12.01.03.04
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Termo de autorizagédo ou cancelamento de desconto de refeicdo USE Guia de autorizagéo para consignagéo em folha de pagamento 13.05.01.06
Termo de ciéncia e opgao de isengéo de contribuicdo previdenciaria INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Termo de Classificagéo de Informacgéo - TCI 16.03.02.04
Termo de compromisso de devolugéo de bem patrimonial (empréstimo) 14.02.03.01
Termo de compromisso de devolugéo de celular USE Termo de compromisso de devolugdo de material de consumo 14.03.04.01
Termo de compromisso de devolugéo de cracha USE Termo de compromisso de devolugédo de material de consumo 14.03.04.01
Termo de compromisso de devolugédo de material de consumo 14.03.04.01
Termo de compromisso de devolugéo de uniforme USE Termo de compromisso de devolugéo de material de consumo 14.03.04.01
Termo de compromisso de devolugéo de veiculo oficial USE Termo de compromisso de devolugéo de bem patrimonial (empréstimo) 14.02.03.01
Termo de compromisso de manutencao de sigilo de documentos 16.01.09.21
Termo de compromisso de recebimento de cracha de identificacéo funcional 13.03.01.08
Termo de compromisso de trabalho INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Termo de conhecimento da politica do Sistema Integrado de Gestao e adesao aos requisitos da Norma SA 8000 INTEGRA Processo de aquisicao 14.01.04.02
Termo de conhecimento e adesdo a Norma SA8000 INTEGRA Processo de aquisigao 14.01.04.02
Termo de convénio anexo ao Projeto de lei complementar INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Termo de convénio anexo ao Projeto de lei INTEGRA Processo de Projeto de lei 03.00.02.08
Termo de cooperagéo INTEGRA Processo de formalizagao de acordo bilateral 11.01.03.02
Termo de devolugéo de veiculo oficial INTEGRA Prontuario de veiculo oficial 14.04.03.16
Termo de doagéo 16.01.09.22
Termo de eliminagdo de documentos INTEGRA Expediente de eliminagdo de documentos 16.01.07.01
Termo de empréstimo de livro por prazo indeterminado 16.01.09.23
Termo de entrega e recebimento de veiculo INTEGRA Prontuario de veiculo oficial O ekl
Termo de opgéo de subsidio INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Termo de opgéo de vencimentos INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Termo de opgao por vale-transporte INTEGRA Prontuario funcional 13.03.01.06
Termo de responsabilidade pelo uso de veiculo oficial INTEGRA Prontuario de veiculo oficial 14.04.03.16
Termo de responsabilidade por celular USE Termo de responsabilidade por material de consumo 14.03.04.03
Termo de responsabilidade por cracha USE Termo de responsabilidade por material de consumo 14.03.04.03
Termo de responsabilidade por material de consumo 14.03.04.03
Termo de responsabilidade por uniforme USE Termo de responsabilidade por material de consumo 14.03.04.03
Termo de transferéncia/responsabilidade de bem patrimonial 14.02.03.02
Termo de transferéncia de celular USE Termo de transferéncia de materiais de consumo 14.03.04.04
Termo de transferéncia de documentos INTEGRA Expediente de transferéncia de documentos 16.01.06.03
Termo de transferéncia de materiais de consumo 14.03.04.04
Termo de transferéncia de uniforme USE Termo de transferéncia de materiais de consumo 14.03.04.04
Termo de transferéncia de veiculo oficial USE Termo de transferéncia/responsabilidade de bem patrimonial 14.02.03.02
Termos de posse de servidores, Livro de 13.03.02.03
Teste de sistema de som e video, Lista de verificagdo de 12.03.01.10
Teste hidrostatico nas mangueiras USE Planilha de vistoria de equipamento de seguranca 17.01.02.04
Ticket de cesta basica USE Vale-cesta-basica 13.03.04.29
Tiquete de cesta basica USE Vale-cesta-basica 13.03.04.29
Titular de mandato, Dossié de 01.00.01.17
TITULOS HONORIFICOS, CONCESSAO DE 06.00.02
Titulos honorificos, Decreto legislativo de concesséo de 06.00.02.01
Titulos honorificos, Processo de Projeto de decreto legislativo de concessao de 06.00.02.02
Titulos honorificos, Projeto de decreto legislativo de concesséo de 06.00.02.03
Tomadas elétricas, Planilha de controle de identificacdo de 17.01.02.03
Tombo, Ficha de 16.01.09.07
Tombo, Livro de 16.01.09.12
Tombo, Relagao de 16.01.09.18
Topografico, Mapa 16.01.09.13
Total de consignagao por entidade, Relatério com o 13.05.02.10
Trabalho, Instrugao de 11.02.02.04
TRABALHOS DA MESA DIRETORA, COMISSAO EXECUTIVA E DO PRESIDENTE, REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DOS 01.00.09
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TRABALHOS DAS COMISSOES PERMANENTES, REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DOS 01.00.10
Trafego de veiculo oficial, Ordem de servigo externo com controle de 14.04.03.14
Tramitagao, Ficha de controle de 16.01.04.01
Tramitagado, Oficio de retirada de 03.00.02.06
TRANSCRICAO DE DOCUMENTOS, EXPEDICAO DE CERTIDAO E 16.01.11
Transferéncia de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico, Processo de 16.01.09.16
Transferéncia/responsabilidade de bem patrimonial, Termo de 14.02.03.02
Transferéncia de documentos, Expediente de 16.01.06.03
Transferéncia de material de consumo, Termo de 14.03.04.04
Transgressao aos requisitos de responsabilidade social, Processo de apuragao de 11.04.11.02
TRANSPORTES INTERNOS, CONTROLE DE 14.04
Tratamento de residuos gerados pela Camara Municipal, Quadro de identificagéo e 11.04.05.05
Treinamento de servidor, Cadastro de capacitagéo ou 13.02.02.02
Treinamento do servidor, Prontuario de capacitagao ou 13.02.02.04
Treinamento interno, Relatério de capacitagéo ou 13.02.02.06
Treinamento, Dossié de curso de capacitagéo ou 13.02.02.03
Treinamento, Quadro matriz de capacitagao ou 13.02.02.05
Treinamento, Relatério geral de atividades de capacitacdo ou 13.02.02.07
Treinamento, Solicitagdo de autorizagédo para participagdo em capacitagdo ou 13.02.02.08
Treinamento, Solicitagdo de capacitagéo ou 13.02.02.09
TRI, Termo de Reavaliagao de Informagéo 16.03.02.05
Tribuna, Registro de inscrigdo de cidadao para uso da 01.00.08.11
Tribuna, Registro de inscrigdo para uso da palavra na 04.00.07.08
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo aos érgaos competentes, Oficio de encaminhamento do Decreto legislativo de julgamento do Parecer do 04.00.02.02
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo de Prestagcao de Contas da Camara, Processo do 04.00.01.06
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo de prestacao de contas da Prefeitura, Processo do 04.00.01.07
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo nas contas da Camara, Processo de relatério deauditoria do 15.02.05.07
Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo, Decreto legislativo de julgamento do Parecer do 04.00.02.01
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, Parecer do 04.00.02.04
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, Parecer relativo a auditoria e controle interno para o 15.02.05.03
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, Projeto de decreto legislativo de julgamentodo Parecer do 04.00.02.06
Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo, Relatério do 04.00.02.08
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, Relatério relativo a auditoria e controle interno para o 15.02.05.12
u

Unidades da Camara, Plano de desempenho das 13.03.05.03
UNIFORMIZAGAO DA JURISPRUDENCIA ADMINISTRATIVA, ELABORAGAO DE PARECERES E 11.01.05
Uso da palavra na tribuna, Registro de inscrigéo para 04.00.07.08
Uso da tribuna, Registro de inscricdo de cidadao para 01.00.08.11
Uso de espacgo da Camara, Oficio de autorizagao para 12.03.03.01
Uso de espago da Camara, Oficio de solicitagcdo de 12.03.03.02
Uso de imagem, Termo de autorizagéo de 12.01.03.04
Uso de material de consumo, Termo de responsabilidade pelo 14.03.04.02
Uso de programa de computador, Contrato de licenga de 16.02.03.02
Uso de veiculo oficial, Circular com escala de 14.04.03.06
Uso de veiculo oficial, Relatério de controle do 14.04.03.19
Uso de veiculo oficial, Requisi¢gao para 14.04.03.22
Uso de veiculos oficiais, Ato de regulamentacéo de 14.04.03.01
USO DE VEICULOS, CONTROLE DA GUARDA E DO 14.04.03
Uso e reprodugao de documento, Termo de responsabilidade para 16.01.09.24
Uso indevido de veiculo oficial, Memorando de solicitagdo de providéncias por 14.04.03.12
Usuario de programa de computador desenvolvido pela Camara, Manual de 16.02.01.04
Usuario de servigo publico em ordem cronoldgica, Ficha de acompanhamento de manifestagao de 11.02.03.04
Usuario de servigo publico, Formulario de manifestagéo de 11.02.03.05
Usuarios de servigo publico, Relatorio estatistico de manifestacdes de 11.02.03.10
USUARIOS DOS SERVICOS PUBLICOS, DEFESA DOS DIREITOS DE 11.02.03
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Usuarios, Cadastro de 16.01.09.01
Utilidade publica, Expediente de pagamento de contas de 15.02.06.07
\Y

Vacancia de cargo do Prefeito, Ato de declaragéo de 01.00.01.03
Vacancia de cargo do Vereador, Ato de declaracao de 01.00.01.04
Vacancia de cargo do vice-prefeito, Ato de declaragao de 01.00.01.05
Vale-brinquedo, Recibo de entrega de 13.03.04.15
Vale-cesta-basica 13.03.04.29
Vale-cesta-basica, Recibo de entrega de 13.03.04.16
Vale-combustivel 14.04.04.05
Vale-lavagem de veiculo oficial 14.04.05.05
Vales-abastecimento, Protocolo de recebimento de 14.04.04.02
Vales-lavagem de veiculo oficial, Protocolo de recebimento de 14.04.05.03
Vales-refeicéo, Registro de entrega de 17.02.01.08
Vale-transporte, Recibo de entrega de 13.03.04.17
Validagéo de pesquisa de satisfacéo, Instrugédo para 11.04.09.04
Valor da devolucao de saldo de verbas do exercicio, Oficio de informagao do 15.02.08.17
Valor de pensao, Processo de complementacdo do 13.03.04.06
Vantagens decorrentes de decisao judicial, Relacdo de apostilas retificatérias de 13.04.02.01
VANTAGENS E BENEFICIOS, CONCESSAO DE DIREITOS, 13.03.04
Vantagens pecuniarias, Expediente de calculo de incorporagéo de 13.05.01.02
Vantagens pecuniarias, Processo de concessao e incorporagao de 13.03.04.08
Veiculo oficial, Cadastro de 14.04.02.02
Veiculo oficial, Circular com escala de uso de 14.04.03.06
Veiculo oficial, Laudo de inspecao de ruido em 14.04.03.10
Veiculo oficial, Memorando de autorizagao de retirada de 14.04.03.11
Veiculo oficial, Memorando de solicitagdo de providéncias por uso indevido de 14.04.03.12
Veiculo oficial, Ordem de servigo externo com controle de trafego de 14.04.03.14
Veiculo oficial, Processo de sindicancia de ocorréncia com 14.04.03.15
Veiculo oficial, Prontuario do 14.04.03.16
Veiculo oficial, Protocolo de recebimento de vales-lavagem de 14.04.05.03
Veiculo oficial, Relatério de controle do uso de 14.04.03.19
Veiculo oficial, Requisicao de autorizagcéo para servidor dirigir 14.04.03.21
Veiculo oficial, Requisicao para uso de 14.04.03.22
Veiculo oficial, Vale-lavagem de 14.04.05.05
Veiculo, Boletim de ocorréncia com 14.04.03.02
Veiculo, Certificado de registro e licenciamento de 14.04.03.05
Veiculos oficiais, Ato de regulamentagéo de uso de 14.04.03.01
Veiculos, Ato de classificagdo e enquadramento de 14.04.02.01
VEICULOS, CLASSIFICACAO E CADASTRAMENTO DE 14.04.02
VEICULOS, CONTROLE DA GUARDA E DO USO DE 14.04.03
Veiculos, Formulario de controle de entrada e saida de 17.01.01.03
VEICULOS, MANUTENGAO DE 14.04.05
Vencimentos e descontos, Relatério de 13.05.02.16
Vencimentos, Processo de diferenga de 13.05.01.09
Verba de gabinete, Processo de Projeto de resolugao de fixagéo de 04.00.06.04
Verba de gabinete, Projeto de resolucéo de fixagao de 04.00.06.08
Verba de gabinete, Resolugéo de fixagcao de 04.00.06.11
Verba de representacdo, Processo de Projeto de resolucéo de fixagdo de 04.00.06.05
Verba de representacgao, Projeto de resolugéo de fixagdo de 04.00.06.09
Verba de representacéo, Resolucéo de fixagédo de 04.00.06.12
Vereador ao Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Processo de apuragéo de representacdo contra 04.00.04.05
Vereador ao Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Representagéo contra 04.00.04.12
Vereador eleito, Declaragéo de recusa de posse de 01.00.01.10
Vereador para Prefeitura, Secretaria ou outro 6rgdo com matéria de indicagéo, Oficio do Gabinete do 05.00.01.05
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Vereador para Sessao de Julgamento, Oficio de convocagao de 04.00.07.04
Vereador para Sessao, Oficio de convocagéo de 01.00.08.05
Vereador, Ato de declaragao de extingdo do mandato de 01.00.03.01
Vereador, Ato de declaracao de vacancia de cargo do 01.00.01.04
Vereador, Ato do Presidente de concessao de licenga ao 01.00.03.02
VEREADOR, CONTROLE SOBRE O 04.00.04
Vereador, Diploma de 01.00.01.15
Vereador, Documento de Convocagéao de suplente de 01.00.01.17
Vereador, Oficio de rendncia do 01.00.03.03
VEREADOR, REGISTRO DA PERDA DO MANDATO, SUPLENCIA E LICENGCA DO 01.00.03
Vereador, Requerimento de licenca de 01.00.03.04
Vereador, Resolugéo de concesséo de licenga ao 01.00.03.05
VEREADORES, COMPILAGAO DE NOTICIAS SOBRE A CAMARA E 12.01.01
VEREADORES, FISCALIZAGAO DOS ATOS DO PODER EXECUTIVO, DOS ORGAOS COLEGIADOS E 04.00.03
Vereadores, Termo de posse do Prefeito, do Vice-prefeito e de 01.00.01.24
Vereadores, Processo de Projeto de resolugao de fixagdo de subsidio dos 04.00.06.03
Vereadores, Projeto de resolucéo de fixagao de subsidio dos 04.00.06.07
Vereadores, Relatério de frequéncia de 13.04.01.08
Vereadores, Resolugao de fixagdo de subsidio dos 04.00.06.10
Verificagado de auditoria interna, Lista de 11.04.08.02
VERIFICAGAO DE ESTOQUE E DISTRIBUIGAO 14.03.01
Verificagao de fornecedor, Formulario de 14.01.03.02
Verificagado de ocorréncia para realizagdo da Sessédo em outro local, Oficio de solicitagéo ao Juiz de Direito para 01.00.08.07
Verificagao de teste de sistema de som e video, Lista de 12.03.01.10
Verificagao do reldgio de protocolo, Lista de 11.04.09.05
Veto, Mensagem 03.00.03.02
Veto, Oficio de comunicagéo de rejeicdo ou manutencado de 03.00.03.03
VETO, SANCAO E 03.00.03
Vice-prefeito e de Vereadores, Termo de posse do Prefeito, do 01.00.01.24
Vice-prefeito e Secretarios, Lei de fixagcdo de subsidio do Prefeito 04.00.06.01
Vice-prefeito e Secretarios, Processo de Projeto de lei de fixacdo de subsidio do Prefeito, 04.00.06.02
Vice-prefeito e Secretarios, Projeto de lei de fixagao de subsidio do Prefeito, 04.00.06.06
Vice-prefeito eleito, Declaragéo de recusa de posse de 01.00.01.11
Vice-prefeito, Ato de declaragédo de vacancia de cargo do 01.00.01.05
Vice-prefeito, Decreto legislativo de concessao de licenga ao Prefeito ou 01.00.02.03
Vice-prefeito, Diploma de 01.00.01.16
Vice-prefeito, Oficio de solicitagdo de afastamento temporario do Prefeito ou 01.00.02.06
Vice-prefeito, Oficio de solicitagdo de licenga do Prefeito ou 01.00.02.08
Vice-prefeito, Processo de Projeto de decreto legislativo de concesséo de licenga ao Prefeito ou 01.00.02.09
Vice-prefeito, Projeto de decreto legislativo de concessao de licenga ao Prefeito ou 01.00.02.10
VICE-PREFEITO, REGISTRO DA PERDA DO MANDATO E LICENCIAMENTO DO PREFEITO OU 01.00.02
Vice-prefeito, Representagéo contra o 04.00.03.25
VIDA FUNCIONAL, ELABORAGCAO E REGISTRO DE ATOS RELATIVOS A 13.03.01
Vida funcional, Formulario de solicitagdo de documentos relativos a 13.03.01.02
Video de campanha publicitaria 12.04.02.03
Video institucional USE Registro audiovisual 12.01.03.01
Video, Lista de verificagéo de teste de sistema de som e 12.03.01.10
VIGILANCIA DAS INSTALACOES E EQUIPAMENTOS, CONSERVACAO, MANUTENGAO E 17.01
VIGILANCIA DO EDIFICIO, DAS INSTALACOES E EQUIPAMENTOS 17.01.02
Vigilancia e seguranca, Memorando de solicitagéo de servicos de 17.01.03.06
Vigilancia Sanitaria, Ficha de Procedimentos em 11.01.02.04
Vigilancia sanitaria, Licenca de funcionamento da 11.01.02.05
Visitantes de exposicao, Livro de registro de 16.01.10.02
Visitas aos setores e gabinetes, Relatorio de 17.01.01.08
Vistas ao processo de Projeto de lei, Pedido de 03.00.02.07
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Vistoria de equipamento de seguranga, Planilha de

Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB), Auto de

VISTORIA E CONTROLE DA INTEGRIDADE DE SISTEMAS DE INFORMATICA

Vistoria, Relatério técnico de

Voluntariado, Termo de Adesao ao
Votagao de candidato, Certidao de

Votagao do Projeto de lei, Folha de

Votagao para eleicdo de membro da Comissdo Permanente, Cédula de

Votag&o para eleicdo de membro do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Cédula de

Votagéao, Oficio de Solicitagao de Certidao de

Voto em separado de membro de Comissdao Permanente, Parecer com

Votos de Pesar, Requerimento de

X
z

ANEXO IV

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE PIRACICABA

(ATIVIDADES FIM E MEIO)

01 INSTALAGAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURAGAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS (FUNGAO)

Nao ha (Subfuncgéo)

17.01.02.04
11.01.02.02
16.02.02

16.02.02.07
13.03.03.02
01.00.01.06
03.00.02.02
01.00.06.04
01.00.07.02

01.00.01.19
01.00.10.04

06.00.04.05

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

01.00.01

Instalagdo do

governo local  01.00.01.01
01.00.01.02
01.00.01.03

01.00.01.04

01.00.01.05

01.00.01.06

01.00.01.07

Ata da diplomacéo dos
candidatos eleitos

Ata de Sessao solene de
posse

Ato de declaragao de
vacancia de cargo do
Prefeito

Ato de declaragao de
vacancia de cargo do
Vereador

Ato de declaragao de
vacancia de cargo do
Vice- prefeito

Certiddo de votagao de
candidato

Comprovante de desin-
compatibilizagao

CORRENTE

Vigéncia

Vigéncia

CENTRAL

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Trata-se de copia. A Di-
plomacédo dos eleitos
é atribuicédo da Justica
Eleitoral.

Inclui Ata Eletronica

Avigéncia esgota-se com
o fim do mandato do titu-
lar. Trata-se de copia. A
emissao da Certidao é
feita pela Justica Eleitoral.
Integra Dossié de titular
de mandato.

Avigéncia esgota-se com
o fim do mandato do ti-
tular. Integra Déssier de
titular de mandato

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

01.00.01
Instalagdo do
governo local  01.00.01.08

01.00.01.09

01.00.01.10

01.00.01.11

01.00.01.12

01.00.01.13

Declaragdo de Imposto
de Renda

Declaragéo de recusa de
posse de Prefeito eleito
Declaragéo de recusa de
posse de Vereador eleito
Declaragéo de recusa de
posse de Vice-prefeito
eleito

Declaragao Publica de
Bens

Diploma de Prefeito

CORRENTE

Vigéncia

=

-

Vigéncia

Vigéncia

CENTRAL

Eliminar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a transcrigao do docu-
mento no Livro de registro
de Declaracéo Publica
de Bens.

Avigéncia esgota-se com
o fim do mandato do ti-
tular.

Avigéncia esgota-se com
o fim do mandato do ti-
tular. Trata-se de copia.
A emissdo do Diploma é
feita pela Justica Eleitoral.
Integra Dossié de titular
de mandato.
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01.00.01.14

01.00.01.15

Diploma de Suplente

Diploma de Vereador

Vigéncia

Vigéncia

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
o fim do mandato do ti-
tular. Trata-se de copia.
A emisséo do Diploma é
feita pela Justica Eleitoral.
Integra Dossié de titular
de mandato.

Avigéncia esgota-se com
o fim do mandato do ti-
tular. Trata-se de copia.
A emissdo do Diploma é
feito pela Justica Eleitoral.
Integra Dossié de titular
de mandato.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

01.00.01
Instalagdo do
governo local

01.00.01.16

01.00.01.17

01.00.01.18

01.00.01.19

01.00.01.20

01.00.01.21

01.00.01.22

01.00.01.23

01.00.01.24

Diploma de Vice-prefeito

Documento de convo-
cagao de suplente de
Vereador

Dossié de titular de man-
dato

Oficio de solicitagao de
certidao de votacao

Programa de Sessao So-
lene de Posse

Registro audiovisual da
Sessdo de Posse

Registro de Declaragéo
Publica de Bens

Solicitagdo de justificativa
de adiamento de posse
Termo de posse do Pre-
feito, do Vice- prefeito e
de Vereadores

CORRENTE

Vigéncia

=

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Eliminar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Avigéncia esgota-se com
o fim do mandato do ti-
tular. Trata-se de copia.
A emissdo do Diploma é
feito pela Justica Eleitoral.
Integra Dossié de titular
de mandato.

Avigéncia esgota-se com
o fim do mandato. Trata-
-se de reunido de cépias
de documentos e infor-
magoes relacionadas ao
titular de mandato.
Avigéncia esgota-se com
o fim do mandato do titu-
lar. Trata-se copia. Inte-
gra Dossié de titular de
mandato.

A vigéncia perdura até
completar o livro.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE

01.00.02
Registro da per-
da do

mandato e Li-
cenciamento do
Prefeito ou Vice-
prefeito

CENTRAL

01.00.02.01

01.00.02.02

01.00.02.03

01.00.02.04
01.00.02.05

01.00.02.06

01.00.02.07

Atestado de 6bito de Pre-
feito ou Vice-prefeito

Ato de declaragao de
extingdo de mandato de
Prefeito

Decreto legislativo de
concessao de licenga ao
Prefeito ou Vice-prefeito

Oficio de encaminhamen-
to de atestado de 6bito

Oficio de renuncia do
Prefeito

Oficio de solicitagéo de
afastamento temporario
do

Prefeito ou Vice-prefeito

Oficio de solicitagdo de
autorizagéo para ausen-
tar- se do pais

Eliminar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Trata-se de copia.

Integra Processo de Pro-
jeto de decreto legislativo
de concessao de licenga
de Prefeito ou Vice- pre-
feito.

Integra Processo de Pro-
jeto de decreto legislativo
de concesséao de licenga
ao Prefeito ou Vice- pre-
feito.
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01.00.02.08

Oficio de solicitagdo de
licenga do Prefeito ou
Vice- prefeito

1

Preservar

Integra Processo de Pro-
jeto de decreto legislativo
de concesséao de licenga
ao Prefeito ou Vice- pre-
feito.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

01.00.02
Registro da per-
da do mandato e
Licenciamento do
Prefeito ou Vice-
prefeito

01.00.03
Registro da per-
da do

mandato, suplén-
cia

e licenga do
Vereador

01.00.02.09

01.00.02.10

01.00.03.01

01.00.03.02

01.00.03.03

01.00.03.04

01.00.03.05

Processo de Projeto de
decreto legislativo de
concessao de licenga ao
Prefeito ou Vice-prefeito

Projeto de decreto legis-
lativo de concessao de
licenga ao Prefeito ou
Vice- prefeito

Ato de declaragéao de
extingdo do mandato de
Vereador

Ato do Presidente de
concessao de licenga ao

Vereador

Oficio de renuncia do
Vereador

Requerimento de licenga
de Vereador

Resolugado de concesséo
de licenga ao Vereador

CORRENTE

Vigéncia

1

1

1

1

1

1

CENTRAL

Preservar

- Preservar

- Preservar

- Preservar

- Preservar

- Preservar

- Preservar

Avigéncia esgota-se com
a rejeicao, retirada, ar-
quivamento do projeto ou
publicacdo do Decreto
Legislativo.

Integra Processo de Pro-
jeto de decreto legislativo
de concessao de licenga
ao Prefeito ou Vice- pre-
feito.

Decorre de situacgéao ju-
ridica

preexistente a delibera-
cao da

Camara, como faleci-
mento, rendncia, perda
ou suspensao de direitos
politicos, condenacéo
por crime funcional ou
eleitoral,

com transito julgado e
nos casos

previstos no Regimento
Interno.

A copia arquivada no Ga-
binete pode ser eliminada
ao término da legislatura,
pois os originais sao pre-
servados.

Integra Processo de
Projeto de resolucédo de
concessao de licenca ao
Vereador.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE

01.00.04
Eleicdo, composi-
cao

e alteragdo da
Mesa

Diretora

CENTRAL

01.00.04.01

01.00.04.02

01.00.04.03

01.00.04.04

01.00.04.05

01.00.04.06

01.00.04.07

01.00.04.08

Ata de Sessao Especial
de eleicdo da Mesa Di-
retora

Ato de extingdo de
mandato do cargo de

membro da Mesa Diretora

Ato de constituicdo da
Mesa Diretora

Ato de declaragao de car-
go vago na Mesa Diretora

Cédula nominada para
eleicdo da Mesa Diretora

Oficio de renuncia ao
cargo da Mesa Diretora
Programa da Sesséo Es-
pecial

Relagdo de candidatos a
Mesa Diretora e respecti-
VoS cargos

-

- Preservar

- Preservar

- Preservar

- Preservar

- Eliminar

- Preservar

- Eliminar

- Eliminar

Inclui Ata Eletrénica

Apés a apuragéo e pro-
clamacgéo, o resultado
consta na Ata de Sesséo
de Eleicao.

Os candidatos que con-
correm a Mesa Diretora
constam na Ata da Ses-
séo de Elei¢ao.
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01.00.04.09

01.00.04.10

Solicitagédo de candidatu-
ra a Mesa Diretora 1

Termos de posse da Mesa

Diretora Vigéncia

Preservar

Preservar

A copia arquivada no
Gabinete do Vereador
pode ser eliminada a seu
critério.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLACAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
01.00.05
Indicagéo e 01.00.05.01

substituicao de

Liderancas partida-
rias e de Governo

01.00.05.02

01.00.05.03

01.00.05.04

01.00.05.05

01.00.06

Composicéo e 01.00.06.01

alteragao das

Comissoes
Permanentes

01.00.06.02

01.00.06.03

Ato de composigéo de

liderancas partidarias e
de

Governo

N

Oficio de alteragédo de
lider de Governo a Mesa
Diretora

Oficio de comunicagao de

alteracao de lideres e
vice-

lideres de bancada

Oficio de indicagao de
lider

de Governo a Mesa 1
Diretora

Oficio de indicagao de

lideres de bancadas a
Mesa

Diretora

Ato de declaragdo de
cargo

vago na Comissao 1

Permanente

Ato de declaragao de
destituicdo de Membro de 1

Comissao Permanente

Ato de nomeacao de

=

membros das Comissdes

Permanentes

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

01.00.06

Composicao e 01.00.06.04

alteragao das

Comissoes
Permanentes

01.00.06.05

01.00.06.06

Cédula de votagao para
eleicdo de membro da

Comissao Permanente

Indicagéo da Bancada de
membro para Comissao

=

Permanente

Oficio de solicitagdo de
substituicdo de membro 1
da Comisséo Permanente

Requerimento de licen-
ca de

Eliminar

Preservar

Preservar

Apés a apuragéo e pro-
clamacao,

o resultado consta na
Ata de

Sesséao.

A copia arquivada no Ga-
binete

do Vereador pode ser
eliminada
a seu critério.

A cépia arquivada no Ga-
binete
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01.00.06.07
01.00.06.08
01.00.07
Composigéo e 01.00.07.01

alteragao do

Conselho de Etica
e Decoro Parla-

mentar )
(Comissao de Eti-
ca)
01.00.07.02
01.00.07.03
01.00.07.04
ATIVIDADE CODIGO
01.00.08

Realizagao das ses- 01.00.08.01
sbes

01.00.08.02

01.00.08.03

01.00.08.04

01.00.08.05
01.00.08.06

01.00.08.07

01.00.08.08

01.00.08.09

01.00.08.10

membro da Comissao 1

Permanente

Requerimento de renun-
cia

de membro da Comisséo 1

Permanente

Ato de composigéo do

Conselho de Etica e De- 1
coro

Parlamentar

Cédula de votacao para
eleicdo de m'embro do
Conselho de Etica e De-

2

coro Parlamentar
Oficio da lideranca

partidaria com indicagao
de

membro para o Conselho 1
de Etica e Decoro
Parlamentar

Quadro de
representatividade 1

partidaria

DOCUMENTO

Ata de Sessao

Ato de designacao de ou-
tro local para realizagéo
de Sesséao

Convocacgéao de Sesséao

Oficio de autorizagdo e
designacgéo de local para
realizagédo de Sessdo
Oficio de convocagéo de
Vereador para Sessao
Oficio de solicitagdo de
convocagéo de Sessao
Oficio de solicitagdo ao
Juiz de Direito para verifi-
cagao de ocorréncia para
realizagdo da Sessdo em
outro local

Pauta da ordem do dia

Programa de Sessao

Registro audiovisual da
Sessao

PRAZOS DE GUARDA
CORRENTE

DESTINAGAO
CENTRAL

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Preservar

Preservar

OBSERVAGOES

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar
Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Preservar

do Vereador pode ser
eliminada

a seu critério.

Apés a apuragéo e pro-
clamacéo, o resultado
consta na Ata de Sesséo.

LEGISLAGAO / NORMA

Inclui Ata Eletrénica

Presente também na Ata
Eletrénica

Apauta é transcrita naAta
da Sesséo.

O funcionamento da Ses-
sdo é descrito no Regi-
mento Interno.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

01.00.08
Realizagéo das ses- 01.00.08.11
sbes

01.00.08.12
01.00.09 01.00.09.01
Registro e
acompanhamento

Registro de inscrigéo de
cidadao para uso da tri-
buna

Requerimento de impug-
nacao ou retificagdo de
ata de Sessao

Ata de reunido da Mesa
Diretora

1

Eliminar

Preservar

Preservar

O documento cumpre sua
funcdo durante a Sesséao.
As informacdes constam
na Ata da Sesséo.
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dos trabalhos da 01.00.09.02

Mesa Diretora,
01.00.09.03
Comissao Executiva

e do Presidente 01.00.09.04

01.00.09.05

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
YHLoAL 01.00.10.01
Registro e

acompanhamento

dos trabalhos das
Comissdes Perma-
nentes

01.00.10.02

01.00.10.03

01.00.10.04

01.00.10.05

01.00.10.06

02 CONSTITUINTE (FUNCAO)
Nao ha (Subfuncgao)

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
LEILOR 02.00.01.01
Instalagdo e

regulamenta-¢ao do
funcionamento do
Poder Constituinte
Municipal

02.00.01.02

02.00.01.03

Ato da Comissédo Exe- 1

cutiva
Ato da Mesa Diretora 1
Ato do Presidente 1

Oficio de convocagéo da
Mesa Diretora 1

Ata de reuniao da Comis- 1
sdo Permanente

Livro de protocoloda Co- ,,. . .
o Vigéncia

missdo Permanente

Oficio-convite para

prestacéo de
esclarecimentos sobre

projeto

Parecer com voto em

separado de membro de 1

Comissdo Permanente

Parecer da Comisséo
Permanente 1

Solicitagao de assessora-
mento técnico 1

Ato de constituicdo das

Comissoes Constituintes L

Processo de Projeto de

resolugao de constituicao

das Comissbes Consti- ,,. . .
i Vigéncia

tuintes

Processo de Projeto de

resolugéo de instalacao

do Poder Constituinte Ve

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Reunido da Mesa Diretora
com fins de assinar Atos
ou Projetos.

A vigéncia perdura até
completar o livro.

O documento original &

encaminhado ao proces-
samento

legislativo para integrar o

Processo do Projeto

encaminhado as Comis-
sOes para

exarar pareceres. As co-
pias

podem ser eliminadas.

O documento original &

encaminhado ao proces-
samento

legislativo para integrar
o Processo do Projeto
encaminhado as Comis-
sbes para

exarar pareceres. As co-
pias

podem ser eliminadas.

Integra Processo do
Projeto encaminhado as
Comissbes para exarar
pareceres.

Avigéncia esgota-se com
arejeicao, retirada, arqui-
vamento do Projeto ou
publicagéo da Resolugao.
Avigéncia esgota-se com
arejeicao, retirada, arqui-
vamento do Projeto ou
publicagéo da Resolugéo.
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02.00.01.04

02.00.01.05

02.00.01.06

02.00.01.07

02.00.01.08

Processo de Projeto de

resolucao de Regimento
para elaboragéo da Lei

Orgéanica do Municipio

Projeto de resolugéo de
constituicdo das Comis-
soes Constituintes

Projeto de resolugéo de

instalagao do Poder
Constituinte

Projeto de resolugéo de

Regimento para elabo-
racao
da Lei Organica do

Municipio

Resolugéo de constitui-
cao

das Comissdes

Constituintes

Vigéncia

1

1

1

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Avigéncia esgota-se com
a

rejeicao, retirada, arqui-
vamento

do Projeto ou publica-
cao da

Resolugao.

Integra o Processo de
Projeto de resolugéo.

Integra Processo de Pro-
jeto de

resolugéo de instalacao
do Poder

Constituinte.

Integra Processo de Pro-
jeto de

resolugéo de Regimento
para elaboragédo da Lei
Organica do

Municipio.

Integra Processo de Pro-
jeto de

resolugao de constituicao
das

Comissoes Constituintes.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

02.00.01

Instalacdo e regu-
lamenta-¢cdo do
funcionamento do 02.00.01.09
Poder Constituinte

Municipal
02.00.01.10

02.00.02

Elaboragao, aprova- o, 00 02.01

¢do ou

alteragéo de Lei Or-

ganica do Municipio
02.00.02.02
02.00.02.03
02.00.02.04
02.00.02.05
02.00.02.06
02.00.02.07

Resolugdo de instalagao
do Poder Constituinte

Resolu¢do de Regimento
para elaboragédo da Lei
Organica do Municipio

Anteprojeto de lei Organi-
ca do Municipio

Ata de reunido das Co-
missdes Constituintes
Ata de Sessao da Assem-
bleia Constituinte

Ato de constituicdo do
Grupo de Trabalho

Edital de Publicagéo da
Lei
Organica do Municipio

Emenda ao Anteprojeto
da Lei Orgéanica do Mu-
nicipio

Emenda ao Projeto da Lei
Organica do Municipio

CORRENTE

1

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Integra Processo de Pro-
jeto de resolugéo de ins-
talagcdo do Poder Cons-
tituinte.

Integra Processo de
Projeto de resolugéo de
Regimento para elabora-
¢ao da Lei Organica do
Municipio.

Integra Processo de An-
teprojeto da Lei Organica
do Municipio.

Uma cépia da publicagao
da Lei

deve integrar o Proces-
so de

Anteprojeto da Lei Orga-
nica do

Municipio.

Integra Processo de An-
teprojeto da Lei Organica
do Municipio.

Integra Processo de An-
teprojeto da Lei Organica
do Municipio.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

02.00.02
Elaboragéo, apro-
vagao ou alteragao

de Lei Organica do LA
Municipio
02.00.02.09
02.00.02.10
02.00.02.11

Formulario de sugestoes
ao Anteprojeto da Lei
Organica

Lei Organica do Municipio

Parecer das Comissodes
Constituintes

Processo de Anteprojeto
da Lei Organica do Mu-
nicipio

CORRENTE

Vigéncia

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Integra Processo de An-
teprojeto da Lei Organica
do Municipio.

Integra Processo de An-
teprojeto da Lei Organica
do Municipio.

Integra Processo de An-
teprojeto da Lei Orgéanica
do Municipio.

Avigéncia esgota-se com
a publicacédo da Lei Orga-
nica do Municipio.
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02.00.02.12

02.00.02.13

02.00.02.14

Processo de Proposta de
Emenda a Lei Organica
do Municipio

Projeto de Lei Organica
do Municipio

Proposta de emenda a
Lei Organica do Municipio

Vigéncia

1

1

- Preservar

- Preservar

- Preservar

Avigéncia esgota-se com
arejeigcao, retirada, arqui-
vamento da Proposta de
emenda ou publicacdo da
Emenda a Lei Orgéanica
do Municipio.

Integra Processo de An-
teprojeto da Lei Organica
do Municipio.

Integra Processo de Pro-
posta de Emenda a Lei
Organica do Municipio.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

02.00.03

Aprovacao e altera-

¢ao no Regimento 02.00.03.01
Interno da Camara

Municipal

02.00.03.02

02.00.03.03

02.00.03.04

02.00.03.05

02.00.03.06

02.00.03.07

03 LEGISLATIVA (FUNCAO)
03.00 Nao ha (Subfuncéo)

Livro de precedentes re-
gimentais

Processo de Projeto de
resolugcado que altera o
Regimento Interno da
Camara Municipal

Processo de Projeto de
resolugao que aprova
o Regimento Interno da
Céamara Municipal

Projeto de resolucdo que
altera o Regimento Inter-
no da Camara Municipal

Projeto de resolucdo que
aprova o Regimento Inter-
no da Camara Municipal

Resolucéo que altera o
Regimento Interno da
Camara Municipal

Resolu¢céo que aprova
o Regimento Interno da
Camara Municipal

CORRENTE

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

CENTRAL

- Preservar

- Preservar

Preservar

- Preservar

Preservar

- Preservar

- Preservar

A vigéncia perdura até
completar o livro.

Avigéncia esgota-se com
arejeicao, retirada, arqui-
vamento do Projeto ou
publicagéo da Resolugao.
Avigéncia esgota-se com
arejeicao, retirada, arqui-
vamento do Projeto ou
publicagéo da Resolugéo.
Integra Processo de Pro-
jeto de resolucao que al-
tera o Regimento Interno
da Camara.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolucao que
aprova o Regimento In-
terno da Camara.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolucao que al-
tera o Regimento Interno
da Camara.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolucao que
aprova o Regimento In-
terno da Camara.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGCAO / NORMA _

03.00.01
Apresentacao e re-
cebimento das pro-

posicdes 03.00.01.01

03.00.01.02

03.00.01.03

03.00.01.04

Abaixo-assinado para
Projeto de lei de iniciativa
popular

Certiddo do Cartdrio

Eleitoral com nimero de

eleitores

Certidao sobre requisito
para a concretizagdo do
objeto do Projeto de lei

Mensagem

CORRENTE

1

1

CENTRAL

- Preservar

- Preservar

- Preservar

- Preservar

As coépias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
de Projeto de lei.

As coépias podem ser eli-
minadas,

pois o original deve in-
tegrar o

Processo de Projeto de
lei.

As copias podem ser eli-
minadas,

pois o original deve in-
tegrar o

Processo de Projeto de
lei.

Certiddes da Justica Elei-
toral, IBGE, érgao fazen-
dario, fiscal, Secretaria de
Educacgao, Saude,
Seguranga Publica, etc.;
que

comprovam a existéncia
de

elementos ou requisitos

favoraveis a vontade do
Projeto.

As coépias podem ser eli-
minadas,

pois o original deve in-
tegrar o
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Processo de Projeto de
lei. Inclui-se as mensa-
gens aditivas, modifica-
doras, etc..
As copias podem ser eli-
minadas,
03.00.01.05 Mogéo artlgula_da_l para ) Preservar pois o original deve in-
Projeto de lei de iniciativa tegrar o
Processo de Projeto de
popular lei
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _
CORRENTE CENTRAL

03.00.01
Apresentagéo e re-
cebimento das pro-

posicdes 03.00.01.06

03.00.01.07

03.00.01.08

03.00.01.09

03.00.01.10

Oficio de comunicagao
de resultado de Consulta
Publica, Referendo ou
Plebiscito

Oficio de encaminhamen-
to da Mensagem

Oficio de solicitagdo de
desarquivamento de Pro-
jeto de lei

Projeto de lei

Recurso para recebimen-
to de Projeto de lei

- Preservar

- Preservar

- Preservar

Preservar

- Preservar

As cépias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
de Projeto de lei.

As cépias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
de Projeto de lei.

As cépias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
de Projeto de lei.

As coépias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Proces-
so de Projeto de lei. O
Projeto de lei refere-se a
qualquer iniciativa do Pre-
feito, Vereadores ou Po-
pular. O prazo de guarda
e destinagédo aplicam- se
também ao Projeto de lei
Complementar.

As copias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
de Projeto de lei.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

03.00.02

Instrucéo e

deliberagéo de Pro-

jetos de lei 03.00.02.01
03.00.02.02
03.00.02.03
03.00.02.04
03.00.02.05
03.00.02.06
03.00.02.07
03.00.02.08

Emenda ao Projeto de lei

Folha de votacédo do Pro-
jeto de lei

Oficio de devolugao do
Projeto de lei

Oficio de solicitagdo de
devolucdo do Projeto de
lei

Oficio de solicitagdo de
incluséo na ordem do dia

Oficio de retirada de tra-
mitacdo

Pedido de vistas ao pro-
cesso de Projeto de lei

Processo de Projeto de lei

—

Vigéncia

- Preservar

- Preservar

Preservar

- Preservar

- Preservar

- Preservar

Preservar

- Preservar

As cépias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
de Projeto de lei.

O resultado da votacédo
esta registrado na Ata da
Sessao.

As cépias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
de Projeto de lei.

As copias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
de Projeto de lei.

As copias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
de Projeto de lei.

As copias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
de Projeto de lei.

As copias podem ser eli-
minadas pois o original
deve integrar o Processo
de Projeto de lei.
Avigéncia esgota-se com
a

rejeicao, retirada, arquiva-
mento do projeto, publica-
¢éo da Leiou

acolhimento do Veto.
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ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

03.00.02
Instrucéo e
deliberagédo de

Projetos de lei CELODZ0E

03.00.02.10

03.00.03

Sangéo e veto 03.00.03.01

03.00.03.02

03.00.03.03

03.00.04
Promulgacéo e

publicagao 03.00.04.01

03.00.04.02

Redacéo final ao Projeto
de lei

Substitutivo ao Projeto
de lei

Autografo de Lei

Mensagem veto

Oficio de comunicagao de
rejeicdo ou manutengéo
de veto

Lei

Publicacao de lei

CORRENTE

1

1

1

04 FISCALIZAGAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO (FUNGAO)

04.00 Nao ha (Subfungao)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

CENTRAL

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

As copias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
de Projeto de lei.

As copias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
de Projeto de lei. O prazo
de guarda e destinacédo
aplicam-se também ao
Substitutivo ao Projeto de
lei Complementar.

As copias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
de Projeto de lei.

As cépias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
de Projeto de lei.

As cépias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
de Projeto de lei.

A copia enviada pelo
Executivo ou o original,
quando sancionada pelo
Presidente da Camara,
deve integrar o Processo
de Projeto de lei.

Uma copia da publicagdo
da Lei deve integrar o Pro-
cesso de Projeto de lei.

CORRENTE CENTRAL
04.00.01
el & Ata de audiéncia publica
PAEETEE DINE - em cumprimento a Lei de
mento da Exe- 04.00.01.01 prime . 1 - Preservar
~ Responsabilidade Fiscal
cugdo Orga-
mentaria
Balancete da receita e ,,. =
Até a aprovagao das con-
despesa mensal do Exe- tas
04.00.01.02 cutivo 12 Eliminar
Até a aprovagao das con- Trata-se da prestagao
04.00.01.03 Bglango geral da Pre- tas 12 Preservar dg contas anual da Pre-
feitura feitura.
Oficio de encaminhamen- - .
. ~ As coOpias arquivadas
to de informagbées sobre a B
= . no Gabinete podem ser
04.00.01.04 execugao orgamentaria 1 - Preservar -
eliminadas.
Oficio de encaminhamen-
to do Balancete da Recei-
04.00.01.05 ta e Despesa Mensal do 4 - Eliminar
Executivo
Trata-se de documento
do TCESP. O Parecer e
o Relatério do TCESP
Processo do Tribunal de integram o Processo de
Contas do Estado de S&o Até a aprovagéo das con- Projeto de decreto legis-
04.00.01.06 Paulo de Prestacdo de tas 12 Preservar lativo de julgamento do
Contas da Camara Parecer do Tribunal de
Contas do Estado.
Trata-se de documento
do TCESP. O Parecer e
o Relatério do TCESP
Processo do Tribunal de integram o Processo de
Contas do Estado de Sdo Até a aprovagéo das con- Projeto de decreto legis-
04.00.01.07 Paulo de prestagéo de tas 12 Preservar lativo de julgamento do

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

04.00.01
Fiscalizagédo e
Acompanha-
mento da Exe-
cugao Orgamen-
taria

04.00.01.08

contas da Prefeitura

Relatério das metas fis-
cais em cumprimento a
Lei de Responsabilidade
Fiscal

CORRENTE

1

CENTRAL

Preservar

Parecer do Tribunal de
Contas do Estado.

Trata-se de Relatorio
apresentado durante
Audiéncia Publica em
cumprimento da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Diario Oficial Eletronico de Piracicaba. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Publica Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no enderego eletronico http://www.piracicaba.sp.gov.br



Diario Oficial do Municipio de Piracicaba, SP - quinta-feira, 03 de marg¢o de 2022

04.00.01.09

04.00.02

Julgamento das

Contas 04.00.02.01
04.00.02.02
04.00.02.03
04.00.02.04

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE

04.00.02

Julgamento das

Contas 04.00.02.05
04.00.02.06
04.00.02.07
04.00.02.08

04.00.03

Fiscalizagao

dos Atos do Po-

der Executivo, 04.00.03.01
dos érgéos co-

legiados e Ve-

readores

04.00.03.02

04.00.03.03

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

04.00.03
Fiscalizagao dos
Atos

do Poder Exe-

. 04.00.03.04
cutivo,

Vereadores

Requerimento de infor-
macgdes da execugao or-
camentaria

Decreto legislativo de
julgamento do Parecer
do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo

Oficio de encaminhamen-
to do Decreto legislativo
de julgamento do parecer
do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo aos
érgaos competentes

Parecer da Comissao de
Financas e Orgamento
relativo ao julgamento
das contas

Parecer do Tribunal de
Contas do Estado de Sao
Paulo

Processo de julgamento
das contas

Projeto de decreto le-
gislativo de julgamento
do Parecer do Tribunal
de Contas do Estado de
Sao Paulo

Relatério da Comissao de
Financas e Orgcamento
relativo ao julgamento
das contas

Relatério do Tribunal de
Contas do Estado de Sao
Paulo

Ato de destituicao de
membro de Comissao

Decreto legislativo de
cassagao do mandato
Decreto legislativo que
cessa a executoriedade
de lei declarada incons-
titucional

Oficio de convocagéao de
Secretario

-

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

=

Vigéncia

Vigéncia

-

1

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

As copias arquivadas nos
Gabinetes podem ser
eliminadas.

Integra Processo de julga-
mento das Contas.

Avigéncia esgota-se com
o encerramento do Pro-
cesso de julgamento das
contas. As copias podem
ser eliminadas, pois o
original deve integrar o
Processo de julgamento
das contas.

Avigéncia esgota-se com
o encerramento do Pro-
cesso de julgamento das
contas. Integra o Pro-
cesso de julgamento das
contas.

Avigéncia esgota-se com
a rejeicao, retirada, ar-
quivamento do projeto ou
publicacédo do Decreto
Legislativo de julgamento
do Parecer do TCESP.

Integra Processo de julga-
mento das contas.

Avigéncia esgota-se com
o encerramento do Pro-
cesso de julgamento das
contas. As copias podem
ser eliminadas, pois o
original deve integrar o
Processo de julgamento
das contas.

Avigéncia esgota-se com
o encerramento do Pro-
cesso de julgamento das
contas. Integra o Pro-
cesso de julgamento das
contas.
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04.00.03.05

04.00.03.06

04.00.03.07

04.00.03.08

04.00.03.09

04.00.03.10

04.00.03.11

Oficio de solicitagdo de
interpelacao judicial por
descumprimento de pra-
zo correspondente ao
duodécimo

Oficio de solicitagdo de
intervengédo no Municipio
Oficio de solicitagéo /in-
formagao de servidor para
secretariar os trabalhos
de Comisséo

Processo de apuragéo de

Comissao Parlamentar de

Inquérito (CPI)

Processo de apuragéo de
Comisséao Processante

Processo de Projeto de

resolugao de cassagao de
mandato, suspensao ou

outra sangéao

Processo de Projeto de
resolucao de constituicao
de Comissdo Proces-
sante

=

-

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Avigéncia esgota-se com
a prejudicabilidade da
matéria, com a conclusao
dos trabalhos da CPI ou
seu arquivamento.

Avigéncia esgota-se com
a prejudicabilidade da
matéria, com a conclusédo
dos trabalhos da Comis-
sao Processante ou seu
arquivamento.
Avigéncia esgota-se com
a

rejeicao, retirada, arqui-
vamento do projeto ou
publicacéo da

Resolugao.

Avigéncia esgota-se com
a rejeicao, retirada, ar-
quivamento do projeto ou
publicagao da Resolugao.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

04.00.03

Fiscalizagéo dos

Atos do Poder

Executivo, dos 04.00.03.12
6érgaos

colegiados e

Vereadores

04.00.03.13

04.00.03.14

04.00.03.15

04.00.03.16

04.00.03.17

04.00.03.18

04.00.03.19

Processo de Projeto de
resolugéo de destituicao
do denunciado

Processo de Projeto de
resolucéo de julgamento
de recurso

Processo de representa-

¢ao sobre a inconstitucio-
nalidade de lei

ou ato municipal

Projeto de resolugdo de
cassacao de mandato,
suspensdo ou outra san-
cao

Projeto de resolugéo de
constituicdo de Comissao

Processante

Projeto de resolugéo de
destituicdo do denunciado

Projeto de resolucdo de
julgamento de recurso

Recurso

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

1

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Avigéncia esgota-se com
a rejeicao, retirada, ar-
quivamento do projeto ou
publicagéo da Resolugéo.

Avigéncia esgota-se com
a rejeicao, retirada, ar-
quivamento do projeto ou
publicagéo da Resolugéo.

Avigéncia esgota-se com
a decisdo do Tribunal.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolucéo de cas-
sagao de mandato, sus-
penséo ou outra sangao.

As cépias podem ser eli-
minadas,

pois o original deve in-
tegrar o

Processo de Projeto de
resolugao de constitui-
¢cao de

Comisséao Processante.
Integra Processo de Pro-

jeto de resolucéo de des-
tituicdo do denunciado.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolucao de julga-
mento de recurso.
Integra Processo de pro-
jeto de

resolugcéo de julgamento
de

recurso.
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ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

Avigéncia esgota-se com
04.00.03 a prejudicabilidade da
Fiscalizagao dos matéria. Caso a denuncia
Atos do Poder seja aceita, o documento
Executivo, dos integrara Processo de
érgaos colegia- 04.00.03.20 Registro de denuncia de apuragéo da Comissao
dos e Vereado- ~ T ato de improbidade Parlamentar de Inquérito
res (CPI) ou Comissao Pro-

cessante.

Avigéncia esgota-se com
o recebimento ou recusa
da denuncia. Se recebi-
da, o documento integra
Processo de Projeto de
resolugéo de destituicao
do denunciado.

As copias podem ser eli-
minadas, pois o original
Relatorio final da Co- deve integrar o Processo

missdo Parlamentar de COEUER: DG ER S
04.00.03.22 1 - Preservar Parlamentar de Inquérito

Inquérito (CPI) (CPI).
As cépias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
Preservar de apuragao de Comissao
Processante.

Vigéncia - Preservar

Registro de denuncia de

04.00.03.21 infracéo Vigéncia Preservar

Relatério final da Comis-

04.00.03.23 ~
séo Processante

=
1

Avigéncia esgota-se com
o recebimento ou recusa
da Representacéo pelo
Procurador Geral de Jus-
Representagéo contra o tica ou com a abertura de
04.00.03.24 Prefeito Vigéncia Preservar Processo de apuragéo de
Comissao Parlamentar de
Inquérito (CPI).

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

Avigéncia esgota-se com
o recebimento ou recusa
da Representacao pelo
Procurador Geral de Jus-
tica ou com a abertura de
Processo de apuragéo de
Comisséo Parlamentar de
Inquérito (CPI).

04.00.03

Fiscalizagédo dos

Atos do Poder

Executivo, dos

érgaos colegia- Representacéo contra o

dos e Vereado- 04.00.03.25 Vice-prefeito Vigéncia - Preservar
res

Representagéo de des-
tituicdo de membro de
Comisséo

Avigéncia esgota-se com

04.00.03.26 Vigéncia - Preservar a decisao do Presidente.

Avigéncia esgota-se com
a prejudicabilidade da
matéria ou com a abertura
do Processo de Apura-
¢ao. Caso o requerimento
Requerimento de cons- seja aceito, o documento
tituicdo de Comissdo integrara Processo de

Parlamentar de Inquérito , . . . apurag_éo decorrente df-:
(CPI) Vigéncia - Preservar requerimento de consti-

tuicdo de Comisséo Par-
lamentar de Inquérito.

Avigéncia esgota-se com
a prejudicabilidade da
matéria ou com a abertura
do Processo de Apura-
¢ao. Caso o requerimento
seja aceito, o documento

Requerimento de consti- integrara o Processo de

tuicdo de Comisséo Pro- Vigéncia apuragdo decorrente de

cessante 9 - Preservar requerimento de consti-
tuicdo de Comisséo Pro-
cessante.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

04.00.03.27

04.00.03.28

04.00.03

Fiscalizagao dos

Atos do Poder . . As copias arquivadas
Executivo, dos REGIEmETOCE 0z no Gabinete podem ser
o ' . 04.00.03.29 ¢Oes ao Executivo 1 - Preservar -

érgaos colegia- eliminadas.

dos e Vereado-

res

Se houver projeto an-
terior, integra Processo
Resolucdo de cassacao de Projeto de resolugédo
04.00.03.30 de mandato, suspensao 1 - Preservar de cassagao de manda-
ou outra sangao to, suspensao ou outra
sangéo.
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04.00.03.31
04.00.03.32
04.00.03.33
04.00.04
Controle sobre o 04.00.04.01
Vereador
04.00.04.02
04.00.04.03

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE

04.00.04

Controle sobre o 04.00.04.04
Vereador

04.00.04.05

04.00.04.06

04.00.04.07

04.00.04.08

04.00.04.09

04.00.04.10

04.00.04.11

CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE

04.00.04
Controle sobre o 04.00.04.12
Vereador

04.00.04.13
04.00.05
Controle da or- 4, 44 o5 o1
dem interna

Resolugéo de constitui-
¢do de Comissado Pro-
cessante

Resolugao de destituicao
de cargo do denunciado

=

Resolucao de julgamento
de recurso 1

Ata de regniéo do Con-
selho de Etica e Decoro
Parlamentar

Livro de prgtocolo do Con-
selho de Etica e Decoro
Parlamentar

Oficio de convocacéo
para reuniao do Conselho
de Etica e Decoro Parla- 1
mentar

I?arecer do Conselho de
Etica e Decoro Parla-
mentar

Processo de apuragéao
de representagéo contra

Vereador ao Conselho Vigéncia

de Etica e Decoro Par-
lamentar

Processo de Projeto de

resolugéo de instituicao
de

C}édigo e Conselho de
Etica

e Decoro Parlamentar

Projeto de resolugao de

instituicdo de Cédigo e
Conselho de Etica e De-
coro

N

Parlamentar

Registro de Presenga na

=

ordem do dia da Sesséo
ordinaria ou extraordi-
naria

Registro de presenga na

reunido da Comisséo 1
Permanente

Registro de presencga na
Sesséo ordinaria ou 1

extraordinaria

ReIe}t()rio do Conselho
de Etica e Decoro Par-
lamentar

Representacéo contra
Vereador ao Conselho
de Etica e Decoro Par- 1
lamentar

Resolucdo de instituicao
de Cdédigo e Conselho
de Etica e Decoro Par- 1
lamentar

Ato de restrigéo de aces-
so a Camara ou Plenario 1

Vigéncia

Vigéncia

CENTRAL

CENTRAL

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Integra Processo de
Projeto de resolucdo de
constituicdo de Comissao
Processante.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolugéo de des-
tituicdo do denunciado.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolugéo de julga-
mento de recurso.

A vigéncia perdura até
completar o livro.

Avigéncia esgota-se com
a prejudicabilidade da
matéria, com a concluséo
dos trabalhos de apura-
¢&o ou seu arquivamento.

Avigéncia esgota-se com
a

rejeicao, retirada, arqui-
vamento do projeto ou
publicacédo da

Resolugao.

Integra Processo de Pro-
jeto de
resolugédo de instituicao
de Cadigo e Conselho de
Etica e

Decoro Parlamentar.

Presenca atestada em
Ata

Integra Processo de Pro-
jeto de resolucao de ins-
tituicdo de Caédigo e Con-
selho de Etica e Decoro
Parlamentar.
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04.00.05.02
04.00.05.03
04.00.06
FNECEED O Bl o s
sidios
04.00.06.02
04.00.06.03

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE

04.00.06
Fixacédo de sub-

o 04.00.06.04
sidios

04.00.06.05

04.00.06.06

04.00.06.07

04.00.06.08

04.00.06.09

04.00.06.10

04.00.06.11

04.00.06.12

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

04.00.07
Realizagdo de 04.00.07.01
Sesséo

de Julgamento

04.00.07.02

04.00.07.03

04.00.07.04

04.00.07.05

04.00.07.06

Oficio de comunicagao de
infragéo penal a autorida-
de competente

Oficio de solicitagdo de
presenga de contingente
de corporagdes civis ou
militares

Lei de fixagao de subsidio
do Prefeito, Vice-prefeito
e Secretarios

Processo de Projeto de
lei de fixagao de subsidio
do Prefeito, Vice-prefeito
e Secretarios

Processo de Projeto de
resolugdo de fixagado de
subsidio dos Vereadores

Processo de Projeto de
resolucdo de fixagdo de
verba de gabinete

Processo de Projeto de
resolugdo de fixagdo de
verba de representacéo

Projeto de lei de fixagao
de subsidio do Prefeito,
Vice- prefeito e Secre-
tarios

Projeto de resolucdo de
fixagdo de subsidio dos
Vereadores

Projeto de resolugéo de
fixagdo de verba de ga-
binete

Projeto de resolugéo de
fixagdo de verba de re-
presentagéo

Resolucéo de fixagéo de
subsidio dos Vereadores

Resolugao de fixagao de
verba de gabinete

Resolugao de fixagao de
verba de representacéo

Ata de Sesséao de Julga-
mento

Edital de convocacéo de
Sesséo de Julgamento

Nota taquigrafica de Ses-
sao de Julgamento

Oficio de convocagéo de
Vereador para Sesséao de

Julgamento

Pauta da ordem do dia de
Sesséo de Julgamento

Programa de Sesséao de
Julgamento

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

=

-

—

Vigéncia

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Integra Processo do Pro-
jeto de lei de fixagado de
subsidio do Prefeito, Vice-
-prefeito e Secretarios.
Avigéncia esgota-se com
a rejeicao, retirada, ar-
quivamento do projeto,
publicacédo da Lei ou aco-
Ihimento do Veto.
Avigéncia esgota-se com
a rejeicao, retirada, ar-
quivamento do projeto ou
publicagéo da Resolugéo.

Avigéncia esgota-se com
a rejeicao, retirada, ar-
quivamento do projeto ou
publicagéo da Resolugéo.

Avigéncia esgota-se com
a rejeicao, retirada, ar-
quivamento do projeto ou
publicacéo da Resolugéo.

Integra Processo do Pro-
jeto de lei de fixagdo de
subsidio do Prefeito, Vice-
-prefeito e Secretarios.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolucédo de fi-
xagédo de subsidio dos
Vereadores.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolucéo de fixa-
céo verba de gabinete.

Integra Processo de
Projeto de resolugéo de
fixagdo de verba de re-
presentagao.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolugao de fi-
xagdo de subsidio dos
Vereadores.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolucéo de fixa-
Gao verba de gabinete.
Integra Processo de
Projeto de resolucédo de
fixacdo de verba de re-
presentagéo.

A pauta é transcrita na
Ata de Sessao de Julga-
mento.

Avigéncia esgota-se com
realizagdo da Sessao de
Julgamento.
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04.00.07.07

04.00.07.08

04.00.07.09

Registro audiovisual da
Sesséao de Julgamento

Registro de inscricdo para
uso da palavra na tribuna

Requerimento de

convocagao de Sessao
de

Julgamento

05 ASSESSORAMENTO AO PODER EXECUTIVO (FUNGAO)

05.00 Nao ha (Subfuncéo

1

Preservar

Eliminar

Preservar

O documento cumpre sua

fungao durante a Sesséao.
As informagdes constam
na Ata da

Sessao de Julgamento.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

05.00.01
Sugestdo de me-
didas de interesse
publico

05.00.01.02

05.00.01.03

05.00.01.04

05.00.01.05

05.00.01.06

05.00.01.07

05.00.01.01

Indicagao

Oficio com resposta ao
Oficio do Gabinete com
matéria de indicagéo

Oficio de cancelamento
de indicagéo

Oficio de encaminhamen-
to de Indicagdes ao Poder
Executivo

Oficio do Gabinete do
Vereador para Prefeitura,
Secretaria ou outro 6rgéo
com matéria de indicagéo

Oficio recebido com res-
posta a Indicagao

Requerimento com maté-
ria de Indicagcéo

CORRENTE

=\

=

Preservar

Eliminar

Preservar

Preservar

Eliminar

Preservar

Eliminar

Trata-se de documento
do gabinete, ndo contro-
lado por departamento da
Camara.

Trata-se de documento do
gabinete, encaminhado
para Prefeitura, Secreta-
ria ou outro 6rgdo, nao
controlado por departa-
mento da Camara.

Segundo Regimento In-

terno da Casa, ndo sédo Regemento Interno
permitidos requerimentos Art. 146, inciso VI
com matérias de indi- Art. 175, § 4.°

cagao

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

05.00.02
Elaboragéo de es-
tudos e aprecia-

¢ao de assuntos 05.00.02.01

de relevancia para
0 municipio

05.00.02.02

05.00.02.03

05.00.02.04

05.00.02.05

05.00.02.06

06 INTEGRATIVA (FUNCAO)

06.00 Nao ha (Subfuncao

Ato de composicao da
Comissdo de Assuntos
Relevantes

Processo de estudos e
apreciacado da Comisséao
de Assuntos Relevantes

Processo de Projeto de
resolugao de constituicao
de Comissao de Assuntos
Relevantes

Projeto de resolucéo de
constituicdo de Comisséo
de Assuntos Relevantes

Relatério final da Comis-
sdo de Assuntos Rele-
vantes

Resolugédo de constitui-
¢ao de Comissao de As-
suntos Relevantes

CORRENTE

Vigéncia

Vigéncia

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Integra Processo do Pro-
jeto de resolucéo de cons-
tituicdo de Comissao de
Assuntos Relevantes.

Avigéncia esgota-se com
a conclusao dos trabalhos
e apresentagéo do Rela-
torio final da Comisséo
de Assuntos Relevantes
ou extingao da Comisséo.

Avigéncia esgota-se com
a rejeicao, retirada, ar-
quivamento do projeto,
conclusao dos trabalhos
(relatérios) ou extingéo da
Comisséo.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolugédo de cons-
tituicdo de Comissao de
Assuntos Relevantes.

Integra Processo de es-
tudos e apreciacao da
Comissao de Assuntos
Relevantes.

Integra Processo do Pro-
jeto de resolugao de cons-
tituicdo de Comissao de
Assuntos Relevantes.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE

Diario Oficial Eletronico de Piracicaba. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Publica Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no enderego eletronico http://www.piracicaba.sp.gov.br



Diario Oficial do Municipio de Piracicaba, SP - quinta-feira, 03 de marg¢o de 2022

06.00.01

Representacao

em atos exter- 06.00.01.01
nos

06.00.01.02

06.00.01.03

06.00.01.04

06.00.01.05

06.00.01.06

06.00.02
Concessao de ti-

tulos honorificos 06.00.02.01

CORRENTE

06.00.02
Concessao’d_etl- 06.00.02.02
tulos honorificos

06.00.02.03

06.00.03
Realizagcdo de 06.00.03.01
Sessao Solene

06.00.03.02
06.00.03.03

06.00.03.04

06.00.03.05

06.00.04
Manifestacao
simbdlica

06.00.04.01

06.00.04.02

06.00.04.03

06.00.04.04

06.00.04.05

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE

06.00.05
Audiéncia pablica 26-00-05.01

06.00.05.02

06.00.05.03

Ato de nomeacgéo de
membros para compo-
sicdo da Comissdo de
Representacao

Processo de constituicao
de Comissao de Repre-
sentagéo

Projeto de resolugéo para
constituicdo de Comissao
de Representagao

Relatério das atividades
desenvolvidas durante a
representacao

Requerimento para cons-
tituicdo de Comisséo de
Representagéo

Resolucéo para consti-
tuicdo de Comissao de
Representagao

Decreto legislativo de
concessao de titulos ho-
norificos

Processo de Projeto de
decreto legislativo de
concessao de titulos ho-
norificos

Projeto de decreto legis-
lativo de concessao de
titulos honorificos

Ata de Sessao solene

Oficio de convocagéao de
Sesséo solene
Programa de Sesséo So-
lene

Registro audiovisual da
Sesséo Solene
Requerimento de solic-
tacéo para realizagdo de
Sessédo Solene

Declaragéo de Persona
Non Grata

Mocao

Representagcéo de outra
Edilidade solicitando a
manifestagdo da Camara

Requerimento do congra-
talagoes

Requerimento para votos
de pesar

Ata de audiéncia publica

Relatério da audiéncia
publica

Requerimento de audién-
cia publica

Vigéncia

N

Vigéncia

-

-

1

1

1

CENTRAL

CENTRAL

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Uma cépia deve integrar
Processo de constituicdo
de Comissédo de Repre-
sentagao.

Avigéncia esgota-se com
a rejeicao, retirada, ar-
quivamento do projeto,
concluséo dos trabalhos
(relatérios) ou extingdo da
Comisséo.

Integra Processo de cons-
tituicdo de Comisséo de
Representagao

Integra o Processo de
constituicdo de Comis-
sdo de Representacgao.
Copia integra Processo
de Adiantamento.

As copias podem ser eli-
minadas, pois o original
deve integrar o Processo
de constituicdo de Comis-
sdo de Representagao.

Integra Processo de cons-
tituicdo de Comisséo de
Representagao

Integra Processo de Pro-
jeto de decreto legislativo
de concessao de titulos
honorificos.

Avigéncia esgota-se com
a rejeicao, retirada, ar-
quivamento do projeto
ou publicagéo do decreto
legislativo.

Integra Processo de Pro-
jeto de decreto legislativo
de concessao de titulos
honorificos.

Inclui Ata Eletrénics

A coépia arquivada no
Gabinete do Vereador
pode ser eliminada a seu
critério.

A cépia arquivada no
Gabinete do Vereador
pode ser eliminada a seu
critério.

A cépia arquivada no
Gabinete do Vereador
pode ser eliminada a seu
critério.

A cépia arquivada no
Gabinete do Vereador
pode ser eliminada a seu
critério.

A cépia arquivada no
Gabinete do Vereador
pode ser eliminada a seu
critério.

Integra Ata de audiéncia
publica
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06.00.06

Registro de mani-

festacdes memo- 06.00.06.01

riais e civicas

06.00.06.02

06.00.06.03

06.00.06.04

06.00.06.05

06.00.06.06

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE

06.00.07

Registro de agbes

de articulagédo 06.00.07.01
parlamentar

06.00.07.02

06.00.07.03

06.00.07.04

06.00.07.05

06.00.08
Instituicao e re-
gistro das ativida-
des de Programa
Integrativo

06.00.08.01

06.00.08.02

06.00.08.03

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE

06.00.08

Instituicao e re-

gistro das ativida-

des de Programa 06.00.08.04
Integrativo

06.00.08.05

06.00.08.06

06.00.08.07

Processo de Projeto de
resolugdo de denomina-
¢éo de Plenario, salas ou
dependéncias da Camara

Processo de Projeto de
resolucdo de implantagao
de galerias na Camara
Municipal

Projeto de resolugédo de
denominagao de Plenario,
salas ou dependéncias da
Camara

Projeto de resolugao de
implantagéo de galerias
na Camara Municipal

Resolugao de denomina-
¢ao de Plenario, salas ou
dependéncias da Camara

Resolugéo de implanta-
¢ao de galerias na Cama-
ra Municipal

Ato do Presidente de indi-
cagao de representantes
na agao de articulagéo
parlamentar

Dossié de agéo de articu-
lagédo parlamentar

Processo de Projeto de
resolugao para autori-
zagao de participagao
em acgao de articulagao
parlamentar

Projeto de resolucéo para
autorizagdo de participa-
¢édo em acao de articula-
¢éo parlamentar

Resolugéo para autori-
zagao de participagao
em acgéo de articulagao
parlamentar

Decreto legislativo que
institui Programa Inte-
grativo

Dossié do Programa
Integrativo

Processo de Projeto de
decreto legislativo que
institui Programa Inte-
grativo

Processo de Projeto de
resolugado que aprova
regulamento do Programa
Integrativo

Processo de Projeto de
resolucéo que institui Pro-
grama Integrativo

Projeto de decreto legisla-
tivo que institui Programa
Integrativo

Projeto de resolugao que
aprova regulamento do
Programa Integrativo

Vigéncia

Vigéncia

=

Vigéncia

Vigéncia

=

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Avigéncia esgota-se com
arejeicao, retirada, arqui-
vamento ou publicagdo da
Resolugao.

Avigéncia esgota-se com
arejeicao, retirada, arqui-
vamento ou publicagéo da
Resolugao.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolugéo de de-
nominagao de plenario,
salas ou dependéncias
da Camara.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolugéo de im-
plantagéo de galerias na
Camara Municipal.
Integra Processo de Pro-
jeto de resolugéo de de-
nominagao de plenario,
salas ou dependéncias
da Camara.

Integra o Processo de
Projeto de resolugao de
implantagcao de galerias
na Camara Municipal.

Avigéncia esgota-se com
o término da legislatura
ou com o término dos
trabalhos.

Avigéncia esgota-se com
arejeicao, retirada, arqui-
vamento ou publicagdo da
Resolugao.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolugéo para au-
torizagéo de participagéo
em acgao de articulagao
parlamentar.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolugédo para au-
torizacéo de participagéo
em acgéo de articulagao
parlamentar.

Integra Processo de Pro-
jeto de decreto legislativo
que institui Programa In-
tegrativo. (Inclui os fo-
runs)

Avigéncia esgota-se com
o

término dos trabalhos.

Avigéncia esgota-se com
arejeicao, retirada, arqui-
vamento ou publicagéo do
Decreto Legislativo.

Avigéncia esgota-se com
arejeicao, retirada, arqui-
vamento ou publicagdo da
Resolugao.

Avigéncia esgota-se com
arejeicao, retirada, arqui-
vamento ou publicagédo da
Resolugao.

Integra Processo de Pro-
jeto de decreto legislativo
que institui Programa In-
tegrativo.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolugdo que
aprova regulamento do
Programa Integrativo.
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06.00.08.08

06.00.08.09

06.00.08.10

Projeto de resolucédo que
institui Programa Inte-
grativo

Resolugcéo que aprova
regulamento do Programa
Integrativo

Resolugédo que institui
Programa Integrativo

1

07 REGULAMENTAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS (FUNGAO)

07.00 Nao ha (Subfungéo

Preservar

Preservar

Preservar

Integra Processo de Pro-
jeto de resolugéo que ins-
titui Programa Integrativo.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolucdo que
aprova regulamento do
Programa Integrativo.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolugéo que ins-
titui Programa Integrativo.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

07.00.01
Reestruturagao

administrativa BT

07.00.01.02

07.00.01.03

07.00.02
Autorizagao de

acordos bilaterais O e B

07.00.02.02

07.00.02.03

Processo de Projeto de
resolucao de reestrutu-
racao administrativa da
Camara

Projeto de resolugao de
reestruturagdo adminis-
trativa da Camara

Resolucéo de reestrutu-
racao administrativa da
Camara

Processo de Projeto de
resolugéo para autoriza-
¢ao de acordo bilateral

Projeto de Resolucéo
para autorizagao de acor-
do bilateral

Resolugao para autoriza-
¢ao de acordo bilateral

CORRENTE

Vigéncia

Vigéncia

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Avigéncia esgota-se com
a rejeicao, retirada, ar-
quivamento do projeto ou
publicagéo da Resolugao.
Integra Processo de Pro-
jeto de resolugéo de es-
truturagdo administrativa
da Camara.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolugéo de es-
truturagcéo administrativa
da Camara.

Avigéncia esgota-se com
a rejeicao, retirada, ar-
quivamento do projeto ou
publicacao da Resolugéo.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolucao para
autorizacdao de acordo
bilateral.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolucao para
autorizacao de acordo
bilateral.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGCAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

07.00.03
Oficializagao de
normas,
procedimentos,
servigos e Co-
missoes internas

07.00.03.01

07.00.03.02

07.00.03.03

07.00.03.04

07.00.03.05

07.00.03.06

07.00.03.07

Ato de regulamentagéo

administrativa L

Processo de Projeto de

resolucdo de criagdo de Vigéncia

Comisséo Interna

Processo de Projeto de

resolugéo de

= Vigéncia
regulamentacéao
administrativa
Projeto de resolucéo de
criacdo de Comisséo 1
Interna
Projeto de resolucéo de
regulamentacéo 1
administrativa
Resolugao de criagao de
Comisséo Interna 1
Resolugéo de regulamen- Vigéncia

tagdo administrativa

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Avigéncia esgota-se com
a rejeicao, retirada, ar-
quivamento do projeto ou
publicagéo da Resolugéo.
Avigéncia esgota-se com
a

rejeicao, retirada, arqui-
vamento do projeto ou
publicacado da

Resolugao.

Integra Processo de Pro-
jeto de

resolugdo de criagéo de

Comisséo Interna.

Integra o Processo de
Projeto de

resolucéo de regulamen-
tacéo

administrativa.

Integra Processo de Pro-
jeto de resolucéo de cria-
¢ao de Comisséo Interna.
Avigéncia esgota-se com
a rejeicao, retirada, ar-
quivamento do projeto ou
publicagéo da Resolugéao.
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11 ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA (FUNGCAO)
11.01. Ordenamento juridico (Subfungéo)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
|151|50[;|6?; 50 de Expediente de elaboragao
gao 11.01.01.01 de ato normativo 1 2 Eliminar
atos normativos
Trata-se de norma interna
sobre o funcionamento ou
execugao de atividades
Instrugéo normativa 1 - Preservar EEITIIS N ES A GRS
11.01.01.02 podem ser eliminadas na
propria Unidade.
Trata-se de norma interna
sobre o funcionamento ou
execugao de atividades
11.01.01.03 Portaria 1 - Preservar admlnlstratlve.ls..As copias
podem ser eliminadas na
prépria Unidade.
Trata-se de norma interna
sobre o funcionamento ou
execucgao de atividades
11.01.01.04 Regulamento 1 - Preservar admlnlstratlvgs..A S copias
podem ser eliminadas na
prépria Unidade.
11.01.02
H'abllltagao Jurt 44.01.02.01 Alvara de funcionamento Vigéncia - Preservar Awggnma esgota-st'a com
dica e regulari- a validade do alvara.
zacao fiscal
Auto de vistoria do Corpo . . . . Avigéncia esgota-se com
11.01.02.02 de Bombeiros (AVCB) Vigéncia 1 Eliminar a validade.
Comprovante de inscrigdo
e de situacao cadastral Avigéncia esgota-se com Instrucio Normativa RFB
11.01.02.03 no Cadastro Nacional de Vigéncia - Preservar a emissdo de um novo b
o n® 1.634/2016.
Pessoa Juridica - CNPJ comprovante.
11.01.02.04 Ficha de Procedimentos 1 Eliminar Portaria CVS 5/2013.

em Vigilancia Sanitaria

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
11.01.02
eI [ Licenca de funcionamen- Avigéncia esgota-se com
dica e regulari- 11.01.02.05 ca ge lunclonamen- ;a4 ia 1 Eliminar 9 9C
- e to da vigilancia sanitaria a validade da licencga.
zacgao fiscal
Processo de cadastra-
mento no Fundo de Ga- Avigéncia esgota-se com
11.01.02.06 rantia por Tempo de Ser- Vigéncia - Preservar a realizacdo do cadastro LeiFederal n®8.036/1990.
vigo - FGTS no FGTS.
11.01.03
Formalizagdo de 14 44 3 o9 cealickace el (7 5 Preservar Lei Federal n° 4.725/1965.
acordos bilate- tivo de trabalho
rais
Avigéncia esgota-se com
o encerramento do Pro-
cesso. O documento é
importante para a pre-
servagao da memoria
o institucional. Trata-se de
Processo de formalizagdo ,, . . .
11.01.03.02 de acordo bilateral Vigéncia 5 Preservar processo de convénio,
termo de cooperacéo,
acordo, protocolo de in-
tengdes, ou termo de
parceria.
11.01.04
Acompanha- o
. . Avigéncia esgota-se com
mento e instru- Expediente de acompa- o transito em iulgado do
cao de acdes 11.01.04.01 nhamento de agéo judicial Vigéncia 3 Eliminar r0CESSO Julg
judiciais e admi- P '
nistrativas
R e o Lei _Federal ne
11.01.04.02 de requisicao, oancia 10 Eliminar e ga requl* 44 406/2002 (Codigo Ci-
ordem judicial ou admi- sicdo, ordem judicial ou .
. . s : vil), Art. 205.
nistrativa administrativa.
Ficha de acompanhamen- g\t/:girs]i(t“c? zfng?lj?':zg%rg
11.01.04.03 to de agao judicial Vigéncia - Eliminar vl

processo.

ATIVIDADE  |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA | neoriNaCAO OBSERVAGOES LEGISLACAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

Diario Oficial Eletronico de Piracicaba. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Publica Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no enderego eletronico http://www.piracicaba.sp.gov.br



Diario Oficial do Municipio de Piracicaba, SP - quinta-feira, 03 de marg¢o de 2022

pagina 133

11.01.04

Acompanha-

mento e instru-

¢cédo de agobes

judiciais e admi- 11.01.04.04 Petig&o inicial 4 1 Eliminar
nistrativas

11.01.05 Ela-
boragéo de pa-
receres e uni-

) ~ 11.01.05.01 Despacho normativo 1 2 Preservar
formizagédo da
jurisprudéncia
administrativa
11.01.05.02 Parecer juridico 1 2 Preservar
11.01.05.03 Parecer técnico 1 2 Preservar

11 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA (FUNCAO)
11.02. Planejamento das ag¢des e controle dos servigos (Subfuncéo

O prazo de guarda al-
canga dois mandatos da
Mesa Diretora para jus-
tificar a propositura ou
nao propositura da agao,
viabilizando o reapro-
veitamento do trabalho.
Em proposta a Agéo, a
Peticao inicial integrara
o Expediente de aten-
dimento de requisicéo,
ordem judicial ou admi-
nistrativa.

Documento produzido em
duas vias. Uma via integra
o0 documento composto e
a outra via sera destinada
a guarda permanente. A
guarda permanente deve-
-se ao carater doutrinario
e histérico.

Documento produzido em
duas vias. Uma via integra
o0 documento composto e
aoutra via sera destinada
a guarda permanente. A
guarda permanente deve-
-se ao carater doutrinario
e historico.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
11.02.01
Formulacéo de Dossié de estudos e pes-
diretrizes e me- 11.02.01.01 quisas Vigéncia 5 Preservar
tas de agao
11.02.01.02 Projeto 1 Preservar
11 .OZ.O? 11.02.02.01 Cronograma de ativida- 1 1 Eliminar
Execugéo, des
acompanha-
mento e avalia-
c¢ao de ativida-
des
Dossié de execugéo de
11.02.02.02 projeto Vigéncia 5 Preservar
Expediente de consti-
tuicao
11.02.02.03 de comisséo, conselho ou Vigéncia 5 Preservar
grupo de trabalho
11.02.02.04 Instrucéo de trabalho Vigéncia 2 Preservar
11.02.02.05 Manual de orientagao 1 5 Eliminar
11.02.02.06 Manual de procedimentos Vigéncia 2 Preservar
11.02.02.07 Relatério anual de ativi- 2 ) Preservar
dades
Relatorio de
11.02.02.08 acompanhamento de Vigéncia - Preservar
acordo bilateral
Relatoério de acompanha-
11.02.02.09 mento de contrato Vigéncia 5 Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a conclusao do estudo e/
ou pesquisa.

Trata-se de documento
que registra o planeja-
mento e etapas para rea-
lizacdo de agbes, planos
ou programas.

Avigéncia esgota-se com
a conclusao da execugao
do projeto.

Avigéncia esgota-se com
a

alteracdo do documen-
to. O

documento é importante
para a

preservagao da memoria

institucional.

Avigéncia esgota-se com
a alteragcao do documen-
to.

Avigéncia esgota-se com
a alteragcdo do documen-
to.

Avigéncia esgota-se com
o

encerramento do acordo

bilateral.

Avigéncia esgota-se com
o término do contrato.
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ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

11.02.02
Execucao,
acompanha-
mento e avalia-
¢édo de ativida-
des

11.02.02.10

11.02.02.11

11.02.03
Defesa dos di- 11.02.03.01
reitos

de usuarios dos
servigos publi-
cos

11.02.03.02

11.02.03.03

11.02.03.04

CORRENTE

Relatério de atividades 2

Relatério de final de man-
2
dato

Carta de servigos ao

ot 4
usuario

Carta-resposta 2

Expediente de acompa-
nhamento de manifesta-

céo de usuario de servigco Vigéncia
publico

Ficha de acompanhamen-
to de manifestagédo de
usuario de servico publico
em ordem cronolégica

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Lei

Federal n°

13.460/2017.

Trata-se de copia pois o
documento foi encami- Lei

Federal n°

nhado ao 13.460/2017.

interessado.

Avigéncia esgota-se com
o

término da apuragéo ou
com a

prescrigao criminal. Con-
sidera-se
manifestagcdes as re-
clamacgoes, denuncias,
sugestdes, elogios e de-
mais pronunciamentos
de usuarios que tenham
como

objeto a prestagdo de
Servigos

publicos e a conduta de
agentes

Lei

publicos na prestacéo e

fiscalizagao de tais ser-
vigos.

As informagdes constam
do Relatério anual de
atividades da Ouvidoria.

Federal n°

13.460/2017.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

11.02.03

Defesaldosidis 14 55 03 05
reitos

de usuarios dos

servigos publi-
cos

11.02.03.06

11.02.03.07

Formulario de

manifestagdo de usuario

de z

servigo publico

Oficio de encaminha-
mento

de reclamagdes ou
sugestdes a autoridade

competente

Parecer da Ouvidoria Vigéncia

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Lei

Federal n°

13.460/2017.

Avigéncia esgota-se com
o

término da apuragéo ou
com a

prescrigdo criminal. O
parecer

pode integrar o Processo
administrativo para apu-
ragao de

denudncias. A eliminagéo
esta

condicionada a inexis-
téncia de

outros fatores determi-
nantes de
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sua guarda.

Avigéncia esgota-se com
o término da apuragao ou
com a prescri¢ao criminal.

Processo para apuragao
11.02.03.08 de denuncias Vigéncia 5 Eliminar
Relatorio de avaliagao de

servigos integrativos ou
11.02.03.09 de 1 5 Preservar
relacionamento com o

cidadao

Relatorio estatistico de

manifestagcées de usua-

11.02.03.10 "
rios

1 5 Eliminar

de servigo publico

11 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA (FUNGAO)
11.03. Apoio a compromissos e publicidade de atos oficiais (Subfuncéo)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

IO Agenda de compromissos
Controle e re- 11.03.01.01 genc P 5 - Eliminar
; oficiais
gistro
de compromis-
S0S
11.03.01.02 Ata de reunido 2 - Preservar
oficiais
11.03.01.03 Convite recebido Vigéncia - Eliminar AlicelcElcsoleice
a realizagéo do evento.
11.03.01.04 V) 6 PIESEmHEE Col ; Preservar
reunidao
Memorando de autori-
zagao
11.03.01.05 para funcionario ou 4 - Eliminar
servidor conceder
entrevista a imprensa
Memorando de autori-
zagao
11.03.01.06 L I G 4 - Eliminar
servidor participar de
compromisso oficial
11.03.01.07 GHED CO EEREERE ol - Eliminar
para reunido
Avigéncia esgota-se com
o
11.03.01.08 Pauta de compromissos Vigéncia - Eliminar cumprimento dos
COMpPromissos.
11.03.01.09 Pauta de reuniao Vigéncia - Eliminar CSTEETIEE CEE R R ED T
a realizagdo da reunido.
11.03.01.10 Relatério de reunido 2 - Preservar

Requisicao de reserva de
11.03.01.11 sala, auditério ou espago Vigéncia 1 Eliminar
para reunido (interna)

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

Avigéncia esgota-se com
a realizagao da reunido.

CORRENTE CENTRAL
Comprovante de encami-
11.03.02 . o
L nhamento de ato oficial Avigéncia esgota-se com
Publicidade de - e V. - - s
o 11.03.02.01 para publicacdo em Diario Vigéncia - Eliminar a publicagao da matéria.
atos oficiais .
Oficial
Protocolado de ato oficial Lo
enviado para publicacéo Y s ml
11.03.02.02 para publicagao \,qancia - Eliminar a publicagéo da matéria.

em Diario Oficial

11 ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA (FUNGCAO)
11.04. Gestéo de Sistemas Normativos (subfungao

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
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11.04.01

Emisséao, revi-
sdo e implanta-
¢ao de Procedi-

Dossié de Procedimento
normativo do Sistema

Avigéncia esgota-se com
a revisdo do Procedimen-

. 11.04.01.01 ~ Vigéncia 2 Preservar to normativo do Sistema
mento normativo Integrado de Gestéao =
. Integrado de Gestéao.
do Sistema Inte-
grado de Gestéo
indice geral de Procedi-
I ICIIUEINCEC Avigéncia esgota-se com
11.04.01.02 Sistema Integrado de Vigéncia 2 Eliminar gen 9
~ a reviséo do documento.
Gestéo
11.04.02 A vigéncia esgota-se
Controle da com a emissao de novo
distribuicdo de Protocolo de distribuicao Protocolo de distribuicao
Procedimento de Procedimento norma- em decorréncia de nova
normativo de 11.04.02.01 tivo do Sistema Integrado Vigéncia - Eliminar versdo do Procedimento
Sistema Inte- de Gestéo normativo de Sistema
grado de Gestéo Integrado de Gestéao.
Relagéo de distribuicao
de Procedimento norma-
11.04.02.02 tivo do Sistema Integrado 2 - Eliminar
de Gestéao
11.04.03
Implementacao Quadro de operacionali-
dg Politica de 11.04.03.01 zagao da Politica do S|~s- 2 ) Preservar
Sistema Integra- tema Integrado de Gestao
do de Gestao
11.04.04
g(;:ics)’::gg Ic?odSeist[:: 1L G Rl 6 Avigéncia esgota-se com
11.04.04.01 registros do Sistema In- Vigéncia - Eliminar

ma Integrado de
Gestéo

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

tegrado de Gestao

a reviséo do documento.

CORRENTE CENTRAL
11.04.05 o
) Avigéncia esgota-se com
Registros de F lari . ifi lidaca inf
est50 SOCIoaM- ormulario de identifi- aconso idacao das infor-
giental cagao magoes
11.04.05.01 de aspectos e impactos  Vigéncia - Eliminar g?o I;Zrmularlo i@ e
socioambientais identificacdo de aspec-
tos e
impactos socioambien-
tais.
11.04.05.02 Programa Qe ot?jetwos e Vigéncia ) Eliminar AVIggnf:la esgota-se com
metas ambientais a revisao do documento.
Quadro de identificagéo Avigancia esgota-se com
11.04.05.03 gﬁcﬁf;p,ﬁgitgﬁt;s'mpams Vigéncia - Preservar a revisdo do documento.
Quadro de identificagdo
de aspectos e impactos ,. . . ) L Avigéncia esgota-se com
10 DR socioambientais por setor Ve Bl a revisdo do documento.
Quadro de identificagdo e
11.04.05.05 tratamento de r?3|duos Vigéncia } Eliminar AV|g§n~C|a esgota-se com
gerados pela Camara a revisdo do documento.
Municipal
CLEGLE 62 (BB fe Avigéncia esgota-se com
11.04.05.06 L?(?ig:I 2l i) [ Vigéncia - Eliminar a revisao do documento.
Tabela de controle e
11.04.05.07 avaliagéo da legislacéo Vigéncia ) Eliminar Avigéncia esgota-se com

ambiental e outros

requisitos aplicaveis

a revisdo do documento.

pagina 136

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
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11.04.06

Analise Critica

do Sistema Inte- 11.04.06.01
grado de Gestéo

11.04.06.02

11.04.06.03

11.04.07

Auditoria exter-

na do Sistema 11.04.07.01
Integrado

de Gestao
11.04.07.02
11.04.07.03

11.04.08

Auditoria inter- 11.04.08.01

na do

Sistema Inte-

grado

de Gestéo
11.04.08.02
11.04.08.03
11.04.08.04

Ata de reuniao do Conse-
Iho do Sistema Integrado
de Gestdo para andlise 3
critica

Pauta de Reunido do
Conselho do Sistema 3
Integrado de Gestéao

Quadro de previsdo de

recursos orgamentarios

para o Sistema Integrado E

de Gestao

Certificado do Sistema
Integrado de Gestéo Vigéncia

Plano de auditoria externa
do Sistema Integrado de 3
Gestéo

Relatério de auditoria
externa do Sistema 3

Integrado de Gestao

Lista de presencas na

reunido de aberturada 2

auditoria interna

Lista de verificagdo de

auditoria interna 3

Plano de auditoria interna

de acompanhamento do

Sistema Integrado de Z

Gestéo
Plano de auditoria interna
do Sistema Integrado de 3

Gestao

Preservar

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
o término da validade do

FIEEREED Certificado.

Eliminar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Preservar

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

11.04.08

Auditoria inter- 11.04.08.05

na do

Sistema Inte-

grado

de Gestéo
11.04.08.06
11.04.08.07
11.04.08.08
11.04.08.09

OO 11.04.09.01

Monitoramento,

analise e me-
Ihoria

de resultados

Programa de auditoria

interna do Sistema 1

Integrado de Gestao

Relatério de auditoria
interna do Sistema 3

Integrado de Gestéao

Relatoério de ndo confor-
- 1
midade

Relatoério geral de néo
conformidade

Resumo dos resultados
apurados pelas auditorias 3

Ata da reunido do Grupo
de Trabalho SA 8000

=

Formulario de pesquisa
do

Eliminar

Preservar

Preservar

Trata-se de relatorio resu-

mido, contendo informa-
Eliminar ¢des do Relatorio de nao

conformidade.

Eliminar

Preservar
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11.04.09.02

11.04.09.03

11.04.09.04
11.04.09.05

11.04.09.06

desempenho dos servigos 1
de limpeza e higienizagéo
Formulario de sugestao,
critica ou reclamacéo de 2

Servidor

Instrugéo para validagao
de pesquisa de satisfacdo Vigéncia
Lista de verificagdo do

relégio de protocolo !
Livro de registro de

preocupacdes dos

. Vigéncia
Servidores e/ou outras 9

partes interessadas

Eliminar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Preservar

Avigéncia esgota-se com
a reviséo da Instrugéo.

A vigéncia perdura até
completar o livro.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGCAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

11.04.09

Monitoramento,
analise e me- 11.04.09.07
lhoria

de resultados

11.04.09.08

11.04.09.09

11.04.09.10

11.04.09.11

11.04.09.12

11.04.09.13

Plano de agao para

cumprimento de metas do
Sistema Integrado de

Gestéo

Quadro de indicadores do
Sistema Integrado de 2
Gestao

Quadro de objetivos e

metas do Sistema Inte-

grado :

de Gestéo

Quadro de oportunidades

de melhorias 2

Quadro de status dos

Formularios de sugestéo, ,, . .
Vigéncia

critica ou reclamacgéo de

servidor

Questionario de analise
de 2
clima organizacional

Questionario de avaliacéo

da satisfagéo !

Eliminar

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a emissédo de novo Qua-
dro.

As informagdes séo con-
solidadas

no Relatério de Desem-
penho

dos processos do Siste-
ma de

Gestao da Qualidade,
Responsabilidade Social
e Meio

Ambiente.

As informagdes sdo con-
solidadas

no Relatério de Desem-
penho

dos processos do Siste-
ma de

Gestao da Qualidade,
Responsabilidade Social
e Meio

Ambiente.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

11.04.09

Monitoramento,
anadlise e melho- 11.04.09.14
ria de resultados

Relatério de analise dos
indicadores do Sistema
Integrado de Gestao por 3
setor

Eliminar
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Relatorio de atributos do
11.04.09.15 Sistema Integrado de 3 - Eliminar
Gestao

Relatério de avaliagao do

11.04.09.16 . o
clima organizacional

1 - Eliminar
Relatério de desempenho

11.04.09.17 da Gestéo de 1 - Preservar
Responsabilidade Social
Relatério de desempenho

11.04.09.18 do Sistema de Gestdo 3 - Eliminar

Ambiental

Relatério de desempenho

dos processos do Sis-

11.04.09.19
tema

8 - Preservar

Integrado de Gestéao

Relatorio de pesquisa de

satisfagdo com comen-

11.04.09.20 L. 3 - Eliminar
tarios

gerais

Relatorio de proposituras

11.04.09.21 devolvidas

1 - Eliminar

Relatério de resultado de

pesquisa de satisfacao
por

11.04.09.22 3 - Eliminar

setor

Relatério de resultados
dos indicadores

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

11.04.09.23 3 - Preservar

CORRENTE CENTRAL

11.04.09 - ~
Monitoramento Relatérios das agdes de
L ’ 11.04.09.24 melhorias implementadas 3 - Eliminar
analise e melho- .
pelas areas

ria de resultados

Relatérios dos formularios
11.04.09.25 de sugestao, critica ou 1 - Eliminar
reclamacéao de servidor

11.04.10 Declaragéo de destinacao 1

Registro da R T de residuos ) Sl
destinacédo de
residuos
11.04.10.02 CTEEIREG sl DON - Eliminar
descartes de residuos
11.04.11 Processo de acéo de
Registro de =
~ 11.04.11.01 reparagao do trabalho 3 - Preservar
acoes
decorrentes da . .
- infantil
néao
conformidade
com
0s requisitos de Processo de apuragéo de
responsabilida- 11.04.11.02 tr.ansgressao aos requi- 5 ) Preservar
de sitos

de responsabilidade so-

social .
cial
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12 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)
12.01. Assessoria de imprensa (Subfungao)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

12.01.01
Compilagéo de
noticias sobre a

Relne matérias veicula-
das nas midias regionais.
Um exemplar é de guarda
permanente. As copias

Cémara e verea- 12.01.01.01 Clipping 1 Preservar podem ser eliminadas nas
dores - .
préprias unidades.
12.01.02
Dl\iulgggag dgs 12.01.02.01 Credencial de imprensa 1 Eliminar
agodes institucio-
nais
Formulario de credencia-
12.01.02.02 mento de imprensa 1 Eliminar
Avigéncia esgota-se com
12.01.02.03 Mala direta Vigéncia Eliminar a atualizacdo de mala
direta.
12.01.02.04 Noticia 1 Preservar
12.01.02.05 Pauta para a imprensa 1 Eliminar
12.01.02.06 Release 2 Eliminar
Quando houver altera-
¢Oes substantivas no la-
yout ou no conteudo do
site , deve-se providenciar
copia da versao anterior
para guarda permanente.
oA Se o servigo for terceiriza-
12.01.02.07 Site institucional Vigéncia Preservar

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE

12.01.03

Producgéo de re-

gistros de ima- 12.01.03.01
gem e som

12.01.03.02

12.01.03.03

12.01.03.04

12 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

Registro audiovisual 1

Registro fotografico 1

Registro sonoro 1

Termo de autorizagao de

: 1
uso de imagem

12.02. Cerimonial e relagdes publicas e institucionais (Subfungao)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGCAO / NORMA _

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

CORRENTE
IE{UAI) Comunicado de instrugao
Apoio operacio- 12.02.01.01 . Ol Eliminar
nal de servigo
Memorando de solicita-
12.02.01.02 D 65 GEnligeme €2, Eliminar
pessoal
12.02.01.03 Ciieho 6 SOMEIEEED GH),) Eliminar
contingente de pessoal
12.02.02
Redagacide'cor- 12.02.02.01 Qomunlcado de luto ofi- 4 Eliminar
respondéncias e cial
comunicados
12.02.02.02 Nota oficial 1 Preservar
Oficio de agradecimento,
12.02.02.03 cumprimento, despedida Eliminar

ou pésames

do, a contratada devera
providenciar cépia dos
registros e encaminha-la
a Camara.

Quando o servico for ter-
ceirizado, a contratada
devera providenciar copia
dos registros e encami-
nha-la @ Camara.

Inclui fotografia em su-
porte papel ou digital,
ou negativo. Quando o
servigo for terceirizado,
a contratada devera pro-
videnciar cépia dos re-
gistros e encaminha-la a
Camara.

Quando o servigo for ter-
ceirizado, a contratada
devera providenciar copia
dos registros e encami-
nha-la a Camara.
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12 COMUNICACAO INSTITUCIONAL (FUNCAO)
12.03. Promogéo de eventos, cerimdnias ou agdes de conscientizagdo (Subfungéo)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

120301 43 03.01.01 Agenda de eventos ou - Eliminar
Organizagao de cerimonias oficiais
eventos ou
cerimbnias ofi-
ciais
12.03.01.02 Cadastro de autoridades Vigéncia - Eliminar Awger'mla fzsgota-se com
a atualizagéo do cadastro.
Trata-se de documento do
Certificado de participa- participante em evento ou
12.03.01.03 ¢ao em evento ou cerimo- 1 - Eliminar cerimonia oficial que ndo
nia oficial foi retirado.
Convite de everto o e el
12.03.01.04 cerimonia oficial 1 - Preservar g e }
ou cerimonia oficial.
Os discursos, palestras e
conferéncias proferidos
por
autoridades e por téc-
nicos
refletem a orientagéo po-
12.03.01.05 Discurso 1 - Preservar I’|t|c§ € .
6rgdo e o seu funciona-
mento.
Uma cépia deve integrar o
Dossié de evento ou ce-
riménia
oficial.
12.03.01.06 Dossié de evento ou ceri- 4 Preservar
monia oficial
As informagdes conso-
lidadas
Ficha de avaliagdo de 23;{::1&15 dle ez
12.03.01.07 evento ou cerimdnia ofi- 1 - Eliminar .
cial ;jo Relatério final de even-
o ou

cerimonia oficial.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
12.03.01 .
s Lista de presencas em
ClgerEEEe 6 evento ou cerimobnia ofi- Integra o Dossié de even-
eventos ou ce- 12.03.01.08 cial 1 - Preservar to
riménias oficiais )
12.03.01.09 LIEIE £ PIEEEIES GEe- | - Preservar
cidos e recebidos
Lista de verificagdo de
12.03.01.10 teste de sistema de som - Eliminar
e video
Livro de assinaturas de oA .
. . A vigéncia perdura até
autoridades e visitantes . . . ;
12.03.01.11 . Vigéncia - Preservar completar o livro.
ilustres
Oficio de encaminhamen-
12.03.01.12 to de convite 1 - Eliminar
12.03.01.13 Pr".grf‘".‘a d_e_evento o4 - Preservar TR o_Dqs§|e d? even-
cerimonia oficial to ou cerimonia oficial.
Relagédo de convidados
12.03.01.14 para evento ou cerimonia 4 ) Eliminar
U oficial
12.03.01.15 Relato.rloA flpal dg evento 1 ) Preservar Integra o_Dcis§|e dg even-
ou cerimonia oficial to ou cerimonia oficial.
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _
CORRENTE CENTRAL
12.03.02
Orgamzagag 2 . . Integra Dossié de evento
eventos festivos, Convite de evento festivo, h s
confraterniza- confraternizagéo ou agéo ESIE), ERTliE = CETD
° 28" 12.03.02.01 nizagdo ouagao 4 4 Eliminar ou acdo de conscienti-
¢bes ou acgodes de conscientizagao =
L zagao.
de conscientiza-
céo
Dossié de evento festivo,
12.03.02.02 confraternizagédo ou agéo 4 Efa

de conscientizagéo
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Programa de evento fes-
tivo, confraternizagdo ou

Integra Dossié de evento
festivo, confraternizagéo

12.03.02.03 ~ i o |1 Eliminar ou agédo de conscienti-
acdo de conscientizagdo =
zagao
Relatério final de evento Integra Dossié de evento
festivo, confraternizagéo festivo, confraternizagéo
12.03.02.04 ou agado de conscienti- 1 Eliminar ou agdo de conscienti-
zagao zagao
12.03.03 Oficio de autorizacédo
Apoio a eventos 12.03.03.01 para uso de espago da 1 Eliminar
externos Camara
Oficio de solicitagao de
12.03.03.02 uso de espago da Camara 1 Eliminar

12 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)

12.04. Publicidade institucional (Subfuncéo)

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
12.04.01 A vigéncia esgota-se
Elébc;ra 50 da Manual de identidade quando o documento for
. oragac 12.04.01.01 visual Vigéncia Eliminar substituido por outro atua-
identidade visual i
lizado.
Projeto executivo de iden- :Ve'?:g gl;aaesé‘gootz-esenc;c;rg
12.04.01.02 tidade visual Vigéncia Preservar ] ¢
projeto.
12.04.02 . .
) Se o servigo for terceiri-
Planejamento e
- zado, a contratada deve
controle de ativi- Arte final de peca de cam- -
. 12.04.02.01 L 1 Preservar fornecer cépia do docu-
dades de publi- panha publicitaria -
. mento para Camara.
cidade
Paga do campanta -
12.04.02.02 blicitaria 1 Preservar P - Integr
Processo de aquisigéo.
Quando o servigo for ter-
ceirizado, a contratada
12.04.02.03 Video de campanha pu- 1 Preservar devera providenciar copia

blicitaria

12 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)

12.05. Produgéo editorial (Subfuncao)

dos registros e encami-
nha-la & Camara.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

12.05.01
Publicagao ofi-
cial e coedicdo 12.05.01.01

12.05.01.02

12.05.01.03

12.05.01.04

12.05.01.05

CORRENTE

Livro 1

Periédico 1

Folheto 1

Projeto grafico Vigéncia

Prova do projeto grafico Vigéncia

13 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Um exemplar de cada
publicagéo oficial ou coe-
dicao, inclusive em meio
magnético e optico, deve
ser encaminhado ao Ar-
quivo para guarda perma-
nente e acesso publico.

Um exemplar de cada
publicacao oficial ou coe-
dicao, inclusive em meio
magnético e optico, deve
ser encaminhado ao Ar-
quivo para guarda perma-
nente e acesso publico.
Um exemplar de cada
publicagéo oficial ou coe-
digdo, inclusive em meio
magnético e optico, deve
ser encaminhado ao Ar-
quivo para guarda perma-
nente e acesso publico.
Avigéncia esgota-se com
a publicacao.

Avigéncia esgota-se com
a publicagéo.

13.01. Planejamento e formulagéo de politicas de recursos humanos (Subfungéao)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
13.01.01
Classificagéo e Avigéncia esgota-se com
Zadastramento 13.01.01.01 Requisicao de pessoal  Vigéncia 5 Eliminar e a_tendlmento £ e
e cargos e fun- sigdo ou
coes com o seu indeferimento
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13.01.02

Classligzze o Quadro de classificagdo

cadastramento 13.01.02.01 - Vigéncia -
de cargos e fungdes
de cargos e fun-
coes
Quadro de pessoal e de
13.01.02.02 cargos criados, providos Vigéncia 5

e vagos

13 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
13.02. Selegao e desenvolvimento de recursos humanos (Subfungéo)

Preservar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a elaboragao de novo
quadro.

Avigéncia esgota-se com
a elaboragao de novo
quadro.

Instrugdo TCESP n°
2/2016

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

13.02.01 Ficha de inscricdo de
Recrutalmento 13.02.01.01 ce'mqldato em concurso Vigéncia 3
e selecao publico

Livro de registro de con-

13.02.01.02 L
curso publico

Vigéncia 2
Processo de abertura de

processo seletivo para

13.02.01.03 = P
prestacao voluntaria de

Servigos

Processo de

aproveitamento de
13.02.01.04 remanescentes de con- 5 -
curso

publico

Processo de concurso
publico para provimento
de cargo efetivo
Processo seletivo para a

prestacao voluntaria de
servigos na Camara

13.02.01.05 Vigéncia 12

13.02.01.06 Vigéncia 12

Processo seletivo para

13.02.01.07 }
concurso interno

Vigéncia 12

Eliminar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

A vigéncia esgota-se no
término da validade do
concurso.

A vigéncia perdura até
completar o livro.

Avigéncia esgota-se com Constituicdo Federal/1988,
o encerramento do Pro- Art. 37, lll; Instrugédo TCESP
Cesso. n® 2/2016.

Avigéncia esgota-se com

o encerramento do Pro-

cesso.

Avigéncia esgota-se com

o encerramento do Pro-

cesso.

ATIVIDADE |(CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
el Provas e gabaritos de
Recrutamento 13.02.01.08 gat 4 12
= concurso publico
e selecao

Relacdo das admissdes Até a aprovagao das con-

13.02.01.09 -
por concurso publico tas

5

Relacéo das contratagdes Até a aprovagao das con-
13.02.01.10 por tempo determinado  tas B

Relagao de servidores e

B . Até a aprovacgéo das con-
funcionarios cedidos para

VO a Camara Municipal 8 &
Relagéo de servidores e ., ~
funcionarios cedidos para PSS EEECEIDEES GRS
13.02.01.12 tas 5)

outros orgaos

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Constituicdo Federal/1988,
Art. 37, Ill; Lei Federal
n° 10.406/2002 (Coddigo
Civil), Art.

205; Decreto-Lei Federal
n°2.848/1940 (Codigo Pe-
nal), Art. 311-A.

Lei Complementar Esta-
dual n° 709/1993, Art. 41,
§1.9

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

13.02.02

Capagltagao € 13.02.02.01 Atestado de frequéncia
aperfeicoamen- em curso

to funcional

5 o

Cadastro de capacita-
¢ao ou treinamento de
servidor

13.02.02.03 Dos:S|e~de curso de ca- 1 5
pacitac&o ou treinamento

Prontuario de capacita-
¢do ou treinamento do
servidor

13.02.02.02 Vigéncia 5

13.02.02.04 Vigéncia 5

Eliminar

Eliminar

Preservar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
o rompimento do vinculo
juridico com a Camara.
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13.02.02.05

13.02.02.06

13.02.02.07

13.02.02.08

13.02.02.09

Quadro matriz de capaci- , . .
= . Vigéncia -
tacao ou treinamento
Relatério de capacitagao
ou treinamento interno

Relatério geral de ativi-
dades de capacitagdo ou
treinamento

Solicitagdo de autoriza-
cao

para participagdo em
capacitagéo ou
treinamento

Solicitagéo de capacita-
¢ao ou treinamento 1 5

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)

13.03. Expediente de pessoal (Subfungao)

Avigéncia esgota-se com
Eliminar a elaboragao de nova ma-
triz de treinamento.

Eliminar

Preservar

Eliminar

Eliminar

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

13.03.01

Elaboragao e 45 43 91,01

registro de atos

relativos a vida

funcional
13.03.01.02
13.03.01.03
13.03.01.04
13.03.01.05
13.03.01.06

Extrato da movimentacao

processada do Cadastro
Geral de Empregados e

Desempregados - CA-
GED

Formulario de solicitagéo
de documentos relativos a 1 -
vida funcional

Formulario para o Cadas-
tro Geral de Empregados

e Desempregados - CA- L 2
GED

Processo de evolugéo

funcional Vigéncia 5
Prontuario de estagiario Vigéncia 5
Prontuario funcional Vigéncia 60

Portaria MTE n°

Eliminar 1.129/2014, Art.
2°, §1°.
Eliminar
. Portaria MTE n°
Eliminar

1.129/2014, Art. 2°, §1°.

Avigéncia esgota-se com
o

encerramento dos

procedimentos adminis-
trativos e

o encerramento do Pro-
cesso. O ato que autoriza
a evolugao

funcional integra o Pron-
tuario

Eliminar

funcional.

Avigéncia esgota-se com Constituicdo Fede-
o encerramento do es- ral/1988, Art. 7°, XXIX.
tagio. Lei Federal 11.788/2008.
Avigéncia esgota-se com

o

rompimento do vinculo
juridico

Eliminar

Eliminar

com a Camara.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

13.03.01
Elaboracédo e
registro de atos

B . .. 13.03.01.07
relativos a vida
funcional
13.03.01.08
13.03.02

Elaboracédo de
expedientes 13.03.02.01
para posse,

CORRENTE CENTRAL

Recibo de entrega de for-

mulario para o Cadastro

Geral de Empregados e 1 5
Desempregados - CA-

GED

Termo de compromisso

de recebimento de cracha

de identificagao funcional ¥'98"N%"2 5

Até a aprovacao das con-

Declaragao negativa de tas 5

admissao de pessoal

Portaria MTE n°

By 1.129/2014, Art. 2°, §1°.
Avigéncia esgota-se com
L a emissao de novo cra-
Eliminar ,
cha.
Lei Complementar Es-
tadual n°® 709/1993, Art.
41,815
Eliminar Instrucdo TCESP n°
2/2016, Art.
134.
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preenchimento
de

funcédo, provi-
mento de cargo,
vacancia e subs-
tituicdo

13.03.02.02

13.03.02.03

13.03.02.04

13.03.02.05

13.03.02.06

13.03.02.07

Formulario de indicagao
e designacao de pessoal Vigéncia

Livro de termos de posse

: Vigéncia
de servidores 9

Pedido de prorrogacéo de

=

prazo para exercicio do

cargo

Pedido de prorrogacéo de
prazo para posse

Até a aprovacao das con-

Processo para provimen- tas

to de cargo

Termo de recebimento de

N

lista de documentos para

posse

Eliminar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a publicagcdo da Portaria
de designacao de ser-
vidor.

A vigéncia perdura até
completar o livro.

Lei Complementar Es-
tadual n°® 709/1993, Art.
41,81.9%

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

égg:g‘gDE DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLACAO / NORMA _—

13.03.03

Elaboracéo de
contratos de

trabalho e atos

relativos a sua 13.03.03.01
alteracdo, sus-

pensao e resci-

séo

13.03.03.02

13.03.04

Concessao de

direitos, vanta- 13.03.04.01
gens e

beneficios

13.03.04.02

13.03.04.03

13.03.04.04

13.03.04.05

CORRENTE CENTRAL

Livro de registro de em-

pregados Vigéncia

Termo de Adesao ao Vo-

luntariado ViE=eE

Aviso de férias 1

Escala de férias 1

Escala de licenga-prémio
por assiduidade

Processo de aposenta-

doria Vigéncia

Processo de complemen-
tacédo de proventos de

aposentadoria plooged

60

60

Preservar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

A vigéncia perdura até Decreto-Lei Federal n°
completar o livro. 5.452/1943 (CLT), Art. 41.

Avigéncia esgota-se com
o término da prestacéo
voluntaria de servigo.

Lei n° 9.608/1998 e
n°13.297/2016.

Decreto-Lei Federal n°
5.452/1943 (CLT), Art.
135,§2.°

Avigéncia esgota-se com

o

falecimento do aposen-

tado; ou,

se houver beneficiario, Instrugdo TCESP n°
quando o 2/2016.

direito deste a penséo

extinguir-

se.
Avigéncia esgota-se com

o rompimento do vinculo
juridico com a Camara.

Instrugcdo TCESP n°
2/2016.

ATIVIDADE (CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

13.03.04

Concesséao de

direitos, vanta- 13.03.04.06
gens e

beneficios

13.03.04.07

Processo de complemen-

tagao do valor de penséo Ve

Processo de concesséo
de direitos e beneficios  Vigéncia

60

10

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
o rompimento do vinculo
juridico com a Camara.

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

Avigéncia esgota-se com
a concessao do direito
ou beneficio. O ato admi-
nistrativo que concede o
direito ou o beneficio inte-
gra o Prontuario funcional

Lei Federal 8.213/1991.

Diario Oficial Eletronico de Piracicaba. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Publica Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no endereco eletronico http://www.piracicaba.sp.gov.br



Diario Oficial do Municipio de Piracicaba, SP - quinta-feira, 03 de marg¢o de 2022

pagina 146

13.03.04.08

13.03.04.09

13.03.04.10

13.03.04.11

Processo de concessao
e incorporacgéao de vanta-
gens pecuniarias

Processo de indeferimen-
to

de férias por absoluta

necessidade do servigo

Processo de inscricdo no
IPESP

Processo de penséo men-
sal a beneficiario de servi-
dor publico

Vigéncia 5

Vigéncia 5

Até a aprovagao das con-

tas i

Vigéncia 10

Eliminar

Eliminar

Preservar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a aposentadoria ou com o
rompimento do vinculo
juridico com a Céamara.
O ato de concesséo e
incorporacao de vanta-
gens pecuniarias integra
o Prontuario funcional.

Avigéncia esgota-se com
o encerramento do pro-
cesso.

A preservagao esta con-
dicionada a fatores deter-
minantes de sua guarda
como o probatorio.
Avigéncia esgota-se com
a

extingdo da pensao men-
sal, que ocorre com a
morte, casamento, ces-
sacdo da incapacidade
ou invalidez, ou com im-
plemento

da idade do pensionista.

Lei Federal n® 10.406/2002
(Cédigo Civil), Art. 205; Ins-
trugdo TCESP n° 2/2016.

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

13.03.04

Concessao de

direitos, van- 13.03.04.12
tagens e be-

neficios

13.03.04.13
13.03.04.14
13.03.04.15

13.03.04.16

13.03.04.17

13.03.04.18

13.03.04.19
13.03.04.20
13.03.04.21
13.03.04.22
13.03.04.23

13.03.04.24

13.03.04.25

Quadro demonstrativo de
pagamento de férias

Recibo de adiantamen-
to da 12 parcela do 13°
salario

Recibo de entrega de
auxilio-alimentagao
Recibo de entrega de
vale- brinquedo

Recibo de entrega de
vale- cesta-basica

Recibo de entrega de
vale- transporte

Recibo de gozo de férias
Recibo de pagamento de
13° salario

Recibo de pagamento de
14° salario

Recibo de pagamento
de férias

Recibo de pagamento de
férias em pecunia
Relacéo de funcionarios
afastados

Relatorio de auxilio- ali-
mentacao
Requerimento de alte-
ragao

de data de gozo da li-
cenca-

prémio por assiduidade

CORRENTE CENTRAL
1 -
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
1 5
2 -

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Constituicdo Federal/1988,
Art. 7.°, XXIX; Decreto-
-Lei Federal n°® 5.452/1943
(CLT), Art. 11.

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

13.03.04

Concessao de

direitos, van- 13.03.04.26
tagens e be-

neficios

13.03.04.27

Solicitagéo da 12 parcela
do 13° salario

Solicitagdo de alteragéo
de periodo de férias

1 5

Eliminar

Eliminar
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13.03.04.28
13.03.04.29

13.03.05

Avaliagdo de 13.03.05.01
desempenho,

incentivo e

acompanha-
mento da evo- 5 44 o o
lug&o funcional

13.03.05.03

13.03.05.04

13.03.05.05

13.03.05.06

13.03.05.07

Solicitagéo de férias

Vale-cesta-basica

Ata de reunido da co-
missao
de avaliagao de

desempenho

Dossié de avaliagdo de
funcionarios demitidos

Plano de desempenho
das unidades da Camara

Processo de avaliagéo de
desempenho

Processo de avaliagao de
desempenho em estagio

probatério

Recibo de entrega do

formulario de avaliagéo
de

desempenho de servidor

Relatério dos processos
avaliatérios

2 -
1 5
Vigéncia 5
8 10
8 10
1 5
1 5)

Eliminar

Eliminar

Preservar

Eliminar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a elaboracédo de um novo
plano.

A copia do ato integra o
Prontuario funcional.

O ato que concede a

estabilidade integra o
Prontuario

funcional.

Constituicao Federal/1988,
Art. 7.°, XXIX; Decreto-
-Lei Federal n° 5.452/1943
(CLT), Art. 11

Constituicao Federal/1988,
Art. 41,8 4.°.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

13.03.06

Contencioso

disciplinar 13.03.06.01
13.03.06.02
13.03.06.03

Processo administrativo
disciplinar

Processo administrativo
para apuracédo de aban-
dono de cargo

Processo de apuracéao
preliminar de falta dis-
ciplinar

CORRENTE CENTRAL
Vigéncia 60
Vigéncia 60
Vigéncia 5

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a aplicagéo da pena dis-
ciplinar ou com a deciséo
a respeito do pedido de
reconsideragéo. A deci-
séo devera ser averbada
no Prontuario funcional.

Avigéncia esgota-se com
a aplicagdo da pena dis-
ciplinar ou com a deciséo
a respeito do pedido de
reconsideragéo. A deci-
séo devera ser averbada
no Prontuario funcional.

Avigéncia esgota-se com
0 arquivamento ou com a
instauracéo de sindican-
cia para apuracao de falta
disciplinar ou de processo
administrativo discipli-
nar. A decisao devera ser
averbada no Prontuario
funcional. Sera realizada
apuragao preliminar, de
natureza simplesmente
investigativa, quando a
infracdo nao estiver su-
ficientemente caracteri-
zada ou definida autoria.

Lei Federal n°® 10.406/2002
(Cddigo Civil), Art. 205.

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

13.03.06

Contencioso

disciplinar 13.03.06.04
13.03.06.05

Processo de revisao de
Processo administrativo
disciplinar

Processo de revisao de
Processo administrativo
para apuragéo de aban-
dono de cargo

CORRENTE CENTRAL
Vigéncia 10
Vigéncia 10

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a concluséo da revisao.
O Processo de revisao
devera ser apensado ao
Processo administrati-
vo disciplinar. A deciséo
devera ser averbada no
Prontuario funcional.

Avigéncia esgota-se com
a conclusédo da reviséo.
O Processo de revisao
devera ser apensado ao
Processo administrativo
para apuragéo de aban-
dono de cargo. A deciséo
devera ser averbada no
Prontuario funcional.
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Avigéncia esgota-se com
a conclusao da revisao.
O Processo de revisao
devera ser apensado ao
Processo de sindicancia
para apuracdo de fal-

Processo de revisao de
Processo de sindicancia
13.03.06.06 para apuragédo de falta Vigéncia 10 Eliminar

disciplinar

ta disciplina. A deciséo
devera ser averbada no
Prontuario funcional.

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

13.03.06
Contencioso

Processo de sindicancia

Avigéncia esgota-se com
a conclusao da apuragéo
indicando a instauracao
de Processo adminis-
trativo disciplinar ou ar-

Lei Federal n° 10.406/2002
(Cadigo Civil), Art. 205. A
validade dos atos e nego-
cios juridicos celebrados
antes de 11/01/2003, data

disciplinar 13.03.06.07 para apuracao de falta vigencia 10 Eliminar quivamento. A decisdo da entfa.da em vigor do
disciplinar . novo Cadigo Civil, obedece
devera ser averbada no ) J L
L . ao disposto no Codigo Civil
Prontuario funcional.
de 1916.
13.03.07 . =
Recolhimento 13.03.07.01 FEEIED GO WS 6l i ¢ 5 Eliminar
de tas de FGTS
encargos so-
ciais e
A preservagao esta con-
contribuices Processo de recolhimento dicionada a fatores deter-
¢ 13.03.07.02 ao IPESP 1 10 Preservar minantes de sua guarda
como o probatorio.
Processo de recolhimento Ir_;ln?omplementar At
13.03.07.03 de contribuicéo para o 1 5 Eliminar 128/2008; Lei Federal n°®
Elano de Seguridade So- 8.212/1991, Art. 32.
cial
Processo de recolhimento
de contribuicdo para o
13.03.07.04 regime proprio de 1 10 Eliminar

previdéncia social do

municipio

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
13.03.07
Recolhimento Processo de recolhimento Decreto-Lei Federal n°
de encargos 45 o3 47 95 de contribuigao sindical 1 5 Eliminar AR, i B
sociais e con- 610.
tribuicoes
Processo de recolhimento Lo Constituicao Federal/1988,
13.03.07.06 do FGTS ! 5 Eliminar Art. 7°, inciso XXIX.
Processo de recolhimento Decreto-Lei Federal n°
13.03.07.07 do PIS/PASEP 1 10 Eliminar 2.052/1983, arts. 3° e 10.
. Decreto-Lei Federal
Recibo de entrega da o
13.03.07.08 Relacdo Anual de Infor- 1 10 Eliminar e PR D)
magdes Sociais - RAIS 360; Decreto Federal n
76.900/1975.
Recibo de entrega de
13.03.07.09 arquivos Conectividade 1 10 Eliminar
Social
Relagdo Anual de Infor- .
13.03.07.10 magdes Sociais - RAIS 1 10 Eliminar
Relacao de contribuicéo
13.03.07.11 sindical, assistencial e 1 5 Eliminar
confederativa
Relag¢ao de dados cadas- Lo
13.03.07.12 trais para o FGTS 1 5 Eliminar
13.03.07.13 Relagao de empregados 5 Eliminar

para o FGTS
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13 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
13.04. Controle de frequéncia (Subfungéo)

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
JERTHT Comunicado de ocor-
Registro de 13.04.01.01 - 1 - Eliminar
P réncias
frequéncia
Avigéncia esgota-se com Decreto-Lei Federal n°
13.04.01.02 Escala de servico Vigéncia 10 Eliminar &) CIEIRIEIEND GO ROVE! |26 il © (SR A (s
escala. paragrafo unico.
13.04.01.03 Mapa de frequéncia 1 5 Eliminar
Memorando de convo-
cacéo de prestacédo de Decreto-Lei Federal n°
13.04.01.04 servigo extraordinario e 1 ® Eliminar 5.452/1943 (CLT), Art. 59.
horas- extras
Aviaéneia esgota-se com Constituicdo Federal/1988,
Planilha com banco de a cgm ensagéo das ho- Rl 1o 2OUDE [DEErGD-
13.04.01.05 horas Vigéncia 5 Eliminar - P ¢ -Lei Federal n° 5.452/1943
’ (CLT), Art. 59, § 2.°.
13.04.01.06 Planilha de controle de 5 Eliminar
horas-extras
13.04.01.07 Quadro demonsifativods - Eliminar
registro de frequéncia
Relatério de frequéncia
13.04.01.08 de 1 5 Eliminar
vereadores
Avigéncia esgota-se com
o rompimento do vinculo
13.04.01.09 Registro de ponto Vigéncia 60 Eliminar juridico com a Camara
Municipal.
13.04.01.10 Relagdo de servidores ; Eliminar

com ocorréncias

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

13.04.02

Registro de
atos de
aposentado-
ria,

13.04.02.01

penséo e

disponibilida-
de

13.04.02.02

13.04.02.03

13.04.02.04

13.04.02.05

Relagéo de apostilas

retificatérias de vanta-
gens 1
decorrentes de decisdo

judicial

Relacao de atos
concessorios de 1
aposentadoria

Relagao de atos
concessorios de
complementacao de 1
proventos de
aposentadoria

Relagao de atos

concessorios de
complementagéo do valor

de pensao
Relagao de atos

concessorios de pensao

dos L

servidores

13 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNCAO)
13.05. Pagamento de pessoal (Subfungao)

ATIVIDADE (CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

CORRENTE CENTRAL
IEHT 0] = Comprovante de decla-
Elaboragéo de ~ S
expedientes ragdo das contribuigdes
13.05.01.01 a recolher a Previdéncia 1 10 Eliminar

para a folha
de pagamento

Social

Instrugcdo TCESP n° 2/2016.

Instrugcdo TCESP n° 2/2016.

Instrugdo TCESP n° 2/2016.

Instrugdo TCESP n° 2/2016.

Instrugcdo TCESP n° 2/2016.
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13.05.01.02

13.05.01.03

13.05.01.04

13.05.01.05

13.05.01.06

13.05.01.07

Expediente de calculo de
incorporagao de vanta-
gens pecuniarias

Expediente de recadas-
tramento de inativos e
pensionistas

Formulario de atualizagao
de dados pessoais e fun-
cionais para a elaboragéo
da folha de pagamento

Formulario de autorizagéo
de descontos em folha de
pagamento

Guia de autorizagao para
consignagao em folha de
pagamento

Guia de cancelamento de
desconto consignado em
folha de pagamento

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

10

12

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
o calculo de incorporagéo
de vantagens pecunia-
rias.

Avigéncia esgota-se com
o recadastramento anual.

Avigéncia esgota-se com
a efetivagdo do paga-
mento.

Avigéncia esgota-se com
a efetivagdo do paga-
mento ou com o cancela-
mento da autorizagédo do
desconto.

Avigéncia esgota-se com
a efetivagéo do pagamen-
to ou com a solicitagéo do
cancelamento.

Lei Federal n° 8.212/1991;
Decreto-Lei Federal n°
2.848/1940 (Cadigo Penal),
Art. 109.

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

13.05.01

Elaboragéo de
expedientes

para a folha 13.05.01.08
de pagamento

13.05.01.09

13.05.01.10

13.05.01.11

13.05.01.12

13.05.01.13

13.05.01.14

Processo de compensa-
¢éao previdenciaria

Processo de diferenca de
vencimentos

Processo de estorno ou
reposicao

Processo de inscrigcéo
para consignacdo em
folha de pagamento

Processo de pagamento
a quem de direito

Processo de pedido de
ressarcimento do PIS/
PASEP

Processo para pagamen-
to de pensao parlamentar

CORRENTE

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

CENTRAL

10

60

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
o encerramento do pro-
cesso. Os documentos
sdo encaminhados ao
INSS para compensagao
do tempo trabalhado na
Camara para fins de apo-
sentadoria.

Avigéncia esgota-se com
o estorno ou reposicéo.

Avigéncia esgota-se com
término do convénio.

Avigéncia esgota-se com
o pagamento. Trata-se de
requerimento de paga-
mento de beneficio ndo
usufruido por servidor
falecido.

Avigéncia esgota-se com
o encerramento do pro-
cesso.

Avigéncia esgota-se com
o falecimento do pen-
sionista ou, se houver
beneficiario, quando o
direito deste a pensao
extinguir-se.

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

13.05.02

Elaboragao de

folha de paga- 13.05.02.01
mento

13.05.02.02
13.05.02.03

13.05.02.04
13.05.02.05
13.05.02.06

13.05.02.07

13.05.02.08

13.05.02.09

13.05.02.10

13.05.02.11

Extrato do INSS para fins
de complementagéo de
aposentadoria

Ficha financeira de pa-
gamento de servidores,
inativos e pensionistas

Folha de pagamento
Oficio de solicitagdo de
crédito bancario

Ordem de crédito comple-
mentar individual

Ordem de crédito das
folhas de pagamento
Relagao de crédito ban-
cario

Relagéo mensal de férias
para elaboragéo de folha
de pagamento

Relatério anual de 14°
salario

Relatério com o total de

consignagao por entidade

Relatorio consolidado de
ocorréncias de ponto

CORRENTE

Vigéncia
1
1
Vigéncia

1

=

CENTRAL

60

30

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
o rompimento do vinculo
juridico com a Camara.

Vigéncia esgota-se com a
realizagcdo do pagamento.

Trata-se de relatérios com
os totais das consigna-
¢bes por entidade e por
espécie e valor.
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Relatério de consolidagao
13.05.02.12 de despesa da folha de 30 Eliminar
pagamento
ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO/NORMA| |
CORRENTE CENTRAL
13.05.02
Elaboragéo de 13.05.02.13 Rel.atono de gustello. por Eliminar
folha de paga- entidade consignataria
mento
Relatério de ordens de
13.05.02.14 ereelle eelmplemenEr], Eliminar
emitidas mensalmente
Relatorio de recolhimento
13.05.02.15 de encargos sociais 1 Eliminar
Relatério de vencimen- Lei Federal n° 8.213/1991,
13.05.02.16 tos e 1 Eliminar Art.
descontos 115.
Art o
13.05.02.17 Relatoério mensal de 13 1 Eliminar

salario

13 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
13.06. Seguranga e medicina do trabalho (Subfungéo)

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

13.06.01
Controle am-
biental e preser-

= . 13.06.01.01
vagao da saude

13.06.01.02

Certificado de aprovagéo
de equipamento de pro-
tecéo individual - CAEPI

Certificado de Aprovagéo
de Instalagdes - CAI

CORRENTE

Vigéncia

Vigéncia

CENTRAL

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a realizacdo de um novo
CAEPI.

Avigéncia esgota-se com
a realizagéo de novo CAl,
sempre que houver modi-
ficagbes substanciais ou
nos equipamentos dos
estabelecimentos.

Decreto-Lei Federal n°
5.452/1943 (CLT), Ti-
tulo 11,

Capitulo V; Portaria MT n°®
3.214/1978, NR-6; Porta-
ria DSST

n® 1/1992, arts. 1.°, 2.°,

§1°e
30

Lei Federal n®6.514/1977,
Art. 160, § 1.%; Decreto-Lei
Federal n° 5.452/1943
(CLT), Titulo II,
Capitulo V; Portaria
SSMT n°

35/1983; Portaria MT n°
3.214/1978, NR-2, 2.4.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

13.06.01
Controle am-
biental e preser-

= .~ 13.06.01.03
vagao da saude

13.06.01.04

13.06.01.05

13.06.01.06

Comunicado de Acidente
de Trabalho - CAT

Declaracédo das insta-
lagbes

Dossié de campanha de
prevencao

Laudo ergonémico

CORRENTE

1

Vigéncia

4

Vigéncia

CENTRAL

10

20

Eliminar

Eliminar

Preservar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a realizacdo de nova de-
claragéo das instalagoes,
sempre que houver mo-
dificacdes substanciais
nas instalagées ou nos
equipamentos dos esta-
belecimentos.

Avigéncia esgota-se com
a elaboragédo de novo
laudo.

Lei Federal n®8.213/1991,
Art. 22; Decreto-Lei Fede-
ral n® 5.452/1943 (CLT),
Titulo I,

Capitulo V; Portaria MT
n° 3.214/1978, NR-7,
748, a;

Instrugdo Normativa do
INSS n° 78/2002, arts.
189, VII, 227 e

228.

Lei Federal n®6.514/1977,
Art. 160, § 1.°.

Portaria MT n°
3.214/1978, NR-
17.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

13.06.01

Controle am-

biental e preser-

vagao da saude 13.06.01.07

Laudo Técnico das Con-
dicbes Ambientais de Tra-
balho - LTCAT

CORRENTE

Vigéncia

CENTRAL

20

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a realizacdo de um novo
LTCAT.

Decreto-Lei Federal n°
5.452/1943 (CLT), Ti-
tulo 11,

Capitulo V; Decreto Fede-
ral n® 3.048/1999, Art. 68,
§2°, 3.0,

4.°e5.° Instrugdo Norma-
tiva do INSS n°78/2002,
arts. 154, 155,

156, 163, 179, Ill, 188,
Ve 189,

VI; Portaria MT n°
3.214/1978, NR-7, 7.4.5
e7.45.1.
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13.06.01.08

13.06.01.09

Laudo técnico pericial de
riscos ambientais

Livro de registro de aten-
dimento médico

Vigéncia

Vigéncia

20

20

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a emissao de novo laudo.

A vigéncia perdura até
completar o livro.

Decreto-Lei Federal n°
5.452/1943 (CLT), Ti-
tulo II,

Capitulo V; Portaria MT n°®
3.214/1978, NR-7, 7.4.5,
7451

e NR-15, 15.1.4

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

13.06.01
Controle am-
biental e preser-

= .~ 13.06.01.10
vagao da saude

13.06.01.11

13.06.01.12

Perfil Profissiografico Pre-
videnciario - PPP

Processo de sindicancia
de acidente de trabalho

Programa de Controle
Médico de Saude Ocupa-
cional - PCMSO

CORRENTE

Vigéncia

Vigéncia

N

CENTRAL

20

20

20

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
o rompimento do vinculo
juridico com a Camara.

Avigéncia esgota-se com
o término da apuragao.

Lei Federal n° 9.528/97,
Art. 58,

§ 4.%; Decreto-Lei Fede-
ral n® 5.452/1943 (CLT),
Titulo I,

Capitulo V; Instrugéo Nor-
mativa do INSS/PRES n°
77/2015, Art. 264; Portaria
MT n° 3.214/1978, NR-7,
745e7.451.

Decreto-Lei Federal n°
5.452/1943 (CLT), Ti-
tulo II,

Capitulo V; Portaria MT n®
3.214/1978, NR-7, 7.4.5
e7.4.51

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
Lei Federal n®6.514/1977,
Art. 160, § 1.%; Decreto-Lei
Federal n° 5.452/1943
:Z:%?ﬁﬁﬁe am- (CLT), Titulo 11,
biental & preser- Programa de Prevencao Avigéncia esgota-se com Capitulo V; Portaria MT
vacio dapsal]de 13.06.01.13 de Riscos Ambientais - Vigéncia 20 Preservar a elaboragao de novo n° 3.214/1978, NR-9,
¢ PPRA PPRA. 9.38.1e
9.3.8.2; Portaria SSST
n® 25/94
Avigéncia esgota-se com
%:%r;rgnézr;oad%\aflr:::;o Decreto-Lei Federal n°
y N . 5.452/1943 (CLT), Ti-
Caso a Camara tercerize tulo I
Prontuario médico Vigéncia 20 Eliminar :S;edsc)irt\:rlﬁg’rl?apg)ontmuzgﬁ Gl v P A
13.06.01.14 9 . ¢ 3.214/1978,NR-7,7.4.5e
ca ficam sob a respon- 7451
sabilidade da empresa "~
prestadora de servico.
Decreto-Lei Federal n°
Relatério do Programa de 5.452/1943 (CLT), Ti-
Controle Médico de Sau- . tulo Il
UELLEL 1 de Ocupacional - PCMSO L 2y Sy Capitulo V; Portaria MT n®
3.214/1978, NR-7, 7.4.6
ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO/NORMA| |
CORRENTE CENTRAL
10%2?5&13 am- Relatério do Programa 2LUO GO
; ~ ) Avigéncia esgota-se com 5.452/1943 (CLT), Titulo Il
biental e pre- de Prevengdo de Riscos , . . . . . . . o
servagdo da 13.06.01.16 Ambientais - PPRA Vigéncia 20 Eliminar a reqllgagao de um novo Capitulo V; Portaria MT n
. relatorio. 3.214/1978, NR-9, 9.2.1.1.
saude
13.06.02
Prevengao de 43 46 02,01 Ata de reunido da CIPA 1 - Preservar
acidentes de
trabalho
Decreto-Lei Federal n°
5.452/1943 (CLT), Titulo I,
Dossié da Comissao In- Avigéncia esgota-se com Capitulo V; Portaria MT
13.06.02.02 terna de Prevencéo de Vigéncia 3 Eliminar o encerramento do man- n° 3.214/1978, NR-5, 5.7
Acidentes - CIPA dato. e b5.8;
Portaria SSST n° 8/1999
Ficha de analise de aci- POELTE G Szl iR,
13.06.02.03 dentes 1 - Preservar NR-S; Portaria SSMT n®
R 33/1983, NR-5, 5.16, “L” .
S s Porara ST 131980,
13.06.02.04 balho - SSMT 5 - Eliminar NRS, Anexo .
Formulario de entrega de
13.06.02.05 equipamento de protegéo 1 1 Eliminar
individual - EPI
Decreto-Lei Federal
Livro de inspecéo do tra- A vigéncia perdura até LB (ST, A
13.06.02.06 pee Vigéncia 2 Preservar 9 P 628, § 1.° e 2.% Porta-

balho

completar o livro.

ria MTPS n°3.158/1971,
Art.1.°
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ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

Decreto-Lei Federal
n°5.452/1943 (CLT), Titulo

13.06.02 Avigéncia esgota-se com Il, Capitulo V: Portaria MT

Mapa anual de acidentes

Prgvengao de 13.06.02.07 de trabalho Vigéncia 5 Preservar a elaboragao de novo n°3.214/1978, NR-4, 4.12,
acidentes de mapa S ~ )
i, j, na redacao da Portaria
SSMT n°33/1983.
trabalho
Avigéncia esgota-se com Portaria SSST n° 25/1994,
. o . a elaboragao de novo artigo2.°,5.16, “O”; Portaria
13.06.02.08 Mapa de riscos Vigéncia - Eliminar mapa. MT n° 3.214/1978, NR-5,
5.16, “A”.

Planta de ambientes de

- i o
trabalho e localizagao de Decreto-Lei Federal n

13.06.02.09 : 8 - Eliminar 5.452/1943 (CLT), Art. 200.
extintores
Processo de constitui-
céo de
- . Avigéncia esgota-se com | . a
13.06.02.10 Com|~ssao Intgrna CLIFRD Vigéncia 5 Preservar a constituicdo de nova LONR I DT R AR
vengao de Acidentes - CIPA Art. 163.
CIPA
Decreto-Lei Federal n°
Avigéncia esqota-se com 5.452/1943 (CLT), Titulo I,
Processo de eleigéo da o) reg']sultado dg eleicéo da (Cenpliills VA [elihz) L7 O
13.06.02.11 ¢ Vigéncia 5 Preservar ¢ 3.214/1978, NR-5, 5.40,
CIPA CIPA. e
5.6.2.

13 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNCAO)
13.07. Promocéo do desenvolvimento biopsicossocial de funcionarios e servidores (Subfungéo)

é-gg:ggDE DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _—

CORRENTE CENTRAL

13.07.01
Planejamento Dossié de programa
e e~xecugao de 13.07.01.01 a.nuallde desgnvolwmento 1 5 Preservar
acoes de de- biopsicossocial
senvolvimento
biopsicosso-
cial
13.07.01.02 Dossié de programa anual 4 5 Preservar
de qualidade de vida
Proposta anual de acdes
de
13.07.01.03 desenvolvimento 1 O Eliminar
biopsicossocial
Relatério anual de
13.07.01.04 avaliagéo das atividades 1 5 Preservar

biopsicossociais

14 GESTAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVICOS (FUNCAO)
14.01. Controle de compras, servicos e obras (Subfungao)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
Avigéncia esgota-se com
o encerramento do Con-
trato. Uma via do Contrato .
. Lei Federal n°
integra o Processo. As 10.028/2000. arts. 359-A
14.01.01 guias de recolhimento da ao.359-H' Léi Fecieral ne
LIF.It.aQaO e ad- Pre\{lden0|a Social € ou- 8.666/1993, arts. 89 ao
ministracao de tros impostos deveréo ser . .
oA . 98; Decreto-Lei Federal
contratos 14.01.01.01 Contrato Vigéncia 12 Preservar arquivadas em separado

n°® 2.848/1940 (Cédigo

e obedecerao aos prazos Penal), Art. 109.

previstos nesta tabela,
na atividade “Controle da
contabilidade”.
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14.01.01.02

14.01.01.03

14.01.01.04

14.01.01.05

Dossié relativo aos traba-
Ihos da Comissao Perma-
nente de Licitacao

Expediente de acompa-
nhamento e execugéao de
contrato

indice de nimero de edital
de licitagéo

Pedido de incluséo no ca- Até a aprovagao das con-

dastro de impedimentos

1

Vigéncia

2

tas

12

12

5

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com

o término do contrato.

Lei Federal n°
10.028/2000, arts. 359-A
ao 359-H; Lei Federal n°
8.666/1993, arts. 51 e 89
ao 98; Decreto-Lei Fede-
ral n®2.848/1940 (Codigo
Penal), Art. 109 e 326.

Lei Federal n° 8.666/1993.

Lei Complementar Esta-
dual n° 709/1993: Instru-
¢ao TCESP n° 2/2016.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

14.01.01
Licitacéo e ad-
ministracao de
contratos

14.01.01.06

14.01.01.07

14.01.01.08

14.01.01.09

14.01.01.10

14.01.01.11

Pedido de reabilitagéo
no cadastro de impedi-
mentos

Relagéo de aditamentos
de contratos

Relagao de contratos

Relacédo de contratos e
os respectivos gestores
e substitutos

Relacdo de despesas
com dispensa de licitagéo

Relacédo de despesas
com inexigibilidade de
licitagéo

CORRENTE

Até a aprovagao das con-
tas

Até a aprovagao das con-
tas

Até a aprovacao das con-
tas

Até a aprovacao das con-

tas

Até a aprovagao das con-
tas

CENTRAL

12

12

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Lei Complementar Esta-
dual n° 709/1993, Instru-
¢ao TCESP n° 2/2016.

Lei Complementar Esta-
dual n® 709/1993, Art. 41,
§ 1.° Instrucdo TCESP
n° 2/2016.

Lei Complementar Es-
tadual n® 709/1993, Art.
41,8 1.9

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

Lei Complementar Es-
tadual n°® 709/1993, Art.
41,81.9%

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

Lei Complementar Es-
tadual n°® 709/1993, Art.
41,8 1.5;

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

14.01.01
Licitagao e ad-
ministragao de
contratos
14.01.02
Registro de
precos

14.01.03
Cadastra-
mento de for-
necedores e
prestadores de
Servigos

14.01.01.12

14.01.02.01

14.01.02.02

14.01.03.01

14.01.03.03

14.01.03.04

14.01.03.05

CORRENTE

Relagao de licitagbes por Até a aprovagao das con-

modalidade tas

Ata de registro de pregos 2

Processo de registro de Até a aprovacao das con-
pregos tas

Cadastro de fornecedores

e prestadores de servigos Vigéncia

Formulario de verificagao
de fornecedor 1

Formulario de
monitoramento adicional 1
de fornecedores
Formulario de registro de
posicionamento de 1

fornecedor

CENTRAL

5

12

12

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a atualizagéo do cadastro.

Lei Complementar Estadual
n° 709/1993, Art. 41, § 1.9
Instrugdo TCESP n° 2/2016.

Lei Federal n° 8.666/1993,
Art. 15, § 3°, lll; Decreto fe-
deraln®7.892/2013, Art. 12.
Lei Federal n° 8.666/1993,
Art. 15, § 3°, lll; Decreto fe-
deraln®7.892/2013, Art. 12.

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE

14.01.04
Aquisicéo de
bens mate-
riais, patrimo-
niais, servigos
e obras

14.01.04.01

Memorando de autoriza-
¢éao de servidor a assinar
solicitagdo de aquisi¢ao

Vigéncia

CENTRAL

Eliminar

Avigéncia esgota-se apds
a atualizagdo de ficha
com assinatura para con-
feréncia de solicitagcdo de
aquisicao.
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14.01.04.02

14.01.04.03

Até a aprovacao das con-

Processo de aquisicdo  tas

Solicitagdo de aquisicdo  v/igéncia

14 GESTAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVICOS (FUNCAO)
14.02. Controle de bens patrimoniais (Subfungao)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

14.02.01
Cadastro e cha-
peamento de
bens patrimo-
niais

14.02.01.01

14.02.01.02

14.02.01.03

14.02.01.04

14.02.02
Defesa de bens

: L 14.02.02.01
patrimoniais

14.02.02.02

Cadastro/Registro de
bens patrimoniais

Ficha de bem patrimonial

Inventario fisico de bens
patrimoniais

Inventario fisico-financei-
ro de bens patrimoniais

Certificado de garantia de
bens patrimoniais

Processo de sindicancia
relativa a defesa de bens
patrimoniais

CORRENTE

Vigéncia

Vigéncia

Até a aprovacao das con-
tas

Até a aprovacao das con-
tas

Vigéncia

Vigéncia

12

CENTRAL

5

5

Eliminar

Eliminar

Preservar

Eliminar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Decreto-Lei Federal n°
2.848/1940 (Cadigo
Penal), Art. 109; Lei Federal
n° 8.666/1993, Arts. 14 ao
16 e 89
ao 98; Lei Federal n°
10.028/2000, arts. 359-Aao
359- H; Lei Complementar
Estadual n° 709/1993, Art.
41, § 1°.

Avigéncia esgota-se com

o recebimento do objeto

da solicitagdo; ou com a

informacao da negativa

da solicitagdo. Integra o

Processo de aquisigéo.

Avigéncia esgota-se com
a elaboracgdo de um novo
cadastro.

Lei Federal n®4.320/1964,
Art. 94 e 96.

Avigéncia esgota-se com
a baixa do bem patri-
monial.

Lei Federal n®4.320/1964,
Art. 94 e 96.

Lei Federal n®4.320/1964;
Lei Complementar Es-
tadual n°® 709/1993, Art.
41,8 1.°.
Lei Federal n®4.320/1964;
Complementar Estadual
n®709/1993,Art. 41,§1.°.
Avigéncia esgota-se com
o término do prazo de
validade do certificado.

Lei Federal n°8.078/1990,
arts. 4°, 24, 50 e 74.

Avigéncia esgota-se com
o término da apuragéo.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

14.02.03
Registro da mo-
vimentagdo de
bens patrimo-
niais

14.02.03.01

14.02.03.02

Termo de compromisso
de devolugao de bem
patrimonial (empréstimo)

Termo de transferéncia/
responsabilidade de bem
patrimonial

CORRENTE

Vigéncia

CENTRAL

Eliminar

Eliminar

A vigéncia esgota-se na
terceira transferéncia do
bem patrimonial ou na
baixa do bem.

As copias arquivadas nos
gabinetes e departamen-
tos podem ser eliminadas
apdés emissdo de novo
termo.

Lei Federal n°4.320/1964;
Lei Complementar Es-
tadual n® 709/1993, Art.
41,8 1.°.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

14.02.04

Arrolamento e

baixa de bens 14.02.04.01
patrimoniais

14.02.04.02

14.02.04.03

Comprovante de entrega
a prefeitura

Expediente de encami-
nhamento de bens exce-
dentes, inserviveis ou em
desuso para Prefeitura

Termo de alienagéo

CORRENTE

CENTRAL

Até a aprovagéo das con-

tas

tas

tas

Até a aprovagéo das con-

Até a aprovagéo das con-

Preservar

Preservar

Preservar

Integra o expediente de
encaminhamento de bens
excedentes, inserviveis
ou em desuso para Pre-
feitura

Lei Federal n®4.320/1964.

Lei Federal n®4.320/1964.

Integra o expediente de
encaminhamento de bens
excedentes, inserviveis
ou em desuso para Pre-
feitura

Lei Federal n®4.320/1964.
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14.02.04.04 Termo de baixa

14.02.04.05

Termo de inservibilidade

Até a aprovagéo das con-
tas

Até a aprovag@o das con-
tas

14 GESTAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVICOS (FUNCAO)
14.03. Controle de almoxarifado (Subfungéo)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

14.03.01

Verificagao de 14.03.01.01

estoque e

distribuicao
14.03.01.02
14.03.01.03
14.03.01.04
14.03.01.05
14.03.01.06
14.03.01.07

Balancete de material de
almoxarifado 2

Até a aprovagao das con-

Balanco de material de
tas

almoxarifado

Cadastro de material de ,, . .
. Vigéncia
almoxarifado

Formulario provisério de
requisicdo de material Vigéncia
Inventario fisico-financei-
ro de material de almo-
xarifado

Lista de materiais de al- 1
moxarifado

Nota de saida de material
de almoxarifado 1

Até a aprovagao das con-
tas

Preservar

Preservar

[$,]

Integra o expediente de
encaminhamento de bens
excedentes, inserviveis
ou em desuso para Pre-
feitura

Lei Federal n°®4.320/1964.

Integra o expediente de
encaminhamento de bens
excedentes, inserviveis
ou em desuso para Pre-
feitura

Lei Federal n°4.320/1964.

As informacgdes constam
do Balango de material

Eliminar -
de almoxarifado.
Avigéncia esgota-se com
Eliminar a elaboragao de novo
balanco.
- Avigéncia esgota-se com
Eliminar A
a atualizagao do cadastro.
Avigéncia esgota-se apds
- o langamento no sistema
Eliminar L .
de requisigao de material.
Eliminar
Controle Interno
Eliminar
Eliminar

Lei Complementar Es-
tadual n® 709/1993, Art.
41,8 1.5

Instrumento TCESP n°
2/2016.

Lei Complementar Es-

Compde o relatério do tadual n° 709/1993, Art.

41, § 1°.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

14.03.01

Verificagdo de

estoque e distri- 14.03.01.08
buigéao

14.03.01.09
14.03.01.10
14.03.01.11
14.03.02
Recebimento e
conferéncia 14.03.02.01
14.03.03

Defesa de ma-
teriais de con- 14.03.03.01
sumo

14.03.03.02

CORRENTE

Planilha de controle de
fornecimento de material ,, . .
Vigéncia
por contrato

Relatério de controle de
saida de material de al- 1
moxarifado

Relatorio financeiro de
entradas

Requisicéo de material de
almoxarifado

Nota fiscal (via) 1

Certificado de garantia de
material de consumo Vigéncia
Processo de sindicancia
relativa a defesa de ma-

- Vigéncia
terial de consumo 9

CENTRAL

Avigéncia esgota-se com
o encerramento do con-

Eliminar .
trato de fornecimento.
Eliminar
L Integra o balang¢o de ma-
Eliminar . g 9.
terial de almoxarifado
Eliminar
Trata-se de uma via acu-
mulada apenas para re-
cebimento e conferéncia
- de materiais de almoxa-
Eliminar . S
rifado. Uma via integra o
Processo de aquisicao.
Avigéncia esgota-se com
- o término do prazo de
Eliminar . .
validade do certificado.
Avigéncia esgota-se com
Eliminar o término da apuracéao.

Lei Federal n°8.078/1990,
arts. 4°, 24, 50 e 74.

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO/NORMA| |

14.03.04
Registro da
movimentagao
de materiais
de consumo

14.03.04.01

14.03.04.02

CORRENTE
Termo de compromisso
de devolugéo de material 1 5
de consumo
Termo de responsabilida-
de pelo uso de materialde , . .
Vigéncia 5

consumo

CENTRAL

Eliminar

Avigéncia esgota-se com

Eliminar a devolugéo do material.
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14.03.04.03

14.03.04.04

14.03.05

Arrolamento e

baixa de ma-

teriais de con- 14.03.05.01
sumo

Termo de responsabi-
lidade por material de
consumo

Termo de transferéncia
de materiais de consumo

Expediente de encami-
nhamento de materiais
de consumo excedentes,
inserviveis ou em desuso
para Prefeitura

2 5

Vigéncia -

Até a aprovacao das con-
tas 5

14. GESTAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVICOS (FUNCAO)
14.04 Controle de transportes internos (Subfungéo)

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

14.04.01
Fixagcdo da 14.04.01.01
frota

14.04.02

Classificagao e
cadastramento 14.04.02.01
de veiculos

14.04.02.02
14.04.02.03
14.04.03
Controle da
guarda e do 4, 44 (3 o9
uso de veicu-
los
14.04.03.02
14.04.03.03
14.04.03.04
14.04.03.05

Ato de fixacéo da frota

Ato de classificagéo e en-
quadramento de veiculos
oficiais

Cadastro de veiculo ofi-
cial

Quadro demonstrativo
da frota

Ato de regulamentagéo
de uso de veiculos oficiais

Boletim de ocorréncia
com veiculo oficial

Certidao de pontuacéao
na CNH

Certificado de inspegéo
do cronotacégrafo

Certificado de registro e
licenciamento de veiculo
- CRLV

Vigéncia -

Vigéncia -

Vigéncia 5

Vigéncia 5

Vigéncia o

Vigéncia )

Vigéncia -

Vigéncia 2

Vigéncia -

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

As copias arquivadas nos
gabinetes e departamen-
tos podem ser eliminadas
ap6és emissdo de novo
termo.

Avigéncia esgota-se com
novo Termo de responsa-
bilidade por materiais de
consumo.

Avigéncia esgota-se com
a publicacado de novo ato.

Avigéncia esgota-se com
a publicagéo de novo ato.

Avigéncia esgota-se com
a baixa do veiculo.
Avigéncia esgota-se com
a elaboragédo de novo
quadro.

Avigéncia esgota-se com
a publicagao de novo ato.

Avigéncia esgota-se com
o término da apuragéo ou
com a prescrigao criminal.
Uma copia do documento
integra o Processo de
sindicancia.

Avigéncia esgota-se com
a emissao de documento
atualizado pelo DETRAN
Avigéncia esgota-se com
a emisséo de novo certi-
ficado.

Avigéncia esgota-se com
a emissao de documento
atualizado pelo DETRAN.

Lei Federal n° 4.320/1964;
Lei Complementar Estadual
n° 709/1993, Art. 41, § 1.°.

Lei Complementar Estadual
n° 709/1993, Art. 41, § 1°.

Lei Federal n° 9.503/1997
(Codigo de Transito Bra-
sileiro).

Lei Federal n° 9.503/1997,
Art. 121 (Codigo de Transi-
to Brasileiro).

ATIVIDADE (CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

14.04.03

Controle da

guarda e do 14.04.03.06
uso de veicu-

los

14.04.03.07

14.04.03.08

14.04.03.09

14.04.03.10

14.04.03.11

Circular com escala de
uso de veiculo oficial

Comunicado de desconto
de valor no pagamento
do servidor por avaria em
veiculo oficial
Comunicado de resultado
de defesa da autuagédo
com Notificacdo da im-
posicao da penalidade
de multa

Laudo de inspegéo de
opacidade do gas car-
bonico

Laudo de inspecéo de
ruido em veiculo oficial
Memorando de autoriza-
¢ao de retirada de veiculo
oficial

CORRENTE CENTRAL
1 -
1 5
1 )
Vigéncia 2
Vigéncia 2

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a emissao de novo laudo.

Avigéncia esgota-se com
a emissao de novo laudo.

Lei Federal n° 9.503/1997
(Cédigo de Transito Bra-
sileiro).
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14.04.03.12

14.04.03.13

14.04.03.14

Memorando de solicita-
¢éo de providéncias por
uso indevido de veiculo
oficial

Notificacdo de autuacéo
por infracdo a legislagéo
de transito

Ordem de servigo externo
com controle de trafego
de veiculo oficial

1

1

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Lei Federal n° 9.503/1997

(Codigo de Transito Bra-
sileiro)

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

14.04.03

Controle da

guarda e do 44 o4 o3 15

uso de veicu-

los
14.04.03.16
14.04.03.17
14.04.03.18
14.04.03.19
14.04.03.20
14.04.03.21
14.04.03.22

14.04.04

Controle do 14.04.04.01

consumo de

combustivel  14.04.04.02

14.04.04.03

14.04.04.04

14.04.04.05

Processo de sindicancia
de ocorréncia com veiculo
oficial

Prontuario de veiculo
oficial

Recibo de entrega de
Certificado de Registro e
Licenciamento de Veicu-
lo- CRLV

Recibo de entrega de

Notificagdo de autuagéo
por infracdo a legislagéo
de

transito

Relatério de controle do
uso de veiculo oficial

Relatério tacografico

Requisi¢éo de autoriza-
céo
para servidor dirigir vei-
culo

oficial

Requisicéo para uso de
veiculo oficial

Comprovante fiscal de
abastecimento

Protocolo de recebimento
de vales-abastecimento

Relatério de consumo de
combustivel

Relatorio de

quilometragem e con-
sumo

de combustivel

Vale-combustivel

CORRENTE

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

N

N

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
o término da apuragao ou
com a prescrigao criminal.

Avigéncia esgota-se com
a baixa do bem.

Avigéncia esgota-se com Lei Federal n° 9.503/1997
a emissédo de documento (Cddigo de Transito Bra-
atualizado pelo DETRAN sileiro).

ATIVIDADE (CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

14.04.05

Manutengdode 4, 1, 05 01

veiculos
14.04.05.02
14.04.05.03
14.04.05.04
14.04.05.05

Certificado de Inspegéo
Veicular - CIV

Certificado de Segurancga
Veicular - CSV

Protocolo de recebimento
de vales-lavagem de vei-
culo oficial

Relatério de lavagem de
veiculos oficiais

Vale-lavagem de veiculo
oficial

CORRENTE

Vigéncia

Vigéncia

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a emissado de documento
atualizado.
Avigéncia esgota-se com
a emissao de documento
atualizado.
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15 GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNCAO)
15.01. Planejamento orgamentario (Subfungéo)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

15.01.01
Fixagao de dire-
trizes da politica
orgamentaria e
financeira

15.01.01.01

15.01.01.02

Ato da Mesa Diretora que
dispbe sobre orgamento
anual

Oficio de encaminha-
mento de Ato da Mesa
Diretora que dispde sobre
orgamento anual

15 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNCAO)
15.02. Execucao orgcamentaria e financeira (Subfungéo)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

15.02.01

Elaboracéo de

alteracdes or- 15.02.01.01
camentarias

15.02.01.02

15.02.01.03

15.02.02

Acompanha-

mento da

execugao or- 15.02.02.01
camentaria e

financeira

15.02.02.02

15.02.02.03

Ato da Mesa Diretora que
dispde sobre alteragéo de
orgamento anual

Dossié de alteracéo de
or¢gamento anual

Oficio de solicitagdo de
alteracao orgamentaria

Programagé&o da despesa
orgamentaria

Programacéo e alteragéo
financeira de desembolso

Tabela de reprogramacao
financeira

CORRENTE

1

1

CORRENTE

N

Até a aprovagao das con-
tas

Até a aprovacgao das con-
tas

Até a aprovagao das con-
tas

CENTRAL

CENTRAL

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Lei Federal n®4.320/1964;
Lei Complementar Es-
tadual n® 709/1993, Art.
41,815

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

Lei Federal n®4.320/1964.

Lei Federal n®4.320/1964;
Lei Complementar Es-
tadual n® 709/1993, Art.
41,819

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

Lei Federal n®4.320/1964;
Lei Complementar Es-
tadual n® 709/1993, Art.
41,81.°%

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

Lei Federal n®4.320/1964;
Lei Complementar Es-
tadual n°® 709/1993, Art.
41,819

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

ATIVIDADE  |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGCAO OBSERVACOES LEGISLAGAO/NORMA| |

15.02.03
Reserva de re-
curso, empenho
e liquidagéo da
despesa

15.02.03.01

15.02.03.02

15.02.03.03

15.02.03.04

15.02.03.05

Nota de empenho

Nota de langamento de
liquidagao da despesa

Nota de reserva

Ordem bancaria

Ordem de pagamento

CORRENTE

Até a aprovagao das con-
tas

Até a aprovagao das con-
tas

Até a aprovacao das con-
tas

Até a aprovacao das con-
tas

Até a aprovacao das con-
tas

CENTRAL

5

5

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

O documento integra pro-
cessos de adiantamentos,
aquisicoes, pagamentos
ou prestagoes de contas.

O documento integra pro-
cessos de adiantamentos,
aquisicoes, pagamentos
ou prestagdes de contas.
O documento integra pro-
cessos de adiantamentos,
aquisicoes, pagamentos
ou prestacdes de contas.
O documento integra pro-
cessos de adiantamentos,
aquisicoes, pagamentos
ou prestagbes de contas.
O documento integra pro-
cessos de adiantamentos,
aquisicoes, pagamentos
ou prestacdes de contas.

Lei Federal n°4.320/1964,
Art. 61; Lei Complementar
Estadual n® 709/1993, Art.
41,8 1.°.

Lei Federal n®4.320/1964;
Lei Complementar Es-
tadual n® 709/1993, Art.
41,8 1.°.

Lei Federal n®4.320/1964;
Lei Complementar Es-
tadual n°® 709/1993, Art.
41,8 1.°.

Lei Federal n®4.320/1964;
Lei Complementar Es-
tadual n°® 709/1993, Art.
41,81.°.

Lei Federal n®4.320/1964;
Lei Complementar Es-
tadual n°® 709/1993, Art.
41,81.°

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

15.02.04
Adiantamento

de despesas 15.02.04.01

Balancete de despesas
com adiantamento

CORRENTE

Até a aprovacao das con-
tas

CENTRAL

5

Eliminar

Lei Federal n°®4.320/1964;
Lei Complementar Es-
tadual n® 709/1993, Art.
41,81.°%

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

Diario Oficial Eletronico de Piracicaba. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Publica Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no endereco eletronico http://www.piracicaba.sp.gov.br



Diario Oficial do Municipio de Piracicaba, SP - quinta-feira, 03 de marg¢o de 2022

pagina 160

15.02.04.02

15.02.04.03

15.02.04.04

15.02.05

Prestagao de

contas e con- 15.02.05.01
trole interno

15.02.05.02

Memorando de solicita-
¢ao de adiantamento para

despesas L L

Até a aprovacao das con-

Processo de adiantamen-
tas 12

to

Até a aprovagao das con-

Relagao de adiantamen- tas 5

tos concedidos

Expediente para elabo-
ragcdo do Relatorio de

. 1 5
controle interno

Memorando de solicita-

¢ao de informagdes para

elaboragao do relatorio de 1 -
controle interno

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

O pedido de adiantamen-
to autorizado integra o
Processo de adiantamen-
to.

Lei Federal n°4.320/1964;
Instrugdo TCESP n°
2/2016.

Lei Federal n®4.320/1964;
Lei Complementar Es-
tadual n°® 709/1993, Art.
41,81.9%

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

Lei Federal n°4.320/1964;
Lei Complementar Es-
tadual n® 709/1993, Art.
41,81.°%

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

15.02.05
Prestacédo de
contas e con-

. 15.02.05.03
trole interno

15.02.05.04

15.02.05.05

15.02.05.06

CORRENTE CENTRAL

Parecer relativo a audito- ~

ria e controle interno para Até @ aprovagéo das con- 12
o Tribunal de Contas do tas

Estado de S&o Paulo

Plano operativo anual de
controle interno Vigéncia -

Até a aprovacgéao das con-

Processo de prestacéo tas 12

de contas

Até a aprovacao das con-

Processo de prestacao de tas 5

contas de adiantamento

Eliminar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Lei Federal n® 10.028/2000,
arts. 359-A ao 359-H; Lei
Federal n°® 8.666/1993,
arts. 89 ao 98; Lei Fede-
ral n° 2.848/1940 (Codigo
Penal), arts. 29 e 109; Lei
Complementar Estadual
n°® 709/1993, Art. 26 e 41,
§19%

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

Avigéncia esgota-se com a
elaboracéo de novo Plano
operativo.

Lei Federal n° 4.320/1964;
Lei Complementar Estadual
n° 709/1993, Art. 41, § 1.
Instrucéo n° 02/2016.

Lei Federal n° 4.320/1964;
Lei Complementar Estadual
n° 709/1993, Art. 41, § 1.
Instrugéo n°® 02/2016.

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

15.02.05
Prestagédo de
contas e con-

. 15.02.05.07
trole interno

15.02.05.08

15.02.05.09

CORRENTE CENTRAL

Processo de relatério

de auditoria do Tribunal

de Contas do Estado de Até a aprovagéo das con-
Sao Paulo nas contas da tas

Camara

12

Recibo de encaminha-

mento de dados conta- Até a aprovagao das con-
beis para o Sistema do tas

Tesouro Nacional - SISTN
Recibo de envio de infor-
magdes mensais para o
sistema AUDESP

5

Até a aprovacgéo das con-
tas 5

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Lei Federal n° 10.028/2000,
arts. 359-A ao 359-H; Lei
Federal n° 8.666/1993, arts.
89 ao 98; Lei Federal n°
2.848/1940 (Codigo Pe-
nal), arts. 29 e 109; Lei
Complementar Estadual n°
709/1993, Art. 41, § 1.°.

Lei Complementar n°
101/2000.

Instrugdo TCESP n° 2/2016.

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

15.02.05
Prestacédo de
contas e con-

trole interno
15.02.05.10

CORRENTE CENTRAL

Relatério de controle in- Atg g aprovacéo das con-
terno tas 12

Eliminar

Lei Federal n°® 10.028/2000,
arts. 359-A ao 359-H; Lei
Complementar n® 101/2000
(LRF

- Lei de Responsabilida-
de Fiscal); Lei Federal n°®
8.666/1993, arts. 89 ao 98;
Lei Federal n° 2.848/1940
(Codigo Penal), arts. 29
e 109; Lei Complementar
Estadual n° 709/1993, arts.
26 e 41, § 1 ° Instrucao
TCESP n° 2/2016.
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15.02.05.11

Até a aprovacgao das con-
Relatério de gestso fiscal tas 12

Eliminar

Lei Federal n° 10.028/2000,
arts. 359-A ao 359-H; Lei
Federal n° 8.666/1993, arts.
89 ao 98; Lei Complementar
Federal n° 101/2000 (LRF
- Lei de Responsabilidade
Fiscal), arts. 48 e 54; Lei
Federal n® 2.848/1940 (Co-
digo Penal), arts. 29 e 109;
Lei Complementar Estadual
n° 709/1993, Art. 41, § 1 °;

Instrugdo TCESP n® 2/2016.

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

15.02.05

Prestagédo de

contas e con-

trole interno 15.02.05.12

15.02.05.13

Relatério relativo a audito-
ria e controle interno para
o Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo

Relatoério resumido da
execucao orgamentaria

CORRENTE CENTRAL

Até a aprovacgéao das con-
tas 12

Até a aprovacgao das con-

tas Iz

Eliminar

Eliminar

Lei Federal n° 10.028/2000,
arts. 359-A ao 359-H; Lei
Federal n° 8.666/1993,
arts. 89 ao 98; Lei Fede-
ral n° 2.848/1940 (Cédigo
Penal), arts. 29 e 109; Lei
Complementar Estadual
n° 709/1993, Art. 26 e 41,
§1°

Instrugcdo TCESP n° 2/2016.
Lei Federal n° 10.028/2000,
arts. 359-A ao 359-H; Lei
Federal n° 8.666/1993,
arts. 89 ao 98; Lei Fede-
ral n® 2.848/1940 (Cddigo
Penal), arts. 29 e 109; Lei
Complementar Estadual
n°® 709/1993, Art. 26 e 41,
§1%

Instrugcdo TCESP n°2/2016.

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

15.02.06
Pagamento de
despesas es-

o 15.02.06.01
pecificas

15.02.06.02

15.02.06.03

15.02.06.04

15.02.06.05

Expediente de empenho
para pagamento de pes-
soal e reflexos

Expediente de pagamen-
to ao IPESP

Expediente de pagamen-
to ao PIS/PASEP

Expediente de pagamen-
to ao regime proprio de
previdéncia social do mu-
nicipio

Expediente de pagamen-
to de anuidade de érgaos
ou entidades de classe

CORRENTE CENTRAL

Até a aprovagao das con-
tas 5

Até a aprovacao das con-
tas 10

Até a aprovacao das con-
tas 10

Até a aprovacao das con-
tas 10

Até a aprovacgéao das con-

tas 1o

Eliminar

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

As guias de recolhimen-
to de encargos sociais
devem ser reunidas no
Processo de pagamento
de FGTS e preservadas
por 30 anos.

A preservacgao esta con-
dicionada a fatores deter-
minantes de sua guarda
como o probatorio.

Lei Federal n°® 4.320/1964;
Lei Complementar Estadual
n° 709/1993, Art. 41, § 1.°.

Lei Estadual n® 1.002/1976;
Lei Estadual n® 951/1976.

Decreto-Lei Federal n°
2.052/1983, Art. 3° e 10.

Lei Federal n® 10.406/2002
(Cadigo Civil), Art. 205. A
validade dos atos e negé-
cios juridicos celebrados
antes de 11/01/2003, data
da entrada em vigor do
novo Cadigo Civil, obedece
ao disposto no Cédigo Civil
de 1916.

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

15.02.06

Pagamento de

despesas es- 15.02.06.06
pecificas

15.02.06.07

15.02.06.08

15.02.06.09

Expediente de pagamen-
to de condominio

Expediente de pagamen-
to de contas de utilidade
publica

Expediente de pagamen-
to de despesas inscritas
em restos a pagar

Expediente de pagamen-
to de FGTS

CORRENTE CENTRAL

Até a aprovacgéo das con-
tas 5

Até a aprovacgao das con-
tas ©

Até a aprovacgao das con-
tas 5

Até a aprovacgao das con-
tas 30

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Preservar

Lei Complementar Estadual
n° 709/1993, Art. 41, § 1.°.

Lei Federal n° 4.320/1964;
Lei Complementar Estadual
n°® 709/1993, Art. 41, § 1.°.
Lei Federal n° 4.320/1964;
Lei Complementar Estadual
n°® 709/1993, Art. 41, § 1.°.
Constituicao Federal/1988,
Art. 7°, XXIX; Lei Federal n°
8.036/1990, Art. 23, § 5%
Lei Federal n° 5.172/1966
(Codigo Tributario Nacio-
nal), arts. 173,174.
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ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
15.02.06
Pagamento de Expediente de pagamen- Até a aprovacgao das con- Lei Complementar Estadual
despesas es- 15.02.06.10 o ge honorérioz 9 tas 5 Eliminar n° 709/1993, Art. 41, § 1.°.
pecificas
Lei Federal n° 5.172/1966
(Codigo Tributario Nacio-
. . = nal), arts. 173, 174 e 195;
Expediente de pagamen- Até a aprovagao das con- . o ’
15.02.06.11 to de impostos e taxas  tas 5 imi Lei Federal n® 4.320/1964;
e P Eliminar Lei Complementar Estadual
n°® 709/1993, Art. 41, § 1.°.
Expediente de pagamen- AVJgepC|a D CO Lei Complementar Estadual
o término das fases recur-
15.02.06.12 to de indenizacéo Vigéncia 5 Eliminar sal e executoria n° 709/1993, Art. 41, § 1.°.
Até a aprovacio das con- Constituicao Federal/1988,
15.02.06.13 Expediente de pagamen- tas P ¢ 10 Preservar Art. 7°, XXIX; Lei Federal n®
T to de INSS 8.212/1991, Art. 32, §11.
Até a aprovacio das con- Lei Federal n° 4.320/1964;
15.02.06.14 Expediente de pagamen- tas P ¢ 5 Eliminar Lei Complementar Estadual
R to de restituicao n° 709/1993, Art. 41, § 1.°.
ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _
CORRENTE CENTRAL
Decreto-Lei Federal n°
2.848/1940 (Codigo Pe-
nal), Art. 109; Lei Federal
15.02.06 n° 8.666/1993, Arts. 14 ao
S 16 e 89
Pagamento de Processo de pagamento . . .
despesas es- 15.02.06.15 de compra direta 5 5 2 eleg LED [FERErEl [T
P e P Até a aprovagéo das con- 10.028/2000, arts. 359-A
pecificas tas 12 Eliminar 20 3509-
H; Lei Complementar Es-
tadual n°® 709/1993, Art.
41, §1°.
FIREEEED O [FESEMEIE Lei Complementar Estadual
f2lbeicals gjst‘c’)'a”as JElEeRety 5 Eliminar n° 709/1993, Art. 41, § 1.°.
Avigéncia esgota-se com
o rompimento do vinculo
juridico com a Camara.
Documentos do processo
Processo de pagamento discrimanados na subfun-
IS de pessoal Vigéncia 60 Eliminar B 10089 [PECEmEnE

de Pessoal). A tempo-
ralidade relaciona-se a
maior previsdo entre os
documentos pertencentes
ao processos

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

15.02.07
Controle da re-
ceita

Avigéncia esgota-se com Lei Complementar Es-
o encerramento do pro- tadual n°® 709/1993, Art.
Cesso. 41,§1.°

Lei Federal n°5.172/1966
(Codigo Tributario Na-
cional), arts. 173, 174
15.02.08 e 195; Lei Federal n°
Controle da Con- Até a aprovacgéo das con- 4.320/1964; Lei Com-
tabilidade 15.02.08.01 Balancete analitico tas 5 Eliminar plementar Estadual n°
709/1993, Art. 41, § 1.°;

Instrugdo TCESP n°

2/2016.
Lei Federal n°5.172/1966
(Codigo Tributario Na-
cional), arts. 173, 174
e 195; Lei Federal n°
Até a aprovacgéao das con- 4.320/1964; Lei Com-
15.02.08.02 Balango financeiro tas 5 Preservar plementar Estadual n°

709/1993, Art. 41, § 1.;

Instrugdo TCESP n°

2/2016.
Lei Federal n°4.320/1964;
Lei Complementar Es-
Até a aprovacgao das con- tadual n° 709/1993, Art.

15.02.08.03 Balango orgamentario tas 5 Preservar 41,81.9

Instrucdo TCESP n°

2/2016.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

Processo de aplicagéo
15.02.07.01 financeira Vigéncia ) Eliminar
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15.02.08

Controle da Con-

tabilidade LSBT
15.02.08.05
15.02.08.06

Balango patrimonial

Boletim de caixa e de
bancos

Extrato bancario

Até a aprovacao das con-
tas

Até a aprovacgéo das con-
tas

Até a aprovacgéo das con-
tas

5

5)

5

Preservar

Eliminar

Eliminar

Lei Federal n®4.320/1964;
Lei Complementar Es-
tadual n°® 709/1993, Art.
41,815

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

Lei Federal n®5.172/1966
(Cdédigo Tributario Na-
cional), arts. 173, 174
e 195; Lei Federal n°
4.320/1964; Lei Com-
plementar Estadual n°
709/1993, Art. 41, § 1.,
Instrucdo TCESP n°
2/2016.

Lei Federal n®5.172/1966
(Cdédigo Tributario Na-
cional), arts. 173, 174 e
195; Lei Complementar
Estadual n® 709/1993, Art.
41,815

Instrucdo TCESP n°
2/2016; Lei

Federal n° 4.320/1964.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _I

15.02.08
tabiidade 16020807
15.02.08.08
15.02.08.09
15.02.08.10
15.02.08.11

Guia de recolhimento ao
IPESP

Guia de recolhimento ao
regime proprio de pre-
vidéncia social do mu-
nicipio

Guia de recolhimento de
contribuigao sindical

Guia de recolhimento de
FGTS

Guia de recolhimento de
Imposto de Renda

CORRENTE

CENTRAL

10

10

30

Preservar

Preservar

Eliminar

Preservar

Eliminar

A preservagao esta con-
dicionada a fatores deter-
minantes de sua guarda
como o probatorio.

Trata-se de Documento
de Arrecadagédo de Re-
ceitas Federais - DARF.

Decreto-Lei Federal n°
5.452/1943 (CLT), arts.
545 e 551, § 2.°.

Lei Federal n®8.036/1990,
Art. 23, § 5., Simula TST
n® 362/1999.

Lei Federal n°5.172/1966
(Coédigo Tributario Na-
cional), arts. 173, 174 e
195; Instrugédo Normativa
SRF n°®493/2005, Art. 28;
Instrugdo Normativa SRF
n® 86/2001, Art. 1.°.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

15.02.08

Controle da Con-

tabilidade 15.02.08.12
15.02.08.13
15.02.08.14

Guia de recolhimento de
INSS

Guia de recolhimento do
PIS/PASEP

Livro diario

CORRENTE

1

1

Até a aprovacgéo das con-
tas

CENTRAL

10

10

5

Preservar

Preservar

Preservar

O documento é importan-
te para a preservagao da
memoria institucional.

Constituicdo Fede-
ral/1988, Art. 7°, XXIX;
Lei Complementar Fe-
deral n° 128/2008; Lei
Complementar Federal
n°®70/1991; Lei Federal n®
8.212/1991, Art. 32, § 11.
Decreto-Lei Federal n°
2.052/1983, Art. 3° e 10.

Lei Federal n®5.172/1966
(Cdédigo Tributario Na-
cional), arts. 173, 174
e 195; Lei Federal n°
4.320/1964; Lei Com-
plementar Estadual n°
709/1993, Art. 41, § 1.°;
Instrugdo TCESP n°
2/2016.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

15.02.08

Controle da Con-

tabilidade 15.02.08.15
15.02.08.16

Livro razéo

Nota fiscal

CORRENTE

Até a aprovacgéao das con-
tas

Até a aprovacgéao das con-
tas

CENTRAL

5

5

Preservar

Eliminar

O documento & importan-
te para a preservagéo da
memoria institucional.

Ao integrar um processo
o documento devera obe-
decer a sua temporalida-
de e destinacao.

Lei Federal n®5.172/1966
(Codigo Tributario Na-
cional), arts. 173, 174
e 195; Lei Federal n°
4.320/1964; Lei Com-
plementar Estadual n°
709/1993, Art. 41, § 1.°;
Instrucdo TCESP n°
2/2016.

Lei Federal n®5.172/1966
(Codigo Tributario Na-
cional), arts. 173, 174
e 195; Lei Federal n°
4.320/1964; Lei Com-
plementar Estadual n°
709/1993, Art. 41, § 1.°;
Instrucdo TCESP n°
2/2016.
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15.02.08.17

Oficio de informagéo do
valor da devolugao de sal-
do de verbas do exercicio

Até a aprovacgao das con-

tas - Preservar

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _I

15.02.08
Controle da Con-
tabilidade 15.02.08.18

15.02.08.19

15.02.08.20

CORRENTE CENTRAL

Até a aprovacgéo das con-

Relatério contabil tas 5 Eliminar

Relatorio das atividades
desenvolvidas com expo-
sicdo sobre as demons-
tracdes contabeis e seus
resultados

Até a aprovacgao das con-
tas 5 Eliminar

Até a aprovacgéo das con-

Relatério de conciliagao tas 5 Eliminar

bancaria

Lei Federal n°5.172/1966
(Cédigo Tributario Na-
cional), arts. 173, 174
e 195; Lei Federal n°
4.320/1964; Lei Com-
plementar Estadual n°
709/1993, Art. 41, § 1.,
Instrugdo TCESP n°
2/2016.

Lei Federal n°5.172/1966
(Cdédigo Tributario Na-
cional), arts. 173, 174
e 195; Lei Federal n°
4.320/1964; Lei Com-
plementar Estadual n°
709/1993, Art. 41, § 1.°;
Instrugdo TCESP n°
2/2016.

Lei Federal n®5.172/1966
(Codigo Tributario Na-
cional), arts. 173, 174 e
195; Lei Complementar
Estadual n® 709/1993, Art.
41,815

Instrugdo TCESP n°
2/2016.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

15.02.08

Controle da Con-

tabilidade A
15.02.08.22
15.02.08.23
15.02.08.24

CORRENTE CENTRAL
Relatério de conciliagao
contabil 1 5 Eliminar
Relatério do ativo imo- 1 5 Eliminar

bilizado

Até a aprovacgéao das con-

Relatério em ordem cro- L
5 Eliminar

noldgica de pagamentos

Talonario 5 - Eliminar

16 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNCAO)
16.01. Comunicagéo administrativa (Subfuncéo)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

16.01.01

Normalizagéo

das atividades 16.01.01.01
de arquivo

16.01.01.02

16.01.02
Autuacéo e pro- 16.01.02.01
tocolo

16.01.02.02
16.01.02.03
16.01.03
Classificaggode ¢ 1 53 g
documentos
16.01.03.02
16.01.04

Distribuicao e
acompanha-
mento do tramite

16.01.04.01

16.01.04.02

16.01.04.03

CORRENTE CENTRAL
Instrugdo normativa sobre
arquivos e documentos 1 - Preservar
Regulamento das ativida- 1 p
. - reservar
des de arquivo
I?espacho de devolucao 1 ) Eliminar
a origem
Livro de controle interno . . . -
Vigéncia 2 Eliminar
de documentos
Livro de registro de entra- Vigéncia 5 Eliminar
da de documentos
indice remissivo do Plano
de classificagédo de docu- Vigéncia 5 Preservar
mentos
Plano de classificagao de
documentos Vigéncia 5 Preservar
Ficha de controle de tra- -
N 1 - Eliminar
mitacéo
Relagéo de remessa de 5 Eliminar
documentos
Requisigado de processo 1 - Eliminar

Trata-se de regulamen-
to interno de setor ou
servigo.

A vigéncia perdura até
completar o livro.

A vigéncia perdura até
completar o livro.

Avigéncia esgota-se com
a elaboracéo de novo
Plano de classificagao ou
de novo indice.

Avigéncia esgota-se com
a elaboragéo de novo Pla-
no de classificagao.

Lei Federal n®5.172/1966
(Codigo Tributario Nacio-
nal), arts. 173, 174 e 195.
Lei Federal n®5.172/1966
(Cdédigo Tributario Na-
cional), arts. 173, 174
e 195; Lei Federal n°
4.320/1964; Instrucao
TCESP n° 2/2016.

Instrugcdo TCESP n°
2/2016.
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ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

A vigéncia esgota-se
com a oficializagdo de
nova Comissdo. Cons-

16.01.05 . . PO
L Dossié relativo aos tra- tam do Dossié cépia do

Avaliagdo e des- o L .

tinagao de docu- balhps da Comisséo de ato de criagao da comis-
16.01.05.01 Avaliago de Documentos \/jganci Preservar sé&o, atas, oficios, lista de

mentos Igencia -

e Acesso presencas, relatorios e
demais documentos pro-
duzidos pela comisséo.

Processo de elaboragao oA

o A vigéncia esgota-se
ou atualizagado de Plano Y
de classificacdo e Tabela Eali) 2 EEk D [0S
16.01.05.02 . Vigéncia Preservar instrumentos de gestao
de temporalidade de do-
documental.
cumentos
Avigéncia esgota-se com
: a oficializagdo de nova
16.01.05.03 Vgl GO I pBEieaes Vigéncia Preservar Tabela de temporalidade
de documentos
de documentos.
16.01.06 ;
Arquivamento 16.01.06.01 LRI 6 1 Preservar
documento
de documentos

Expediente de recolhi- Avigéncia esgota-se com

16.01.06.02 mento de documentos  Vigéncia Preservar o recolhimento.

Expediente de transferén- Avigéncia esgota-se com

16.01.06.03 cia de documentos Vigéncia Preservar a transferéncia.
16.'01.'07 = Expediente de eliminagéo Avigéncia esgota-se com
Eliminagcao de o NP

16.01.07.01 de documentos Vigéncia Preservar a eliminagao.
documentos

16 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES (FUNCAO)
16.01. Comunicagéo administrativa (Subfuncao)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGCAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

16.01.08

Descricao de
acervos

16.01.08.01

arquivistico,

bibliografico,
museologico ou
artistico

16.01.08.02

16.01.08.03

16.01.08.04

16.01.08.05

16.01.08.06

16.01.09
Controle de 16.01.09.01
acervos

arquivistico,

bibliografico,

. 16.01.09.02
museoldgico ou

artistico

Catalogo de acervo

Ficha catalografica

Ficha matriz

Guia do acervo

indice de acervo

Inventario de acervo

Cadastro de usuarios

Comunicado de pendén-
cia junto a biblioteca

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Preservar

Eliminar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
a

elaboragdo de um novo

Catalogo.

Avigéncia esgota-se com
a elaboragdo de uma
nova ficha ou quando
ocorrer a baixa

patrimonial.

A vigéncia esgota-se
quando ocorrer a baixa
patrimonial.

Avigéncia esgota-se com
a elaboracdo de um novo
Guia.

Avigéncia esgota-se com
a elaboracdo de um novo
Indice

Avigéncia esgota-se com
a

elaboragéo de um novo

Inventario.

Avigéncia esgota-se com
a atualizagéo da ficha.

Avigéncia esgota-se com
a regularizacdo da pen-
déncia.
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16.01.09.03

16.01.09.04

Declaragéo de situagéo
de servidor junto a bi- 1 2 Eliminar
blioteca

Avigéncia esgota-se com
a conclusao do procedi-
mento.

Dossié de conservagéao

- Vigéncia 10 Preservar
ou restauragéo de acervo

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

16.01.09
Controle de 16.01.09.05
acervos

arquivistico,
16.01.09.06
16.01.09.07

16.01.09.08

16.01.09.09

16.01.09.10

Dossié de diagnéstico de 1

- Preservar
acervo
Ficha de empréstimo de ,,. . . . A vigéncia perdura até
. Vigéncia 1 Eliminar
livro completar a ficha.
. o A vigéncia esgota-se
Ficha de tombo Vigéncia - Preservar g 9ot
quando ocorrer a baixa.
Formulario de consulta .
1 Eliminar
ao acervo
. o Avigéncia esgota-se com
Formulario de emprésti- . . . -
Vigéncia 1 Preservar a devolugao do docu-
mo de documento
mento.
Formulario de reprodugéo -
P Gao0 4 - Eliminar

de documento

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

16.01.09
Controle de 16.01.09.11
acervos

arquivistico,

16.01.09.12

16.01.09.13

16.01.09.14

16.01.09.15

16.01.09.16

16.01.09.17

16.01.09.18

Livro de registro de con-

Vigéncia 5 Eliminar

sulentes

Livro de tombo Vigéncia - Preservar ) VETEE perdura e
completar o livro.
Avigéncia esgota-se com

Mapa topografico Vigéncia 2 Eliminar a elaboragédo de novo

mapa.
Processo de doagao de

acervos arquivistico,
bibliografico, museoldgico

Avigéncia esgota-se com

Vigéncia 12 FIEEERED a entrega da doagso.

ou artistico

Processo de emprésti-
mo de

acervos arquivistico,
bibliografico, museoldgico

Avigéncia esgota-se com

Vigéncia 5 Eliminar =
a devolugao do acervo.

ou artistico

. Avigéncia esgota-se com
Processo de transferéncia 9 9

a
transferéncia da obra de
de acervos arquivistico, oA arte, do
S ... Vigéncia 5 Preservar S
bibliografico, museoldgico documento bibliografico
ou
ou artistico museoldgico.

Relagao de obras

bibliograficas submeti-

das a 1 - Eliminar
doacéo
Relagéo de tombo 1 - Eliminar

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
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16.01.09 Relatorio de

Couiiole o monitoramento das
acervos 16.01.09.19 S . . 5 - Eliminar
condi¢cdes ambientais na

arquivistico,
bibliografico, area do acervo
museoldgico
ou
artistico 16.01.09.20 Relatcrio técnico referen- 4 10 Eliminar
te as condi¢des do acervo
Lei Federal n° 2.848/1940
(Codigo Penal), arts. 109,
Ve
325, que define o crime
Termo de compromisso € a pena para a Ylolggao
de manutencdo de siailo de sigilo funcional; Lei Fe-
16.01.09.21 i 9o 4 12 Eliminar deral n°
12.527/2011, Art. 32, II;
Decreto
Federal n° 7.845/2012,
arts. 18 e
34.
16.01.09.22 Termo de doagéo 1 - Preservar
Termo de empréstimo de Avigenci
livro por prazo indeter- VIEJEEE] el E D GOl
16.01.09.23 . Vigéncia 1 Eliminar a devolugao do livro.
minado
Lei Federal n° 2.848/1940
(Codigo Penal), arts. 138,
o 139,
140, 104,297 0 200 Lo
16.01.09.24 P produgac 4 - Preservar Federal n° 9.610/1998 (Lei
de documento L .
de direitos autorais), arts.
7,9 e 44; Lei

Federal n°® 12.527/2011.

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
16.01.10
Exposigcao
G ELLIAAR Avigéncia esgota-se com
arquivistico, 16.01.10.01 Dossié de exposicao Vigéncia - Preservar 'gen 9 o
S i o término da exposicao.
bibliografico,
museoldégico
ou artistico
A vigéncia perdura até
completar o livro. Trata-se
16.01.10.02 Livro de reglstrg Eie visi- Vigéncia ) Preservar dg livro que.reglstra~cum-
tantes de exposigao primentos, impressdes e
comentarios.
Avigéncia esgota-se com
16.01.10.03 Projeto expografico Vigéncia 12 Eliminar a realizagcado da expo-
sigao.
16.01..11~ 16.01.11.01 Cadagtro de certiddes Vigéncia ) Preservar Avnger)ua ~esgota-se com
Expedigéo de expedidas a atualizagdo do cadastro.
certidao e
transcrigao de Trata-se de cépia, pois o
documentos  16.01.11.02 Certid&o 1 - Eliminar documento foi encami-
nhado ao
interessado.
16.01.11.03 Copia certificada 1 - Eliminar
Trata-se de cépia, pois o
16.01.11.04 Declaracdo 1 - Eliminar CIERUIIEITS) 1] CITeen>
nhado ao
interessado.
ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _
CORRENTE CENTRAL
Acorrespondéncia interna
que veicula conteudos
16.01.12 _rotln_elros, em g_era_l néo
implica em continuidade
Controle de - ;
correspondén- administrativa.
cia 16.01.12.01 Aviso 2 = Eliminar Quando o documento

integrar um processo obe-
decera a sua temporali-
dade e a sua destinagéo
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16.01.12.02

16.01.12.03

Carta

Circular

Eliminar

Eliminar

A correspondéncia que
registra relacdes institu-
cionais ou com a comu-
nidade pode provocar
desdobramentos e, de
acordo com a natureza
de seu contetdo, definir
a temporalidade do pro-
cesso ou expediente que
iniciar.

A correspondéncia interna
que veicula conteldos
rotineiros, em geral nao
implica em continuidade
administrativa.

Quando o documento
integrar um processo obe-
decera a sua temporali-
dade e a sua destinagéo

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

16.01.12

Controle de
correspondén-

cia 16.01.12.04

16.01.12.05

16.01.12.06

16.01.12.07

Comunicado

Convite

Expediente de atendi-
mento

Memorando

CORRENTE

Vigéncia

CENTRAL

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

A correspondéncia interna
que veicula conteudos
rotineiros, em geral nao
implica em continuidade
administrativa.

Quando o documento
integrar um processo obe-
decera a sua temporali-
dade e a sua destinacao

Trata-se de respostas as
correspondéncias rece-
bidas. Quando a corres-
pondéncia ensejar outras
providéncias ou desdo-
bramentos o documento
devera ser reclassificado
de acordo com a natu-
reza de seu conteudo. A
vigéncia esgota-se com
o encaminhamento da
resposta ao interessado.
Acorrespondéncia interna
que veicula conteudos
rotineiros, em geral nao
implica em continuidade
administrativa.

Quando o documento
integrar um processo obe-
decera a sua temporali-
dade e a sua destinagéao.

ATIVIDADE |(CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

16.01.12
Controle de
correspondén-

cla 16.01.12.08

16.01.12.09

Oficio

Telegrama

CORRENTE

CENTRAL

Eliminar

Eliminar

A correspondéncia que
registra relacdes institu-
cionais ou com a comu-
nidade pode provocar
desdobramentos e, de
acordo com a natureza
de seu conteudo, defi-
nir a temporalidade do
processo ou expediente
que iniciar. Quando o
documento integrar um
processo obedecera a
sua temporalidade e a sua
destinagao.

A correspondéncia que
registra relacées institu-
cionais ou com a comu-
nidade pode provocar
desdobramentos e, de
acordo com a natureza
de seu conteudo, defi-
nir a temporalidade do
processo ou expediente
que iniciar. Quando o
documento integrar um
processo obedecera a
sua temporalidade e a sua
destinagao.

16 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNCAO)
16.02. Gestéo de tecnologia da informacao (Subfuncéo)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
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16.02.01
Desenvolvimen-
to implementa-
¢ao e controle
de sistemas de
informatica

16.02.01.01

16.02.01.02

16.02.01.03

Base de dados

Folha de codificagcdo de
programa de computador

Manual de instalagéo e
configuragéo de progra-
ma de computador desen-
volvido pela Camara

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Preservar

Preservar

Preservar

A vigéncia esgota-se
anualmente para as Ba-
ses de dados conside-
radas de valor historico,
informativo ou probatdrio
e para Base de dados
sem valor para a guarda
permanente a vigéncia
esgota-se com o desuso
ou atualizagao do sistema
ou programa gerenciador
da Base de dados. Ades-
tinacdo das bases de da-
dos esta condicionada ao
valor de suas informacgdes
para a Camara Municipal
e para o publico em geral.
Somente deverdo ser
providenciadas coépias
anuais para guarda per-
manente das bases de
dados consideradas de
valor histérico, informativo
ou probatorio.

A vigéncia compreende
o tempo de utilizagdo do
programa, bem como de
todas as suas atualiza-
coes.

A vigéncia compreende
o tempo de utilizagéo do
programa, bem como de
todas as suas atualiza-
coes.

Lei Federal n®9.610/1998,
Art. 87.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE

16.02.01

Desenvolvimen-
to

implementagéao
e

CENTRAL

16.02.01.04

16.02.01.05

16.02.01.06

16.02.01.07

16.02.01.08

16.02.01.09

Manual de usuario de pro-
grama de computador de-
senvolvido pela Camara

Plano Diretor de Tecno-
logia da Informacgéo e
Comunicagao

Projeto de atualizagao ou
modernizagao tecnolo-
gica

Projeto de desenvolvi-
mento de programa de
computador

Projeto de implantagédo ou
alteragado de rede

Projeto de Tecnologia
da Informagédo e Comu-
nicacao

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

12

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

A vigéncia compreende
o tempo de utilizagéo do
programa, bem como de
todas as suas atualiza-
coes.

Avigéncia esgota-se com
a elaboragao de novo pla-
no. O documento registra
as diretrizes definidas
para a area de informa-
tica.

Avigéncia esgota-se com
o

desenvolvimento ou
implementagdo do pro-
jeto de

atualizagdo ou moderni-
zagao.

A vigéncia compreende
o tempo de utilizagéo do
programa, bem como de
todas as suas atualiza-
coes.

Avigéncia esgota-se com
a implantagéo do projeto.
Avigéncia esgota-se com
o

desenvolvimento ou im-
plementagdo do Projeto
de Tecnologia da Infor-
macgao e

Comunicagao.

Lei Federal n°9.609/1998,
Art. 12, § 1°; Decreto-Lei
Federal n° 2.848/1940
(Cadigo Penal), Art. 109,
IV.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE

CENTRAL
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16.02.01

Desenvolvimen-

to implementa-

¢do e controle 16.02.01.10
de sistemas de

informatica
16.02.01.11

16.02.02

Vistoria e con- 16.02.02.01

trole

da integridade

de

sistemas de

informatica
16.02.02.02
16.02.02.03
16.02.02.04
16.02.02.05
16.02.02.06

Relatério de desenvolvi-
mento de programa de 1
computador

Relatério de estatistica
de acesso 1

Dicionario de dados Vigéncia

Mapa de arquitetura de
rede Vigéncia

Pedido de autorizagéo de
acesso arede, arquivos e 1
bases de dados

Registro de acesso e

alteracao em sistema de

infraestrutura do ambien- 5
te

de Tecnologia da

Informacao

Registro de conexao a
Internet

Relacao de IP de rede,
computador e usuario

12

10

20

12

Preservar

Eliminar

Preservar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Lei Federal n®9.609/1998,
Art. 12, § 1°; Decreto-Lei
Federal n° 2.848/1940
(Codigo Penal), Art. 109,
V.

Avigéncia esgota-se com
a

alteragao da estrutura
da base

de dados.

Avigéncia esgota-se com
a alteragdo de rede de
computadores.

Lei Federal n°
12.965/2014.

Trata-se de registro com

os

?nc;:f::tsados usuarios & | . Eogeral no
. . 12.965/2014, Art.

partir da rede fornecida 13

pela ’

Camara Municipal.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

16.02.02

Vistoria e contro-

le da integridade

de 16.02.02.07
sistemas de

informatica

16.02.03

Manutencao de
equipamentos e 16.02.03.01
instalacao de

programas

16.02.03.02

16.02.03.03

16.02.03.04

Relatorio técnico de vis-

toria g
Certificado de garantia de
equipamentos e de pro- Vigéncia
gramas de computador

Contrato de licenca de

uso Vigéncia
de programa de compu- 9
tador

Formula_lrlo d(’a requisicdo Vigéncia
de servigos técnicos

Parecer técnico de

equipamentos e de 1

programas de informatica

12

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Avigéncia esgota-se com
o término da garantia.

A vigéncia compreende

o tempo de utilizagdo do

programa, bem como de LeiFederaln®9.610/1998;
todas as suas atualiza- Lei

coes.

Avigéncia esgota-se com
a execugao dos servigos.
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ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

16.02.03
Manutencao
de equipamen-
tos e instala-
céo de

16.02.03.05

programas

16.02.03.06

16.02.03.07

16.02.03.08

16.02.03.09

Registro de programa de
computador.

Relatério de revisdo téc-
nica

Relatério geral do equi-
pamento

Relatério técnico de ser-

vigos 5

Requisicdo de servigos

técnicos Vigéncia

16. GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES (FUNCAO)
16.03. Promogéo do acesso a informagéo (Subfungéo)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

16.03.01

Busca e forne-

cimento de in- 16.03.01.01
formacdes

16.03.01.02

16.03.01.03

16.03.02

Controle de
restricdo de 16.03.02.01
acesso

16.03.02.02

Expediente de atendi-
mento de pedido de in-
formagodes

Relatdrio estatistico anual
de pedido de informa-
¢oes, recursos ou perfil
de usuarios
Requerimento de pedido
de vista de documento

Relatério estatistico anual
de documentos, dados e
informacdes classificadas
e desclassificadas

Rol anual de documentos,
dados e informagdes clas-
sificadas

CORRENTE

Vigéncia

=

-

Vigéncia

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Preservar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Preservar

A vigéncia compreende
o tempo de utilizagéo do
programa, bem como de
todas as suas atualiza-
coes.

Avigéncia esgota-se com
a execugao dos servigos.

Avigéncia esgota-se com
o atendimento ou com

o término das fases re- Lein® 12.527/2011.

cursais.

Trata-se de relagéo
anual, a ser publicada
pela autoridade maxima
da Camara Municipal,
de documentos, dados
e informagdes classifica-
das ou reclassificadas no
periodo, como sigilosas
ou pessoais, com iden-
tificagdo para referéncia
futura.

Lei Federal n® 8.906/1994,
Art. 7°, inciso XV.

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGCAO / NORMA _

16.03.02
Controle de res-
tricdo de acesso 16.03.02.03

16.03.02.04

16.03.02.05

16.03.02.06

17 GESTAO DE ATIVIDADES DE APOIO
17.01 Conservagéo, manutencao e vigilancia das instalagdes e equipamentos (Subfuncéo)

Rol anual de documentos,
dados e informacgdes des-
classificadas

Termo de Classificagéo
de Informagéo - TCI
Termo de Reavaliagdo de
Informacéo - TRI

Termo de Responsabili-
dade pela obtengéo de
acesso a documentos,
dados e informagdes pes-
soais de terceiros - TR

CORRENTE

N

N

Preservar

Preservar

Preservar

Preservar

Trata-se de relacgédo
anual, a ser publicada
pela autoridade maxima
da Camara Municipal,
de documentos, dados e
informagdes desclassifi-
cadas no periodo, como
sigilosas ou pessoais,
com identificagdo para
referéncia futura.

Lei Federal
12.527/2011.
Lei Federal
12.527/2011.

Lei Federal
12.527/2011.

nO

nD

nD

cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

17.01.01
Recepcéao e con-

trole de portaria Qe

Autorizagao para entrada
de funcionario ou ser-

CORRENTE

vidor fora do horario de 1

expediente

Eliminar
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17.01.01.02

17.01.01.03

17.01.01.04

17.01.01.05

17.01.01.06

17.01.01.07

17.01.01.08

Formulario de controle
de entrada e saida de
funcionarios, servidores
ou prestadores de servigo
Formulario de controle
de entrada e saida de
veiculos

Guia de saida e entrada
de material

Registro de achado ou
perdido

Registro de entrada e
saida de visitantes
Relagao de achados e
perdidos

Relatério de visitas aos
setores e gabinetes

1

1

1

5

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Preservar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE

17.01.02
Vigilancia do
edificio, das
instalagoes e

equipamentos

17.01.03
Manutengéo e
conservagao
do

edificio, das
instalagdes e
dos equipa-
mentos

CENTRAL

17.01.02.01

17.01.02.02

17.01.02.03

17.01.02.04

17.01.02.05

17.01.02.06

17.01.03.01

17.01.03.02

17.01.03.03

17.01.03.04

Livro de registro de ocor-
réncias relacionadas a
seguranga

Planilha de controle de
chaves

Planilha de controle de

identificagdo de tomadas

elétricas

Planilha de vistoria de
equipamento de segu-
ranga

Registro audiovisual de

sistema de monitoramen-
to

por cameras

Relatorio de ronda

Atestado de realizagao
de servigo

Laudo técnico da analise
da agua encanada

Laudo técnico da ana-
lise de

caixas e reservatorios de

agua

Memorando de solici-
tacéo

de servigos de limpeza e

higienizagéo

Vigéncia

N

N

A vigéncia perdura até
Eliminar completar o livro.

Eliminar

Trata-se de uma planilha

para
- constatagédo de identifi-
Eliminar ~
cacgéao de
voltagem.
Eliminar
A eliminagéo esta condi-
cionada
Eliminar a inexisténcia de fatores
determinantes de sua
guarda.
A eliminagéo esta condi-
cionada
Eliminar a inexisténcia de fatores
determinantes de sua
guarda.
Eliminar
Eliminar Portaria CVS 5/2013.
Eliminar Portaria CVS 5/2013.
Eliminar

ATIVIDADE |CODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVACOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL
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17.01.03

~ Memorando de solicita-
Manutencao e

¢ao de servigos de manu-

conservagao 17.01.03.05 ~ 2 - Eliminar
e tengéo e conserto
do edificio, das
instalagdes e
dos equipa-
mentos
Memorando de solicita-
17.01.03.06 ¢do de servigos de vigi- , . Eliminar
lancia e
seguranga
Ordem de servico de ma-
17.01.03.07 nutengao e conservagao 1 - Eliminar
Registro de controle de
17.01.03.08 manutencao predial e 1 - Eliminar

patrimonial

17. GESTAO DE ATIVIDADES DE APOIO
17.02 Servigos de copa e cozinha, reprografia e telecomunicacdes (Subfungéo)

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGCOES LEGISLAGAO / NORMA _

CORRENTE CENTRAL

17.02.01
Exgcugao de 17.02.01.01 Formulario de’ controle de 1 ) Eliminar
servigos de copa entrega de gas

e cozinha

17.02.01.02 Flanilia do el ee) % Eliminar
copa e cozinha

Planilha de controle da
temperatura no recebi-

17.02.01.03 mento de produtos conge- 1 - Eliminar
lados ou resfriados

Planilha de controle de
amostras das refeicoes

17.02.01.05 Planilha de controle ds 4 - Eliminar
resto-ingesta

17.02.01.06 Raniina cejeentiol e delNl - Eliminar
sobras das refeicoes

Planilha de controle de
temperatura de equipa-
mento

Registro de entrega de
vales-refeicao

Registro de entrega do
cardapio do més

17.02.01.04

=
1

Eliminar

17.02.01.07 1 - Eliminar

17.02.01.08 1 - Eliminar

17.02.01.09 1 - Eliminar

17.02.02 Memorando de autoriza-

Execucao de ¢ao de funcionario ou ser-

servigos de re- 17.02.02.01 vidor a assinar requisicéo 4 1 Eliminar
prografia de copia

Relatério de quantidade
de copias

Requisicao de cépia re-
prografica

ATIVIDADE cODIGO DOCUMENTO PRAZOS DE GUARDA |DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO / NORMA _

17.02.02.02 1 - Eliminar

17.02.02.03 1 - Eliminar

CORRENTE CENTRAL

T B I Ficha de autorizagdo de
Controle de ser- 17.02.03.01 icha de autorizag 1 - Eliminar
. ligagbes telefénicas

vigos

de

telecomunica-

coes
17.02.03.02 Lista de ramais internos  Vigéncia - Eliminar Awgenqa G:-sgota-.se com

a atualizagéo da lista.

17.02.03.03 G e e ey 5 Eliminar

ligacbes
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ANEXO V
CAMARA MUNICIPAL DE PIRACICABA
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

MODELO DE
RELACAO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
N° XX/ANO
Funcéo:
Subfungao:
Atividade:

Série Documental:
Datas-limite:
Quantidades (n° de caixas ou metros lineares):

Observagdes complementares:

Total de caixas:
Total de metros lineares:

Local e data:

Coordenador(a) da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos da
Camara Municipal de Piracicaba

ANEXO VI
CAMARA MUNICIPAL DE PIRACICABA
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

MODELO DE
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS
N° XX /ANO

O(A) Coordenador(a) da Comissdo Permanete de Avaliagdo de Documentos, instituida pelo Ato da Presidéncia n® 16/2021, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Do-
cumentos da Camara Municipal de Piracicaba e em conformidade com a relagédo de eliminagdo de documentos aprovada pelo Arquivo Publico da Camara de Piracicaba e pela Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 30° dia subsequente a data de publicagdo deste Edital, a Camara Municipal de Piracicaba eliminara os documentos abaixo
relacionados. Os interessados poderdo requerer as suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento de documentos ou cépias de pegas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva
qualificagdo e demonstracéo de legitimidade do pedido, dirigida a supracitada Comissao.

Funcéo:

Subfungao:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n° de caixas ou metros lineares):

Observagdes complementares:

ANEXO VII
CAMARA MUNICIPAL DE PIRACICABA
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS

MODELO DE
TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

N° XX /ANO
Aos XX dias do més de XXXXX do ano de XXXX, a Camara Municipal de Piracicaba, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da Camara Municipal e em
conformidade com a relagéo de eliminagdo de documentos aprovada pelo Arquivo Publico da Camara de Piracicaba e pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos, procedeu a eliminagéo
dos documentos abaixo relacionados:
Funcéo:
Subfungao:
Atividade:
Série Documental:
Datas-limite:

Quantidades (n° de caixas ou metros lineares):

Observagdes complementares:

(Nome e assinatura do representante da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos que presenciou a eliminagdo dos documentos)
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EMDHAP

TERMO DE RESCISAO AMIGAVEL
Contrato 009/21
Processo Administrativo 051/21

Contrato Original : Alonso e Alonso Sociedade de Advogados

Objeto: Contratagdo de Empresa prestadora de servigos especializados de advocacia trabalhista, nas areas processuais, pré-processuais e administrativas, e implantagéo e suporte do compliance traba-
Ihista, para representar os interesses da Empresa Publica

Data assinatura da rescis&o:21.02.22
Prazo: 10 dias apos assinatura
Amparo Legal: art.78 Xll e no Art. 79, I, da Lei 8666/93

Piracicaba, 02 de margo 2022.

SERGIO MALUF CHAIM
Diretor Presidente

FALTA DE
CONSCIENCIA

NAGIER

DEFICIENCIA

RESPEITE ESTE ESPAGO

ESTACIONAR O VEICULO EM VAGA DESTINADA APCDs

rs293,47-+7 pontos -+ guincho
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