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1 DESCRIÇÃO DO LEVANTAMENTO

Prefeitura do Município de Piracicaba

RAZÃO SOCIAL: PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE PIRACICABA

Endereço: Rua Capitão Antônio Corrêa Barbosa, 2233 – Chácara Nazareth

Cidade / Estado: PIRACICABA / SP

CEP: 13400-900

CNPJ: 46.341.038/0001-29

Classificação Nacional de Atividade 
Econômica (CNAE):

84.11.6

Ramo de Atividade: Administração Pública em Geral

Grau de Risco (PMP): 01

Número de Servidores: 7.308

Secretaria Municipal de Obras - SEMOB

SECRETARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

Endereço: Rua Capitão Antônio Corrêa Barbosa, 2233 – Chácara Nazareth 
– 5º andar

Cidade / Estado: PIRACICABA / SP

CEP: 13400-900

Grau de Risco a Ser Considerado na SEMOB: 03

Número de Servidores da Secretaria 125

2 GHE - GRUPO HOMOGÊNEO DE EXPOSIÇÃO X QUADRO FUNCIONAL

GHE ANÁLISE FUNÇÃO QUANTIDADE

1 1

Agente Fiscal Fazendário 1

Analista Programador 1

Arquiteta 1

Assessor de Gabinete 1

Auxiliar Administrativo 6

Chefe de Divisão 1

Chefe de Setor 2

Desenhista 2

Encarregado de Equipe (Administrativo) 4

Escriturário 13

Gerente de Projetos 4

Gerente de Suporte Técnico 5

Secretário Municipal 1

Telefonista 1

2 2
Eletricista 5

Encarregado de Equipe - Elétrica 2

3 3
Encarregado de Equipe – Boca de Lobo 2

Serviços Gerais – Pedreiro – Boca de Lobo 1

4 4
Engenheiro Civil Júnior 1

Engenheiro Civil Sênior 8

5 5
Fiscal de Construção Civil 14

Fiscal de Obras Públicas 03

- 6 Almoxarife 2

- 7 Carpinteiro 2

- 8 Encarregado de Equipe – 
Galerias de Águas Pluviais

2

- 9 Encarregado de Equipe – 
Máquinas e Equipamentos

1

- 10 Engenheiro – Depto de Obras: Divisão de Pavimentação 1

- 11 Engenheiro Eletricista 1

- 12 Motorista (Leve) 5

- 13 Motorista (Pesado) 18

- 14 Motorista (Caminhão comboio) / Operador de Caminhão Comboio 1

- 15 Operador de Máquinas 8

- 16 Serviços de Limpeza 1

- 17 Serviços Gerais - Pedreiro 2

- 18 Soldador 1

- 19 Técnico em Segurança do Trabalho 1

1 - GHE 01 - Servidores que exercem suas atividades exclusivamente em áreas administrativas da SEMOB.

3 DESCRIÇÃO DOS LOCAIS DE TRABALHO DA SEMOB

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS - SEMOB

Centro Cívico

Descrição das características da edificação

5º andar
Estrutura do setor construída em concreto, laterais predominantes em alvenaria e esquadrias metálicas com vidro, 
cobertura em laje, piso em granilite, iluminação natural e artificial (lâmpadas fluorescentes), ventilação natural e 
artificial (ventilador e/ou condicionado).

Térreo 2
 Estrutura do setor construída em concreto, laterais predominantes em alvenaria e esquadrias metálicas com vidro, 
cobertura em laje, piso em granilite, iluminação natural e artificial (lâmpadas fluorescentes), ventilação natural e 
artificial (ventilador e/ou condicionado).

Dados Complementares – Centro Cívico

Endereço: Rua Antônio Correa Barbosa, 2233 – 
Chácara Nazareth  (Centro Cívico)

Nº de pavimentos da edificação 

14
Área Total Construída 
(m2) – Centro Cívico
**

Altura da Edificação (m): **

Dados Complementares – 5º andar

Área Construída (m2) – 5º andar ** Altura do Pé Direito. (m) - 5º andar **

Dados Complementares – Térreo 2

Área Construída (m2) – Térreo 2 ** Altura do Pé Direito. (m) – Térreo 2 **

Observações

**As demais características da edificação, tais como: altura da edificação, área construída e altura do pé direito 
estão em processo checagem;
A características da edificação em processo de checagem pelo SESMT não substituem a correta análise técnica 
da planta do local por profissional habilitado desta Secretaria, para fins de obtenção dos parâmetros exatos;
A edificação possui 14 pavimentos, assim discriminados: Térreo 1, Térreo 2, Mezanino, 1º andar ao 11º andar;
A SEMOB ocupa o 5º andar e, parcialmente, o Térreo 2 do Centro Cívico, local onde realiza atendimento ao público.

RELAÇÃO DAS FUNÇÕES EXERCIDAS NO SETOR E AMBIENTE QUE OS SERVIDORES EXERCEM AS 
ATIVIADES

UNIDADE DE 
LOTAÇÃO FUNÇÕES EXERCIDAS AMBIENTE QUE EXERCE AS ATIVIDADES

Centro Cívico Agente Fiscal Fazendário 5º andar

Centro Cívico Analista Programador 5º andar

Centro Cívico Arquiteta 5º andar

Centro Cívico Assessor de Gabinete 5º andar

Centro Cívico Atendente 5º andar

Centro Cívico
Auxiliar Administrativo 5º andar

Térreo 2

Centro Cívico Chefe de Divisão 5º andar

Centro Cívico
Chefe de Setor 5º andar

Térreo 2

Centro Cívico Desenhista 5º andar

Centro Cívico Engenheiro
5º andar.
Eventualmente, acompanhamento de atividades 
externas (inclusive a céu aberto)
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SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS - SEMOB

Centro Cívico

Centro Cívico Engenheiro Civil Júnior
5º andar.
Eventualmente, acompanhamento de atividades 
externas (inclusive a céu aberto)

Centro Cívico Engenheiro Civil Sênior
5º andar.
Eventualmente, acompanhamento de atividades 
externas (inclusive a céu aberto)

Centro Cívico
Escriturário 5º andar

Térreo 2

Centro Cívico Fiscal de Construção Civil

Realiza majoritariamente atividades externas (inclusi-
ve a céu aberto) e tem como apoio as dependências 
do 5º andar do Centro Cívico e/ou local em que 
executa os serviços

Centro Cívico Gerente de Projetos 5º andar

Centro Cívico

Gerente de Suporte 
Técnico 5º andar

Térreo 2

Centro Cívico Motorista
Veículos automotores e tem como apoio as depen-
dências da SEMOB no 5º andar do centro cívico e/
ou local em que executam os serviços

Centro Cívico Secretário Municipal 5º andar

Centro Cívico Telefonista 5º andar

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

CENTRAL DE OBRAS I

Descrição das características das edificações existentes na Central de Obras I

Guarita
Estrutura construída em concreto, laterais predominantes em alvenaria, cobertura em laje, piso cerâmico, ilumi-
nação natural e artificial (lâmpadas fluorescentes), ventilação natural e/ou artificial.
Escritórios
Estrutura construída em concreto, laterais predominantes em alvenaria, cobertura em laje, piso cerâmico, ilumi-
nação natural e artificial (lâmpadas fluorescentes), ventilação natural e/ou artificial.
Depósitos e almoxarifado da elétrica
Estrutura construída em concreto, laterais predominantes em alvenaria, cobertura em telha de fibrocimento sem 
forro, piso de cimento, iluminação natural e artificial (lâmpadas fluorescentes), ventilação natural e/ou artificial.
Administração/PABX/Arquivo
Estrutura construída em concreto, laterais predominantes em alvenaria, cobertura em laje, piso cerâmico na 
administração e no PABX e piso de cimento no arquivo, iluminação natural e artificial (lâmpadas fluorescentes), 
ventilação natural e/ou artificial.

Almoxarifado
Estrutura construída em concreto, laterais predominantes em alvenaria, cobertura em telha de fibrocimento sem 
forro no almoxarifado e cobertura em laje no escritório, piso de cimento no almoxarifado e piso cerâmico no 
escritório, iluminação natural e artificial (lâmpadas fluorescentes), ventilação natural e/ou artificial.

Carpintaria
Estrutura construída em concreto, laterais predominantes em alvenaria, cobertura em telha de fibrocimento sem 
forro na carpintaria e cobertura em laje no escritório da carpintaria, piso de cimento na carpintaria e piso cerâmico 
no escritório da carpintaria, iluminação natural e artificial (lâmpadas fluorescentes), ventilação natural e/ou artificial.

Depósito de ferramentas / Depósito de despejo / Escritório de Obras Civis
Estrutura construída em concreto, laterais predominantes em alvenaria, cobertura em laje, piso de granilite no 
escritório e piso de cimento nos depósitos, iluminação natural e artificial (lâmpadas fluorescentes), ventilação 
natural e/ou artificial.

Refeitório/Cozinha/Escritório/Sala encanador
Estrutura construída em concreto, laterais predominantes em alvenaria, cobertura em fibrocimento com forro de 
madeira no refeitório/cozinha e escritório da engenharia elétrica e cobertura em fibrocimento e sem forro na sala 
do encanador, piso cerâmico no refeitório/cozinha e escritório da engenharia elétrica e piso de cimento na sala 
do encanador, iluminação natural e artificial (lâmpadas fluorescentes), ventilação natural e/ou artificial.

Pátio de Solda
Estrutura construída em concreto e madeira, laterais predominantes abertas e secundariamente em alvenaria, 
cobertura em fibrocimento sem forro, piso de cimento, iluminação natural e artificial (lâmpadas fluorescentes), 
ventilação natural e/ou artificial.

Pátio de Solda e depósito de aço e ferragem
Estrutura construída em concreto e aço, laterais predominantes abertas e secundariamente em alvenaria, co-
bertura metálica sem forro, piso de cimento, iluminação natural e artificial (lâmpadas fluorescentes), ventilação 
natural e/ou artificial.

Dados complementares – Central de Obras I

Endereço: Rua João Botene, 60 – 
Vila Monteiro. Área total do terreno (m2) 4.818

Nº pavimentos das edificações

1
Área construída das 
edificações (m2)
** Variável

Área construída total (m2) 1.562

Altura das edificações (m) ** Variável Altura do pé direito (m) ** Variável

Observação

** As demais características das edificações, tal como altura, área construída individual e altura do pé direito 
variam e estão em processo checagem.

RELAÇÃO DAS FUNÇÕES EXERCIDAS NO SETOR E AMBIENTE QUE OS SERVIDORES EXERCEM AS 
ATIVIADES

UNIDADE DE 
LOTAÇÃO

FUNÇÕES 
EXERCIDAS AMBIENTE QUE EXERCE AS ATIVIDADES

Central de Obras I Almoxarife Almoxarifado da Central de Obras I.

Central de Obras I Auxiliar de Ofício
Realizam majoritariamente atividades externas (inclusive a céu 
aberto) e tem como apoio as dependências da Central de Obras 
I e/ou local em que executam os serviços

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

CENTRAL DE OBRAS I

Central de Obras I Carpinteiro
Realizam majoritariamente atividades externas (inclusive a céu 
aberto) e tem como apoio as dependências da Central de Obras 
I (Carpintaria) e/ou local em que executam os serviços

Central de Obras I Eletricista
Realizam majoritariamente atividades externas (inclusive a céu 
aberto) e tem como apoio as dependências da Central de Obras 
I e/ou local em que executam os serviços

Central de Obras I Engenheiro Eletricista
Área administrativa da Central de Obras I.
Eventualmente, acompanhamento de atividades externas (inclu-
sive a céu aberto)

Central de Obras I Encarregado de Equipe
Realizam majoritariamente atividades externas (inclusive a céu 
aberto) e tem como apoio as dependências da Central de Obras 
I e/ou local em que executam os serviços

Central de Obras I Engenheiro Civil Sênior
Escritório de Obras Civis da Central de Obras I.
Eventualmente, acompanhamento de atividades externas (inclu-
sive a céu aberto)

Central de Obras I Escriturário Administração da Central de Obras I.

Central de Obras I Motorista 
(Leve e pesado)

Veículos automotores e/ou caminhões e tem como apoio as 
dependências da Central de Obras I e/ou local em que executam 
os serviços

Central de Obras I Operador de Máquinas Máquinas autopropelidas e tem como apoio as dependências 
da Central de Obras I e/ou local em que executam os serviços

Central de Obras I Serviços Gerais - 
Limpeza

Interior das edificações da Central de Obras I e atividades a céu 
aberto no local de lotação.

Central de Obras I Pedreiro
Realizam majoritariamente atividades externas (inclusive a céu 
aberto) e tem como apoio as dependências da Central de Obras 
I e/ou local em que executam os serviços

Central de Obras I Soldador Oficina de solda da Central de Obras I.

Central de Obras II - Estrada do Boiadeiro, 1300 – Jupiá. Nesse local está lotado um Operador de Máquinas.
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7 RECOMENDAÇÕES GERAIS

Reconheça suas limitações: 
a) Não realizar um trabalho para o qual você não está qualificado;
b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;
c) Seu corpo também tem limitações, ele só pode alcançar até uma determinada altura e levantar um determinado peso; 
d) Andar e não correr nos locais de trabalho; 
e) Não gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas mãos; 
f) Leia os manuais antes de operar alguma máquina. 

Use ferramentas apropriadas: 
a) Cada ferramenta tem limitações e um propósito específico de utilização;
b) Não faça reparos ou manutenção em máquinas e ou equipamentos ligados;
c) Antes do início das atividades, verifique as condições das máquinas e equipamentos;
d) Comunique à chefia imediata todas as condições inseguras, que ofereçam riscos de acidentes. 
Use o método planejado para desempenhar suas funções: 
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinalizações e as instruções recomendadas, pois foram idealizadas 
para sua segurança. 

Use bom senso e moderação: 
a) Não confundir eficácia e pressa;
b) Um ritmo consistente e progressivo permitirá atingir os objetivos a médio e longo prazo;
c) Durante a jornada de trabalho, para sua segurança e a de todos, é proibido o uso de adornos;
d) Não fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;
e) É proibido o uso de bebidas alcoólicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a jornada de trabalho. 

Em caso de incêndio: 
a) desligar máquinas e aparelhos elétricos, quando a operação do desligamento não envolver riscos adicionais; 
b) usar o extintor de incêndio apropriado; 
c) acionar o sistema de alarme (quando houver);
d) avisar a chefia imediata;
e) abandonar o local de forma rápida e segura;
f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193). 

Piracicaba, de março 31 de 2.018

Dr. Rubens Cenci Motta			   Felipe Fischer Igreja
Coordenador Geral do SESMT			   Eng. Segurança do Trabalho
							      Coordenador do PPRA

Ciência do conteúdo apresentado no documento	

Dra. Graziela Maluf Orlandi 			   Fernando Luiz da Silva Júnior
Médica do Trabalho				    Eng. Segurança do Trabalho
Coordenadora do PCMSO

__________

ANEXOS

Anexo I – Procedimento e Plano de Prevenção de Acidentes com Inflamáveis e/ou Líquidos Combustíveis
Anexo II – Equipamento de Proteção Individual – EPI
Anexo III – Modelo de Ficha de Controle de EPI

__________

ANEXO I - Procedimento e Plano de Prevenção de Acidentes com Inflamáveis e/ou Líquidos Combustíveis

I. OBJETIVO
O objetivo deste procedimento é descrever as instalações e os equipamentos necessários para o abastecimento de 
líquidos combustíveis nas frentes operacionais da SEMOB, visando atender às condições de segurança necessárias 
para a realização de atividades no ambiente de trabalho.
		
II. DEFINIÇÕES
COMBOIO: Caminhão equipado com sistema de abastecimento e lubrificação de máquinas e veículos.

III. REFERÊNCIAS
Norma Regulamentadora Nº 20 – Segurança e Saúde no Trabalho co Inflamáveis e Combustíveis
ABNT/NBR-17505 – Armazenamento de Líquidos Inflamáveis e Combustíveis
Polícia Militar do Estado de São Paulo. Corpo de Bombeiros. Instrução Técnica Nº 25/2015 – Segurança Contra 
Incêndio para Líquidos Combustíveis e Inflamáveis 

IV. ABASTECIMENTO DE MÁQUINAS E VEÍCULOS
O abastecimento de veículos requer alguns cuidados, devendo ser realizado em local plano, com piso impermeabi-
lizado, longe de cursos d’água e através de sistemas de contenção, caso ocorra algum vazamento. Não é permitido 
em hipótese alguma fumar e usar o celular em áreas de abastecimento.

A) ABASTECIMENTO COM ÓLEO DIESEL
Preferencialmente, utilizar pistola com desarme automático. Na ausência desta, é obrigatório o acompanhamento do 
reabastecimento direto no bocal de enchimento e/ou no respiro do tanque, para a prevenção de possíveis derrames;
Reabastecer o veículo ou equipamento somente quando este estiver com seu motor desligado;
Mantenha o extintor apropriado próximo ao local de abastecimento (02 extintores de pó 40-B e 01 extintor de 
espuma mecânica 10-B);
As instalações de carregamento e descarregamento usadas para transferir líquidos com seus domos abertos (bocas 
de carregamento) devem ter meios que permitam o aterramento;
Fazer a limpeza do bocal antes e após o abastecimento, evitando assim a entrada de resíduos no tanque;
Nunca encha o tanque totalmente. Deixe algum espaço para expansão e inclinação sem derramamento
Fechar adequadamente o bocal.

B) ABASTECIMENTO COM ÓLEO LUBRIFICANTE
Utilizar engate rápido ou dispositivo apropriado, porém com acompanhamento constante do nível do óleo através 
do visor, vareta e/ou bujão;
Em situações particulares, tais como o complemento do fluído de freio e óleo do motor em pequenas quantidades 
fazê-lo de maneira que não haja derrames no momento do reabastecimento.
Reabastecimento de equipamentos;
Utilizar obrigatoriamente bico ou funil;
Mantenha o extintor apropriado próximo ao local de abastecimento (02 extintores de pó 40-B e 01 extintor de 
espuma mecânica 10-B);
Evitar todas as formas de contato com poeiras e agentes externos que possam contaminar os reservatórios e 
sistemas hidráulicos.
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C) TRANSPORTE DE COMBUSTÍVEL E ABASTECIMENTO COM CAMINHÃO COMBOIO
O caminhão comboio faz o abastecimento de caminhões, máquinas ou equipamentos. Além disso, caso o óleo 
diesel ou óleo lubrificante do caminhão, máquina ou equipamento acabar em local afastado do pré-estabelecido 
para o abastecimento, o combustível será levado até ele através do caminhão comboio, que deverá estar equipado 
com kit de emergência descrito abaixo:
04 calços para rodas (150x200x150mm);
100 metros de fita zebrada para isolamento da área;
06 dispositivos para sustentação da fita;
04 placas “Perigo Afaste-se”;
05 cones refletivos nas cores laranja e branco;
01 pá de fibra anti-faiscante para remover terra em pequenos vazamentos;
01 enxada de fibra anti-faiscante para juntar pequenos vazamentos;
01 lanterna anti-explosão com pilhas/baterias;
01 martelo não-metálico.

O condutor do veículo que realizará as atividades de reabastecimento deve possuir treinamento do Plano de 
Atendimento às Emergências;
As manutenções no caminhão comboio devem ser efetuadas por profissional habilitado e em locais apropriados, 
afastados de edificações e pessoas;
Fica proibida junto ao caminhão comboio a utilização de quaisquer equipamentos que provoquem faíscas, fagulhas 
e chamas expostas;
Ao aproximar-se dos veículos e máquinas para reabastecimento, o condutor do caminhão comboio deve adotar 
os seguintes procedimentos:
Reduzir a velocidade;
Certificar-se de ter sido avistado pelo motorista de caminhão pesado ou operador da máquina;
Não permitir que outras pessoas manobrem o veículo;
Manter as máquinas e caminhões envolvidas no processo de abastecimento freadas para não haver qualquer 
deslocamento;
Isolar a área;
Somente os condutores habilitados com CNH (Carteira Nacional de Habilitação) mínimo letra “D” e com o curso 
MOPP, poderão reabastecer/lubrificar máquinas e equipamentos;
Quando estiver efetuando o reabastecimento, é proibida a permanência dos motoristas dos veículos (caminhões 
pesados) e operadores de máquinas, bem como de quaisquer outras pessoas (exceto o motorista do caminhão 
comboio e seu ajudante), em distância inferior a 7,5 metros da máquina/caminhão e veículo abastecedor (com-
boio), contados a partir das extremidades dos para-choques e/ou estruturas anteriores e posteriores e estruturas 
laterais dos veículos;
Não estacionar próximo a local com risco de fagulhas;
Fica terminantemente proibido parar o caminhão comboio próximo a incêndios em áreas rurais, para auxiliar na 
extinção do mesmo e/ou realizar qualquer outra atividade.

D) RESÍDUOS GERADOS COM O ABASTECIMENTO
O abastecimento deve ser realizado em local pré-definido, em piso impermeabilizado e com sistemas de contenção;
O local também deve possuir canaletas que conduzirão os resíduos para uma caixa separadora de água e óleo;
O óleo da caixa será destinado a uma empresa credenciada na ANP, que tomará as devidas providências com 
esse resíduo;
Se o combustível vazar até o solo, o seguinte procedimento deverá ser adotado:
Coletar o solo contaminado;
Armazená-lo em um tambor que deverá conter sinalizações;
Envio deste solo para uma empresa especializada no tratamento deste resíduo.

E) INSPEÇÕES
As inspeções devem ser realizadas no veículo mensalmente pelo funcionário responsável pelo Comboio, juntamente 
com um profissional da área de manutenção;
Quando identificado alguma situação irregular no equipamento, deve ser solicitada a realização de melhorias.

G) RESPONSABILIDADES
Secretaria: NAA, Chefia e Encarregado de Serviço;
Execução: Motorista de Caminhão Comboio e Ajudante do motorista do caminhão comboio.

__________

ANEXO II – Equipamento de Proteção Individual - EPI

Segundo a NR-06: 
É de responsabilidade do Empregador: a) adquirir o adequado ao risco de cada atividade; b) exigir seu uso; c) 
fornecer ao trabalhador somente o aprovado pelo órgão nacional competente em matéria de segurança e saúde 
no trabalho; d) orientar e treinar o trabalhador sobre o uso adequado, guarda e conservação; e) substituir ime-
diatamente, quando danificado ou extraviado; f) responsabilizar-se pela higienização e manutenção periódica; g) 
comunicar ao MTE qualquer irregularidade observada, h) registrar o seu fornecimento ao trabalhador, podendo ser 
adotados livros, fichas ou sistema eletrônico. 
E é de responsabilidade do trabalhador: a) usar, utilizando-o apenas para a finalidade a que se destina; b) respon-
sabilizar-se pela guarda e conservação; c) comunicar ao empregador qualquer alteração que o torne impróprio 
para uso; d) cumprir as determinações do empregador sobre o uso adequado.
A utilização de EPI´s, de acordo ao prescrito no item 15.4 e 15.4.1 da NR-15 da Portaria 3214/78 e art. 191, seção 
IX da CLT, neutraliza o agente insalubre existente.

__________

ANEXO III – Modelo de Ficha de Controle de EPI

Prefeitura do Município de Piracicaba

SEMUTTRAN
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRÂNSITO 

E TRANSPORTE PÚBLICO

Número de Funcionários:						      131
Endereço:  Praça Ennes da Silveira Mello, 1185 – Centro Piracicaba – SP.
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